
引 子

家庭日用文书有其自身的特点。就其性质、任

务而言，这一类文书大都是处理私人事务时使用的。

因而常常涉及个人稳私权。个人隐私受国家法律保

护，不可侵犯。这类文体如个人信件、日记、账户、履

历、遗嘱、纪传等等，不经本人允许，不得向他人公

开。

其次，处理私人事务的文书往往带有强烈的感

情色彩。如个人信件、日记等，常常记述了个人思想

活动与发展的轨迹，社会环境与生活环境给个人留

下的烙印。从中人们可以窥其相思之苦，取胜之乐，

悬念之切，期待之甚。或思索，或徬徨，或猜度，或嬉

笑，或怒骂。它是个人办事的文书，也是个人思想情

感自由舒卷的天地，吐露真情的秘籍。一切文学家、

哲学家、艺术家、思想家的思想往往都在这里萌芽，

生长出伟大思想的第一片绿叶。因而它也是一种令

人陶醉的文体。

再其次，家用文书，在表现形式上大都约定俗

成，表达方法十分自由，结构灵活，富于变化，最能展

现作者个性、吐露一己才华。因而家用文书常常采

用传统的俗成形式，又不拘一格吸收现代形式，它既

可以给人带来实用，又可以给人带来美感。



第一章　　个人存录文书

一、日记、札记

个人存录文书指个人、个人的指定人或家族的

指定人保存的一类文书，它一般不对外公开，只有作

为历史档案或经个人及该文书所有人同意才可以公

诸于世。

（一）日记

日记是个人生活、工作、学习的事件、经历、感

受、心得的记录。它是记录者人生的印记、心灵的历

程、思想的火花，是作者回首往事的铜镜，面向未来

的长鞭，生活经验的仓廪 ，人生阅历的总结，也是作

者提高分析能力、思维能力、写作能力的阶梯。鲁迅

数十年如一日，记人记事，用以备忘。契诃夫走南闯

北，早早晚晚，凡目光所及，灵感闪烁的风片雨丝、一

鳞半爪尽都列入札记，以此作为创作源泉。许多名

人日记、手记，虽是点点滴滴，却是他们的思想精华，

时代脉搏的感应。所以日记常常是研究工作者的不

可缺少的资料。人们可以从中考核事件之真伪，研

究传主与同时代人的相互关系，分析传主某些思想

的形成与发展的线索，是分析他们的政治立场、处世

态度、生活道路的依据。从这个角度上说，记日记，不

仅有益于自己，利及当前，而且恩泽后世，益披众生。



日记、札记、手记是同一类文体。差别不是很

大，但它们的侧重点不同。差别不大指它们在形式

上都属于同一体制；侧重点不同，指它们记述的内容

分工不同，写作要素不同。

日记的内容十分广阔，一切个人的生活、思想、

认识、交往、感受、体会、闻见都可以记。记日记可以

直叙其事，直抒胸臆，指人论事，也可以凭空去想、生

发议论，也可以备注说明。方法可以自由决定。

日记的形式，可以记流水账，可以纪要，可以转

述，可以对某人某事发表看法感想。形式多样，并无

定规。

日记所不应记的事有三：第一，不要在日记中说

假话，记假事。这不仅是一种自我欺骗，还会严重欺

骗、坑害后人。日记应当说真话，吐真情，记真事，以

真为贵；第二，不要在日记中随意炫耀自己，贬斥他

人。或肆意对他人进行无端攻击，造谣中伤。因为

这只能表明自己缺少涵养，没有道德感与责任感。

日记应当尊重人，同情人，理解人，以和为贵；第三，

不要因为日记的形式与表达自由而马虎从事。所谓

马虎从事，一是指没有把事情记清楚。例如时间、地

点、人物、数字不清楚，事件的发生、发展过程没说清

楚，事件的性质、特点、影响不清楚，问题的概念、内

涵不清楚。这些不清楚，有的是本来不清楚，有的是

作者自己清楚，没有在文字上表达清楚。二是指把

记日记当成一种负担，记过之后，也不看一遍，所以

在文字上错漏很多，平时自己不派用场，影响并不

大，但对于后人的影响却是很大的。一个错别字就

可能浪费他人无限时间、人力、财力不说，还会作出

错误的判断。在日记中主要应记自己的事，不要记

道听途说、缺乏可靠依据之事。总之，记日记应当记
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摘

年月 月日至

月到北

述清楚，记述准确，记述可靠，以清楚明白为贵。

记日记的方法，最常见的有以下几种：

随事日记　　它的特点是记事。真实地记述

个人的平凡或不平凡的一天的生活，包括油盐柴米

酱醋茶、迁徙、旅行、开会、访友等等。有选择地记述

一天的生活，这种日记又称生活日记。如鲁迅先生

的日记。

年鲁迅先生从

月的几则日记如下：

日记了十几本日记，大都采用这一种记事法。现

年

五日　　　　上午十一时舟抵天津。下午三时半

车发，途中弥望黄土，间有草木，无可观览。约

七时抵北京，宿长发店。夜至山会邑馆访许铭

伯先生，得《越中先贤词目》一册。

六日　　　　上午移入山会邑馆。坐骡车赴教育

部，即归。予二弟信。夜卧未半小时即见肥虫

王四十，乃卧卓上以避之。

七日　　　　夜饮于广和居，长班为易床板，始得

睡。

年上述日记记述的是鲁迅先生

京时的生活与经历情景。在这里只是记述，没有对

某些人事发表议论。

王元化先生最近在《新民晚报》上连载的癸酉日

记，有所不同。虽然王先生所记也很扼要，但对一些

重大事件都发表了自己的看法与主张。如：

十一月二十六日晴。继续参加学会六届

年会。会后中玉、谷融来，要我允诺继续担任学

会会长。我辞意坚决。我建议改由中玉担任，

五  月



年 月 至 月 出年

不被接受。双方僵持。此种局面实令我苦恼。

十二月一日阴。早访于伶。得钟佩璋电

话。记得五十年代，艾青来沪在新文艺会面，谈

及延安整风前，艾曾邀毛泽东对文艺界讲话，毛

泽东说：“我的话你们听吗？”这也确实是实情。

当时毛泽东的文艺意见尚未树立威信。四二年

延安整风后，情况顿然改观。

十二月七日晴。气温回升。得宁波徐季

子赠书《文心与禅心》。得张隆溪信，并附所撰

文。郦达来嘱为《狮城舌战》题词，乃书：“以口

才气势胜，不如以理胜。”

这几则日记作者的态度都很鲜明。第一则不愿

接受继续担任会长的请求。第二则回忆往事引出毛

泽东的文艺意见。第三则借为《狮城舌战》题词，表

明对“舌战”的看法。现在许多舌战，明明没有理，硬

是要强辩出道理来，并成为胜者。无理被说成有理，

岂不是诡辩么？应当服从真理。这些议论十分精

彩。上述日记真实、简明，表明了个人的态度。在写

法上有几点值得学习：

①时间、地点、人物、事件记述清楚、明白；

②采用顺时实录，但对所记之事有选择，记以

备忘；

③记述的内容具体、真实；

④记述简明，都是直叙式，有时加上画龙点睛

似的评述，十分诱人。

撮要日记　　　　这一类日记的方法与前不同。

它将一天所经历的许多事集中起来加以概括，不是

按生活中事件发生发展情形加以记录，而是撮要记

其要点。陶行知先生

访欧美 国的日记，就采用了这种方法。现摘录几



有的一笔带过，如

则于后：

月 ，中午，学生会。

全欧华侨抗日会常委陈铭枢、何肇绪、王海

镜、李昆、何德鹤、李济时、胡秋原、王锡补、雷子

声，德国一名，比国一名。

月 日致国际和平会议主席书草稿

国际和平会议主席：

为使国际和平会议在远东更有效地发展，

以及这个运动在远东与西方有密切的联系，我

们参与北京会议的中国代表诚恳地请求国际和

平大会的常务会议尽速派遣代表到中国去，以

资常务委员会与中国委员会有以联系。

我们深信大会此举对世界和平与正式的运

动大有裨益，而为中国人民所欢迎。

陈铭枢　　陶行知　　王礼传

钱俊瑞胡秋原　　黄清源（译者）

日　　　　见旅德华侨代表团。

日　　　　巴黎

巴黎 。父母

日　　　　巴黎穷苦小孩暑期教育

小孩参加，附近共

失业，去年在学校内及城内名胜，市政府供给午

饭和茶，晚饭回家吃。调查华工生活及历史，

年来 万人，现华工参战总数尚有

这里记的是一些比较重大的政治事件，即与抗

日有关的问题。记述的并不是个人的生活，而是一

个出国访问团的活动内容。所记人名、草案、数字详

实，但对具体的时间地点则省略。记述中也没有很

多议论，具体的事与态度都被概括进事实之中了。

这一类日记像提要、目录一样

月

月

月

人。



她遂到

月 日的日记只有“巴黎”二字。

感受性日记　　这种日记与前两者完全不同，

记的不是个人经历、活动、观点、主张，而是个人的心

灵历程与体会认识，即都是主观性的活动。如南怀

瑾先生批注的金满慈《参禅日记》即是如此。

一九八 年　　四月二日晴

晨坐遵师谕用白骨观法，一道光由脑出，升

华与虚空合一。但知时知量，还不太行，摸不清

楚，只能说大致如此而已。头顶现在一直有满

的感觉，似乎脑髓满满的，只眉心有一点胀，眼

睛有一点倦。

下坐在室内做了几件瑜伽。

四 月 三 日 晴

晨六时打坐。坐中非常舒适。我又有了问

题，我觉得光与虚空合一，会不会与空中电光相

触？小说书上，所谓修道人，到相当时候，会遭

雷劫，是否即此故，因为人身本就有电。

四月十一日晴

近来心境似乎有些变化，说来也怪，当阴天

下雨，或风雷助虐之际，我的内心就与之相应。

当我置身于青天白日之下时，就不一样了，似乎

我内心一片晴空，与虚空合一的趋向。譬如白

天飘过来一片白云，这片云就飘在我的心上。

如果空中掠过一只鸟，我的心上就会感到有什

么东西，一掠而过。这种感觉异常微妙，说不清

楚。细察这颗心，又不知在哪里，不在内外中

间，似乎接近虚空，又似乎是虚空，真是愈说愈

不清楚了。

金满慈生于民国初年。抗战胜利前生了一个女

儿，后来到了台湾，女儿去美国读博士学位
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年 月 日写

何不同？有无重点？

页）

美国定居。据她说南怀瑾先生：“嘱学生打坐，并训

以只问耕耘，不问收获。”老师常常寄书给她，她有看

不懂的地方，或打坐有了境界，就请老师开示。有一

天她忽然觉得意境上出现一片大海，便立即禀明南

老师。从此，老师便规定她每天写一篇日记，满半个

月就将这些日记寄给他看。南先生收到日记，便一

篇一篇看，对一些疑问进行解答，针对日记中提出的

问题，进行分析、指导。

关于记日记，金满慈曾在

月

信给南先生，问道：“这种日记的记法与普通日记有

日，南先生复信说：

年，

“写日记，与普通日记无不同处，如加意未写用功见

解与境界，即非真实日记，但照一般诚实写出，凡有

关平常人平常家事亦无妨。须知平时行径，统为起

人动念之心行，此行即为现行业力。能念念孜孜，改

正为纯善之行径，方可与定慧相应，是谓真修行，真

佛法。不然，平时行径与定慧境界分开，统为玩弄精

神，于道了不相干也。”（南怀瑾批金满慈著《参禅日

记》中国世界出版社

《参禅日记》在日记形式上与一般日记的确没有

什么不同。但从内容上有差别。

首先，这里似乎是作为一种学问的探讨。作者

的目的是为学禅。像小学生做作业一样，把心得体

会全写在日记上，老师根据不同的内容进行批改。

改好了再寄回给作者。作者根据老师的批示进行改

正，领悟其中的道理。普通的日记只记个人私事，是

不交于人看的。这里的日记是专门为给人看而写

的。在这一点上，两者有差别。

其次，日记的内容比较单纯，较多的是记述个人

对禅学的理解、体会，对修炼过程中出现的诸多现象



（二）札记

提出问题，以请教于人。很少涉及社会生活中的他

人他事。

再次，采用记叙方法。分析议论并不多。较多

表现个人心灵的感应、认识、体会。客观记述少，主

观性较强。

日记是按时间顺序的记事方法。其类型很多，

记法也很多，决不止上述几种。例如，现代的日记，

有的记事很简略，但分析认识却很多，直接表现自己

的思想观点，如《雷锋日记》。还有的是工作日记，专

门记载工作上的事，或工作上遇到的问题。我们在

这里举的基本上是个人的生活日记，它具有较强的

隐私性。当然，隐私是相对的，经过一定的时间后，

原来隐私的东西，经主人同意亦可公诸于世。在中

国的封建社会中做皇帝的人都有人为他做实录。那

实录一般由翰林学士担任，记的事，其实也就是皇帝

的日记，只不过是流水账的每事记而已。现代社会

的大事记，也是一种按时间顺序记载重大事件的记

录，是扩大了范围的日记。其所记之事是众人之事、

国家大事，而不是私事。但在方法上与日记相同。

这些记录是写历史的依据，个人日记是写个人传记

的最好材料，不能忽略。

札记是个人读书、读报、看戏、看电影、听音乐以

后觉得其中的某些片断、语句对自己有启发，或有不

同看法，或存有疑问，需弄清楚，而摘录的断续文字。

这是自古以来人们积累知识的重要工具。中国古代

有大量的笔记，都是这一类文字累积而成的。刘叶

秋先生在《历代笔记概述》中说：“笔记一体，不拘哪

种内容，大都出于随笔杂录，故以‘丛谈’、‘杂俎’、



‘琐言’、‘漫钞’、‘随笔’、‘笔记’等等作书名的最多：

如《桂苑丛谈》、《西阳杂俎》、《北梦琐言》、《云麓漫

钞》、《容斋随笔》、《老子庵笔记》等即是。”历代笔记，

浩如烟海，人们无法说清究竟有多少种。即使是像

刘先生这样的专家也未能告诉我们一个准确的数

字。不过刘先生把笔记分为三大类，一类是小说故

事类的笔记，包括志怪、轶事小说，如晋干宝的《搜神

记》、南朝宋刘庆义的《世说新语》、清纪昀的《阅微草

堂笔记》等。一类是历史琐闻类笔记。如晋人伪托

刘歆的《西京杂记》、清王世禛的《池北偶谈》等。还

有一类是考据、辨证类笔记。如晋崔豹的《古今注》、

唐封演的《封氏见闻记》、宋沈括的《梦溪笔谈》等。

札记的概念不完全同于笔记，只相当于笔记中

的第三类，主要是个人学习的记录，并不包括小说创

作一类东西。通过读书，发现问题，进行一些考据、

辨证的工作，或者对原有论据进行修正补充，或对某

些观点有同感，进行议论发挥。

札记，有的人记在自己的笔记本上，有的人记在

卡片上，各有长处。不过记在笔记本上整理时进行

分析归类比较不方便。而卡片倒是容易一些。作为

札记卡片的记录方法大体上有三种。

一种是书目卡。一般要求记下以下内容：

书 名 ：

作 者 ：

出版社 ：

价 格 ：

图书馆名称：

藏书号：

一种是文摘卡，其内容是：



唐宋史料笔记丛刊

另一种是心得卡，要求侧重记述：

月

引 文 ：

心 得 ：

引文出处：

作 者 ：

文章名称：

版  本 ：

页  码：　　　　　　

可以特别加以注明。注释：如有解释说明之处

下面例举几则札记：

示例一　　书籍目录札记

（宋）周密撰

齐东野语

年

元

北京　　　　中华书局，

定价

统一书号：

该书与《武林旧事》、《癸辛杂识》、《浩然斋杂

谈》、《云烟过眼录》、《浩然斋竞钞》等俱为周密名著。

《齐东野语》是他的经意之作，其中保存了许多南宋

史料，颇为珍贵。

文摘内容：

文摘出处：

作 者 ：

著作名称：

出版单位：

出版年月：

页  码：
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二、论气量

示例二　　文摘札记

书种文种

裴度常训其子云：“凡吾辈但可令文种无绝。然

其间有成功，能致身万乘之相，则天也。”山谷云：“世

民皆坐世业，士大夫子弟能知忠、信、孝、友，斯可矣，

然不可令读书种子断绝。有才气者出，便为名世

矣。”似祖裴语，特易文种为书种耳。练兼善常对书

太息曰：“吾老矣，非求闻者，姑下后世种子耳。”余家

有书种堂，盖兼取二公之说。

年 月，（见宋周密《齐东野语》，中华书局，

页）

示例三　　心得札记

说明：本文摘自郭良夫先生的《编辑三论》一文。

编辑三论，一是识鉴，论编辑的眼力；二是气量，论编

辑的工作态度，三是谨严，论编辑的工作作风。三个

问题都是郭先生一生经验的总结，都十分精彩。由

于文章较长，这里只选取其中一小段：

只有识鉴，没有气量，还是不行的，谈到气量，我

想起一段往事来了。借这段往事也许可以说明这个

问题。朱佩弦（自清）先生，我的老师， 月年

日，逝世前几个月，在天津《大公报》第三版发表

了一篇文章，题目是《文物，旧书，毛笔》。文章最末

一段，不妨抄下来：

引者注）连带着想到了国画（即中国画

和平剧（即京剧 引者注）的改良，这两种工

作现在都有人在努力。目前一位青年同事和我

谈到这两个问题，他觉得国画和平剧已经有了



年 月

充分的发展，成了定型，用不着改良，也无从改

良；勉强去改良，恐怕只会出现一些不今不古不

新不旧的东西，结果未必良好。他觉得民间艺

术本来幼稚，没有得着发展，我们倒也许可以促

进它们的发展；像国画和平剧已经到了最高峰，

是该下降，该过去的时候了，拉着它们恐怕是终

于吃力不讨好的。照笔者的意见，我们的新文

化新艺术的创造，得批判地采取旧文化旧艺术，

士大夫的和民间的都用得着，但是得以这个时

代和国家为主。改良恐怕不免让旧的拉着，走

不远，也许压根儿走不动也未可知。还是另起

炉灶的好，旧料却可以选择了用。应该过去的

总是要过去的。

文章里所说的青年同事就是我。时间虽然已经过去

了三十三年，但是当年朱先生和我讨论问题的情景，

仍旧历历在目。朱先生的意见，今天来看，基本上还

是正确的；我的意见，基本上错了，虽然不无合理的

成分。这里我的意思不是要讨论中国画和京剧的问

题，而是要说明气量这个问题。当时我是一个青年

助教，而朱先生是一个著名的学者、教授，青年的导

师，他完全和我站在平等的地位，一起讨论，不，简直

是争论问题。他那伟大的胸襟，我永远也不能忘怀。

朱先生逝世后，我立即写了一篇纪念文章，发表在

日余冠英先生主编的一个刊物上。

文章中有几句话：“他（指朱先生）不以像我一样的年

轻人知道一点就说为非的态度，反而使得我觉得他

真是汪洋大海，自己只是其中的一点水。”

由此想到，气量要大，或者叫做胸襟要宽，对于

编辑来说，也是极其重要的。有这样一个例子：大家

都知道，普通话是以北京语音为标准的，《汉语拼音



箭”是

页。

（三 ）手 记

方案》正是反映了北京音系的。北京语音是不分尖

，而有的地区，“剑”

。有一位作者在投寄给我们的

书稿里，主张要修改《汉语拼音方案》，要分尖团。我

们不同意这样的主张，我们说，要分尖团的意见，长

期以来，有许多人都提过许多次了，看起来行不通，

是否可以不提。作者执意不肯，一定要提，我们就依

了他。我们认为，这本书的价值如何，并不在于这一

点。编辑一定要学会容纳跟自己不同的观点。确实

有不把作者放在眼里的编者，这样的编者肯定是做

不好工作的。也确实有不把编者放在眼里的作者，

遇到这种情形，唯一的办法就是要编者拿出像样的

意见来去说服对方。作者也好，编者也好，彼此要互

相尊重。像朱自清先生那样尊重人，特别是尊重后

进的美德，我认为一定要学到，才能做好编辑工作或

别的工作。

郭良夫先生长期在商务印书馆任编辑，经验很

丰富，他曾经在清华大学师从朱自清，又当过大学教

师，学问好，功底深。“三论”中每一论都有摘录、引

用或转述。犹如闲话一般，笔锋一转直抵论题，生

动、有趣，令人信服。文字也很美，常常是一段趣话

或点滴知识引出一番深刻的道理来，真值得学习。

本文摘自编辑丛书《编辑札记》，山西人民出版社，

月，年

手记也是我们在日常生活中常见的一种随笔形

式。它所记录的不是知识的摘要、学习、体会，较多

的是和自己的工作有关的资料记录或经验总结。如

我们常常从报上见到的“县委书记手记”，所记的事

团的，例如“剑”和“箭”，都是

是



艺出版社，

写于

善良的人，甚至在狗的面前也会感到害羞。

月，年

大都是点滴经验，我们也常见到作家的创作手记。

这都是记载生活中的观察所得。一鳞半爪，只言片

语，一缕思想的闪光，一个形象的比喻，都会成为作

家塑造典型的原材料。

示例四　　契诃夫手记摘录

卧室。月光从窗口射了进来，甚至可以看到睡

衣上的小钮扣。

某四等官眺望着美丽的景色说：“这是何等绝妙

的自然的排泄作用啊！”

摘自老狗所写的手记：“人都不吃女厨子弃掉的

汤水和骨头。笨蛋啊！”

男子的抱独身主义，女人的成为老处女，是因为

彼此对于对方不感到任何兴趣，甚至是肉体的兴趣。

已经长大了的孩子们，在饭桌上谈论宗教，对于

禁会和僧侣大加嘲笑。年老的母亲，起先是怒不可

遏。到后来，看来她已经听惯了，只是嘻嘻地微笑

着；到末了，她竟然对他们说，他们说服了她，她和他

们已经意见一致了。孩子们反倒感到尴尬：他们很

难想像，他们没有宗教信仰的母亲，以后会做出什么

事来。

页、

说明：引文摘自贾植芳译《契诃夫手记》，浙江文

页。《契诃夫手记》

年，是契诃夫在他的严肃的正直的

生活中的随手记录。其中有瞬间感触，有未来作品



二、纪传、年谱、家谱

（一）纪传

的腹稿，有人物的速写，印象，心得，或记录的生活中

的妙语隽语。记在这里的虽然只是一些小片断，像

碎玻璃似的，在月光之下，熠熠闪光，一旦它们重新

回炉，就可以成为光彩照人的镜子。

纪传指个人为留存而写下的有关本人经历和事

迹的记录文字，诸如小传、传略之类。传记的类型很

多。一类是文学传记。这一类传记是由作家写的。

传主是有选择的，材料是有选择的，文学性比较强，

有一定的构思。如《罗曼诺兰传》、《张居正大传》、

《陆游传》等等；另一类是历史传记。如《史记》和各

类史书中所写的人物传记。这一类传记是史学家写

的，比较注重史实，注重对人物的评价，文学性较前

者弱；另有一类是传略，较多的是介绍人物的事迹与

经历，介绍十分简概，如《斯大林传略》、《列宁传略》、

《华罗庚传略》、《陆游传略》之类；比较注重于经历、

贡献。再有一类是用于家谱、族谱、宗谱、方志、辞

典、个人保存的人物介绍，即小传。我们这里说的纪

传，是指小传这一类文章。

小传的撰写要求是：

个人简况。为人们提供个人的一般资料。

包括姓名、字、号、室号、荣誉称号、性别、年龄、籍贯、

民族、文化程度、职称、单位、任职、政治态度；

主要经历。包括学历、工作经历；

主要成就。包括主要特长、主要贡献。诸

如发明、创造、著作、荣誉、评价等。



岁，研究传主的人却认定

自存的传记和家谱中后代人写的小传略有不

同。家谱中的小传，比较注重于个人品德行谊，和人

们对传主的颂扬称赞。自我留存的传记，大都作为

准确记事的蓝本。因而在传记中应比较客观简明地

对许多问题作出说明。

纪传写作应注意的几个问题是：

第一，准确、清楚。这里说的准确、清楚，是要让

别人看了之后觉得准确清楚才对。有许多人写的

传，他本人觉得准确清楚，别人并不一定清楚。例如

年龄，作者写传时写成

是 岁。因为前者算的是实岁，后者算的是虚岁。

准确的写法是写明出生年月日。但有的人写出生年

月日也有错。主要原因在于他的年月日是按农历

算，研究者按阳历算，所以两者之间相差一岁。应当

标明所依历法为尚。诸如此类问题，应弄明确。否

则，本想为人们提供标准本，倒反而引出许多矛盾。

第二，写成就要客观。不能因为宣扬自己的成

就，而把合作项目写成自己的，把过去的说成现代

的，把一般成果当成重大成果。夸大成就，文过饰

非，为自己脸上“贴金”，只能有损传主声誉。

第三，评价要适当。评价总是以事实为依据的，

没有事实依据，空穴来风，胡乱吹捧，只会贻笑于人。

，北京市人，原名舒舍予，

示例一　　老舍小传

老舍（

作家，艺术家，全国人大代表，全国政协委员、常委。

年赴英，曾在伦敦大学东方学院任教，写了小

年代，他又说《老张的哲学》、《赵子曰》等作品。

写了《骆驼祥子》、《月牙儿》等作品，对旧社会进行揭

露与批判。抗日战争爆发后，他到武汉，在周恩来直

接关怀和帮助下，参与中华全国文艺界抗敌协会筹


