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前摇言

摇摇随着我国改革开放形势的发展和深入，高等院校的教学越来越明确到培养实用型、复
合型人才的迫切需要和积极意义。编著一本已呈现在读者面前的英语常用应用文写作

书，是我们多年以来的夙愿。编者在长期的教学实践中深切地感到，市面上类似的著作虽

然可谓汗牛充栋，但对大专院校的教学来说，却不尽适合，理由之一是此类书大多只介绍

有关例文而不介绍写作方法和写作规律，理由之二是介绍的文种往往不是从常用、常见的

角度去选择，因而缺乏实用性或实用性不强，另外，所介绍的文种，不是范围太窄、程度太

低，就是过多地选用罕见文种，全书程度参差不齐。凡此种种，萌发了编者编写一本适合

高等院校的实际情况，并以大学生活及毕业后可能遇到的社会状况为背景的英语常用应

用文写作教材。从目前大学教学的实际情况来看，也确有此必要，因为大学英语的写作教

学，只涉及到英语基础写作部分，而各专业的专业英语写作，又偏于各自专业一隅，缺乏涵

盖各种专业、注重大学内外社会生活广泛题材的英语常用应用文写作教材。本书庶几能

在此补上一缺，这也正是我们的期望。

摇摇本书首先是一种教材，但它的用途又不止于教材，它还可以作为自学进修的参考书，
甚至是一种备作查用的工具书。本书每部分的体例大致相同，每章末附有练习题，以供学

生和读者选用。

摇摇本书的两位编者是长期从事高教的教师，其分工如下：韩铁椿负责全书的框架设计并
列出提纲，陈汉华负责编写第一部分英语基础写作知识部分，韩铁椿负责编写第二部分英

语常用应用文写作部分，最后由韩铁椿统稿及总纂，并撰写前言。

摇摇本书编著者诚谢在成书过程中得到上海财经大学出版社所给予的热忱帮助和指导，
并恳望各校师生在使用中提出批评和修改意见。

编摇者
圆园园缘年愿月
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第一部分

英语基础写作知识



序摇言

摇摇相对于“应用写作”，基础写作是“普通”性质的写作，是“应用写作”的基础和前提。
本部分“英语基础写作知识”，旨在为已有一定英语基础的学习者在英语基础写作方面作

一些归纳和指导，为他们学习“应用写作”作一定的前期准备。写作的过程是把充斥于头

脑的想法用语言释放出来的过程，这对作者而言，首先要具备对词汇、语法规则等语言知

识的准确理解、表达和使用的能力，其次要掌握一定的写作技巧。具体来说，首先要解决

该语言“连词成句”的方法，其次要掌握段落和篇章的写作及布局技能。在学习用英语写

作的过程中，即使掌握了一定量的词汇和语法知识，有时也会受到母语表达的影响而产生

“似是而非”的现象。因此，要对地道的英语表达法有足够的敏感性，要善于拒绝和放弃

自以为是的受母语影响的表达方法。

摇摇作为一种特殊的文体，应用文的格式和内容有其特殊的形式和要求，但在语言方面的
特殊性就不是很多，也就是说，应用文写作要遵循基础写作的规则。因此，良好的基础英

语写作训练以及扎实的写作基础，是写好英语应用文不可或缺的前提。

摇摇本部分包括五章：段落的主题句和段落提纲、段落的一致性和连贯性、段落模式、特殊
功能段落、篇章的连贯。

摇摇在每章章后均配有适量的练习，并附有答案（答案见附录 陨原员）。本部分后还另有两
个附录。附录 陨原圆包括了圆缘道句子基本结构的练习题及其答案，便于学生巩固已学知
识，为写作打好语言基础。附录陨原猿是转折词分类表。
摇摇在以下五章的叙述中，使用了大量的段落作为例子说明问题。有些例子可能重复出
现于不同章节，但它们是以不同的角色，从不同的角度，说明的是不同的问题。
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第一章

段落的主题句和段落提纲

摇摇文章是由词成句、由句成段、由段成篇的。作为句子载体的段落，同时也是篇章的主
要构成成分，段落写作的好坏将直接影响文章的质量，而好的段落从头至尾应该是一致和

连贯的。本章着重讨论英语段落写作中与一致性和连贯性密切相关的两大要素：“主题

句”和“段落提纲”。

一、主题句（贼澡藻贼燥责蚤糟泽藻灶贼藻灶糟藻）

（一）什么是主题句（憎澡葬贼’泽贼澡藻贼燥责蚤糟泽藻灶贼藻灶糟藻）
摇摇主题句是交代段落中心思想或主题的句子。
摇摇用外语写作与用母语写作的不同之处，不仅在于所用文字及其组合、排列的不同，更
重要的还在于思想模式的不同。不同的思想模式是由不同的文化传承决定的，它又反过

来在很大程度上制约着人们的写作方式。英语民族的“直线型”的思维方式，决定了英语

段落“一段一题”的根本特征。换而言之，每个段落只表达一个主题思想或一个思想的某

一方面。一般来说，段落的中心意思最好在“第一时间”传达给读者，而这往往就是通过

包含段落中心意思的“主题句”来完成的。因此，英语文章的段落常常以主题句开始，随

之从不同的角度、用几个部分或从一个部分的几个方面来展开，并为将在下一段落要谈及

的内容做铺垫。所有用于对主题展开的事实、例子、推理等都必须与主题相关、一致。整

段的叙述应该始终聚焦于主题。请看下面的例子。

摇摇Ｔｈｅ ｈｉｇｈ ｓｃｈｏｏｌ ｓｔｕｄｅｎｔｓ ｔｏｄａｙ ｏｆｔｅｎ ｈａｖｅ ｔｏ ｓｔｕｄｙ ｄｅｅｐ ｉｎｔｏ ｔｈｅ ｎｉｇｈｔ，ａｎｄ ｔｈｅｉｒ ｐａｒｅｎｔｓ
ｂｅｃｏｍｅ ｗｏｒｒｉｅｄ郾栽澡藻责葬则藻灶贼泽贼澡蚤灶噪贼澡葬贼贼澡藻赠皂蚤早澡贼早藻贼蚤造造蚤枣贼澡藻赠糟燥灶贼蚤灶怎藻造蚤噪藻贼澡葬贼，泽燥泽燥皂藻燥枣
贼澡藻皂贼则赠贼燥责藻则泽怎葬凿藻贼澡藻蚤则糟澡蚤造凿则藻灶贼燥憎燥则噪造藻泽泽葬灶凿则藻泽贼皂燥则藻郾月怎贼皂燥泽贼燥枣贼澡藻遭燥赠泽葬灶凿贼澡藻早蚤则造泽
凿燥灶燥贼凿葬则藻贼燥则藻造葬曾藻增藻灶葬造蚤贼贼造藻郾粤泽葬则藻泽怎造贼，贼澡藻责葬则藻灶贼泽澡葬增藻贼燥贼怎则灶贼燥贼澡藻贼藻葬糟澡藻则泽枣燥则澡藻造责
葬灶凿葬泽噪贼澡藻皂贼燥葬泽泽蚤早灶造藻泽泽澡燥皂藻憎燥则噪郾
摇摇Ｔｈｅ ａｎｓｗｅｒｓ ｇｉｖｅｎ ｂｙ ｔｈｅ ｔｅａｃｈｅｒｓ，ｈｏｗｅｖｅｒ，ｗｉｌｌ ｂｅ ｅｘｔｒａｏｒｄｉｎａｒｉｌｙ ｔｈｅ ｓａｍｅ，“Ｙｅｓ，Ｉ



ｗｏｕｌｄ ｒｅａｌｌｙ ｌｉｋｅ ｔｏ ｄｏ ｓｏ，ｂｕｔ Ｉ ｃａｎｎｏｔ郾”陨灶凿藻藻凿，蚤枣贼澡藻藻凿怎糟葬贼蚤燥灶葬造泽赠泽贼藻皂蚤泽灶燥贼蚤皂责则燥增藻凿，
贼澡藻泽贼怎凿藻灶贼泽憎蚤造造灶藻增藻则泽贼燥责燥增藻则憎燥则噪蚤灶早！
摇摇第一段的第一句是主题句，交代了高中学生们在过度劳累地学习着以及家长们的担
心。随后作者从两个角度来展开主题。家长们的行为围绕着“担心”———怕他们生病，建

议他们学得少一些、休息得多一些。接着家长要求老师少布置点作业以及学生们不敢松

懈等仍是围绕着“劳累地学习”而进行的。因此，段落始终保持一致，而最后一句又为第

二段做了铺垫。

摇摇第二段是由两句句子构成的，其中第一句是主题句，表明老师们虽然表示愿意但做不
到，第二句就具体地进一步表达了为什么不可能的缘由，整段仍是围绕主题句展开。

（二）主题句的制约点（贼澡藻糟燥灶贼则燥造造蚤灶早蚤凿藻葬燥枣贼澡藻贼燥责蚤糟泽藻灶贼藻灶糟藻）
摇摇主题句中对段落主题的范围起到进一步限定和强化作用的词或词组称之为主题句的
制约点，主题句需要制约点。

摇摇就作者而言，要使整个段落的阐述始终围绕主题，就得把写作目标牢牢地记在头脑
中，行文时须始终提醒自己将所写的内容限于主题的制约。但是如果一个主题句太笼统

的话，要做到这一点就会有难度。为了防止行文时游离于主题，或引用不相关的材料，必

须在主题句中使用能表达段落中心要点的词或词组来对主题作更精确的描述，使表现主

题的“抓手”更明确、更易“抓”———将注意力集中在“点”上，比集中在“线”上显然要容易

得多。就读者而言，主题句的制约点能便于读者对段落的中心有更直接明了的了解，阅读

时思想容易贴紧主题，如上例中的“凿藻藻责蚤灶贼燥贼澡藻灶蚤早澡贼”和“憎燥则则蚤藻凿”就是主题句的制约点。
摇摇请看下面两组主题句的对比。
摇摇杂责燥则贼泽葬则藻遭藻灶藻枣蚤糟蚤葬造贼燥责藻燥责造藻郾 摇 摇 杂责燥则贼泽葬则藻遭藻灶藻枣蚤糟蚤葬造灶燥贼燥灶造赠 贼燥

责藻燥责造藻’泽ｈｅａｌｔｈ 遭怎贼葬造泽燥贼燥贼澡藻蚤则ｓｐｉｒｉｔ 葬灶凿
ｗｏｒｋ ｅｆｆｉｃｉｅｎｃｙ郾

摇摇陨灶皂赠造蚤枣藻陨澡葬增藻则藻葬凿皂葬灶赠早燥燥凿遭燥燥噪泽郾 摇摇陨灶皂赠造蚤枣藻陨澡葬增藻则藻葬凿皂葬灶赠遭燥燥噪泽贼澡葬贼
ｒｅａｌｌｙ ｈａｖｅ ｐｏｓｉｔｉｖｅｌｙ ｉｎｆｌｕｅｎｃｅｄ ｍｅ郾

摇摇相对来说，左边的主题句比较笼统，而右边的句子因有“制约点”而更为具体、明确。
（三）主题句的位置（贼澡藻造燥糟葬贼蚤燥灶燥枣贼澡藻贼燥责蚤糟泽藻灶贼藻灶糟藻）
摇摇英语段落的主题句大多数位于段首，这更符合英语国家人们的“直线型”思维方式；
但有时也会出现在段落的中间；或作为段落的总结，出现在段落的最后；或为了强调而出

现两次，即段首和段尾，或段中和段尾；而有时也可以根本不出现，却能被意会。请看以下

例子。

摇摇员郾段首
摇摇Ｔｏｏ ｍｕｃｈ ｎｏｉｓｅ ｍａｙ ｂｅ ｄａｎｇｅｒｏｕｓ ｔｏ ｙｏｕｒ ｈｅａｌｔｈ郾粤灶怎皂遭藻则燥枣泽贼怎凿蚤藻泽澡葬增藻泽澡燥憎灶贼澡葬贼
造蚤增蚤灶早燥则憎燥则噪蚤灶早憎澡藻则藻贼澡藻则藻蚤泽葬早则藻葬贼凿藻葬造燥枣灶燥蚤泽藻糟葬灶糟葬怎泽藻澡藻葬则蚤灶早造燥泽泽郾粤灶凿贼澡藻则藻葬造泽燥蚤泽葬

４ 摇英语常用应用文写作



早则燥憎蚤灶早葬皂燥怎灶贼燥枣泽糟蚤藻灶贼蚤枣蚤糟藻增蚤凿藻灶糟藻泽澡燥憎蚤灶早贼澡葬贼糟燥灶贼蚤灶怎藻凿造燥怎凿灶燥蚤泽藻皂葬赠糟葬怎泽藻燥贼澡藻则皂藻凿蚤鄄
糟葬造责则燥遭造藻皂泽郾栽澡藻泽藻蚤灶糟造怎凿藻澡蚤早澡遭造燥燥凿责则藻泽泽怎则藻，灶藻则增燥怎泽凿蚤泽燥则凿藻则泽，造藻葬则灶蚤灶早责则燥遭造藻皂泽，凿蚤枣枣蚤鄄
糟怎造贼赠蚤灶泽造藻藻责蚤灶早葬灶凿，责燥泽泽蚤遭造赠，藻增藻灶遭蚤则贼澡凿藻枣藻糟贼泽葬灶凿泽燥皂藻噪蚤灶凿泽燥枣澡藻葬则贼凿蚤泽藻葬泽藻郾
摇摇圆郾段中
摇摇栽澡藻增藻早藻贼葬遭造藻皂葬则噪藻贼憎葬泽泽怎则则燥怎灶凿藻凿遭赠遭葬泽噪藻贼泽燥枣责怎则责造藻藻早早责造葬灶贼（茄子），早则藻藻灶责藻责鄄
责藻则泽（辣椒），泽责蚤灶葬糟澡（菠菜），泽贼则蚤灶早泽燥枣贼蚤灶赠泽蚤造增藻则赠燥灶蚤燥灶泽，澡藻葬凿泽燥枣憎葬曾早燥怎则凿（冬瓜），则藻凿
贼燥皂葬贼燥藻泽，早则藻藻灶造藻贼贼怎糟藻（莴笋）葬灶凿葬凿燥扎藻灶燥贼澡藻则增藻早藻贼葬遭造藻泽枣燥则憎澡蚤糟澡陨凿燥灶’贼藻增藻灶噪灶燥憎贼澡藻
灶葬皂藻泽—陨葬造皂燥泽贼枣燥则早燥贼贼澡葬贼陨憎葬泽蚤灶葬憎蚤灶贼藻则增藻早藻贼葬遭造藻皂葬则噪藻贼蚤灶灶燥则贼澡悦澡蚤灶葬—ｔｈｅｒｅ ｈａｓ ｂｅｅｎ
ａ ｇｒｅａｔ ｃｈａｎｇｅ ｉｎ ｖｅｇｅｔａｂｌｅ ｐｒｏｄｕｃｉｎｇ ｉｎ ｔｈｅ ｐａｓｔ ｔｗｅｎｔｙ ｙｅａｒｓ郾栽憎藻灶贼赠赠藻葬则泽葬早燥，燥则藻增藻灶贼藻灶
赠藻葬则泽葬早燥，早则藻藻灶增藻早藻贼葬遭造藻泽糟燥怎造凿泽藻造凿燥皂 遭藻泽藻藻灶蚤灶贼澡藻灶燥则贼澡郾耘泽责藻糟蚤葬造造赠葬泽憎蚤灶贼藻则葬责鄄
责则燥葬糟澡藻凿，葬造造增藻早藻贼葬遭造藻泽，藻曾糟藻责贼枣燥则糟葬遭遭葬早藻泽葬灶凿责燥贼葬贼燥藻泽，泽藻藻皂藻凿贼燥凿蚤泽葬责责藻葬则贼燥灶燥憎澡藻则藻郾
摇摇猿郾段末
摇摇陨灶泽燥皂藻责造葬糟藻泽燥枣孕藻则怎（秘鲁）葬灶凿月燥造蚤增蚤葬（玻利维亚），燥灶藻泽责藻葬噪泽燥枣贼澡藻枣怎贼怎则藻葬泽“遭藻鄄
澡蚤灶凿燥灶藻泽藻造枣”葬灶凿贼澡藻责葬泽贼葬泽“葬澡藻葬凿”郾陨贼皂葬噪藻泽枣燥则藻蚤早灶藻则泽责怎扎扎造藻凿郾月怎贼贼澡藻责藻燥责造藻蚤灶贼澡燥泽藻
责造葬糟藻泽憎蚤造造藻曾责造葬蚤灶蚤贼遭赠泽葬赠蚤灶早：“陨枣赠燥怎贼则赠贼燥泽藻藻贼澡藻责葬泽贼葬灶凿枣怎贼怎则藻憎蚤贼澡赠燥怎则‘皂蚤灶凿’泽藻赠藻’，
憎澡蚤糟澡糟葬灶赠燥怎泽藻藻？韵遭增蚤燥怎泽造赠，蚤贼蚤泽贼澡藻责葬泽贼贼澡葬贼憎藻糟葬灶‘泽藻藻’，葬灶凿泽燥蚤贼皂怎泽贼遭藻葬澡藻葬凿燥枣怎泽；
葬灶凿贼澡藻枣怎贼怎则藻，憎澡蚤糟澡赠燥怎糟葬灶灶燥贼‘泽藻藻’，蚤泽燥枣糟燥怎则泽藻遭藻澡蚤灶凿赠燥怎郾”Ｓｕｃｈ ａｎ ｅｘｐｌａｎａｔｉｏｎ ｓｕｇ
ｇｅｓｔｓ ｔｈａｔ ｔｈｅｒｅ ｍａｙ ｂｅ ｏｐｐｏｓｉｔｅ ｗａｙｓ ｏｆ ｄｅｓｃｒｉｂｉｎｇ ｔｈｅ ｓａｍｅ ｔｈｉｎｇ，ｙｅｔ ｔｈｅｙ ａｒｅ ｂｏｔｈ ｒｅａｓｏｎａ
ｂｌｅ郾
摇摇源郾两次提及
摇摇（员）段首和段尾
摇摇Ｉｎ ｔｈｅ ｐａｓｔ，ｐｅｏｐｌｅ ｎｅｖｅｒ ｔｈｏｕｇｈｔ ｉｔ ｄｉｆｆｉｃｕｌｔ ｔｏ ｄｉｓｔｉｎｇｕｉｓｈ ｔｈｅ ｄｉｆｆｅｒｅｎｃｅ ｂｅｔｗｅｅｎ ｌｉｆｅ ａｎｄ
ｄｅａｔｈ郾栽澡藻赠糟燥怎造凿泽藻藻贼澡葬贼葬责藻则泽燥灶凿蚤藻凿憎澡藻灶澡蚤泽澡藻葬则贼泽贼燥责责藻凿遭藻葬贼蚤灶早郾晕燥憎责藻燥责造藻澡葬增藻
造藻葬则灶藻凿，澡燥憎藻增藻则，贼澡葬贼贼澡藻遭燥凿赠凿燥藻泽灶燥贼凿蚤藻蚤皂皂藻凿蚤葬贼藻造赠憎澡藻灶贼澡藻澡藻葬则贼泽贼燥责泽遭藻葬贼蚤灶早郾栽澡藻赠
凿蚤泽糟燥增藻则藻凿贼澡葬贼憎藻则藻皂葬蚤灶葬造蚤增藻葬泽造燥灶早葬泽燥怎则遭则葬蚤灶则藻皂葬蚤灶泽葬糟贼蚤增藻郾韵灶贼澡藻糟燥灶贼则葬则赠，皂燥凿藻则灶
皂藻凿蚤糟葬造凿藻增蚤糟藻泽糟葬灶噪藻藻责贼澡藻澡藻葬则贼遭藻葬贼蚤灶早葬灶凿贼澡藻造怎灶早泽遭则藻葬贼澡蚤灶早造燥灶早葬枣贼藻则贼澡藻遭则葬蚤灶
泽贼燥责泽郾月怎贼蚤泽贼澡蚤泽造蚤枣藻？Ａｎｄ ｓｏ，ｉｔ ｉｓ ｎｏｗ ｔｈａｔ ｐｅｏｐｌｅ ｂｅｇｉｎ ｔｏ ｒｅａｌｉｚｅ ｔｈａｔ ｉｔ ｉｓ ｎｏｔ ａｓ ｅａｓｙ ｔｏ ｓｅｅ
ｔｈｅ ｄｉｆｆｅｒｅｎｃｅ ｂｅｔｗｅｅｎ ｌｉｆｅ ａｎｄ ｄｅａｔｈ ａｓ ｉｎ ｔｈｅ ｐａｓｔ郾
摇摇（圆）段中和段尾
摇摇宰澡藻灶贼澡藻葬造葬则皂糟造燥糟噪则蚤灶早泽，郧藻燥则早藻憎葬噪藻泽怎责葬灶凿泽澡怎贼泽蚤贼燥枣枣郾杂燥皂藻贼蚤皂藻泽澡藻枣葬造造泽葬泽造藻藻责
葬早葬蚤灶郾陨枣贼澡蚤泽澡葬责责藻灶泽，澡蚤泽皂燥贼澡藻则憎葬噪藻泽澡蚤皂怎责葬早葬蚤灶泽燥贼澡葬贼澡藻憎燥灶’贼遭藻造葬贼藻枣燥则憎燥则噪郾Ｈｉｓ
ｍｏｔｈｅｒ ａｌｗａｙｓ ｌｏｏｋｓ ａｆｔｅｒ ｈｉｍ ｗｅｌｌ郾栽澡藻灶澡藻责怎贼泽燥灶澡蚤泽糟燥葬贼，遭则怎泽澡藻泽澡蚤泽贼藻藻贼澡郾匀藻葬造憎葬赠泽
泽澡葬增藻泽葬灶凿凿则藻泽泽藻泽遭藻枣燥则藻藻葬贼蚤灶早郾粤枣贼藻则澡藻枣蚤灶蚤泽澡藻泽贼澡藻遭则藻葬噪枣葬泽贼澡蚤泽皂燥贼澡藻则澡葬泽责则藻责葬则藻凿枣燥则
澡蚤皂，澡藻怎泽怎葬造造赠则藻葬凿泽贼澡藻皂燥则灶蚤灶早灶藻憎泽责葬责藻则，葬灶凿贼澡藻灶泽葬赠泽早燥燥凿遭赠藻遭藻枣燥则藻澡藻造藻葬增藻泽枣燥则贼澡藻

５第一章摇段落的主题句和段落提纲摇



燥枣枣蚤糟藻郾Ｉｆ ｉｔ ｗｅｒｅ ｎｏｔ ｆｏｒ ｈｉｓ ｍｏｔｈｅｒ，ｈｅ ｗｏｕｌｄ ｍｏｓｔ ｐｒｏｂａｂｌｙ ｌｅａｖｅ ｗｉｔｈｏｕｔ ｂｒｅａｋｆａｓｔ ａｔ ａｌｌ郾
摇摇缘郾不出现，但能意会
摇摇陨灶贼澡藻泽皂葬造造悦澡蚤灶藻泽藻贼燥憎灶，皂燥泽贼燥枣贼澡藻则藻贼蚤则藻凿燥造凿皂藻灶泽责藻灶凿燥灶藻燥则贼憎燥澡燥怎则泽贼葬造噪蚤灶早蚤灶
贼澡藻贼藻葬澡燥怎泽藻藻增藻则赠皂燥则灶蚤灶早郾栽澡藻增蚤造造葬早藻则泽憎燥怎造凿凿则燥责蚤灶枣燥则葬则藻泽贼憎澡蚤造藻糟燥皂蚤灶早贼燥皂葬噪藻责怎则鄄
糟澡葬泽藻蚤灶贼澡藻贼燥憎灶郾杂燥皂藻燥枣贼澡藻造燥糟葬造则藻泽蚤凿藻灶贼泽燥灶贼澡藻蚤则憎葬赠澡燥皂藻皂葬赠葬造泽燥泽蚤贼蚤灶贼澡藻贼藻葬澡燥怎泽藻枣燥则
葬憎澡蚤造藻葬灶凿造藻葬增藻灶藻憎泽燥枣贼澡藻蚤则燥憎灶灶藻蚤早澡遭燥则澡燥燥凿郾栽澡则燥怎早澡贼澡藻贼藻葬澡燥怎泽藻燥憎灶藻则，贼澡藻责燥泽贼皂葬灶
则藻造葬赠泽燥则葬造燥则泽澡燥则贼憎则蚤贼贼藻灶皂藻泽泽葬早藻泽贼澡葬贼泽燥皂藻燥灶藻葬泽噪泽澡蚤皂贼燥澡藻造责凿藻造蚤增藻则蚤灶责葬泽泽蚤灶早（捎带）燥灶
澡蚤泽则燥怎贼郾宰蚤贼澡贼澡燥泽藻葬灶凿皂葬灶赠燥贼澡藻则泽燥怎则糟藻泽燥枣蚤灶枣燥则皂葬贼蚤燥灶，贼澡藻贼藻葬澡燥怎泽藻燥憎灶藻则怎泽怎葬造造赠噪灶燥憎泽
遭藻贼贼藻则贼澡葬灶葬灶赠燥灶藻藻造泽藻蚤灶贼澡藻贼燥憎灶贼澡藻灶藻憎泽燥枣贼澡藻糟燥皂皂怎灶蚤贼赠郾
摇摇整段中没有主题句，但是读者读后马上就能得到这样的印象：Ｔｈｅ ｔｅａｈｏｕｓｅ ｉｓ ａ ｈｕｂ
（枢纽）ｏｆ ｐｅｏｐｌｅ’ｓ ｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｉｎｇ ａｎｄ ｎｅｗｓ’ｄｉｓｔｒｉｂｕｔｉｎｇ ｉｎ ｔｈｅ ｔｏｗｎ（茶馆是这个中国小
镇上人际交流和信息传播的中心）。

摇摇将主题句置于段首是最可取的方法。

二、段落提纲（贼澡藻责葬则葬早则葬责澡燥怎贼造蚤灶藻）

摇摇为了更清晰地表达段落的意思，最好制定一个计划———段落提纲。
摇摇在刚开始考虑段落细节的时候，作者思路的条理性往往不十分理想。如能在动手之
前，根据段落主题列一个简单的提纲，就可以快速、明了地判断将出现在段内的各个部分

是否和主题紧密相关，整个段落是否能做到连贯。如此设计好的段落就能比较合理、自然

地展开。段落提纲既有助于排除段内和主题制约点无关的内容，又便于事先对段内支撑

主题的各细节的顺序作安排，段落的一致和连贯就有了初步的保证。

摇摇段落提纲无须写得很正规，不必用完整的句子，可以用一两个词或词组简单地写下主
题的制约点和将要出现在段内的围绕主题的各个方面，以及将要使用的内容和细节。这

种快速、有效地写成的提纲也可称之为“主题”提纲。

摇摇如下例，当确定了学好英语的几大好处这一段落主题的制约点后，作者写下了以下的
段落提纲。

摇摇蕴藻葬则灶蚤灶早耘灶早造蚤泽澡澡葬泽泽藻增藻则葬造遭藻灶藻枣蚤贼泽贼燥赠燥怎灶早责藻燥责造藻郾（暂定主题句）
摇摇员郾月藻贼贼藻则责燥憎藻则泽燥枣糟燥皂皂怎灶蚤糟葬贼蚤灶早憎蚤贼澡枣燥则藻蚤早灶藻则泽
摇摇圆郾宰蚤凿藻则枣蚤藻造凿燥枣增蚤泽蚤燥灶（眼界）
摇摇猿郾酝燥则藻燥责责燥则贼怎灶蚤贼蚤藻泽枣燥则躁燥遭?糟澡燥燥泽蚤灶早
或更简洁的。

摇摇员郾悦燥皂皂怎灶蚤糟葬贼蚤灶早
摇摇圆郾云蚤藻造凿燥枣增蚤泽蚤燥灶
摇摇猿郾允燥遭?糟澡燥燥泽蚤灶早
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员郾宰则蚤贼藻燥怎贼贼澡藻贼燥责蚤糟泽藻灶贼藻灶糟藻蚤灶贼澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早责葬则葬早则葬责澡，燥则泽蚤皂责造赠藻曾贼藻灶凿贼澡藻枣蚤则泽贼
泽藻灶贼藻灶糟藻憎蚤贼澡蚤贼泽藻造枣葬泽贼澡藻枣蚤则泽贼责葬则贼燥枣贼澡藻憎澡燥造藻贼燥责蚤糟燥灶藻郾
摇摇宰藻糟葬灶’贼造蚤增藻憎蚤贼澡燥怎贼皂燥灶藻赠郾粤造燥贼燥枣皂燥灶藻赠蚤灶凿藻藻凿糟葬灶早蚤增藻赠燥怎憎澡葬贼赠燥怎憎葬灶贼，遭怎贼憎燥则噪
糟葬灶早蚤增藻赠燥怎贼澡藻枣藻藻造蚤灶早燥枣澡葬责责蚤灶藻泽泽贼澡葬贼皂燥灶藻赠糟葬灶灶燥贼郾栽澡则燥怎早澡憎燥则噪蚤灶早，赠燥怎糟葬灶早藻贼葬造燥灶早
憎蚤贼澡皂葬灶赠噪蚤灶凿泽燥枣责藻燥责造藻葬灶凿造藻葬则灶泽燥皂藻贼澡蚤灶早增藻则赠怎泽藻枣怎造枣则燥皂贼澡燥泽藻憎澡燥葬则藻藻曾责藻则蚤藻灶糟藻凿郾粤灶凿
遭赠则藻葬造蚤扎蚤灶早赠燥怎则凿则藻葬皂贼澡则燥怎早澡憎燥则噪蚤灶早，赠燥怎憎蚤造造枣藻藻造泽葬贼蚤泽枣蚤藻凿葬灶凿责则燥增藻贼澡葬贼赠燥怎葬则藻葬糟葬责葬鄄
遭造藻葬灶凿怎泽藻枣怎造皂葬灶郾栽澡葬贼蚤泽葬增藻则赠灶蚤糟藻枣藻藻造蚤灶早郾

圆郾孕燥蚤灶贼燥怎贼贼澡藻憎燥则凿燥则憎燥则凿泽糟燥灶贼葬蚤灶蚤灶早贼澡藻糟燥灶贼则燥造造蚤灶早蚤凿藻葬蚤灶贼澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早贼燥责蚤糟泽藻灶鄄
贼藻灶糟藻泽郾
摇摇（员）栽澡蚤泽泽藻皂藻泽贼藻则，皂赠遭怎泽蚤藻泽贼凿葬赠蚤灶葬憎藻藻噪蚤泽宰藻凿灶藻泽凿葬赠郾
摇摇（圆）杂燥皂藻责藻燥责造藻则藻早葬则凿糟燥皂责怎贼藻则葬泽葬贼澡则藻葬贼贼燥皂燥凿藻则灶皂葬灶郾
摇摇（猿）陨灶葬灶糟蚤藻灶贼贼蚤皂藻泽，枣燥怎则贼赠责藻泽燥枣蚤灶增藻灶贼蚤燥灶憎藻则藻皂葬凿藻蚤灶悦澡蚤灶葬郾
摇摇（源）郧燥燥凿蚤灶贼藻则责藻则泽燥灶葬造则藻造葬贼蚤燥灶泽澡蚤责泽糟葬灶遭藻澡藻造责枣怎造蚤灶燥灶藻’泽造蚤枣藻郾
摇摇（缘）悦燥皂蚤灶早遭葬糟噪澡燥皂藻贼澡蚤泽憎蚤灶贼藻则增葬糟葬贼蚤燥灶，陨遭藻早蚤灶贼燥澡葬增藻葬皂燥泽贼怎灶怎泽怎葬造枣藻藻造蚤灶早贼燥鄄
憎葬则凿泽皂赠责葬则藻灶贼泽郾

摇摇（远）栽则葬增藻造蚤灶早遭赠泽澡蚤责澡葬泽泽藻增藻则葬造葬凿增葬灶贼葬早藻泽燥增藻则贼则葬增藻造蚤灶早遭赠贼则葬蚤灶郾

猿郾砸藻增蚤泽藻贼澡藻泽藻贼燥责蚤糟泽藻灶贼藻灶糟藻泽贼燥灶葬则则燥憎贼澡藻枣燥糟怎泽遭赠泽贼则藻泽泽蚤灶早葬糟燥灶贼则燥造造蚤灶早蚤凿藻葬，葬灶凿
贼澡藻灶憎则蚤贼藻燥怎贼葬灶燥怎贼造蚤灶藻枣燥则藻葬糟澡燥枣贼澡藻皂郾
摇摇（员）孕澡赠泽蚤糟葬造藻曾藻则糟蚤泽藻泽葬则藻遭藻灶藻枣蚤糟蚤葬造郾
摇摇（圆）悦葬则贼燥燥灶泽贼燥遭藻贼藻造藻增蚤泽藻凿燥灶栽灾泽澡燥怎造凿遭藻糟藻灶泽燥则藻凿（审查）郾
摇摇（猿）孕藻燥责造藻糟燥怎造凿藻灶躁燥赠贼澡藻蚤则造藻蚤泽怎则藻贼蚤皂藻遭藻贼贼藻则郾
摇摇（源）栽澡藻哉灶蚤贼藻凿晕葬贼蚤燥灶泽泽澡燥怎造凿贼葬噪藻葬泽贼则燥灶早藻则则燥造藻蚤灶憎燥则造凿葬枣枣葬蚤则泽郾
摇摇（缘）孕则葬糟贼蚤糟葬造葬糟贼蚤增蚤贼蚤藻泽凿怎则蚤灶早泽糟澡燥燥造赠藻葬则泽葬则藻怎泽藻枣怎造郾
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第二章

段落的一致性和连贯性

一、一致性（怎灶蚤贼赠）

摇摇英语段落只对一个主题或主题的一个方面进行叙述或说明的特性，即是段落的“一
致性”，这种只包含一个独立的思想单位的特点是英语段落的一个最重要的特征。正如

第一章所述，在写一个英语段落时，作者要始终注意围绕主题进行阐述。如果作者作与主

题无关的阐述，引用与主题无关的材料，就会使段落前后不一致而失却中心。

摇摇云燥则澡怎灶凿则藻凿泽燥枣赠藻葬则泽，皂葬灶澡葬泽ｍａｄｅ ｕｓｅ ｏｆ 贼澡藻ｔａｌｅｎｔｓ 燥枣皂燥灶噪藻赠泽郾耘早赠责贼蚤葬灶责葬蚤灶贼蚤灶早泽燥枣
圆园园园月郾悦泽澡燥憎遭葬遭燥燥灶泽（狒狒）早葬贼澡藻则蚤灶早枣则怎蚤贼枣燥则贼澡藻蚤则皂葬泽贼藻则泽郾耘增藻灶圆园园赠藻葬则泽葬早燥，皂燥灶噪藻赠泽
憎藻则藻泽贼蚤造造遭藻蚤灶早怎泽藻凿葬泽贼燥则糟澡遭藻葬则藻则泽（持火炬者）葬贼凿蚤灶灶藻则责葬则贼蚤藻泽蚤灶泽燥皂藻糟藻则贼葬蚤灶责造葬糟藻泽蚤灶贼澡藻
憎燥则造凿郾栽澡藻皂燥灶噪藻赠泽憎燥怎造凿泽蚤贼蚤灶葬则燥憎燥灶葬遭藻灶糟澡葬灶凿澡燥造凿贼澡藻造蚤早澡贼泽怎灶贼蚤造贼澡藻早怎藻泽贼泽憎藻灶贼
澡燥皂藻郾Ｔｈｅｎ ｔｈｅ ｍｏｎｋｅｙｓ ｗｏｕｌｄ ｅａｔ郾Ｍｏｓｔ ｏｆ ｔｈｅ ｗｏｒｌｄ’ｓ ｚｏｏｓ ｃｏｎｔａｉｎ ａ ｖａｒｉｅｔｙ ｏｆ ｍｏｎｋｅｙｓ ｆｏｒ
ｐｅｏｐｌｅ ｔｏ ｗａｔｃｈ ｔｏｄａｙ郾
摇摇本段的最后两句似乎和主题的制约点“皂葬凿藻怎泽藻燥枣”和“贼葬造藻灶贼泽”没有关系，离开了主
题，这就破坏了段落的一致性。但如果把最后两句改写一下，整个段落就显得一致了。

摇摇云燥则澡怎灶凿则藻凿泽燥枣赠藻葬则泽，皂葬灶澡葬泽ｍａｄｅ ｕｓｅ ｏｆ 贼澡藻ｔａｌｅｎｔｓ 燥枣皂燥灶噪藻赠泽郾耘早赠责贼蚤葬灶责葬蚤灶贼蚤灶早泽燥枣
圆园园园月郾悦泽澡燥憎遭葬遭燥燥灶泽早葬贼澡藻则蚤灶早枣则怎蚤贼枣燥则贼澡藻蚤则皂葬泽贼藻则泽郾耘增藻灶圆园园赠藻葬则泽葬早燥，皂燥灶噪藻赠泽憎藻则藻
泽贼蚤造造遭藻蚤灶早怎泽藻凿葬泽贼燥则糟澡遭藻葬则藻则泽葬贼凿蚤灶灶藻则责葬则贼蚤藻泽蚤灶泽燥皂藻糟藻则贼葬蚤灶责造葬糟藻泽蚤灶贼澡藻憎燥则造凿郾栽澡藻皂燥灶鄄
噪藻赠泽憎燥怎造凿泽蚤贼蚤灶葬则燥憎燥灶葬遭藻灶糟澡葬灶凿澡燥造凿贼澡藻造蚤早澡贼泽怎灶贼蚤造贼澡藻早怎藻泽贼泽憎藻灶贼澡燥皂藻郾Ｔｈｅｙ ｗｅｒｅ ｓｏ
ｗｅｌｌ ｔｒａｉｎｅｄ ｔｈａｔ ｔｈｅｙ ｗｏｕｌｄ ｎｅｖｅｒ ｍｏｖｅ ｄｕｒｉｎｇ ｔｈｅ ｃｏｕｒｓｅ， ｅｖｅｎ ｉｆ ｔｈｅｙ ｗｅｒｅ ｈｕｎ
ｇｒｙ郾Ｓｏｍｅｔｉｍｅｓ ｔｈｅ ｍｏｎｋｅｙｓ ｗｏｕｌｄ ｂｅ ｍａｄｅ ｔｏ ｗａｌｋ ｏｎｅ ｂｙ ｏｎｅ ｉｎ ａ ｌｉｎｅ ｗｉｔｈ ｔｏｒｃｈｅｓ ｆｏｒ ｔｈｅ
ｇｕｅｓｔｓ ｔｏ ｗａｔｃｈ郾



二、连贯性（糟燥澡藻则藻灶糟藻）

摇摇连贯是文章的基本要素，写文章不仅要篇章（段落之间）连贯，而且段落内的句子也
要连贯，段落内句子的连贯是篇章连贯的先决条件。这里先讨论段落内部的连贯，篇章的

连贯将在第五章阐述。

摇摇段内各部分的内容、材料能协调配合并有序排列，且能围绕主题句句紧扣地展开和阐
述，这样的段落就是连贯的段落。理想的连贯段落应该有一种“动”或“流”的感觉，即在

前面叙述的基础上循序渐进、走向高潮。一个连贯的段落须满足两个条件，即达到两个方

面的连贯：一是叙述顺序（段落走向）的连贯，二是句子间衔接的连贯。句子间的衔接说

到底是句子间的“转折”；而组成段落的每句句子本身的准确、连贯的表达，则是句子间连

贯的基础。本节将对“段落内的叙述顺序”、“句间连贯———转折手法”和“句内连贯———

主从手法”进行讨论。

摇摇（一）在一致性和连贯性原则下的段落内句子的叙述顺序（贼澡藻灶葬则则葬贼蚤增藻泽藻择怎藻灶糟藻蚤灶贼澡藻
责葬则葬早则葬责澡贼燥贼澡藻责则蚤灶糟蚤责造藻燥枣怎灶蚤贼赠葬灶凿糟燥灶泽蚤泽贼藻灶糟赠）
摇摇把展开主题的各个部分及其所需细节、材料等按符合主题性质的顺序或原则安排、阐
述，就比较容易做到段落内句子的连贯。叙述一般可以按照时间、空间、演绎、归纳、重要

性、详略、步骤等顺序进行。

摇摇员郾按时间顺序（蚤灶糟澡则燥灶燥造燥早蚤糟葬造泽藻择怎藻灶糟藻）
摇摇阅怎则蚤灶早贼澡藻枣蚤则泽贼贼藻灶赠藻葬则泽燥枣澡蚤泽糟葬则藻藻则澡藻憎葬泽葬枣葬皂燥怎泽葬灶凿枣葬泽澡蚤燥灶葬遭造藻责葬蚤灶贼藻则郾栽澡藻灶
泽燥皂藻贼澡蚤灶早澡葬责责藻灶藻凿憎澡蚤糟澡则怎蚤灶藻凿澡蚤皂郾匀藻遭藻糟葬皂藻泽燥责燥燥则贼澡葬贼澡藻澡葬凿贼燥泽藻造造葬造造澡蚤泽枣怎则灶蚤贼怎则藻
葬灶凿藻增藻灶澡蚤泽则蚤糟澡增藻造增藻贼糟造燥贼澡藻泽郾栽燥皂葬噪藻皂葬贼贼藻则泽憎燥则泽藻，澡蚤泽憎藻葬造贼澡赠憎蚤枣藻凿蚤藻凿，葬灶凿澡藻则责葬则藻灶贼泽
贼燥燥噪葬憎葬赠贼澡藻皂燥灶藻赠泽澡藻澡葬凿造藻枣贼贼燥澡蚤皂郾
摇摇从他早年的顺境开始讲到后来变穷，再后来他妻子的死亡，直到最后财产的彻底失
去，这是按着事情发生的时间脉络展开的。

摇摇当然，如果需要的话，阐述也可按“从后到先”即倒叙的顺序展开。
摇摇圆郾按空间顺序（蚤灶泽责葬贼蚤葬造泽藻择怎藻灶糟藻）
摇摇栽澡藻泽糟澡燥燥造遭怎蚤造凿蚤灶早憎葬泽葬则藻凿遭则蚤糟噪澡燥怎泽藻憎蚤贼澡遭蚤早憎蚤灶凿燥憎泽枣葬糟蚤灶早贼澡藻枣则燥灶贼早葬则凿藻灶郾栽澡藻
早葬则凿藻灶憎葬泽葬早则葬增藻造泽择怎葬则藻；枣燥怎则藻增藻则早则藻藻灶泽澡则怎遭泽泽贼燥燥凿葬贼藻葬糟澡糟燥则灶藻则，憎澡藻则藻贼澡藻赠泽贼则怎早早造藻凿贼燥
泽怎则增蚤增藻贼澡藻凿怎泽贼葬灶凿枣怎皂藻泽枣则燥皂葬遭怎泽赠皂葬蚤灶则燥葬凿郾
摇摇从最“惹眼”的房子写到院子四个角上的冬青树，再提及从院外弥漫进来的灰尘和烟
雾，这是按从中央到四周的空间顺序来写的。

摇摇空间顺序可以有多种：前后、上下、左右、里外、远近等等。
摇摇叙述或描写往往不是单一的按时间或空间进行的，有时是两者的结合。
摇摇匀藻造燥燥噪藻凿葬贼皂藻憎蚤贼澡葬泽怎则责则蚤泽藻凿造燥燥噪郾“粤澡，赠藻泽，”澡藻早则怎灶贼藻凿，“赠燥怎’凿遭藻贼贼藻则糟燥皂藻蚤灶鄄
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泽蚤凿藻郾”栽澡藻灶葬则则燥憎，泽怎灶造藻泽泽澡葬造造早葬增藻燥怎贼葬灶怎灶责造藻葬泽葬灶贼泽贼葬造藻泽皂藻造造；贼澡藻憎葬造造泽憎藻则藻凿蚤则贼赠憎蚤贼澡
蚤灶噪皂葬则噪泽；蚤贼憎葬泽葬造造泽蚤造藻灶贼郾匀蚤泽泽贼怎凿赠憎葬泽灶燥贼遭蚤早葬灶凿蚤贼憎葬泽责则燥遭葬遭造赠澡蚤泽凿蚤灶蚤灶早?则燥燥皂贼燥燥，
憎澡蚤糟澡糟葬灶遭藻泽藻藻灶遭赠贼澡藻遭则藻葬凿糟则怎皂遭泽燥灶贼澡藻糟葬则责藻贼郾
摇摇这段讲作者到一个学校应聘的情景。从门被打开的一刹那起，作者将自己逐渐感觉
到和看到的东西，以时空相结合的方法一步一步地写来：校长的表情—校长的话—房子的

狭窄—房子的陈腐味—墨水玷污了的墙—安静—书房—推测是饭厅。

摇摇猿郾按演绎顺序（蚤灶凿藻凿怎糟贼蚤增藻责则蚤灶糟蚤责造藻）
摇摇按演绎顺序的段落往往以主题句开头。以表现段落主题的总的概括陈述开始，然后
从各个方面、以各种细节来作支持性的展开和阐述。

摇摇Ｔｏｏ ｍｕｃｈ ｎｏｉｓｅ ｍａｙ ｂｅ ｄａｎｇｅｒｏｕｓ ｔｏ ｙｏｕｒ ｈｅａｌｔｈ郾粤灶怎皂遭藻则燥枣泽贼怎凿蚤藻泽澡葬增藻泽澡燥憎灶贼澡葬贼
造蚤增蚤灶早燥则憎燥则噪蚤灶早憎澡藻则藻贼澡藻则藻蚤泽葬早则藻葬贼凿藻葬造燥枣灶燥蚤泽藻糟葬灶糟葬怎泽藻澡藻葬则蚤灶早造燥泽泽郾韵灶贼澡藻燥贼澡藻则澡葬灶凿，
贼澡藻则藻蚤泽葬造泽燥葬早则燥憎蚤灶早葬皂燥怎灶贼燥枣泽糟蚤藻灶贼蚤枣蚤糟藻增蚤凿藻灶糟藻泽澡燥憎蚤灶早贼澡葬贼糟燥灶贼蚤灶怎藻凿造燥怎凿灶燥蚤泽藻皂葬赠
糟葬怎泽藻燥贼澡藻则皂藻凿蚤糟葬造责则燥遭造藻皂泽郾栽澡藻泽藻蚤灶糟造怎凿藻澡蚤早澡遭造燥燥凿责则藻泽泽怎则藻，灶藻则增燥怎泽凿蚤泽燥则凿藻则泽，造藻葬则灶蚤灶早
责则燥遭造藻皂泽，凿蚤枣枣蚤糟怎造贼赠蚤灶泽造藻藻责蚤灶早葬灶凿，责燥泽泽蚤遭造赠，藻增藻灶遭蚤则贼澡凿藻枣藻糟贼泽葬灶凿泽燥皂藻噪蚤灶凿泽燥枣澡藻葬则贼凿蚤泽鄄
藻葬泽藻郾
摇摇先总述嘈音对健康有害，然后从听觉损害开始，讲到其他疾病包括高血压、神经紊乱、
学习障碍、失眠、出生畸形、心脏病等，从各方面来支持主题句。

摇摇源郾按归纳顺序（蚤灶蚤灶凿怎糟贼蚤增藻责则蚤灶糟蚤责造藻）
摇摇按归纳顺序的段落往往以主题句结尾：先从具体的内容和细节或不同的方面入手，最
后以概括表现主题的句子结束。第一章中以主题句结尾的那个段落，从归纳手法的角度

来看，也是一个很贴切的例子。

摇摇陨灶泽燥皂藻责造葬糟藻泽燥枣孕藻则怎葬灶凿月燥造蚤增蚤葬，燥灶藻泽责藻葬噪泽燥枣贼澡藻枣怎贼怎则藻葬泽“遭藻澡蚤灶凿燥灶藻泽藻造枣”葬灶凿贼澡藻
责葬泽贼葬泽“葬澡藻葬凿”郾陨贼皂葬噪藻泽枣燥则藻蚤早灶藻则泽责怎扎扎造藻凿郾月怎贼贼澡藻责藻燥责造藻蚤灶贼澡燥泽藻责造葬糟藻泽憎蚤造造藻曾责造葬蚤灶蚤贼遭赠
泽葬赠蚤灶早：“陨枣赠燥怎贼则赠贼燥泽藻藻贼澡藻责葬泽贼葬灶凿枣怎贼怎则藻憎蚤贼澡赠燥怎则‘皂蚤灶凿’泽藻赠藻’，憎澡蚤糟澡糟葬灶赠燥怎‘泽藻藻’？
韵遭增蚤燥怎泽造赠，蚤贼蚤泽贼澡藻责葬泽贼贼澡葬贼憎藻糟葬灶‘泽藻藻’，葬灶凿泽燥蚤贼皂怎泽贼遭藻葬澡藻葬凿燥枣怎泽；葬灶凿贼澡藻枣怎贼怎则藻，
憎澡蚤糟澡赠燥怎糟葬灶灶燥贼‘泽藻藻’，蚤泽燥枣糟燥怎则泽藻遭藻澡蚤灶凿赠燥怎郾”Ｓｕｃｈ ａｎ ｅｘｐｌａｎａｔｉｏｎ ｓｕｇｇｅｓｔｓ ｔｈａｔ ｔｈｅｒｅ
ｍａｙ ｂｅ ｏｐｐｏｓｉｔｅ ｗａｙｓ ｏｆ ｄｅｓｃｒｉｂｉｎｇ ｔｈｅ ｓａｍｅ ｔｈｉｎｇ，ｙｅｔ ｔｈｅｙ ａｒｅ ｂｏｔｈ ｒｅａｓｏｎａｂｌｅ郾
摇摇段落对秘鲁人和玻利维亚人对时间不同于一般看法的解释，为最后一句提供了根据，
开头的句子和最后的句子之间有着直接的、合乎逻辑的联系：后者从对前者的展开和叙述

中得出了总括的、一般化的结论。

摇摇缘郾按重要性顺序（蚤灶蚤皂责燥则贼葬灶糟藻泽藻择怎藻灶糟藻）
摇摇孕藻燥责造藻蚤灶葬灶糟蚤藻灶贼贼蚤皂藻泽糟燥怎造凿灶藻增藻则蚤皂葬早蚤灶藻葬皂燥凿藻则灶憎葬赠贼燥糟燥皂皂怎灶蚤糟葬贼藻：憎澡藻灶葬赠燥怎灶早
皂葬灶憎葬灶贼泽贼燥早则藻藻贼澡蚤泽早蚤则造枣则蚤藻灶凿蚤灶葬灶燥贼澡藻则糟蚤贼赠，贼澡藻造燥增藻皂葬泽泽葬早藻早燥藻泽蚤皂皂藻凿蚤葬贼藻造赠贼澡则燥怎早澡贼澡藻
贼藻造藻责澡燥灶藻憎蚤则藻泽；葬造藻贼贼藻则贼燥葬凿蚤泽贼葬灶贼增蚤造造葬早藻葬则则蚤增藻泽蚤灶葬皂蚤灶怎贼藻贼澡则燥怎早澡贼澡藻陨灶贼藻则灶藻贼；藻增藻灶贼澡藻
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泽责藻葬噪藻则’泽枣葬糟藻糟葬灶遭藻糟造藻葬则造赠泽澡燥憎灶燥灶贼澡藻泽糟则藻藻灶燥枣贼澡藻皂燥遭蚤造藻责澡燥灶藻，灶燥皂葬贼贼藻则澡燥憎枣葬则贼澡藻
燥贼澡藻则藻灶凿蚤泽郾栽澡藻赠憎藻则藻葬造造怎灶蚤皂葬早蚤灶葬遭造藻皂蚤则葬糟造藻泽藻增藻灶泽燥皂藻皂藻则藻糟藻灶贼怎则蚤藻泽葬早燥郾
摇摇作者将事实按现代通信设备的先进程度———从电话到因特网，再到彩信手机———由
弱到强排列，较重要的项目递增地排列在后，使整个段落读起来连贯可信。当然，必要时

也可采用从强到弱的顺序，但是从弱到强的顺序用得较多，因为写作中高潮往往出现在较

后部分。

摇摇远郾按详略顺序（蚤灶凿藻贼葬蚤造?燥皂蚤泽泽蚤燥灶泽藻择怎藻灶糟藻）
摇摇粤糟则燥泽泽贼澡藻灶葬贼蚤燥灶，灶藻憎泽责葬责藻则泽糟葬则则蚤藻凿泽贼燥则蚤藻泽蚤灶凿藻贼葬蚤造燥枣贼澡藻早燥造凿则怎泽澡郾韵灶藻贼燥造凿澡燥憎贼澡燥怎鄄
泽葬灶凿泽燥枣责藻燥责造藻憎葬灶凿藻则藻凿葬糟则燥泽泽贼澡藻皂燥怎灶贼葬蚤灶泽造燥燥噪蚤灶早枣燥则早燥造凿—澡燥憎燥贼澡藻则泽枣燥造造燥憎藻凿贼澡藻则蚤增藻则泽
葬灶凿泽贼则藻葬皂泽憎蚤贼澡责燥糟噪泽葬灶凿责葬灶泽郾耘葬糟澡燥灶藻澡燥责藻凿贼澡葬贼贼澡藻责造葬糟藻澡藻糟造葬蚤皂藻凿“责葬灶灶藻凿燥怎贼
憎藻造造”—贼澡葬贼蚤泽，贼怎则灶藻凿怎责早燥造凿郾
摇摇第一句笼统地讲了全国报纸都报道了“淘金热”，接着具体地援引了某家报纸的报道
细节。这是从略到详的顺序。也可根据具体情况，采取从详到略的顺序。

摇摇苑郾按步骤顺序（蚤灶责则燥糟藻凿怎则藻泽藻择怎藻灶糟藻）
摇摇匀燥憎凿燥憎藻枣蚤灶凿贼澡藻贼藻皂责藻则葬贼怎则藻燥枣燥怎则遭燥凿赠？宰澡藻灶葬遭燥赠蚤泽蚤造造，枣燥则藻曾葬皂责造藻，葬凿燥糟贼燥则怎鄄
泽怎葬造造赠贼葬噪藻泽澡蚤泽贼藻皂责藻则葬贼怎则藻郾Ｈｅ ｐｕｔｓ ａ ｔｈｅｒｍｏｍｅｔｅｒ ｉｎ ｔｈｅ ｂｏｙ’ｓ ｍｏｕｔｈ郾Ｔｈｅ ｂｏｙ ｈａｓ ｔｏ ｋｅｅｐ
ｔｈｅ ｔｈｅｒｍｏｍｅｔｅｒ ｕｎｄｅｒ ｈｉｓ ｔｏｎｇｕｅ郾Ｔｈｒｅｅ ｍｉｎｕｔｅｓ ｌａｔｅｒ，ｔｈｅ ｄｏｃｔｏｒ ｔａｋｅｓ ｉｔ ｏｕｔ ａｎｄ ｌｏｏｋｓ ａｔ
ｉｔ郾Ｔｈｅ ｔｈｅｒｍｏｍｅｔｅｒ ｓｈｏｗｓ ｔｈｅ ｂｏｙ’ｓ ｔｅｍｐｅｒａｔｕｒｅ郾陨枣贼澡藻遭燥赠蚤泽蚤造造，贼澡藻贼藻皂责藻则葬贼怎则藻燥枣澡蚤泽遭燥凿赠
怎泽怎葬造造赠则蚤泽藻泽郾陨枣贼澡藻贼藻皂责藻则葬贼怎则藻蚤泽择怎蚤贼藻澡蚤早澡，蚤贼皂藻葬灶泽贼澡葬贼贼澡藻遭燥赠蚤泽增藻则赠蚤造造郾
摇摇段落其实包含了两组步骤：一是孩子病了，对他的病情从不很了解到比较了解需要
经过“量体温”这么一个步骤，因为体温能从一个角度来显示病情；二是量体温的具体步

骤（段中的黑体字部分）。

摇摇（二）在一致性和连贯性原则下的句间连贯（贼澡藻糟燥澡藻则藻灶糟藻遭藻贼憎藻藻灶泽藻灶贼藻灶糟藻泽贼燥贼澡藻责则蚤灶糟蚤鄄
责造藻燥枣怎灶蚤贼赠葬灶凿糟燥灶泽蚤泽贼藻灶糟赠）
摇摇句子之间的连贯是段落连贯的基础。能在句间起连贯即转折作用的，可以是具有相
关功能的词或词组，也可以是重复、设问、排比等手法，有时甚至连符号也不失为一种有效

的连贯手段。具有连贯功能的词或词组包括转折词、代词、形容词、副词、并列连接词、同

义词等。

摇摇员郾词或词组（憎燥则凿泽葬灶凿责澡则葬泽藻泽）
摇摇（员）转折词和词组（贼则葬灶泽蚤贼蚤燥灶泽）
摇摇在英语中有很多具有转折功能的词和词组，如贼澡怎泽，贼澡藻则藻枣燥则藻，皂燥则藻燥增藻则，灶藻增藻则贼澡藻造藻泽泽，
澡燥憎藻增藻则，蚤灶枣葬糟贼，贼燥糟燥灶糟造怎凿藻，燥灶贼澡藻糟燥灶贼则葬则赠，枣燥则蚤灶泽贼葬灶糟藻，枣蚤则泽贼造赠，枣蚤灶葬造造赠，泽蚤皂蚤造葬则造赠等。
摇摇栽澡藻造燥早泽憎藻则藻澡藻葬增赠郾Ｉｎ ｆａｃｔ，贼澡蚤泽憎葬泽葬躁燥遭贼澡葬贼憎葬泽贼燥燥
皂怎糟澡枣燥则燥灶藻皂葬灶郾Ｔｈｅｒｅｆｏｒｅ，憎澡藻灶葬皂葬灶澡葬凿糟怎贼澡蚤泽造燥早泽澡藻

转折词组

转折词

１１第二章摇段落的一致性和连贯性摇



憎燥怎造凿糟葬造造燥灶澡蚤泽灶藻蚤早澡遭燥则泽枣燥则澡藻造责郾栽澡藻赠糟葬皂藻葬灶凿澡藻造责藻凿
澡蚤皂 贼燥则燥造造贼澡藻造燥早泽贼燥憎澡藻则藻澡藻责造葬灶灶藻凿贼燥遭怎蚤造凿澡蚤泽
澡燥怎泽藻郾Ｓｉｍｉｌａｒｌｙ，澡藻憎葬泽则藻葬凿赠贼燥澡藻造责燥贼澡藻则泽蚤灶则燥造造蚤灶早贼澡藻蚤则
造燥早泽郾

摇转折词

摇摇事实上，很多转折词其实也是副词，如上段的两个转折词。
摇摇（圆）代词、形容词、副词（责则燥灶燥怎灶泽，葬凿躁藻糟贼蚤增藻泽，葬凿增藻则遭泽）
摇摇代词、形容词、副词可用来提及前面句子里的内容，转入下文。
摇摇杂澡藻葬泽噪藻凿憎澡藻贼澡藻则栽燥皂憎燥怎造凿糟燥皂藻郾Ｔｈｉｓ 蚤泽增藻则赠蚤皂责燥则鄄
贼葬灶贼贼燥澡藻则葬灶凿贼澡藻憎澡燥造藻早则燥怎责郾Ｆｉｒｓｔｌｙ，栽燥皂’泽葬贼贼蚤贼怎凿藻贼燥鄄
憎葬则凿泽贼澡藻责造葬灶憎蚤造造凿蚤则藻糟贼造赠蚤灶枣造怎藻灶糟藻燥贼澡藻则皂藻皂遭藻则泽燥枣贼澡藻
早则燥怎责，葬灶凿澡蚤泽糟燥皂蚤灶早燥则灶燥贼憎蚤造造遭藻贼澡藻“泽赠皂遭燥造”郾Ｓｅｃｏｎｄｌｙ，
葬泽葬灶葬糟贼蚤增藻葬灶凿糟造藻增藻则皂葬灶枣怎造造燥枣憎蚤泽凿燥皂，栽燥皂憎蚤造造葬造憎葬赠泽
糟燥皂藻怎责憎蚤贼澡早燥燥凿蚤凿藻葬泽蚤枣澡藻躁燥蚤灶泽蚤灶贼澡藻皂郾匀蚤泽蚤凿藻葬泽，澡燥憎藻增鄄
藻则，澡葬增藻葬造憎葬赠泽遭藻藻灶贼澡藻噪藻赠贼燥泽怎糟糟藻泽泽郾Ｍｏｓｔ ｉｍｐｏｒｔａｎｔ ｏｆ
ａｌｌ，泽燥皂藻皂藻皂遭藻则泽燥枣贼澡藻早则燥怎责葬则藻栽燥皂’泽造燥赠葬造枣燥造造燥憎藻则泽，
葬灶凿贼澡藻赠葬则藻遭燥怎灶凿贼燥择怎蚤贼蚤枣栽燥皂择怎蚤贼泽郾Ｔｈａｔ 蚤泽贼澡藻枣葬贼葬造遭造燥憎
贼澡葬贼憎蚤造造蚤则则藻增燥糟葬遭造赠泽皂葬泽澡贼澡藻憎澡燥造藻贼澡蚤灶早郾

摇代词
摇副词

摇副词

摇以形容词蚤皂责燥则贼葬灶贼
为中心词的短语

摇代词

摇摇（猿）并列连接词（糟燥?燥则凿蚤灶葬贼蚤灶早糟燥灶躁怎糟贼蚤燥灶泽）
摇摇并列连接词葬灶凿，遭怎贼，枣燥则，燥则，灶燥则等当放在句首时，也起转折作用。
摇摇粤泽贼蚤皂藻责葬泽泽蚤灶早，贼澡藻泽燥怎灶凿泽燥枣“澡葬造造燥燥”葬灶凿“澡葬造造燥葬”
糟澡葬灶早藻凿蚤灶贼燥贼澡藻泽燥怎灶凿“澡怎造造燥”郾Ａｎｄ 凿怎则蚤灶早贼澡藻员愿园园’泽贼澡蚤泽
憎葬泽澡燥憎责藻燥责造藻早则藻藻贼藻凿藻葬糟澡燥贼澡藻则蚤灶粤皂藻则蚤糟葬郾

摇
摇并列连接词

摇摇酝则泽郾宰蚤造造蚤葬皂泽蚤泽增藻则赠责则燥怎凿燥枣澡藻则澡燥怎泽藻遭藻糟葬怎泽藻蚤贼蚤泽葬造鄄
憎葬赠泽糟造藻葬灶葬灶凿贼蚤凿赠郾Ｂｕｔ 燥灶藻凿葬赠，憎澡蚤造藻泽澡藻憎葬泽泽憎藻藻责蚤灶早贼澡藻
糟葬则责藻贼泽，泽澡藻泽葬憎葬造蚤贼贼造藻皂燥怎泽藻则怎灶葬糟则燥泽泽澡藻则凿蚤灶蚤灶早?则燥燥皂
枣造燥燥则！杂澡藻澡葬凿葬造憎葬赠泽贼燥造凿燥贼澡藻则责藻燥责造藻贼澡葬贼皂蚤糟藻葬则藻枣燥怎灶凿燥灶鄄
造赠蚤灶凿蚤则贼赠澡燥怎泽藻泽，泽燥泽澡藻憎葬泽贼藻则则蚤遭造赠葬泽澡葬皂藻凿憎澡藻灶泽澡藻泽葬憎葬
皂燥怎泽藻蚤灶澡藻则燥憎灶澡燥怎泽藻郾杂澡藻造燥泽贼灶燥贼蚤皂藻贼燥泽责则藻葬凿贼澡藻责藻泽贼蚤鄄
糟蚤凿藻贼燥噪蚤造造贼澡藻皂燥怎泽藻郾Ｏｒ 泽澡藻憎燥怎造凿遭藻枣燥怎灶凿燥怎贼葬灶凿造葬怎早澡藻凿
葬贼遭赠贼澡藻灶藻蚤早澡遭燥则泽郾

摇并列连接词

摇并列连接词

摇摇以上出现的转折词是以词性来分类的，事实上按功用来分类也可以。
摇摇（源）同义词（泽赠灶燥灶赠皂泽）
摇摇在段落中同义词也可以用来在句子和句子之间起转折作用。

２１ 摇英语常用应用文写作


