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内 容 提 要

本书把日常英语听说和进行交际、交流所必备的常用词汇分

为４９大类，每大类又按交流目的和交流主题的不同，细分为若干

小类，共计１６０００余条。书中不仅有分类的常用单词，还有常用

词组搭配和惯用表达方式，范围较广，基本覆盖了流行英语口语和

较广泛的英语交流、交际所需的词汇量。

本书适合于各类英语学习者提高口语表达能力和进行一般日

常工作交流和交际之用。读者既可系统阅读，分门别类进行记忆，

以备后用，也可随身携带，随时查寻，以备急用。我们相信，熟读本

书，能帮您掌握１６０００余条听说和交流必备词汇，助您听得懂、说

得出，表达透彻，成功地进行日常交流和业务往来。
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言

学英语多年，要想真正听得懂，说得出，表达得确切、清
楚，熟记日常英语和一般交流所需的常用词汇和短语，是极
有必要的。不然的话，由于各类必备的词汇量贫乏，听之则
不知所云，说之则词不达意，干巴巴几句话，不仅无助于日常
交流，更不利于业务开展和工作沟通。
本书以实用为原则，把国人听英语和说英语所涉及到的

常用词汇分为４９大类，每大类又按交流目的和交流主题的
不同，细分为若干小类。如“一、教育”类下，有１９小类相关
词汇，这样便于读者根据自己的实际需要，随时查阅，分门别
类加以记忆，及时补充所需的词汇及表达法，克服听说中遇
到的障碍，使他们听能听懂，说能达意，且能用英语进行广泛
的交流，而不只是停留在一般的应酬上。
书中所列词汇共计１６０００余条，不仅有分类的常用单

词，还有常用的词组搭配以及惯用表达方式，范围较广，基本
覆盖了英语日常听说和一般交流、沟通所需的词汇量。
本书适用于各类英语学习者提高听说能力和进行日常

交流之用。既可系统阅读，分门别类记忆，作知识储备，也可
随身携带，随时查阅，以备急用。我们真诚地希望，本书能助
您听得懂，说得出，说得透，成功地进行交流和沟通，取得工
作和事业的成功。
在本书的编写过程中得到了陆东方、宋卫华先生和张静

女士的具体帮助，王林、张华、刚勇、孙坚、饶辉、马静、王建
民、刘瑞清、周扬、沈宜君、梁芯、李忠武、谭相利、王忠明、朱
峥、李海及马述伟也参与了本书的编写工作，付出了辛勤的
劳动，在此表示感谢。

徐广联
记于南京四知斋
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