
你过得怎么样？

你家人怎么样？

很好，谢谢。你呢？

你好吗？

你好。

晚上好。

下午好。

早上好。

第 一 部 分 问 候

基本句



你在这儿工作怎么样？

你儿子的学习怎么样？

对话

对话

史密斯先生。你好，约翰

汤姆，你好。碰到你真是一个惊喜。

请代我向你的家人问好。

我一直期盼见到你。

约翰，你怎么啦？

好久没有见到你了。

久闻大名。

久仰，久仰。

我一直想见你。

很荣幸见到你。

一切都好吗？



非常感谢。

请代我向你的家人问好。

还好。

工作顺利吗？

老样子。

家人都好吗？

好久不见了，不是吗？

！真高兴再见到你。

对话

我也是。

很好，谢谢。很高兴见到你。

很好，谢谢。你呢？

好久没有见到你了，过得怎么样？

你好，张先生。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



时差对你影响大吗？

长时间搭乘飞机一定累了，今天就请好好休息吧。

我们的车就在那儿，送你去宾馆。

希望你能在这儿过得愉快。

这是你第一次来中国吧？

欢迎你来中国。

谢谢你来接我。

我叫王华，是联合纺织公司的。我是来接你的。

请问，你是国际贸易公司的威尔森先生吗？

第 二 部 分 接 待

基本句



我们将把你的行李送到饭店。

去宾馆前还有什么事要做吗？

对 话

对话

你的手续都办好了吗？

好极了。

旅途愉快吗？

哦，太好了。谢谢你。

我是天强公司的王先生。我是来接你的。

我们一直期盼你的到来。

让我帮你提那只皮箱。

你需要去领行李吗？

大卫 史密斯先生要我代替他来接你。

一切都好吗？



我们感到非常荣幸。

谢谢。有机会访问北京我感到很高兴。

欢迎你来北京。

非常感谢。

我叫李红，是中国电子公司的。我是到这儿来接你的。

史密斯。是的，我是大卫

请问，你是从美国来的史密斯先生吗？

对话

好！

那么，我想我们先去你住的宾馆吧。

非常感谢，你想得真周到。

我已经为你预订了一间房，在阳台上能看到美丽的湖泊。

是的。



我们在出发前你还有什么事需要处理吗？

好的。

我们的车就在那儿，送你去宾馆。

是的，都在这儿了。

这是你全部行李吗？

谢谢。我肯定会过得很愉快的。

希望你能在这儿过得愉快。

是的，有一点。不过我想明天就恢复过来了。

听你这么说，我很高兴。我想，这么长的旅途，你一定累

了。

是的。一路很顺利。服务很周到。

没关系。旅途愉快吧？

恐怕这会给你们添很多麻烦。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



你不认识我妻子李楠吧。李楠，这是史密斯先生，我的一

位朋友。

如果我没弄错的话，你一定是从法国来的陈小姐。

黄先生，我向你介绍刘先生。

这是史密斯先生，我们的一位老客户。

你能把我介绍给那位女士吗？

我想把我的朋友南茜介绍给你。

我来作自我介绍。

我可以自我介绍吗？

第 三 部 分 介 绍

基本句

当然可以。

哦，我这就给我夫人打个电话，可以吗？



对不起，你认错人了。

我是不是在哪儿见过你？

你记得我吗？我是

前见过面。

还有人没被介绍到吗？

和你谈话很愉快。

对话

对话

我也是。这是我的名片。

你好，吴小姐。见到你很高兴。

请允许我作一下自我介绍。我叫吴敏，市场调查部的经

理。

谢谢你介绍那么好的人给我认识。

你可能不记得我了。我叫李慧，在服务部工作。

公司公关部的王林。我们几年



来，我给你介绍一下。你好，迈克

的派对上过得愉快。

你好！

是我们出口部的。

金先生，我向你介绍一下我的一位同事，王先生，他迈克

哦，我过得非常愉快。

金先生，希望你在今天

是的，还没有。

王雄，你还没有见过英国代表团的团长迈克 金先生吧？

对话

见到你很高兴。

这位是李小姐，我的秘书。

见到你们很高兴。

我来介绍一下我的同事们。这位是张小姐，这位是陈先生。

谢谢你。这是我的名片。



同你相处是很大的荣幸。我再次代表我们公司感谢你的

慷慨帮助。

真遗憾，你这么快就要走了。

我是来告辞的。

非常感谢你在中国为我们所做的一切。

再见！一路平安（坐飞机、轮船用）！

谢谢你的好意，来给我送行。

一路顺风！

祝归途愉快！

第 四 部 分 告 别

基本句

你好！迈克 金先生，见到你非常高兴。
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也许我们什么时候能再相聚。

明天早晨我把你送到机场。

我盼望着跟你再见面。

保重。什么时候想来就再来。

你真的不能再呆一两天吗？

我得跟你们大家道别了。

再见，朋友们。是分手的时候了。

到了后别忘了给我打电话。

再见。请代我向你父母问候。

我真的希望你下次能来。

感谢你们的盛情款待。

临走前，你对我们的工作有什么建议和意见吗？

不能再待一会儿吗？



祝你一路平安。

对 话

对话

希望再见到你。

不用了，谢谢。

要我们帮什么忙吗？

次航班。我赶明天东方航空公司的

你什么时候动身？

对话

保持联系。

代我向你的家人告别。

再见。一切顺利。

我要赶九点的火车。

你什么时候走？

我是来告别的。



我的荣幸。很遗憾你不得不离开我们了。我们会想你的。

我也会想大家的。在四川逗留期间，你们都给了我很大帮

助，我不知怎么感谢才好啊！

别客气。今天天气很好，最适合飞行。我相信你一定会一

路顺风的。

再见。祝旅途愉快。

再见。

我很乐意。

再次感谢你们所做的一切。

我们会的。

真感谢你这么说。你们要是到了纽约的话，可别忘了来找我。

你们来送我真是太感谢了。

对话

我也这样希望。



我们就约定半小时后见面。

我有急事要和你们经理商谈，你能安排一下吗？

我们订一下见面的时间和地点吧。

我们把时间稍微挪后一点好吗？

下星期一我想跟你谈一个小时左右，你能抽出时间吗？

我有件事想和你商量，我能来见你吗？

可以约个时间见面吗？

第 一 部 分 预 约

基本句



恐怕不行。我明天已经安排满了。

看来我不能赴约了。

恐怕我不得不取消我的约会。

谢谢你的邀请，但正好那天下午我已经有一个约会。

如果你能来参加我们的会议，我们将很高兴。

你早上九点有空吗？

请问你什么时候方便？

非常感谢。到时我会来拜访你。

能不能改成星期一下午？那样对我更合适些。

时间定在星期五上午九点，这样对你方便吗？

我想安排和你见面一次，商谈一下我们的新定单。

这个应该没问题，但恐怕现在我还不能给你肯定答复。



，

很抱歉，王先生突然有事，今晚不能赴约了。

对话

对话

我刚从英国回来。我想和怀特先生订个约会。

怀特先生正在开会。我能帮你什么忙吗？

喂，我是王先生，我可以和怀特先生通话吗？

公司。

布莱克小姐来电话说她不得不取消今天和你的约会。

除了周一，任何时间都行。

你可以另约个时间吗？

你认为在你办公室见面方便吗？

你能将明天 点钟的约会改为后天 点吗？


