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一套有特色的教材

中国写作学会会长

南 京 大 学 教 授
裴显生

摇摇现代社会的发展日新月异，社会要求高
素质的人才，学校培养的学生不再是单纯的

知识型人才，而是能力型、综合型、创造型人

才。而作为基础学科的写作，是综合素质培

养最集中、实践能力要求最突出、社会应用最

需要的学科之一。人们在学习、工作、生活中

处处离不开写作。作为高校的大学生，更是

应当掌握各种文体的写作规律，提高自己的

写作能力。

由董小玉主持，员源所高校写作教师组成
的课题组，承担了教育部“高等师范教育面

向圆员世纪教学内容和课程体系改革计划”
国家级立项项目“师范院校写作教学体系改

革与实践研究”。这个课题组由北京、上海、

重庆、黑龙江、山东、四川、浙江、广东、湖南等

省市的高等院校写作学界的老中青成员组

成，这是一支整体实力强、素质好、且富有创



新精神的队伍。他们以一种开放的观念，以立体动态的新视角，对

传统写作理论进行扬弃与更新，在吸纳近年来写作学科建设的新

成果的基础上，编写了这套现代写作丛书———《现代基础写作》、

《现代文学写作》、《现代实用写作》，以帮助广大学生更好地认识

现代写作不仅有鲜明的时代标志，而且有适合现代社会需要的文

体和逐渐更替的书写工具，以及所运用的现代科技手段与现代的

思维方法；让学生们认识写作的特征，即理论的指导性、个体的创

造性、实践的操作性、动态的综合性；掌握写作的基本规律，提高写

作能力。

该教材具有以下几个特点：

摇摇一、传统性与现代性相映成趣

本教材既注重具有指导意义的传统写作原理的介绍，同时又

审时度势，注重吸收新时期以来写作学研究的新成果，借鉴思维科

学、心理学、传播学等相关学科的成果，对写作原理、写作常用文

体、写作教学的现状与未来进行纵横剖析，立体考察与透视。现代

写作较之古代写作，在内容上大大拓展了两个空间：一个是内在的

主观世界———心灵领域的空间；一个是外在的客观世界———物质

领域的空间，现代写作注重研究现代人的思维方式、意识和潜意识

活动；同时注重研究现代人生存空间的丰富性，信息来源的广阔

性。在例文的选择上，它突出了新颖性、时代性、审美性、实用性

等，使经典的作品与现代性的作品相映成趣，让学生既能品味经典

传统的文化内涵，又能掌握写作技巧与方式，还能体会具有当代特

色的写作方法。同时，本教材还注重了体现高校写作教学的特点：

让学生从理论上增强“学会写”的自觉性，并从实践中去“学会

写”，强化教学对象的素质培养与能力提高，以体现传统性与现代

性的融会贯通，使之具有传统性与现代性的品格。
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摇摇二、系统性与独立性相辅相成

本套教材注重写作教学的系统性，它以培养学生写作能力为

核心，构建了“基础写作”、“文学写作”、“实用写作”这三大板块，

每一板块又由“写作原理”、“例文阅读”、“写作训练”三部分组

成。在这个总的教学体系中，三大板块和每个板块中的三要素既

相对独立，又环环相扣，同时又各自侧重于一类技能的学习与训

练。由于各板块内部由“写作原理”、“例文阅读”、“写作训练”三

要素密切结合而成，方便学生既学理论，又学前人经典或好的范

本，同时还能进行自我训练，也方便了教师的规划教学。无论是三

大板块内部，还是三要素之间都相辅相成，紧密联系着，互相关联

着，以便多方面讲述各种写作文体的写作规律、各种文体的写作基

本知识、各种文体能力培养的方法与技巧。同时，又将尽量凸现各

自板块的特色，力求三大板块各自为政，可以独立使用任何一本。

本套教材不再划分上册、中册和下册，三板块间没有必然的先后次

序，教师或者学习者可以根据自己的需要选择学习的顺序或者选

学其中的某一本。

摇摇三、理论性与技能性相提并论

本套教材将写作的理论要素与技能培养置于同等重要的地

位。教材吸收了当今写作界理论研究的新成果，立足写作实际，强

化理论深度。它阐释了写作主体、写作客体、写作载体、写作受体

之间的互动关系，分析了写作主体的行文过程，讲述了各种文体的

写作特质。教材中的“写作原理”，在理论上起着指导、发挥、整合

的作用。如果没有理论上给予指导，无疑是否认了写作能力的可

培养性，夸大了写作中个人天赋与灵感的作用，带来写作教学无指
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导的盲目性，增加了学习的难度。教材中的“例文阅读”起着导

引、借鉴、模仿的示范作用，它既能激活学习写作理论的热情，又能

激发写作实践的欲望，加上编写者简要的评析，使学生便于掌握与

理解例文的写作要领。“写作训练”是实践要素，起着动手操作、

提高写作能力、检测写作水平的作用。总之，本教材使写作理论与

写作技术过程训练、写作文体训练相结合，把文体知识转变为写作

范式，以学生的写作理论水平、写作能力的提高为重点，强化基础

理论与实践操作的紧密结合。

摇摇四、思维训练与表达训练相得益彰

写作除了要求写作者文字表达能力要准确到位以外，对写作

者的逻辑思维与形象思维能力也有很高的要求。逻辑思维能力使

文章条理清晰，可以明确地传达出写作者的意图与思想，它是实用

性文章写作主要使用的思维形式；而形象思维则可以使文章更为

生动形象，便于读者很好地把握作者的情思，它是文学写作主要使

用的思维形式。因而，优秀的写作者需要有较强的思维能力。本

教材除了重视表达技巧的训练以外，着意于对学生进行逻辑思维

与形象思维这两种主要思维能力的训练，帮助学生逐步养成清理

自己思维的习惯。如此以来，不但有益于写作能力的培养，对学生

其他与语言有关的能力的培养也大有裨益。

诚然，写作并不是简简单单的对一种语言文字自如的运用，它

还对写作者提出了更多的要求，它的娴熟掌握是人才综合素质的

体现之一。本套丛书希望能从自己的实践中探索到写作教学新的

思路。我们衷心希望它能够为圆员世纪的写作教学的研究提供个
案，并且希望在它的帮助下能够让更多的学生掌握写作这一项起

码的语文综合技能。
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摇摇现代实用写作是指在丰富多彩的社会交往、复杂精细的经济
建设、日新月异的科技发展以及严肃纷繁的行政管理中，直接为着

处理某些事务和实际问题而进行的写作活动。它感应时代的发

展，引导大众前行，促进人际沟通，规范社会行为，具有目的的实用

性、使用的广泛性、内容的真实性、格式的规范性、表现的综合性和

语言的简洁性等特征。

第一章摇绪摇论

一、现代实用写作的界定

什么叫现代实用写作？要想给它作一个比较科学的界定，应

从现代写作谈起。

现代写作是人类进入圆员世纪，当今人们运用书面语言这一工
具，反映客观事物，表达作者认识和感受的一种精神劳动。这种劳

动的结果，是写出各种类别的文章。

世上各类文章的写作，其实都具有鲜明的目的性。随着社会

物质文明、精神文明的发展，为了满足人们多样化的不同需求，写

作逐步分成了与实际功利密切联系的实用写作和与艺术欣赏紧密

联系的文学写作两个大类。



文学写作是作者主要运用形象思维方式，通过塑造艺术形象

来反映社会生活，实现审美愉悦目的的一种写作。审美功用是其

最本质的属性之一，其他功用均融于审美功用之中。文学写作的

成品即各类文学作品。

实用写作则是人们为了达到某种实用目的，为了解决实际问

题而进行的写作。实用是它最本质的属性。实用写作的结果是写

出各种实用的文章或文字。例如不同领域、不同部门、不同行业乃

至不同的个人，或为了处理某种事务，或为了说明某个道理，或为

了介绍知识、传播信息等等，都要针对受文对象的实际，写出不同

种类的实用文来。

今天，随着商品经济的发展，管理工作的科学化，书写工具的

电脑化，经济全球化，全球信息化，知识经济时代的来临，实用写作

的要求越来越高，使用的范围也越来越宽。

现代实用写作主要指在丰富多彩的社会交往、复杂精细的经

济建设、日新月异的科技发展以及严肃纷繁的行政管理中，直接为

着处理某些事务和实际问题而进行的写作活动。

如此理解，现代实用写作的内涵，就远非是“应用写作”所能

全部包容得了的。现代实用写作，既包括了原来“应用写作”中为

处理公务和私人事务的、有一定格式、行文简约的有关文种，还更

多地包括了原“应用写作”没有包括的新闻文体、科技文体、经济

文体、司法文体、广告宣传文体等等。这些文体在写作时，不仅要

以理服人，而且还可适当地讲究以情动人，在行文时，一般比前一

类文章要活泼得多，表达方法和技法也更要多种多样一些。

二、现代实用写作的特征

（一）目的的实用性

摇摇实用写作，它的目的完全不是供欣赏，而是求实用。人们在写
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作任何一种形式的实用文的时候，贯穿始终的都是“实用”二字，

小至一张便条、一则启事，大到一篇总结、一份报告，无一例外，都

是为了解决实际的问题，为了实用的目的，具有特定的对象，直接

收获实在的效果。

当然，人们写其他文章，也是为了提出问题、说明问题和解决

问题的，但是，无论哪种文章体裁，都不及实用文体解决实际问题

来得这么直接、便当和及时。我们读实用文，完全不像读文学作品

那样，是可以超越感染的过程，而获得直接应用的认识的。

实用写作在目的上的实用性，是它与生俱来的一大特征，也是

有别于其他文体写作的一项最明显的标志。认识和掌握这一特

征，在写作和使用实用文时，就会时时不忘联系实际，认清对象，辨

明用意，有的放矢，真正做到有所为而作，而不至于脱离实际，主观

臆断，闭门造车，写出一些毫无实用价值的文章来。

（二）使用的广泛性

实用写作从古到今，使用范围就极为广泛。大到国家与国家

之间的交往，小到个人与个人之间的联系，无论是社会，还是家庭，

是办理公事，还是处理私事，都离不开实用写作。这种写作已完全

普及、深入到政治、经济、外交、军事、文教、科研和每个人日常的生

活、学习与工作之中去了。可以说，时不分古今，地不分南北，人不

分老幼，智不分聪愚，事不分大小，随时随地都会与实用写作发生

直接或间接、这样或那样的关系。

（三）内容的真实性

凡是实用写作，不论写进去的材料是多还是少，涉及的问题是

大还是小，反映的情况是内部的还是公开的，提到的事件是发生在

今天还是已经过去，都应遵照事物本来面目，做到确凿无疑，绝对

真实，既不夸大，也不缩小，而万万不可捏合、虚构，更不准许弄虚
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作假。

（四）格式的规范性

由于实用写作使用得既经常又广泛，因此，在人们长期的实践

过程中，逐渐地、自然地形成了一整套规范化的格式。比如，公文

就有完整的一套规范的格式，它包括标题、主送机关、正文、附件、

主题词、机关印章、发文年月日、抄送单位、公文编号、机密等级、缓

急程度等，这些项目怎么写，放在哪里，都有统一的、规范的格式。

各种公文有了这套格式，就更好地保证了自己的完整性、准确性和

合理性，并便于公文的处理，可以避免遗漏和出现差错，有利于提

高工作效率，也为日后的立卷、归档，提供了方便。再比如，“调研

报告”、“总结”、“简报”、“计划”等等这类事务性文书的写作，虽

然看来比较自由，但在格式上，也仍有一定的规范要求。

当然，这些相沿已久的格式，我们也不能绝对看作是一成不变

的，随着时代的发展，生活的变化，自然也会带来某些必要的变化

和发展。

（五）表现的综合性

实用文写作，决不只是作者表达技巧单方面的反映，而是思

想、生活、知识、文字诸多方面的综合体现，同时，还是叙述、描写、

说明、议论、抒情等各种表现方法的综合运用，是逻辑思维和形象

思维的综合运用。一般来说，像条据、启事、简单的书信这类实用

文，往往都是以“叙述”、“说明”的写作方法为主，然而，像“总结”

“报告”等应用文，就经常用的是“夹叙夹议”、论说结合的方法，而

写鼓动性较强的应用文，如演讲稿、解说词等，则还须用必要的抒

情和描写等方法，才能使之更加形象生动和富有艺术感染力。
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