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法律文书概论

一、法律文书概述

    法律文书是法律行为的具体文字表述，是具有法律意义和价

值的一系列文件的总称。法律文书有广义和狭义之分。狭义上的

法律文书是指执法机关和公民、法人执法和用法活动结果的书面

表现形式。这里的执法机关，包括司法机关、公证机关、仲裁机

关等。广义上的法律文书是立法、执法和用法活动结果的书面表

现形式。总的来讲，就是有关机关依法制作或发布的有关处理各

种诉讼案件及法律事务的具有法律效力或法律意义上的法律公

文。因此，法律文书是指执法机关和公民、法人执法和用法活动

结果的书面表现形式。法律文书的范围和内容十分丰富，它不仅

包括司法文书，而且还包括自然人、法人和司法机关以外的国家

机关制作的与法律活动相关的文书。

二、法律文书具有特定的作用

    1.法律文书是作为具体法律行为的标志。法律文书不是主

观乱造、凭空产生的，它是法律活动主体，即自然人、法人、国

家机关为实现其权利、履行其义务而采取的具体行动的客观标

志。如法院制作的裁定书、判决书，就是行使审判权的标志。再

如各种委托书，就是当事人行使其委托权的客观标志。
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    2.法律文书是作为具体法律行为的凭证。法律实践中，不
少的法律文书能够直接证明法律行为的合法性，有些法律行为的

实施必须以证明其合法的特定文书为条件。如公安机关执行逮

捕、拘留等公务时，必须持有逮捕证、拘留证，否则不能实施进

行逮捕、拘留的法律行为。这个逮捕证、拘留证就是执行逮捕、

拘留的凭证。再如扣押、查封、冻结被执行人财产，应持判决

书、决定书或协助执行通知书，否则也不能随意扣押、查封、冻

结公民的合法财产。

    3.法律文书是作为具体法律行为的起点。法律文书既作为

某一具体法律行为的客观标志，又是由此而产生的法律行为的起

点。如法人签订的合同一旦发生效力，双方当事人就有义务履行

合同规定的条款，如一方违约，另一方就有索赔的权利。这个合

同书就是产生合同关系具有法律行为起点。再如法院作出的裁判

书一经生效，当事人就有义务履行有关条款，也有权获得有关利

益。这个裁判书就是产生有关当事人相应法律行为的起点。

    4.法律文书是作为法律行为的记录。司法实践中，法律行

为主体是凭借着有关的法律文书来实现其权利或履行其义务的。

法律文书是以客观、准确的文字形式把法律活动真实地记录下

来。如刑事诉讼活动的立案、侦查、起诉、审判、执行等环节，

均相应地产生了法律文书。这些文书就是对案件事实和审判过程

的真实的反映和再现。

三、法律文书的制作

    法律文书的制作，必须有正确的指导思想，端正严肃认真的

态度，而且还要掌握基本要求。法律文书制作的人，首先要懂

法、知法，这样才能保证法律文书的内容和形式及制作程序符合

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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国家法律的有关规定。其次就要实事求是，对法律行为进行客观

叙述，千万不能歪曲事实，避免带有感情色彩和主观片面的意

识。再就是要严肃认真。法律文书的好坏直接关系到法律实践活

动的好坏，制作时要抱以特别严肃认真的态度。最后就要讲究效

率。法律活动具有时间性，在保证法律文书质量的前提下，也要
讲究效率。提高法律文书制作的时间效率。

四、法律文书的基本要求

    1.法律文书既然是执法、用法活动结果的书面表现形式，

那就要以法律、法令和具有法律性质的文件为准绳。凡是全国人
民代表大会和全国人民代表大会常务委员会所制定、批准的法

律、法令，除了宣布废止的以外，均有效。除国家根本大法 《宪

法》外，还根据宪法精神制定和颁布并实施的许多基本法，这主

要是实体法和程序法，如 《刑法》、《民法通则》、《经济合同法》、

《婚姻法》、《继承法》、《刑事诉讼法》、《民事诉讼法》、《行政诉
讼法》等等。有一些条例、暂行条例、规定、规则、决定、决

议、通知、答复、批复、函、复函、命令、通令、指示、解释、

办法、具体政策、处理原则、意见、实施细则等等。这些法律、

法令、条例、规定等和具有法律性质的文件都是制作法律文书的

准绳和依据。法律文书只有符合法律和具有法律性质文件的规

定，才能受到法律的保护。‘因此，这就要求制作法律文书的人要

熟悉和了解有关的法律和具有法律性质的文件，这样才能真正制

作好法律文书。

    2.法律文书的制作，要实事求是，以客观事实为根据

    实事求是是我们干各项工作的一贯精神，当然在制作法律文

书时也应该有这种态度。事实，是处理各种案件的基础。如处理
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刑事案件，犯罪事实就是定性定罪和判处刑罚的根据;处理民事

案件，争议的事实是决定权利义务的根据;处理行政案件，事实

就是判定行政行为是否合法的根据。因此，法律文书的制作，必

须在实事求是的调查研究和掌握充分证据的前提下，把事实的前

因后果、时间地点、人物情节等叙述准确清楚，这样才是合格合

法的法律文书。否则，就会出现不公正、不正确、不合法的处理

结果。事实不清，就不能正确地适用法律，更不能准确地定罪量

刑。

    3.法律文书的制作，要内容完整，突出中心，结构严谨

    法律文书的内容要齐备，这里有法定的，有执法机关制定

的，也有法律实践中研制的。如法定的 《民事起诉状》 (根据

《民事诉讼法》的有关规定)、《经济合同》(根据 《经济合同法》
的有关规定》、《专利请求书》(根据 《专利法》的有关规定)等

等。有的是执法机关制定的，如公安部制定的 《预审文书样式》;

最高人民检察院制定的 《刑事检察文书样式》、《直接受理案件文

书格式》、最高人民法院制定的 《民事诉讼文书样式》;司法部制

定的《公证文书用纸格式》、《诉讼文书样式》等等，司法实践中

所研制的如辩护词、答辩状、申诉状等等。法律文书的制作，在

内容上，有法定的要依法齐备;无法定而有执法机关 (两部两院

规定)的，要依照执法机关的规定制作;实践中总结的，按照约

定俗成的模式齐备。法律文书一般都具有比较稳定的结构样式，

结构形式常有标题、首部、正文 (或叫主体)、尾部构成。有的

有“附项”，这不视为法律文书结构的有机组成部分。一般是，
如有需要附带说明的事项，就加 “附项”。如被告人羁押处所;

卷宗的卷、册、页数;证据名称、件数、存放场所;副本份数;

证人姓名、单位、职业职务、住址等，这就需要加 “附项”说

明。如不需要说明的事项，就不加 “附项”。所以，“附项”不是



法律文书结构的有机组成部分。裁判文书正文一般由事实、理由

和主文三部分组成。这种稳定的结构是经过长期法律实践约定俗

成的，并体现了法律文书本的客观规律性。因此，法律文书的制

作应当考虑和遵循这种结构，文书的各项内容不能随意前后颠倒

和纵横交错。

    4.法律文书的制作，要叙事清楚，说理透彻，语言得体

    只有叙事清楚，才能正确地适用法律，作出正确的处理决

定。否则，叙事不清，就无法适用法律，当然也就很难作出正确
的处理决定。只有说理透彻才能以理服人，使公民受到法制教

育。否则，就达不到教育目的。只有语言通顺，才能使公民看了

明白，听了易懂。法律文书的语言，应当符合法律文书的文体，

既要通俗化，又要规范化，还要程式化。这样语言才能得体，法
律文书的作用就大。
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第一章 公安机关文书

0立案报告

    1.立案报告的概念
    公安机关或者人民检察院的办案人员，对需要立案侦查的案

件，报领导审查决定时制作的书面报告就是立案报告。它是整个

诉讼活动的开始，具有确定案件成立，指导侦查工作的作用。

    2.立案报告的结构

    (1)标题和编号。标题包括制作文书的机关名称、案犯 (或

被害人)姓名、案件性质和文书名称。标题的位置应写在公文纸

中，其右下方写明编号。编号由年号、机关简称、文书简称和顺

序号组成。

    (2)案件发现经过。主要写清案件发生的来源和发现的经

过。无论案件是由公安机关自己发现的，还是群众发现报案的，

都需写明案件的简要经过和主要情况。如果案情是根据检举、控

告等途径获得的，则需写明控告人、检举人的姓名、性别、年龄

等基本情况。如果是罪犯自首或被当场抓获的，应写明罪犯交代

的犯罪情况及被抓获的过程。

    (3)现场勘查情况。应写明以下几方面:

    C4)现场环境状况。写清现场的自然位置、地形和周围环境
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等，以利于分析案情。

    (5>现场状况。着重写明现场的实际情况，发现的实物及痕

迹。

    (6)调查情况。应写清:①案件发生或发现的时间、地点和

经过;②受害人或者受害单位的有关情况;③罪犯或嫌疑人的有

关情况。

    (7)案情分析。主要记清以下几个方面:

    ①对案件性质、作案动机、目的及原因进行分析;

    ②分析犯罪人数、案发时间、地点以及作案经过;

    ③对被害人的陈述、证人证言及物证的真伪进行分析;

    ④对犯罪嫌疑人、罪犯逃跑方向和可能的隐藏地等进行分

析;

    ⑤侦查计划。在正文的第一面应写上 “请指示”或 “请领导

指示”等字样;
    ⑥落款、日期。

例文

x x x

关于 x

关 X

X区xX厂食堂职工

X被杀案的立案报告

    19x x年、月x x

派出所xxx同志报称

日晨1时55分，接处值班室电话:xx

  今晨1时25分xx厂x x食堂发生一
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  起凶杀案，死者系食堂值斑员关xx(男，67岁，住东风南街5

  号楼)。我们立即派出侦技人员赶赴现场，配合当地分局和派出

  所同志勘查、访问工作。

      据发现人李xx (xx厂工人，住x x3号楼一层，食堂的

  近郁)讲:鲜 日凌晨1时25分，睡梦中被 “来人啊!”的喊声惊

    醒，掀开窗帘，借路灯光见xx食堂的后院内，关x、正和一身

    高约1.70米，穿深色衣服的男青年搏斗。他急忙跑到x x派出

    所 (现场东侧)报告。民警立即包围了现场，但关已被杀死，凶

    犯 已逃跑。

        经勘查:现场位于xx区x x路西隅，食堂后院即食堂与3

    号楼之间的空地，两头有琦堵起而成。在南端安装一个铁栅栏门

    (高1.84米)。死者头业脚南，躺在食堂后院内，距铁门4.55

    米;旁边扔有死者的手电、施鞋等物。死者右肩、颐部、左手有

    三角形的刺刻伤，颐部系致命伤，深达胸腔，死于大出血。据分

    析，凶器是三角形锐器。宽2公分，长10多公分。

        勘查中发现，位于食堂后院的窗子被割有大洞，窗台有蹬增

    雍迹。在食堂门口和制造室内有可疑的横条状花纹的足迹三个。

    三枚血指印 (有少量纹线)。整个现场除一个抽屉被打开20公分

    外，均未发现任何可疑现象，也夫丢失任何物品。从发现关xx

    被.}}a到劫查现场结束，一直下雨，现场周围未获得有力物证。

        经现场勘查、调查、访问，我们初步认为，这是一起盗窃杀

    人案。犯罪嫌疑人乘黑夜翻过铁栅栏门，从院内小窗进入室内企

    图行窃，被关发现，仓性逃跑，因被关紧追，脱身不得，而将关

    杀死，随即入制造室内破窗逃跑。

        分析认为:j


