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出版说明

英语是世界上的主要语言之一。由于历史的原因
和政治、经济、文化、科技发展的结果以及英语本身所
具备的条件，英语已在世界上起到国际语言的作用。
在改革开放的中国，英语也是中国人学习外语的第一
选择。但是，对于掌握了一定单词、有一定英语语法基
础的成人，每当要用英语进行口头表达或文字表达时，
常常会不知所措：人家说的自己听不清，自己说的别人
听不懂，写出来的人家不明白。要在较短的时间内，能
做到学以致用，适应对外交际的需要，就应该选一本实
用的好教材。

“实用英语系列”将针对人类学习语言的自然本
能，结合中国人学习外语的方式以及思维习惯，发挥长
处克服弱点，让您在学习中得到乐趣，学后能脱口而
出，下笔而就。

“实用英语系列”有以下两个特点：
一是各册所涉及的内容广泛而实用。实用是本系

列的基本出发点。人们在工作、学习、生活以及其他活
动中所遇到的各方面的内容，本书均将按主题分册涉
及，不同的读者可以根据不同的需要，选择不同主题的
分册学习、实践。
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二是力求简单易学，强调口语作用。本系列中，口
语类图书占的比重较大。这是因为学习外语主要是为
了交际，而要交际，首先要学好口语，只有通过口语，才
能有足够的练习与实践的机会，来获得新的技能和养
成另一种语言的思维习惯。各册的句型、语法、词汇都
是最基本的。即使是零起点的读者也可由浅入深，循
序渐进，有英语基础的读者更可以温故而知新，巩固和
提高自己的英语听说写的能力。
为了给读者提供纯正、地道的英语，本书各册力求

做到由中外语言专家合作编写，并且将配制录音带。
“实用英语系列”为多辑系列丛书，分辑推出。第

一辑８种由美国ＡＡ．Ｂｒｉｄｇｅｒｓ公司编写，内容包括办
公室日常用语、生活美语、旅行自助、文法句型会话、流
利英语词汇等。第二辑１０种由台湾远流出版公司编
写，以商务交际活动为中心，包括国际商展、贸易、谈
判、接待、礼仪、商务报告等方面的英语口语、书面语言
等。这二辑书中出现的重要单词短语，依照当代美国
人发音，以标准Ｋ．Ｋ．音标注音。为方便读者自学，各
册均由语言教学专家精心录制了学习磁带，使读者既
可阅读本书，还可以训练听力，以掌握纯正的语音语
调，达到自然学习的效果。本书附有国际音标（Ｊｏｎｅｓ）
和Ｋ．Ｋ．音标对照表，供读者查阅。
热忱欢迎读者对“实用英语系列”编写中的疏漏和

缺点提出批评建议。
北京大学出版社

１９９９年８月
　　

２



１ＰｒｅｐａｒａｔｉｏｎｓｆｏｒＭｅｅｔｉｎｇａＢｕｙｅｒ

　　接机前的准备

　　您如果对以下的问题不了解，请阅读本章：

　　　●穿着的礼仪

　　　●上司对下属说话的语气

　　　●指派人员接机

　　　●如何安排会面时间及接机后的活动
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会话实录

　　　　Ｍｒ．Ｍｉｔｃｈｅｌｌ将于今日抵台湾，Ｍｒ．Ｓｕｎ特
别指派Ｂｒｉａｎ去接机。

Ｓｕｎ：Ｂｒａｉｎ，Ｍｒ．ＭｉｔｃｈｅｌｌｗｉｌｌｂｅａｒｒｉｖｉｎｇｉｎＴａｉｗａｎ
ｆｏｒｔｈｅｆｉｒｓｔｔｉｍｅｔｈｉｓｍｏｒｎｉｎｇ．Ｉｄｌｉｋｅｙｏｕｔｏ

ｐｉｃｋｈｉｍｕｐａｎｄｈｅｌｐｈｉｍｇｅｔｓｅｔｔｌｅｄｉｎ．①

　Ｂｒｉａｎ，Ｍｉｔｃｈｅｌｌ先生将在今天早上到台湾，他是第
一次来，我希望你去接他，顺便帮他安顿好。

Ｂｒｉａｎ：Ｃａｎｄｏ，Ｍｒ．Ｓｕｎ．Ｗｈｉｃｈｈｏｔｅｌｉｓｈｅｂｏｏｋｅｄ
ａｔ？②

　没问题，孙先生。他订哪一家旅馆？

Ｓ：ＨｏｗａｒｄＰｌａｚａ．Ｅｖｅｒｙｔｈｉｎｇｓｂｅｅｎａｒｒａｎｇｅｄ，ｕｎｄｅｒ
ｈｉｓｎａｍｅ．
福华饭店，一切都以他的名字安排好了。

Ｂ：Ｉｄｂｅｔｔｅｒｇｏｔｏｔｈｅａｉｒｐｏｒｔｎｏｗ．ＳｈａｌｌＩｔａｋｅｏｎｅ
ｏｆｔｈｅｃｏｍｐａｎｙｃａｒｓ？

我最好现在就去机场。我开公司的车吗？

３

①

②

Ｓｕｎ虽为Ｂｒｉａｎ的上司，但也以客气的口吻嘱咐下级，

使用“Ｉｄｌｉｋｅｙｏｕｔｏ．．．”而非“Ｉｗａｎｔｙｏｕｔｏ．．．”，显得十分有礼。
“Ｃａｎｄｏ．”等于“Ｉｃａｎｄｏｉｔ．”之简写。短句给人爽快，

有百分之百把握的感觉。反义词为“Ｎｏｃａｎｄｏ．”：办不到。



Ｓ：Ｎｏ．Ｂｅｃａｕｓｅｗｅｒｅｎｅｇｏｔｉａｔｉｎｇｓｕｃｈａｌａｒｇｅｐｕｒ
ｃｈａｓｅｆｒｏｍＮｏｒｔｈｅｒｎＲｅｆｌｅｃｔｉｏｎｓ，ｉｔｓｉｎｏｕｒｂｅｓｔ
ｉｎｔｅｒｅｓｔｔｏｓｈｏｗｈｉｍａｒｏｕｎｄｉｎｓｔｙｌｅ．Ｗｅｖｅｒｅｎ
ｔｅｄａｌｉｍｏ．
不。既然要和ＮｏｒｔｈｅｒｎＲｅｆｌｅｃｔｉｏｎｓ谈这么大笔买
卖，风风光光地带他逛逛，会对我们有好处。我们
租了一辆豪华轿车。

Ｂ：Ｇｏｏｄｉｄｅａ．Ｉｄｂｅｔｔｅｒｂｅｏｎｍｙｗａｙ．
好主意，我最好上路了。

Ｓ：Ｂｒｉａｎ，ｄｏｙｏｕｈａｖｅａｊａｃｋｅｔａｎｄｔｉｅａｔｔｈｅｏｆｆｉｃｅｔｏ
ｄａｙ？

Ｂｒｉａｎ，你今天西装和领带有没有放在办公室？

Ｂ：Ｙｅｓ．Ｗｈｙｄｏｙｏｕａｓｋ？
有啊，有什么事吗？

Ｓ：Ｉｋｎｏｗｉｔｓｖｅｒｙｈｕｍｉｄ，ａｎｄｔｈｅｄｒｅｓｓｃｏｄｅｉｓｐｒｅｔ
ｔｙｃａｓｕａｌｈｅｒｅ．ＢｕｔＩｔｈｉｎｋｉｔｓｉｍｐｏｒｔａｎｔｔｏｌｏｏｋ
ｐｒｏｆｅｓｓｉｏｎａｌｗｈｅｎａｃｌｉｅｎｔｉｓｖｉｓｉｔｉｎｇ．①

我知道天气湿湿粘粘的，而且公司对穿着一向不太
要求。但我想有客户来的时候，还是得穿得正式。

Ｂ：Ｉｕｎｄｅｒｓｔａｎｄ．Ｉｌｌｈａｖｅｍｙｓｕｉｔｊａｃｋｅｔａｎｄｔｉｅｏｎ
ｗｈｅｎＩｍｅｅｔＭｒ．Ｍｉｔｃｈｅｌｌ．
我了解，接 Ｍｉｔｃｈｅｌｌ先生时我会把外套穿上，领带

４

① 欧美社会讲究穿衣的礼节，接见宾客等正式场合中，最
得体的服饰即为成套之西装。此外，孙先生以“Ｉｔｈｉｎｋｉｔｓｉｍｐｏｒ
ｔａｎｔ．．．”之句型表示意见，比直接用“Ｉｔｓｉｍｐｏｒｔａｎｔ．．．”婉转。
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打好。

Ｓ：Ｆｉｎｅ．ＡｎｄＩｔｈｉｎｋｉｔｗｏｕｌｄｂｅｐｒｏｐｅｒｉｆｙｏｕｌｅａｖｅ
ｙｏｕｒｊａｃｋｅｔｏｎ，ｕｎｌｅｓｓＭｒ．Ｍｉｔｃｈｅｌｌｔａｋｅｓｈｉｓｏｆｆ
ｆｉｒｓｔ，ｏｒｍｅｎｔｉｏｎｓｈｏｗｈｏｔｉｔｉｓ．①

很好，我想除非 Ｍｉｔｃｈｅｌｌ先生先把外套脱掉或喊
热，不然你还是穿着外套好了。

Ｂ：Ｉｆｏｌｌｏｗｙｏｕ．ＴｈｅｎＩｃａｎｓｕｇｇｅｓｔｔｈａｔｈｅｔａｋｅｏｆｆ
ｈｉｓｊａｃｋｅｔ，ｔｈｅｎｆｏｌｌｏｗｓｕｉｔ．
我懂，所以我会建议他脱外套，之后再跟进。

Ｓ：Ｙｅｓ．Ｉｔｓｉｍｐｏｒｔａｎｔｔｈａｔｗｅｐａｙａｔｔｅｎｔｉｏｎｔｏｄｅ
ｔａｉｌ．Ｍｒ．ＭｉｔｃｈｅｌｌｗｉｌｌｂｅａｒｒｉｖｉｎｇｏｎｆｌｉｇｈｔＨＫ
２１１，ｆｒｏｍＨｏｎｇＫｏｎｇ，ａｔ１１：２０．
好。对小节也不能马虎，这是很要紧的。Ｍｉｔｃｈｅｌｌ
先生由香港搭 ＨＫ２１１班机，会在１１点２０分到。

Ｂ：Ｗｉｌｌｈｅｖｉｓｉｔｏｕｒｏｆｆｉｃｅｔｏｄａｙ？
他今天准备来公司吗？

Ｓ：Ｈｅｌｌｐｒｏｂａｂｌｙｈａｖｅｊｅｔｌａｇ，ｓｏｎｏｔｈｉｎｇｓｓｃｈｅｄｕｌｅｄ
ｔｏｄａｙ．
他可能还没适应时差，所以今天没有排定任何节目。

Ｂ：Ｉｌｌｔａｋｅｈｉｍｒｉｇｈｔｔｏｔｈｅｈｏｔｅｌｔｈｅｎ，ｓｏｈｅｃａｎｇｅｔ
ｓｏｍｅｓｈｕｔｅｙｅ．
那我直接带他去饭店，让他睡一会儿。

Ｓ：Ｇｏｏｄ．Ａｎｄｐｌｅａｓｅｒｅｍｉｎｄｈｉｍｔｈａｔｄｉｎｎｅｒｉｓｏｐ
ｔｉｏｎａｌｔｏｎｉｇｈｔ，ｉｆｈｅｓｎｏｔｔｏｏｔｉｒｅｄ．Ｏｔｈｅｒｗｉｓｅ，

５
① 不等访客脱掉外套，即径自脱去是失礼的表现。



ｗｅｈａｖｅａｍｅｅｔｉｎｇｓｃｈｅｄｕｌｅｄｆｏｒ１０ａ．ｍ．ｔｏｍｏｒ
ｒｏｗｍｏｒｎｉｎｇ．
很好，请提醒他要是不太累的话，可以一起吃晚餐。
不然，就明天早上１０点整会面。

Ｂ：Ｗｅｌｌｐｉｃｋｈｉｍｕｐｉｎｂｏｔｈｃａｓｅｓ？
不论一起吃饭或开会，都要去接他吗？

Ｓ：Ｒｉｇｈｔ．（ａｓＢｒｉａｎｉｓｌｅａｖｉｎｇ）ＡｎｄＢｒｉａｎ，ｍａｋｅｓｕｒｅ
ｙｏｕｒ ｓｕｉｔｉｓ ｃｏｎｓｅｒｖａｔｉｖｅ—ｎｏｔｈｉｎｇ ｔｏｏ ｌｏｕｄ，

ｅｈ？①

没错。（Ｂｒｉａｎ正要离去）Ｂｒｉａｎ，记得你的西装款式
要保守，别太花哨，嗯
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礼仪常识

如何穿着得体

西方社会讲究穿着的礼节，尽管平时不修边幅，一旦工
作需要或赴正式场合，莫不力求穿着得体。以下一览
表帮您选择正确的服装：

服装名称

注意事项

大礼服

ｆｕｌｌｄｒｅｓｓ

小礼服

ｔｕｘｅｄｏ

办公服

ｂｕｓｉｎｅｓｓｓｕｉｔ

６

① 西装的款式与颜色以保守为原则，颜色以黑、铁灰、深
蓝、褐色等暗色为大众所接受，而白色、米黄也常见于亚热带地
区。



服装名称

注意事项

大礼服

ｆｕｌｌｄｒｅｓｓ

小礼服

ｔｕｘｅｄｏ

办公服

ｂｕｓｉｎｅｓｓｓｕｉｔ

别名

白 领 结 （ｗｈｉｔｅ
ｔｉｅ）

燕尾服（ｓｗａｌｌｏｗ
ｔａｉｌ，ｔａｉｌｃｏａｔ）

黑 领 结 （ｂｌａｃｋ
ｔｉｅ）

晚 宴 服 （ｄｉｎｎｅｒ

ｊａｃｋｅｔ） 续表　

服装名称

注意事项

大礼服

ｆｕｌｌｄｒｅｓｓ

小礼服

ｔｕｘｅｄｏ

办公服

ｂｕｓｉｎｅｓｓｓｕｉｔ

穿着场合

特别盛大隆重之

场合，如国宴
下午四点之后的

活动，如宴会、婚
礼、歌剧、颁奖等

业务上接见宾客、

开会等场合，为西
方社会正式之办

公服饰

外套

后摆呈燕尾状之

外 套 （ｓｗａｌｌｏｗ
ｔａｉｌ；ｔａｉｌｃｏａｔ）

普 通 西 装 外 套

（ｊａｃｋｅｔ）款式保守
普 通 西 装 外 套

（ｊａｃｋｅｔ）也以保守
为原则

长裤

外侧之缝边滚上

黑色缎带，穿着时
必 需 使 用 吊 带

（ｓｕｓｐｅｎｄｅｒｓ），不
可用皮带

类似大礼服之吊

带裤，但晚近有以
皮带取代吊带之

趋势

一般之西裤，剪裁
保守

衬衫
硬胸或百叶式的

白色衬衫

与大礼服同，或普
通白衬衫也可

普通衬衫，颜色、

款式宜保守

领结（领带）
白 色 横 式 领 结

（ｗｈｉｔｅｔｉｅ）
黑 色 横 式 领 结

（ｂｌａｃｋｔｉｅ）
领带

注：小礼服原为过去英国社会于晚餐时穿着的半正式礼服。由于１９世
纪时，纽约之“ＴｕｘｅｄｏＬａｋｅ”乡村俱乐部主张以此类礼服代替繁复
的燕尾服，故名“ｔｕｘｅｄｏ”。
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情境短语

１ｇｅｔｓｅｔｔｌｅｄｉｎ（ｔｏ）　安顿
“ｓｅｔｔｌｅ”有“定居或坐下来”之意，因此“ｇｅｔｓｅｔｔｌｅｄ
ｉｎ”引申为到了一个新环境后，安定好一切。

▲Ｔｈｅｓａｌｅｓｍａｎｄｅｃｉｄｅｄｔｏｇｅｔｓｅｔｔｌｅｄｉｎｔｏｈｉｓｈｏ
ｔｅｌｂｅｆｏｒｅｈｅｗｅｎｔｏｕｔｔｏｅａｔ．
（推销员决定在吃饭前，先到旅社安顿好。）

２ｕｎｄｅｒｏｎｅｓｎａｍｅ　以某人之名义
这短语字面上是说“在某人名下”，引申为某人将承
担责任，或将享有利益。

▲Ｔｈｉｓｃｏｎｔｒａｃｔｗａｓｓｉｇｎｅｄｕｎｄｅｒｔｈｅｄｉｒｅｃｔｏｒｓ
ｎａｍｅ．
（合约是以主任的名义签的。）

３ｉｎｏｎｅｓｂｅｓｔｉｎｔｅｒｅｓｔ　对某人最有利
“ｉｎｔｅｒｅｓｔ”在此指“利益”而非“兴趣”。“ｉｎｏｎｅｓ
ｂｅｓｔｉｎｔｅｒｅｓｔ”形容如果做了某件事的结果，会对某
人最有好处。

▲Ｉｔｈｉｎｋｉｔｉｓｉｎｏｕｒｂｅｓｔｉｎｔｅｒｅｓｔｎｏｔｔｏｇｉｖｅｔｈｅ
ｂｏｓｓｓｕｃｈａｂａｄｐｒｏｆｉｔｒｅｐｏｒｔｗｈｉｌｅｈｅｉｓｉｎｓｕｃｈ
ａｂａｄｍｏｏｄ．
（我想在老板心情不好时，我们最好不要给他这
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么难看的收益报告。）

４ｉｎｓｔｙｌｅ　高级地
这短语为“ｉｎｈｉｇｈｃｌａｓｓｓｔｙｌｅ”之简写。“ｓｔｙｌｅ”意思
是“行事的方式”，“ｉｎｓｔｙｌｅ”形容为让人印象深刻而
采用豪华、高尚的方式。

▲Ｍｏｓｔｓａｌｅｓｍｅｎｌｉｋｅｔｏｅｎｔｅｒｔａｉｎｉｎｓｔｙｌｅ，ｉｎｏｒ
ｄｅｒｔｏｉｍｐｒｅｓｓｔｈｅｉｒｃｕｓｔｏｍｅｒｓ．
（为留给客户深刻的印象，大多数的业务员喜欢
风风光光地待客。）

５ｆｏｌｌｏｗｓｕｉｔ　有样学样
这短语起源于玩牌时，出别人刚出过的牌，引申为
“模仿前例、效尤”。

▲Ｉｔｄｏｅｓｎｔｍｅａｎｙｏｕｈａｖｅｔｏｆｏｌｌｏｗｓｕｉｔｊｕｓｔｂｅ
ｃａｕｓｅｔｈｅｂｏｓｓｓｍｏｋｅｓｓｍｅｌｌｙｃｉｇａｒｓ．
（不必因老板抽难闻的雪茄，你就一定要学他。）

６ｐａｙａｔｔｅｎｔｉｏｎｔｏｄｅｔａｉｌ　留意细节、不放过小节
这短语形容连小处也不马虎，处处都留意。“ｐａｙ
ａｔｔｅｎｔｉｏｎｔｏ．．．”为“注意某事”，是常用的短语。
“ａｔｔｅｎｔｉｏｎ”，注意力；“ｄｅｔａｉｌ”，细节。

▲Ａｇｏｏｄｄｒｅｓｓｅｒａｌｗａｙｓｐａｙｓａｔｔｅｎｔｉｏｎｔｏｄｅｔａｉｌ，

ｔｏｍａｋｅｓｕｒｅｈｅｌｏｏｋｓｐｒｏｆｅｓｓｉｏｎａｌ．
（好的服装师连小处也不马虎，才能看起来具有
专业水准。）
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字汇解析

１ｂｏｏｋ［犫犝犽］ｖ．订票

２ｎｅｇｏｔｉａｔｅ［狀犵狅犐犲狋］ｖ．商谈、协议

３ｌｉｍｏ［犾犐犿狅］ｎ．豪华轿车，为“ｌｉｍｏｕｓｉｎｅ”之简写，
此类车型宽长，并以玻璃隔开驾驶座与后座。

４ｊａｃｋｅｔ［犱犽犐狋］ｎ．西装外套

５ｈｕｍｉｄ［犺犼狌犿犐犱］ａｄｊ．潮湿的

６ｄｒｅｓｓｃｏｄｅｎ．公司对服装的规定。“ｃｏｄｅ”［犽狅犱］，
在此指对某事的规定。

７ｃａｓｕａｌ［犽犼犝犾］ａｄｊ．非正式的、随便的

８ｊｅｔｌａｇ［犱狋犾犵］ｎ．时差不适，特指长途飞行后所
引起之疲劳。也可作“ｊｅｔｌａｇ”。

９ｓｈｕｔｅｙｅ［狋犪犐］ｎ．睡眠；字面意义是“闭上眼
睛”，为俚语用法。

１０ｏｐｔｉｏｎａｌ［狆狀犾］ａｄｊ．随意的、非必要的

１１ｌｏｕｄ［犾犪犝犱］ａｄｊ．花哨、

櫬櫬櫬櫬櫬櫬櫬
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毬毬

毬

低俗的

文法释疑

１ＡＩｔｗｏｕｌｄｂｅｐｒｏｐｅｒｉｆｙｏｕｌｅａｖｅｙｏｕｒｊａｃｋｅｔｏｎ．
ＢＩｔｗｉｌｌｂｅｐｒｏｐｅｒｉｆｙｏｕｌｅａｖｅｙｏｕｒｊａｃｋｅｔｏｎ．
哪一个是正确的答案呢？
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解：（Ａ）、（Ｂ）都正确。如果要用“ｉｆ”表示本来很可
能发生或一定会发生的事实，主要子句要用未
来式（ｗｉｌｌ＋Ｖ．）或现在式，“ｉｆ”子句则必须使用
现在简单式。在此用“ｗｏｕｌｄ”代替“ｗｉｌｌ”，是因
为口气上“ｗｏｕｌｄ”比“ｗｉｌｌ”客气。文中孙先生吩
咐属下办事时，为表示尊重，故使用“ｉｔｗｏｕｌｄ
ｂｅｐｒｏｐｅｒ．．．”。

２ＡＩｃａｎｓｕｇｇｅｓｔｔｈａｔｈｅｔａｋｅｏｆｆｈｉｓｊａｃｋｅｔ．
ＢＩｃａｎｓｕｇｇｅｓｔｔｈａｔｈｅｔａｋｅｓｏｆｆｈｉｓｊａｃｋｅｔ．
哪个是对的？（Ａ）或（Ｂ）？
解：如果你选（Ｂ）就错了，因为“ｓｕｇｇｅｓｔｔｈａｔ”后面
子句的动词永远为原型动词，即使是第三人称
或过去时态都不例外。如“Ｉｓｕｇｇｅｓｔｅｄｔｈａｔｈｅ
ｔａｋｅｏｆｆｈｉｓｊａｃｋｅｔ．”

３ＡＩｌｌｔａｋｅｈｉｍｒｉｇｈｔｔｏｔｈｅｈｏｔｅｌｔｈｅｎ，ｓｏｈｅｃａｎ
ｇｅｔｓｏｍｅｓｈｕｔｅｙｅ．

ＢＩｌｌｔａｋｅｈｉｍｒｉｇｈｔｔｏｔｈｅｈｏｔｅｌｔｈｅｎ，ｔｈｅｒｅｆｏｒｅ
ｈｅｃａｎｇｅｔｓｏｍｅｓｈｕｔｅｙｅ．
（Ａ）对或是（Ｂ）对？
解：答案是（Ａ）。因为“ｓｏ”是连接词，用以连接两独
立的句子，“ｓｏ”前面使用的标点符号是逗点
“，”。“ｔｈｅｒｅｆｏｒｅ”则为转折副词，不能连接两独
立句子。而“，”不同于分号“；”，有连接句子的
功能，因此（Ｂ）句为错误的句子，要改为“Ｉｌｌ
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ｔａｋｅｈｉｍｒｉｇｈｔｔｏｔｈｅｈｏｔｅｌｔｈｅｎ；ｔｈｅｒｅｆｏｒｅ，ｈｅ
ｃａｎｇｅｔｓｏｍｅｓｈｕｔｅｙｅ．”。

４ＡＷｉｌｌＩｔａｋｅｏｎｅｏｆｔｈｅｃｏｍｐａｎｙｃａｒｓ？

ＢＳｈａｌｌＩｔａｋｅｏｎｅｏｆｔｈｅｃｏｍｐａｎｙｃａｒｓ？
何者是标准答案？

解：（Ｂ）是对的。虽然在未来时态，第一人称代名词
可用“ｓｈａｌｌ”和“ｗｉｌｌ”，但在表达“请示、建议”时，

却不用“ｗｉｌｌ”而要用“ｓｈａｌｌ”。例如，想替别人买
书却不知对方意下如何时，可说“ＳｈａｌｌＩｂｕｙ
ｔｈｅｂｏｏｋｆｏｒｙｏｕ？

櫬櫬櫬櫬櫬櫬櫬
櫬

櫬櫬櫬櫬櫬櫬櫬
櫬

毬

毬毬

毬

”。

复习行动

Ⅰ字汇

１Ｔｈｅｐｒｅｓｉｄｅｎｔｏｆｔｈｅｃｏｍｐａｎｙｗａｎｔｅｄａｌｌｈｉｓｈｏｔｅｌ

ａｃｃｏｍｍｏｄａｔｉｏｎｓｂ　　　　ｉｎａｄｖａｎｃｅｂｅｆｏｒｅｈｅ
ｗｅｎｔｏｎｈｉｓｔｒｉｐ．

２Ｔｈｅｄ　　　　ｃ　　　　ｉｎｔｈｉｓｃｏｍｐａｎｙｓｔａｔｅｓ
ｔｈａｔｍｅｎｍｕｓｔａｌｗａｙｓｗｅａｒｄａｒｋｓｕｉｔｓ，ａｎｄｗｏｍｅｎ
ｍｕｓｔｗｅａｒｃｏｎｓｅｒｖａｔｉｖｅｄｒｅｓｓｅｓ．

３Ｍａｎｙｅｘｅｃｕｔｉｖｅｓｌｉｋｅｔｏｔｒａｖｅｌｉｎｌ　　　　，ｔｏｔｒｙ
ｔｏｓｈｏｗｏｔｈｅｒｓｔｈａｔｔｈｅｙａｒｅｉｍｐｏｒｔａｎｔ．

４Ａｆｔｅｒｍｅｅｔｉｎｇｗｉｔｈｓａｌｅｓｐｅｏｐｌｅａｌｌｄａｙ，ｔｈｅｒｅ
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ｇｉｏｎａｌａｇｅｎｔｃｏｕｌｄｏｎｌｙｔｈｉｎｋａｂｏｕｔｇｅｔｔｉｎｇｓｏｍｅ
ｓ　　　　．

５Ｇｅｎｅｒａｌｌｙ，ｐｅｏｐｌｅｗｈｏｗｅａｒｌ　　　　ｃｌｏｔｈｅｓａｒｅ
ｃｏｎｓｉｄｅｒｅｄａｌｉｔｔｌｅｌｏｗｃｌａｓｓ．

６Ｉｔｉｓｓｏｈ　　　　ｔｈａｔｅｖｅｒｙｂｏｄｙｓｗｅａｔｓａｌｏｔ，

ａｎｄｗａｎｔｓｔｏｔａｋｅｏｆｆｔｈｅｉｒｊａｃｋｅｔｓ．
７Ｂｕｓｉｎｅｓｓｐｅｏｐｌｅｗｈｏｈａｖｅｔｏｔｒａｖｅｌｏｆｔｅｎｂｅｔｗｅｅｎ
ＮｏｒｔｈＡｍｅｒｉｃａａｎｄＡｓｉａｃｏｎｓｔａｎｔｌｙｓｕｆｆｅｒｆｒｏｍ
ｊ　　　　．

Ⅱ短语练习

ｉｎｏｎｅｓｂｅｓｔｉｎｔｅｒｅｓｔ　　ｐａｙａｔｔｅｎｔｉｏｎｔｏｄｅｔａｉｌ
ｇｅｔｓｅｔｔｌｅｄｉｎ（ｔｏ）　　ｆｏｌｌｏｗｓｕｉｔ　　ｉｎｓｔｙｌｅ

从以上五个短语选出最适合者填入下列情形：

１情形：看到一位同事要求加薪，你也起而仿效。
可说：Ｉｈｅａｒｄ Ｐａｕｌａｓｋｆｏｒａｒａｉｓｅ，ｔｈｅｎＩ

．
２情形：老板心情不好说了两句重话，但为了自己

好，还是不要回嘴。
可说：Ｉｔｉｓ ｎｏｔｔｏｔａｌｋｂａｃｋ．

３情形：招待同事到家中作客，为宾主尽欢，必须考
虑到小处。

可说：Ｉｈａｖｅｔｏ ｔｏｍａｋｅ
ｅｖｅｒｙｂｏｄｙｆｅｅｌａｔｈｏｍｅ．

４情形：某人招待客户，总是摆酒宴，排场阔气。
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可 说： Ｈｅ ｅｎｔｅｒｔａｉｎｅｄ ｔｈｅ ｂｉｇ ｃｌｉｅｎｔｓ
．

５情形：从台北到高雄，下飞机后先到宿舍安顿好。
可说：Ｉ ｍｙｄｏｒｍａｆｔｅｒ

ａｒｒｉｖｉｎｇｉｎＫａｏｈｓｉｕｎｇ．

Ⅲ句型还原

熟读课文后，将下列间接句还原成说话者的原说词：
例：Ｍｒ．ＳｕｎａｓｋｅｄＢｒｉａｎｔｏｐｉｃｋｕｐＭｒ．Ｍｉｔｃｈｅｌｌａｎｄ
ｈｅｌｐｈｉｍｇｅｔｓｅｔｔｌｅｄｉｎ．
→Ｓ：“ＩｄｌｉｋｅｙｏｕｔｏｐｉｃｋＭｒ．Ｍｉｔｃｈｅｌｌｕｐａｎｄ

ｈｅｌｐｈｉｍｇｅｔｓｅｔｔｌｅｄｉｎ．”

１ＢｒｉａｎａｓｋｅｄｗｈｉｃｈｈｏｔｅｌＭｒ．Ｍｉｔｃｈｅｌｌｗａｓｂｏｏｋｅｄ
ａｔ．
→Ｂ：“ ”

２Ｂｒｉａｎａｓｋｅｄｉｆｈｅｓｈｏｕｌｄｔａｋｅｏｎｅｏｆｔｈｅｃｏｍｐａｎｙ
ｃａｒｓ．
→Ｂ：“ ”

３Ｂｒｉａｎｓａｉｄｈｅｗｏｕｌｄｈａｖｅｈｉｓｓｕｉｔｊａｃｋｅｔａｎｄｔｉｅｏｎ
ｗｈｅｎｈｅｍｅｔＭｒ．Ｍｉｔｃｈｅｌｌ．
→Ｂ：“ ”

４Ｍｒ．ＳｕｎｔｏｌｄＢｒｉａｎｉｔｗａｓｉｍｐｏｒｔａｎｔｔｈａｔｔｈｅｙｐａｙ
ａｔｔｅｎｔｉｏｎｔｏｄｅｔａｉｌ．
→Ｓ：“ ”

５Ｍｒ．ＳｕｎａｓｋｅｄＢｒｉａｎｔｏｒｅｍｉｎｄＭｒ．Ｍｉｔｃｈｅｌｌｔｈａｔ
ｄｉｎｎｅｒｗａｓｏｐｔｉｏｎａｌｔｈａｔｎｉｇｈｔ．
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