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前 言

随着我国国际化进程的加快�英语能力已成为衡量当今
会计师是否合格的一条重要标准�作为 ��世纪的会计师�其
职责已不再是单纯的数据记录�分类和汇总�更重要的是要进
行经济现象分析�并参与企业经营管理�这就要求会计师具有
较强的沟通能力�包括用英语进行沟通的能力�为此�笔者根
据长期的教学和实践经验编写了�会计英语导航�一书�
本书具有如下特点�
� 内容系统

本书的内容具有很强的系统性�第一章介绍会计原则�会
计等式等基本知识�第二章探讨会计循环的各个环节�第三章
说明财务报表的构成和编制方法�第四章至第七章以资产�负
债和所有者权益为线索探讨各种会计要素的处理准则和方

法�第八章讲解了财务分析的方法�这样的内容安排有助于读
者对会计英语表达的系统掌握�

� 结构新颖

本书没有采用此类书籍以阅读方式为主的传统做法�而
是采用基本知识�范例和常用词句相结合的编写方式�基本知
识部分是对相关知识的精练讲解�范例部分编写的会话�报表
和说明对相关的概念和方法做了详细探讨�常用词句部分编
写了常用的相关专业词汇和句子�这种新颖的结构能有效地
把会计知识与英语知识结合起来�非常有助于读者在会计领
域充分发挥英语的交际功能�

� 实用性强

会计是一个技术性较强的行业�所以笔者在概念的解释�
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方法的讲解等方面特别注意实用性和可操作性�对于理论知
识的介绍�本书尤其注重与实务相结合�因此本书编写了丰富
的范例�帮助读者在学习会计专业英语的同时掌握实用的会
计知识�
笔者在编写本书的过程中�得到了许多人士的支持�西南

财经大学王立本教授�成都电子科技大学张莉琼副教授�汇丰
银行李强经理�中国工商银行任明玉经理以及赵正源先生和
张芬姿女士对本书的编写给予了大力支持�提出了宝贵意见�
在此�笔者向他们表示由衷的谢意�

郝 绍 伦

����年 �月 ��日
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第一章 会计英语基础

�������������������������������

��� 会计与会计师
������������������������
要学习会计英语�就有必要了解和掌握会计的定义�会计

的功能�会计与簿记的区别以及会计师的工作领域等基本
内容�

����� 基本知识
��������������

会计是记录�解释�描述�报告和衡量经济活动的系统�有
�商业语言�之美称�因为它有广泛的用途和强大的功能�是商
界各类人士用来开展商业活动和进行经济管理的有力工具�
会计通过记录�分类�汇总和分析经济数据�为投资者�管理
者�政府�公众等利益关系人提供财务信息�为他们进行经济
决策提供依据�
会计不等于簿记�簿记仅仅是会计工作的经济数据记录

部分�是会计工作中很小的一部分并且是最简单的部分�会计
工作不仅包括经济数据的记录�还包括会计系统的设计�会计
信息的解释�审计�税收筹划�会计分析和预测�
会计师按其就业领域可分为公共会计师�私营企业会计

师以及政府和非营利组织会计师�

����� 范 例
�������

范例 ����会计与会计师�一�
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�^�海伦 �^�彼得

��会计是一个专业性很强的领域�是吗�
�� 从某种意义上来说�是的�然而�我们每个人几乎每天都
在以某种形式运用会计知识或进行会计活动�简单地说�
会计是一种描述和衡量经济活动结果的工具�用途相当
广泛�商界人士几乎都要用会计术语来描述经济活动�用
会计知识来进行经济管理�因此�会计又被称为�商业
语言��

��簿记和会计有什么区别�
�� 簿记仅仅是会计工作的一小部分�并且可能是最简单的
部分�因为簿记只是对经济业务进行记录�一般是比较机
械的�而会计不仅包括经济数据的记录�还包括会计系统
的设计�会计信息的解释�审计�税收筹划�会计分析和预
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测等工作�
��也就是说�当会计师比当簿记员难得多�对吗�
�� 对�一个人在几个月甚至几个周内就能成为一个熟练的
簿记员�而要成为一个合格的会计师�可能就得需要好几
年的努力�

��会计师要能为企业管理者提供准确�有用的财务信息可
不是件容易的事�

�� 的确如此�会计师不但要为企业内部管理者提供财务信
息�而且也要为股东�供货商�购买商�政府等利益关系人
提供服务�您在决定购买哪只股票时所看的资产负债表�
收益表等各种财务报表就是会计师们的劳动成果�

��会计系统肯定很复杂吧�
�� 初学者或许会觉得很复杂�但其基本原理是很简单的�会
计系统一般包括三个基本步骤�即数据的记录�数据的分
类和数据的汇总�

��数据的记录就是我们刚才谈到的簿记吧�
�� 对�现代企业的经济业务往往都比较频繁�数据也很繁
多�没有经过分类�整理的数据对于经济和管理决策者来
说�一般是无法使用的�

�� 有时�个人的经济数据不加整理都不行�何况是一个
企业�

范例 ����会计与会计师�二�

� ����� �^� �����^�
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�^�海伦 �^�彼得

��会计可分为哪些种类�
�� 会计根据不同的标准有多种分类方法�我们一般按会计
提供的信息把它分为财务会计�管理会计和税务会计�其
中�财务会计的使用最为广泛�它是管理会计和税务会计
的基础�

��那么会计师又可分为几类呢�
�� 会计师按其就业领域�可分为公共会计师�私营企业会计
师以及政府和非营利组织会计师�

��公共会计师是不是我们常说的注册公共会计师�
�� 注册会计师�也就是注册公共会计师�并非都在公共会计
师事务所工作�我这里说的公共会计师是指在公共会计
师事务所工作的注册会计师�

��我明白了�公共会计师事务所提供哪些服务呢�
�� 审计�所得税筹划和管理咨询等服务�审计是注册会计师
的首要职责�注册会计师通过对公司会计账簿�财务报表
以及相关证据的审查�出具审计报告�注册会计师的签名
被公司报表使用者视为会计信息质量的重要保证�

��审计工作是很重要�没有它�经济活动就不会这么有序�
公共会计师事务所提供的所得税服务是要帮助企业尽量

少纳税吧�
�� 对�这项服务可以帮助企业依法降低所得税开支�这就要
求注册会计师在具有全面�扎实的会计知识的同时�也要
具有广泛的税务和法律知识�

��您刚才说�公共会计师事务所还提供管理咨询服务�
�� 是的�许多公共会计师事务所为客户提供广泛的管理咨
询服务�咨询服务的内容涉及各种各样的问题�如�企业
的资源有哪些�企业所欠债务到期是否能偿还�客户所
欠账款是否能及时收回�存货安排是否合理�企业的盈
利水平是否适当�企业是否可以通过兼并扩大规模�企
业是否有必要改进现有的管理信息系统�等等�
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