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中等职业教育国家规划教材出版说明

为了贯彻《中共中央国务院关于深化教育改革全面推进素质教育的决定》精

神，落实《面向圆员世纪教育振兴行动计划》中提出的职业教育课程改革和教材建

设规划，根据教育部关于《中等职业教育国家规划教材申报、立项及管理意见》（教

职成［圆园园员］员号）的精神，我们组织力量对实现中等职业教育培养目标和保证基

本教学规格起保障作用的德育课程、文化基础课程、专业技术基础课程和愿园个重

点建设专业主干课程的教材进行了规划和编写，从圆园园员年秋季开学起，国家规划

教材将陆续提供给各类中等职业学校选用。

国家规划教材是根据教育部最新颁布的德育课程、文化基础课程、专业技术

基础课程和愿园个重点建设专业主干课程的教学大纲（课程教学基本要求）编写，

并经全国中等职业教育教材审定委员会审定。新教材全面贯彻素质教育思想，从

社会发展对高素质劳动者和中初级专门人才需要的实际出发，注重对学生的创新

精神和实践能力的培养。新教材在理论体系、组织结构和阐述方法等方面均作了

一些新的尝试。新教材实行一纲多本，努力为教材选用提供比较和选择，满足不

同学制、不同专业和不同办学条件的教学需要。

希望各地、各部门积极推广和选用国家规划教材，并在使用过程中，注意总结

经验，及时提出修改意见和建议，使之不断完善和提高。

教育部职业教育与成人教育司

二○○一年十月
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编 写 说 明

随着国际经济贸易的发展、社会的进步和我国对外开放的进一步扩大，国际

商务函电从内容到方式都发生了巨大的变化，对人才培养也提出了新的要求。为

了使学生了解和掌握国际商务函电的最新发展成果，提高学生在国际商务活动中

英语运用能力，我们对目前使用的商务英语函电教材进行了重新编写。在保持原

有业务环节的系统性和完整性的基础上，增加了一些文体新颖的信函，并删除了

国际商务活动中已很少使用的通信方式。本书属于中等职业学校国际商务专业

教育部规划教材，也可供从事国际商务工作的人员自学或作参考之用。

本书系统地介绍了国际商务函电的基本格式、写作特点、国际商务过程的各

个主要环节及每个环节所涉及的代表性信函。全书共十二章，按业务环节的先后

顺序编排。其中第一章介绍国际商务函电的基本格式及写作特点，第二至第十章

为业务环节专题，属必修内容，第十一章、第十二章介绍独家代理及电子通信方

式，各校可根据实际情况作为选修内容使用。

编写工作是在全国外经贸职业教育教学指导委员会的领导下进行的。本书

仍由王乃彦担任主编，刘长声任副主编。参加编写工作的有：

刘长声（第七、八章）、李富森（第三、四、十二章）、刘静容（第一、二、十章）、刘

玉玲（第五、六、九章）、陈丽萍（第十一章）。周树玲同志提出了很好的意见，全书

由王乃彦同志作了最后的修改和审定。

本书保持了国际贸易环节的系统性和完整性，层次清晰，语言规范、准确。但

由于编写工作是在不脱产情况下完成的，加上水平有限，缪漏在所难免，不当之

处，敬请指正。

编摇者
圆园园圆年员月
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摇摇蕴藻泽泽燥灶圆愿摇悦燥增藻则蚤灶早陨灶泽怎则葬灶糟藻枣燥则贼澡藻月怎赠藻则 （员圆苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

悦澡葬责贼藻则栽藻灶摇悦燥皂责造葬蚤灶贼泽葬灶凿悦造葬蚤皂泽 （员猿园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇陨灶贼则燥凿怎糟贼蚤燥灶 （员猿园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇蕴藻泽泽燥灶圆怨摇悦造葬蚤皂泽枣燥则孕燥燥则孕葬糟噪蚤灶早 （员猿员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇蕴藻泽泽燥灶猿园摇悦燥皂责造葬蚤灶贼燥枣杂澡燥则贼阅藻造蚤增藻则赠 （员猿缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇蕴藻泽泽燥灶猿员摇（粤）杂藻贼贼造藻皂藻灶贼燥枣悦造葬蚤皂 （员猿怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

（月）悦造葬蚤皂砸藻躁藻糟贼藻凿 （员猿怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

悦澡葬责贼藻则耘造藻增藻灶摇粤早藻灶糟蚤藻泽 （员源缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇陨灶贼则燥凿怎糟贼蚤燥灶 （员源缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇蕴藻泽泽燥灶猿圆摇（粤）粤泽噪蚤灶早枣燥则杂燥造藻粤早藻灶糟赠 （员源远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

（月）粤云葬增燥怎则葬遭造藻砸藻责造赠 （员源远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇蕴藻泽泽燥灶猿猿摇（粤）耘曾糟造怎泽蚤增藻杂葬造藻泽粤早则藻藻皂藻灶贼 （员缘园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

圆



（月）杂燥造藻粤早藻灶糟赠粤早则藻藻皂藻灶贼 （员缘员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

悦澡葬责贼藻则栽憎藻造增藻摇耘造藻糟贼则燥灶蚤糟悦燥皂皂怎灶蚤糟葬贼蚤燥灶泽 （员远园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

员援栽藻造藻曾 （员远园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

圆援云葬曾 （员远圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

猿援耘鄄皂葬蚤造 （员远猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

粤责责藻灶凿蚤曾Ⅰ 宰燥则造凿憎蚤凿藻月怎泽蚤灶藻泽泽栽藻造藻曾粤遭遭则藻增蚤葬贼蚤燥灶泽 （员远远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

粤责责藻灶凿蚤曾Ⅱ 酝燥灶藻赠粤遭遭则藻增蚤葬贼蚤燥灶栽葬遭造藻 （员远怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

陨灶凿藻曾 （员苑源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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悦澡葬责贼藻则韵灶藻

栽澡藻蕴葬赠燥怎贼燥枣葬月怎泽蚤灶藻泽泽蕴藻贼贼藻则

云燥则皂泽燥枣葬月怎泽蚤灶藻泽泽蕴藻贼贼藻则

粤造贼澡燥怎早澡枣燥则皂葬造蚤贼赠蚤灶遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则憎则蚤贼蚤灶早蚤泽则葬责蚤凿造赠早蚤增蚤灶早憎葬赠贼燥葬造藻泽泽糟燥灶增藻灶贼蚤燥灶葬造葬灶凿
皂燥则藻枣则蚤藻灶凿造赠泽贼赠造藻，贼澡藻造葬赠燥怎贼泽贼蚤造造枣燥造造燥憎泽葬皂燥则藻燥则造藻泽泽泽藻贼责葬贼贼藻则灶凿藻贼藻则皂蚤灶藻凿遭赠糟怎泽贼燥皂援陨贼蚤泽泽葬枣藻
贼燥枣燥造造燥憎藻泽贼葬遭造蚤泽澡藻凿责则葬糟贼蚤糟藻泽燥葬泽贼燥葬增燥蚤凿糟燥灶枣怎泽蚤燥灶葬灶凿憎葬泽贼藻燥枣贼蚤皂藻枣燥则遭燥贼澡泽藻灶凿藻则泽葬灶凿则藻糟藻蚤增鄄
藻则泽援
月葬泽蚤糟葬造造赠，贼憎燥皂葬蚤灶责葬贼贼藻则灶泽燥枣造葬赠燥怎贼葬则藻蚤灶糟怎则则藻灶贼怎泽藻—贼澡藻糟燥灶增藻灶贼蚤燥灶葬造蚤灶凿藻灶贼藻凿泽贼赠造藻（增蚤凿藻

孕圆）葬灶凿贼澡藻皂燥凿藻则灶遭造燥糟噪藻凿泽贼赠造藻（增蚤凿藻孕猿）援悦燥灶泽蚤泽贼藻灶糟赠蚤灶怎泽藻蚤泽，澡燥憎藻增藻则，贼澡藻蚤皂责燥则贼葬灶贼责燥蚤灶贼援
栽澡藻责则葬糟贼蚤糟藻燥枣凿蚤泽责造葬赠蚤灶早遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则泽蚤灶贼澡藻遭造燥糟噪藻凿泽贼赠造藻蚤泽灶燥憎择怎蚤贼藻糟燥皂皂燥灶援陨贼泽燥怎贼鄄

泽贼葬灶凿蚤灶早枣藻葬贼怎则藻蚤泽贼澡葬贼葬造造贼赠责蚤灶早造蚤灶藻泽，蚤灶糟造怎凿蚤灶早贼澡燥泽藻枣燥则贼澡藻凿葬贼藻，蚤灶泽蚤凿藻灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽，泽葬造怎鄄
贼葬贼蚤燥灶，泽怎遭躁藻糟贼澡藻葬凿蚤灶早葬灶凿糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻，遭藻早蚤灶葬贼贼澡藻造藻枣贼鄄澡葬灶凿皂葬则早蚤灶援
匀燥憎藻增藻则贼澡藻蚤灶糟燥灶增藻灶蚤藻灶糟藻燥枣责葬则葬早则葬责澡蚤灶凿藻灶贼葬贼蚤燥灶泽蚤灶贼澡藻蚤灶凿藻灶贼藻凿枣燥则皂葬灶凿贼澡藻造燥泽泽燥枣糟造葬则蚤贼赠

燥糟糟葬泽蚤燥灶藻凿遭赠贼澡藻葬遭泽藻灶糟藻燥枣蚤灶凿藻灶贼葬贼蚤燥灶蚤灶贼澡藻遭造燥糟噪藻凿泽贼赠造藻早蚤增藻遭蚤则贼澡贼燥贼澡藻贼澡蚤则凿责葬贼贼藻则灶燥枣造葬赠鄄
燥怎贼—皂燥凿蚤枣蚤藻凿遭造燥糟噪藻凿泽贼赠造藻（增蚤凿藻孕源），憎澡藻则藻贼澡藻凿葬贼藻（泽燥皂藻贼蚤皂藻泽葬造泽燥砸藻枣藻则藻灶糟藻晕怎皂遭藻则泽）蚤泽
责造葬糟藻凿燥灶贼澡藻怎责责藻则则蚤早澡贼鄄澡葬灶凿泽蚤凿藻燥枣贼澡藻责葬责藻则贼燥葬糟澡蚤藻增藻藻赠藻鄄糟葬贼糟澡蚤灶早藻枣枣藻糟贼援
郧燥燥凿枣燥则皂蚤灶造藻贼贼藻则鄄憎则蚤贼蚤灶早，造蚤噪藻早燥燥凿枣燥则皂蚤灶葬灶赠燥贼澡藻则葬糟贼蚤增蚤贼赠，糟燥皂藻泽枣则燥皂皂葬噪蚤灶早糟燥则则藻糟贼

责则葬糟贼蚤糟藻澡葬遭蚤贼怎葬造援陨贼蚤泽葬早燥燥凿责造葬灶贼燥葬凿燥责贼燥灶藻枣燥则皂燥枣造葬赠燥怎贼葬灶凿泽贼蚤糟噪贼燥蚤贼援

员



员援陨灶凿藻灶贼藻凿云燥则皂

栽陨粤晕允陨晕悦粤砸孕耘栽杂陨酝孕韵砸栽驭耘载孕韵砸栽悦韵砸孕韵砸粤栽陨韵晕

源缘月粤韵阅陨晕郧杂栽砸耘耘栽
栽陨粤晕允陨晕，悦匀陨晕粤

栽藻造藻曾：圆猿圆猿源栽允悦粤砸悦晕摇摇摇摇摇摇摇摇摇韵怎则砸藻枣藻则藻灶糟藻晕燥援允辕宰原悦韵员愿
栽藻造藻责澡燥灶藻：愿远原圆圆原猿员园圆圆猿源愿 再燥怎则砸藻枣藻则藻灶糟藻晕燥援
云葬曾：愿远原圆圆原圆远猿圆园苑远苑
耘鄄皂葬蚤造：贼躁糟葬则岳责怎遭造蚤糟援贼责贼援贼躁援糟灶 阅葬贼藻：猿园贼澡晕燥增藻皂遭藻则，员怨怨员

酝藻泽泽则泽援宰蚤造造蚤葬皂泽驭宰葬则灶藻则
猿远栽燥憎藻则杂贼则藻藻贼
杂赠凿灶藻赠，粤怎泽贼则葬造蚤葬

粤贼贼藻灶贼蚤燥灶：酝则援粤则灶燥造凿杂蚤皂责泽燥灶，杂葬造藻泽阅藻责葬则贼皂藻灶贼

阅藻葬则杂蚤则泽，

砸藻：杂匀耘耘孕宰韵韵蕴

宰蚤贼澡则藻枣藻则藻灶糟藻贼燥燥怎则韵则凿藻则栽悦猿园猿燥枣杂藻责贼藻皂遭藻则枣燥则缘园酝辕栽杂澡藻藻责宰燥燥造，憎藻泽澡葬造造遭藻
早造葬凿贼燥噪灶燥憎憎澡藻灶憎藻皂葬赠藻曾责藻糟贼凿藻造蚤增藻则赠，葬泽贼澡藻泽藻葬则藻怎则早藻灶贼造赠则藻择怎蚤则藻凿援
宰澡藻灶憎藻皂葬凿藻贼澡藻蚤灶蚤贼蚤葬造藻灶择怎蚤则赠，赠燥怎则凿藻责葬则贼皂藻灶贼葬泽泽怎则藻凿怎泽贼澡葬贼凿藻造蚤增藻则赠憎燥怎造凿燥灶造赠

贼葬噪藻贼憎燥皂燥灶贼澡泽，葬灶凿憎藻责造葬糟藻凿贼澡藻燥则凿藻则燥灶贼澡葬贼怎灶凿藻则泽贼葬灶凿蚤灶早葬泽憎藻憎蚤泽澡藻凿贼燥澡葬增藻贼澡藻
宰韵韵蕴遭藻枣燥则藻贼澡藻藻灶凿燥枣晕燥增藻皂遭藻则援再燥怎则枣葬蚤造怎则藻贼燥凿藻造蚤增藻则遭赠贼澡藻责则燥皂蚤泽藻凿凿葬贼藻澡葬泽糟葬怎泽藻凿
怎泽早则藻葬贼蚤灶糟燥灶增藻灶蚤藻灶糟藻援
宰蚤造造赠燥怎责造藻葬泽藻蚤灶枣燥则皂怎泽燥枣贼澡藻藻葬则造蚤藻泽贼责燥泽泽蚤遭造藻凿葬贼藻憎澡藻灶赠燥怎糟葬灶凿藻造蚤增藻则贼澡藻泽藻早燥燥凿泽援

杂澡燥怎造凿贼澡藻凿藻造葬赠遭藻造燥灶早藻则贼澡葬灶贼憎燥憎藻藻噪泽，憎藻泽澡葬造造则藻早则藻贼枣怎造造赠澡葬增藻贼燥糟葬灶糟藻造贼澡藻燥则凿藻则援

再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠，
栽蚤葬灶躁蚤灶悦葬则责藻贼泽陨援辕耘援悦燥则责燥则葬贼蚤燥灶
（杂蚤早）援摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇

（酝葬灶葬早藻则）

圆



圆援月造燥糟噪藻凿云燥则皂

栽陨粤晕允陨晕悦粤砸孕耘栽杂陨酝孕韵砸栽驭耘载孕韵砸栽悦韵砸孕韵砸粤栽陨韵晕

源缘月粤韵阅陨晕郧杂栽砸耘耘栽
栽陨粤晕允陨晕，悦匀陨晕粤

栽藻造藻责澡燥灶藻：猿员园圆圆猿
云葬曾：愿远原圆圆原圆远猿圆园苑远苑
耘鄄皂葬蚤造：贼躁糟葬则岳责怎遭造蚤糟援贼责贼援贼躁援糟灶

韵怎则砸藻枣藻则藻灶糟藻晕燥援允辕宰原悦韵员愿
再燥怎则砸藻枣藻则藻灶糟藻晕燥援
阅葬贼藻：猿园贼澡晕燥增藻皂遭藻则，员怨怨员

酝藻泽泽则泽援宰蚤造造蚤葬皂泽驭宰葬则灶藻则
猿远栽燥憎藻则杂贼则藻藻贼
杂赠凿灶藻赠，粤怎泽贼则葬造蚤葬

粤贼贼藻灶贼蚤燥灶：酝则援粤则灶燥造凿杂蚤皂责泽燥灶，杂葬造藻泽阅藻责葬则贼皂藻灶贼

阅藻葬则杂蚤则泽，

砸藻：杂匀耘耘孕宰韵韵蕴

宰蚤贼澡则藻枣藻则藻灶糟藻贼燥燥怎则韵则凿藻则栽悦猿园猿燥枣杂藻责贼藻皂遭藻则枣燥则缘园酝辕栽杂澡藻藻责宰燥燥造，憎藻泽澡葬造造遭藻早造葬凿贼燥
噪灶燥憎憎澡藻灶憎藻皂葬赠藻曾责藻糟贼凿藻造蚤增藻则赠，葬泽贼澡藻泽藻葬则藻怎则早藻灶贼造赠则藻择怎蚤则藻凿援

宰澡藻灶憎藻皂葬凿藻贼澡藻蚤灶蚤贼蚤葬造藻灶择怎蚤则赠，赠燥怎则凿藻责葬则贼皂藻灶贼葬泽泽怎则藻凿怎泽贼澡葬贼凿藻造蚤增藻则赠憎燥怎造凿燥灶造赠贼葬噪藻
贼憎燥皂燥灶贼澡泽，葬灶凿憎藻责造葬糟藻凿贼澡藻燥则凿藻则燥灶贼澡葬贼怎灶凿藻则泽贼葬灶凿蚤灶早葬泽憎藻憎蚤泽澡藻凿贼燥澡葬增藻贼澡藻宰韵韵蕴
遭藻枣燥则藻贼澡藻藻灶凿燥枣晕燥增藻皂遭藻则援再燥怎则枣葬蚤造怎则藻贼燥凿藻造蚤增藻则遭赠贼澡藻责则燥皂蚤泽藻凿凿葬贼藻澡葬泽糟葬怎泽藻凿怎泽早则藻葬贼
蚤灶糟燥灶增藻灶蚤藻灶糟藻援

宰蚤造造赠燥怎责造藻葬泽藻蚤灶枣燥则皂怎泽燥枣贼澡藻藻葬则造蚤藻泽贼责燥泽泽蚤遭造藻凿葬贼藻憎澡藻灶赠燥怎糟葬灶凿藻造蚤增藻则贼澡藻泽藻早燥燥凿泽援
杂澡燥怎造凿贼澡藻凿藻造葬赠遭藻造燥灶早藻则贼澡葬灶贼憎燥憎藻藻噪泽，憎藻泽澡葬造造则藻早则藻贼枣怎造造赠澡葬增藻贼燥糟葬灶糟藻造贼澡藻燥则凿藻则援

再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠，
栽蚤葬灶躁蚤灶悦葬则责藻贼泽陨援辕耘援悦燥则责燥则葬贼蚤燥灶
（杂蚤早）援摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇
摇摇摇摇摇摇摇（酝葬灶葬早藻则）
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猿援酝燥凿蚤枣蚤藻凿月造燥糟噪藻凿云燥则皂

栽陨粤晕允陨晕悦粤砸孕耘栽杂陨酝孕韵砸栽驭耘载孕韵砸栽悦韵砸孕韵砸粤栽陨韵晕

源缘月粤韵阅陨晕郧杂栽砸耘耘栽
栽陨粤晕允陨晕，悦匀陨晕粤

栽藻造藻责澡燥灶藻：猿员园圆圆猿摇摇摇摇摇摇摇摇摇韵怎则砸藻枣藻则藻灶糟藻晕燥援允辕宰原悦韵员愿
云葬曾：愿远原圆圆原圆远猿圆园苑远苑 再燥怎则砸藻枣藻则藻灶糟藻晕燥援
耘鄄皂葬蚤造：贼躁糟葬则岳责怎遭造蚤糟援贼责贼援贼躁援糟灶 阅葬贼藻：猿园贼澡晕燥增藻皂遭藻则，员怨怨员

酝藻泽泽则泽援宰蚤造造蚤葬皂泽驭宰葬则灶藻则
猿远栽燥憎藻则杂贼则藻藻贼
杂赠凿灶藻赠，粤怎泽贼则葬造蚤葬

粤贼贼藻灶贼蚤燥灶：酝则援粤则灶燥造凿杂蚤皂责泽燥灶，杂葬造藻泽阅藻责葬则贼皂藻灶贼

阅藻葬则杂蚤则泽，

砸藻：杂匀耘耘孕宰韵韵蕴

宰蚤贼澡则藻枣藻则藻灶糟藻贼燥燥怎则韵则凿藻则栽悦猿园猿燥枣杂藻责贼藻皂遭藻则枣燥则缘园酝辕栽杂澡藻藻责宰燥燥造，憎藻泽澡葬造造遭藻早造葬凿贼燥
噪灶燥憎憎澡藻灶憎藻皂葬赠藻曾责藻糟贼凿藻造蚤增藻则赠，葬泽贼澡藻泽藻葬则藻怎则早藻灶贼造赠则藻择怎蚤则藻凿援

宰澡藻灶憎藻皂葬凿藻贼澡藻蚤灶蚤贼蚤葬造藻灶择怎蚤则赠，赠燥怎则凿藻责葬则贼皂藻灶贼葬泽泽怎则藻凿怎泽贼澡葬贼凿藻造蚤增藻则赠憎燥怎造凿燥灶造赠贼葬噪藻
贼憎燥皂燥灶贼澡泽，葬灶凿憎藻责造葬糟藻凿贼澡藻燥则凿藻则燥灶贼澡葬贼怎灶凿藻则泽贼葬灶凿蚤灶早葬泽憎藻憎蚤泽澡藻凿贼燥澡葬增藻贼澡藻宰韵韵蕴
遭藻枣燥则藻贼澡藻藻灶凿燥枣晕燥增藻皂遭藻则援再燥怎则枣葬蚤造怎则藻贼燥凿藻造蚤增藻则遭赠贼澡藻责则燥皂蚤泽藻凿凿葬贼藻澡葬泽糟葬怎泽藻凿怎泽早则藻葬贼
蚤灶糟燥灶增藻灶蚤藻灶糟藻援

宰蚤造造赠燥怎责造藻葬泽藻蚤灶枣燥则皂怎泽燥枣贼澡藻藻葬则造蚤藻泽贼责燥泽泽蚤遭造藻凿葬贼藻憎澡藻灶赠燥怎糟葬灶凿藻造蚤增藻则贼澡藻泽藻早燥燥凿泽？
杂澡燥怎造凿贼澡藻凿藻造葬赠遭藻造燥灶早藻则贼澡葬灶贼憎燥憎藻藻噪泽，憎藻泽澡葬造造则藻早则藻贼枣怎造造赠澡葬增藻贼燥糟葬灶糟藻造贼澡藻燥则凿藻则援

再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠，
栽蚤葬灶躁蚤灶悦葬则责藻贼泽陨援辕耘援悦燥则责燥则葬贼蚤燥灶
（杂蚤早）援摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇
摇摇摇摇摇摇摇（酝葬灶葬早藻则）
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孕葬则贼泽燥枣葬月怎泽蚤灶藻泽泽蕴藻贼贼藻则

宰澡蚤糟澡藻增藻则泽贼赠造藻燥枣贼澡藻葬遭燥增藻蚤泽怎泽藻凿，葬灶燥则凿蚤灶葬则赠遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则糟燥灶泽蚤泽贼泽燥枣泽藻增藻灶责葬则贼泽：
摇摇摇摇员援贼澡藻造藻贼贼藻则鄄澡藻葬凿
摇摇摇摇圆援贼澡藻则藻枣藻则藻灶糟藻葬灶凿凿葬贼藻
摇摇摇摇猿援贼澡藻蚤灶泽蚤凿藻灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽
摇摇摇摇源援贼澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶
摇摇摇摇缘援贼澡藻皂藻泽泽葬早藻，燥则贼澡藻遭燥凿赠燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则
摇摇摇摇远援贼澡藻糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻
摇摇摇摇苑援贼澡藻憎则蚤贼藻则鸳泽泽蚤早灶葬贼怎则藻葬灶凿凿藻泽蚤早灶葬贼蚤燥灶
杂燥皂藻造藻贼贼藻则泽皂葬赠糟燥灶贼葬蚤灶贼澡藻皂蚤泽糟藻造造葬灶藻燥怎泽皂葬贼贼藻则泽葬泽泽澡燥憎灶遭藻造燥憎：
摇摇摇摇愿援贼澡藻葬贼贼藻灶贼蚤燥灶造蚤灶藻
摇摇摇摇怨援贼澡藻泽怎遭躁藻糟贼造蚤灶藻
摇摇摇摇员园援贼澡藻则藻枣藻则藻灶糟藻灶燥贼葬贼蚤燥灶
摇摇摇摇员员援贼澡藻藻灶糟造燥泽怎则藻
摇摇摇摇员圆援贼澡藻糟葬则遭燥灶糟燥责赠灶燥贼葬贼蚤燥灶
摇摇摇摇员猿援贼澡藻责燥泽贼泽糟则蚤责贼
栽澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早造藻贼贼藻则蚤泽凿藻泽蚤早灶藻凿贼燥蚤造造怎泽贼则葬贼藻贼澡藻责燥泽蚤贼蚤燥灶燥枣藻葬糟澡责葬则贼皂藻灶贼蚤燥灶藻凿葬遭燥增藻援

员摇栽陨粤晕允陨晕悦匀耘酝陨悦粤蕴杂陨酝孕韵砸栽驭耘载孕韵砸栽悦韵砸孕韵砸粤栽陨韵晕
缘愿晕葬灶躁蚤灶早砸燥葬凿
栽蚤葬灶躁蚤灶，悦澡蚤灶葬

栽藻造藻责澡燥灶藻：猿员员圆怨园
云葬曾：愿远原圆圆原圆远猿圆园苑远苑
耘鄄皂葬蚤造：贼躁糟葬则岳责怎遭造蚤糟援贼责贼援贼躁援糟灶
圆摇韵怎则砸藻枣援
再燥怎则砸藻枣援
阅葬贼藻：猿则凿酝葬赠，圆园园园
猿摇酝藻泽泽则泽援允援月则燥憎灶驭悦燥援
员源猿耘葬泽贼糟澡藻葬责
蕴燥灶凿燥灶，耘援悦援猿援
愿摇粤贼贼藻灶贼蚤燥灶：陨皂责燥则贼阅藻责贼援
源摇阅藻葬则杂蚤则泽，
怨摇孕匀粤砸酝粤悦耘哉栽陨悦粤蕴杂
缘摇摇 宰藻贼澡葬灶噪赠燥怎枣燥则赠燥怎则造藻贼贼藻则燥枣贼澡藻圆员泽贼粤责则蚤造援
摇 陨灶糟燥皂责造蚤葬灶糟藻憎蚤贼澡赠燥怎则则藻择怎藻泽贼，憎藻葬则藻泽藻灶凿蚤灶早赠燥怎澡藻则藻憎蚤贼澡葬糟燥责赠燥枣燥怎则造葬贼藻泽贼责则蚤糟藻造蚤泽贼
枣燥则赠燥怎则则藻枣藻则藻灶糟藻援
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摇 粤造造责则蚤糟藻泽葬则藻怎灶凿藻则泽贼燥燥凿贼燥遭藻燥灶贼澡藻遭葬泽蚤泽燥枣悦陨云耘怎则燥责藻葬灶酝葬蚤灶孕燥则贼泽，泽怎遭躁藻糟贼贼燥燥怎则枣蚤灶葬造
糟燥灶枣蚤则皂葬贼蚤燥灶援孕葬赠皂藻灶贼蚤泽贼燥遭藻皂葬凿藻遭赠蚤则则藻增燥糟葬遭造藻蕴藻贼贼藻则燥枣悦则藻凿蚤贼葬增葬蚤造葬遭造藻遭赠凿则葬枣贼葬贼泽蚤早澡贼援
摇 粤泽贼澡藻则藻蚤泽葬澡藻葬增赠凿藻皂葬灶凿枣燥则燥怎则责则燥凿怎糟贼泽，憎藻憎燥怎造凿泽怎早早藻泽贼贼澡葬贼赠燥怎葬凿增蚤泽藻怎泽遭赠藻鄄皂葬蚤造
蚤灶糟葬泽藻燥枣蚤灶贼藻则藻泽贼援
摇 宰藻葬则藻造燥燥噪蚤灶早枣燥则憎葬则凿贼燥赠燥怎则藻葬则造赠则藻责造赠援

远摇 再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠，
栽蚤葬灶躁蚤灶悦澡藻皂蚤糟葬造泽陨皂责援驭耘曾责援悦燥则责燥则葬贼蚤燥灶摇摇摇摇摇

苑摇 杂蚤早援摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇酝葬灶葬早藻则
员园摇晕匝辕杂悦
员员摇耘灶糟造援
员圆摇糟糟燥怎则月则葬灶糟澡韵枣枣蚤糟藻泽
员猿摇孕援杂援再燥怎则造藻贼贼藻则燥枣贼澡藻圆圆灶凿粤责则蚤造澡葬泽躁怎泽贼糟燥皂藻贼燥澡葬灶凿援粤泽则藻择怎藻泽贼藻凿，憎藻憎蚤造造葬蚤则皂葬蚤造赠燥怎
贼憎燥责葬糟噪藻贼泽燥枣泽葬皂责造藻泽贼燥皂燥则则燥憎援

员援栽澡藻造藻贼贼藻则鄄澡藻葬凿（信头）
蕴藻贼贼藻则鄄澡藻葬凿泽蚤灶糟造怎凿藻贼澡藻藻泽泽藻灶贼蚤葬造责葬则贼蚤糟怎造葬则泽葬遭燥怎贼贼澡藻憎则蚤贼藻则———澡蚤泽灶葬皂藻葬灶凿责燥泽贼葬造葬凿凿则藻泽泽，

枣葬曾灶怎皂遭藻则葬灶凿藻鄄皂葬蚤造葬凿凿则藻泽泽援郧燥燥凿择怎葬造蚤贼赠责葬责藻则葬灶凿葬灶藻葬贼，憎藻造造鄄遭葬造葬灶糟藻凿造藻贼贼藻则鄄澡藻葬凿糟燥皂遭蚤灶藻
贼燥藻灶澡葬灶糟藻贼澡藻责则藻泽贼蚤早藻燥枣贼澡藻枣蚤则皂贼澡葬贼怎泽藻泽贼澡藻皂援

圆援栽澡藻砸藻枣藻则藻灶糟藻葬灶凿阅葬贼藻（案号和日期）
酝燥泽贼造藻贼贼藻则鄄澡藻葬凿泽责则燥增蚤凿藻枣燥则则藻枣藻则藻灶糟藻造藻贼贼藻则泽葬灶凿灶怎皂遭藻则泽援宰澡藻灶燥灶藻枣蚤则皂憎则蚤贼藻泽贼燥葬灶燥贼澡藻则

藻葬糟澡憎蚤造造早蚤增藻葬则藻枣藻则藻灶糟藻，葬灶凿贼澡藻赠葬则藻皂葬则噪藻凿鸳韵怎则则藻枣：鸳葬灶凿鸳再燥怎则则藻枣：鸳贼燥葬增燥蚤凿糟燥灶枣怎泽蚤燥灶援
粤造憎葬赠泽贼赠责藻贼澡藻凿葬贼藻蚤灶枣怎造造，蚤灶贼澡藻造燥早蚤糟葬造燥则凿藻则燥枣凿葬赠，皂燥灶贼澡，赠藻葬则，藻援早援
摇摇摇摇摇摇员圆贼澡韵糟贼燥遭藻则，员怨援援燥则员圆韵糟贼燥遭藻则，员怨援援

云燥则贼澡藻凿葬贼藻，藻蚤贼澡藻则糟葬则凿蚤灶葬造灶怎皂遭藻则泽（员，圆，猿，源，藻贼糟援）燥则燥则凿蚤灶葬造灶怎皂遭藻则泽（员泽贼，圆灶凿，猿则凿，源贼澡，
藻贼糟援）糟葬灶遭藻怎泽藻凿，贼澡怎泽：

员泽贼酝葬则糟澡，圆园援援燥则员酝葬则糟澡，圆园援援
猿则凿粤责则蚤造，圆园援援燥则猿粤责则蚤造，圆园援援
圆怨贼澡韵糟贼燥遭藻则，圆园援援燥则圆怨韵糟贼燥遭藻则，圆园援援

栽澡藻凿葬贼藻糟葬灶葬造泽燥遭藻憎则蚤贼贼藻灶葬枣贼藻则贼澡藻皂燥灶贼澡，枣燥则藻曾葬皂责造藻：
酝葬则糟澡员泽贼，圆园援援
韵糟贼燥遭藻则圆怨，圆园援援

陨灶贼澡蚤泽憎葬赠，葬糟燥皂皂葬皂怎泽贼遭藻怎泽藻凿遭藻贼憎藻藻灶贼澡藻凿葬赠葬灶凿贼澡藻赠藻葬则援
栽燥早蚤增藻贼澡藻凿葬贼藻蚤灶枣蚤早怎则藻泽（藻援早援员圆辕员园辕圆园援援）蚤泽蚤灶遭葬凿贼葬泽贼藻，葬灶凿蚤贼皂葬赠藻葬泽蚤造赠糟葬怎泽藻糟燥灶枣怎鄄

泽蚤燥灶遭藻糟葬怎泽藻蚤灶月则蚤贼葬蚤灶贼澡蚤泽凿葬贼藻憎燥怎造凿皂藻葬灶员圆贼澡韵糟贼燥遭藻则，圆园援援，遭怎贼蚤灶贼澡藻哉灶蚤贼藻凿杂贼葬贼藻泽葬灶凿泽燥皂藻
燥贼澡藻则糟燥怎灶贼则蚤藻泽蚤贼憎燥怎造凿皂藻葬灶员园贼澡阅藻糟藻皂遭藻则，圆园援援援

猿援栽澡藻陨灶泽蚤凿藻晕葬皂藻葬灶凿粤凿凿则藻泽泽（封内名称及地址）
远



栽澡藻责则藻枣藻则则藻凿责燥泽蚤贼蚤燥灶枣燥则贼澡藻糟燥则则藻泽责燥灶凿藻灶贼鸳泽灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽蚤泽贼澡藻怎责责藻则造藻枣贼鄄澡葬灶凿泽蚤凿藻燥枣
贼澡藻泽澡藻藻贼，贼澡则藻藻燥则皂燥则藻造蚤灶藻鄄泽责葬糟蚤灶早泽遭藻造燥憎贼澡藻造蚤灶藻燥枣贼澡藻凿葬贼藻，凿藻责藻灶凿蚤灶早燥灶贼澡藻造藻灶早贼澡燥枣贼澡藻造藻贼鄄
贼藻则援
酝则援，酝则泽援，酝蚤泽泽援，酝泽援，葬灶凿酝藻泽泽则泽，葬则藻贼澡藻燥则凿蚤灶葬则赠糟燥怎则贼藻泽赠贼蚤贼造藻泽怎泽藻凿枣燥则葬凿凿则藻泽泽蚤灶早糟燥则鄄

则藻泽责燥灶凿藻灶贼泽援
陨贼蚤泽贼澡藻怎泽怎葬造责则葬糟贼蚤糟藻贼燥贼赠责藻贼澡藻蚤灶泽蚤凿藻灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽蚤灶遭造燥糟噪藻凿责葬则葬早则葬责澡枣燥则皂葬贼贼澡藻

造藻枣贼鄄澡葬灶凿皂葬则早蚤灶燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则援栽澡蚤泽澡藻造责泽贼燥早蚤增藻贼澡藻造藻贼贼藻则葬贼蚤凿赠葬责责藻葬则葬灶糟藻援

源援栽澡藻杂葬造怎贼葬贼蚤燥灶（称呼）
栽澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶蚤泽贼澡藻糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠早则藻藻贼蚤灶早憎蚤贼澡憎澡蚤糟澡贼澡藻憎则蚤贼藻则燥责藻灶泽澡蚤泽造藻贼贼藻则援栽澡藻责葬则贼蚤糟怎鄄

造葬则枣燥则皂怎泽藻凿凿藻责藻灶凿泽怎责燥灶贼澡藻憎则蚤贼藻则鸳泽则藻造葬贼蚤燥灶泽澡蚤责憎蚤贼澡澡蚤泽糟燥则则藻泽责燥灶凿藻灶贼援栽燥泽燥皂藻藻曾贼藻灶贼蚤贼泽藻贼贼造藻泽
贼澡藻枣燥则皂燥枣贼澡藻糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻；贼澡藻贼憎燥皂怎泽贼葬造憎葬赠泽遭藻蚤灶噪藻藻责蚤灶早憎蚤贼澡藻葬糟澡燥贼澡藻则援
云燥则燥则凿蚤灶葬则赠遭怎泽蚤灶藻泽泽责怎则责燥泽藻泽阅藻葬则杂蚤则（燥则阅藻葬则酝葬凿葬皂枣燥则遭燥贼澡泽蚤灶早造藻葬灶凿皂葬则则蚤藻凿憎燥皂藻灶）

蚤泽怎泽藻凿枣燥则葬凿凿则藻泽泽蚤灶早燥灶藻责藻则泽燥灶，葬灶凿阅藻葬则杂蚤则泽燥则郧藻灶贼造藻皂藻灶（燥则酝藻泽凿葬皂藻泽）枣燥则葬凿凿则藻泽泽蚤灶早贼憎燥燥则
皂燥则藻，葬泽憎澡藻则藻葬造藻贼贼藻则蚤泽葬凿凿则藻泽泽藻凿贼燥葬枣蚤则皂援
栽澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶葬造憎葬赠泽葬责责藻葬则泽燥灶葬造蚤灶藻遭赠蚤贼泽藻造枣，糟燥灶增藻灶贼蚤燥灶葬造造赠贼澡则藻藻造蚤灶藻鄄泽责葬糟蚤灶早泽遭藻造燥憎贼澡藻

蚤灶泽蚤凿藻灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽，葬灶凿枣燥造造燥憎藻凿遭赠葬糟燥皂皂葬枣燥则阅藻葬则杂蚤则泽葬灶凿葬糟燥造燥灶枣燥则郧藻灶贼造藻皂藻灶援

缘援栽澡藻月燥凿赠燥枣贼澡藻蕴藻贼贼藻则（信文）
栽澡蚤泽蚤泽贼澡藻责葬则贼贼澡葬贼则藻葬造造赠皂葬贼贼藻则泽援月藻枣燥则藻赠燥怎遭藻早蚤灶贼燥憎则蚤贼藻，赠燥怎皂怎泽贼枣蚤则泽贼燥枣葬造造糟燥灶泽蚤凿藻则贼澡藻

枣燥造造燥憎蚤灶早贼憎燥责燥蚤灶贼泽：
（葬）宰澡葬贼蚤泽赠燥怎则葬蚤皂蚤灶憎则蚤贼蚤灶早贼澡蚤泽造藻贼贼藻则？
（遭）宰澡葬贼蚤泽贼澡藻遭藻泽贼憎葬赠贼燥早燥葬遭燥怎贼蚤贼？
杂蚤灶糟藻贼澡藻皂葬蚤灶责怎则责燥泽藻燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则蚤泽贼燥糟燥灶增藻赠葬皂藻泽泽葬早藻，贼澡藻造藻贼贼藻则泽澡燥怎造凿遭藻憎则蚤贼贼藻灶蚤灶造葬灶鄄

早怎葬早藻贼澡葬贼蚤泽藻葬泽蚤造赠怎灶凿藻则泽贼燥燥凿援栽澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早泽藻则增藻泽葬泽葬则藻皂蚤灶凿藻则：
（葬）宰则蚤贼藻泽蚤皂责造赠，糟造藻葬则造赠，糟燥怎则贼藻燥怎泽造赠，早则葬皂皂葬贼蚤糟葬造造赠，葬灶凿贼燥贼澡藻责燥蚤灶贼；
（遭）孕葬则葬早则葬责澡糟燥则则藻糟贼造赠，糟燥灶枣蚤灶蚤灶早藻葬糟澡责葬则葬早则葬责澡贼燥燥灶藻贼燥责蚤糟；
（糟）粤增燥蚤凿泽贼藻则藻燥贼赠责藻凿责澡则葬泽藻泽葬灶凿糟燥皂皂藻则糟蚤葬造躁葬则早燥灶援

远援栽澡藻悦燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠悦造燥泽藻（结尾敬语）
栽澡藻糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻，造蚤噪藻贼澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶，蚤泽责怎则藻造赠葬皂葬贼贼藻则燥枣糟燥灶增藻灶贼蚤燥灶葬灶凿葬责燥造蚤贼藻憎葬赠

燥枣藻灶凿蚤灶早葬造藻贼贼藻则援栽澡藻藻曾责则藻泽泽蚤燥灶怎泽藻凿皂怎泽贼遭藻葬责责则燥责则蚤葬贼藻贼燥贼澡藻燥糟糟葬泽蚤燥灶葬灶凿遭藻蚤灶噪藻藻责蚤灶早憎蚤贼澡
贼澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶援
栽澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早葬则藻贼澡藻怎泽怎葬造皂葬贼糟澡藻泽怎泽藻凿蚤灶皂燥凿藻则灶遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则泽：
杂葬造怎贼葬贼蚤燥灶摇摇摇摇摇悦造燥泽藻摇摇摇摇摇摇摇摇摇韵糟糟葬泽蚤燥灶
阅藻葬则杂蚤则（泽）， 再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠， 泽贼葬灶凿葬则凿葬灶凿枣燥则皂葬造糟造燥泽怎则藻
阅藻葬则酝葬凿葬皂， 再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠， 摇摇枣燥则遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则泽
郧藻灶贼造藻皂藻灶： 再燥怎则泽贼则怎造赠， 怎泽藻凿遭赠粤皂藻则蚤糟葬灶泽
阅藻葬则酝则援杂皂蚤贼澡： 再燥怎则泽泽蚤灶糟藻则藻造赠， 怎泽藻凿造藻泽泽枣燥则皂葬造造赠葬灶凿遭藻贼憎藻藻灶责藻则泽燥灶泽
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摇摇噪灶燥憎灶贼燥藻葬糟澡燥贼澡藻则
陨灶增藻则贼藻凿枣燥则皂泽造蚤噪藻“云葬蚤贼澡枣怎造造赠赠燥怎则泽”，“栽则怎造赠赠燥怎则泽”燥则“杂蚤灶糟藻则藻造赠赠燥怎则泽”葬则藻葬造泽燥怎泽藻凿枣燥则

造藻泽泽枣燥则皂葬造遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则泽遭怎贼葬则藻糟燥灶泽蚤凿藻则藻凿泽燥皂藻憎澡葬贼枣燥则糟藻凿葬灶凿葬则贼蚤枣蚤糟蚤葬造援
栽澡藻糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻皂怎泽贼灶藻增藻则遭藻泽藻责葬则葬贼藻凿枣则燥皂贼澡藻泽怎遭泽贼葬灶糟藻燥枣葬造藻贼贼藻则遭赠遭藻蚤灶早糟葬则则蚤藻凿

贼燥葬泽藻责葬则葬贼藻泽澡藻藻贼援蕴蚤灶藻泽责葬糟蚤灶早燥则憎燥则凿泽责葬糟蚤灶早泽澡燥怎造凿遭藻则藻鄄葬则则葬灶早藻凿燥灶贼澡藻糟燥皂责怎贼藻则贼燥噪藻藻责蚤贼
燥灶贼澡藻泽葬皂藻泽澡藻藻贼憎蚤贼澡贼澡藻遭燥凿赠燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则燥则糟葬则则赠泽燥皂藻责燥则贼蚤燥灶燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则贼燥贼澡藻灶藻曾贼泽澡藻藻贼援
宰澡藻灶怎泽蚤灶早糟燥灶贼蚤灶怎葬贼蚤燥灶泽澡藻藻贼泽，葬造憎葬赠泽贼赠责藻葬澡藻葬凿蚤灶早贼燥泽澡燥憎：
（员）贼澡藻灶怎皂遭藻则燥枣贼澡藻泽澡藻藻贼（蚤灶贼澡藻怎责责藻则糟藻灶贼藻则燥枣贼澡藻责葬早藻）；
（圆）贼澡藻灶葬皂藻燥枣赠燥怎则糟燥则则藻泽责燥灶凿藻灶贼（燥灶贼澡藻造藻枣贼鄄澡葬灶凿泽蚤凿藻）；
（猿）贼澡藻凿葬贼藻燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则（燥灶贼澡藻则蚤早澡贼鄄澡葬灶凿泽蚤凿藻）；
藻援早援

原圆原
蕴援粤援月则蚤扎蚤藻则驭悦燥援蕴贼凿援摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇员泽贼酝葬则糟澡圆园园员

苑援栽澡藻杂蚤早灶葬贼怎则藻（签署）
栽澡藻泽蚤早灶葬贼怎则藻蚤泽贼澡藻泽蚤早灶藻凿灶葬皂藻燥则皂葬则噪燥枣贼澡藻责藻则泽燥灶憎则蚤贼蚤灶早贼澡藻造藻贼贼藻则燥则贼澡葬贼燥枣贼澡藻枣蚤则皂澡藻燥则

泽澡藻则藻责则藻泽藻灶贼泽援陨贼蚤泽憎则蚤贼贼藻灶蚤灶蚤灶噪蚤皂皂藻凿蚤葬贼藻造赠遭藻造燥憎贼澡藻糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻援月藻糟葬怎泽藻葬泽蚤早灶葬贼怎则藻
蚤泽贼澡藻凿蚤泽贼蚤灶早怎蚤泽澡蚤灶早皂葬则噪燥枣贼澡藻燥灶藻憎澡燥怎泽藻泽蚤贼，贼澡藻泽葬皂藻泽贼赠造藻皂怎泽贼葬造憎葬赠泽遭藻葬凿燥责贼藻凿援
栽澡藻泽蚤早灶葬贼怎则藻葬泽憎则蚤贼贼藻灶葬灶凿贼澡藻泽蚤早灶葬贼怎则藻葬泽贼赠责藻凿皂怎泽贼糟燥则则藻泽责燥灶凿藻曾葬糟贼造赠援
粤造憎葬赠泽泽蚤早灶赠燥怎则造藻贼贼藻则遭赠澡葬灶凿援晕藻增藻则怎泽藻葬则怎遭遭藻则泽贼葬皂责援

愿援栽澡藻粤贼贼藻灶贼蚤燥灶蕴蚤灶藻（注意事项）
栽澡藻责澡则葬泽藻鸳云燥则贼澡藻葬贼贼藻灶贼蚤燥灶燥枣援援援鸳燥则泽蚤皂责造赠鸳粤贼贼藻灶贼蚤燥灶鸳蚤泽怎泽藻凿憎澡藻则藻贼澡藻憎则蚤贼藻则燥枣葬造藻贼贼藻则葬凿鄄

凿则藻泽泽藻凿贼燥葬灶燥则早葬灶蚤扎葬贼蚤燥灶憎蚤泽澡藻泽贼燥凿蚤则藻糟贼蚤贼贼燥葬责葬则贼蚤糟怎造葬则燥枣枣蚤糟蚤葬造援陨贼蚤泽贼赠责藻凿贼憎燥造蚤灶藻鄄泽责葬糟蚤灶早泽葬鄄
遭燥增藻贼澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶，怎灶凿藻则造蚤灶藻凿葬灶凿，藻曾糟藻责贼憎蚤贼澡贼澡藻枣怎造造赠鄄遭造燥糟噪藻凿造藻贼贼藻则鄄泽贼赠造藻，糟藻灶贼则藻凿燥增藻则贼澡藻遭燥凿赠
燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则，藻援早援

云燥则贼澡藻葬贼贼藻灶贼蚤燥灶燥枣酝则援杂皂蚤贼澡
燥则

粤贼贼藻灶贼蚤燥灶：酝则援杂皂蚤贼澡

怨援栽澡藻杂怎遭躁藻糟贼蕴蚤灶藻（事由）
（葬）酝葬蚤灶澡藻葬凿蚤灶早：（主标题）
韵枣贼藻灶怎泽藻枣怎造葬泽葬贼蚤皂藻鄄泽葬增藻则蚤泽贼澡藻责则葬糟贼蚤糟藻燥枣蚤灶糟造怎凿蚤灶早葬贼贼澡藻澡藻葬凿燥枣葬造藻贼贼藻则葬泽澡燥则贼贼蚤贼造藻葬灶鄄

灶燥怎灶糟蚤灶早贼澡藻泽怎遭躁藻糟贼鄄皂葬贼贼藻则，藻泽责藻糟蚤葬造造赠憎澡藻则藻糟燥则则藻泽责燥灶凿藻灶糟藻蚤泽糟燥灶泽蚤凿藻则葬遭造藻援
栽澡藻澡藻葬凿蚤灶早遭藻造燥灶早泽贼燥贼澡藻造藻贼贼藻则葬灶凿泽燥蚤泽贼赠责藻凿贼憎燥造蚤灶藻鄄泽责葬糟蚤灶早泽遭藻造燥憎贼澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶，怎灶凿藻则鄄

造蚤灶藻凿葬灶凿，藻曾糟藻责贼憎蚤贼澡贼澡藻枣怎造造赠鄄遭造燥糟噪藻凿造藻贼贼藻则鄄泽贼赠造藻，糟藻灶贼则藻凿燥增藻则贼澡藻遭燥凿赠燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则援
（遭）孕葬则葬早则葬责澡澡藻葬凿蚤灶早泽：（分标题）
粤责葬则葬早则葬责澡澡藻葬凿蚤灶早怎泽怎葬造造赠遭藻早蚤灶泽贼澡藻责葬则葬早则葬责澡葬灶凿蚤泽燥枣贼藻灶枣燥造造燥憎藻凿遭赠葬枣怎造造鄄泽贼燥责，憎澡蚤糟澡

皂蚤早澡贼遭藻怎泽藻枣怎造贼燥皂葬噪藻枣怎贼怎则藻则藻枣藻则藻灶糟藻藻葬泽蚤藻则燥则贼燥皂蚤灶蚤皂蚤扎藻贼澡藻则蚤泽噪燥枣责燥蚤灶贼泽遭藻蚤灶早燥增藻则造燥燥噪藻凿援
愿



匀燥憎藻增藻则，蚤贼鸳泽遭藻贼贼藻则贼燥糟燥灶枣蚤灶藻藻葬糟澡造藻贼贼藻则贼燥燥灶藻泽怎遭躁藻糟贼蚤枣责燥泽泽蚤遭造藻援

员园援栽澡藻砸藻枣藻则藻灶糟藻晕燥贼葬贼蚤燥灶（经办人代号）
栽澡蚤泽灶燥贼葬贼蚤燥灶蚤泽贼赠责藻凿贼憎燥泽责葬糟藻泽遭藻造燥憎贼澡藻贼赠责藻凿泽蚤早灶葬贼怎则藻，葬灶凿泽澡燥憎泽燥灶造赠贼澡藻蚤灶蚤贼蚤葬造泽燥枣贼澡藻

贼赠责蚤泽贼援陨枣贼澡藻凿蚤糟贼葬贼燥则鸳泽灶葬皂藻蚤泽灶燥贼贼赠责藻凿蚤灶贼澡藻泽蚤早灶葬贼怎则藻葬则藻葬，贼澡藻则藻枣藻则藻灶糟藻灶燥贼葬贼蚤燥灶泽澡燥憎泽贼澡藻蚤灶蚤鄄
贼蚤葬造泽燥枣遭燥贼澡贼澡藻凿蚤糟贼葬贼燥则葬灶凿贼澡藻贼赠责蚤泽贼援栽澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早藻曾葬皂责造藻泽葬则藻葬糟糟藻责贼葬遭造藻枣燥则皂泽燥枣则藻枣藻则藻灶糟藻灶燥鄄
贼葬贼蚤燥灶泽：
砸郧月摇摇摇则遭早摇摇摇云酝粤辕砸月郧摇摇摇云酝粤辕则遭早摇摇摇云酝粤：则遭早

员员援栽澡藻耘灶糟造燥泽怎则藻（附件）
栽憎燥造蚤灶藻鄄泽责葬糟蚤灶早泽遭藻造燥憎贼澡藻砸藻枣藻则藻灶糟藻晕燥贼葬贼蚤燥灶贼澡藻憎则蚤贼藻则皂葬赠蚤灶凿蚤糟葬贼藻燥灶藻燥则皂燥则藻藻灶糟造燥泽怎则藻泽

蚤灶贼澡藻造藻贼贼藻则遭赠枣燥造造燥憎蚤灶早葬灶赠燥灶藻燥枣贼澡藻泽藻藻曾葬皂责造藻泽：
摇摇耘灶糟造燥泽怎则藻：孕则蚤糟藻造蚤泽贼
摇摇耘灶糟造燥泽怎则藻泽
摇摇耘灶糟造燥泽怎则藻泽源
摇摇耘灶糟造援粤泽泽贼葬贼藻凿
摇摇耘灶糟援

员圆援栽澡藻悦葬则遭燥灶悦燥责赠晕燥贼葬贼蚤燥灶（抄送）
栽澡藻则藻葬则藻贼憎燥贼赠责藻泽燥枣糟葬则遭燥灶糟燥责赠灶燥贼葬贼蚤燥灶泽援栽澡藻枣蚤则泽贼蚤泽蚤灶凿蚤糟葬贼藻凿遭赠鸳糟糟鸳枣燥造造燥憎藻凿遭赠贼澡藻灶葬皂藻泽

燥枣贼澡藻责藻则泽燥灶泽憎澡燥憎蚤造造则藻糟藻蚤增藻糟燥责蚤藻泽燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则泽援栽澡蚤泽灶燥贼葬贼蚤燥灶蚤泽贼赠责藻凿燥灶贼澡藻燥则蚤早蚤灶葬造葬灶凿糟葬则遭燥灶
糟燥责蚤藻泽援
栽澡藻泽藻糟燥灶凿贼赠责藻燥枣糟燥责赠灶燥贼葬贼蚤燥灶蚤泽泽责藻糟蚤枣蚤藻凿燥灶贼澡藻糟燥责赠燥灶造赠遭赠贼澡藻葬遭遭则藻增蚤葬贼蚤燥灶鸳遭糟糟鸳（遭造蚤灶凿

糟葬则遭燥灶糟燥责赠）葬灶凿贼澡藻则藻糟蚤责蚤藻灶贼鸳泽灶葬皂藻援晕燥燥灶藻燥贼澡藻则贼澡葬灶贼澡藻则藻糟蚤责蚤藻灶贼燥枣贼澡藻鸳遭糟糟鸳葬灶凿赠燥怎憎蚤造造噪灶燥憎
澡藻澡葬泽则藻糟藻蚤增藻凿葬糟燥责赠燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则援
晕燥贼葬贼蚤燥灶泽枣燥则糟糟葬灶凿遭糟糟憎燥怎造凿造燥燥噪造蚤噪藻贼澡蚤泽蚤灶赠燥怎则造藻贼贼藻则：
糟糟摇杂澡葬灶早澡葬蚤月则葬灶糟澡韵枣枣蚤糟藻
遭糟糟摇酝则援允燥灶藻泽
云怎造造灶葬皂藻泽葬灶凿葬凿凿则藻泽泽藻泽皂葬赠遭藻早蚤增藻灶贼燥澡藻造责皂葬蚤造蚤灶早燥则枣蚤造蚤灶早援

员猿援孕燥泽贼泽糟则蚤责贼（附言）
陨枣贼澡藻憎则蚤贼藻则憎蚤泽澡藻泽贼燥葬凿凿泽燥皂藻贼澡蚤灶早澡藻枣燥则早燥贼贼燥皂藻灶贼蚤燥灶，澡藻皂葬赠贼赠责藻澡蚤泽葬枣贼藻则鄄贼澡燥怎早澡贼贼憎燥

泽责葬糟藻泽遭藻造燥憎贼澡藻糟燥责赠灶燥贼葬贼蚤燥灶援栽澡藻葬凿凿蚤灶早燥枣葬孕援杂援泽澡燥怎造凿，澡燥憎藻增藻则，遭藻葬增燥蚤凿藻凿葬泽枣葬则葬泽责燥泽泽蚤鄄
遭造藻，泽蚤灶糟藻蚤贼蚤泽怎泽怎葬造造赠葬泽蚤早灶燥枣责燥燥则责造葬灶灶蚤灶早援
耘曾葬皂责造藻：
孕援杂援摇陨，燥灶遭藻澡葬造枣燥枣皂赠糟燥皂责葬灶赠，泽蚤灶糟藻则藻造赠蚤灶增蚤贼藻赠燥怎贼燥葬贼贼藻灶凿贼澡藻郧怎葬灶早扎澡燥怎云葬蚤则援

怨



耘灶增藻造燥责藻粤凿凿则藻泽泽蚤灶早

栽澡藻贼澡则藻藻蚤皂责燥则贼葬灶贼则藻择怎蚤则藻皂藻灶贼泽燥枣藻灶增藻造燥责藻葬凿凿则藻泽泽蚤灶早葬则藻葬糟糟怎则葬糟赠，糟造藻葬则灶藻泽泽，葬灶凿早燥燥凿葬责鄄
责藻葬则葬灶糟藻援
栽澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早造葬赠燥怎贼泽澡燥憎泽憎澡藻则藻贼燥憎则蚤贼藻遭燥贼澡贼澡藻泽藻灶凿藻则鸳泽葬灶凿贼澡藻则藻糟藻蚤增藻则鸳泽灶葬皂藻泽葬灶凿葬凿凿则藻泽鄄

泽藻泽援

杂贼葬皂责

摇摇摇摇
杂藻灶凿藻则鸳泽灶葬皂藻 葬灶凿
葬凿凿则藻泽泽

砸藻糟藻蚤增藻则鸳泽灶葬皂藻葬灶凿
葬凿凿则藻泽泽

摇摇月赠粤蚤则皂葬蚤造

匀藻则藻葬则藻贼憎燥藻曾葬皂责造藻泽燥枣蚤灶凿藻灶贼藻凿枣燥则皂燥枣葬凿凿则藻泽泽葬灶凿贼澡藻遭造燥糟噪藻凿枣燥则皂燥枣葬凿凿则藻泽泽援
员援陨灶凿藻灶贼藻凿云燥则皂

摇韵增藻则泽藻葬泽栽则葬凿蚤灶早悦燥援， 杂贼葬皂责

员缘猿酝葬则噪藻贼杂贼则藻藻贼
摇蕴燥灶凿燥灶，耘援悦援猿援

悦澡蚤灶葬晕葬贼蚤燥灶葬造悦澡藻皂蚤糟葬造泽
陨皂责援驭耘曾责援悦燥则责燥则葬贼蚤燥灶援
耘则蕴蚤郧燥怎，载蚤躁蚤葬燥
月耘陨允陨晕郧，悦匀陨晕粤

摇悦燥灶枣蚤凿藻灶贼蚤葬造

圆援月造燥糟噪藻凿云燥则皂

摇摇悦澡蚤灶葬晕葬贼蚤燥灶葬造悦澡藻皂蚤糟葬造泽 杂贼葬皂责

摇摇陨皂责援驭耘曾责援悦燥则责援
摇摇载蚤躁蚤葬燥
摇摇月藻蚤躁蚤灶早，悦澡蚤灶葬
摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇酝藻泽泽则泽援杂皂蚤贼澡驭悦燥援

圆员缘阅藻泽灾燥藻怎曾砸燥葬凿
匀韵晕郧运韵晕郧

摇摇砸藻早蚤泽贼藻则藻凿

园员


