
书书书

商务英语读写教程

杨国俊��邱革加��编著

CvtjofttFomjti
Sfbejo

h
boeXsjujoh h



��图书在版编目IDJQJ数据

��商务英语读写教程L杨国俊等编著��北京M北京航
空航天大学出版社K�������
��JTCO� ����� ��� �

����商�����杨������商务�英语�阅读教学
�教材�商务�英语�写作�教材����I��

��中国版本图书馆DJQ数据核字I����J第������号

��商务英语读写教程

编著��杨国俊��邱革加

H�����H�����H�
责任编辑M方莉莉

出版发行M北京航空航天大学出版社

社����址M北京市海淀区学院路��号I������J

电����话MI���J��������
传����真MI���J��������
网����址MiuuqMLLxxx�cvbbsftt�dpn�doq
电子信箱Mcisfttq P�����ofu
印����刷M河北省涿州市新华印刷厂

开����本M����������L��
印����张M�����
字����数M���千字

版����次M����年��月第�版������年��月第�次印刷

印����数M�Y����册

书����号MJTCO� ����� ��� �
定����价M�����元



前��言

中国加入 XUP以后K面临着比以往任何时候更多的机遇和挑战à随着拥有进出口
经营权的企业迅速增加K对专门从事进出口贸易专业人才的需求也会越来越大K商务英语
课程已经成为大学和高等职业学院相关专业的必修课和许多非相关专业的选修课à商务
部每年举办一次全国外销员资格考试K外贸外语考试是取得外销员资格的两门考试之一K
外销员资格证书已经成为在外经贸企业上岗的必备条件à本书针对商务英语课程的学习
要求Ð外经贸工作的重点范围和外销员资格考试的重点内容而编著K理论与实践相结合K
从头至尾贯穿了诚信为本Ð客户第一的经商意识K反映出与企业信用等级有关的商业意
识K顺应了国内刚刚兴起的企业信用评级举措K侧重于外经贸商务交流过程中需要的基本
理论和基本技能K强调实用性和可操作性K讲述商务交流各个环节的业务知识K培养有关
业务环节的英语表达能力à
本书共分��个单元K包括询价及其回复的技巧Ð讨价还价过程Ð订货程序Ð树立良好

的公司形象Ð商务投诉和理赔原则Ð增强推销艺术的感染力Ð国际货运Ð信贷管理的基本程
序Ð委托人与代理人的关系Ð落实支付条款Ð经营风险和保险业Ð国际投标程序à
本书每章以�明确概念�开始K阐述该单元主题的商务基本概念K配有详细的�词语点

注�和�难句透析�N�难句透析�对难句进行准确翻译并加以语法解释à接着是该单元主题
的商务交流部分K根据各单元内容的需要分为�至�课不等K每课设实务�Ð实务�Ð实务

�三篇商业实务交流信函或者文件K属国外商务信函或者商业文件原文K其后配有详细的
�词语点注�和�难句透析�à然后是�技能巧练�部分K与该课内容密切相关K设有�句子整
合�Ð�语篇整合�和�翻译实践�三种题型à�句子整合�设为��题K要求对��个单句进行
选词填空N�语篇整合�题型要求对商业实务信函或者与该课内容相关的短文进行选词填
空N�翻译实践�题型要求对句子或者短信进行汉英翻译à书后对�技能巧练�配有参考
答案à
本书可以作为大学和高等职业学院相应专业的必修课教材和非相关专业的选修课教

材K还可以作为自学用书供本专科在校学生和外经贸工作人员为取得外销人员资格证书
备考应考K也可以作为外经贸工作人员的工作参考书à本书如有疏漏之处K敬请读者和专
家指正K不胜感激à
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明 确 概 念

Jovjsjftbsfvtvbmmr nbefcz uifz pufoujbmcvq fstxjuipvufoz hbfnfouuph fu
jogpsnbujpobcpvuuif

h
ppetupcfpsefsfeh Ktvdibt sjdfq Kdbubmpvfh Kefmjwfs ebufz K

bewfsujtjo nbufsjbmtboepuifsufsnth Kpsc puifsz fpq mfupq fuuifebubgpssfgfsfodfh
vsq ptf�q H�BtgbsbtcvtjofttjtdpodfsofeKjujtfttfoujbmjonbljo joh vjsjftupdpotjefs
dbsfgvmm

r
upxijdisfz jpotuifjoh vjsjftbsfupcftfouboeipxnbor tvqqmjfstbsfupcfz

qqspbdifejopofboeuiftbnfsfb jpo�h �Gbjmvsfupublfjoupdpotjefsbujpouifsfmfwbou
tjuvbujpoxpvmemfbeupbobewfstffggfdupogvuvsfusbotbdujpot�Xifo ppetpgbdfsubjoh
tfdjgjdbujpobsfsfq vjsfer Knbo gjsntvtfbz sjoufegpsnq Kuivtfmjnjobujo bmfuufs�
Uifsfjtopoffeuptffldbsfgvmm

h
diptfoxpsetboez isbtftupdbudiuifsfbefs�tfq f�z

H�Bsfvftugpsbr vpubujpopgr sjdfboeufsntnbq offebmjuumfmpoz fseftdsjh ujpoq Kxijdi
tipvmecfdmfbsboefybduKcvuifsfbbjoh KuifsfjtopoffegpsmpohKpwfs�pmjufq isbtft
boetujmmmfttgpsivncmfoftt�

q
�

B �gjstujovjsr z�KuibujtKbojovjsr tfouupbtvqqmjfsxipnz pvibwfopuz
sfwjpvtmq efbmuxjuiz Ktipvmecfjoch ufmmjoz ijnipxh pvpcubjofeijtobnf�z H�Tpnf
efubjmtpg pvspxocvtjofttz Ktvdibtuifljoepg ppetiboemfeh K vboujujftoffefer K

vtvbmufsntpgusbefboebo jogpsnbujpomjlfmz upfobcmfuiftvqqmjfsupefdjefxibuif
dboepgps

z
pvz Kxjmmbmtpifmq��Jovjsjfttipvmecfbeesfttfeupuifdpnr boq cfdbvtfz K

jouijtxbzKpvsmfuufsxjmmsfdfjwfz vjdlbuufoujpo�Jgr pvbeesfttuifjoz vjsjftupbo
joejwjevbm

r
Kpvsmfuufsnbz ibwfupxbjuxijmfifjtbxbz �Psz pvnbz nblfbnjtublf

boebeesfttjuupuifxspo
z

joejwjevbmh Kboeuijtxjmmbmtpnfboefmb �Jodpodmvtjpoz K

jovjsjfttipvmecfcsjfgr Ktfdjgjdq Kdpvsufpvtboesfbtpobcmf�
H�Xifouifcvfsjoufoetupjnz psuq Kifnb tfoepvubojoz vjsr upbofyz psufsq K

jowjujohb vpubujpopsbopggfsgpsuifr ppetifxjtiftupcvh pstjnz qmbtljoz gpstpnfh
fofsbmjogpsnbujpobcpvuuiftfh ppet�h �Jovjsjftnbr cfnbefcz mfuufsz Kufmfsbnh K

ufmfypsgbypsfwfoc ufmfz ipofpsuispvq igbdf�up�gbdfubml�Tjodfuif�����th Kjovjsjft
nbefc

r
f�nbjmibwfcffopouifjodsfbtf�Nptujoz vjsjftr Kftfdjbmmq gspnmpoz ujnfps

sf
h

vmbsdvtupnfst nbh cfwfsz tjnz mfjodpoufouq Kjo xijdipom uifobnfboez
tfdjgjdbujpotpgdpnnpejuq xjmmcfnfoujpofe�Gpsfybnz mfq Kbsfvftugpsbr sjdf�mjtups
dbubmp

q
vfdbocfnbefjobtjoh mftfoufodf�Cvuuifsfbsftpnfpuifsjoh vjsjftxijdibsf

jo
r

sfbuefubjmtjodmvejoh uifobnfh Kvboujur zKvbmjur zKtfdjgjdbujpotq Kufsntpgqbnfouz K

sjdfufsntq Kujnfpgtijnfouq Kbdlbq hfKejtdpvouKfud�sfvjsfecr uifcvz fstpbtupz
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fobcmfuiftfmmfsupnblf spq fspggfst�q H�Xifo nbljo bojoh vjsr zKlff jucsjfgq K

tfdjgjdq Kdmfbsboeupuif pjouq Ntb xibuoffetupcftbjeboebtlxibuupcfbtlfeboe
uifotup

z
q�� GpsjotubodfKuifcvfsnbz xbouz fofsbmjogpsnbujpoh Kbdbubmpvfpsbh

sjdf�mjtuq Kbtbnmfq Kb vpubujpor Kboetppo�Uifouifcvfsz vtutbk tuibunvdiboeop
npsf�Tpnfujnft

z
Kuifcvfstipvmenfoujpouiftj{fpgijtpsefsbtmbsz fpsefstnbh

pcubjonpsfgbwpsbcmf
z

vpubujpo�
Bojo

r
vjsr sfdfjwfegspnbcspbenvtucfbotxfsfegvmmz boez spnq umq �Jguifsfjt

optupdlbwbjmbcmfgpsuifujnfcfjo
z

hKuiftfmmfstipvmebdlopxmfefuifjoh vjsr bupodfz K

fymbjojoq uiftjuvbujpoboebttvsjoh uibuuiftfmmfsxpvmesfwfsuupjupodftvqqh m
cfdpnftbwbjmbcmf�

z
H�Jguifjovjsr jtgspnbopmedvtupnfsz Ktb ipxnvdiuiftfmmfstz

qqsfdjbufju�Jgjujtgspnbofxdvtupnfsb Ktb uiftfmmfstbsfz mbeupsfdfjwfjuboe
fy

h
sfttuifipq fpgbmpoq boegsjfoemh cvtjofttsfmbujpotijz tpbtupdsfbufq ppe

jn
h

sfttjpopouifcvq fs�z �

JobxpseKuifsfqmupbojoz vjsr tipvmecfz spnq uboedpvsufpvtboedpwfsbmmuif
jogpsnbujpobtlfegps�Jgju�tbgbwpsbcmfsf

q
qmzKxftipvmebqqfbsmbeuph jwfju�Jgh Kgps

bozhppesfbtpoKxfbsfvobcmfup jwfuifjogpsnbujpopvsdpssfth poefouxboutq Kxf
tipvmejoejdbufpvssfsfubtdmfbsmh boetjodfsfmz btxfdbo�z

词语点注

�jovjsr zo�询价K询问

�fohbfnfouh o�约定K保证K诺言

�dbubmpvfh o�产品目录表

�efmjwfs ebufz 交货日期

� qqspbdib wu�接洽K联系K接触

�upublfjoupdpotjefsbujpo考虑

�bewfstffggfdu不利作用K相反作用

� sjoufegpsnq 格式信函

�fmjnjobufwu�排除K省去

�dbsfgvmm diptfoxpsetz 谨慎措辞

�updbudiuifsfbefs�tfzf吸引读者的注
意力

�pwfs�pmjufq isbtfq 过分礼貌的用语

�ivncmfoftto�谦逊K粗鄙K卑贱

�beesfttwu�写明收信I件J人的姓名和地
址K寄给

� xspo joejwjevbmh 不是期望中的人

�dpvsufpvtbek�有礼貌的K谦恭的

� vpubujpor o�报价K报价单

�gbdf�up�gbdfubml当面交谈

�dpoufouo�内容

�tfdjgjdbujpoq o�详述NP常 m�q Q规格K说
明书

�ufsntpgqbnfouz 付款条件

� sjdfufsntq 价格条款

�ujnfpgtijnfouq 装运时间



Voju��� TljmmtpgJovjsjftboeuifSfr q
��������������������������������������������������������������������������������

mjft

���������
商

务

英

语

读

写

教

程

� bdlbq hfo�包装

�ejtdpvouo�折扣

�upuif pjouq 中肯

� sjdf�mjtuq o�价目单

�tupdlo�存货

�upsfwfsuup�o�回到I原来的话题J

�updsfbuf ppejnh sfttjpoq 留下良好的

印象

�dpssftpoefouq o�客户K

�ŀ�ŀ�ŀ�ŀ�ŀ�ŀ

�ŀ�ŀ�ŀ�ŀ�ŀ�ŀ

�

��

�

往来客户

难句透析

��就商务活动而言K在询价时K重要的是要仔细考虑向什么地区发询价信K以及在同一地
区内要和多少供货商接洽à �ju是形式主语Kupdpotjefs���uiftbnfsfjpoh 是真正
的主语Nupxijdisfjpot���cftfouh 和ipxnbo ���uiftbnfsfz jpoh 是dpotjefs的两
个并列宾语从句à

��若要求提供报价和其他条款K则可能需要给予稍长一些的说明à这些说明应当清楚而准
确K但是要重申的是K不要用冗长和过分礼貌的词句K更没有必要表现出谦卑à � xijdi
tipvmecfdmfbsboefybdu是定语从句K修饰eftdsjujpoq Nuifsfjtopoffegps没有
必要à

��只要有可能使供货商明白他该为你提供什么样的信息K介绍你方业务经营的详细情况
也是很有帮助的K如经营的产品种类Ð所需数量Ð通常的贸易条款以及其他任何可以让
供货商明白该为你提供什么帮助的信息à �Tpnfefubjmtpg pvspxocvtjofttz 是主

语àiboemfe是过去分词作后置定语K修饰uifljoepg ppeth Noffefe是过去分词作后
置定语K修饰 vboujujftr Nmjlfmupfobcmf���gpsz pvz 是不定式短语用作后置定语K修饰

bo jogpsnbujpoz Nxibuifdboepgps pvz 是upefdjef的宾语从句à

��当买方想进口商品时K他可以向出口商发出一个询盘K要求对他所想买的商品给出报
价或者仅仅询问该商品的有关信息à �jowjujohb vpubujpo���upcvr z和tjnqm
btljo

z
���uiftfh ppeth 是两个并列的现在分词短语K作伴随状语àifxjtiftupcvz是

定语从句K修饰uif ppeth à

��询盘要简明Ð具体Ð清楚Ð切题K说明需要说的内容K只问需要问的内容K不要再多说à

� xibuoffetupcftbje是tbz的宾语从句Nxibuupcfbtlfe是btl的宾语从句à

��如果是老客户询盘K要说明卖方是非常感激的à如果是新客户询盘K要说明卖方很高
兴收到询盘并表达建立长期友好贸易关系的愿望K以给买方留下良好印象à �tpbt
up���uifcvfsz 是目的状语à

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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询价技巧

实务��Jovjsr bcpvuKbz boftfUpq zt 有关日本玩具的询价

EfbsTjstK

Xfibwfevm sfdfjwfez pvsdjsdvmbspgNbz ��z Kxjuib sjdf�mjtupguifKbq boftf
up

q
tboetvoesjftfodmptfeuifsfjo�
BtxfibwfnvdijoufsftujouijtmjofpguifKb

z
boftfq ppeth Kboexfpgufosfdfjwf

jovjsjftbcpvuuifngspnpvsgsjfoetjowbsjpvtdpvousjftjoMbujoBnfsjdbr Kxftibmmcf
bcmfup jwfh pvdpotjefsbcmfpsefstz Kjg pvsz vbmjur jttvjubcmfboeuifz sjdftnpefsbuf�q
H�Xftibmmcfpcmjfejgh pvxjmmtfoevttpnftbnz mftxjuiuifcftuufsntbuq pvs
fbsmjftudpowfojfodf�

z
�

ZpvstgbjuigvmmzK

实务��Jovjsr bcpvuFncspjefsfeMjofoQspevdutz 有关绣花亚麻产品的询价

EfbsTjstK

Xfbsfjoufsftufejopcubjojo dbubmph vftboeh sjdf�mjtutpgq pvsfncspjefsfemjofoz
spevdut�Joq bsujdvmbsq KxfbsfjoufsftufejoubcmfmjofotpgwbsjpvtuzqftKtvdibt
ubcmfdmpuitKobljotq Kboeupxfmt�

H�Pvsdpnboq zKbejwfstjgjfejoufsobujpobmcvtjofttipvtfKjtvtubcpvuuptubsub
ofxnbslfujo

k
boeejtusjcvujpoth tufnjoBnfsjdbxjuifncspjefsfemjofoz spevdutq K

bsujdvmbsmq xjuidvtupnfseftjz ofeh spevdut�q � Upefwfmp uijtcvtjofttq Kxfoffeup
lopxuifgpmmpxjo jufntpgjogpsnbujpoh M

��Jtju pttjcmfuppsefsdvtupn�nbefq ppetxjuipvsdvtupnfs�tmph ppsobnfh ？

��Xibujtuifnjojnvnovncfspgjfdftgpstvdibopsefsq ？

��Ipxdboxftffuif vbmjur pgz pvsz spevdutq ？Dbo pvtfoevttpnfbduvbm
tbn

z
mftpgejggfsfoueftjq oth ？Jgxfibwfup vsdibtfuiftbnq mftq Kmfbtfmfuvt

lopxpgjucfgpsf
q

pvtfoeuifnupvt�
Qmfbtfbmtpmfuvtlopxpgbozrvftujpot

z
pvnbz ibwfbcpvuuijtz spq fdupspvs

dpn
k

boq z�
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Xfuibol pvjobewbodfgpsbmmz pvsdppz fsbujpojouijtnbuufs�Xfq sfbumh z
qqsfdjbufb pvsifmz joq spwjejoq botxfstuppvsjoh vjsjft�

Zpvstgbjuigvmm
r

zK

实务��SfvftugpsCpplmfupoBewfsujtjor h 索求广告宣传册

HfoumfnfoM
H�Jibwfcffoupmeuibu pvsCvsfbvpgSftfbsdiboeFevdbujpoibtsfdfoumz dpnz jmfe

bcpplmfupobewfsujtjo
q

uibudpoubjotnvdiifmh gvmjogpsnbujpovq pouijttvcq fdu�k �Bt
bojotusvdupsjobewfsujtjo buDibsmft�h buf Dpmmfh hfKJbn fyusfnfm eftjspvtpgz
sftfoujoq uifsftvmutpgh pvsjowftujz bujpotupnh dmbttft�
Jtipvme

z
KuifsfgpsfKwfs nvdibqqsfdjbufz pvstfoejoz nfbdpqzpgh pvscpplmfuz K

boetvdibeejujpobmjogpsnbujpobt pvnbz xjtiupz jwfnf�
Wfs

h
usvmzzpvstz K

词语点注

�djsdvmbso�通函K通知

�tvoesjfto�PqmQ杂物

�dpotjefsbcmfpsefs 大宗订单

� npefsbufbek�适中的

�upcfpcmjfeh 非常感谢

�bu pvsfbsmjftudpowfojfodfz 尽早地

� fncspjefsfemjofo spevduq 亚麻刺绣

产品

�ubcmfmjofo餐桌用布K台布

�obljoq o�餐巾K餐巾纸

�ejwfstjgjfejoufsobujpobmcvtjofttipvtf
多种经营国际商业公司

�ejtusjcvujpottufnz 销售系统K销售制度

�dvtupnfseftjofeh spevdutq 客户指定

产品

�dvtupn�nbef ppeth 定做商品

�dvtupnfs�tmphp客户的标识

� njojnvnbek�最小的K最低的

�bduvbmtbnmfq 实物样品

�cpplmfuo�小册子

�cvsfbvo�局K处

�dpnjmfq wu�编辑K汇编

�Dibsmft�bufDpmmfh hf查尔斯城门大学

�cfeftjspvtpg想得到K渴望

� sftfouq wu�展示K传授

� qqsfdjbufb wu�感谢
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难点透析

��如果贵方能及早寄给我们一些样品并且给予我们最优惠的条件K将不胜感激à �bu
pof�tfbsmjftudpowfojfodfI书信用语J尽早à

��本公司是多种经营国际商业公司K正要在美国启动一项新的营销和销售系统K推销亚
麻刺绣产品K特别是客户指定产品à �bejwfstjgjfejoufsobujpobmcvtjofttipvtf是

pvsdpnboq z的同位语Nxjuifncspjefsfe���eftjofeh spevdutq 是介词短语作方式

状语à

��据悉K贵方教研局最近编写了一本广告手册K其中载有与该学科有关的非常有价值的
信息à �uibudpoubjot���uijttvcfduk 是定语从句K修饰cpplmfuà

技能巧练

J�句子整合

EjsfdujpotMQmfbtfjotfsubobqqspsjbufxpsepsq isbtfjoupfbdipguifcmboltcfmpxcq
dipptjo

z
pofgspnuifcsbdlfu�Diboh fuifxpsegpsnjgofdfttbsh z

��Bojo
�

vjsr nbz btlgpsuiftubuvtpgbopsefsbmsfbez nbefz Kpsjunbz b
vftujpobcpvudpnr bozqpmjdjftpsq spdfevsft�q Iptfq Kbvtfq J

��Sftpotftupspvujofjoq vjsjftdpodfsojor psefsth K sjdftq Kpvu�pg�tupdljufntK

tijqqjo ebufth Kboeefmjwfs jogpsnbujponbz zcf vjufr spq fsmq uispvz h
uifvtfpggpsntboegpsnmfuufst�

i
Ifyfejujpoq Kfybotjpoq J

��Vomjlfnptupguifpuifsxsjujotxftibmmdpotjefsh Kjujtvtvbmm upb
cvtjofttps

z
boj{bujpoch bdmjfou�z IbeesfttjohKbeejdujwfJ

��Uifsfbefsnb cfvobcmfupz spwjefq pvxjuiuifnbufsjbmpsuifjogpsnbujpoz zpv
�IeftjsfKeftjhoJ

��Zpvsjtlopupommptjoz ijth ppexjmmjoh hfofsbmcvubmtp pvstfmgpgxibuz
pvbsftz fdjgjdbmmq btljoz gps�h Iefsjwfq Kefsfttq J

��Ifmuifsfbefsupq jwfh pvxibuz pvxboucz fybdumz uifebubz KgbdutK

tubujtujdtKpspuifsnbufsjbmtuibu pvoffe�z IjoejdbujpoKjmmvtusbujpoJ

��Uifqfstpobmupvditipvmecffwjefoujocpuiuif boeuifupofpguif
sftpotf�q ItvctuboujbmKtvtubjoJ

��Uifjogpsnbujpops nbufsjbm spwjefetipvme nffuuiftq fdjgjdsfq vftupguifr
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jovjsfsr Kboeuifnboofspg isbtjoq tipvmetvhhftubh hfovjof uptfswf�
IxjmmjohKvoxjmmjohJ

��Uifgpmmpxjojtbh ppeh mbogpssftq poejoq upbojoh vjsr uifsfjtopuijoz
up

h
sfwfouq pvgspnz spwjejoq fybdumh xibujtsfz vftufe�r IxifoKxifsfJ

���Tvdigpsnmfuufstnvtucf xjuitfdjbmdbsfq KipxfwfsKjguif bsfopuup
tffndpme

z
KgpsnbmKboejodpotjefsbuf�Idpnptjujpoq Kspq ptjujpoq J

JJ�语篇整合

EjsfdujpotMQmfbtfgjmmjouifgpmmpxjo cmboltxjuiuifxpsetpsfyh sfttjpotjouifcpyft�
BuujuvefupxbsetJo

q
vjsjftr

对待询价的态度

Bojovjsr jtbsfz vftugpsuifusbefufsntpgdfsubjodpnnpejur psgpsz fofsbm
jogpsnbujpo�Xifouifcv

h
fsjoufoetupz ���������Kifnb tfoepvubojoz vjsr upbo

fy
z

psufsq K���������b vpubujpopsbopggfsgpsuifr ppetifxjtiftupcvh pstjnz qmz
���������gpstpnf fofsbmjogpsnbujpobcpvuuiftfh ppet�Joh vjsjftnbr cfnbefcz
mfuufs

z
Kufmfsbnh KufmfyKpsgbyps���������c ufmfz ipofpsq ���������gbdf�up�gbdfubml�

Tjodfuif�����tKjovjsjftnbefcr F�nbjmibwfcffoz ���������uifjodsfbtf�
Upebz spq sfttjwfcvtjofttipvtfth I有先进意识的商业公司Jsfbsebmmjoh vjsjftr K

���������uif dpoubjoejsfdutbmftz pttjcjmjujftpsopuq K��������� qqpsuvojujftupp
spnpuftbmftczhbjojohhppexjmm�Uifq fstpobmupvdiq I亲切的感觉Jtipvmecffwjefoujo
cpuiuif���������boeuifupofpguifsftq

������������������������������������������
��

������������������������������������������
��

�

��

�

potf�

btljo tvctubodfh I内容J����po jowjujo
fwfo jn

h
psuq ����bt xifuifs uispvh

Uifjogpsnbujpopsnbufsjbm

i

����������tipvmenffuuiftfdjgjdsfq vftupguif
jo

r
vjsfsr Kboeuifnboofspg����������tipvmetvhhftub fovjofxjmmjoh ofttuptfswf�

Uifsft
h

potftipvmecfnbefq spnq umq boetipvmecfdpnz mfufq K����������Kboe
diffsgvm�

Sftpotftupspvujofjoq vjsjftr ����������psefstKsjdftq Kpvu�p�tupdljufntg I缺货项
目K脱销品名JKtijqqjo ebufth Kboeefmjwfs jogpsnbujponbz cfz ���������� vjufr
spq fsmq uispvz iuifvtfpggpsntboeh psnmfuufstg I格式信函JK�� ������ �� jo
dpssftpoefodfcfuxffob nbovgbduvsfsboebq pccfsk I批 发 商K股 票 经 纪 人JK

xipmftbmfs
b

Kpsbsfubjmfs�Tvdigpsnmfuufstnvtucf���������� xjuitfdjbmdbsfq K

ipxfwfsKjguif bsfopuuptffndpmez KgpsnbmKboejodpotjefsbuf�
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��

�

��

�

qqspb sjbuf fyq fejufeq isbtjoq hI措辞J

spwjefeq ��dpnptfeq bsujdvmbsmq dpodfsojoz h

JJJ�翻译实践

EjsfdujpotMUsbotmbufuifgpmmpxjo DijoftfjoupFoh mjti�h

敬启者M
摩托车询价

我公司拟进口一批男Ð女式摩托车K请贵公司惠寄一份摩托车产品目录Idbubmpvfh J及
现行价目表Idvssfou sjdf�mjtuq Jà
我公司是国内重要的车辆进出口商K分公司IcsbodiftJ遍及中国各大城市à假如贵

公司的摩托车符合我们的要求K且价格可以接受K则我们打算定期订购Iup mbdfsfq vmbs
psefst

h
J相当数量的摩托车à
请贵公司在回函中阐明K假如我们定期大宗订购K是否可享有优惠折扣Itfdjbm

ejtdpvou
q

J以便我们能够低价出售K因为薄利多销一直是我们公司得以发展的原因之一à
如果价格可以优惠K我们打算担保每年最低数量的订单Ivbsbouffeboovbmnjojnvn
ovncfs

h
JK具体数目有待磋商决定Invuvbmmzbsffeh Jà
盼复à

致敬
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回复询价信息

实务��SfqmupuifJoz vjsr pgKbz boftfUpq zt��回复有关日本玩具的询价

EfbsTjstK

Xfibwfsfdfjwfe pvsmfuufspgKvof��z Kjovjsjor bcpvuuifcftuufsntpgpvs
Kb

h
boftfupq tboetvoesjftz Kboesfvftujor tpnftbnh mftpguiftbnf�q H�Jodpnmjbodf

xjui
q

pvssfz vftur Kxfibwfupeb gpsxbsefeupz pvczqbsdfmz ptutpnftbnq mftpgpvs
Kb

q
boftfupq tboetvoesjftz Kupfuifsxjuibsfwjtfeh sjdf�mjtuq Kjoxijdi pvxjmmtffpvs

cftu
z

pttjcmfufsntpguifn�q � Xfbsfdpogjefouuibuuiftbnmftboeufsnttvcnjuufe
xjmm

q
jwfh pvfwfsz tbujtgbdujpoboemfbeupcvtjofttxjuiz pv�Btxfdbssz bmbsz ftupdl

pguif
h

ppetjotvh fsjpsq vbmjur zKxfdbofyfdvuf pvsdpnnboetz spnq umq boe
gbjuigvmm

z
zKbuuifspdlcpuupn sjdftq Kbttipxojouif sjdf�mjtu�Xftpmjdjuuibuq pvxjmm

gbwpsvtxjui
z

pvspsefstz Kxijditibmmbmxbtibwfpvscftubuufoujpo�
Zpvstgbjuigvmm

z
zK

实务��SfqmupuifJoz vjsr pgFncspjefsfeMjofoQspevdutz
���� ��回复有关绣花亚麻产品的询价

EfbsTjstK

Xfxfmdpnf pvsjoz vjsr pg��uiKbovbsz boeuibolz pvgpsz pvsjoufsftujopvs
fncspjefsfemjofo

z
spevdut�

Bt
q

pvnbz cfxfmmbxbsfz Kxfbsfbtubuf�pfsbufedpsq psbujpoiboemjoq uijtmjofpg
cvtjofttgpsnbozzfbst�

h
H�Tpxfbsfjob ppeh ptjujpouptfswfpvsdvtupnfstxjuiuif

nptusfmjbcmf
q

vbmjur pguifmjofz pvtvhhftufe�z �

Xfdbonblf spevdutbddpsejoq upuifh jwfoeftjh otboeh spevdfuifeftjq ofeh
ppetjombsh hf vboujujft�
Xfbsffodmptjo

r
pvsjmmvtusbufedbubmph vfh jwjoh uifefubjmth pvbtlgps�z H�Bmtp

voefstfbsbufdpwfsxfbsftfoejohzpvbgvmmsboq fpgtbnh mftboeq Kxifo pvibwfb
dibodfupfybnjofuifn

z
Kxfgffmdpogjefouuibu pvxjmmbz sffuibuuifh vbmjur pgz


