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前! ! 言

大家知道，中学阶段是继续打基础的阶段，语文是基础

的基础。语文基础打得好，既有利于学好其他的基础课程，

也有利于思想、道德的培养。作文呢？又是语文基础知识和

能力的综合反映。作文能力像一把尺子，不仅能量出一个人

知识面的宽窄和能力的高低，而且还能量出一个人的思想水

平、认识能力。所以社会、学校、家庭和青少年本人都应非

常重视作文的写作训练。

基于此，我们编写了这套中学生优秀作文精选，目的是

提高中学生的写作水平。

这套书依据中学语文教学大纲中关于培养学生写作记叙

文、议论文、说明文和应用文等四种文体能力的要求，从当

前中学生作文的实际出发，在《全国著名中学优秀作文精

选》的总题目下，分别编为记叙文、议论文、说明文、应

用文四册。每册书有自己相对的独立性，四册之间又互有联

系，合在一起就构成一个较为系统的整体。这样，以求帮助

同学们培养较为全面的、系统的作文能力和提高作文的整体

水平。! ! !

这套书不是一般的作文选，它有着自己的特点。首先，

选录的作文不是一般的作文，而是经过反复鉴别、比较，最

后筛选出来的佳作。因此，这些著名中学的优秀之作，对一

般学生很有借鉴作用。其次，每篇范文之后，都有简明扼

要、中肯切实的评析。这些简评不仅指出了范文的妙处，而
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且往往还分析了所以“妙”的原因，像是一幅导游图，能

使大家“渐入佳境”。更为与众不同的是，许多评析文字还

交代了具体的写作方法和技巧，三言两语，点到关键处，能

使人茅塞顿开，获得举一反三的效果。因此，只要认真地阅

读这套书，并且将范文和简评对照起来，细细揣摩，必定会

大有收获。! ! ! !

不过，正像宋代大诗人陆游说的：“纸上得来终觉浅，

绝知此事要躬行”。这就是说，阅读和借鉴是必要的，但

是，更重要的是实践。提高作文水平的最好的方法就是作

文，就是在不断地、自觉地、坚持不懈地“练”中去培养

写作能力。一般而言，写好作文要练三个基本功，即生活、

思想和技巧。这三者表现在具体文章里，生活便是素材，思

想便是中心，技巧便是表现形式。这三者的奥妙都包罗在这

套书的范文和评析里了，但只有通过苦练，才能将纸上的东

西变成自己身上的血肉。有人要问，既然关键的东西是练，

那么，又何必看这套书呢？因为练有两种：一种是有优秀样

板参照。正确理论指导的练，这种练往往收效快而多；另一

种是既无样板，又无指导的练，这是一种盲目的练，虽然可

能收到一些效果，但效果不佳，甚至还可能误入歧途。因

此，阅读这套书是完全必要的。只要大家熟读这套书再加以

苦练，那么，写出优美文章的愿望一定会较快实现的。

这套书既适合广大中学生阅读，对广大家长辅导孩子和

老师指导学生作文也有重要的参考价值。

参加这套书范文的筛选和撰写评析的，有中学的语文高

级教师，也有大学的教授。他们渊博的学识、丰富的教学经

验和严肃的工作态度是本书质量的保证。但是由于是集体编
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写，各人有各人的见解、文风，长短互见，也是难免的。希

望大家读后提出宝贵的意见。

师远钟

一九九六年五月于北京
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条! ! 据

条据三则

河北省肃宁中学! 李小琴

留言条

张叔叔：

我爸爸让我来取您写的关于《山海情》的评

论文章，值您全家外出，我先去李仲文伯伯家办

事，晚上 " 点才能回来，顺路再来取一次。请您
稍候。如您晚上还要出门，则请将稿子留您家里

人交我，或托您邻居王老师代收，我去她家取也

行。

您不用着急。

李小琴
# 日上午 $% 时留言
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请假条

周老师：

我明天去医院复查肝炎的病情，不能到校上

课，请准假一天。

您的学生李小琴
! 月 "# 日

收$ 条

今收到
$ $ 初二（%）班班委会给希望工程捐款叁佰贰
拾元整。

交款人 收款人
$ 初二（%）班郭鹏 李小琴

& &年 &月 &日

简评

条据是常见的应用文体。条是便条。找人办事，别人不

在家，需写留言条；有事请假，不能上课或上班，写个请假

条，这些都属便条。据是据约，如单据、凭据，借东西的借

条，收钱物的收条，都属据约。条据要求简单而明确，特别

是据约更要求如此，因为这类东西有法律效应，更不得含糊

或错误。
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这三则条据既简明、准确，也符合格式。如留言条就清

楚地写了这张便条是给谁的，什么事、什么时间、该怎么办

等必不可少的内容；请假条有称呼、什么时间，请假原因、

请假的时限、署名、日期。最后一则收条，第一行有“今

收到”三字，正文中写明了收到谁的款项，什么款项，数

量多少，并有交款人的签字和收款人的签字及日期等。行款

格式正确，称呼的位置，正文的行款、签名和署名的位置及

日期的位置也都符合要求。

通知、启事

青海省师院附中! 黄海舟

通! 知
明天（" 月 #$ 日，星期六）为城市卫生日，

学校要求全体同学参加卫生大扫除活动。我班同

学请于明天上午 % 点在校门口集合，去增光路擦
洗警察岗亭和马路护栏，并请自带抹布、水盆。

希提前作好准备，不得迟到、缺席。

班委会
" 月 #& 日
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紧急通知

因增光路高压线被汽车撞断，今晚停电，原

定今晚的讲演比赛延期举行，请同学们互相转告。

班委会
! 月 "" 日

开会通知

今天下午 # 时，各班生活委员到学校会议室
开会，布置 ! 月 "$ 日城市卫生日活动任务，请准
时参加。

校学生会
! 月 "% 日

招领启事
& & 本班拾得钢笔一支，请失主前来认领。

高一（’）班
(月 (日
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失物启事
! ! 今日上午，本人不慎丢失英雄牌金笔一支，
请拾到的同志通知本人，不胜感谢。

黄海舟
"月 "日

简评

通知和启事是常见的应用文体。通知有一定的格式，一

般分标题、正文、署名和日期四项，正文部分必须写清通知

谁，什么时间，什么地点，做什么事，有时还应写明带什么

东西。启事也有标题、正文、署名和日期四项，正文里应把

启事的内容写清楚。上述的通知和启事，就写得较为规范。

不仅符合格式，而且内容都写得周到、具体，文字也简明、

扼要。

公约、规则

江苏省南京市一中! 邵! 艺

班级文明公约

! ! 为了自觉地贯彻党的教育方针和政策，培养一代共产主
义新人，争当优秀班集体，经全班同学反复讨论，特制定本

优秀作文精选：应用文

 13



公约：

一、热爱祖国热爱党，共产主义是理想。人人自觉当优

秀，班级先进争样板。

二、人人刻苦去学习，重视基础练能力。文科理科不偏

废，课内课外都第一。

三、革命前程千万里，为了祖国练身体。上好“两操”

体育课，坚持晨练早早起。

四、团结互助献爱心，兄弟姐妹亲又亲。众人拾柴火焰

高，为争优秀一条心。

五、先进青年要文明，尊师爱校美魂灵。不说脏话不打

架，携手共进奔前程。

六、遵纪守法当模范，爱护公物作标兵。校内校外都一

样，坏人坏事敢斗争。

七、注意公德讲卫生，乱扔乱吐坏作风。衣服整洁环境

美，除灾免病作先锋。

八、艰苦朴素是传统，勤俭节约是班风。乱花钱物比阔

气，人人见了要批评。

本公约是集体制定的，每个人要自觉遵守，互相监督，

保证执行。

高一（!）班
"月 "日

借书规则

我班图书馆是大家兴办的，特定规则如下：

一、借书时间：每天下午第二节课后。

二、凡借阅图书，必须填好借书卡，办好手续。
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三、每人每次借阅图书不得超过 ! 本，借阅期限 "# 天，
必要时续借以 $ 天为限。
四、借阅者必须爱护图书；如损坏或丢失，应该赔偿。

五、借出的图书，如个人之间转借，应通知班级图书管

理员，以便了解图书去向，以免影响别人借阅。

简评

公约和规则是人们应遵守的行为规范和准则，有一定的

约束力。两者都是应用文体。公约一般分标题、正文、署名

和日期四部分。正文部分应将能做什么和不能做什么写清

楚，在条文前还要写清订公约的目的。条文的语言要力求简

明、扼要，一看就明白，并能依照执行上述拟写的公约和规

则就基本符合这些要求和标准。班级文明公约，将内容分项

列出，并采用顺口溜形式，便于阅读和记忆。图书馆的规则

也简明、适用。
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计! 划

学雷锋小组照顾烈属魏奶奶的计划

河南省实验中学! 黎! 健

! ! 烈属魏奶奶住我校东侧魏家胡同 " 号。她的儿子魏大理
是解放战争时期渡江尖刀连的班长，牺牲在追击逃敌的战斗

中，被授予烈士称号。她把当时年仅两岁的孙子魏解放抚养

成人。去年，她在银行工作的孙子魏解放值夜班时，为了保

卫国家财产，在同抢劫、盗窃团伙搏斗中受伤，至今还在医

院治疗。她儿媳张英华也在医院陪住。近日，又转送北京医

治。现在只有魏奶奶一人在家。老人患有严重的风湿病，需

定期送医院治疗。经与学校商量，决定由我们高一（#）班
学雷锋小组承担照顾魏奶奶的工作。由小组成员集体讨论，

制定照顾魏奶奶的计划。

一、宗旨和任务

我们认为魏奶奶为革命牺牲了自己的儿子，她孙子也是

为保护国家的财物受重伤的。魏奶奶的家庭是个为革命作出
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过巨大贡献的家庭，我们新一代的青年理应照顾她。这么做

既有利她孙子的治疗，也有利于保证魏奶奶过上较为安定的

生活。帮助这样的烈属是我们青年的责任。在帮助魏奶奶的

过程中，既能够培养我们的责任感，也能培养我们同学之间

团结互助、协调工作的品质和能力，有助于提高大家的思想

修养和品德素质。

学雷锋小组的具体任务就是在四个月内照顾魏奶奶的日

常生活和定期送她去医院治疗风湿病。

二、要求和措施

为了完成照顾魏奶奶的任务，学雷锋小组对每个成员提

出了如下要求。

（!）要求明确目的。我们帮助魏奶奶不是图表扬，出
风头，而是为社会作贡献。魏奶奶这样的烈属，她们为了新

中国的成立和社会主义事业的顺利发展，作出了牺牲，是有

功于国，有功于民的人，应该受到别人的尊敬和照顾，帮助

她们是社会主义青年的责任。据介绍，魏奶奶的儿子牺牲

后，她得到消息没有要政府照顾，擦着眼泪，说：“打仗能

不死人吗？”表现了革命老妈妈的胸襟和品德。当她得知孙

子与抢劫的坏人搏斗受伤时，说：“他做得对。要是我当时

在场，也会同歹徒拼命的。他只受些伤，就把歹徒捉住了，

这伤值得。”所以，照顾魏奶奶实际上是一次学习的机会。

一定要认真学习老人的革命精神，净化自己的思想。

（"）要求照顾魏奶奶时，做到认真负责，不偷懒，不
误事。魏奶奶的腿脚不好，每天要给她买菜，按时给她买

粮、买油、换煤气。

（#）要求小组成员要团结互助，协调步伐。
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