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求职面试是招聘单位与应试者双方相互了解的交流与选择的过程。

对应聘者来说，是“推销自己”的一个难得的机会。作为当今时代所必备

的一项交流工具，英语对于求职者来讲显得尤为重要。也正是这项因素的

制约，很多具有其他专业技能的应聘者很遗憾地拒之门外。

为了帮助广大的求职者顺利闯过英语测试这一关，我们特别为您奉上

这本《面试英语问答与实例》，旨在通过考官与求职者问答的形式，使您更

快更全面地进入面试场景，身临其境地练习面试英语，为面试实战做好充

分的准备。

全书整体分为“模拟提问”和“面试实况”两大部分。第一部分以面试

中常见的问题为主线，共筛选了 员远个主题，有很突出的代表性；第二部分
以不同职业的面试为基准，共列出了圆圆种职位的面试实况，力求全面、实
用。两部分内容相互映衬，各有侧重，可根据需要来选择练习与应用。

在每一个主题的内容编排上，包含了如下栏目：

摇仿真问答
摇摇摇以一问一答的方式再现面试实景，内容丰富，举一反三。

摇求职热线
摇摇摇介绍面试过程中需要注意的一些细节问题，一针见血，具体实
用。

摇金词放送
摇摇摇奉献与主题内容相关的词汇，便于记忆和替换。
希望本书能够帮助面试者鼓足勇气、丰富头脑，争取到理想的工作职位。
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摇摇１ 开场白 （圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇２ 个人信息 （员园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇３ 关于家庭与婚姻 （员怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇４ 关于教育背景 （圆远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （猿缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （猿缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇５ 关于专长与技能 （猿苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （猿苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （源圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （源圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１
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摇摇６ 关于语言能力 （源源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （源源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （缘员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （缘圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇７ 关于工作经验 （缘猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （缘猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （远园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （远园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇８ 关于工作成就 （远圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （远圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （远远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （远远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇９ 关于品质与个性 （远愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （远愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （苑远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （苑远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１０ 关于兴趣爱好 （苑怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （苑怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （愿源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （愿源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１１ 关于理想与抱负 （愿远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （愿远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （怨园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （怨员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１２ 关于应聘原因 （怨圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （怨圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员园圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员园猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１３ 关于出差 （员园源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员园源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员园远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员园远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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摇摇１４ 关于薪酬 （员园愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员园愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员员猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员员猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１５ 关于节假日与福利 （员员源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员员源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员员愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员员愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１６ 关于结束面试 （员圆园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员圆园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员圆远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员圆苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１ 导游 （员猿园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员猿园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员猿愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员猿怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇２ 编辑 （员源员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员源员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员缘猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员缘源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇３ 记者 （员缘缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员缘缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员远园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员远园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇４ 翻译 （员远圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员远圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员远缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员远缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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摇摇５ 护士 （员远远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员远远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员苑园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员苑园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇６ 管理人员 （员苑圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员苑圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员愿圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员愿圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇７ 经理助理 （员愿源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员愿源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （员怨园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （员怨园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇８ 秘书 （员怨圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （员怨圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆园远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆园苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇９ 公关人员 （圆园愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆园愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆员猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆员猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１０ 销售人员 （圆员缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆员缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆圆缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆圆缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１１ 贸易职员 （圆圆苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆圆苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆猿缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆猿缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１２ 办公室职员 （圆猿苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆猿苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆源圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆源圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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摇摇１３ 电脑操作员 （圆源源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆源源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆缘圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆缘猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１４ 工程技术人员 （圆缘源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆缘源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆远猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆远猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１５ 广告设计人员 （圆远缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆远缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆远怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆远怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１６ 会计 （圆苑员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆苑员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆苑怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆愿园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１７ 银行职员 （圆愿员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆愿员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆愿愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆愿愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１８ 酒店服务员 （圆怨员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆怨员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （圆怨苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （圆怨苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇１９ 海关人员 （圆怨愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （圆怨愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （猿园园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （猿园园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇２０ 空姐 （猿园圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （猿园圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

求职热线 （猿员园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

金词放送 （猿员园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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摇摇２１ 海员 （猿员圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （猿员圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
求职热线 （猿员缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
金词放送 （猿员缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

摇摇２２ 汽车司机 （猿员苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

仿真问答 （猿员苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
求职热线 （猿圆圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
金词放送 （猿圆圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

６
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● Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ？
你好！

Ｑ：Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ Ｊｏｈｎ Ｓｍｉｔｈ，ｔｈｅ ｐｅｒｓｏｎｎｅｌ ｍａｎａｇｅｒ． Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ？

我是约翰·史密斯，人事部经理，你好。

Ａ：Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ，Ｍｒ． Ｓｍｉｔｈ． Ｖｅｒｙ ｎｉｃｅ ｔｏ ｍｅｅｔ ｙｏｕ．

你好！史密斯先生。很高兴见到您。

或：Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ，Ｍｒ． Ｓｍｉｔｈ． Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ Ｌｉ Ｑｉａｎｇ．

你好！史密斯先生。我是李强。

或：Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ，Ｍｒ． Ｓｍｉｔｈ． Ｉｔｓ ｍｙ ｐｌｅａｓｕｒｅ ｔｏ ｍｅｅｔ ｙｏｕ．

你好！史密斯先生。很荣幸见到您。

● Ｈａｖｅ ａ ｓｅａｔ ｐｌｅａｓｅ．
请坐。

Ｑ：Ｈａｖｅ ａ ｓｅａｔ ｐｌｅａｓｅ． Ｍａｙ Ｉ ｈａｖｅ ｙｏｕｒ ｎａｍｅ？

请坐。你叫什么名字？

Ａ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ Ｌｉｎ Ｑｉｎｇ．

谢谢。我叫林清。
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● Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｍｅ ｙｏｕｒ ｎａｍｅ ａｎｄ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ ｎｕｍｂｅｒ？
可以告诉我你的名字和面试号码吗？

Ｑ：Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｍｅ ｙｏｕｒ ｎａｍｅ ａｎｄ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ ｎｕｍｂｅｒ？
可以告诉我你的名字和面试号码吗？

Ａ：Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ Ｍａｒｙ Ｋｉｎｇ，Ｎｕｍｂｅｒ ｔｈｉｒｔｙｓｉｘ．
我的名字是玛丽·金，号码是猿远号。

● Ｉ ｗｏｕｌｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｔａｌｋ ｗｉｔｈ ｙｏｕ ｒｅｇａｒｄｉｎｇ ｙｏｕｒ ｑｕａｌｉｆｉｃａ
ｔｉｏｎｓ ｆｏｒ ｔｈｉｓ ｐｏｓｉｔｉｏｎ，ＯＫ？
我想就你应聘这一职务的资质同你谈一谈，好吗？

Ｑ：Ｗｅ ｈａｖｅ ｒｅｃｅｉｖｅｄ ｙｏｕｒ ｒｅｓｕｍｅ ｉｎ ａｎｓｗｅｒ ｔｏ ｏｕｒ ａｄｖｅｒｔｉｓｅｍｅｎｔ，Ｉ ｗｏｕｌｄ
ｌｉｋｅ ｔｏ ｔａｌｋ ｗｉｔｈ ｙｏｕ ｒｅｇａｒｄｉｎｇ ｙｏｕｒ ｑｕａｌｉｆｉｃａｔｉｏｎｓ ｆｏｒ ｔｈｉｓ ｐｏｓｉｔｉｏｎ，ＯＫ？
我们已收到你的应聘简历，我想就你应聘这一职务的资质同你谈一谈，

好吗？

Ａ：Ｉｔ ｉｓ ａ ｇｒｅａｔ ｐｌｅａｓｕｒｅ ｆｏｒ ｍｅ ｔｏ ｈａｖｅ ｔｈｉｓ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｙ ｆｏｒ ｔｈｅ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ．
能有这个机会参加面试，我感到非常高兴。

● Ｗｅ ｔｈｏｕｇｈｔ ｉｔ ｉｓ ｎｅｃｅｓｓａｒｙ ｆｏｒ ｕｓ ｔｏ ａｓｋ ｙｏｕ ｔｏ ｃｏｍｅ
ｈｅｒｅ ｆｏｒ ａｎ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ．
我们认为很有必要约你来此作一次面试。

Ｑ：Ｗｅ ｈａｖｅ ｒｅｃｅｉｖｅｄ ｙｏｕｒ ｌｅｔｔｅｒ ａｎｄ ｒｅｓｕｍｅ，ｗｅ ｔｈｏｕｇｈｔ ｉｔ ｉｓ ｎｅｃｅｓｓａｒｙ ｆｏｒ
ｕｓ ｔｏ ａｓｋ ｙｏｕ ｔｏ ｃｏｍｅ ｈｅｒｅ ｆｏｒ ａｎ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ． Ｄｏ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ ｃｏｍｅ？
我们已经收到了你的来信和简历，认为很有必要约你来此作一次面试。

你愿意来吗？

Ａ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ，ｓｉｒ． Ｉ ａｍ ｖｅｒｙ ｈａｐｐｙ ｔｈａｔ Ｉ ａｍ ｑｕａｌｉｆｉｅｄ ｆｏｒ ｔｈｉｓ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ．
谢谢您，先生。我很高兴获得了参加这次面试的资格。

● Ｉ ａｍ ｔｈｅ ｄｉｒｅｃｔｏｒ ｏｆ ｔｈｅ ｐｅｒｓｏｎｎｅｌ ｄｉｖｉｓｉｏｎ ｏｆ ｔｈｅ ｃｏｍｐａｎｙ．
我是本公司的人事部主任。

Ｑ：Ｉ ａｍ ｔｈｅ ｄｉｒｅｃｔｏｒ ｏｆ ｔｈｅ ｐｅｒｓｏｎｎｅｌ ｄｉｖｉｓｉｏｎ ｏｆ ｔｈｅ ｃｏｍｐａｎｙ，ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ
Ｊｏｈｎ Ｓｍｉｔｈ．
我是本公司的人事部主任，我叫约翰·史密斯。

３
此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



Ａ：Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ，Ｍｒ． Ｓｍｉｔｈ？Ｉ ａｍ ｇｌａｄ ｔｏ ｈａｖｅ ｔｈｅ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｙ ｔｏ ｔａｌｋ ｗｉｔｈ
ｙｏｕ．
您好！史密斯先生。能有机会同您交谈，我深感荣幸。

● Ａｒｅ ｙｏｕ ｈｅｒｅ ｆｏｒ ｔｈｅ ｐｏｓｉｔｉｏｎ ａｄｖｅｒｔｉｓｅｄ ｉｎ ｙｅｓｔｅｒｄａｙｓ ｎｅｗｓ
ｐａｐｅｒ？
你是为昨天报纸上的那则招聘广告而来的吧？

Ｑ：Ａｒｅ ｙｏｕ ｈｅｒｅ ｆｏｒ ｔｈｅ ｐｏｓｉｔｉｏｎ ａｄｖｅｒｔｉｓｅｄ ｉｎ ｙｅｓｔｅｒｄａｙｓ ｎｅｗｓｐａｐｅｒ？
你是为昨天报纸上的那则招聘广告而来的吧？

Ａ：Ｙｅｓ，Ｉ ａｍ．
是的。

● Ｃａｎ Ｉ ｈｅｌｐ ｙｏｕ？
要我帮忙吗？

Ｑ：Ｇｏｏｄ ａｆｔｅｒｎｏｏｎ！Ｃａｎ Ｉ ｈｅｌｐ ｙｏｕ？
下午好！要我帮忙吗？

Ａ：Ｇｏｏｄ ａｆｔｅｒｎｏｏｎ！ Ｉｍ Ｌｉｎ Ｑｉｎｇ． Ｉｖｅ ｃｏｍｅ ｈｅｒｅ ｆｏｒ ａｎ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ ａｓ
ｒｅｑｕｅｓｔｅｄ．
下午好！我是林清。我按要求来此参加面试。

● Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏｒ ｃｏｍｉｎｇ．
感谢你能来（接受面试）。

Ｑ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏｒ ｃｏｍｉｎｇ． Ｄｉｄ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ ｔｒｏｕｂｌｅ ｆｉｎｄｉｎｇ ｔｈｅ ｏｆｆｉｃｅ？
感谢你能来（接受面试）。这里好找吗？

Ａ：Ｏｈ，ｎｏ． Ｉｔ ｗａｓ ｅａｓｙ． Ｙｏｕｒ ｏｆｆｉｃｅ ｓｅｎｔ ｍｅ ａ ｍａｐ．
噢，很好找。你们给我寄了地图。

● Ｓｏｒｒｙ ｔｏ ｈａｖｅ ｋｅｐｔ ｙｏｕ ｗａｉｔｉｎｇ． ． ．
对不起，让你久等了⋯⋯

Ｑ：Ｍｉｓｓ Ｓｕｎ？Ｓｏｒｒｙ ｔｏ ｈａｖｅ ｋｅｐｔ ｙｏｕ ｗａｉｔｉｎｇ． ． ． ｗｅｖｅ ｂｅｅｎ ｓｏ ｂｕｓｙ ａ
ｒｏｕｎｄ ｈｅｒｅ． Ｐｌｅａｓｅ ｃｏｍｅ ｉｎ．
是孙小姐吧？对不起，让你久等了⋯⋯实在太忙了。请进。
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Ａ：Ｏｈ，ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
谢谢。

● Ｗｅ ｌｏｏｋｅｄ ｏｖｅｒ ｙｏｕｒ ｒｅｓｕｍｅ ａｎｄ ｔｈｏｕｇｈｔ ｙｏｕ ｍｉｇｈｔ ｂｅ
ａ ｇｏｏｄ ｃａｎｄｉｄａｔｅ．
看了你的简历，我们认为你是不错的人选。

Ｑ：Ｗｅｌｌ． Ｍｉｓｓ Ｗａｎｇ，ａｓ ｙｏｕ ｋｎｏｗ，ｗｅ ａｒｅ ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒ ａｎ ｅｘｅｃｕｔｉｖｅ ｓｅｃｒｅｔａｒｙ
ｗｉｔｈ ｇｏｏｄ Ｅｎｇｌｉｓｈ ｓｋｉｌｌｓ ａｎｄ ｓｏｍｅ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｂａｃｋｇｒｏｕｎｄ． Ｗｅ ｌｏｏｋｅｄ ｏｖｅｒ
ｙｏｕｒ ｒｅｓｕｍｅ ａｎｄ ｔｈｏｕｇｈｔ ｙｏｕ ｍｉｇｈｔ ｂｅ ａ ｇｏｏｄ ｃａｎｄｉｄａｔｅ．
王小姐，正如你所知，我们需要一位有较高英语水平和一定业务经验的

行政秘书。看了你的简历，我们认为你是不错的人选。

Ａ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
谢谢。

● Ｉｆ ｙｏｕｌｌ ｔａｋｅ ａ ｓｅａｔ，ｗｅ ｃａｎ ｂｅｇｉｎ．
请坐，我们开始吧。

Ｑ：Ｎｏｔ ａｔ ａｌｌ． Ｉｆ ｙｏｕｌｌ ｔａｋｅ ａ ｓｅａｔ，ｗｅ ｃａｎ ｂｅｇｉｎ．
别客气。请坐，我们开始吧。

Ａ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
谢谢。

● Ｉｖｅ ｌｏｏｋｅｄ ｏｖｅｒ ｙｏｕｒ ｒｅｓｕｍｅ．
你的简历我已经看过了。

Ｑ：Ｍｒ． Ｗａｎｇ，ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏｒ ｃｏｍｉｎｇ ｉｎ ｔｏｄａｙ． Ｐｌｅａｓｅ ｈａｖｅ ａ ｓｅａｔ． Ｉｖｅ ｌｏｏｋｅｄ
ｏｖｅｒ ｙｏｕｒ ｒｅｓｕｍｅ ａｎｄ ｗａｎｔｅｄ ｔｏ ｍｅｅｔ ｙｏｕ ｔｏ ａｓｋ ｙｏｕ ａ ｆｅｗ ｑｕｅｓｔｉｏｎｓ．
王先生，谢谢你今天来参加面试。请坐。你的简历我已经看过了，今天

想当面问你几个问题。

Ａ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏｒ ａｓｋｉｎｇ ｍｅ ｔｏ ｃｏｍｅ ｉｎ．
感谢您给我这个面试的机会。

● Ｍａｋｅ ｙｏｕｒｓｅｌｆ ｃｏｍｆｏｒｔａｂｌｅ．
随便点。
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Ｑ：Ｔａｋｅ ａ ｓｅａｔ，ｐｌｅａｓｅ，ａｎｄ ｍａｋｅ ｙｏｕｒｓｅｌｆ ｃｏｍｆｏｒｔａｂｌｅ．
请坐下，随便点。

Ａ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ，Ｍｓ． Ｗａｎｇ．
谢谢，王女士。

● Ｗｈａｔ ｃａｎ Ｉ ｄｏ ｆｏｒ ｙｏｕ？
你有什么事？

Ｑ：Ｗｈａｔ ｃａｎ Ｉ ｄｏ ｆｏｒ ｙｏｕ？
你有什么事？

Ａ：Ｉ ｈａｖｅ ｃｏｍｅ ａｔ ｙｏｕｒ ｉｎｖｉｔａｔｉｏｎ ｆｏｒ ａｎ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ． Ｎｉｃｅ ｔｏ ｍｅｅｔ ｙｏｕ，Ｍｒ．
Ｓｍｉｔｈ．
我是应你们的邀请前来面试的。见到你很高兴，史密斯先生。

● Ｗｈｙ ｄｏｎｔ ｙｏｕ ｔａｋｅ ａ ｓｅａｔ？Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ａ ｃｕｐ ｏｆ
ｃｏｆｆｅｅ？
为什么不坐呢？你要来杯咖啡吗？

Ｑ：Ｗｈｙ ｄｏｎｔ ｙｏｕ ｔａｋｅ ａ ｓｅａｔ？Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ａ ｃｕｐ ｏｆ ｃｏｆｆｅｅ？
为什么不坐呢？你要来杯咖啡吗？

Ａ：Ｎｏ，ｔｈａｎｋ ｙｏｕ，ｓｉｒ． Ｎｏｔ ａｔ ｔｈｅ ｍｏｍｅｎｔ．
不，谢谢，先生，现在不。

● Ｏｈ，ｙｏｕｒｅ ｗｅｌｃｏｍｅ． Ｍｒ． Ｂｒｏｗｎ，ｐｌｅａｓｅ ｔａｋｅ ａ ｓｅａｔ．
噢，欢迎你，布朗先生，请坐。

Ｑ：Ｏｈ，ｙｏｕｒｅ ｗｅｌｃｏｍｅ． Ｍｒ． Ｂｒｏｗｎ，ｐｌｅａｓｅ ｔａｋｅ ａ ｓｅａｔ．
噢，欢迎你，布朗先生，请坐。

Ａ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ，ｓｉｒ．
谢谢先生。

● Ｄｉｄ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ ｔｒｏｕｂｌｅ ｆｉｎｄｉｎｇ ｕｓ？
你在找我们公司的时候有什么困难吗？

Ｑ：Ｄｉｄ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ ｔｒｏｕｂｌｅ ｆｉｎｄｉｎｇ ｕｓ？
你在找我们公司的时候有什么困难吗？
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Ａ：Ｎｏ，ｙｏｕ ｇａｖｅ ｍｅ ｖｅｒｙ ｇｏｏｄ ｄｉｒｅｃｔｉｏｎｓ．
没有，你给的指引很好。

● Ｙｏｕ ｍｕｓｔ ｂｅ ｆａｍｉｌｉａｒ ｗｉｔｈ ｔｈｅ ａｒｅａ．
你一定对本区很熟。

Ｑ：Ｙｏｕ ｍｕｓｔ ｂｅ ｆａｍｉｌｉａｒ ｗｉｔｈ ｔｈｅ ａｒｅａ．
你一定对本区很熟。

Ａ：Ｙｅｓ，Ｉ ｏｎｌｙ ｌｉｖｅ 员缘ｍｉｎｕｔｅｓ ｗａｌｋ ｆｒｏｍ ｈｅｒｅ．
是的，我家离这儿步行只有十五分钟。

● Ｊａｎｅ ｔｅｌｌｓ ｍｅ ｙｏｕ ｗｅｎｔ ｔｏ ｔｈｅ ｓａｍｅ ｃｏｌｌｅｇｅ ｗｉｔｈ ｈｅｒ．
简告诉我，你们两人一起上大学。

Ｑ：Ｊａｎｅ ｔｅｌｌｓ ｍｅ ｙｏｕ ｗｅｎｔ ｔｏ ｔｈｅ ｓａｍｅ ｃｏｌｌｅｇｅ ｗｉｔｈ ｈｅｒ．
简告诉我，你们两人一起上大学。

Ａ：Ｙｅｓ，ｗｅ ｗｅｒｅ ｉｎ ｔｈｅ ｓａｍｅ Ｆｒｅｓｈｍａｎ Ｅｎｇｌｉｓｈ ｃｌａｓｓ．
是的，我们一起上大一的英文课。

● Ｙｏｕ ａｒｅ Ｍａｒｙ？Ｉｍ Ｒｉｃｋ Ａｌｌｅｎ，ａｓｓｉｓｔａｎｔ ｍａｎａｇｅｒ ｏｆ ＡＢＣ
Ｃｏｍｐａｎｙ．
你是玛丽吗？我是瑞克·艾伦，ＡＢＣ 公司的副经理。

Ｑ：Ｙｏｕ ａｒｅ Ｍａｒｙ？Ｉｍ Ｒｉｃｋ Ａｌｌｅｎ，ａｓｓｉｓｔａｎｔ ｍａｎａｇｅｒ ｏｆ ＡＢＣ Ｃｏｍｐａｎｙ．
你是玛丽吗？我是瑞克·艾伦，ＡＢＣ 公司的副经理。

Ａ：Ｙｅｓ，Ｉ ａｍ． Ｎｉｃｅ ｔｏ ｍｅｅｔ ｙｏｕ，Ｍｒ． Ａｌｌｅｎ．
我是玛丽，很高兴见到你，艾伦先生。

● Ｈｏｒｒｉｂｌｅ ｗｅａｔｈｅｒ，ｉｓｎｔ ｉｔ？Ｃｏｌｄ ａｎｄ ｒａｉｎｙ．
天气糟透了，不是吗？又冷又下雨。

Ｑ：Ｈｏｒｒｉｂｌｅ ｗｅａｔｈｅｒ，ｉｓｎｔ ｉｔ？Ｃｏｌｄ ａｎｄ ｒａｉｎｙ．
天气糟透了，不是吗？又冷又下雨。

Ａ：Ｉｔｓ ｄｒｉｖｉｎｇ ｍｅ ｃｒａｚｙ！Ｂｕｔ ｉｔｓ ｓｕｐｐｏｓｅｄ ｔｏ ｂｅ ｓｕｎｎｙ ｂｙ ｔｈｅ ｅｎｄ ｏｆ ｔｈｉｓ
ｗｅｅｋ．
这种天气快把我逼疯了。不过天气预报说这个周末天气会好起来。
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● Ｗｅ ｈａｖｅ ｒｅｃｅｉｖｅｄ ｙｏｕｒ ｌｅｔｔｅｒ ｉｎ ａｎｓｗｅｒ ｔｏ ｏｕｒ ａｄｖｅｒｔｉｓｅ
ｍｅｎｔ． Ｉ ｗｏｕｌｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｔａｌｋ ｗｉｔｈ ｙｏｕ ｒｅｇａｒｄｉｎｇ ｙｏｕｒ ｑｕａｌｉ
ｆｉｃａｔｉｏｎｓ ｆｏｒ ｔｈｉｓ ｐｏｓｉｔｉｏｎ．
我们已经收到你对我们招聘广告的答复信。我们来谈谈你的
资质好吗？

Ｑ：Ｗｅ ｈａｖｅ ｒｅｃｅｉｖｅｄ ｙｏｕｒ ｌｅｔｔｅｒ ｉｎ ａｎｓｗｅｒ ｔｏ ｏｕｒ ａｄｖｅｒｔｉｓｅｍｅｎｔ． Ｉ ｗｏｕｌｄ ｌｉｋｅ
ｔｏ ｔａｌｋ ｗｉｔｈ ｙｏｕ ｒｅｇａｒｄｉｎｇ ｙｏｕｒ ｑｕａｌｉｆｉｃａｔｉｏｎｓ ｆｏｒ ｔｈｉｓ ｐｏｓｉｔｉｏｎ．
我们已经收到你对我们招聘广告的答复信。我们来谈谈你的资质好吗？

Ａ：Ｉ ａｍ ｖｅｒｙ ｈａｐｐｙ ｔｈａｔ Ｉ ａｍ ｑｕａｌｉｆｉｅｄ ｆｏｒ ｔｈｉｓ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ．
我非常高兴能有这个面谈机会。

● Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｂｒｏｕｇｈｔ ｙｏｕｒ ｃｒｅｄｅｎｔｉａｌｓ？
你的证明材料带来了吗？

Ｑ：Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｂｒｏｕｇｈｔ ｙｏｕｒ ｃｒｅｄｅｎｔｉａｌｓ？
你的证明材料带来了吗？

Ａ：Ｙｅｓ，ｈｅｒｅ ｔｈｅｙ ａｒｅ． Ｔｈｉｓ ｉｓ ｍｙ ＩＤ ｃａｒｄ． Ｔｈｉｓ ｉｓ ｍｙ ｄｉｐｌｏｍａ． Ａｎｄ ｔｈｉｓ ｉｓ ｍｙ
ｃｅｒｔｉｆｉｃａｔｅ ｆｏｒ ｎｕｒｓｅ ｑｕａｌｉｆｉｃａｔｉｏｎｓ．
带来了，给你。这是我的身份证。这是我的毕业证书。还有我的护士资
格证书。

做好面试前的准备工作
到用人单位面试之前，求职者应该做好以下几件事情：
首先，要了解用人单位。面试前，您应该尽可能收集有关面试公司的

一些信息资料，例如，公司的性质（所处行业）、业务情况、组织机构、员工
福利、薪水、未来工作地点、环境等等。应聘者还可以给招聘单位打电话索
取有关材料。

其次考虑可能会被问到的问题，如：

自我介绍：

应聘原因：

对公司的了解：

你对应聘的这份工作了解吗？

８



你能胜任吗？

你能做好吗？你的工作能力如何？专业知识有多少？

你的工作态度热情吗？对工作有责任心吗？

再次，要准备好面试所需的资料。一般说来，ｒｅｓｕｍｅ（简历）和 ａｐ
ｐｌｉｃａｔｉｏｎ ｌｅｔｔｅｒ（求职信）是在参加面试前就应准备好的。面试时，你最好
多携带几份，给那些事先可能没有阅读过你材料的人。

最后一点，就是要通过不断地练习，追求自然，追求自信。要做到这
两点，一个好的方法是面对摄像机排练。研究你的姿势、你用眼睛交流的
方式以及你的肢体语言。如果没有摄像机，镜子也可以，或找一位朋友与
你一起进行模拟面试。对一个情景重复得越多，你就会越感觉自然舒适。

ａｐｐｌｉｃａｎｔ灶援应试人
ａｓｓｉｓｔａｎｔ ｍａｎａｇｅｒ 助理经理
ｂｙ ｔｈｅ ｗａｙ 顺便问一下
ｃｅｒｔｉｆｉｃａｔｅ灶援证书，证明
ｃｈａｔ增援聊，谈
ｃｈｉｅｆ葬凿躁援主要的，主管的
ｃｒｅｄｅｎｔｉａｌ灶援证明材料，凭证
ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ葬凿躁援非常好的
ｆａｍｉｌｉａｒ葬凿躁援熟悉的
ｆａｎｃｙ增贼援想像，设想
ｆｉｅｌｄ灶援领域，田地
ｆｉｎｅ葬凿增援很好
Ｇｏｏｄ ａｆｔｅｒｎｏｏｎ．下午好。
Ｇｏｏｄ ｅｖｅｎｉｎｇ．晚上好。
Ｇｏｏｄ ｍｏｒｎｉｎｇ．早上好。
ｇｒｅｅｔｉｎｇ灶援打招呼，问候
Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ！你好！
Ｈｕｍａｎ Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
人力资源部
ｉｍｐｒｅｓｓｉｏｎ灶援印象

ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ增贼援面试
ｉｎｔｅｒｖｉｅｗｅｒ灶援主试人
ｍｅｅｔ增贼援见面
Ｍｉｓｓ灶援小姐
Ｍｒ． 灶援先生
Ｍｒｓ． 灶援太太
Ｍｓ． 灶援女士
ｏｃｃｕｒ增蚤援被想到
ｐａｐｅｒｗｏｒｋ灶援资料
ｐｌｅａｓｅｄ葬凿躁援高兴的
ｐｒｅｔｔｙ葬凿增援很，非常，相当
ｐｕｎｃｔｕａｌ葬凿躁援守时的
ｒｅｌａｘ增蚤援放松
ｒｅｑｕｅｓｔ增贼援要求
ｒｅｓｕｍｅ灶援个人简历
ｓａｌｕｔｅ增援招呼，行礼，致意
ｓｈａｋｅ ｈａｎｄｓ 握手
ｓｍｉｌｅ灶援微笑
ｓｔａｒｔ ｏｆｆ 开始

９


