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编者寄语 员

读者朋友，你想说一口地道、流利的英语吗？你想与

外国朋友成功地交流吗？你想在外企里做个成功的白领

丽人或走出国门继续深造学习吗？当然，这不仅是你的

愿望，而且还是很多年轻人都在做的色彩斑斓的人生之

梦。为此，我们编写了这套《蕴驭杂七彩英语口语》系列丛
书，为你实现这一梦想助一臂之力。

本丛书是以听（蕴陨杂栽耘晕陨晕郧）和说（杂孕耘粤运陨晕郧）为主随看随
听、随听随读、即学即用的实用性图书。共包括《绿色通道——— 出

国应急远园园句》、《姹紫嫣红——— 购物广场远园园句》、《火红日子
——— 快乐生活远园园句》、《粉色探戈——— 现代交际远园园句》、《蓝色
之旅——— 旅游观光远园园句》、《白领丽人——— 文秘办公远园园句》、
《青青乐园——— 休闲娱乐远园园句》、《金领之梦——— 外企应聘远园园
句》和《靓丽一族——— 公司职员远园园句》九种。

也许你已具备了一点儿英语基础知识，也许你已

经熟记了一些单词、短语和语法知识，但是为什么却不

能做到脱口而出呢？即使说了为什么也总感觉不地道、

不得体，达不到有效地和“老外”交流的目的呢？

其实，英语学习的关键是学习与使用的有效结合。

在编写过程中我们始终把握了“学用结合”的原则，

把英语学习的重点和交际的语境密切结合，以期达到让

读者尽快提高英语口语能力的目的。
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本书是在交际教学法理论的指导下编写的，同时借

鉴了行为理论和认知理论的相关内容。在编写中我们突

出了以下特点：

! 突出实用性和针对性，让读者能够学以致用；
! 将英语口语内容根据语境进行分类，增强了内容的系统

性；

! 精选了适合各行各业使用的、实用的英语口语语句，覆盖
面广；

! 提供交际范例，以方便读者在学习中体会语言的用法；
! 提供相关的、必要的交际知识，以加深读者对相关知识的

了解；

! 由外籍专家对英语部分进行了全面的审定，保证了所学语
言的质量；

! 由外籍专家提供地道的英语录音，保证了学习者得到纯正
的语音信息输入。

希望你根据录音认真模仿，熟记常用的口语语句，注意使用的

场合，通过学习，力争做到脱口而出，以便在日常生活中能用英语

准确、有效、地道地表达自己的意图。

我们相信本书会陪伴你走过一段难忘的旅程；

我们相信本书会给你留下一段美好的记忆。

祝你成功！

编 者

圆园园圆援缘援圆源

于大连外国语学院

圆 靓丽一族·公司职员
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匀蚤选

你好！

匀藻造造燥！

你好！

匀葬增藻灶薷贼泽藻藻灶赠燥怎枣燥则葬早藻泽选

好久不见了！

匀燥憎薷泽藻增藻则赠贼澡蚤灶早芽

一切都好吗芽

匀燥憎葬则藻赠燥怎凿燥蚤灶早芽

过得好吗？

匀葬增藻灶薷贼泽藻藻灶赠燥怎枣燥则泽燥皂藻贼蚤皂藻援

好久不见了。

陨贼薷泽早燥燥凿贼燥泽藻藻赠燥怎援

见到你很高兴。

匀燥憎葬则藻贼澡蚤灶早泽早燥蚤灶早芽

你好吗？

匀燥憎凿燥赠燥怎凿燥芽

您好！穴初次见面雪

郧燥燥凿皂燥则灶蚤灶早辕葬枣贼藻则灶燥燥灶选

早晨穴上午雪辕下午好选
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口语交际基础（一） 源

粤押匀藻造造燥熏郧藻燥则早藻选匀葬增藻灶薷贼泽藻藻灶赠燥怎
枣燥则泽燥皂藻贼蚤皂藻援宰澡藻则藻澡葬增藻赠燥怎
遭藻藻灶芽
月押陨薷增藻遭藻藻灶蚤灶孕葬则蚤泽枣燥则贼澡藻造葬泽贼贼憎燥
皂燥灶贼澡泽援郧造葬凿贼燥泽藻藻赠燥怎葬早葬蚤灶援
匀燥憎葬则藻赠燥怎凿燥蚤灶早芽
粤押灾藻则赠憎藻造造熏贼澡葬灶噪赠燥怎援阅蚤凿赠燥怎
澡葬增藻葬早燥燥凿贼蚤皂藻芽
月押再藻泽熏陨澡葬凿葬憎燥灶凿藻则枣怎造贼蚤皂藻援
粤：你好，乔治。好久不见，你去哪儿
了？
月：这两个月一直在巴黎。再一次见
到你真高兴。你最近怎么样？
粤：很好，谢谢。你在巴黎过得愉快
吗？
月：是的，非常愉快。

工作中互致问候穴早则藻藻贼蚤灶早雪很重要，因为问候是交际开始的标志，它具有建

立和延续人际关系的作用。同事 穴糟燥造造藻葬早怎藻雪之间的问候也受时间、地点、场合

穴燥糟糟葬泽蚤燥灶雪、地位穴泽燥糟蚤葬造泽贼葬贼怎泽雪、年龄、关系远近等因素的影响。熟悉的同事相见

要互致问候；工作中碰到的陌生人在有人介绍认识之后也要互致问候。问候是

相互的，不然就会显得冷淡。互致问候可以用语言，也可以通过点头穴灶燥凿凿蚤灶早雪、

微笑穴泽皂蚤造藻雪或手势穴早藻泽贼怎则藻雪等进行。用英语问候要熟记一些套语，因为汉英问

候语差别极大。

英语问候常识

粤押匀蚤熏酝蚤噪藻选

月押匀蚤熏酝则援宰葬灶早选匀燥憎葬则藻赠燥怎芽

粤押云蚤灶藻熏贼澡葬灶噪泽援粤灶凿赠燥怎芽

月押灾藻则赠憎藻造造熏贼澡葬灶噪泽援

粤：你好，迈克！

月：你好，王先生！近来怎么样？

粤：挺好的，谢谢。你呢？

月：很好，谢谢。
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如何称呼

匀蚤熏遭怎凿凿赠选

老兄，你好啊！

匀藻造造燥熏允燥澡灶选

约翰，你好！穴直呼其名雪

耘曾糟怎泽藻皂藻熏泽蚤则援

打搅一下，先生

悦燥怎造凿赠燥怎皂燥增藻葬遭蚤贼熏酝葬凿葬皂藻芽

夫人，挪一下好吗？

悦燥怎造凿陨泽责藻葬噪贼燥郧藻灶藻则葬造酝葬灶葬早藻则熏酝蚤泽泽宰澡蚤贼藻芽

怀特小姐，我能和总经理谈谈吗？

酝则援月则燥憎灶熏贼澡蚤泽蚤泽酝则援宰澡蚤贼藻援

布朗先生，这位是怀特先生。

晕蚤糟藻贼燥泽藻藻赠燥怎熏酝泽援宰葬灶早援

王小姐，见到你非常高兴。

悦葬灶憎藻皂葬噪藻蚤贼贼燥皂燥则则燥憎皂燥则灶蚤灶早熏阅则援杂皂蚤贼澡芽

史密斯博士穴史密斯大夫雪，我们定在明天上午好吗？
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粤押耘曾糟怎泽藻皂藻熏酝蚤泽泽宰澡蚤贼藻芽
月押再藻泽芽
粤押悦燥怎造凿陨怎泽藻赠燥怎则贼藻造藻责澡燥灶藻芽陨憎葬灶贼
贼燥皂葬噪藻葬责澡燥灶藻糟葬造造贼燥葬糟造蚤藻灶贼援
酝赠责澡燥灶藻蚤泽燥怎贼燥枣燥则凿藻则援
月押杂怎则藻熏早燥葬澡藻葬凿援
粤：打搅一下，怀特小姐。
月：什么事？
粤：可以用你的电话吗？我的电话坏
了。我想给客户打个电话。

月：当然，用吧。

杂蚤则穴先生、阁下雪和 酝葬凿葬皂穴夫人、女士雪是英语中的一组敬称用语，一般不
与姓氏穴泽怎则灶葬皂藻熏枣葬皂蚤造赠灶葬皂藻雪连用，工作中可以用于下级对上级的称呼。酝则援
和 酝则泽援是英语中另一组敬称用语，可以和姓氏或姓名连用，但不能和教名
穴悦澡则蚤泽贼蚤葬灶灶葬皂藻雪连用。多用于对无职称者或不了解其职称者的称呼，语气正
式，如“酝则援孕藻贼藻则月则蚤早澡贼薰或“酝则援月则蚤早澡贼薰。酝泽援穴女士雪是英语中近年来出现的一
个对女性的敬称用词，是妇女要求平等的产物。使用时和妇女本人的姓或姓名

连用，与婚姻状况无关，现在常用于社交、公务活动及函件来往中。酝蚤泽泽穴小姐雪
是对未婚女性的称谓语，语气正式，关系一般。一般情况下，酝蚤泽泽一词要和姓氏
或姓名连用，但不和教名连用。有趣的是，美国近年来有一种趋向：人们对不了

解的女性穴包括年龄大的妇女雪开始用 酝蚤泽泽来称呼。这反映了妇女喜欢自己青
春常驻而社会又投其所好的心理。职称和姓氏连用的情况多见于 阅则援杂皂蚤贼澡穴史
密斯博士、史密斯医生雪，孕则燥枣藻泽泽燥则宰澡蚤贼藻穴怀特教授雪等。

英语里的称呼语

粤押耘曾糟怎泽藻皂藻熏泽蚤则援悦燥怎造凿允燥澡灶糟燥皂藻

蚤灶憎蚤贼澡澡蚤泽则藻责燥则贼灶燥憎芽

月押陨灶澡葬造枣葬灶澡燥怎则援陨薷皂贼葬造噪蚤灶早贼燥

燥怎则早怎藻泽贼则蚤早澡贼灶燥憎援

粤押韵运援陨薷造造贼藻造造澡蚤皂援

粤：打搅一下，先生。约翰现在可以

进来把报告交给您吗？

月：半小时以后吧。我正在和客人谈

话。

粤：好吧，我会转告他的。
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天气话题

蕴燥增藻造赠凿葬赠熏蚤泽灶薷贼蚤贼芽

天儿真不错！

云葬蚤则造赠憎葬则皂贼澡蚤泽皂燥则灶蚤灶早熏蚤泽灶薷贼蚤贼芽

今天上午真暖和，是吧芽

陨造蚤噪藻贼澡蚤泽噪蚤灶凿燥枣憎藻葬贼澡藻则援

我喜欢这种天气。

陨贼蚤泽葬早造燥则蚤燥怎泽凿葬赠贼燥凿葬赠援

看来今天是晴天。

栽澡藻葬怎贼怎皂灶蚤泽皂葬则增藻造燥怎泽澡藻则藻援

这儿的秋天美极了。

栽澡藻泽怎灶蚤泽泽澡蚤灶蚤灶早援

阳光灿烂。

陨贼薷泽糟造藻葬则蚤灶早怎责援

天晴了。

宰澡葬贼造燥增藻造赠憎藻葬贼澡藻则选

天真好啊！

栽澡藻则葬蚤灶蚤泽造藻贼贼蚤灶早怎责援

雨就要停了。

陨贼澡蚤灶噪蚤贼薷泽早燥蚤灶早贼燥则葬蚤灶援

我觉得要下雨了。
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天气话题

粤押蕴燥增藻造赠凿葬赠熏蚤泽灶薷贼蚤贼芽

月押杂怎则藻援陨贼薷泽择怎蚤贼藻糟造藻葬则援

粤押陨贼澡蚤灶噪蚤贼薷造造糟燥灶贼蚤灶怎藻贼燥遭藻枣蚤灶藻援

月押陨贼泽怎则藻憎蚤造造援

粤：天儿真不错！

月：是啊，非常晴朗。

粤：我觉得天气还会晴下去。

月：肯定会的。

和老外做同事，谈论天气是永恒的日常话题，因为它不涉及任何敏感的

事情。天气这个话题谈不尽、讲不烦，来自英美的老外人人擅长此道，英国老

外更是如此。不过，谈天气时要注意谈一些评论性的意见，不要只是死板地陈

述。谈天气还有一条重要的规则：人家评论天气一定不要反驳。正如有人描述

的：任凭风霜雪雨，只要人说“晕蚤糟藻凿葬赠熏蚤泽灶薷贼蚤贼芽薰穴天儿不错，你说呢芽雪，你就

要毫不犹豫地回答：“陨泽灶薷贼蚤贼造燥增藻造赠芽薰穴是啊，真是太好了选雪

粤押宰澡葬贼造燥增藻造赠憎藻葬贼澡藻则选

月押陨贼薷泽泽燥责造藻葬泽葬灶贼葬枣贼藻则贼澡藻遭葬凿

憎藻葬贼澡藻则憎藻薷增藻遭藻藻灶澡葬增蚤灶早援

粤押蕴藻贼薷泽早燥燥怎贼葬灶凿藻灶躁燥赠贼澡藻枣则藻泽澡

葬蚤则凿怎则蚤灶早贼澡藻遭则藻葬噪熏韵运芽

月押酝葬则增藻造燥怎泽蚤凿藻葬选

粤：天儿真好！

月：这么长时间没有好天气，今天

可真痛快。

粤：休息时间出去呼吸一下新鲜

空气怎么样？

月：好主意。
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询问时间和日期

宰澡葬贼凿葬赠蚤泽贼燥凿葬赠芽

今天星期几？

宰澡葬贼凿葬赠蚤泽蚤贼芽

今天星期几？

宰澡葬贼贼蚤皂藻蚤泽蚤贼熏责造藻葬泽藻芽

请问几点了？

悦葬灶赠燥怎贼藻造造皂藻贼澡藻贼蚤皂藻芽

请问几点了？

匀葬增藻赠燥怎早燥贼贼澡藻贼蚤皂藻芽

几点了？

悦燥怎造凿赠燥怎贼藻造造辕早蚤增藻贼澡藻贼蚤皂藻芽

几点了？

宰澡葬贼贼蚤皂藻凿燥赠燥怎澡葬增藻芽

你知道几点了吗？

宰澡葬贼贼蚤皂藻蚤泽蚤贼遭赠赠燥怎则憎葬贼糟澡芽

你的表几点了？

陨泽贼澡藻憎葬贼糟澡则蚤早澡贼芽

表准吗？

匀葬增藻赠燥怎遭藻藻灶澡藻则藻造燥灶早芽

你在这儿很久了吗？

5 6%7# 3&/ 83$#



口语交际基础（一） 员园

和老外一起工作我们会发现英美等西方人的时间观念 穴泽藻灶泽藻燥枣贼蚤皂藻雪很

强。和老外谈论时间我们可以交流有关时间的信息。值得注意的是有时谈论

时间是一种策略的社交行为，它可以起到催促作用，也可以作为结束谈话的

信号，还可以表示有意与某人进行交谈。交际过程中要把握谈论时间的真实

意图并做出正确的行为反应和语言应答。

时间信息

粤押宰澡葬贼凿葬赠蚤泽蚤贼芽

月押栽澡怎则泽凿葬赠援

粤押杂燥贼澡藻憎藻藻噪藻灶凿蚤泽糟燥皂蚤灶早！陨

澡藻葬则葬灶藻憎枣蚤造皂 蚤泽燥灶援匀燥憎

葬遭燥怎贼泽藻藻蚤灶早贼澡藻枣蚤造皂芽

月押郧则藻葬贼蚤凿藻葬选

粤：今天星期几？

月：星期四。

粤：周末就要到啦！听说正在上映

一部新影片，去看看怎么样？

月：好主意！

粤押悦葬灶赠燥怎贼藻造造皂藻贼澡藻贼蚤皂藻芽陨薷增藻

早燥贼葬灶葬责责燥蚤灶贼皂藻灶贼葬贼源押猿园援

月押陨贼薷泽源燥薷糟造燥糟噪 泽澡葬则责遭赠皂赠

憎葬贼糟澡援

粤押郧藻藻选栽澡藻则藻薷泽燥灶造赠猿园皂蚤灶怎贼藻泽贼燥

早燥援

粤：几点了？我 源点半有约会。

月：我的表正好源点。

粤：呀，只有 猿园分了。
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介 绍
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匀藻造造燥熏酝泽援宰澡蚤贼藻选陨薷皂宰葬灶早孕蚤灶早援

怀特小姐你好！我是王平。

陨遭藻造蚤藻增藻憎藻薷增藻皂藻贼遭藻枣燥则藻援酝赠灶葬皂藻薷泽阅葬增蚤凿援

我想我们以前见过。我叫戴维。

匀燥憎凿燥赠燥怎凿燥芽酝赠灶葬皂藻蚤泽宰葬灶早孕蚤灶早援

你好！我叫王平。

粤造造燥憎皂藻贼燥蚤灶贼则燥凿怎糟藻皂赠泽藻造枣援

请允许我自我介绍一下。

蕴藻贼皂藻蚤灶贼则燥凿怎糟藻皂赠泽藻造枣熏遭赠贼澡藻憎葬赠援

顺便自我介绍一下。

宰葬灶早孕蚤灶早熏陨薷凿造蚤噪藻赠燥怎贼燥噪灶燥憎皂赠枣则蚤藻灶凿熏月蚤造造援

王平熏我想让你认识一下我的朋友比尔。

陨凿燥灶薷贼贼澡蚤灶噪赠燥怎薷增藻皂藻贼皂赠枣则蚤藻灶凿熏酝葬则赠援

玛丽，我想你没有见过我朋友。

蕴蚤灶凿葬熏凿燥赠燥怎噪灶燥憎酝则援蕴藻藻芽

琳达，你认识李先生吗？

酝葬赠陨责则藻泽藻灶贼酝则援蕴藻藻贼燥赠燥怎芽

我来给你引见一下李先生，好吗？

陨薷凿造蚤噪藻贼燥蚤灶贼则燥凿怎糟藻耘造造藻灶粤灶凿藻则泽燥灶援

我想让你认识一下埃伦·安德森。
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介绍是工作中常见的礼仪活动，遵循介绍的语言规范和行为规范有助于

工作的开展，有助于增进友谊并建立新的工作关系。介绍是通过他人介绍还

是自我介绍要视情况而定。介绍人时的基本规则是：向长者介绍年轻者，向女

士介绍男士，向地位高者介绍地位低者。自我介绍很简单，一方只要走上前说

声“匀藻造造燥选薰，通报姓名并介绍个人情况就可以了，对方听到后自然就会做出反

应。当然，介绍有正式和非正式之分，这要视年龄、地位和介绍场所而定，同

时，使用的语言差别也很大，要特别注意。商业介绍与一般的社交惯例不同。

在商界，介绍不分性别和年龄，一般是把地位低的人介绍给地位高的人。如果

两人地位相同且有女士，则先介绍女士。在办公室里，女士见高级长官进来应

起立，见到直属上级穴泽怎责藻则蚤燥则雪进来则无须起立。

介绍时的礼仪

粤押匀藻造造燥熏酝泽援宰澡蚤贼藻选陨薷皂 宰葬灶早

孕蚤灶早援宰藻薷增藻皂藻贼遭藻枣燥则藻援

月押晕蚤糟藻贼燥泽藻藻赠燥怎憎蚤贼澡怎泽熏宰葬灶早援

孕造藻葬泽藻贼葬噪藻葬泽藻葬贼援

粤押栽澡葬灶噪赠燥怎援

粤：怀特小姐你好！我是王平。我

们以前见过面的。

月：王，很高兴你能和我们在一

起。请坐吧。

粤：谢谢。

粤押陨凿燥灶薷贼贼澡蚤灶噪赠燥怎薷增藻皂藻贼皂赠

枣则蚤藻灶凿熏酝葬则赠援

月押晕燥熏陨澡葬增藻灶薷贼澡葬凿贼澡藻责造藻葬泽怎则藻援

粤押悦燥皂藻葬灶凿皂藻藻贼澡藻则灶燥憎援

月押粤造造则蚤早澡贼援

粤：玛丽，我想你没有见过我朋

友。

月：是的，一直没此荣幸。

粤：来认识一下吧。

月：好的。
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宰燥怎造凿赠燥怎造蚤噪藻贼燥躁燥蚤灶怎泽芽

你愿意来吗？

陨薷皂憎燥灶凿藻则蚤灶早蚤枣赠燥怎薷凿造蚤噪藻贼燥糟燥皂藻贼燥皂赠燥枣枣蚤糟藻葬灶凿凿蚤泽糟怎泽泽贼澡藻灶藻憎责则燥躁藻糟贼援

我想问问你能不能来我办公室讨论一下这个新项目。

宰澡葬贼葬遭燥怎贼贼燥皂燥则则燥憎皂燥则灶蚤灶早芽

明天上午怎么样？

宰蚤造造赠燥怎遭藻枣则藻藻贼澡蚤泽葬枣贼藻则灶燥燥灶熏泽葬赠枣则燥皂猿贼燥源芽

您今天下午猿点到源点有空儿吗？

悦燥怎造凿赠燥怎皂葬噪藻蚤贼葬择怎葬则贼藻则贼燥贼憎燥芽

把时间定在员点 源缘分，你看怎么样？

陨枣赠燥怎凿燥灶薷贼皂蚤灶凿熏造藻贼薷泽皂葬噪藻蚤贼葬造蚤贼贼造藻造葬贼藻则援

不介意的话，咱们往后推一推。

匀燥憎葬遭燥怎贼灶藻曾贼栽怎藻泽凿葬赠皂燥则灶蚤灶早芽

下周二上午怎么样？

陨贼澡蚤灶噪憎藻澡葬增藻贼燥责怎贼蚤贼燥枣枣贼蚤造造灶藻曾贼憎藻藻噪援

我想我们只得把这事推到下个星期了。

宰澡葬贼贼蚤皂藻憎燥怎造凿遭藻早燥燥凿枣燥则赠燥怎芽

你什么时间方便？

陨薷皂葬枣则葬蚤凿陨憎燥灶薷贼遭藻葬遭造藻贼燥葬贼贼藻灶凿贼澡藻皂藻藻贼蚤灶早援

恐怕我不能参加会议了。


