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序

    为了满足人们继续学习、终身学习的要求，在新世纪的第一

年，广东外语外贸大学成人教育学院更名为继续教育学院。学院

的目标是:帮助更多的人实现大学梦;为社会培养更多的有专业

知识的人才;创造出全国一流的继续教育品牌。继续教育学院开

设了各类专业自学考试辅导班和进修班、培养英语专项技能的强

化班及暑期进修班等。学生通过各门专业的学习，参加并通过广

东省自学考试委员会组织的自学考试后便可获得国家承认学历的

大专或本科文凭，享受普通高校同等学历待遇。

    继续教育学院与一般的业务进修班、补习班不同，它在课程

设置方面有一个突出的特点，那就是:继续教育学院各类班别都

强调搞好英语教学，都要帮助学生学好英语，打下坚实的英语基

础，掌握英语 “听、说、读、写、译”这五种语言技能，以适应

实际工作 (特别是涉外工作)的需要。为此，继续教育学院组织

该学院雄厚的师资力量，编写一套实用英语系列教材，作为实施

英语强化教学的基础。这套教材包括七个部分，分为听力、口

语、语法、阅读、写作、翻译及精读辅导。每个部分均视教学的

实际需要编写一到几个分册。“听力”教材包括2个分册，全部

用英语编写，按步就班，从听新闻开始，逐步培养学生听的能

力。“口语”教材包括2个分册，全部用英语编写，结合不同的

情景，培养学生说的能力。“语法”教材1册，用汉语编写 (减

轻学生理解负担)，从 “词法”到 “句法”系统地有重点地讲授

英语语法，帮助学生克服 “语法”关。“阅读”教材包括4个分

册，用英语分专题编写，题材多样 (叙述+说明文，少量说理议
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论文，包括不同的题材);分单元编写 (体裁+技能，在两个单

元之间串讲阅读技巧)。“写作”教材1册，帮助学生掌握英语各

种体裁及应用文的写作方法，提高学生写作能力。“翻译”教材

1册，包括 “英译汉”、“汉译英”两部分，理论结合实际，帮助

学生提高英汉对译能力。“精读辅导”(基础英语同步练习)教材

2册，用汉语和英语编写，通过系统讲解、总结和做大量同步练

习，巩固基础英语的学习成果。

    实用英语系列教材是专门为自学考试英语大专班、成人教育

英语专业班、强化培训英语专项技能班的学生编写的。这套英语

系列的适用范围从高中毕业 (2级)到大学英语 (6级)学生的

水平。

    这套英语系列教材有以下优点和特色:目的明确 (提高学生

听、说、读、写、译这五种英语基本技能)，教学重点和学习难

点突出，实用性强，循序渐进，通俗易懂，讲解透彻。整套教材

可供两学年教学使用。我们相信，学生经过两年的强化、系统学

习之后，在英语的五种语言技能方面定能打下良好的基础。

    “工欲善其事，必先利其器。”教材是搞好教学的重要基础。

我们特此向英语教师和广大英语学习者推荐这套实用英语系列教

材。

  广东外语外贸大学

    国际商务英语学院

语言学与英语教学法教授

        伍谦光

  2001年8月20日



序

    不久前，广东外语外贸大学英文学院院报 (新视点》约我对
英文学院的同学们说几句我最想说的话，于是我写道:

    “学习外语，培养口头领会和表达能力固然重要，广外大英

文学院出身的同学绝对不能做 ‘英语聋子、哑巴’。不过要警惕

的是，英语口头领会和表达的能力再好，白纸黑字的笔头功夫如

不过硬，尽管不聋、不哑，但却是个看不懂、写不了的 ‘英语文

盲’。要多读英语书;要学好英语语法，掌握用英语遣词造句的

本领;在学习用英语口头交际的同时，更要学会英语书面交际，

做一个英语口语、笔语领会和表达能力兼备的广外人!”

    我写这段话是有感而发的。当时，这里的报章恰巧报道了某

地英语教师参加 “英语基准考试”成绩不理想，说他们的英语书

面表达能力差，词不成句，没有语法概念⋯⋯

    最近一二十年，英语作为外语的教学十分强调交际能力的训

练。学英语的人都意识到，学会英语口头领会和表达很重要，事

实上，广大的英语学习者在这方面的确付出了努力，并且取得了

很大的进步。但是事物总是两方面的，当我们努力训练自己的英

语口头领会和表达能力的同时，千万不能忽视书面领会和表达的

正确性和技巧。我们除了多听、多说英语，还要多读、多写英

语。为了提高英语书面领会和表达能力，全面提高我们的英语修

养，在英语语法方面下些功夫是十分必要的。那些为强调英语口

头交际而忽视 “白纸黑字”的英语书面功夫，随意散布什么

"I hate grammar(我憎恨语法)”的观点是片面的、错误的。
    (简明英语语法教程》是为提高英语学习者正确使用英语、

提高英语修养而编写的语法读本。正如编者在前言中介绍那样，



这本语法书不但内容繁简适中，重点、难点突出，说理透彻，文

字浅显易懂，而且针对性强:它重点解决中国学生在学习英语语

法过程中出现的难点，使他们学会主动分析语言现象，提高英语

运用能力。本书有较丰富的练习，因而又有助于培养学生运用英

语的技能，为他们准备各种各样的英语应试提供方便。

    本书的几位编者现在都是广东外语外贸大学的青年教师，其

中两位曾是硕士研究生，在广外大攻读语言学及应用语言学。他

们毕业多年，分别从事教学和翻译工作，具有丰富的语言教学和

翻译实践的经验。他们编写出这样的语法书应该是他们学以致用

的具体体现，是他们工作经验的总结，本书的出版对读者会有很

大的帮助，我由衷地向他们致贺!

  何 自然

2001年7月于

广州 白云山



月g 吕

    近年来，随着我国高校扩招及教学改革的深人，尤其是我国

即将加人WTO，各地都掀起了外语学习的热潮。我们迎来了外

语学习前所未有的大好形势，同时也遇到了新的挑战。

    作为英语教师，我们感到相当一部分英语学习者，包括部分

英语专业本科生、很多专科生、进修生以及大部分自学者和非英

语专业学员的语言基本功特别是语法基础知识不够牢固，而现有

的语法教材虽然内容较全面，但重、难点不够突出，有些甚至让

人很难从中理出头绪。为此，我们编写了这本语法与练习教材，

希望能够对广大学习者有所帮助。

    本书体现了以下几个特点:

    重、难点突出:中学时期将语法主要集中在语法的一般性用

法，各个方面都有涉及，但还不太全面、深入。为此，本书重点

讲述了各个方面的难点或例外情况，较为简单的、中学时期已经

全面讲述和操练的部分在本书中只作简明的处理;书中练习也主

要是围绕这些重、难点设计的。值得说明的是，在选择题中，如

果能够在选对答案的同时，指出各错误选项错在哪里，则既可以

加深理解，又能够增强成就感，提高学习兴趣。

    针对性强:书中相对详细讲解的内容既是重点，又是易犯错

的内容。掌握了这些内容之后，再加上以前的基础知识，在其他

相关课程的学习中主动地分析、应用，则不但可以帮助提高英语

水平，而且还可以使各种考试变得轻松自如。

    说理力求透彻、语言浅显易懂:我们明白，本书读者的主要

任务不在于懂得深奥的语法道理，而是要掌握具体的语法知识，
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但即便如此，我们也希望有能力的学员能顺着每个章节中简明的

叙述，在学好书中内容的同时，尝试着自己总结规律，真正成为

语法的主人，达到学习的高级阶段。

    教师使用时，可以根据章节顺序，也可以自行安排讲解顺

序。根据学生的具体水平，自行把握各章节的详略情况;例句力

求精练而有代表性，讲解时也可以自行添加或减少。

    本书由陈开举老师负责全书的框架设计并撰写第1-11章，
彭启贵和徐英老师负责撰写第8章及第12-22章，彭启贵老师

校阅了全书。我们要特别感谢何自然教授给我们的鼓励和关怀，

他在百忙之中抽时间审阅书稿并为本书做序。

    由于时间仓促，编写中又力求比传统教材有所创新，书中难
免有错漏之处，敬请同行专家和广大读者指正。

  编

2001

  者

年 8月
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第一章 语法结构的层次

    广义的语法范畴包括词法、句法、篇章 (文法)几大部分。

狭义的语法范畴包括词法和句法两大部分。词法又可以细分为词

素、词、词组等部分，句法又可以细分为分句、句子两部分。

1.1 词素

    词素 (( morpheme)是英语中最小的意义单位，分自由词素

(free morpheme)和粘着词素 (bound morpheme)两种。
    1.自由词素可单独成词，如 in, on, out, book, marl;:,

take, hand等，也可以互相结合形成另外的词，此时自由词素充

当词根，如intake, outcome, bookstore, booklet, bookish等。

    2.粘着词索:大多是词缀 (affix)，包括曲折词缀 (Inflex-

ional affix)和派生词缀 (derivational affix)两种。曲折词缀数1=1

有限，即:名词复数一s/-es，名词属格一’、，动词一ed, -ing，一。、，

-es，形容词或副词比较词缀一er/est。派生词缀包括前缀prefix和

后缀suffix两种，加在词根上，形成派生词。

2 词

    词 (word)由一个或多个词素构成〔〕有两种分类方法:第

一是根据词的构成进行分类;第二是根据词的句法功能进行分

类(

    1.根据词的构成，可以分为单词素词 (morpheme word) ,

派生词 (derivative)、复合词 (compound word)、原始派生词

(primary derivative)(

    1)单词素词也称、imple word，指由一个自由词素构成的


