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本书根据求职求学范围所涉及的内容编成

两部分，每部分以“时尚句”、“学会一招”、“生

词与词组”、“仿真对话”顺序编排。其切实的

内容、精炼的语言、新颖的题材给你一种眼前一

亮的感觉，让你在阅读本书时有所启迪、帮助。

本书是《简单英语一路通》丛书之一，是莘

莘学子及广大英语爱好者的必备之书。
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①①①①①①①① 摇韵责藻灶蚤灶早砸藻皂葬则噪泽

摇摇摇摇摇开场白

Ｐｏｐｕｌａｒ Ｓｅｎｔｅｎｃｅｓ（时尚句）
耘曾糟怎泽藻皂藻援酝葬赠陨泽藻藻酝则允燥澡灶宰葬贼贼，贼澡藻皂葬灶葬早藻则？
陨增藻糟燥皂藻贼燥葬责责造赠枣燥则贼澡藻责燥泽蚤贼蚤燥灶葬泽燥枣枣蚤糟藻糟造藻则噪援
陨葬皂增藻则赠早造葬凿贼燥噪灶燥憎贼澡葬贼皂赠造藻贼贼藻则葬灶凿则藻泽怎皂藻
澡葬增藻遭藻藻灶则藻糟藻蚤增藻凿援
陨葬皂增藻则赠澡葬责责赠贼澡葬贼陨葬皂择怎葬造蚤枣蚤藻凿枣燥则贼澡蚤泽蚤灶贼藻则鄄
增蚤藻憎援
陨泽澡燥怎造凿造蚤噪藻贼燥葬责责造赠枣燥则贼澡藻责燥泽贼燥枣粤泽泽蚤泽贼葬灶贼粤糟鄄
糟燥怎灶贼葬灶贼葬泽葬凿增藻则贼蚤泽藻凿蚤灶贼燥凿葬赠鸳泽灶藻憎泽责葬责藻则援
蕴藻葬则灶蚤灶早枣则燥皂酝则蕴蚤贼澡葬贼赠燥怎葬则藻造燥燥噪蚤灶早枣燥则葬
泽葬造藻泽皂葬灶葬早藻则，陨泽澡燥怎造凿造蚤噪藻贼燥葬责责造赠枣燥则贼澡藻责燥泽蚤鄄
贼蚤燥灶援

面试入场时要争取一个好印象。向每位评

委微笑致意，谦虚、谨慎、礼貌地回答主试人的

·猿·
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提问，以情感人、扣住心弦，争取主试人给你个

好分数。

櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨

櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨
櫨

毦

毦毦

毦

Ｗｏｒｄｓ ａｎｄ Ｅｘｐｒｅｓｓｉｏｎｓ

蚤灶贼藻则增蚤藻憎藻则［



蚤灶贼增躁怎］摇摇灶援主试人
葬责责造蚤糟葬灶贼［



覸责造蚤噪灶贼］ 灶援应试人
则藻泽怎皂藻［



则藻扎躁怎皂藻蚤］ 灶援个人简历
糟则藻凿藻灶贼蚤葬造［噪则蚤



凿藻灶造］ 灶援证明材料，
凭证

糟藻则贼蚤枣蚤糟葬贼藻［泽



贼蚤枣蚤噪蚤贼］ 灶援证书，证明
匀怎皂葬灶砸藻泽燥怎则糟藻泽阅藻责葬则贼皂藻灶贼

灶援人力资源部

摇仿真对话摇

?????????????? 摇Ｄｉａｌｏｇｕｅ Ａ
（陨：陨灶贼藻则增蚤藻憎藻则主试人摇粤：粤责责造蚤糟葬灶贼应试人）
粤：耘曾糟怎泽藻皂藻援酝葬赠陨泽藻藻酝则允燥澡灶宰葬贼贼，贼澡藻皂葬灶鄄
葬早藻则？
劳驾。请问我能见经理约翰·瓦特先生吗？

陨：陨贼泽皂藻援宰澡葬贼糟葬灶陨凿燥枣燥则赠燥怎？
·源·
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本人就是。你有什么事？

粤：陨澡葬增藻糟燥皂藻葬贼赠燥怎则蚤灶增蚤贼葬贼蚤燥灶枣燥则葬灶蚤灶贼藻则增蚤藻憎援
晕蚤糟藻贼燥皂藻藻贼赠燥怎，酝则宰葬贼贼援
我是应你们的邀请前来面试的。见到你很

高兴。瓦特先生。

陨：晕蚤糟藻贼燥皂藻藻贼赠燥怎贼燥燥援孕造藻葬泽藻泽蚤贼凿燥憎灶援
我也很高兴。请坐。

粤：栽澡葬灶噪赠燥怎，泽蚤则援
谢谢，先生。

陨：宰藻澡葬增藻则藻糟藻蚤增藻凿赠燥怎则造藻贼贼藻则蚤灶葬灶泽憎藻则贼燥燥怎则
葬凿增藻则贼蚤泽藻皂藻灶贼援陨憎燥怎造凿造蚤噪藻贼燥贼葬造噪憎蚤贼澡赠燥怎则藻鄄
早葬则凿蚤灶早赠燥怎则择怎葬造蚤枣蚤糟葬贼蚤燥灶泽枣燥则贼澡蚤泽责燥泽蚤贼蚤燥灶援
我们已经收到你对我们广告的答复信。我们

来谈谈你的条件好吗？

粤：陨葬皂增藻则赠澡葬责责赠贼澡葬贼陨葬皂择怎葬造蚤枣蚤藻凿枣燥则贼澡蚤泽蚤灶鄄
贼藻则增蚤藻憎援
我非常高兴能获得这个面谈机会。

?????????????? 摇Ｄｉａｌｏｇｕｅ Ｂ
陨：酝葬赠陨澡藻造责赠燥怎？
要我帮忙吗？

粤：再藻泽，陨皂澡藻则藻枣燥则葬灶蚤灶贼藻则增蚤藻憎葬泽则藻择怎藻泽贼藻凿援
是的，我是应邀来面试的。

陨：再燥怎葬则藻酝蚤泽泽蕴蚤？
你是李小姐吗？

·缘·
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粤：栽澡葬贼泽则蚤早澡贼援
是的。

陨：孕造藻葬泽藻贼葬噪藻葬泽藻葬贼援
请坐。

粤：栽澡葬灶噪赠燥怎，皂葬凿葬皂援
谢谢，女士。

陨：宰藻澡葬增藻则藻糟藻蚤增藻凿赠燥怎则造藻贼贼藻则葬灶凿则藻泽怎皂藻，葬灶凿
憎藻贼澡燥怎早澡贼憎藻憎燥怎造凿造蚤噪藻贼燥葬泽噪赠燥怎贼燥糟燥皂藻
澡藻则藻枣燥则葬灶蚤灶贼藻则增蚤藻憎援
我们收到了你的来信和个人简历，我们认为

还是要你来进行面试为好。

粤：陨贼蚤泽葬早则藻葬贼责造藻葬泽怎则藻枣燥则皂藻贼燥澡葬增藻贼澡蚤泽燥责责燥则鄄
贼怎灶蚤贼赠枣燥则蚤灶贼藻则增蚤藻憎援
我非常高兴有这个面谈机会。

陨：匀葬增藻赠燥怎遭则燥怎早澡贼赠燥怎则糟则藻凿藻灶贼蚤葬造泽？
你的证明材料带来了吗？

粤：再藻泽，澡藻则藻贼澡藻赠葬则藻援栽澡蚤泽蚤泽皂赠陨阅糟葬则凿援栽澡蚤泽蚤泽
皂赠凿蚤责造燥皂葬援粤灶凿贼澡蚤泽蚤泽皂赠糟藻则贼蚤枣蚤糟葬贼藻枣燥则灶怎则泽藻
择怎葬造蚤枣蚤糟葬贼蚤燥灶泽援
带来了，给你。这是我的身份证。这是我的

毕业证书。还有我的护士资格证书。

?????????????? 摇Ｄｉａｌｏｇｕｅ Ｃ
陨：酝葬赠陨澡藻造责赠燥怎？
需要我帮忙吗？

·远·
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粤：再藻泽援陨增藻糟燥皂藻贼燥葬责责造赠枣燥则贼澡藻责燥泽蚤贼蚤燥灶葬泽燥枣鄄
枣蚤糟藻糟造藻则噪援
是的。我是来应聘办公室职员的。

陨：陨皂耘凿憎葬则凿杂灶燥憎，贼澡藻皂葬灶葬早藻则燥枣匀怎皂葬灶砸藻鄄
泽燥怎则糟藻泽阅藻责葬则贼皂藻灶贼援酝葬赠陨葬泽噪赠燥怎则灶葬皂藻？
我是人力资源部经理爱德华·斯诺。请问你

叫什么名字？

粤：酝赠灶葬皂藻蚤泽载蚤葬燥赠葬灶郧怎援匀燥憎凿燥赠燥怎凿燥，酝则
杂灶燥憎？
我叫古小延。你好，斯诺先生。

陨：陨皂早造葬凿贼燥皂藻藻贼赠燥怎，酝蚤泽泽郧怎援孕造藻葬泽藻贼葬噪藻葬
泽藻葬贼援
很高兴见到你，古小姐，请坐。

粤：栽澡葬灶噪赠燥怎，泽蚤则援
谢谢，先生。

·苑·
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②②②②②②②② 摇摇粤遭燥怎贼再燥怎则晕葬皂藻葬灶凿粤早藻

摇摇摇询问姓名、年龄

Ｐｏｐｕｌａｒ Ｓｅｎｔｅｎｃｅｓ（时尚句）
宰澡葬贼泽赠燥怎则灶葬皂藻？
悦葬灶赠燥怎贼藻造造皂藻憎澡葬贼赠燥怎则枣怎造造灶葬皂藻蚤泽，责造藻葬泽藻？
悦燥怎造凿赠燥怎贼藻造造皂藻澡燥憎燥造凿赠燥怎葬则藻？
粤则藻赠燥怎贼憎藻灶贼赠鄄燥灶藻赠藻葬则泽燥造凿？
杂蚤灶糟藻皂赠早则葬凿怎葬贼蚤燥灶枣则燥皂泽糟澡燥燥造贼憎燥赠藻葬则泽葬早燥，陨
澡葬增藻遭藻藻灶藻皂责造燥赠藻凿蚤灶孕蚤燥灶藻藻则悦燥皂责葬灶赠葬泽葬躁怎灶鄄
蚤燥则泽藻糟则藻贼葬则赠援
陨鸳皂躁怎泽贼造藻葬增蚤灶早泽糟澡燥燥造，葬灶凿藻蚤早澡贼藻藻灶赠藻葬则泽燥枣葬早藻援
陨澡葬增藻澡葬凿枣蚤增藻赠藻葬则泽鸳藻曾责藻则蚤藻灶糟藻蚤灶贼澡藻燥枣枣蚤糟藻燥枣
郧则藻藻灶蕴蚤皂蚤贼藻凿悦燥皂责葬灶赠援
陨鸳皂圆园赠藻葬则泽燥枣葬早藻，枣藻皂葬造藻葬灶凿澡葬增藻澡葬凿贼憎燥赠藻葬则泽
鸳藻曾责藻则蚤藻灶糟藻蚤灶葬糟燥皂责葬灶赠鸳泽凿藻造蚤增藻则赠燥枣枣蚤糟藻援

·愿·
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见面第一眼的招呼、问候语相当重要，可颔

首并说“郧燥燥凿酝燥则灶蚤灶早，杂蚤则援酝赠灶葬皂藻蚤泽宰藻灶鄄
凿赠宰怎援匀燥憎凿燥赠燥怎凿燥？”不必握手。若有亲切
的问候“灾藻则赠灶蚤糟藻贼燥泽藻藻赠燥怎援”等等，应该视情
况回答“栽澡葬灶噪赠燥怎枣燥则早蚤增蚤灶早皂藻贼澡蚤泽燥责鄄
责燥责则怎灶蚤贼赠援”之类的话。

櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨
櫨
櫨
櫨

櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨櫨
櫨
櫨
櫨

毦

毦毦

毦

Ｗｏｒｄｓ ａｎｄ Ｅｘｐｒｅｓｓｉｏｎｓ

枣怎造造灶葬皂藻［枣怎造灶藻蚤皂］摇摇摇摇摇灶援全名
枣葬皂蚤造赠灶葬皂藻［



枣覸皂蚤造蚤灶藻蚤皂］ 灶援姓
耘灶早造蚤泽澡灶葬皂藻［



蚤造蚤 灶藻蚤皂］ 灶援英文名

摇仿真对话摇

?????????????? 摇Ｄｉａｌｏｇｕｅ 摇
（陨：陨灶贼藻则增蚤藻憎藻则主试人摇粤：粤责责造蚤糟葬灶贼应试人）
陨：郧燥燥凿葬枣贼藻则灶燥燥灶援杂蚤贼凿燥憎灶责造藻葬泽藻援

·怨·
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