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              前 言

    家庭是社会的重要细胞。在现代社会中，家庭与家庭之间、
家庭、个人与社会之间，常常需要进行各种礼仪交际活动，而这

些礼仪交际活动又事事离不开礼仪文书。

    为了弘扬我国传统礼仪文化中的优秀部分，改革礼仪习俗，

倡导新型的家庭礼仪交际关系多为了适应广大家庭及个人在社会

交往、日常生活和工作中的礼仪交际需要，为他们提供一些必备

的礼仪写作知识和相应的文体范例，我们编写了这本《家庭礼仪

应用文大全》。全书分婚嫁类、丧祭类、寿诞类、贺喜类、家居
类、慰勉类、意愿类、告谕类、协议类9类礼仪文体，囊括了300

余种礼仪文书的写法，选录了数以千计的典型实例，以备每个家

庭和个人实用，充分体现了“全”的特色。
    家庭礼仪文书属于日常应用文的一个重要分支，其写作和使

用必须以礼仪规范、准则为要求。因此，本书在总结前人及现今

家庭礼仪文书写作的经验和成果方面，强调了以下两个显著特点。

第一，重视了礼仪文体的知识性、全面性、系统性和实用性。它

不仅包括家庭与家庭之间往来常用的文书，而且包括家庭与社
会、个人与社会之间的礼仪文书及个人代表所在单位而写作的有

关文书，不仅包括纯家庭事务的相关礼仪文书，而且包括家庭和

个人与社会的经济活动、政治活动及其它社会活动相关的礼仪文

书。第二，突出了礼仪文书选例的规范性、新近性和通俗性。书

中所选实例，虽有少数传统的文例，但绝大部分为现代生活中使

用频率较高的礼仪文书，且贴近日常生活，易懂易学，无论对家
庭礼仪写作有无经验者，都可从中得到不同程度的启迪和帮助。

    由于作者水平有限，时间匆促，本书在结构体系及文体分类

                                                                    住



方面深入推敲不足，材料的搜集亦不够完整全面，难免存在疏

漏、谬误等不足之}El恳请专家、学者及广大读者不吝赐教。

                                编 者

                                            1994年1月
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        第一章 婚嫁类礼仪文书

    恋爱婚姻是人生旅程中一件富有纪念意义的盛事。在我国，

迎新嫁女之礼经过历代革新演,4t,至今仍在一些城乡流行，‘并已
李为具有新的形式和新的迫求的“礼仪文化”，之一
    旧时的婚礼较为复杂，有所谓行聘、问名奋纳吉、纳征、请

期、亲迎等“六礼”。这六礼不识手续繁琐，而且有许多迷信色
彩，早被现代青年所摒弃或裤新的内容代替了。现在国家除规定
峙姻自主外，还大力提倡婚礼从简，不讲迷信，这是符合时代要
求的文明之策。

    现代婚嫁礼仪文书，可以分成帖式类、祝贺类和婚礼类三大

簇分。由于各类文书的使V ti合：选用文体及情感内容不一样，
因而在写作上有各自的体裁要求和礼仪规范。

            一、婚嫁帖式礼文

    帖，：也称柬；、咬实际是一种用词典雅‘、装帧'I PJ美的简短书信。
旧时婚嫁帖式名目繁多，且礼繁仪隆，古奥难懂，发展到今天仅

有请帖：礼帖和if m在R间纬猜，、井他六多已毖为历史的陈迹·
现代的婚嫁帖式，无论从内容到称谓，顺应了时代特点，反映了
一种新型的人际关系。

      （一）铸容帖1

    请帖是专为邀请客人而送去的通知。前人非常重视和讲究请
帖的制作，从帖的外型到帖中文字，每处纹饰都颇费斟酌，讲求

                                                                  派
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美观，突出礼仪。后来，请帖逐渐演变发展为“双书”（即对折
帖）、“品字封” （拆开状如“品”字）、“百折91"（多到百幅正

反相折的一条长纸）等多种形式。而今印刷业发达，有专门的婚

庆请帖出售，；印ATIr常精致像亮“一其形A*J;是用开合式和正反
式的，讲究小巧玲珑、大方庄重，同时也不失热烈的气氛。至于
自制自写的请帖，则应符合请帖的基本要求。其写作要领是：

(1）开头顶格写应邀者的姓名和职务，接着交代活动丙蓉以及时
间、地点，最后写约邀者姓名和日期。(2)文字可横写，也可V写，
内容上既应简明扼要，又要注重礼节，可仿用部分古文字语言。

    例一：旧式请帖

’日日
      （男方请媒人帖） （男方请司仪帖）

    例二：th m家长具名的请帖

  ｝、x、同、： ｝
    1 兹定于1993年x月x日（星期x) x时在、x l

    ｛龙凤厅为小儿x、举行婚礼，届时敬请兜临。 I

  ！－． 一旧．一 ‘                        ““敬邀｝
  2



例三，，由新邻新．娘具各的请钻－

二
一、卜洲

                                                                        3



  例四：由新娘家长具名的请枯

巨习
  例五：由婚庆主事人具名的请帖

一Xi#-**- x !J X Elr*tXX    IT：二 一
巨xA}t#T'7txA X EIP E1lF x O*：，：一
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      （二）劝礼帖

    中二国人一向重友情，互相送礼是友情的一种表现。一般来

说，我们接到了请帖，便应送礼，这就是“礼尚往来”。有时，

深交的同事、朋友，知道对方有婚嫁喜事，就是请帖尚未送来，

也可以先行送礼。这里介绍几种常用的贺婚礼帖。

    例一：简式贺娶礼帖

                            （说明： “喜仪”也可用 “贺

                              仪”，但以往惯例，“喜

                                仪”用在先请后贺， “贺

                              仪”则用在未请而贺。》

    例二：简式贺嫁礼帖

                            （说明：贺嫁送礼帖也可写成

                              “添箱”、腐代粉”、 “代

                              誉”； “代#jq'y、 cc代钗”

                                等。、
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    例三：繁式贺娶礼帖

  ！、、、仁兄： ’ ｝，
    ！ 欣闻你X月X日为完婚之期，谨具X X一套， ！

    I菲薄之仪，不成敬意。愿新婚快乐，家庭幸福。 I

  ｛ 愚弟“”敬”｝
    例四：繁式贺嫁礼帖

            贺 ．＿ ‘ ＿ ＿ ＿ ‘ 谨
      X X 毓 奉 ，布 床 礼 暖 喜 喜 .-=
    ／／， 申 抖 单 攀 幸 举 悼 目
        X X ’ 成 成 成 成 成 成 5*
        、同 匹 张 双 套 对、幅
        具

                                                        t

      （三）领谢帖

    收受别人的贺礼，并向对方发一张谢帖，这在民间是比较通

行的礼节。有时承蒙某位长辈或领导出席婚礼，也有以谢帖表示
感谢的做法。谢帖的写法，因申谢对象、领谢程度不同，有不同

的行文要求。

    例一：全领谢帖

    ’，厚仪lo, I11 4A’
      谢

                                      愚弟X X X鞠躬

    注：①若贺嫁谢帖， “仪”也可写成 “玄”。

        ②“谨领”，也常写成Lt魄领”。
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例二：半领谢帖

｝、、先生：‘ ’！“”尸 ｝
！ 蒙踢厚仪，谨领x x,物，，余璧还。特此谢佃。 I

｛ 一鞠躬I
例三：全璧谢帖

｝’x、高志：’一”‘””卜‘’‘ ” ’｝
I 承蒙赐仪，高谊永铭。心领全壁，谢。 ！

｝ ⋯谨“I
例四：回赠谢帖

                            , 11一 一 曰 L I一

    xx仁兄：

      蒙赐厚仪，谨领，并附赠xx一套，聊申谢意。

                                    愚弟xx鞠躬

      ］ 一 、 J 一‘ ． Il! 二」 qI ‘ 1

例五：谢赏光帖

｝ 刁、）。婚，。承蒙你大驾光：，并。。仪，，’表谢｝
！忱。此致 I

I  xxx先生 I

I ”二鞠躬1，
                                                                        I-


