
提 示

听后写

”

一、写作重点：给材料作文（一）

二、语言练习重点：书写格式；标点符号

汉语写作要求使用作文纸，一个字占一个格，大部分标点符号

也单独占一个格。作文题目写在第一行的中间，姓名写在第二行的中间

或题目右侧。作文的每一段前面空两个格。

汉语中较为常用的标点符号有：

表示单句中的一般性停顿或复句中分句之间的停

顿。

用在陈述句末尾。

用在疑问句、反问句的末尾。

！ 用在感叹句、命令句或语气强烈的语句末尾。

表示句子内部并列词语之间的停顿。

表示复句中并列分句之间的停顿。

用在提示性话语的后面，提起下文。

或 双引号用在引语的前后或用来标明具有

特殊含义的词语；单引号用在引语中的引语前后。

省略号 标明文中省略的话语。

》）书名号 或

破折号

标明文中的书名、篇名。

表示下文是对上文的解释。

逗号

句号

问号

感叹号

顿号

分号

）冒号

引号

、

，

。

；

：

⋯ ⋯



例 文 二 父 亲 听 信

号

后来女的又说，

经纪人，等货到了房款，一定来买这套房子，经纪人听了，就把他们带到了

个 句列

例 文 一 举 止 得 当

参观完客厅有一对夫妇要买房子，经纪人带他们来到了一座公寓内。

男的说，他的职业是厨师，经纪人就带他们参观了厨房；后，

他们快结婚了，经纪人马上带他们看了卧室； 他们对房子还算满意，就告诉

大门口。

（选自《港台笑话漫画》）

经纪人

公寓

厨师

贷款

①这两个句子间含有因果关系，第一个句子后面用逗号，第二个句子后

面用句号。

由于不同的原因，经纪人把这对夫妇带到了厨房，又带到了卧室，

②因句子较长，用逗号来表示语气上的一个停顿。

③

最后带到了大门口。这三个情况可看作是三个并列的分句，句尾用分号。在

文章中，使用分号的时候较少，一般情况下是使用逗号或句号，要避免误用。

他不认识字， 只好请一个邻

“亲爱的爸爸，给我寄钱来⋯⋯”

有个父亲收到了在外地读书的儿子的来信。

居念信。这个邻居粗声粗气地念道： 这个

父亲一听，气得跳了起来，说：“这小子，好久不来信了，一来信就没有好

事，要钱也不能是这个要法。”说完，不等邻居读完信，拿过信来，走了。过
一 一



“你从什么地方来”之类的问话被翻译成少数民族语

克。

按照法律规定，可能会被判处死刑。

这个毒贩子知道自己的罪行严重，索性来个一问三不知。问什么都摇头，

假装听不懂汉语，看你怎么办。

，

凭着多年与这些毒贩打交道的经验，警察知道这些人出来贩毒都能讲一

口流利的汉语。现在，为了让他交代问题，只能用点“绝招 了。

警察找来一个小伙子，给他布置了一番后，又让他学了几句少数民族语

言。最后，把毒贩子带了进来。

随着警察“请坐”、

的水平明显地差了。只听那个小伙子翻译道：

言，毒贩子开始坐不住了。他非常小心地用自己的语言编造着谎话，但是，

他发现，“翻译”

“我在当地杀了一个人，怕被警察抓住就逃到了北京⋯⋯”

在一行的末尾，句号和引号都要写在这一行的最后，不能写到下一行去。

例 文 三 有 人 能 听 懂

有一个少数民族毒贩子在贩毒时被警察抓住了，当场搜出海洛因

语、

随后，

了几天， 另一个邻居来他家串门，看见了桌子上的信，又读起来。他慢声细

他静静地听着，直到邻居把信读完。

（选自《语文笑话》）

一个完整的陈述句，句尾用句号。

②两个分句之间用逗号。

③引语的前面先写冒号，再写引号。冒号和引号应分别写在两个格内。

如果恰好在一行的末尾，要在这行的末尾写冒号，在下一行的开头写引号。

④引语只写了一部分，没有全部写完，省略的部分用省略号（省略号占

两个格），并写上双引号，不用写句号。

⑤ 一个完整的句子，中间需要停顿时，用逗号。

并列词语之间用顿号隔开。

引语结束，先写句号，再写引号。句号和引号各占一个格。如果恰好

充满感情地念道：“亲爱的爸爸，给我寄钱来⋯⋯”这个父亲听了，微笑

“这才像我儿子，对我有感情。”

他就把钱给儿子寄了过去。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



生 词

；

①“绝招”用引号是为了引起人们的注意。

毒贩子

贩毒

海洛因

索性

；绝招

“请坐”、“你从什么地方来”在句中被当作并列词语作定语，中间用

顿号。

③“请坐”、“你从什么地方来”虽然都用了引号，但不是单独作为句子出

现的，后引号的前面不能用句号或问号。

④小伙子不是真正的翻译，是假翻译，所以“翻译”要用引号。

⑤在描述对话时，引语可以另起一行写，冒号写在“说道”等词的后面，

引号和引语写在一起。

问话的后面要用问号。

“白粉”指的是毒品，属于有特殊含义的词语，要用引号，但它出现在

引语中，引语用了双引号，“白粉”就要用单引号。

这是一句命令句，句尾要用感叹号。

”那个毒贩子用他自己的语言不“不是这个意思，你为什么要这样翻译？

解地问那个小伙子。

“那尸体被我藏在了一口水井里。”小伙子没理他，继续翻译着。

说得不对，我只是帮人送了一点儿‘白粉

这时，毒贩子忍不住站起来，气愤地指着小伙子，大声用汉语说道：“他

，根本没有杀人。”说着说着，他

发现讯问的警察脸上露出满意的笑容，知道自己上了当，一下子瘫在了椅

子上。

“用汉语把经过说下去！

一 一

”警察的脸上换了严厉的表情。

（选自《法律与生活》，有删改）



虎符

；

例 文 四 虎 符

如果你去看中国古文物展览，就会看到一种用铜做成的虎形的物件。它

由两个半边合成，中间是空的。这便是古代用来调兵遣将的凭证

虎符。

。

虎符造型古朴，做工精良，深受人们的喜爱。听说在四十年代初，郭沫

若先生花了不多的钱就从一个轿夫手中买下了一只虎符。郭沫若常把这虎符

摆在桌前，观察、品味它。虎符给了郭沫若创作的激情和灵感，并据此写出

了一部历史剧，名字就叫《虎符》

；调兵遣将

凭证

；
古朴

；

精良

品味

激情

灵感

②书、剧本等的名字要用书名号。

①“调兵遣将的凭证”是“虎符”的解释，中间要用破折号，破折号占两

个格。





钱”

程度

①作文的题目写在第一行的中间。

②第二行的右侧写作者的名字。

③一段的开始要空两个格，从第三个格开始写。

④标点符号也要占一个格，不要和字写在一起。

一篇文章要按内容划分若干个自然段。一个自然段结束，

行再写。

每个自然段的开头都要空两个格。

如果一句话的最后一个字正好写在一行的最后一个格里，

符号写在这一行最后。

你必须认真对待那些你不对工作的责任

如

一、请在下面短文的空格处加上合适的标点符号（逗号、冒号、顿号或分

号），并说明这些标点符号的作用

想法不同人的性格不同 对待一件事情的态度就不同。比如

也不愿意别人来管自己 有人喜欢活动 不

有些人不愿意在人多的时候说话

有人不愿意去管别人

愿意静下心来阅读资 有些人不愿意

有时会使我们感到痛苦 但为了一种

对别人

写文章等等。做我们不愿做的事情

对自己 对集体

并且要想办法把它做好。愿做的事

三个读音。 有“得到”的意思

分”

“ 得 ”有

“我得了 有“需要”的意思 如 “这支笔得五块

而“我得走了” 则是用在动词和补语中间 表示可能或者

如 昌得很好”。“听得懂”

就要另起一

句尾的标点

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



就再也不看了考不好 从此

妈妈生气了。我对妈妈说

二、在下面短文的空格处加上合适的标点符号（逗号、冒号、引号、顿号或

感叹号），并总结一下引号的作用

由于文化的不同

小孩儿对老人称

中国人和外国人对

爷在 中 国

奶奶 时爷爷而西方人在被人称作

不让我看妈妈担心我的学习赶不上大 我不

我向您保证答应

七色光除了看

我就认真学习。很快考试到了

我赢了 我赢得了

三、在下面短文或句子的空格处加上书名号、省略号或破折号，并说明这些

标点符号的作用

松子。松鼠常吃的食物是松树的种子

本草纲目

李时珍是中国明代著名的医药学家，他整整用了二十七年的时间，写

出了一部著名的药书

集邮在那段时间里，早上，我常常一个人坐在窗前看 杂志；

晚上，我常坐在灯下捧着叔叔送给我的集邮册，欣赏各种邮票。看着邮票，

我有时仿佛到了北京，有时又仿佛站在南京长江大桥上，有时仿佛坐上了火

箭

四、在下面短文的空格处加上合适的标点符号并说明加这些标点符号的理由

（一）女儿无烦恼

她说没有。

于是我问她：“难道老师批评你，

一次，我和女儿聊天儿，问她在生活中有没有苦恼

女儿居然没有苦恼，我感到很不理解

”女儿忍不住笑了。她回答说：“不苦恼。对付这些事我有两个

你不苦恼吗

“哈哈

，，

奶奶

老 的认识也有所不同。

是一种礼貌

心里很难过。

七色光

如果我这次考试

之外

我居然考得不错。我高兴得差点儿跳起来

七色光



（二）幸福是什么

二是想想老师也不容易，也是为了办法：一是不管它，就当什么也没听见

”女儿说得很得意。我们好

时我来说，幸福是什么呢 是读到一本好书 是与朋友聊天儿 是

从自己不多的收入里拿出一部分钱给希望工程 是看到那些以前很穷的人们

是看到我的祖国一天天强大 是全家人都很健康过上好日子 快乐

这些，就是我的幸福

“每天你还得听外语，这

，，

“我把听外语看成是工作，不是苦恼

听了女儿的话，我觉得我的女儿真的是长大了。她能有这样的心理素质，

我感到很高兴。

五、看下面句子中标点符号有哪些问题，错的请改过来

狐狸笑着告诉老虎，“我说的都是真话。你要是不信。就跟我到森林里

去走一走。看一看”。

那个人问售货员，我和你说话，你为什么不理我？

临走时，这个爸爸对他的儿子说，“如果有人问起我，你应该说，“我

爸爸有点儿事出去了。”然后请客人进屋喝茶。”

客人听傻儿子说：“没了”，就问“什么时候没的”，傻儿子说“昨天晚

上烧了”。

第三天傻儿子要用纸生炉子可是怎么找也找不到纸。

傻儿子找不到那张纸条。“这怎么办？”他想了想。就对客人说：“没

了。”

他进屋以后不知道应该把瓶子放在哪儿？凑巧墙上有个钉子。就把瓶

子举起来。想挂在钉子上。没想到瓶子掉在地上摔碎了。原来那不是钉子。

是个苍蝇。

这个人有两个爱好。一是爱喝酒。一是爱到郊区游玩儿。

，，



六、下面的短文在书写格式上有哪些问题？哪些标点符号使用不当？请找出

来，说明理由并加以改正



字）（一）父亲哪去了（

参考词语：

写 作 训 练

一、写作范围

听故事，写故事（听后写）。

二、写作指导

“听后写”是在听懂故事的大意后用自己的语言重新进行组织，写出一篇

内容和原文基本相同的故事来。

至

这是听与写的配合训练，首先要听明白故事的内容，其次要求能写成文

章。一个故事要不间断地听下来，可听 遍，不必记住每句话是怎么说

的，明白大意就可以了。写的过程是重新组织语言的过程。写的时候，可以

参考书中给的词语，在思考题的引导下完成。要注意基本内容、主要情节不

能改变；故事发生的时间、地点，故事中的人物及事件的发生、发展和结果

都要和原文一致。至于选择哪些词语，句子怎么组织，采用什么样的叙述方

法，则取决于个人的汉语书面表达能力。

三、写作内容

，然后参考在下面的四个小故事中选择一个听懂或读懂（原文见附录

所给的词语把这个故事写下来。

（

；

老伴儿

脑子

照顾

出远门

临走

袖子

生炉子

伸手

摸

大吃一惊 ；

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



字）（三）狐假虎威（

参考词语：

思考题：

这个父亲和谁一起生活？他的儿子是什么样的人？

父亲临出门时，对儿子说什么？为什么要留下一张纸条？

儿子把纸条放哪儿了？后来为什么找不到了？

儿子说“没了”，客人为什么大吃一惊？

客人说“什么时候没的”，指的是什么？

字）（ 二 ） 钉 子 （

参考词语：

眼神儿

郊外

挂

凑巧

苍蝇

松开

啪嚓

洒

跺脚

仍然

使劲儿

拍

发抖

思考题：

这位住旅馆的客人有什么毛病？有什么爱好？

他的酒为什么会掉到地上？

服务员为他做了件什么事？

他为什么要去拍墙？结果怎样？

森林

捕捉

野兽

狐狸

一 一



字）（四）太师爷问路（

参考词语：

扑

不慌不忙

天帝

派

兽王

饶

瘦小

口气

犹豫不决

骗

试试看

半信半疑

四处奔逃

思考题：

老虎住在什么地方？它遇上狐狸以后是怎么做的？

狐狸见了老虎害怕吗？为什么？

狐狸想用什么办法让老虎相信它的话？

听了狐狸的建议，老虎怎么想？

最后，老虎吃掉狐狸了吗？为什么？

百花山

三岔路口

勒住马

扛

锄头

知书达礼

称呼

扁担

老弟／老哥

聋

失礼

三千丈



论丈不论里

论理

无可奈何

船夫

小民

呵斥

希奇事

耽误

纳闷儿

思考题：

太师爷要去干什么？为什么中途勒住马不走了？

看见的第一个人是干什么的？他是怎么问路的？那个人告诉他了吗？

为什么？

他看见的第二个人是干什么的？他是怎么问路的？那个人态度怎样？

原因是什么？

他看见的第三个人是干什么的？他是怎么问路的？那个人又是怎么回

答的？为什么那样回答？



今年我 岁。我高中

一、写作重点：自我介绍

二、语言练习重点：句中词语的省略

在简单介绍自己有关情况的短文中，自己是介绍或说明的对象，要

使用第一人称（我）来表述。由于表述的对象已经很明确，有些句子中

的主语（我）或表示领属关系的定语（如“我的”）需要省略。

从印度尼西亚来的，我的名字叫钟明华， 我

我 已经在这儿学了一年汉语了。毕业后来到北京，

我

我的爱好很广泛，像看电视、看电影、逛商店、看漫画书等，当然，还

有音乐。我比较西化，喜欢流行音乐，通过听中文歌， 会提高汉语

水平。

我的 写作能力，因为我这方面还比选修写作课，是为了提高我

较差。

就到别的国家如果可能的话，我打算学到四年级。学好汉语以后，［我

进修英语，然后去爸爸的公司工作。

（注： 中的词语省略，可使句子连接紧密，语气连贯。同时，意思表

达得也很清楚，不会产生歧义，下同）

词 语

逛商店

漫画

选修

进修



例文三自我介绍

我是铃木环， 我的 家在日本琦玉县。 我 毕业于东京女子大学。作

去年辞职了。

终于通过了 我觉得 速级。

威尼斯

毕业

继续

驻

掌握

爱好

为第二外语，我在大学期间学过三年汉语，但那时 我们的 听力课和写作

课很少，所以 听、说、写方面的能力差得很远。我的

我

大学毕业后，我在涉外公关公司工作了一年多。因为工作太紧张，常常

不能休息，

我我对中国电影有兴趣， 想当翻译，给日本人介绍中国电影、作字

我

幕。为了实现这一梦想，我决定来中国留学，提高汉语水平。我今年二月来

北语参加了速成班。我学得很认真，

例 文 二 介 绍 我 自 己

月我是刚从意大利来的。今年我岁，今年我我叫伊莎贝拉，

学了三年汉我专业是汉语。虽然我的

决定毕业之后到

打算在这里毕业， 毕业 以 后

在威尼斯大学的中文系毕业了，

我我

语，但我的水平不太高。去年署假我曾在北京语言大学上过短期班，在这里，

发现我的汉语水平还不如二年级的留学生，所以

中国来继续学习。

我通过分班考试，我进了二年级，

我 想在中国驻意大利使馆或者在中国的外国公司工作。但现在我只想好好

掌握汉语，没有别的要求。

号楼， 我我住在

场 。

我的爱好不少：看书，听音乐，看电影，骑自行车，跟朋友玩儿，逛市

我

一 一

有一个日本同屋，这对我的语言练习很有好处。

也有很不喜欢的，那就是电脑！

词 语



词 语

我是从乌克兰来的， 我 我的叫阿拉。 中国名字是“阿兰”。这很容

大

我们的

成班的老师们很热情，教得也很好，但学习内容多得记不住。当翻译需要接

触各种各样的文章，所以从这个学期我开始在普通班二年级学习。请老师和

同学们多多关照！

期间

涉外

辞职

翻译

字幕

梦想

速成班

关照

我的易记：乌克兰的阿兰。来中国以前，我在基辅大学学过几年汉语。

我〕离开乌克兰那以

学的学习条件不错，可是对学习外语来说，我认为语言环境是很重要的，所

我

不知道以后的生活将会怎样。不过，［我天，心里有点着急， 来到

交了许多外国朋友。通过

京语言大学以后，我很快意识到：这就是我期望很久的地方！

我很喜欢跟别人交流，在这儿

交谈，一起活动，我开始了解他们的心理和他们的民族传统，这可以说是很

难得的经验。

我我也爱好体育运动， 跟朋友们

一起打排球时觉得特别愉快。

乌克兰

基辅

理想

意识

我

我

一直想来中国进修，现在我的理想终于实现了。

我

喜欢打网球、羽毛球、排球，

词 语


