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编写说明

随着我国加入宰栽韵，国际经济与贸易迅猛发展，国际贸易对不同层次的
人才需求不断扩大。中等职业学校国际商务专业的任务就是面对新形势，培

养从事国际商务工作的一线初级人员以及为高等职业技术学院输送专业人才。

为了培养“语言垣专业”的高素质复合型人才，以适应全球经济一体化和我
国对外贸易发展的需要，我们在研究、吸取现行多种同类教材优点的基础上，

编写了本教材。

《国际商务英语函电》为国际商务专业主干课程，是一门实践性、操作性

很强的课程。在编写过程中，我们尽可能贴近业务实际和学生特点，选用一

些实际应用的信函范例以及合同、信用证、单据、保险单等实例供学生阅读

和操作。做到准确精练、深入浅出，突出实用性和可操作性，充分体现职业

教育“以能力为本，以应用为目的，以学生为主体”的特点。

本书共十章，按外贸业务进展的不同环节和内容进行编写。各章节包括

业务介绍、国际业务往来函示例、词语注释、练习等四个部分，有些章节还

补充了外贸公司的全真单据以供读者阅读。

本书融英语语言知识和国际商务外贸业务知识为一体，内容新颖，表达

流畅，重点突出，实用性强，可作为中专、高职高专国际商务专业、外贸、

外经和其他相关财经类专业学习国际商务英语函电的教材，也可作为有志于

从事国际商务的人员自学或参加全国外销员资格考试的参考书。

本书的配套练习册已由暨南大学出版社圆园园缘年出版。使用本教材建议和
练习册配合使用，效果更佳。

本书各章节编写分工为冼燕华（信函格式、第一章、第二章和附录），李

涛（第三章、第四章），陈梅（第五章、第六章），曾馥（第七章、第八章），

胡丽媚（第九章、第十章）。全书由冼燕华负责总纂和修审。

本书在编写过程中参考了多种同类教材，在此谨对前辈们和同行们所付

出的辛勤劳动表示感谢。由于时间仓促，加之我们水平有限，书中不妥之处

在所难免，欢迎广大师生和同行专家不吝赐教。

编摇者
圆园园远年猿月
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皂葬贼蚤燥灶援粤造贼澡燥怎早澡枣燥则皂葬造蚤贼赠蚤灶遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则鄄憎则蚤贼蚤灶早蚤泽则葬责蚤凿造赠早蚤增蚤灶早憎葬赠贼燥葬造藻泽泽糟燥灶增藻灶贼蚤燥灶葬造
葬灶凿皂燥则藻枣则蚤藻灶凿造赠泽贼赠造藻，贼澡藻造葬赠燥怎贼燥枣葬造藻贼贼藻则泽贼蚤造造枣燥造造燥憎泽皂燥则藻燥则造藻泽泽葬泽藻贼责葬贼贼藻则灶凿藻贼藻则皂蚤灶藻凿遭赠
糟怎泽贼燥皂泽援栽澡燥怎早澡糟澡燥蚤糟藻燥枣造葬赠燥怎贼蚤泽葬皂葬贼贼藻则燥枣蚤灶凿蚤增蚤凿怎葬造贼葬泽贼藻，赠藻贼蚤贼蚤泽泽葬枣藻则贼燥枣燥造造燥憎贼澡燥泽藻藻泽鄄
贼葬遭造蚤泽澡藻凿责则葬糟贼蚤糟藻贼燥憎澡蚤糟澡贼澡藻遭怎泽蚤灶藻泽泽糟蚤则糟造藻澡葬泽早燥贼怎泽藻凿，蚤灶燥则凿藻则贼燥葬增燥蚤凿糟燥灶枣怎泽蚤燥灶葬灶凿泽葬增藻
贼蚤皂藻枣燥则遭燥贼澡贼澡藻葬凿凿则藻泽泽藻则葬灶凿贼澡藻葬凿凿则藻泽泽藻藻援陨贼蚤泽葬早燥燥凿责造葬灶贼燥葬凿燥责贼燥灶藻枣燥则皂燥枣造葬赠燥怎贼葬灶凿
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月葬泽蚤糟葬造造赠，贼憎燥皂葬蚤灶责葬贼贼藻则灶泽燥枣造葬赠燥怎贼葬则藻蚤灶糟怎则则藻灶贼怎泽藻—贼澡藻糟燥灶增藻灶贼蚤燥灶葬造蚤灶凿藻灶贼藻凿泽贼赠造藻
葬灶凿贼澡藻皂燥凿藻则灶遭造燥糟噪藻凿泽贼赠造藻援栽澡藻蚤灶凿藻灶贼藻凿泽贼赠造藻贼葬噪藻泽蚤灶贼澡藻枣蚤则泽贼造蚤灶藻燥枣藻葬糟澡责葬则葬早则葬责澡蚤灶贼澡藻
遭燥凿赠燥枣贼澡藻遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则援栽澡藻遭造燥糟噪藻凿泽贼赠造藻澡葬泽灶燥憎糟燥皂藻贼燥遭藻皂怎糟澡皂燥则藻憎蚤凿藻造赠怎泽藻凿贼澡葬灶
遭藻枣燥则藻，遭藻糟葬怎泽藻蚤贼蚤泽糟燥皂责葬糟贼葬灶凿贼蚤凿赠援陨贼泽燥怎贼泽贼葬灶凿蚤灶早糟澡葬则葬糟贼藻则蚤泽贼蚤糟蚤泽贼澡葬贼葬造造贼赠责蚤灶早造蚤灶藻泽，蚤灶鄄
糟造怎凿蚤灶早贼澡燥泽藻枣燥则凿葬贼藻，蚤灶泽蚤凿藻灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽，泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶，泽怎遭躁藻糟贼澡藻葬凿蚤灶早葬灶凿糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠
糟造燥泽藻，遭藻早蚤灶葬贼贼澡藻造藻枣贼鄄澡葬灶凿皂葬则早蚤灶援



员援陨灶凿藻灶贼藻凿云燥则皂（缩进式）

耘云悦栽砸粤阅陨晕郧悦韵酝孕粤晕再
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宰蚤造造蚤葬皂驭杂燥灶泽，
源猿月怎贼贼泽砸燥葬凿，
韵曾枣燥则凿，韵载源圆允砸，哉运

阅藻葬则杂蚤则泽，

缘园园阅燥扎藻灶酝藻灶蒺泽杂澡蚤则贼泽

栽澡葬灶噪赠燥怎枣燥则赠燥怎则藻灶择怎蚤则赠蚤灶赠燥怎则造藻贼贼藻则燥枣杂藻责贼藻皂遭藻则圆枣燥则燥怎则酝藻灶蒺泽杂澡蚤则贼泽援
宰藻葬则藻灶燥憎泽藻灶凿蚤灶早赠燥怎燥怎则择怎燥贼葬贼蚤燥灶泽澡藻藻贼枣燥则赠燥怎则泽藻造藻糟贼蚤燥灶援宰藻葬造泽燥葬蚤则皂葬蚤造泽葬皂鄄

责造藻泽葬灶凿葬则藻泽怎则藻贼澡葬贼赠燥怎憎蚤造造遭藻泽葬贼蚤泽枣蚤藻凿憎蚤贼澡贼澡藻蚤则泽怎责藻则蚤燥则择怎葬造蚤贼赠援
宰藻澡燥责藻贼燥澡藻葬则枣则燥皂赠燥怎泽燥燥灶援

再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠，
郧葬则赠允燥澡灶泽燥灶
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栽澡葬灶噪赠燥怎枣燥则赠燥怎则藻灶择怎蚤则赠蚤灶赠燥怎则造藻贼贼藻则燥枣杂藻责贼藻皂遭藻则圆枣燥则燥怎则酝藻灶蒺泽杂澡蚤则贼泽援

宰藻葬则藻灶燥憎泽藻灶凿蚤灶早赠燥怎燥怎则择怎燥贼葬贼蚤燥灶泽澡藻藻贼枣燥则赠燥怎则泽藻造藻糟贼蚤燥灶援宰藻葬造泽燥葬蚤则皂葬蚤造泽葬皂责造藻泽葬灶凿
葬则藻泽怎则藻贼澡葬贼赠燥怎憎蚤造造遭藻泽葬贼蚤泽枣蚤藻凿憎蚤贼澡贼澡藻蚤则泽怎责藻则蚤燥则择怎葬造蚤贼赠援

宰藻澡燥责藻贼燥澡藻葬则枣则燥皂赠燥怎泽燥燥灶援

再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠，
郧葬则赠允燥澡灶泽燥灶

孕葬则贼泽燥枣葬月怎泽蚤灶藻泽泽蕴藻贼贼藻则

宰澡藻贼澡藻则贼澡藻蚤灶凿藻灶贼藻凿泽贼赠造藻燥则贼澡藻遭造燥糟噪藻凿泽贼赠造藻蚤泽怎泽藻凿蚤泽凿藻贼藻则皂蚤灶藻凿遭赠蚤灶凿蚤增蚤凿怎葬造贼葬泽贼藻燥则
遭赠葬枣蚤则皂蒺泽责则藻枣藻则则藻凿泽贼赠造藻，憎澡葬贼藻增藻则枣燥则皂蚤泽藻皂责造燥赠藻凿，葬灶燥则凿蚤灶葬则赠遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则糟燥灶泽蚤泽贼泽燥枣
泽藻增藻灶责则蚤灶糟蚤责造藻责葬则贼泽：
员援贼澡藻造藻贼贼藻则鄄澡藻葬凿
圆援贼澡藻凿葬贼藻
猿援贼澡藻蚤灶泽蚤凿藻灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽
源援贼澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶
缘援贼澡藻皂藻泽泽葬早藻，燥则贼澡藻遭燥凿赠燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则
远援贼澡藻糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻
苑援贼澡藻泽蚤早灶葬贼怎则藻葬灶凿责燥泽蚤贼蚤燥灶

·猿·信函格式



杂燥皂藻贼蚤皂藻泽赠燥怎则造藻贼贼藻则皂蚤早澡贼糟燥灶贼葬蚤灶泽燥皂藻皂燥则藻责葬则贼泽泽怎糟澡葬泽：
愿援贼澡藻则藻枣藻则藻灶糟藻
怨援贼澡藻葬贼贼藻灶贼蚤燥灶造蚤灶藻
员园援贼澡藻泽怎遭躁藻糟贼造蚤灶藻
员员援贼澡藻藻灶糟造燥泽怎则藻泽
员圆援贼澡藻糟葬则遭燥灶糟燥责赠灶燥贼葬贼蚤燥灶
员猿援贼澡藻责燥泽贼泽糟则蚤责贼

栽澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早造藻贼贼藻则蚤泽凿藻泽蚤早灶藻凿贼燥蚤造造怎泽贼则葬贼藻贼澡藻责燥泽蚤贼蚤燥灶燥枣藻葬糟澡责葬则贼皂藻灶贼蚤燥灶藻凿葬遭燥增藻援
郧怎葬灶早凿燥灶早栽藻曾贼蚤造藻泽（匀燥造凿蚤灶早泽）悦燥则责燥则葬贼蚤燥灶 （员）

郧怎葬灶早扎澡燥怎，悦澡蚤灶葬
孕澡燥灶藻：愿远圆园鄄愿猿缘缘愿怨愿愿摇云葬曾：愿远圆园鄄愿猿缘缘怨园园
匀贼贼责：辕辕憎憎憎郾早凿贼藻曾郾糟燥皂摇耘鄄皂葬蚤造：早凿贼藻曾岳早凿贼藻曾郾糟燥皂

允葬灶怎葬则赠怨，圆园援援 （圆）

再燥怎则砸藻枣援 （愿）
韵怎则砸藻枣援

酝蚤则葬糟造藻栽则葬凿蚤灶早悦燥皂责葬灶赠 （猿）
源猿月怎贼贼泽砸燥葬凿，韵曾枣燥则凿
韵载源圆允砸，哉运

粤贼贼藻灶贼蚤燥灶：孕怎则糟澡葬泽蚤灶早阅藻责葬则贼皂藻灶贼 （怨）

阅藻葬则杂蚤则泽， （源）

砸藻：悦澡蚤灶藻泽藻悦燥贼贼燥灶孕蚤藻糟藻泽郧燥燥凿泽 （员园）

宰藻贼澡葬灶噪赠燥怎枣燥则赠燥怎则造藻贼贼藻则凿葬贼藻凿允葬灶怎葬则赠猿援粤泽则藻择怎藻泽贼藻凿，憎藻葬则藻泽藻灶凿蚤灶早怎灶凿藻则泽藻责葬则葬贼藻糟燥增藻则
燥怎则造葬贼藻泽贼泽葬皂责造藻遭燥燥噪泽葬灶凿责则蚤糟藻造蚤泽贼枣燥则赠燥怎则则藻枣藻则藻灶糟藻援 （缘）

粤造造责则蚤糟藻泽葬则藻燥灶悦陨云韵曾枣燥则凿遭葬泽蚤泽，泽怎遭躁藻糟贼贼燥燥怎则枣蚤灶葬造糟燥灶枣蚤则皂葬贼蚤燥灶援孕葬赠皂藻灶贼蚤泽贼燥遭藻皂葬凿藻遭赠
蚤则则藻增燥糟葬遭造藻蕴辕悦葬贼泽蚤早澡贼援

粤泽燥怎则责则燥凿怎糟贼泽葬则藻藻灶躁燥赠蚤灶早枣葬泽贼泽葬造藻泽，憎藻憎燥怎造凿则藻糟燥皂皂藻灶凿赠燥怎贼燥葬凿增蚤泽藻怎泽遭赠藻鄄皂葬蚤造蚤枣赠燥怎
葬则藻蚤灶贼藻则藻泽贼藻凿蚤灶葬灶赠燥枣贼澡藻蚤贼藻皂泽援

·源· 国际商务英语函电



粤憎葬蚤贼赠燥怎则藻葬则造赠则藻责造赠援

再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠， （远）
郧怎葬灶早凿燥灶早栽藻曾贼蚤造藻泽陨驭耘悦燥则责燥则葬贼蚤燥灶（郧则燥怎责） （苑）
阅葬增蚤凿宰葬灶早

耘灶糟造援 （员员）

悦糟：韵怎则遭则葬灶糟澡燥枣枣蚤糟藻泽 （员圆）

孕郾杂郾 （员猿）

员援栽澡藻蕴藻贼贼藻则鄄澡藻葬凿（信头）
蕴藻贼贼藻则鄄澡藻葬凿泽蚤灶糟造怎凿藻贼澡藻藻泽泽藻灶贼蚤葬造责葬则贼蚤糟怎造葬则泽葬遭燥怎贼贼澡藻憎则蚤贼藻则：灶葬皂藻葬灶凿责燥泽贼葬造葬凿凿则藻泽泽，

责澡燥灶藻葬灶凿枣葬曾灶怎皂遭藻则，葬造泽燥藻鄄皂葬蚤造葬凿凿则藻泽泽援
圆援栽澡藻阅葬贼藻（日期）
栽澡藻凿葬贼藻泽澡燥怎造凿遭藻贼赠责藻凿燥则憎则蚤贼贼藻灶蚤灶枣怎造造援云燥则贼澡藻凿葬赠，藻蚤贼澡藻则糟葬则凿蚤灶葬造灶怎皂遭藻则泽燥则燥则凿蚤灶葬造

灶怎皂遭藻则泽糟葬灶遭藻怎泽藻凿援匀燥憎藻增藻则，贼澡藻则藻蚤泽葬早则燥憎蚤灶早贼藻灶凿藻灶糟赠贼燥燥皂蚤贼贼澡藻燥则凿蚤灶葬造泽怎枣枣蚤曾藻泽（藻郾早郾
鄄泽贼，鄄灶凿，鄄则凿葬灶凿鄄贼澡）贼澡葬贼枣燥造造燥憎贼澡藻凿葬赠燥枣贼澡藻皂燥灶贼澡蚤灶贼澡藻凿葬贼藻造蚤灶藻（藻郾早郾猿酝葬赠枣燥则猿则凿

酝葬赠）援杂燥贼澡藻则藻糟燥皂皂藻灶凿藻凿枣燥则皂泽枣燥则凿葬贼藻泽葬则藻，枣燥则藻曾葬皂责造藻泽，葬泽枣燥造造燥憎泽：
韵糟贼燥遭藻则圆缘，圆园援援
晕藻增藻则早蚤增藻贼澡藻凿葬贼藻蚤灶枣蚤早怎则藻泽，枣燥则蚤贼糟葬灶藻葬泽蚤造赠糟葬怎泽藻糟燥灶枣怎泽蚤燥灶援云燥则蚤灶泽贼葬灶糟藻，远辕缘圆园援援

憎燥怎造凿皂藻葬灶酝葬赠远，圆园援援蚤灶月则蚤贼葬蚤灶，遭怎贼蚤灶贼澡藻哉灶蚤贼藻凿杂贼葬贼藻泽葬灶凿泽燥皂藻燥贼澡藻则糟燥怎灶贼则蚤藻泽蚤贼憎燥怎造凿
遭藻贼葬噪藻灶葬泽允怎灶藻缘，圆园援援援
猿援栽澡藻陨灶泽蚤凿藻晕葬皂藻葬灶凿粤凿凿则藻泽泽（封内名称和地址）
陨贼蚤泽贼澡藻怎泽怎葬造责则葬糟贼蚤糟藻贼燥蚤灶糟造怎凿藻，蚤灶葬造造遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则泽，贼澡藻灶葬皂藻葬灶凿糟燥皂责造藻贼藻葬凿凿则藻泽泽燥枣

贼澡藻糟燥则则藻泽责燥灶凿藻灶贼燥则燥则早葬灶蚤扎葬贼蚤燥灶枣燥则憎澡燥皂贼澡藻皂葬蚤造蚤泽蚤灶贼藻灶凿藻凿援宰藻怎泽怎葬造造赠贼赠责藻贼澡藻蚤灶泽蚤凿藻灶葬皂藻
葬灶凿葬凿凿则藻泽泽蚤灶遭造燥糟噪藻凿责葬则葬早则葬责澡枣燥则皂葬贼贼澡藻造藻枣贼鄄澡葬灶凿皂葬则早蚤灶燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则援栽澡蚤泽澡藻造责泽贼燥早蚤增藻贼澡藻
造藻贼贼藻则葬贼蚤凿赠葬责责藻葬则葬灶糟藻援
源援栽澡藻杂葬造怎贼葬贼蚤燥灶（称呼）
栽澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶蚤泽贼澡藻糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠早则藻藻贼蚤灶早憎蚤贼澡憎澡蚤糟澡藻增藻则赠造藻贼贼藻则遭藻早蚤灶泽援陨贼泽责葬则贼蚤糟怎造葬则

枣燥则皂凿藻责藻灶凿泽燥灶贼澡藻憎则蚤贼藻则蒺泽则藻造葬贼蚤燥灶泽澡蚤责憎蚤贼澡贼澡藻则藻糟藻蚤增藻则援
云燥则燥则凿蚤灶葬则赠遭怎泽蚤灶藻泽泽责怎则责燥泽藻泽“阅藻葬则杂蚤则泽”燥则“郧藻灶贼造藻皂藻灶”蚤泽怎泽藻凿枣燥则葬凿凿则藻泽泽蚤灶早枣燥则贼憎燥

燥则皂燥则藻，葬泽憎澡藻则藻葬造藻贼贼藻则蚤泽葬凿凿则藻泽泽藻凿贼燥葬枣蚤则皂援栽澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶葬造憎葬赠泽葬责责藻葬则泽燥灶葬造蚤灶藻遭赠蚤贼泽藻造枣
葬灶凿枣燥造造燥憎藻凿遭赠葬糟燥皂皂葬枣燥则“阅藻葬则杂蚤则”葬灶凿葬糟燥造燥灶枣燥则“郧藻灶贼造藻皂藻灶”援藻郾早郾阅藻葬则杂蚤则泽，郧藻灶贼造藻鄄
皂藻灶援
栽澡藻贼则藻灶凿贼燥怎泽藻贼澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶贼澡藻泽藻凿葬赠泽蚤泽贼燥憎葬则凿泽蚤灶枣燥则皂葬造蚤贼赠，藻泽责藻糟蚤葬造造赠蚤枣贼澡藻则藻糟藻蚤增藻则蚤泽

噪灶燥憎灶贼燥贼澡藻憎则蚤贼藻则责藻则泽燥灶葬造造赠援匀藻灶糟藻贼澡藻憎葬则皂藻则早则藻藻贼蚤灶早：“阅藻葬则酝则宰澡蚤贼藻”援
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缘援栽澡藻酝藻泽泽葬早藻，燥则贼澡藻月燥凿赠燥枣贼澡藻蕴藻贼贼藻则（正文）
栽澡蚤泽蚤泽贼澡藻责葬则贼贼澡葬贼则藻葬造造赠皂葬贼贼藻则泽援月藻枣燥则藻赠燥怎遭藻早蚤灶贼燥憎则蚤贼藻，赠燥怎皂怎泽贼糟燥灶泽蚤凿藻则贼澡藻枣燥造造燥憎鄄

蚤灶早贼憎燥责燥蚤灶贼泽：
（员）宰澡葬贼蚤泽赠燥怎则葬蚤皂蚤灶憎则蚤贼蚤灶早贼澡蚤泽造藻贼贼藻则？
（圆）宰澡葬贼蚤泽贼澡藻遭藻泽贼憎葬赠贼燥早燥葬遭燥怎贼蚤贼？
栽燥憎则蚤贼藻贼澡藻遭怎泽蚤灶藻泽泽造藻贼贼藻则泽藻枣枣藻糟贼蚤增藻造赠，赠燥怎泽澡燥怎造凿遭藻枣葬皂蚤造蚤葬则憎蚤贼澡葬灶凿枣燥造造燥憎糟藻则贼葬蚤灶藻泽泽藻灶鄄

贼蚤葬造择怎葬造蚤贼蚤藻泽燥枣遭怎泽蚤灶藻泽泽糟燥则则藻泽责燥灶凿藻灶糟藻，憎澡蚤糟澡糟葬灶遭藻泽怎皂皂藻凿怎责蚤灶栽澡则藻藻悦蒺泽：悦造藻葬则灶藻泽泽，
悦燥灶糟蚤泽藻灶藻泽泽葬灶凿悦燥怎则贼藻泽赠援
远援栽澡藻悦燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠悦造燥泽藻（结尾敬语）
栽澡藻糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻蚤泽皂藻则藻造赠葬责燥造蚤贼藻憎葬赠燥枣藻灶凿蚤灶早葬造藻贼贼藻则援陨贼泽澡燥怎造凿皂葬贼糟澡贼澡藻枣燥则皂

燥枣贼澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶援栽澡藻皂燥泽贼糟燥皂皂燥灶泽藻贼泽燥枣泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶葬灶凿糟燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻葬则藻：
云燥则皂葬造：阅藻葬则杂蚤则泽→再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠，郧藻灶贼造藻皂藻灶→再燥怎则泽贼则怎造赠，
陨灶枣燥则皂葬造：杂蚤灶糟藻则藻造赠赠燥怎则泽，月藻泽贼则藻早葬则凿泽，藻贼糟援

苑援栽澡藻杂蚤早灶葬贼怎则藻葬灶凿孕燥泽蚤贼蚤燥灶（签署）
栽澡藻泽蚤早灶葬贼怎则藻蚤泽贼澡藻泽蚤早灶藻凿灶葬皂藻燥则皂葬则噪燥枣贼澡藻责藻则泽燥灶憎则蚤贼蚤灶早贼澡藻造藻贼贼藻则葬灶凿贼葬噪蚤灶早则藻泽责燥灶泽蚤鄄

遭蚤造蚤贼赠枣燥则蚤贼，燥则贼澡葬贼燥枣贼澡藻枣蚤则皂澡藻燥则泽澡藻则藻责则藻泽藻灶贼泽援月藻糟葬怎泽藻皂葬灶赠澡葬灶凿鄄憎则蚤贼贼藻灶泽蚤早灶葬贼怎则藻泽葬则藻
蚤造造藻早蚤遭造藻，贼澡藻灶葬皂藻燥枣贼澡藻泽蚤早灶藻则蚤泽怎泽怎葬造造赠贼赠责藻凿遭藻造燥憎贼澡藻泽蚤早灶葬贼怎则藻葬灶凿枣燥造造燥憎藻凿遭赠澡蚤泽躁燥遭贼蚤贼造藻
燥则责燥泽蚤贼蚤燥灶援
愿援栽澡藻砸藻枣藻则藻灶糟藻（案号）
栽澡藻则藻枣藻则藻灶糟藻泽皂葬赠蚤灶糟造怎凿藻葬枣蚤造藻灶怎皂遭藻则，凿藻责葬则贼皂藻灶贼糟燥凿藻燥则贼澡藻蚤灶蚤贼蚤葬造燥枣贼澡藻憎则蚤贼藻则援栽澡藻赠

葬则藻皂葬则噪藻凿“韵怎则砸藻枣援”葬灶凿“再燥怎则砸藻枣援”贼燥葬增燥蚤凿糟燥灶枣怎泽蚤燥灶援栽澡藻赠皂葬赠遭藻责造葬糟藻凿蚤皂皂藻凿蚤葬贼藻造赠
遭藻造燥憎贼澡藻造藻贼贼藻则鄄澡藻葬凿援
怨援栽澡藻粤贼贼藻灶贼蚤燥灶蕴蚤灶藻（注意事项）
栽澡藻葬贼贼藻灶贼蚤燥灶造蚤灶藻蚤泽怎泽藻凿贼燥凿蚤则藻糟贼贼澡藻造藻贼贼藻则贼燥葬泽责藻糟蚤枣蚤糟蚤灶凿蚤增蚤凿怎葬造燥则泽藻糟贼蚤燥灶燥枣贼澡藻枣蚤则皂援陨贼

早藻灶藻则葬造造赠枣燥造造燥憎泽贼澡藻蚤灶泽蚤凿藻灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽援
员园援栽澡藻杂怎遭躁藻糟贼蕴蚤灶藻（事由）
栽澡藻泽怎遭躁藻糟贼蚤泽燥枣贼藻灶蚤灶泽藻则贼藻凿遭藻贼憎藻藻灶贼澡藻泽葬造怎贼葬贼蚤燥灶葬灶凿贼澡藻遭燥凿赠燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则贼燥凿则葬憎贼澡藻

则藻糟藻蚤增藻则泽蒺葬贼贼藻灶贼蚤燥灶贼燥贼澡藻贼燥责蚤糟燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则援
员员援栽澡藻耘灶糟造燥泽怎则藻（附件）
月藻造燥憎贼澡藻贼憎燥造蚤灶藻鄄泽责葬糟蚤灶早燥枣贼澡藻泽蚤早灶葬贼怎则藻，贼澡藻憎则蚤贼藻则皂葬赠蚤灶凿蚤糟葬贼藻燥灶藻燥则皂燥则藻藻灶糟造燥泽怎则藻泽

蚤灶贼澡藻造藻贼贼藻则遭赠枣燥造造燥憎蚤灶早葬灶赠燥灶藻燥枣贼澡藻泽藻藻曾葬皂责造藻泽：
耘灶糟造燥泽怎则藻
耘灶糟造燥泽怎则藻泽
耘灶糟援
耘灶糟造郾粤泽泽贼葬贼藻凿

员圆援栽澡藻悦葬则遭燥灶悦燥责赠晕燥贼葬贼蚤燥灶（抄送）
宰澡藻灶糟燥责蚤藻泽燥枣贼澡藻造藻贼贼藻则葬则藻泽藻灶贼贼燥燥贼澡藻则泽，贼赠责藻“悦糟”遭藻造燥憎贼澡藻藻灶糟造燥泽怎则藻葬贼贼澡藻造藻枣贼皂葬则早蚤灶援
晕燥贼葬贼蚤燥灶枣燥则悦糟憎燥怎造凿造燥燥噪造蚤噪藻贼澡蚤泽蚤灶赠燥怎则造藻贼贼藻则：
悦糟摇郧怎葬灶早扎澡燥怎月则葬灶糟澡韵枣枣蚤糟藻
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员猿援栽澡藻孕燥泽贼泽糟则蚤责贼（附言）
陨枣贼澡藻憎则蚤贼藻则憎蚤泽澡藻泽贼燥葬凿凿泽燥皂藻贼澡蚤灶早澡藻枣燥则早燥贼贼燥皂藻灶贼蚤燥灶，澡藻皂葬赠贼赠责藻澡蚤泽葬枣贼藻则鄄贼澡燥怎早澡贼贼憎燥

泽责葬糟藻泽遭藻造燥憎贼澡藻糟燥责赠灶燥贼葬贼蚤燥灶援栽则赠贼燥葬增燥蚤凿贼澡藻怎泽藻燥枣责燥泽贼泽糟则蚤责贼泽葬泽枣葬则葬泽责燥泽泽蚤遭造藻，泽蚤灶糟藻蚤贼
皂葬赠泽怎早早藻泽贼贼澡藻憎则蚤贼藻则枣葬蚤造泽贼燥责造葬灶澡蚤泽造藻贼贼藻则遭藻枣燥则藻澡藻憎则蚤贼藻泽蚤贼援

耘灶增藻造燥责藻粤凿凿则藻泽泽蚤灶早

栽澡藻贼澡则藻藻蚤皂责燥则贼葬灶贼则藻择怎蚤则藻皂藻灶贼泽燥枣藻灶增藻造燥责藻葬凿凿则藻泽泽蚤灶早葬则藻葬糟糟怎则葬糟赠，糟造藻葬则灶藻泽泽，葬灶凿早燥燥凿
葬责责藻葬则葬灶糟藻援
栽澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早造葬赠燥怎贼泽澡燥憎泽憎澡藻则藻贼燥憎则蚤贼藻遭燥贼澡贼澡藻泽藻灶凿藻则蒺泽葬灶凿则藻糟藻蚤增藻则蒺泽灶葬皂藻泽葬灶凿葬凿鄄

凿则藻泽泽藻泽援

杂贼葬皂责

杂藻灶凿藻则蒺泽灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽

砸藻糟藻蚤增藻则蒺泽灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽

月赠粤蚤则皂葬蚤造

耘曾藻则糟蚤泽藻泽

Ⅰ援粤则则葬灶早藻贼澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早蚤灶责则燥责藻则枣燥则皂葬泽贼澡藻赠泽澡燥怎造凿遭藻泽藻贼燥怎贼蚤灶贼澡藻造藻贼贼藻则援
员援杂藻灶凿藻则蒺泽灶葬皂藻：郧怎葬灶早扎澡燥怎悦辕再栽则葬凿蚤灶早悦燥皂责葬灶赠蕴蚤皂蚤贼藻凿
圆援杂藻灶凿藻则蒺泽葬凿凿则藻泽泽：员圆猿匀怎葬灶早责怎砸燥葬凿，郧怎葬灶早扎澡燥怎，悦澡蚤灶葬
猿援阅葬贼藻：酝葬则糟澡圆猿，圆园援援
源援砸藻糟藻蚤增藻则蒺泽灶葬皂藻：孕援云藻造造蚤灶蚤悦燥皂责葬灶赠，蕴蚤皂蚤贼藻凿
缘援砸藻糟藻蚤增藻则蒺泽葬凿凿则藻泽泽：灾蚤葬晕蚤糟燥造燥泽蚤缘，圆园员圆员酝蚤造葬灶，陨贼葬造赠

责枣糟岳澡燥贼皂葬蚤造郾糟燥皂
远援杂葬造怎贼葬贼蚤燥灶：阅藻葬则杂蚤则泽
苑援杂怎遭躁藻糟贼鄄皂葬贼贼藻则：栽藻藻灶葬早藻枣葬泽澡蚤燥灶泽责燥则贼泽憎藻葬则
愿援栽澡藻皂藻泽泽葬早藻：
宰藻贼澡葬灶噪赠燥怎枣燥则赠燥怎则造藻贼贼藻则燥枣酝葬则糟澡圆员藻灶择怎蚤则蚤灶早枣燥则贼澡藻糟葬责贼蚤燥灶藻凿早燥燥凿泽援
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栽澡藻藻灶糟造燥泽藻凿遭燥燥噪造藻贼糟燥灶贼葬蚤灶泽凿藻贼葬蚤造泽燥枣葬造造燥怎则栽藻藻灶葬早藻枣葬泽澡蚤燥灶泽责燥则贼泽憎藻葬则葬灶凿憎蚤造造藻灶葬遭造藻
赠燥怎贼燥皂葬噪藻葬泽怎蚤贼葬遭造藻泽藻造藻糟贼蚤燥灶援
宰藻葬则藻造燥燥噪蚤灶早枣燥则憎葬则凿贼燥则藻糟藻蚤增蚤灶早赠燥怎则泽责藻糟蚤枣蚤糟藻灶择怎蚤则赠憎蚤贼澡噪藻藻灶蚤灶贼藻则藻泽贼援
怨援悦燥皂责造蚤皂藻灶贼葬则赠糟造燥泽藻怎泽藻凿：再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠

Ⅱ援粤凿凿则藻泽泽葬灶藻灶增藻造燥责藻贼燥贼澡藻葬遭燥增藻造藻贼贼藻则援

杂贼葬皂责

月赠粤蚤则皂葬蚤造
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悦匀粤孕栽耘砸韵晕耘摇耘杂栽粤月蕴陨杂匀陨晕郧月哉杂陨晕耘杂杂
砸耘蕴粤栽陨韵晕杂

第一章摇建立业务关系

陨灶贼则燥凿怎糟贼蚤燥灶

陨灶蚤灶贼藻则灶葬贼蚤燥灶葬造贼则葬凿藻，藻泽贼葬遭造蚤泽澡蚤灶早遭怎泽蚤灶藻泽泽则藻造葬贼蚤燥灶泽蚤泽贼澡藻枣蚤则泽贼泽贼藻责蚤灶葬贼则葬灶泽葬糟贼蚤燥灶蚤灶枣燥则鄄
藻蚤早灶贼则葬凿藻援宰则蚤贼蚤灶早造藻贼贼藻则泽贼燥灶藻憎糟怎泽贼燥皂藻则泽枣燥则贼澡藻藻泽贼葬遭造蚤泽澡皂藻灶贼燥枣则藻造葬贼蚤燥灶泽蚤泽葬糟燥皂皂燥灶责则葬糟鄄
贼蚤糟藻蚤灶遭怎泽蚤灶藻泽泽糟燥皂皂怎灶蚤糟葬贼蚤燥灶泽援栽燥藻泽贼葬遭造蚤泽澡遭怎泽蚤灶藻泽泽则藻造葬贼蚤燥灶泽憎蚤贼澡责则燥泽责藻糟贼蚤增藻凿藻葬造藻则泽蚤泽燥灶藻燥枣
贼澡藻蚤皂责燥则贼葬灶贼皂藻葬泽怎则藻泽藻蚤贼澡藻则枣燥则葬灶藻憎造赠藻泽贼葬遭造蚤泽澡藻凿枣蚤则皂燥则葬灶燥造凿燥灶藻贼澡葬贼憎蚤泽澡藻泽贼燥藻灶造葬则早藻蚤贼泽
遭怎泽蚤灶藻泽泽泽糟燥责藻葬灶凿贼怎则灶燥增藻则援栽澡藻则藻葬则藻泽藻增藻则葬造糟澡葬灶灶藻造泽贼澡则燥怎早澡憎澡蚤糟澡蚤皂责燥则贼藻则泽葬灶凿藻曾责燥则贼藻则泽
糟葬灶早藻贼贼燥噪灶燥憎藻葬糟澡燥贼澡藻则援
员援晕藻糟藻泽泽葬则赠蚤灶枣燥则皂葬贼蚤燥灶糟葬灶遭藻燥遭贼葬蚤灶藻凿枣则燥皂贼澡藻陨灶贼藻则灶藻贼援
圆援栽澡藻赠皂葬赠蚤灶贼则燥凿怎糟藻贼澡藻皂泽藻造增藻泽燥则遭藻蚤灶贼则燥凿怎糟藻凿遭赠贼澡藻蚤则枣则蚤藻灶凿泽援
猿援月葬灶噪泽葬则藻葬造憎葬赠泽则藻葬凿赠贼燥泽怎责责造赠贼澡藻灶葬皂藻泽葬灶凿葬凿凿则藻泽泽藻藻燥枣藻曾责燥则贼藻则泽援
源援粤糟澡葬皂遭藻则燥枣糟燥皂皂藻则糟藻蚤泽葬灶燥则早葬灶蚤扎葬贼蚤燥灶燥枣遭怎泽蚤灶藻泽泽皂藻灶援韵灶藻燥枣蚤贼泽贼葬泽噪泽蚤泽贼燥早藻贼遭怎泽鄄
蚤灶藻泽泽蚤灶枣燥则皂葬贼蚤燥灶葬灶凿贼燥枣蚤灶凿灶藻憎遭怎泽蚤灶藻泽泽燥责责燥则贼怎灶蚤贼蚤藻泽枣燥则蚤贼泽皂藻皂遭藻则泽援
缘援粤灶燥贼澡藻则憎葬赠贼燥早藻贼贼澡藻蚤灶枣燥则皂葬贼蚤燥灶赠燥怎憎葬灶贼蚤泽贼澡则燥怎早澡葬凿泽郾蚤灶贼澡藻灶藻憎泽责葬责藻则葬灶凿皂葬早葬鄄
扎蚤灶藻泽援

陨灶泽怎糟澡糟葬泽藻泽，贼澡藻憎则蚤贼藻则怎泽怎葬造造赠蚤灶枣燥则皂泽澡蚤泽葬凿凿则藻泽泽藻藻燥枣贼澡藻枣燥造造燥憎蚤灶早：
员援贼澡藻泽燥怎则糟藻燥枣澡蚤泽蚤灶枣燥则皂葬贼蚤燥灶；
圆援澡蚤泽蚤灶贼藻灶贼蚤燥灶；
猿援贼澡藻遭怎泽蚤灶藻泽泽泽糟燥责藻燥枣澡蚤泽枣蚤则皂援

陨枣贼澡藻憎则蚤贼藻则蚤灶贼藻灶凿泽贼燥遭怎赠枣燥则蚤皂责燥则贼，澡藻皂葬赠葬造泽燥皂葬噪藻则藻择怎藻泽贼枣燥则泽葬皂责造藻泽，责则蚤糟藻造蚤泽贼泽，
糟葬贼葬造燥早怎藻泽，藻贼糟援栽燥糟造燥泽藻贼澡藻造藻贼贼藻则，贼澡藻憎则蚤贼藻则怎泽怎葬造造赠藻曾责则藻泽泽藻泽澡蚤泽藻曾责藻糟贼葬贼蚤燥灶燥枣糟燥鄄燥责藻则葬贼蚤燥灶
葬灶凿葬灶藻葬则造赠则藻责造赠援



蕴藻泽泽燥灶韵灶藻

（粤）砸藻择怎藻泽贼枣燥则贼澡藻耘泽贼葬遭造蚤泽澡皂藻灶贼燥枣月怎泽蚤灶藻泽泽砸藻造葬贼蚤燥灶泽

【写信意图】日本阅韵悦运耘砸公司是一家皮制品贸易公司，从网上得知广州东方进出口公司
的名称和地址，特致函该公司希望与他们建立业务关系。

阅韵悦运耘砸悦韵砸孕韵砸粤栽陨韵晕
员圆猿缘晕陨孕孕粤鄄悦匀韵运韵匀韵运哉鄄运哉
再韵运韵匀粤酝粤，允粤孕粤晕
耘鄄皂葬蚤造：赠赠贼燥岳凿燥糟噪藻则郾糟燥郾躁责

酝葬赠缘，圆园援援

郧怎葬灶早扎澡燥怎耘葬泽贼陨皂责燥则贼驭耘曾责燥则贼悦燥则责燥则葬贼蚤燥灶
砸燥燥皂源圆缘，晕燥郾苑鄄愿阅葬曾蚤灶早砸燥葬凿，郧怎葬灶早扎澡燥怎，悦澡蚤灶葬
栽藻造援：愿远圆园鄄愿愿员猿圆源缘缘摇耘鄄皂葬蚤造：藻葬泽贼岳圆员糟灶郾糟燥皂

阅藻葬则杂蚤则泽，

匀葬增蚤灶早燥遭贼葬蚤灶藻凿赠燥怎则灶葬皂藻葬灶凿葬凿凿则藻泽泽枣则燥皂贼澡藻陨灶贼藻则灶藻贼，憎藻葬则藻憎则蚤贼蚤灶早赠燥怎蚤灶贼澡藻澡燥责藻燥枣藻泽鄄
贼葬遭造蚤泽澡蚤灶早遭怎泽蚤灶藻泽泽则藻造葬贼蚤燥灶泽憎蚤贼澡赠燥怎援

宰藻葬则藻燥灶藻燥枣贼澡藻造葬则早藻泽贼造藻葬贼澡藻则贼则葬凿蚤灶早糟燥皂责葬灶蚤藻泽蚤灶允葬责葬灶，葬灶凿澡葬增藻燥枣枣蚤糟藻泽蚤灶葬造造皂葬躁燥则糟蚤贼蚤藻泽
蚤灶允葬责葬灶援粤贼责则藻泽藻灶贼，憎藻葬则藻蚤灶贼藻则藻泽贼藻凿蚤灶增葬则蚤燥怎泽噪蚤灶凿泽燥枣悦澡蚤灶藻泽藻蕴藻葬贼澡藻则郧燥燥凿泽葬灶凿泽澡燥怎造凿
葬责责则藻糟蚤葬贼藻赠燥怎则糟葬贼葬造燥早怎藻泽葬灶凿择怎燥贼葬贼蚤燥灶泽援

宰藻造燥燥噪枣燥则憎葬则凿贼燥澡藻葬则蚤灶早枣则燥皂赠燥怎泽燥燥灶援

再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠，

（月）砸藻责造赠贼燥贼澡藻粤遭燥增藻

【写信意图】广州东方进出口公司在收到日本阅韵悦运耘砸公司的来信后，马上回函欢迎他们
与本公司建立业务关系，并按要求寄送最新的商品目录和价格表。

·园员· 国际商务英语函电



郧怎葬灶早扎澡燥怎耘葬泽贼陨皂责燥则贼驭耘曾责燥则贼悦燥则责燥则葬贼蚤燥灶
砸燥燥皂源圆缘，晕燥郾苑鄄愿阅葬曾蚤灶早砸燥葬凿，郧怎葬灶早扎澡燥怎，悦澡蚤灶葬
栽藻造援：愿远圆园鄄愿愿员猿圆源缘缘摇耘鄄皂葬蚤造：藻葬泽贼岳圆员糟灶郾糟燥皂

酝葬赠苑，圆园援援

阅韵悦运耘砸悦韵砸孕韵砸粤栽陨韵晕
员圆猿缘晕陨孕孕粤鄄悦匀韵运韵匀韵运哉鄄运哉
再韵运韵匀粤酝粤，允粤孕粤晕
耘鄄皂葬蚤造：赠赠贼燥岳凿燥糟噪藻则郾糟燥郾躁责

阅藻葬则杂蚤则泽，

宰藻贼澡葬灶噪赠燥怎枣燥则赠燥怎则造藻贼贼藻则燥枣缘贼澡酝葬赠葬灶凿泽澡葬造造遭藻责造藻葬泽藻凿贼燥藻灶贼藻则蚤灶贼燥遭怎泽蚤灶藻泽泽则藻造葬贼蚤燥灶泽
憎蚤贼澡赠燥怎援

粤泽则藻择怎藻泽贼藻凿，憎藻葬则藻泽藻灶凿蚤灶早赠燥怎怎灶凿藻则泽藻责葬则葬贼藻糟燥增藻则燥怎则造葬贼藻泽贼糟葬贼葬造燥早怎藻泽葬灶凿责则蚤糟藻造蚤泽贼泽枣燥则燥怎则
藻曾责燥则贼泽援

陨枣赠燥怎泽藻藻葬灶赠蚤贼藻皂泽葬则藻燥枣蚤灶贼藻则藻泽贼贼燥赠燥怎，责造藻葬泽藻憎则蚤贼藻贼燥怎泽援

再燥怎则泽枣葬蚤贼澡枣怎造造赠，

耘灶糟造燥泽藻凿葬泽泽贼葬贼藻凿

晕燥贼藻泽

员援燥遭贼葬蚤灶（增郾）获得
宰藻憎蚤泽澡贼燥燥遭贼葬蚤灶葬枣蚤则皂燥枣枣藻则枣燥则酝藻灶蒺泽杂澡蚤则贼泽援
我们希望获得男式衬衫的实盘。

晕燥憎葬造燥贼燥枣蚤灶枣燥则皂葬贼蚤燥灶糟葬灶遭藻燥遭贼葬蚤灶藻凿枣则燥皂贼澡藻陨灶贼藻则灶藻贼援
现在可以从互联网获得许多信息。

圆援藻泽贼葬遭造蚤泽澡遭怎泽蚤灶藻泽泽则藻造葬贼蚤燥灶泽建立业务关系
类似的表达方式还有藻灶贼藻则蚤灶贼燥遭怎泽蚤灶藻泽泽辕贼则葬凿藻则藻造葬贼蚤燥灶泽憎蚤贼澡泽遭等。
宰藻葬则藻泽藻藻噪蚤灶早贼燥藻泽贼葬遭造蚤泽澡凿蚤则藻糟贼遭怎泽蚤灶藻泽泽则藻造葬贼蚤燥灶泽憎蚤贼澡赠燥怎则枣蚤则皂援
我们寻求与贵商行建立直接的业务关系。

粤泽贼澡蚤泽蚤贼藻皂枣葬造造泽憎蚤贼澡蚤灶贼澡藻泽糟燥责藻燥枣燥怎则遭怎泽蚤灶藻泽泽葬糟贼蚤增蚤贼蚤藻泽，憎藻泽澡葬造造遭藻责造藻葬泽藻凿贼燥藻灶贼藻则蚤灶贼燥
凿蚤则藻糟贼遭怎泽蚤灶藻泽泽则藻造葬贼蚤燥灶泽憎蚤贼澡赠燥怎葬贼葬灶藻葬则造赠凿葬贼藻援
由于这种商品属于我们的经营范围，我们很高兴尽早与你们建立直接的业务关系。

·员员·第一章摇建立业务关系



猿援增葬则蚤燥怎泽噪蚤灶凿泽燥枣各种各样的
宰藻葬则藻蚤灶贼藻则藻泽贼藻凿蚤灶增葬则蚤燥怎泽噪蚤灶凿泽燥枣悦澡蚤灶藻泽藻悦燥贼贼燥灶孕蚤藻糟藻郧燥燥凿泽援
我们对各种各样的中国棉布感兴趣。

源援葬责责则藻糟蚤葬贼藻（增郾）感激；感谢
宰藻葬责责则藻糟蚤葬贼藻赠燥怎则噪蚤灶凿糟燥鄄燥责藻则葬贼蚤燥灶援
感谢你们的友好合作。

陨贼泽澡燥怎造凿遭藻葬责责则藻糟蚤葬贼藻凿蚤枣赠燥怎糟燥怎造凿择怎燥贼藻怎泽贼澡藻造燥憎藻泽贼责则蚤糟藻援
如能报我方最低价将不胜感激。

缘援糟葬贼葬造燥早怎藻（灶郾）目录
孕则蚤糟藻造蚤泽贼泽葬灶凿糟葬贼葬造燥早怎藻泽憎蚤造造遭藻泽藻灶贼燥灶则藻择怎藻泽贼援
价格单和目录承索即寄。

远援择怎燥贼葬贼蚤燥灶（灶郾）报价
贼燥皂葬噪藻泽遭葬择怎燥贼葬贼蚤燥灶枣燥则泽贼澡向某人就某商品报价
韵怎则择怎燥贼葬贼蚤燥灶枣燥则猿园贼燥灶泽燥枣郧则燥怎灶凿灶怎贼泽蚤泽增葬造蚤凿枣燥则员园凿葬赠泽援
我方对猿园吨花生的报盘保留员园天有效。
孕造藻葬泽藻皂葬噪藻怎泽赠燥怎则遭藻泽贼择怎燥贼葬贼蚤燥灶枣燥则缘园园糟葬则贼燥灶泽燥枣悦葬灶灶藻凿再藻造造燥憎孕藻葬糟澡藻泽援
请给我方报缘园园箱罐头黄桃的最低价。
苑援遭藻责造藻葬泽藻凿贼燥凿燥泽贼澡乐于做什么
类似的表达方式还有遭藻早造葬凿贼燥，遭藻责造藻葬泽葬灶贼贼燥，贼葬噪藻责造藻葬泽怎则藻蚤灶凿燥蚤灶早泽贼澡等。
宰藻泽澡葬造造遭藻责造藻葬泽藻凿贼燥则藻糟藻蚤增藻赠燥怎则藻葬则造赠则藻责造赠援
我们将很高兴收到你们的早日答复。

愿援葬泽则藻择怎藻泽贼藻凿按照要求
类似的表达还有葬贼赠燥怎则则藻择怎藻泽贼，葬泽赠燥怎则藻择怎藻泽贼藻凿等。
粤泽则藻择怎藻泽贼藻凿，憎藻葬则藻泽藻灶凿蚤灶早赠燥怎葬遭则燥糟澡怎则藻葬灶凿葬泽葬皂责造藻遭燥燥噪援
按照你方要求，我们给你们寄去一本小册子和一份样本。

怨援怎灶凿藻则泽藻责葬则葬贼藻糟燥增藻则另外邮寄
类似的表达还有遭赠泽藻责葬则葬贼藻皂葬蚤造，遭赠葬灶燥贼澡藻则皂葬蚤造泽藻责葬则葬贼藻造赠等。
宰藻葬则藻泽藻灶凿蚤灶早赠燥怎燥怎则糟葬贼葬造燥早怎藻泽怎灶凿藻则泽藻责葬则葬贼藻糟燥增藻则援
我们另外邮寄我们的商品目录。

宰藻葬则藻泽藻灶凿蚤灶早赠燥怎遭赠葬灶燥贼澡藻则皂葬蚤造燥怎则择怎燥贼葬贼蚤燥灶泽澡藻藻贼援
我们另外给你们寄去报价单。

员园援造葬贼藻泽贼（灶郾）最新的；最近的
栽澡蚤泽蚤泽燥怎则造葬贼藻泽贼责则蚤糟藻造蚤泽贼枣燥则酝藻灶蒺泽杂澡蚤则贼泽援
这是我们男式衬衫的最新价格表。

员员援藻曾责燥则贼（灶郾）出口；出口商品（增郾）出口
宰藻澡葬灶凿造藻贼澡藻藻曾责燥则贼燥枣蕴蚤早澡贼陨灶凿怎泽贼则蚤葬造孕则燥凿怎糟贼泽援
我们经营轻工产品的出口。

韵怎则藻曾责燥则贼泽葬则藻泽贼葬贼藻凿蚤灶贼澡藻糟葬贼葬造燥早怎藻藻灶糟造燥泽藻凿援
我们的出口商品在附寄的目录中列明。

·圆员· 国际商务英语函电


