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大学英语写作教程
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内容提要
本书以大学英语三年级水平的中国学生为对象，以提高学生的英文写作

能力和欣赏水平为目的。全书共分四部分：第一章到第三章为写作基础知识

概述，使学生对英文文章的欣赏和英文写作的基本要求有所了解，并就英语

选词、造句技巧进行训练；第四章到第六章介绍段落写作的基本方法，对主题

句、开头和结尾段写作、段落扩展的方法和技巧等方面作系统介绍；第七章到

第十章，概括并归纳了四大文体（描写文、记叙文、说明文和议论文）的基本结

构和写作特点，重点放在实用性较强的说明文和议论文上；第十一章是实用

写作常识的介绍。列举了书信、便条、各种报告的写法和四、六级考试写作题

型。书的附录部分，列出了修正符号以备学生修改文章使用。本书是大学英

语的教学用书，可供开设两学期，!"学时的大学英语写作课使用，也可作为
非英语专业学生辅修英语写作使用，并且适用于中等水平的广大英语爱好者

作为学习参考。
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前 言

现在越来越多的人意识到英文写作无论在学校的英语学习中

还是在实际社会工作中都十分重要，但写作仍是英语教学中的薄

弱环节。为了帮助学习者在英文写作方面得到系统的理论指导和

训练，作者参考了大量英美出版的此类书籍，结合中国学生的实际

和自身的教学体会，从教学需要出发编写了 67898: 6<7=>?<; @：

!"##$$&’#()*+,(-(’ !".,)$% % % 。教材用英文编写的目的是使学

生大量接触英文，造成良好的语言环境，其中的少量中文解释希望

能起到提纲挈领的作用。

本教材以大学英语三年级水平的中国学生为对象，以提高学

生的英文写作能力和欣赏水平为目的。根据《大纲》要求，大学英

语三年级学生已掌握了五千个以上英语单词，其中包括两千五左

右能比较熟练地应用的词汇和已经比较熟练地掌握了英语写句的

能力。由于一般中国学生在中学阶段受过较好的汉语写作训练，

对文章的篇章结构很清楚。对于他们来说，英文写作的最大问题

是掌握的语言材料不够丰富，运用语言材料的能力不够纯熟，造成

中国式英语或不妥的表达。

本教材共分四部分，十一章：第一篇从第一章到第三章，为写作

基础知识概述，包括阐述提高写作能力的重要性和中英文写作的特

点，比较中英文由于文化背景的差异所造成的思维方式的不同，以

及写作角度、方法和用词的不同，使学生对英文文章的欣赏和英文

写作的基本要求有所了解，并就英语的选词、造句技巧进行训练，第

二篇从第四章到第六章，介绍段落写作的基本方法，分别从主题句、
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开头和结尾段写作，段落扩展的方法和技巧等方面系统介绍，并针

对中国学生易犯的错误，配备了大量练习；第三篇从第七章到第十

章，按传统文章分类法讨论各种文章的写作，概括并归纳了四大文

体（描写文、记叙文、说明文和议论文）的基本结构和写作特点，重点

放在了实用性较强的说明文和议论文上；第四篇是第十一章，实用

写作常识的介绍。列举了书信、便条、各种报告的写法，目的在于增

加教材的实用性。为使教材能对学生的四、六级考试有所帮助，四、

六级考试写作题型也被列入在此篇作为学生练习参考，因为考试题

也是一种实用文体。附录部分，列出了修正符号以备学生修改文章

之用，如何避免剽窃则是提醒学生尊重他人的成果。

在教材的编写过程中，作者吸取以往教学的经验和教训，尽可

能注意适合中国学生学习英语的需要和特点，选择了大量文字优

美而用词准确的范文。为使其具有针对性和实用性，教材选取了

各种类型的范文，内容涉及面广，并且把重点放在与生活和工作紧

密相关的题材上，以利于学生拓宽视野和实践。编写大量练习题

的目的在于纠正中国学生在写作中的常见错误，而习题的多样性

使学生能够对同一题目用不同的手法或体裁来写。生动有趣的插

图不但增加了教材的趣味性，而且是习题的一部分，还是活跃课堂

气氛的手段。

此书是大学英语的教学用书，可供开设两学期，!"学时的大
学英语写作课使用，也可作为非英语专业学生辅修英语写作使用，

并且适用于中等水平的广大英语爱好者作为学习参考。

本教材编写过程中西安交大管理学院的领导给予了大量支

持。张传德教授审阅了书稿，为教材编写提出了宝贵的建议和修

改方案。潘能教授也为教材提出了中肯的修改意见，使编者在前

辈的提携下受益匪浅。秦茂盛同志为本书的编辑做了辛勤而细致

的工作，在此一并致谢。

编 者

’(((&(
—2—



致学习者

’,世纪英国哲学家培根曾说：“阅读使人充实，谈话使人机
智，写作使人精确。”我国著名学者李赋宁认为，区别一个人受过教

育和没有受过教育的最有效标准是看他会不会写作，因为能够准

确地、系统地表达思想是文明人的标志。在英语学习过程中培养

和提高书面表达能力是一个非常重要的环节和内容。提高写作能

力的过程是极大地促进、巩固和深化英语学习的过程。

我们用自己的语言写一篇文章已经不容易，更不用说用英语

来写了。那么学习用英语写作究竟对英语学习有什么好处，有什

么帮助呢？

首先，写作能扩大所用语言的范围。口语所用的语言一般是

比较简单和常用的，复杂和文雅的语言很少用，也不宜用。而写作

所用的语言则是多种多样的，所用的词汇和句型比口语中常用的

要多而复杂。

其次，写作对阅读、听力、口语有促进作用。自己了解写作的

规律，就会对别人的写法更敏感，善于抓住别人说话的要点，语言

质量因此提高，口语也因此更准确。

最后，写作帮助提高逻辑分析能力。一篇作文无论长短，都需

要妥善地组织材料，得出结论，做到重点突出，条理清楚。

一个人的英语写作能力是其英语水平及各方面知识的真实体

现。虽然英文写作与中文写作一样，本无刻板的模式，但依然是有

理可依，有规可循的。这里的“理”和“规”就是英文写作的理论和

技巧。了解它们，可以克服写作中的盲目性，更快地提高英文写作

水平。除此之外，以下几点也是十分重要的：
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一、多读书。既要读英文，也要读中文。通过读书丰富思想与

感情，扩大知识面，同时适当注意作者的写作方法，吸取有用的语

言。

二、在语言的使用上，能恰当地表达思想的语言就是好语言，

所以不必追求某一类型的语言，如文雅，浅显或是俚俗。对学习者

来说，首先要学会英语的核心部分，即常用的语言。

三、大量的模仿和系统的坚持不懈的写作练习是提高英文写

作水平的关键。写出规范的英文句子，掌握段落篇章的结构和连

接技巧，才能写出好文章。

有一位美国教授曾说过：“大学的一切课程都是写作课（ABC7
E<F7>C8>GH7898:

D
E<F7>C; ）。”可见写作对于学生掌握知识的重要

性，但只有肯下工夫，才能有所收益。

·2·
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第一篇 写作基础知识

,*1$."2%.!*1$3)4’’5!"#$#%+ &？（好文章的标准） （2）⋯⋯⋯

’5’ 6?G9$>67898:;？（何为写作） （"）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’52 6?G9$>I<<J67898:;，K:HGD D？（何为好文章）
（-）
⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’51 #<3G78><:LC9HCC:0<F>C*F8MJ8: G:J67898:@ ; ;（造房
与写作的比较） （!）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’5" N8OOC7C:EC>LC9HCC:)CG=8: G:J67898:@ ; ;（说与写的区
别） （/）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’5- N8OOC7C:EC>LC9HCC:#?8:C>C67898: G:JA:M8>?6789P
8:

; ;
;（汉语写作与英语写作的区别） （(）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’5! 67898: %7<EC>>; （写作过程） （’-）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

,*1$."67’8#9$#’%+ （措辞） （’!）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

25’ QCBCM><O6<7J>（词的等级） （’,）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

252 RCG:8:><O6<7J>; （词义） （2"）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

251 AF?C38>3@ （委婉语） （12）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

25" S8F7C><O)CCE?; @ （修辞） （1"）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

ATC7E8>C> （1(）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

,*1$."6*"../::.9$#;.<.%$.%9.)+ （好句子的标准） （"2）⋯⋯⋯

15’ UD@C><O)C:9C:EC>（句子类型） （""）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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152 AOOCE98BC)C:9C:EC>（好句子的标准） （-2）⋯⋯⋯⋯⋯

151 KB<8J8: )C:9C:ECA77<7>; （避免句子错误） （!1）⋯⋯⋯

ATC7E8>C> （,"）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二篇 段落写作训练

,*1$."=’0"6’#9<.%$.%9.+ + （主题句） （,(）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

"5’ 6?G9$>G#<:97<MM8: $JCG; ？（什么是致力点） （/’）⋯⋯

"52 #?G7GE9C78>98E><OGI<<JU<8E)C:9C:EC@ ？（主题句的特

点） （/1）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

"51 %<>898<:><OU<8E)C:9C:EC@ （主题句的位置） （/!）⋯⋯

ATC7E8>C> （(2）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

,*1$."=#;.<.9#1->1"1"1*)+ + & + （特殊段落） （(,）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

-5’ VC:8: %G7G7G?>@ ; ; @ （引言段） （(/）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

-52 #M<>8: %G7G7G?>; ; @ （结尾段） （’.1）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

-51 WFGM898C><OAOOCE98BC%G7G7G?>; @ （段落要素） （’.!）⋯

ATC7E8>C> （’’"）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

,*1$."<#?>1"1"1*8.;.-’@.%$+ & + + （段落的扩展） （’’(）⋯⋯⋯

!5’ #?7<:<M<8EGMV7JC7; （时间法） （’2.）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

!52 )GECV7JC7@ （空间法） （’2-）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

!51 $3<79G:ECV7JC7@ （递进法） （’2(）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

!5" #GF>CG:JAOOCE9（因果法） （’11）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

!5- #<3G78><:G:J#<:97G>9@ （比较与对比法） （’1,）⋯⋯

!5! ATG3MC<7IC:C7GM8XG98<:@ （举例或概括法） （’""）⋯⋯

!5, NCO8:898<:（定义法） （’"/）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

ATC7E8>C> （’-1）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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第三篇 常用文体写作

,*1$."<.;.%8.)9"#$#’%+ + （描写文） （’-(）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

R<JCMA>>G 0<77<7>G:J08?)E?<<MRG9?D ; （’!.）⋯⋯⋯

,5’ NC>E7898<:<OG%C7><:@ （人物描写） （’!2）⋯⋯⋯⋯⋯

,52 NC>E7898<:<OG%MGEC@ （地点描写） （’!-）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

,51 NC>E7898<:<OG:VLCE9@ Y （物品描写） （’!(）⋯⋯⋯⋯⋯

,5" NC>E7898<:<OG#<F:97@ D（国家描写） （’,2）⋯⋯⋯⋯⋯

ATC7E8>C> （’,-）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

SF79?C7ZCGJ8: *CGBC7>; （’,,）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

,*1$."/#*$A1""1$#’%+ & （记叙文） （’,(）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

R<JCMA>>G S8>?8: H89?R SG9?C7D ; D （’/.）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

/5’ 0<H9<6789CG+G77G98BC？（怎样写记叙文） （’/2）⋯⋯

/52 [<EGLFMG7 K8JD （词汇） （’/!）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

ATC7E8>C> （’//）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

SF79?C7ZCGJ8: N<H:)<F9?; （’(.）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

,*1$."A#%./?’)#$#’%+ + （说明文） （’(2）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

R<JCMA>>G KMMGL<F90GMM<HCC:D （’(2）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(5’ %7<EC>>G:J%7<ECJF7C（过程说明） （’(-）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(52 $:>97FE98<:GM%7<EC>>（指令程序说明） （’(,）⋯⋯⋯⋯

(51 #MG>>8O8EG98<:（分类） （’((）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(5" $MMF>97G98<:（举例说明） （2.2）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

ATC7E8>C> （2."）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

SF79?C7ZCGJ8: %7<?8L898<:; （2.-）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

,*1$."6.%B"0@.%$1$#’%+ & （议论文） （2./）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

R<JCMA>>G 6?G90GBC$Q8BCJO<7D ？ （2.(）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’.5’ 0<H9<6789CG:K7F3C:9G98<:; ？（怎样写议论文）55
（2’’）

#



’.52 %C7>FG>8<:（说服） （2’!）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’.51 %7<LMC3)<MB8:;（解决问题） （22’）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

ATC7E8>C> （22"）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

SF79?C7ZCGJ8:; )CCJ@ （22-）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四篇 应用文写作

,*1$."/-.;.%>"19$#91-!"#$#%+ &（应用文写作） （22/）⋯⋯⋯⋯

’’5’ )?<79+<9C>（便条） （22/）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’’52 QC99C7>（书信） （212）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’’51 ZC>F3\G:JK@@M8EG98<:（简历和申请信） （2"2）⋯⋯

’’5" ZC<79>@ （报告） （2",）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’’5- 大学英语四、六级考试写作部分简介 （2-"）⋯⋯⋯⋯

’’5! 四、六级作文练习题例 （2--）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

++.%5#?B （附录） （2!"）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

’5’ RCE?G:8E><O#<3<>898<:@ （写作格式） （2!"）⋯⋯⋯⋯

’52 )3L<M>O<7#<77CE98<:D （修正符号） （2!!）⋯⋯⋯⋯⋯

’51 0<H9<KB<8J%MG8G78>3; （如何避免剽窃） （2!,）⋯⋯

C#D-#’"1& +*E（参考书目） （2!(）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

$
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,*1$." 2%. !*1$ 3) 4’’5
!"#$#%
+
&（好文章的标准）

!"#$%&%’(’)"#$+,(-."#$%(/’)0’)* *；."#$%(/’)0’)’,(/#1$2
,’,-3."#$%&%’(’)

*
*45#%/$,7-%#(/$)$) -(/#%3-%7-3.-7792

)’.$(’-)
6 8

，&%’(’) /-"+,9,%#,-),’1"#3-%-9%&-%+,$)+9"(’7$(#"
7$0#,9,7-%#(/-9

* 6 8
/(39"/97$)1#’)* *,4

:%)#,(;-#%8
写作是最有效的交际手段之一。无论是汉语写作或英语写

作，好文章的标准是相似的，但文化背景的不同又使它们各有特

点。

KM<:CMEM<H:8:GJ78O98:M8OCL<G9?G>G>CE8GM7<LMC35KMM
?8>M8OC?G>

D ; @ @
8BC:MCG>F7C9<GFJ8C:EC>H89??8>G:98E>; @ （滑稽的举动）
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