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根据教育部圆园园源年《大学英语课程教学要求（试行）》的精神，为
保证学生大学英语学习四年不断线，由全国重点大学合作编写了这套大学

能力英语选修课系列教材。

《大学能力英语》基于“以任务为导向”（贼葬泽噪鄄遭葬泽藻凿造藻葬则灶蚤灶早）的编
写理念，突出语用行为原则，每单元围绕某一专题从听、说、读、写、译

五方面训练学生的语言交际能力。每册图书配赠一张听力光盘。

《大学能力英语———走进国际商务Ⅰ》涵盖求职、辞职、同事沟通、
电话留言、客户服务、商品交易、处理投诉、商务旅行、新年酒会、新闻

访谈、国外学习等生动实用的商务话题，共员缘个单元。
本书适合做大学本科低年级非英语专业选修课教材，也可供学生自学

使用。
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序

《大学英语课程教学要求〈试行〉》是当前我国大学英语教学改革的指导文件。这个

文件对大学英语的教学性质和目标、教学要求、课程设置、教学模式、教学评估、教学

管理都有详尽而清楚的阐述。字里行间，洋溢着崭新的现代教学理念。如：

“大学英语是以英语语言知识与应用技能、学习策略和跨文化交际为主要内容，以外

语教学理论为指导，并集多种教学模式和教学手段为一体的教学体系。大学英语的教学

目标是培养学生的英语综合能力和应用能力，特别是听说能力，使他们在今后工作和社

会交往中能用英语有效地进行口头和书面的信息交流，同时增强其自主学习能力，提高

综合文化修养，以适应我国社会发展和国际交流的需要。”

“各高等学校应当根据实际情况，⋯⋯设计各自的大学英语课程体系，将综合英语

类、语言技能类、语言应用类、语言文化类和专业英语类等必修课程和选修课程有机结

合，以确保不同层次的学生在英语应用能力方面得到充分的训练和提高。”

由于各校有关大学英语教学的领导和教师对这个文件非常熟悉，我不一一引述。我

只想就这两段谈谈我的看法。我觉得《教学要求》颁布后，大学英语界，特别是出版社

在出版大学英语教材方面的认识有提高，如或在大学英语教材中增加听说内容，以弥补

现有教材的不足；或单独编写或引进出版听说教材，从实处上突出听说教学；除纸质教

材外，大力开发网络课程教学系统；在教材编写方面，尽量贯彻“个性化学习辕自主式学
习”的原则，等等。但我总觉得这还不够，大学英语界对上述第二条引文没有表现出太

大的兴趣。人们似乎满足于“综合英语类”的教材和教学，对“语言技能类、语言应用

类、语言文化类和专业英语类”的教材和教学考虑较少。事实上，没有这些选修课程的

配合，很难实现“提高综合文化修养，以适应我国社会发展和国际交流的需要”；很难做

到“必修课程和选修课程有机结合”；“很难保证不同层次的学生在英语应用能力方面得

到充分的训练和提高”；也无法完成“注重培养语言运用能力和自主学习能力的教学模式

的转变”。

令人宽慰的是总有一些出版社（如出版本系列的机械工业出版社）和教师（如以王

正元教授领衔的各校教师）目标明确、不惧困难，埋头苦干，众志成城。“大学能力英语

选修课系列教材”的出版是最好的说明。我个人认为这套教材具有以下特色：

———教材编写依据上有《教学要求》，下有各校的具体需求。

———选材原则注意时代性、实用性、趣味性、多样性。

———编写原则突出任务型教学，反映了当代功能主义的教学理论。

———每个单元，围绕主题，听说读写译有效整合。

———培养学生在语境中自主学习，掌握语用能力。

显然，这些特色来自较多先进的教学理念，其核心是上述的“任务型教学”。国内任

务型教学在中小学教材和教学中出现较多，在大学圈内也有倡导的。从反馈看，肯定的
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多，持异议的也有。如今“大学能力英语选修课系列教材”的出版，将为我们提供宝贵

的经验。具体说，一套教材只有在使用中才能得到检验和完善。在学中干，在干中学，

我们的编者本身就是在体验实施“任务型教学”。我相信他们能够成功。我预祝他们成

功。

胡壮麟

圆园园缘年苑月
北京大学蓝旗营
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前摇摇言

根据教育部《大学英语课程教学要求（试行）》“培养学生的英语综合应用能力，特别

是听说能力，使他们在今后工作和社会交往中能用英语有效地进行口头和书面的信息交流，

同时增强其自主学习能力，提高综合文化素养，以适应我国社会发展和国际交流的需要”

的大学英语教学目标和“将综合英语类、语言技能类、语言应用类、语言文化类和专业英

语类等必修课程和选修课程有机结合，形成一个完整的大学英语课程体系，以确保不同层次

的学生在英语应用能力方面得到充分的训练和提高”的大学英语教学改革的要求，我们编

写了这套大学能力英语选修课系列教材。我们在编写过程中力图使教材突出以下特点：

员郾确定以培养学生英语能力为目标

我们在编写这套教材时，大家认真讨论了这样一个问题：学习英语干什么？为了用

英语交际。靠什么去交际？靠英语能力。所以我们在编写过程中坚持以培养学生英语能

力为目标，而教学互动、情景功能、体验等最终应当落实在英语能力的打造上；英语能

力是英语学习的最终目标，其他大多数都是为打造能力服务的方法；形成不了英语能力

的学习，应该说是效果不佳的学习。所以，我们在这套教材编写大纲中确定了以培养学

生英语能力为目标，把这套教材定名为《大学能力英语》。

圆郾坚持“以任务为导向”（贼葬泽噪鄄遭葬泽藻凿造藻葬则灶蚤灶早）的外语教学理念

我们在教材编写中考虑的第二个问题是：既然教材的主旨是培养学生的英语能力，那么

什么形式能更有效地培养学生的英语能力呢？语言专家和学者们经过长期的探索和经验积累

提出了很多科学的外语教学法，这其中以完成任务为导向的学习法对培养学生英语能力更直

接、更有效。比如说让学生去听两个美国人围绕一个话题说英语，按照范文去套写一篇英语

文章，这样的学习者只是站在第三者的立场上为学习而学习，是一种模仿学习，这种学习往

往是被动的、等待的，缺乏带着任务学的身临其境的感受和动力。如果把课程设计成让学生

去完成某种任务，以言行事，以言取效，把语言看成是取效行为，这样会有力地调动学生的

学习积极性。所以我们在编写这套教材时，尽量明确交际任务，让学生主动地去体验如何完

成交际任务，把完成交际任务作为培养提升能力的导向。完成任务型的“实战演练”是培

养、打造学生英语能力的有效方法。所以，我们设计的这套教材努力体现：任务的相关性，

输入、活动、目标、教师角色、学生角色和环境任务构成的六个因素，输入、加工、输出行

为，发展学生的思维能力和以言行事的言语取效行为。

猿郾突出学习者为主体的角色行为

我们在编写这套教材时始终注意的另一点是不要把学生看成单纯的英语学习者，单纯的学

习者往往是被动的背诵者、复述者、消极地接受输入者，他们像站在圈外向圈内看的观众，因



Ⅶ

输入多、输出少而缺乏言语行为的动力。如果我们把学习者看成是任务的完成者，把他们放到

交际环境中去扮演一个角色，而且这个角色同他们将来可能的工作能结合到一起，这会使他们

有一种完成任务的使命感，在以言行事的言语交际行为实践中提高在一定语境中的语用能力。

我们考虑的另外一点是，一个人的能力是在实践中锻炼提高的，语言学习也是如此，如果脱离

了语言实践，很难有真正的语言交际能力。所以我们在这套教材设计中把学习者设计成完成工

作任务的“角色”，以增强语言交际锻炼的目的性、实践性；每课都以完成任务作为贯穿全篇

培养英语听、说、读、写、译能力的主线，听、说、读、写、译的交际活动都是为了完成任务

的交际行为，力求把任务的完成与学习者的岗位、责任、生涯意识结合在一起。

本套教材的构成及使用建议：

为了满足不同层次学生在英语应用能力方面得到锻炼和提高的要求和高校不同专业学生

对不同专业英语的需求以及人才市场对就业学生英语能力的要求，本着实用性、知识性和趣

味性相结合的原则，为学生的个性化、自主式学习提供选择和方便，这套大学能力英语选修

课系列教材分四类共八本：《大学能力英语———走进国际商务》陨、陨陨；《大学能力英语———
走进社交》陨、陨陨；《大学能力英语———走进多元文化》陨、陨陨；《大学能力英语———走进科学
世界》陨、陨陨，可供非英语专业大学三、四年级作英语选修课教材，也可用作非英语专业大
学英语任选课、必选课教材。每课包括以完成任务为主线的听、说、读、写、译五部分；每

本书都附有听力悦阅、练习答案，因此本套教材也可作为非英语专业学生的自修教材。
我国著名语言学家、博士生导师胡壮麟教授担任本套教材的总顾问，燕山大学外语

学院王正元教授担任总主编。各册主编分别为：

《大学能力英语———走进国际商务 Ⅰ》 王正元教授
《大学能力英语———走进国际商务 Ⅱ》 吴敏华副教授
《大学能力英语———走进社交 Ⅰ》 李冬琦教授　 张东辉副教授
《大学能力英语———走进社交 Ⅱ》 王燕教授
《大学能力英语———走进多元文化 Ⅰ》 王正元教授
《大学能力英语———走进多元文化 Ⅱ》 张萍教授
《大学能力英语———走进科学世界 Ⅰ》 谢亚琴教授　 钟秀平副教授
《大学能力英语———走进科学世界 Ⅱ》 陆军副教授　 欧阳铨教授
本套教材的编写工作得到了主编单位的大力支持；哈尔滨工程大学、天津大学、辽

宁大学、哈尔滨工业大学、燕山大学、天津医科大学、沈阳师范大学、北京外国语大学

等十几所高校的三十余名英语专家、教授、副教授、中青年骨干教师参加了本套教材的

编写工作，英、美籍英语专家审读了全部书稿；燕山大学外语学院刘德慧院长、辽宁大

学外语学院陈峰院长对本套教材的编写工作给予了大力支持，在此一并表示衷心感谢。

大学英语改革是一项艰巨而又十分重要的工作，教材建设任重而道远。编写这套以

完成任务为导向、以培养交际能力为目的的教材是一种探索，一定会有缺点和不足，欢

迎专家、学者、师生批评指正，提出改进意见。

总主编摇王正元
圆园园缘年元月
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书书书

１　　　　

哉灶蚤贼员

Ｊｏｂ Ｈｕｎｔｉｎｇ　 求职

Ｔａｓｋｓ

Ｓｕｐｐｏｓｅ ｙｏｕ ａｒｅ Ｌｅｉ Ｄａ，ｍａｒｋｅｔｉｎｇ ｍａｊｏｒ ｆｒｏｍ Ｂｅｉｊｉｎｇ Ｂｕｓｉｎｅｓｓ Ｉｎｓｔｉｔｕｔｅ．
Ｎｏｗ，ｙｏｕ ａｒｅ ｂｕｓｙ ｗｉｔｈ ｙｏｕｒ ｊｏｂ ｈｕｎｔｉｎｇ． Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｇｏｔ ａｓ ｍｕｃｈ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ
ａｓ ｙｏｕ ｃａｎ ａｂｏｕｔ ｖａｃａｎｃｉｅｓ ｏｒ ｏｐｅｎｉｎｇｓ？ Ａｒｅ ｙｏｕ ａｂｌｅ ｔｏ ｗｒｉｔｅ ａｎ
ｉｍｐｒｅｓｓｉｖｅ ｒｅｓｕｍｅ？Ｆｏｒ ｊｏｂ ｈｕｎｔｉｎｇ，ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｂｅ ａｂｌｅ ｔｏ
◆ ｇｅｔ ａｓ ｍｕｃｈ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ａｂｏｕｔ ｊｏｂｓ ａｓ ｐｏｓｓｉｂｌｅ；
◆ ｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｅ ｗｉｔｈ ｔｈｅ ｐｅｒｓｏｎｎｅｌ ｐｅｏｐｌｅ ｏｎ ｔｈｅ ｐｈｏｎｅ；
◆ ｂｅ ｇｏｏｄ ｍａｎｎｅｒｅｄ ｉｎ ａｎ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ；
◆ ｗｒｉｔｅ ａｎ ｉｍｐｒｅｓｓｉｖｅ ｒｅｓｕｍｅ．

陨 蕴蚤泽贼藻灶蚤灶早

　 Ｗａｒｍ ｕｐ ｗｉｔｈ ｔｈｅｓｅ ｗｏｒｄｓ ａｎｄ ｐｈｒａｓｅｓ

Ｉｎ ｏｒｄｅｒ ｔｏ ｇｅｔ ｓｏｍｅ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ａｂｏｕｔ ｊｏｂｓ，ｙｏｕ ｏｆｔｅｎ ｌｉｓｔｅｎ ｔｏ ｔｈｅ Ｎｉｎｅ Ｏｃｌｏｃｋ
Ｎｅｗｓ—Ｊｏｂ Ｈｕｎｔｉｎｇ Ｓｅｒｖｉｃｅ． Ｎｏｗ，ｓｔｕｄｙ ｔｈｅ ｆｏｌｌｏｗｉｎｇ ｗｏｒｄｓ ｂｅｆｏｒｅ ｌｉｓｔｅｎｉｎｇ．



Ｉｎｔｅｒｎａｔｉｏｎａｌ Ｂｕｓｉｎｅｓｓ Ｉ

２　　　　

ｆｒｅａｋ ｏｕｔ ｔｅｍｐｏｒａｒｉｌｙ ｌｏｓｅ ｃｏｎｔｒｏｌ ｏｆ ｏｎｅｓｅｌｆ；ｇｏ ｃｒａｚｙ
ｓｔｅｐ ｂｙ ｓｔｅｐ ｐｒｏｃｅｅｄｉｎｇ ｓｔｅａｄｉｌｙ ｆｒｏｍ ｏｎｅ ｓｔａｇｅ ｔｏ ｔｈｅ ｎｅｘｔ；ｇｒａｄｕａｌｌｙ
ｆｉｇｕｒｅ ｏｕｔ ｃｏｍｅ ｔｏ ｕｎｄｅｒｓｔａｎｄ ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ ｂｙ ｔｈｉｎｋｉｎｇ
ａｄｖａｎｔａｇｅ ｃｏｎｄｉｔｉｏｎ ｏｒ ｃｉｒｃｕｍｓｔａｎｃｅ ｔｈａｔ ｇｉｖｅｓ ｏｎｅ ｓｕｐｅｒｉｏｒｉｔｙ ｏｒ ｓｕｃｃｅｓｓ

ｅｓｐｅｃｉａｌｌｙ ｗｈｅｎ ｃｏｍｐｅｔｉｎｇ ｗｉｔｈ ｏｔｈｅｒｓ
ａｌｅｒｔ ａｔｔｅｎｔｉｖｅ ａｎｄ ｑｕｉｃｋ ｔｏ ｔｈｉｎｋ ａｎｄ ａｃｔ
ｌｏｇ ｏｎｔｏ ｔｏ ｏｐｅｎ ｏｎｅｓ ｏｎｌｉｎｅ ａｃｃｅｓｓ ｔｏ ａ ｄａｔａｂａｓｅ，ｅｔｃ．
ａｖａｉｌａｂｌｅ （ｔｈｉｎｇｓ）ｔｈａｔ ｃａｎ ｂｅ ｕｓｅｄ ｏｒ ｏｂｔａｉｎｅｄ
ｖａｃａｎｃｙ ｕｎｆｉｌｌｅｄ ｐｏｓｉｔｉｏｎ ｏｒ ｐｏｓｔ
ＣＶ ｃｕｒｒｉｃｕｌｕｍ ｖｉｔａｅ，ｒｅｃｏｒｄ ｏｆ ａ ｐｅｒｓｏｎｓ ｅｄｕｃａｔｉｏｎ ａｎｄ

ｅｍｐｌｏｙｍｅｎｔ
ｅｍｐｈａｓｉｚｅ ｇｉｖｅ ｅｍｐｈａｓｉｓ ｔｏ ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ，ｓｔｒｅｓｓ

　 Ｌｉｓｔｅｎｉｎｇ Ｃｏｍｐｒｅｈｅｎｓｉｏｎ ：Ｌｉｓｔｅｎ ｔｏ ｔｈｅ ｔａｐｅ ｒｅｃｏｒｄｉｎｇ
ａｎｄ ｆｉｌｌ ｉｎ ｔｈｅ ｂｌａｎｋｓ

　 　 Ｇｏｏｄ ｅｖｅｎｉｎｇ，ｔｈｉｓ ｉｓ ｔｈｅ Ｎｉｎｅ Ｏｃｌｏｃｋ ＮｅｗｓＪｏｂ Ｈｕｎｔｉｎｇ Ｓｅｒｖｉｃｅ．
Ｔｈｅ ｇｒａｄｕａｔｉｏｎ ｓｅａｓｏｎ ｉｓ ｃｏｍｉｎｇ ｕｐ ａｎｄ Ｉ ａｍ ｓｕｒｅ ｙｏｕ ａｒｅ ｖｅｒｙ ｂｕｓｙ ｗｉｔｈ ｙｏｕｒ

　 （１） 　 ｌｉｋｅ ｍｏｓｔ ｏｆ ｔｈｅ ｇｒａｄｕａｔｅｓ． Ｉｔ ｉｓ ｋｎｏｗｎ ｔｏ ａｌｌ ｔｈａｔ ｔｈｅ 　 （２） 　 ｉｎ ｔｈｅ ｊｏｂ
ｍａｒｋｅｔ ｉｓ ｒｅａｌｌｙ ｆｉｅｒｃｅ ａｎｄ ｍｏｓｔ ｏｆ ｙｏｕ ａｒｅ 　 （３） 　 ． Ｗｅｌｌ，ｄｏｎｔ 　 （４） 　 ． Ｙｏｕ
ｓｈｏｕｌｄ ｔａｋｅ ｓｏｍｅ ｓｅｒｉｏｕｓ ｔｈｏｕｇｈｔ ａｎｄ ｄｏ ｉｔ ｓｔｅｐ ｂｙ ｓｔｅｐ． Ｆｉｒｓｔ Ｉ ｓｕｇｇｅｓｔ ｔｈａｔ ｙｏｕ
　 （５） 　 ｗｈｅｒｅ ｙｏｕｒ ｉｎｔｅｒｅｓｔ ｌｉｅｓ ｉｎ ａｎｄ ｗｈａｔ ｙｏｕｒ ａｄｖａｎｔａｇｅｓ ａｒｅ，ｔｈｅｎ 　 （６） 　
ｙｏｕｒ ｃｈｏｉｃｅｓ ａｎｄ ｐｉｃｋ ｔｈｅ ｒｉｇｈｔ ｊｏｂｓ ａｃｃｏｒｄｉｎｇ ｔｏ ｙｏｕｒ 　 （７） 　 ． Ｓｅｃｏｎｄ，ｔｒｙ ｔｏ ｇｅｔ
ａｓ ｍｕｃｈ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ａｓ ｙｏｕ ｃａｎ ｆｒｏｍ ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ ａｎｄ ｍａｇａｚｉｎｅｓ，ｒａｄｉｏ ａｎｄ ｔｅｌｅｖｉｓｉｏｎ，
ａｎｄ ｓｏ ｏｎ． Ａｌｗａｙｓ ｂｅ 　 （８） 　 ． Ｙｏｕ ｃａｎ ａｌｓｏ 　 （９） 　 ｔｈｅ Ｉｎｔｅｒｎｅｔ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ａ ｌｏｔ
ｏｆ 　 （１０） 　 ｗｅｂｓｉｔｅｓ 　 （１１） 　 ｆｏｒ ｙｏｕ ｔｏ ｓｅａｒｃｈ ｆｏｒ 　 （１２） 　 ． Ｐｌｕｓ，ｉｎ
Ｂｅｉｊｉｎｇ，Ｓｈａｎｇｈａｉ ａｎｄ ｏｔｈｅｒ ｂｉｇ ｃｉｔｉｅｓ ｉｎ Ｃｈｉｎａ，ｔｈｅｒｅ ｗｉｌｌ ｂｅ ｍａｎｙ ｊｏｂ ｆａｉｒｓ ｈｅｌｄ ｄｕｒｉｎｇ
ｔｈｅ ｊｏｂ ｈｕｎｔｉｎｇ ｓｅａｓｏｎ． Ｉ ｃａｎｎｏｔ ｓａｙ ｉｔｓ ｔｈｅ ｍｏｓｔ ｅｆｆｅｃｔｉｖｅ ｗａｙ ｔｏ ｇｅｔ ａ ｓａｔｉｓｆａｃｔｏｒｙ ｊｏｂ，
ｔｈｏｕｇｈ． Ｎｅｘｔ，ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｇｅｔ ｙｏｕｒ ＣＶ ｒｅａｄｙ． Ｕｓｕａｌｌｙ ｙｏｕ ｍｕｓｔ ｈａｖｅ ａ ｂａｓｉｃ ｖｅｒｓｉｏｎ ｏｆ
ｙｏｕｒ ＣＶ，ｂｕｔ ａｃｃｏｒｄｉｎｇ ｔｏ ｔｈｅ ｄｉｆｆｅｒｅｎｔ 　 （１３） 　 ｏｆ ｄｉｆｆｅｒｅｎｔ ｊｏｂｓ ｙｏｕ ａｐｐｌｙ ｆｏｒ，ｙｏｕ
ｍａｙ ｈａｖｅ ｔｏ ｍａｋｅ ｓｏｍｅ ｍｉｎｏｒ ｃｈａｎｇｅｓ ｔｏ 　 （１４） 　 ｙｏｕｒ ｄｉｆｆｅｒｅｎｔ ａｄｖａｎｔａｇｅｓ． Ｆｏｒ
ｅｘａｍｐｌｅ，ｉｆ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ ｂｅ ａ ｔｅａｃｈｅｒ，ｗｒｉｔｅ ｏｎ ｙｏｕｒ ｒｅｓｕｍｅ ｔｈａｔ ｙｏｕ ｈａｖｅ ｇｏｏｄ
　 （１５） 　 ｓｋｉｌｌｓ；ｉｆ ｙｏｕ ａｐｐｌｙ ｔｏ ｂｅ ａ ｓｅｃｒｅｔａｒｙ，ｔｅｌｌ ｔｈｅｍ ｔｈａｔ ｙｏｕ ａｒｅ ａｎ ｅｆｆｅｃｔｉｖｅ ｕｓｅｒ
ｏｆ ｏｆｆｉｃｅ ｓｏｆｔｗａｒｅ ａｎｄ ｈａｖｅ ｅｘｃｅｌｌｅｎｔ ｏｒｇａｎｉｚｉｎｇ ａｂｉｌｉｔｉｅｓ． ． ．

Ｎｏｗ，ｓｏｍｅ ｐｏｓｉｔｉｏｎｓ ｉｎ ＦａｓｔＲｅａｃｈｉｎｇ Ｃｏ． ａｒｅ ｏｐｅｎ． Ｙｏｕ ｃａｎ ｃａｌｌ ０１０８２６７８８８８
ｆｏｒ ｆｕｒｔｈｅｒ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ． Ｍｓ Ｈｅｌｅｎ ｗｉｌｌ ａｎｓｗｅｒ ｙｏｕｒ ｃａｌｌ．

　 Ｔｒｕｅ ｏｒ Ｆａｌｓｅ：Ｌｉｓｔｅｎ ｔｏ ｔｈｅ ｔａｐｅ ｒｅｃｏｒｄｉｎｇ ａｇａｉｎ

ｃｈｏｏｓｅ Ｔ ｉｆ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｔｈｅ ｓｔａｔｅｍｅｎｔ ｉｓ ｔｒｕｅ，ａｎｄ Ｆ ｉｆ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｉｔ ｉｓ ｆａｌｓｅ．



Ｕｎｉｔ １　 Ｊｏｂ Ｈｕｎｔｉｎｇ

３　　　　

Ｔ ／ Ｆ １． Ｄｏｎｔ ｔａｋｅ ｙｏｕｒ ｉｎｔｅｒｅｓｔ ｉｎｔｏ ｃｏｎｓｉｄｅｒａｔｉｏｎ ｗｈｅｎ ｔｒｙｉｎｇ ｔｏ ｆｉｎｄ ａ ｊｏｂ ｂｅｃａｕｓｅ
ｔｈｅｒｅ ｉｓ ｆｉｅｒｃｅ ｃｏｍｐｅｔｉｔｉｏｎ ｉｎ ｔｈｅ ｊｏｂ ｍａｒｋｅｔ ｔｏｄａｙ，ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｓｅｉｚｅ ａｌｌ
ｐｏｓｓｉｂｌｅ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｉｅｓ．

Ｔ ／ Ｆ ２． Ｙｏｕ ｃａｎ ｇｅｔ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ａｂｏｕｔ ｖａｃａｎｃｉｅｓ ｉｎ ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ，ｍａｇａｚｉｎｅｓ，ｒａｄｉｏ，
ａｎｄ ｔｅｌｅｖｉｓｉｏｎ．

Ｔ ／ Ｆ ３． Ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒ ａ ｊｏｂ ｉｎ ｔｈｅ ｊｏｂ ｆａｉｒｓ ｉｓ ａｎ ｅｆｆｅｃｔｉｖｅ ｗａｙ ｏｆ ｌｏｃａｔｉｎｇ ａ ｓａｔｉｓｆａｃｔｏｒｙ ｊｏｂ．
Ｔ ／ Ｆ ４． Ｕｓｕａｌｌｙ ｏｎｅ ＣＶ ｖｅｒｓｉｏｎ ｉｓ ＯＫ． Ｙｏｕ ｃａｎ ｕｓｅ ｉｔ ｔｏ ａｐｐｌｙ ｆｏｒ ａｌｌ ｊｏｂｓ．

陨陨 杂责藻葬噪蚤灶早

　 Ｓｉｔｕａｔｉｏｎａｌ Ｄｉａｌｏｇｕｅ １

Ａｆｔｅｒ ｌｉｓｔｅｎｉｎｇ ｔｏ ｔｈｅ Ｎｉｎｅ Ｏｃｌｏｃｋ ＮｅｗｓＪｏｂ Ｈｕｎｔｉｎｇ Ｓｅｒｖｉｃｅ ｐｒｏｇｒａｍ，ｙｏｕ ａｒｅ
ａｔｔｒａｃｔｅｄ ｂｙ ｔｈｅ ＦａｓｔＲｅａｃｈｉｎｇ Ｃｏ． ． Ｙｏｕ ｈｏｐｅ ｔｏ ｂｅ ｈｉｒｅｄ ｆｏｒ ａｎ ａｖａｉｌａｂｌｅ ｐｏｓｉｔｉｏｎ
ｔｈｅｒｅ． Ｓｏ，ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｐｈｏｎｅ ｆｏｒ ｍｏｒｅ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ａｂｏｕｔ ｔｈｅ ｊｏｂ． Ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ ｋｎｏｗ：

ａ． ｉｆ ｔｈｅ ｊｏｂ ｉｓ ｓｔｉｌｌ ａｖａｉｌａｂｌｅ；
ｂ． ｔｈｅ ｓｐｅｃｉｆｉｃ ｏｒ ｐｒｏｆｅｓｓｉｏｎａｌ ｒｅｑｕｉｒｅｍｅｎｔｓ ｏｆ ｔｈｅ ｊｏｂ；
ｃ． ｅｄｕｃａｔｉｏｎａｌ ｂａｃｋｇｒｏｕｎｄ ａｎｄ ｏｔｈｅｒ ｒｅｑｕｉｒｅｍｅｎｔｓ；
ｄ． ｔｈｅ ｔｉｍｅ ｆｏｒ ａｎ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ．
Ｔｈｅ ｆｏｌｌｏｗｉｎｇ ｗｏｒｄｓ ａｎｄ ｐａｔｔｅｒｎｓ ｍａｙ ｈｅｌｐ ｙｏｕ ｗｉｔｈ ｙｏｕｒ ｊｏｂ：

Ｋｅｙ ｗｏｒｄｓ ａｎｄ ｐａｔｔｅｒｎｓ

Ｉｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｓｐｅａｋ ｗｉｔｈ ． ． ． ｒｅｌａｔｅｄ ｅｘｐｅｒｉｅｎｃｅ
Ｉｍ ｗｏｎｄｅｒｉｎｇ ｉｆ ． ． ． ｐｒｏｂｌｅｍｓｏｌｖｉｎｇ ｓｋｉｌｌｓ
Ｊｏｂｏｐｅｎｉｎｇｓ ａｖａｉｌａｂｌｅ ａｒｒａｎｇｅ ａｎ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ
Ｖａｃａｎｃｉｅｓ ｌｅｆｔ ｏｐｅｎ ｏｒ ｎｏｔ ｗｈｅｎ ａｎｄ ｗｈｅｒｅ ｆｏｒ ｔｈｅ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ
Ｃａｎ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｍｅ． ． ． ｃｏｎｃｅｒｎ． ． ． ｍａｊｏｒ

Ｎｏｗ，ｐｌｅａｓｅ ｃａｌｌ Ｍｓ Ｈｅｌｅｎ，ｔｈｅ ｈｅａｄ ｏｆ ｔｈｅ ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｏｆ ＦａｓｔＲｅａｃｈｉｎｇ，ｆｏｒ
ｍｏｒｅ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ．

　 Ｓｉｔｕａｔｉｏｎａｌ Ｄｉａｌｏｇｕｅ ２

Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｂｅｅｎ ａｓｋｅｄ ｔｏ ｃｏｍｅ ｉｎ ｆｏｒ ａｎ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ． Ｍｓ Ｈｅｌｅｎ，ｔｈｅ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗｅｒ，ｗｉｌｌ
ａｓｋ ｙｏｕ ｓｏｍｅ ｑｕｅｓｔｉｏｎｓ． Ｐｒｅｄｉｃｔ ｗｈａｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｑｕｅｓｔｉｏｎｓ ｍｉｇｈｔ ｂｅ ａｓｋｅｄ，ａｎｄ ｈｏｗ ｙｏｕ
ｗｏｕｌｄ ａｎｓｗｅｒ ｔｈｅｍ：
ａ． Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａ ｄｒｉｖｉｎｇ ｌｉｃｅｎｓｅ？
ｂ． Ｙｏｕｒ Ｅｎｇｌｉｓｈ ａｂｉｌｉｔｙ ａｎｄ ｅｄｕｃａｔｉｏｎａｌ ｂａｃｋｇｒｏｕｎｄ．


