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前　 言

随着社会主义市场经济体制的日益完善，经济的迅速发展，作为解决经济实际问题的财经
应用文（有的又叫经济文书或财经文书），需要的数量和种类也与日俱增。
为了适应市场经济的迅猛发展和多种需要，使得学生能够掌握基本的财经应用文写作知

识与能力，我们编写了本书。但是，要把一切财经文书不论大小、繁简全部搜集成书，不仅数量
太大，非一时一人所能完成，就是勉强办到，也未必符合实际需要，甚至还有可能使人感到庞杂
无章，莫知所从。因此，本书根据财经活动的实际需要，抓住最实用、最常用和最有代表性的文
种，分门别类，逐一介绍。希望读者通过某一文种的确切掌握，以达到“举一反三”的目的。
应用文同一般文章的显著区别就在于：它有必须共同遵守的固定格式，这种格式就是其写

作基本规律的一种表现。财经应用文写作属于应用写作的重要组成部分。它以经济活动为基
础，以规范的经济制度为依据，记录、反映和研究经济活动中财务管理并解决财务实际情况的
写作。因此，本书谈到写作方法、规律时，都尽量以实际情况为依据，突出以下特色和要求。
一、以编写必须的、实用的基础知识为原则
本书的写作基础知识部分，重点讲述文体感和语言表述方面的内容。强调了文学写作与

应用写作的异同，强调了不同文体的用语区别，强调财经应用类文的格式性和规范性。
二、以突出财经应用文体写作的规范性和实践性特点为原则
本书注重学生的写作训练，每章节后面都设有练习与思考题，并附写作训练资料，以供训

练写作之用。
三、以保持本书的系统性、完整性，同时突出重点为原则
虽然财经应用文写作课程的课时有限，但不应忽略大学生所具有的写作基础和自学能力

等有利因素。因此，本教材在编排时，对于重点部分，作了详细论述和举例论证，对于次重点和
一般性内容的章、节，仅以提纲挈领的概括叙述方式介绍其内容。
四、以力求做到有针对性为原则
本书针对写作中普遍存在的缺乏文体感和语感等弊病，编写了文体和语言章节。另外，还

适时编写了与当代生产、科研、工作紧密相关的几十种社会应用性强的常用文体。
本书简要介绍了财经应用文写作的基本理论，重点包括主题与信息资料、文体和语言、结构和

文章的起草修改等基础内容以及财经事务类文体写作、经济活动分析报告、市场调查报告、市场预
测报告、经济决策方案、预算决算报告、审计报告、纳税检查报告、可行性研究报告、科技论文写作、商
务类文体写作和行政公文等。书中案例编排新颖、时代感强，把必要的理论知识融会到生产实践的
应用中去，用浅显、典型的例文来讲解财经应用文写作知识，实用价值较高。
本书由杨萌、胡敏担任主编，由李凡、刘德华担任副主编。
尽管作者在本书编写过程中花费了大量时间和心血，力求完美，但由于我们水平有限，加

之时间仓促，书中一定存在错误及不妥之处，恳请使用本书的广大师生和读者不吝批评指正。
编者
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书书书

１　　　　

第一章　绪　论

随着高科技的迅猛发展，现代社会信息交流的速度之快、数量之多是难以用精确的数据来
统计的。人类社会运用语言交流的方式有两大类，以声音为媒介的口语交流和以文字符号为
媒介的书面语交流。现代社会需要具备较强语言表达能力的人才。为此，高等学校普遍开设
了写作课程。

第一节　写作课程概述

一、写作课程的性质

（一）写作的含义
写作是客观事物或现象通过作者的认识、分析、研究和提炼后，以文字为媒介给以能动反

映的过程。写作是一项创造性的实践活动，包含技能成分。

（二）写作课程的性质
写作课程是高等院校普遍开设的一门必修基础课程。它研究和探讨写作活动的规律和性

质，以及社会对写作学科发展的影响。它是一门综合性、实践性很强的基础课程，旨在优化学
生的智能结构。

随着社会的进步，高等教育的发展及社会对人才素质结构的要求，写作课程也在不断发展
变化，目前高校开设基础写作、应用写作、新闻写作、财经写作、司法写作等众多课程，主要是针
对不同专业的要求而强调学生要掌握某行业需要的写作能力。
尽管写作课程在不断细化、专业化，但是它的主要任务是通过对写作知识的讲授和必要的

文体训练，使学生掌握写作的基本规律，培养和提高学生的书面语表达能力，以适应社会信息
交流的需要。

二、财经应用文写作的特点

（一）应用写作的含义
应用写作是应用类文体写作的总称。从研究文章的性质出发，写作可分文学创作和应用

类文体写作。

应用写作是研究人们为生产、生活、交际等需要的文体写作的性质、特点和规律的学科。
应用文体写作古而有之。《周易·系辞下》中记载：“上古结绳而治，后世对人易之以书契，百官
以治，万民以察，盖取诸夫。”显然，社会的生产劳动与生活需要人们以文记事。

应用写作学科兴起于二十世纪八十年代，它是写作学科的一个分支，属于文、理渗透的边
缘性学科。



２　　　　

（二）财经应用文写作的含义
财经应用文写作属于应用写作的重要组成部分。它是以经济活动为基础，以规范的经济

制度为依据，记录、反映和研究经济活动中财务管理并解决财务实际情况的写作。

（三）财经应用文写作的特点
财经应用文体写作具有综合性、真实准确性、通用技能性、社会功利性和实践性等多种

特征。

１ 综合性
写作是一项综合性的劳动。这种综合性特点，可以从多层次上理解：从写作者本人的角度

来分析，要具备相应的“德、学、识”的基础条件。“德”是指作者自身的思想政治修养或品格，通
过文章体现出某种观点或见解，张扬什么，抨击什么。“学”是指作者知识的积累、驾驭语言文
字的功力。“识”是指作者的胆识，对事物的理解能力和洞察能力。从写作的过程来分析，一篇
文章要有观点、有材料，还要有恰当的表现技巧。
如何理解写作的综合性特点，举例说明。如《史记·李斯列传》中收有一篇李斯写的奏章

《谏逐客书》，作于秦始皇十年（公元前２３７）。当时，韩国派水工郑国赴秦作间谍，被秦发觉后，

秦宗室大臣建议秦王下令逐所有的卿客，李斯也在被逐之列。由此，李斯呈上《谏逐客书》这篇
奏章，秦始皇阅后，取消了逐客令。李斯本身是楚国上蔡人，入秦为客卿，成为秦始皇的丞相。
针对朝廷上下议论纷纷的要逐客提出十分明确的观点：“臣闻吏议逐客，窃以为过矣。”接着举
例说明，从缪公求士，孝公用商鞅之法，惠王用张仪之计，昭王得范睢的史实证明秦国的强大离
不开客卿的功劳。他还指出，秦始皇若要听信朝廷大臣的逐客观点，就是“藉寇兵而赍盗粮者
也。”显然，这就是他对逐客所持的立场和观点，如果要逐客卿，就犹如借武器给侵略者，给予盗
贼粮食。这篇文章不仅观点鲜明，材料丰富援古证今，还列举了秦王日常生活中喜好的器物、

珠宝、音乐和美女等大量事实，与“逐客”观点形成矛盾和对比……通过阅读这则奏章，我们不
仅看到李斯论证严密、学识渊博、文采横溢，还有他鲜明的思想政治观点，甚至于他的出身，导
致其也在逐客之列。由此，我们对写作的综合性特点就不难理解了。

２ 真实准确性
实事求是地记录和反映财经活动是财经应用文写作的根本特点，它是人们组织生产、传递

信息、商洽事务、记录情况等所采用的主要表达手段之一。它不同于文学创作，它不需要想象、
夸张、抒情等多种修辞手法。但是，财经应用文写作要求记录财经活动过程真实，写作中的信
息资料准确，特别对数据的要求严格，要准确运用平均数、绝对数、百分比、动态数列等，不容有
误，要精确到小数点后的Ｎ位。
提及写作，很多人便理解为是专家或作家们的“专利”。他们理解为：写→作文→作品。我

不是作家→不会写作品提及写作，有畏难情绪，怕写。

其实，这种把写作理解为是专家或作家们的“专利”的看法，以及由此对写作产生畏难情
绪，是对写作的一种误解。
写作，从广义上说，凡是写在书面上的语言都是写作；从狭义上讲，是指文学创作。对写作

产生畏难情绪的观点，正是把写作理解为文艺创作。如前所述，世界上只有两种交流和表达方
式，即书面语言和口头语言。我们平时记录某些情况、填写个报表，列几点计划，做个总结等，
都是在写作，只不过是属于应用文体的写作范畴，掌握财经写作的真实性特点，就能克服对写

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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作产生的畏难情绪，勇敢地拿起笔来付诸实践。

３ 通用技能性
所谓通用技能是指使用范围广泛的，个人通过训练掌握的，为顺利完成某项任务所采取的

行动方式。诸如会计报表、审计报告、经济活动分析、市场调查等，这些都需要力求规范的书面
语进行表述。因此，对财经应用类文体写作的通用技能性，应予认识并以高度重视。

４ 社会功利性
财经应用文体的写作要符合党的方针政策，符合国家政权的政治意向和根本利益。如经

济活动分析报告、审计报告、可行性研究报告等，它们都将产生社会效益和经济效益。特别是
一些涉外函件的写作，还要注意到国际经济公约和国际惯例。倘若行文不慎，不仅会带来经济
损失，还会带来社会效益方面的损失，甚至是国家、集团政治利益方面的损失。

５ 实践性
写作是知和行的统一。“知”从何而来？从社会实践中来，而后才有“行”———写作，财经应

用文写作正是如此，它要从现代的经济活动与国家的财经政策中获得“知”，并从写作规律中掌
握“行”的方法，才能不断提高财经专业的书面语表达能力。

第二节　财经应用文写作的意义与作用

一、财经应用文写作的意义

　　财经应用文写作对我国现代化建设有着积极的推动作用。我国的经济发展已进入世界经
济发展的轨道，经济活动是物质文明的载体，财经管理又是经济活动的重要组成部分，财经应
用文写作是经济管理的重要依据与手段。

二、财经应用文写作的作用

（一）具有经济信息传播支柱作用
现代社会的物质商品化、经济全球化和市场竞争化使得经济信息量不断增大，经济信息传

播的速度迅猛，经济信息组合、交流日益频繁，信息甚至都成为一种产业，而经济应用文写作正
是其支柱。如我们进入传媒网络世界，经济新闻报道，各类商品广告介绍等，以及各行业的产
值、利润、税收等数据统计资料，都是财经应用文体写作的产物。

（二）具有规范性的作用
自从党的十四大确立我国的经济体制建设为社会主义市场经济体制以来，国家建立和制

定了一系列的方针政策；特别是在以市场为主体的自主经营活动中，一批批的法律、法规相继
出台，如《中华人民共和国经济合同法》《中华人民共和国破产法（试行）》《企业会计准则》等，这
些法规从表达方面看，具有行文的规范性，从其作用方面看，规范了经济活动，确保了国家经济
建设的健康发展。

（三）具有开发管理潜能、提高管理人员素质的作用
在现代经济文化生活中，无论对国家机关、企事业单位，或是社会各团体，人们办理公务、

处理经济往来业务，交流信息、互通情况等都离不开应用文体写作。管理出效益，也包含着拟
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制各种文件的写作实践。如规则的制定；事前请示，事后报告；计划方案，经济活动分析，市场
调查、市场预测、经济活动总结等。作为财经应用文的写作者，对本职工作或专业的实际情况
熟悉与否，对相关的政策法律掌握得透彻与否，以及写作意图的表达充分与否，都将在行文中
得到体现。因此，也可以这么认为，写作能力提高的同时，也是在相应地提高自己的学识水平
和管理能力。

第三节　关于使用本教材的几点说明

财经应用文写作课程的基本要求是：使学生能掌握财经应用文体的一般写作规律，提高写
作能力。可是，由于教学能够提供给写作课程的教学时间有限，因此，在教学的要求、写作自身
的规律和有限的课时之间就形成了一个错综复杂的矛盾系统。我们尝试采用下列办法缓解矛
盾，以求理顺关系、达到教学目的。

一、以编写必须的、实用的基础知识为原则

本教材的写作基础知识部分，重点讲述文体感和语言表述方面的内容。强调了文学写作
与应用写作的异同，强调了不同文体的用语区别，强调财经应用文的格式性和规范性。

二、以突出财经应用文体写作的规范性和实践性特点为原则

从文学艺术创作的特点与应用类文体的写作特点这二者的差异中可以看到：文学艺术侧
重于个性的展示，不拘泥于写作法则的制约。而应用类文体则恰恰相反，它的应用性导致它以
突出共性为特点。应用类文体更受写作规律的制约，更有规范的写作要求。本教材力图使学
生掌握这部分内容。
写作虽有规律可循、有法则可依，但决无“秘诀”可言，需要在实践中勤写多练。那种把提

高写作能力，掌握写作规律和技巧完全寄托于学习写作课程之中的认识是不正确的。他们认
为写作理论就是做文章的“秘诀”。一旦“秘诀”在手，便能文思如泉涌、运笔似行云，“一蹴而
就”写出好文章来。其实，大凡抱“找秘诀、寻捷径，怕吃苦”的思想去干事情，都不会成功，学习
写作也是如此。因为写作具有很强的实践性特点，文章是“写”出来的。所以，不动笔墨、不写
不练，即使“满腹经纶”，也难以成就其文章。因此，学习写作首先要具备吃苦耐劳的精神，勤写
多练，并且不怕反复修改。这样才能切实提高写作能力。本书注重学生的写作训练，每章节后
面都设有练习与思考题，并附写作训练资料，以供训练写作之用。

三、以保持本教材的系统性、完整性，同时突出重点性为原则

虽然财经应用文写作课程的课时有限，但不应忽略大学生所具有的写作基础和自学能力
等有利因素。因此，本教材在编排时，对于重点部分，作了详细论述和举例论证，对于次重点和
一般性内容的章、节，仅以提纲挈领的概括叙述方式介绍其内容。

四、以力求做到有针对性为原则

本教材针对写作中普遍存在的缺乏文体感和语感等弊病，编写了文体和语言章节。另外，
还适时编写了与当代生产、科研、工作紧密相关的几十种社会应用性强的常用文体。
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［练习与思考］

１ 写作课的性质是什么？

２ 简述对财经应用文写作意义的认识。

３ 根据下列材料，分析财经应用文写作的真实性准确性特点。
［材料之一］
更好地控制成本。竞争优势完全是相对而言的，企业要争取比竞争对手运转得更加有效，

取得竞争优势的一个有效途径是比主要竞争对手更好地管理价值链。动态的竞争不断产生新
的业绩记录，今天的成功者未必是明天的冠军，所以企业要通过系统地分析对应于每个作业的
成本、收入和资产；探讨在收入不变的情况下降低成本，在成本不变的情况下增加收入或在成
本和收入不变的情况下减少资产占用的可能性；制定具有比较优势的竞争战略；以求获得产品
和成本方面的竞争优势。

［材料之二］
与此同时，许多厂商为拓展市场空间、提升市场竞争力开始在闪存盘市场进行合作。经过

激烈的价格竞争，专业厂商的技术创新优势和产品线规模优势日渐凸显，这些厂商将在更加激
烈的市场竞争中占据主导地位。２００３年第１季度，中国闪存盘市场供给产品种类的功能多样
化特征更加明显，实力厂商为摆脱闪存盘产品同质化所形成的恶性竞争，推出了针对不同层次
用户需求的闪存盘产品，价格竞争已不再是市场竞争中的最主要的竞争手段，中国闪存盘市场
开始进入一个新的发展阶段。

２００３年３月中国闪存盘市场主要品牌类别价格水平产品分布

从２００３年第１季度中国闪存盘各价格段产品销量分布来看，５００元以下产品的市场份额
达到了７８６６％，其中，２００元以下产品的市场份额达到了３７３４％。５０１元～１０００元产品的
市场份额也呈现稳定的增长，达到了２０１５％。从２００３年３月中国闪存盘市场主要品牌类别
价格水平产品分布来看，２００元以下产品、２０１～５００元产品以及５０１～１０００元产品的市场占有
率都呈现出不同幅度的增长。从整体市场发展趋势来看，激烈的价格竞争使闪存盘产品的利
润空间迅速缩小，这将对市场竞争格局产生重要影响，产品销量规模较大的厂商将在市场竞争
中占据更为有利的地位，这使产品销量规模较小的厂商面临被动甚至被淘汰出局的境地。
从２００３年第１季度中国闪存盘市场区域销量分布来看，华东地区继续成为目前国内销量

最大的区域市场，华北地区成为仅次于华东地区的第二大区域市场。华南地区闪存盘销量增
长较为迅速。与移动硬盘市场相比，闪存盘产品的个人用户比例增长迅速，这使得区域市场的
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２００３年第１季度中国闪存盘市场区域销量分布（单位：万片）

竞争日趋激烈，各主流厂商通过建立区域销售平台和拓展区域销售渠道加强了对区域市场的
拓展。从整体市场发展状况来看，华东、华北、华南仍是目前闪存盘市场竞争最为激烈的区域
市场，随着闪存盘市场的进一步发展，华中、东北、西北、西南地区的市场竞争将日趋激烈。
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第二章　主题与信息资料

本章共六节，它包括：选题、主题和信息资料等内容。这些都是写作过程中的重要环节。

第一节　选题的性质与原则

一、选题的性质

（一）选题的含义
所谓选题是指选择、确定具体写作任务的过程。它对整个写作活动起着主导作用。

在科技领域，首先是选择调查或科研的范围，人们常称之为课题。只有选择恰当的课题进

行研究，形成了科研成果后，才能写成文章，这里的选题是选择写作的课题。

在社会生活中，选题是指选择要提出的或要解决的写作目标和任务。

在文艺创作中，选题是选择写作的题材，也是深入生活，进行调查研究的写作范围。

选题是否恰当，关系到研究的成败，关系到文章价值的高低。因此，我们认为选题十分重

要，它是解决“写什么”的问题，它是写作的基础。

（二）选题与主题的区别
选题和主题不是一回事，初学写作者，往往混淆。其实，这两者既有区别，也有联系。选题

是确定写作任务，只有在确定了选题后，才能着手搜集信息资料、分析研究材料，谋篇布局，进

行写作。而主题是通过文章内容表现的思想或观点。还有人认为写文章，首先需要有个题目，

这个题目或者是自己想出来的，或者是别人提出的。其实不然，客观存在是写作的基础，当我

们根据一定的主、客观条件，选择调查研究的范围，那么，所写的内容不是自己头脑中想出来

的，也不是别人确定的，而是客观存在使其然之。这种写作方式，是将我们从写作的必然王国

向自由王国飞跃的起点。

二、选题的原则

（一）选题的总原则
在２１世纪，全国人民在中国共产党的领导下，为把我国建设成为一个具有高度物质文明

和高度精神文明的，有中国特色的社会主义国家而奋斗。这也是我们选题的基本大前提，我们

选题不能离开建设四化这个宏伟的总目标。

在各学科领域，无论是自然科学，还是社会科学都必须按照总目标来规划自己的蓝图，发

展自身的事业。凡在这个大前提下选择的课题就具有科学价值。那些有利于人类进步事业的

选题与我们的总目标并不相违，同样具有价值。凡是与总目标相违背的选题，就没有价值，由
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此产生的文章也没有生命力。

（二）选题的基本原则
在以上阐述的这个总原则指导下，选题应把握好以下几个基本原则。

１ 创新性原则

记叙文中的新事件、新人物；议论文中的新理论、新见解、新观点；说明文中的新产品、新工

艺、新方法；科技文中的新创造、新成果……这些都具有创新性。那么，选择哪些范围进行调查

研究，有利于创新呢？

首先，选择前人尚未涉足的领域。各学科都有前沿阵地，在那些前人未涉及的范围内探

索，相对而言，比较容易产生新的发现、新的见解和新的创造。

其次，边缘性学科。它往往具有二重性，有互相渗透的属性，其中隐藏着许多未知的难题。

如目前新兴的各类管理学科，就属于文、理交叉型边缘学科，它要求既有专业方面的内容，同时

还要具有管理方面的知识。

再次，还可以从事物的不同角度方面选题。“横看成岭侧成峰”，从不同的角度研究问题，

可能获得不同的结论。如“废物利用”、“化水害为水利”、“变堵塞为疏导”……另外，对空白的

填补、对前人观点的补充等，都可以作为选题的范围。

当然，创新不是一件轻而易举的事情。但从选题开始，就立足于追求新意，可谓是写作的
“成功之母”。

２ 应用性原则

选择课题要具有实用价值。对于社会来说，或给人们的思想有所启发、或能指导生产、或

对社会有重大经济效益、或有较大的应用范围。

首先，选择关系国计民生的重大问题。如南水北调工程的研究，长江流域水土流失与治

理，关于改良红壤的调查，中、小型水电站的发展趋势的调查……选题时，应集中精力选择类似

社会迫切需要解决的问题，当课题研究成果转化为文章时，对社会具有较高的指导意义或较大

的经济效益，它的科学价值和地位就不言而喻了。

其次，从实际生活出发，选择人们普遍关心的问题。如面对当今“改革”这个热点选题，可

以是产品质量，物价高低、市场信息、科技开发等。无论是社会科学还是自然科学，只要树立了

市场观念、群众观念，从不同的角度进行调查分析、研究，可选择的课题可谓应接不暇。

３ 可行性原则

选题具有科学价值，符合应用性原则，这仅仅是从客观需要的角度考虑。作为课题的研究

者、文章的著作者，还必须从自身条件这个主观方面进行权衡。主观条件包括：作者的知识基

础和结构、智力和身体素质、专业爱好、研究能力、学识水平、文字修养、写作时间等。这些主观

条件，限制了选题的程度。初学者往往贪大求高，急于求成。他们容易形成两种片面的看法，

一种认为只有难度高的选题才能显示水平、才有价值、才有大的收获；另一种恰恰相反，尽管自

身条件较好，对某些问题又有一定见解，但瞻前顾后，信心和胆识不足，对某些难度较高的课题

不敢问津。这两种态度都不可取。要做到选择适合的课题，用一句形象的话比喻就是：“矮子

摘瓜”。也就是说寻找一些比自己能力、水平略高些，但用了一定研究力量又能达到的课题。

同时，还要注意对选题的兴趣、与专业的关系等因素。要扬长避短，犹如一个举重运动员万万
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不可参加跳高比赛一样。在非己所长的项目中，是不容易发挥出优势的。

综上所述，要考虑各方面因素，要量力而行，也要具有一种科学上的敢闯精神去选择适合

自己条件的课题。这样才能为文章的成功奠定基础。

［练习与思考］

１ 简述选题的含义。

２ 简述选题和主题的区别。

３ 根据选题的原则要求，请你选择一个确定自己写作任务的范围。

第二节　主题的性质与类型

一、主题的性质

（一）主题的含义
主题是文章的全部内容所表现出来的主要思想。它具有客观性和主观性两重属性。它对

全文起统帅作用。

（二）主题的来源
“主题”这个概念，原本是个翻译过来的词。它最早用于音乐乐章，表现一个完整的音乐思

想，作为乐曲的核心。尔后，人们把它意译为“主题”。由于它的适应性较强，和其他非文学作
品所使用的“中心思想”、“基本要点”、“主要论点”等的精神一致，所以它在实际运用中已取得

了一致认可的“通用”地位，成为通用术语。

主题从何而来？周恩来同志曾用“长期积累，偶然得之”八个字，高度概括了主题形成的普
遍规律。主题不是作者想象出来的，也不是作者头脑中固有的，它是作者通过社会实践，在许

多的材料中提炼的基本观点或见解。应用类文章，一般是作者通过必要的调查、观察、搜集或

实验，然后从获取的资料中分析、研究而形成的。如通讯、特写、政论、总结、调查报告，科技论
文等，都是如此。

二、主题的类型

（一）主题的分类

１ 思想型主题
写文章离不开主题。不论采取什么表达形式（议论、记叙、说明等），不论什么类型的文章

（政论、说明、文学作品等），作者总要向读者讲明白一个道理，或者阐述一个思想或结论。如毛
泽东的《论持久战》就是论述中国的抗日战争不可能速胜，中国的前途也不是悲观的，而是要与

侵略者打一场持久的人民战争。还有被鲁迅先生称为“史家之绝唱，无韵之离骚”的《史记》，用

司马迁自己的话来说，也是“究天人之际，通古今之变，成一家之言。”

２ 信息型主题
现代社会以发展经济为中心，传递经济信息和社会交际往来的信息，如启事、条据、合同、

报表、说明书等都离不开信息型主题。作者的写作意图是提供某种信息，是对事物的一种概括
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介绍。但是，这种信息型主题往往被人们忽略，或没认识到这类文章也有主题。

（二）主题分类的作用
我们把主题分为思想型和信息型两大类时，对主题具有双重性将会有进一步理解。主题

具有客观性，也具有主观性，但是这个主观性是体现作者对客观事物认识的能动反映。任何文
章都是客观事物和社会生活的反映，我们只能去挖掘客观事物自身蕴含着的思想性，而不能随
意去“拔高”，只能严格按生活的本来面目去表现生活，揭示其内在规律性，而不能以自身的局
限性的想象来替代事物的本质和发展趋势。

为了使我们的写作更准确地把握住客观事物的本质和规律，这就要求作者的目光始终注
视着事实，一切从实际出发，具体问题具体分析。切莫先入为主，或者事先就“想当然”地持有
观点，然后千方百计地寻找资料来证明自己的观点。这种方法往往给人一种牵强附会的感觉，

缺乏说服力。

人们往往把主题比喻成一篇文章的灵魂和统帅，这就说明主题在文章中起着重要的作用，

对社会具有导向性价值。如杜甫《自京赴奉先县咏怀五百字》中写道：“朱门酒肉臭，路有冻死
骨。”就是对封建统治的一种控诉。又如鲁迅的《灯下漫笔》是一篇以抨击旧中国社会的著名杂
文，他运用深刻的历史洞察力，指出历史上中国人从“想做奴隶而不得的时代 ”到“暂时做稳了
奴隶的时代”这两种时代交替循环；他又用强烈的批判精神号召人们觉醒民族意识，创造奴隶
当家作主的第三时代。
［练习与思考］

１ 主题的含义是什么？

２ 举例说明主题的类型。

３ 指出下列材料的主题。
［材料之一］

浣溪沙（晏殊）

一曲新词酒一杯，去年天气旧亭台。夕阳西下几时回？

无可奈何花落去，似曾相识燕归来，小园香径独徘徊。
［材料之二］

国际人类生态学会副主席、中科院生态环境研究中心研究员××指出，垃圾是放错了地方
的资源。在“资源再生，变废为宝”上下大力气，是“可持续发展”的主题之一。

在由Ｓ造纸七厂牵头的“参与环保、探究生态”座谈会上，××说，混合是灾，分类是宝，城
市垃圾要实施分类处理。以废纸分类为例，分类后，经造纸厂加工生产，每１２吨高档文化用
废纸可产出１吨再生高档文化用纸。按国际标准计算，等于少伐３立方米木材或保住９棵百
年大树、少烧１２吨煤、少用６００度电、少耗用１００吨净水、少用３００公斤化工原料及其他资
源。由于我国技术含量不如发达国家，若以我国标准计，节约得将更多。

中国生态学会城市生态专业委员会委员、深圳生态学会副秘书长×××对记者说，保护生
态人人有责，参与环保举手之劳。要把“垃圾分类”当作一个社会道德工程来抓，从我做起，从
现在做起，推广到全国各城市。
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［材料之三］

２００３年及２００４年××省主要经济指标预计

项　目
２００３年１－９月

绝对数 增长／％

２００３年

预计增长／％

２００４年

预计增长／％

国内生产总值（亿元）

其中：第一产业（亿元）

　　■第二产业（亿元）

　　■第三产业（亿元）

规模以上工业增加值（亿元）

全社会固定资产投资（亿元）

社会消费品零售总额（亿元）

外贸出口总额（亿美元）

外贸进口总额（亿美元）

城镇居民人均可支配收入（元）

农村居民人均纯收入（元）

居民消费价格总指数（％）

９３０１９９

６３５０８

４９６０１７

３７０６７４

３８８７０６

３０５６７１

３９９７３６

１０６４９０

９４０００

９４１１４３

２９３０７８

１００３

１３０

－０５

１７１

１０５

２０８

２９０

１１０

２４９

２６３

１１

５６

０３

１３左右

基本持平

１７左右

１１左右

２１左右

１８左右

１１左右

１８左右

２０左右

１０左右

３８左右

０５左右

１１－１２

２５左右

１４左右

１１左右

１６左右

１２－１５

１２－１３

８－１０

２０左右

１０左右

４５左右

０－１

注：“城镇居民人均可支配收入”和“农村居民人均纯收入”增长为名义增长。

第三节　主题形成的途径与特点

一、主题形成的途径

　　不同的文体其主题形成的途径有所不同。一般应用性文章主题形成的途径主要有综合分
析、典型分析和纵横分析。

（一）综合分析
综合分析是指在众多资料中，通过分析研究某事物和与它有联系的各方面的因素，最后提

炼出主题。如华罗庚的《数学的用场与发展》分析了数学使用范围的七大方面，论证其主题：数
学是一切学科的得力助手和工具。又如例１《浅议经济利益对审计独立性的影响》从审计人员
与被审计对象、审计收费方式和其他经济利益这三方面进行分析，论证其主题：经济利益影响
审计的独立性。
例１

浅议经济利益对审计独立性的影响（目录）
本文主要从审计人员与被审计单位的关系方面来分析审计缺乏独立性的原因。主要论述

了审计费用的收取方式是影响独立性的主要因素，及其他经济利益对审计独立性的影响。
目录：
一、审计人员与被审计单位管理当局的力量博弈
（一）对管理当局力量的分析
（二）对审计人员力量的分析
（三）制衡双方力量的因素
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二、审计费用的收取方式是影响独立性的主要因素
（一）对现行付款方式的分析
（二）对新的付款方式的分析
三、其他经济利益也会影响独立性
（一）直接其他经济利益
（二）间接其他经济利益
（三）与其他经济利益相关的情形

（选自中国教育资源网 ｗｗｗｃｈｉｎｅｓｅｊｙｃｏｍ）

（二）典型分析
典型分析是指通过对典型事例的剖析，寻找其带有普遍性的规律，通过个性显示共性。如

李四光的《一个弯曲的砾石》，通过分析这个弯曲的砾石形成的原因，论证了他提出的“地质力
学中极为重要”的一个概念：固体的非常规柔性变性。即固体在受到远小于软化点的应力作用
时，只要长时间持续作用，也会产生永久性变形。可谓砾石虽小重量千钧，它为地质力学的诞
生发挥了作用。又如例２，通过对一户移民家庭经济生活的变化，证明党和政府的生态移民政
策让百姓获益。
例２

“生态移民，我最有发言权”
罗常青（湖北省神农架林区木鱼镇村民）

我今年５７岁，是１９７０年入的党，到现在有３７年党龄了。我原来住的彩旗村在大山上，那
时候村里共有７５户人家，靠种些苞谷、黄豆为生。我们每年种的粮食都要被野猪和熊吃掉一
半，在山上住的时候，我们一家六口人一年收入还不到４０００元。

２００３年，我们响应国家退耕还林政策，从彩旗村搬到了山下的木鱼镇。按照国家政策，我
家的１８亩６分地每年有退耕还林费４０００元。我就在原来的地里种上树和一些野板栗，这些
也是自己的，今年野板栗就开始挂果了。搬下来后，村里给我们划拨了宅基地，还按人口给我
们发了１５０００元的补助。我们一家住上了二层小楼。去年我们又在二层上接了一层，变成三
层，现在居住面积已经有２６０平方米了。我家也“现代化”了，大彩电、暖气什么的都有，这在山
上住的时候是连想也不敢想的。现在我老伴煮饭都用液化气，做饭再也不烧柴禾烟熏火燎
的了。
我大儿子３０岁了，和媳妇都在城里打工。出去打工前，政府给他们进行了短训，算是有技

术的，出去都很好找工作。我儿子很争气，每年都能攒回来１万多块钱。我７岁的孙子跟在我
们老两口身边，就在木鱼镇小学念书，念一年级了，上学也不要钱。现在孙子上学真是赶上好
时候了，又近又方便，还是党的政策好啊。
去年国家出台政策了，退耕还林补助费又增加了８年，我们一共可以拿１６年的国家补助。

我们神农架这边，春夏是旅游旺季，我和老伴就摘些猕猴桃、山核桃、苹果卖给游客，大山里的
绿色食品特别受欢迎啊，这项收入每年也好几百呢。现在我们生活富裕了，条件好了，山里的
环境也更好了，山上到处都绿油油的，树也长起来了，红桦有碗口粗了，动物特别多，一上山，野
兔子直碰腿。
十七大报告我看了好几遍，在电视上看，在报纸上看，村里也组织学习。我是３０多年的老

党员，亲眼看着老百姓生活一天天好，心里头怎能不高兴呢？我就对报告里关于生态保护和民


