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不服不起诉决定申诉书 

一 现将本文书的制作要点介绍如下  

1 首部  

写明标题 申诉人的个人基本情况 申诉人因何

案件 不服何人民检察院 号不起诉决定书而提出

申诉  

2 正文  

(1)请求事项 要写清楚具体的请求 如作出起

诉决定等  

(2)事实与理由  

3 尾部  

包括文书致送的人民检察院的名称 申诉人的签

名及申诉日期  

4 附项  

二 格式  

不服不起诉决定申诉书 

申诉人  

被申诉人  

申诉人因 一案 不服 人民检察院 年

月 日 字第 号不起诉决定书 现依法提

出申诉  

请求事项  
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事实与理由  

此致 

 人民检察院 

申诉人  

   年   月   日 

三 举一范例供制作时参考  

不服起诉决定申诉书 

申诉人 A 男 岁 族 市 公

司员工 住 市 路 楼 号  

被申诉人 B 男 岁 族 本市人

厂工人 住 市 路 号  

申诉人因 B伤害一案 不服 区人民检察院

年 月 日作出的[1998] 字第 号不起诉

决定书 现依法提出申诉  

请求事项 请求上级检察机关查明案情 对 B作

出起诉决定 追究其刑事责任  

事实与理由  

(应祥述事实和理由 此略 )因此 我认为应当

对 B提起公诉 根据 中华人民共和国刑事诉讼法

第 145 条的规定 我特向贵院提出申诉  

此致 

 市人民检察院 
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申请人 A 

 年 月 日 

附  

1 原不起诉决定书抄件 1份 

2 证人李 证言 1份 

不服罚款 拘留决定的复议申请书 

一 本文书的制作要点介绍如下  

同关于回避复议申请书的介绍  

二 格式  

不服罚款 拘留决定的复议申请书 

申请人(申请人为公民) 姓名 性别 年龄 民

族 籍贯 职业或工作 住所地  

请求事项  

事实与理由  

此致 

 人民法院 

   申请人人 (签名) 

 年  月   日 

附 证据及材料 

注 申请人为法人或其他组织的 基本情况项目

及签署方法同于其他申请书  

三 举一范例供制作时参考  

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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复议申请书 

申请人 A 女 岁 市 厂干部

住本市 路 号  

请求事项  

(应祥述事实经过 此略 ) 

正是基于以上事实 申请人认为 市 区人

民法院作出的罚款决定有误 请求上一级人民法院进

行复议 依法变更原决定  

此致 

   市 区人民法院 

申请人 A 

   代书人 律师 

   年 月 日 

撤诉申请书 

一 现将本文书的制作要点介绍如下  

1 首部  

写明标题 申请人 被申请人的基本情况 还要

写明原起诉(或上诉)案由 包括原起诉(或上诉)时

间 原起诉(或上诉)案件的名称  

2 正文  

叙述撤诉要求和理由 写明提出诉讼的理由 法

律依据  
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3 尾部  

写明文书致送的人民法院的名称 申请人的签名

及申请日期  

二 格式  

撤诉申请书 

申请人  

被申请人  

原起诉(或上诉)案由  

撤诉请求与理由  

此致 

人民法院 

申请人 (签名) 

年 月 日 

三 举一范例供制作时参考  

撤诉申请书 

申请人 A 女 岁 族 本市 局退

休干部 住本市 路 楼 号  

被申请人 B 男 岁 族 本市 厂

工人 住本市 路 号 系申请人之子  

原起诉案由  

申请人于 年 月 日对B虐待一案向贵

院起诉 现请求撤诉  
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撤诉请求与理由 (应祥述理由 此略 )根据我

国 刑事诉讼法 的有关规定 特向贵院请求撤回起

诉 请予批准  

此致 

市 区人民法院 

申请人 A 

年 月 日 

传唤通知书 

1 格式 传唤通知书 

2 说明 

该文书是公安机关为查明案情 传唤不需要逮

捕 拘留的犯罪嫌疑人按照指定的时间和地点到案接

受讯问的文书 刑事诉讼法第 92 条第 1款规定 对

于不需要逮捕 拘留的犯罪嫌疑人 可以传唤到犯罪

嫌疑人所在市 县内的指定地点或者到他的住处进行

讯问 但是应当出示人民检察院或者公安机关的证明

文件 这里所指的证明文件就是传唤通知书  

制作和使用传唤通知书应当注意的问题是  

要明确传唤的范围 根据刑事诉讼法的有关规

定 传唤的对象是不需要逮捕 拘留的犯罪嫌疑人

不得以传唤通知书的形式通知证人提供证言  

传唤通知书只能使用一次 而且每次传唤不得超



法律文篇 

7  

过 12 小时 传唤过程中 不得采取派人押解 加带

械具等强制办法  

本格式是公安机关使用的传唤通知书  

调查取证申请书 

一 现将本文书的制作要点介绍如下  

1 首部  

写明标题调查取证申请书字样 申请人的姓名

所属律师事务所及通讯地址或联系方法  

2 正文  

第一 为申请事项 第二 为申请理  

3 尾部  

注明文书要提交的司法机关的名称 申请人的签

名 所属律师事务所的盖章及日期  

二 格式  

调查取证申请书 

申请人  律师事务所 律师 

通讯地址或联系方法  

申请事项 请求许可调查取证 

申请理由 作为犯罪嫌疑人(被告人) 的辩护人

因案情需要 本人拟向被害人(被害人近亲属 被害

人提供的证人) 收集与本案有关的材料 根据 中华

人民共和国刑事诉讼法 第 37 条第 2 款的规定 特
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此申请 请予许可  

此致 

人民法院 

人民检察院 

申请人  

律师事务所(章) 

年 月 日 

法庭辩护词 

一 文书的制作要点  

1 首部 首行要写明标题  

2 正文 在具体制作法庭辩护词时 分两段  

(1)第一 向法庭说明出庭行使辩护权的根据

第二 向法庭讲明辩护发言的根据 第三 简要但明

确地概述辩护人对案件的基本看法  

(2)第一 从控诉方对犯罪事实的认定方面来辩

护 第二 从法律适用方面进行辩护 第三 从情理

方面进行辩护  

二 格式  

法庭辩护词 

法庭辩护词的主要结构 一般由前言 辩护理由

结束语三部分组成  

前 言 
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(主要三项内容 一是申明辩护人的合法地位

二是讲辩护人在出庭前进行了哪些工作 三是讲辩护

人对全案的基本看法 ) 

辩护理由 

(是辩护词的核心内容 是辩护人为维护被告人

的合法权益所要阐明的主旨 应该从被告人的行为事

实出发 对照有关的法律规定 论证被告人无罪 罪

轻或应该予以减轻甚至免除其刑事责任的意见和根

据 因此 通常是要围绕是否构成犯罪 属于何种罪

名 有无从轻的法定条件以及诉讼程序是否合法等问

题展开辩论和论述 ) 

结束语 

(是对辩护词的归纳和小结 一般讲两个内容

一是辩护词的中心观点 二是向法庭提出对被告人的

处理建议 ) 

辩护人  

年 月 日 

三 制作参考范例  

辩护词 

审判长 审判员 人民陪审员  

省 市 律师事务所依法接受本案被

告人张 之亲属许 的委托 指派我担任张


