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 前  言 
 
中学语文教学从“应试教育”向素质教育转轨的关键是改革，教育思想、教育内容、教

育方法、教育手段的改革是教育改革的核心部分。随着科学技术的高速发展，集投影、幻

灯、音频、视频于一体的计算机多媒体辅助教学技术，将为中学语文教育教学模式特别是课

堂教学带来新的变革。 
多媒体 CAI 课件是以教学课题为主要线索，以多种方式、不同表现手法将授课的内容

进行加工处理，并生动有趣地展现于学生面前，起到了激发学生学习兴趣的作用，达到了课

堂教学的目的。 
本书面对的读者是中学语文教师以及中学语文教研人员。书中的 18 个实例基本上是从

人教版中学《语文》教科书上精选的重点教学内容，根据不同的教学类型重点介绍了多媒体

制作软件在制作课件时常用的知识点。 
本书在写作特点上，采用了任务驱动的方式，每个单元围绕一个实例展开，从教材重点

难点的简析、实现教学目标的方法、课件要解决的问题、课件本身制作的思路与步骤等方

面，详细介绍中学语文课件制作的思路、方法与技巧，并指出制作过程中软件使用与教材处

理需要注意的问题。 
在选择实例和编排写作顺序时充分考虑了有关软件本身的知识结构，并兼顾了课件本身

由简单到复杂的规律。力求使读者通过阅读本书，学会使用有关软件制作中学语文多媒体

CAI 课件的一般方法和技巧。 
本书配套光盘上提供了制作书中实例所用的素材，并提供了实例的源程序以及制作完成

的完整课件，这些课件稍加修改就可以直接在实际教学中使用。 
本书由方其桂主编统稿，参加本书编写的有：王玉华、于继成、赵家春、张杏林、郝惠

民、杨桦、傅继业、胡定坤、梁泓、江浩、何立松、洪学锋等人。同时张骏、富栋、宋延

钧、张永超等人参与了资料收集和光盘制作等工作。 
由于作者水平所限，书中一定有许多疏忽和不足之处，敬请读者予以指正，我们的电

子邮件地址为：ahjks@mail.hf.ah.cn。 
 

编者 
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丛 书 序 

 
 
随着素质教育的观念越来越深入人心，培养学生的综合能力成为我们教师的首要任务。

改变传统的教学模式，充分利用现代教育技术，特别是运用多媒体技术教学是信息时代中小

学教师工作的重心。多媒体 CAI 课件因其能激发学生的学习兴趣、提高教学效率等诸多优

点而成为现代教学中最常用的教学手段。 
教学是一种非常个性化的过程，每个教师都需要根据学生的实际情况，结合自己的教学

思想来进行教学，因此利用多媒体 CAI 课件教学也是我们每个中小学教师必须掌握的一项

技能。 
2000 年 9 月，我们编写了一本《多媒体 CAI 课件制作教程》，出版后受到了广大教师的

欢迎。这使我们认识到，广大的中小学教师对学习多媒体 CAI 课件制作技术的要求是十分

迫切的。在深入研究和调查的基础上，我们决定编写一套包括中小学各个学科的《中小学多

媒体 CAI 课件制作实例丛书》。这套书介绍数学、语文、物理、化学、地理、生物等多个学

科的典型课件的制作过程，使读者在阅读后，不仅能做出多个可直接应用于教学的多媒体

CAI 课件，又能掌握多种 CAI 课件的制作方法，使课堂教学更具针对性和实用性。 
目前中小学多媒体 CAI 课件常用的制作软件有 PowerPoint、Authorware、Flash、

FrontPage 和几何画板。每种制作软件都具有不同的特点，PowerPoint 简单易学；使用

Authorware 制作的课件具有很好的交互性；使用 Flash 能制作二维动画效果的课件；使用

FrontPage 能制作网页型课件；几何画板很适合制作中学数学课和物理课的课件。使用不同

的软件制作的多媒体 CAI 课件适合不同的教学需要，因此我们在每本书里都介绍使用几种

软件制作多媒体 CAI 课件的方法。 
在编写本套丛书时，我们将每种软件所包含的知识点提炼出来，融合在课件实例的介绍

过程中，读者在按本书介绍的步骤制作好课件后，也就掌握了这些软件的应用方法。 
阅读本套丛书不需要有很多的计算机知识，但我们希望读者能根据书中介绍的方法进行

实际操作。 
这套书由全国首届初中计算机辅助教学评选观摩会评委、省级教研人员、国家和省级多

媒体 CAI 课件获奖者及长期从事多媒体 CAI 课件培训班授课的教师共同编写完成，希望我

们的工作能够给广大教师提高教学质量带来一点帮助。 
本套丛书自《中学数学课件制作实例》开始，增添《读者意见反馈表》希望阅读此书的

读者能积极地提出宝贵意见 ，我们将继续努力出版您所需要的图书。 

                                                                

 

                 编者  
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  第 1 章 

PowerPoint 课件制作实例 
 
用 PowerPoint 制作课件非常直观、明了，教师不需要掌握编程技巧，只需要将展示的

对象插入到一张张幻灯片上，然后设置画面的显示、播放控制等属性，就可以制作出包含文

字、声音、图像、动画等多种媒体的 CAI 课件来。 
以下列举的例子，都是中学语文教学中的重点篇目，通过这些实例的学习，可以掌握

课件制作的一般过程，学习有关教学目标在 PowerPoint 课件中的实现方法。这些实例的选

择和编排顺序体现了 PowerPoint 软件本身的知识结构，并兼顾了课件本身由简单到复杂的

顺序。 
     

本章课件： 
 

 登泰山记 

 活板 

 七根火柴 

 孔乙己 

 鲁提辖拳打镇关西 

 梦游天姥吟留别 

 背影 
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1.1 登泰山记 
本例是根据人教版高中语文第 2 册第 6 单元第 23 课课文制作的课件。 
这是一篇冬日登泰山的游记。文章以简练的文笔，生动地描写了泰山雪后初晴的瑰丽景

色和日出时的雄浑景象，表达了作者对祖国大好河山的赞美之情。泰山也叫岱山、岱宗，是

我国五岳之一，称为东岳。泰山主峰玉皇顶在山东泰安市城北，海拔 1524 米，山峰突兀峻

拔、雄伟壮丽，有南天门、日观峰、月观峰、瞻鲁台、岱洞、碧霞祠等名胜古迹。本文重点

记述泰山路径和泰山景色，“观日出”一段写得尤为精彩。本课件插入数十张泰山的图片，

引导学生观察，增加学生对泰山的感性认识，帮助学生理解课文中对泰山风景的精彩描述。 
课件播放后首先出现插有艺术字标题的封面，单击鼠标左键播放下一张幻灯片，课件

“登泰山记”播放片段如图 1.1所示。 

  
图1.1  课件“登泰山记”播放片段 

本实例在制作过程中将应用到以下一些知识： 
 插入文本框（文字），文字字体、大小、颜色等属性设置，文本框的选取和移动，

文本框的填充效果、边线效果设置。 
 插入图片，调整图片的大小、位置。 
 添加演示文稿中幻灯片。 
 插入自选图形，调整自选图形的格式。 
 设置幻灯片上有关对象的出场动画。 

1.1.1 制作思路 

课件（演示文稿）通常需要多张幻灯片来展示其内容。新建课件后，通常有 1 张幻灯

片，可以通过插入幻灯片副本、插入新幻灯片、复制幻灯片等方法添加幻灯片。本例使用插

入新幻灯片的方法，在演示文稿中添加多张幻灯片，这种方法适用于含有幻灯片张数较少的

课件。 
PowerPoint 的幻灯片上显示出的文字，通常有文本、与普通文本不同的艺术字以及用其

他软件制作出来的文字图片三种。本例在第 1 张幻灯片上插入艺术字，展示课题。 
制作课件时经常要用到图片。在幻灯片上可以插入 PowerPoint 自带的剪贴画，也可以

插入自己准备的外部图片（可以通过扫描仪扫描，数码照相机拍摄或从课件素材光盘、因特

网站上课件素材库中获得），本课件中使用了数十张泰山的图片。 
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1.1.2 制作过程 

制作课件中第 1 张幻灯片 

第 1 张幻灯片主要用于放置课件标题，为了获得具有丰富艺术效果的文字，可以在幻灯

片上插入艺术字作为课件标题。艺术字就是有特殊效果的文字，它不同于普通的文本文字，

艺术字可以包含有各种颜色、阴影、立体效果，还可设置倾斜、旋转、延伸等多种艺术效

果。 
1. 运行 PowerPoint，单击“普通视图”按钮 ，切换到普通视图。在普通视图中，单

击“常用”工具栏上的“新建”按钮 ，打开如图 1.2 所示的“新幻灯片”对话框。 

 
图1.2  “新幻灯片”对话框 

2. 在“请选取自动版式”列表中，选择“空白”版式，然后单击 按钮，新建含

有 1 张空白幻灯片的课件，如图 1.3 所示。 
 

 
图1.3  新建含有 1 张空白幻灯片的课件 

 

标题栏 菜单栏 

工具栏 

幻灯片窗格

备注窗格

大纲窗格 

大纲视图 

   幻灯片视图 

幻灯片浏览视图 

  幻灯片放映 

普通视图 
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3. 选择“插入”→“图片”→“艺术字”菜单命令，打开如图 1.4 所示的“‘艺术字’

库”对话框。 

 
图1.4  “‘艺术字’库”对话框 

4. 选择感兴趣的一种样式（如左上角鼠标指针指向的样式），单击“确定”按钮，屏幕

出现一个“编辑‘艺术字’文字”对话框，删去其中的提示信息，输入艺术字的文字内容

“登泰山记”，如图 1.5 所示。 

  
图1.5  输入文字 

5. 单击“编辑‘艺术字’文字”对话框中“字体”下拉列表框，在打开的下拉列表

中，根据需要选择一种字体，如“隶书”，单击“字号”下拉列表框，打开下拉列表，选择

其中的字号，如“36”号。 
6. 根据需要，单击“加粗”按钮 或“倾斜”按钮 ，将字型设置为“加粗”或“倾

斜”，单击 按钮后，即可创建所需的艺术字，如图 1.6 所示。 
7. 选择“视图”→“工具”→“艺术字”菜单命令，打开如图 1.7 所示的“艺术字”

工具栏。 
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图1.6  创建艺术字 

 
 
 

 
 
 

图1.7  “艺术字”工具栏 

 
8. 调整艺术字的大小和位置。 

 单击艺术字，选定艺术字，艺术字周围出现控点（通常，刚插入的艺术字处于默认

的选中状态）。 
 将鼠标指针移到艺术字的白色控点上，按住鼠标左键不放，向左上侧拖动鼠标，松

开鼠标左键，艺术字被拽大，如图 1.8 所示。 

   
图1.8  调整艺术字的大小 

 将鼠标指针移到艺术字上，按住鼠标左键不放，向右下侧拖动鼠标，松开鼠标左

键，艺术字被移动，如图 1.9 所示。 
 按键盘上移动光标键，进一步调整艺术字在幻灯片上的位置，按住键盘上 Ctrl 键

不放，同时按键盘上移动光标键，可以微移艺术字。 

插入艺术字 

编辑文字 
艺术字库 艺术字形状 

设置对象格式 

自动旋转 

字母高度相同 

竖排 

对齐方式 

字符间距 
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图1.9  调整艺术字的位置 

9. 设置艺术字的填充颜色。 
 单击艺术字，选定艺术字，艺术字周围出现控点。 
 单击“艺术字”工具栏上的“艺术字格式”按钮 ，打开如图 1.10 所示的“设置

艺术字格式”对话框，单击“颜色和线条”选项卡。 

 
图1.10  “设置艺术字格式”对话框 

 单击“填充”栏中的“颜色”下拉列表框，打开“填充颜色”下拉列表，单击其中

“填充效果”命令，打开如图 1.11 所示的“填充效果”对话框，选择“过渡”选

项卡。 
 选中“颜色”栏中的“双色”单选项，单击“颜色 1（1）”下拉列表框，在颜色列

表中选择一种颜色如白色，单击“颜色 2（2）”下拉列表框，在颜色列表中选择一

种颜色如黑色。 
 选中“底纹式样”栏中的“横向”单选项，在“变形”栏中选择一种变形，单击

按钮，完成“填充效果”对话框设置，艺术字被设为黑色向白色的横向过

渡。 



中学语文课件制作实例 

 第 1 章  PowerPoint 课件制作实例 

7 

  

图1.11  “填充颜色”下拉列表和“填充效果”对话框 

 其他选项使用默认值，单击 按钮，完成“设置艺术字格式”对话框设置，

设置的艺术字填充效果如图 1.12 所示。 

 

图1.12  设置的艺术字填充效果 

10. 设置艺术字的三维效果。 
 选中艺术字，单击（按下）“绘图”工具栏上的“三维效果”按钮 ，打开如图  

1.13 所示的三维效果列表。 

 
图1.13  设置艺术字的三维效果 

 单击“三维样式 1”图标 ，设置艺术字的三维效果，如图 1.14 所示。 
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图1.14  设置的艺术字三维效果 

 单击“三维设置”工具栏上的“深度”图标 ，打开有关菜单，在“自定义”框

中输入合适的三维深度，如图 1.15 所示。 

    
图1.15  “三维设置”工具栏及有关菜单 

 根据需要，单击“方向”图标 ，打开有关菜单，选择立体字的方向，单击“表

面效果”按钮 ，打开有关菜单，选择艺术字的表面效果，具体如图 1.16 所示。 

 

图1.16  对艺术字进行三维设置 

11. 单击“艺术字”工具栏上的“艺术字形状”按钮 ，打开“艺术字形状”列表，

选择其中的“山形”工具，将艺术字设置为山形，如图 1.17 所示。
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图1.17  将艺术字设置为山形 

12. 使艺术字处于选中状态，将鼠标指针移至“艺术字”的黄色菱形控点 上，按住鼠

标左键不放，向下侧拖动鼠标，松开鼠标左键，艺术字形状被进一步调整，如图 1.18 所
示。 

  
图1.18  进一步调整艺术字形状 

13. 使用相同方法插入另一段艺术字标题，选中有关艺术字，将鼠标指针移到控点上，

按住鼠标左键不放拖动鼠标，调整艺术字的大小和位置，结果如图 1.19 所示。 

 
图1.19  插入另一段艺术字标题 

在课件中添加幻灯片 

课件一般需要多张幻灯片来展示其内容。新建演示文稿后，通常只有 1 张幻灯片，可以

通过插入幻灯片副本、插入新幻灯片、复制幻灯片等方法，添加幻灯片。本节使用插入新幻

灯片的方法，在课件中添加多张幻灯片。 
1. 选择“插入”→“新幻灯片”菜单命令，打开 “新幻灯片”对话框，在“请选取自

动版式”列表中，选择“空白”版式，然后单击 按钮，插入 1 张空白幻灯片，如图
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1.20 所示。 

 

图1.20  插入 1 张空白幻灯片 

2. 使用相同方法在演示文稿中插入新幻灯片，使演示文稿中共有 12 张白幻灯片，单击

PowerPoint 窗口左下方“幻灯片浏览视图”按钮 ，切换到幻灯片浏览视图，在幻灯片浏

览视图中，可以看到这 12 张幻灯片的缩略图，如图 1.21 所示。 

 
图1.21  在幻灯片浏览视图中的缩略图 

在第 2 张幻灯片上插入普通文字 

课件离不开大量文字，PowerPoint 的幻灯片上可以通过文本占位符（系统提供的带有专

门格式设定的文本框）插入文字，也可以通过插入文本框，再在文本框中输入文字，文本占

位符通常根据幻灯片的样式设有默认的文字格式，文本框中的文字格式一般需要另行设置。

以下通过插入文本框输入文字，并根据需要调整文字的格式。 
1. 单击“普通视图”按钮 ，切换到普通视图，单击普通视图大纲窗格中的第 2 张幻

灯片，选择第 2 张幻灯片为当前正在编辑的幻灯片。 
2. 选择“插入”→“文本框”→“水平”菜单命令，在幻灯片上按住鼠标左键拖动，

插入水平文本框，并输入如图 1.22 所示的文字。 
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图1.22  输入有关文字 

3. 单击文本框的边线（不是单击文本框的内部），选中整个文本框（选中后，文本框四

周通常有 8 个白色的控点），如图 1.23 所示。 

  

图1.23  选中整个文本框 

4. 选择“格式”→“字体”菜单命令，打开如图 1.24 所示的“字体”对话框。 

 
图1.24  “字体”对话框 

 单击“中文字体”下拉列表框，在下拉列表中选择需要的字体，默认的字体为

“宋体”。在“字形”列表框中选择“加粗”，在“字号”列表框中选择合适的字

号，如“32”号。 
 单击“颜色”下拉列表框，打开颜色列表，选择合适的字体颜色，默认字体颜色

为黑色。选中“效果”栏中的“阴影”复选项，其他选项使用默认值。 
5. 选中文本框，将鼠标指针移至文本框的边线控点上，按下鼠标左键不放，向左拖动

鼠标，调整文本框的宽度，调整过程如图 1.25 所示。 
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