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第一节　　文献

一、文献的涵义

“文献”一词在不同的历史时期及不同的使用场合中，具有

不同的涵义。

中国现存古籍之中，最早使用“文献”一词的是《论语》。

《八佾篇》记孔子的话说：

夏礼，吾能言之，杞不足徵也；殷礼，吾能言之，宋不

足徵也。文献不足故也。足，则吾能徵之矣。

汉代经师郑玄的解释是：“献犹贤也。我不以礼成之者，以

此二国之君文章、贤才不足故也。”

郑氏实际上把“文献”当作一个兼指文章（指典籍，和今人

所说的“文章”不同）和贤才的并列复合词来理解，这并不是无

释言》曰：“献，圣也。”《尚书中生有的臆说。《尔雅 益稷》：

“万邦黎献，共惟帝臣。”孔传曰：“献，贤也。万国众贤，共为

帝臣。”这是说，“献”本有“圣、贤”义，可见郑氏的说解是完

第一章　　文史文献检索概述
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全有根据的。

“文献”的这一涵义，在相当长的时间里被后人所沿用。一

直到了宋末元初，马端临（ ）在所撰中国第一部以

“文献”命名的专著《文献通考》的自序中说：

凡叙事，则本之经史，而参之以历代会要以及百家传记

之书，信而有征者从之，乖异传疑者不录，所谓文也。凡论

事，则先取当时臣僚之奏疏，次及近代诸儒之评论，以至名

流之燕谈、稗官之记录，凡一话一言可以订典故之得失，证

史传之是非者，则采而录之，所谓献也。

对于“文献”的解释虽与宋以前学者有所不同，但还是兼指

书本记载与时人言论两个方面。

不过，差不多与此同时或者稍后，“文献”一词开始有了偏

一岁的杨维祯（指“文”的用法。比马端临仅小

在《送僧归日本》诗中写道：

车轮日出扶桑树，笠盖天倾北极星。我欲东夷访文献，

归来中土校全经。

杨氏所要寻访的“文献”，是指流散到日本的祖国古籍。这

就是说，“文献”的词义已经发生偏移，单指图籍，不再指人了，

它成为了一个偏义复词。

元代以后，人们渐渐习惯于把“文献”作为具有历史价值或

学术价值的图书资料的同义语来使用，时至今日，仍然如此。如

说“古文献”、“历史文献”、“医学文献”等等，都是这个意思。

当然，把“文献”看成具有历史价值或学术价值的图书资料

的同义语，是就习惯用法而言的。至于作为文献学的术语，则又

别有涵义。《中国大百科全书》给“文献”下的定义是：“记录有

知识和信息的一切载体。”（见《图书馆学 情报学 档案学》卷）

显然，这一定义的范围要比通常所说的“文献”宽广得多。按照

这个定义，“文献”不再局限于以纸为知识、信息载体的图书资
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料，而且也包括了古代以龟甲、兽骨、铜器、玉石、竹简、木

牍、缣帛等，现代以胶卷、胶片、磁带、磁盘（包括软盘、硬

盘、光盘）等其他物质为知识、信息载体的非图书资料。

根据“文献”的定义，一切文献都毫无例外地包括 个以下

要素：第一，所记录的知识和信息，也就是文献的内容；第二，

记录知识和信息的符号，如文字、图像、声音等，这是文献内容

的呈现形式；第三，用于记录知识和信息的物质载体，如竹简、

缣帛、纸张、光盘等，它是文献的外在形式；第四，记录的方式

或手段，如刀刻、笔写、印刷、拍摄、计算机写录等，通过这些

方式或手段把表现知识和信息的符号固化在物质载体之上，由此

促成文献的诞生。

二、文献的功用

文献作为“记录有知识和信息的载体”，它将人类知识保存

下来，传之久远；它使不同时代、不同地区、不同个人所获得的

知识和信息，有可能通过传播、交流，变成人类共有的财富。文

献的功用突出表现在以 个方面。下

（一）文献是获取知识的源泉

一个人不管他的素质多好，水平多高，学识有多渊博，在工

作和学习中都不可避免地会遇到这样或那样的疑难问题，解决的

途径不外两条：一是向师友请教，二是求助于文献（主要是书

本）。文献汇聚了古今中外无数专家学者的生活经验和研究成果，

这是远非任何个人的知识量所可比拟的，因而师友无法帮忙解决

的疑难，却完全可以从文献中找到答案。

文献是人们获取知识的源泉，不仅表现在它当人们遇到问题

之时可以解疑释难；更表现在它也是人们平时学习文化科学知

识、提高自身素质的最有效途径，像百科全书这样的文献，甚至
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被称为“没有围墙的大学”。

（二）文献是了解信息的渠道

社会发展到了今天，信息在人们日常生活之中已经变得极其

重要，也越来越受到世人的普遍重视如出行者对于天气的信

息、，家庭主妇对于物价的信息，企业家对于市场的信息，科研人

员对于学术动态的信息，都是十分关注的。而包括报纸、期刊、

电视广告、网络新闻等在内的各种各样的文献，则往往成为提供

人们所需信息的情报源。

（三）文献是搜集资料的渊薮

科学研究必须充分占有资料，这是尽人皆知的常识。所谓资

料，既包括相关的前人成果的资料，也包括自己即将用为论据的

资料以及一切在研究过程中具有参考价值的资料。缺少前一方面

的资料，便有可能降低研究的起点，走冤枉路，甚至于造成重复

劳动，做无用功缺少后一方面的资料，则将导致论证苍白无

力，难以服人，影响学术质量。不用说，以上两类资料，主要存

在于文献渊薮之中。

以上说明，人们的日常生活、工作学习、科学研究，都离不

开文献的利用，文献对于促进社会的进步和发展，具有十分重要

的作用。

三、文献的分类

（一）根据来源及出版形式划分

图书

现代图书是以纸张为载体，具有一定篇幅，而且装订成册的

印刷出版物。古代图书在纸张发明以前则是以竹简或缣帛为载体

的书写卷帙。图书历史悠久，种类繁多，数量巨大，内容涉及广

泛，记载知识包罗万象，至今仍然是最为常见、最为重要的一种
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文献类型

期刊

在一固定刊名之下，按出版年月或次序分期编号，载有多个

作者作品的册装连续出版物期刊有月刊、双月刊、季刊、半年

刊、年刊以及不定期出版种种不同，出版周期比图书短，报道速

度也来得快，能及时反映最新学术成果和动态，是科学研究的主

要信息源

报纸

以刊载新闻和评论为主的活页定期连续出版物。报纸以每天

出版者为多（又分晨报、日报与晚报），出版周期最短，传递信

息最快，而且信息量大，涉及范围广，现实感强，是重要的社会

舆论工具和情报源。

会议文献

在学术会议上宣读和交流的论文、报告，以及其他有关资

料。会议文献多有较强的专业性和针对性。学术界的一些新发

现、新发明、新理论往往首先在学术会议上披露，因此会议文献

同样是了解相关学科最新学术成果及动态的重要情报源。

政府出版物

由政府部门及其设立的专门机构颁发、出版的文件，分行政

性文献与科技文献两个大类。前者如法律、法令、规章制度、统

计资料等，后者如科技政策文件、专利文献等。政府出版物反映

信息及时，资料可靠，具权威性，对了解各国政治、经济、文

化、科技现状及未来发展走向具有重要的参考价值。

学位论文

高等院校或研究机构的本科生、硕士生、博士生提交的经答

辩通过授予学位的论文。学位论文通常具有独创性，高学位论文

质量一般都比较高，探讨的问题也较专深。硕士、博士学位论文

一般都有复本保存于授予学位的大学或机构的图书馆中，以

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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查阅。

科技报告

记录科学、技术研究进程以及最终成果的文献。科技报告大

多是合同研究计划的产物，由工程技术人员编写，每份报告自成

一册，一般有连续编号。内容专深具体，数据严谨可靠，报道速

度快，能随时反映一个国家或一个学科最新科研水平，具有特殊

的情报价值。其流通范围也往往有一定限制，尤其事关国家机

密、涉及高新技术者，控制更为严格

档案文献

国家机构、社会组织以及个人在从事实践活动中直接形成

的，具有保存价值而经过专门机构立卷归档、集中保管起来的各

种文字、图表、声像等不同形式的历史材料。档案文献是直接的

历史记录，反映信息可靠，具有原始凭证的作用。

标准文献

由标准化组织或其他权威机构制定的对工农业产品和工程建

设的质量、规格及检验方法等方面所作出的技术规定，是从事生

产、建设和管理的一种共同规范或依据。标准文献内容明确，具

有很强的针对性、时效性和一定的法律约束力，能反映出一个国

家的生产水平和工艺水平。

（二）根据产生次序与加工程度划分

一次文献

也叫原始文献。是由著者本人以其科学研究成果和实践经验

为依据撰写的文献。主要包括专著、论文、科技报告、专利说明

书、技术标准、档案材料等。一次文献具有创造性的特点，是人

们对已创造知识的第一次加工（主要是进行文字表述），是重要

的情报信息源，也是文献检索的主要对象。

二次文献

也叫检索性文献。是按照特定需要对一定范围或学科领域内
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的大量分散无序的一次文献进行鉴定、筛选、有序化编排，并给

予不同深度的揭示、报道的文献主要包括书目、索引、文摘等

检索工具书或数据库。二次文献具有存储、报道和检索功能，是

对知识的第二次加工，能够全面系统地反映某学科、某专业在一

定时空范围内一次文献的线索，是最重要的检索工具。

三次文献

也叫参考性文献。是在充分利用二次文献的基础上，按照给

定的课题对一大批相关的一次文献进行系统整理、综合分析之后

写成的概述性文献。主要包括动态综述、专题述评、进展报告，

以及百科全书、词典、手册、年鉴等。三次文献具有系统性、综

合性和知识性的特点，是一种能为用户提供参考性简明答案的文

献。它由一次文献分析、综合、归纳、整理而成，在更高的层次

上系统地再现一次文献。

第二节　　文史文献

一、文史文献的涵义

文史文献的“文”是指文学，习惯上有时也包括语言文字

学，如至今攻读语言文字学学位的硕士生、博士生最终获得的是

文学硕士或文学博士学位，就是其例。文史文献的“史”是指史

学，习惯上有时也包括古代地理学，中国传统的地理文献一直归

于史部，就是证明。广义的文史还常兼赅古代哲学的内容，如中

华书局编辑出版的《文史》和上海古籍出版社编辑出版的《中华

文史论丛》这两种在国内外享有盛名的学术研究刊物，名称“文

史”，而发表的文章则兼及中国古代文学、史学、哲学和语言文
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个方面。这大概是因为在字学 中国古代，文、史、哲本无严格

的界限，而且双音节的“文史”又要比三音节的“文史哲”来得

干脆利落和上口的缘故。本书所谓文史文献，取最广义的“文

史”义，指包括文学、语言文字学、历史学、古代地理以及哲学

在内的文献。这实际上是按照文献内容的学科归属划分出来的一

个文献类别。

二、文史文献的特点

从检索与利用的角度看，文史文献有以下几个特点。

（一）同一文献，兼属多科；不同学科，均可利用

文史文献很难设定严格的学科归属的畛域，有所谓“文史哲

不分家”之说，这点与科技文献很不相同。如《左传》、《国语》、

《史记》、《汉书》，既是史学的要籍，也是文学的名著；孔、孟、

老、庄、管、晏、墨、荀、商君、韩非等人的书，既是哲学书，

也是文学书；而所有以上各书又都是研究上古时期汉语言文字应

用情况以及规律的极其重要的文献材料。文史文献这种互相渗

透、“你中有我，我中有你”的特性，决定了利用文史文献时特

别要注意完整性的问题，既要重视本学科的文献，也要关注相关

学科的文献，这样才能详尽占有资料，避免遗漏。

（二）古代文献，永不过时；历时久远，弥足珍贵

文史文献与科技文献相比，老化率明显减低。特别是原创文

献，往往表现出长时期的、极强大的生命力。像甲骨文、铜器铭

文虽然时隔三四千年，至今仍是考古学家及语言文字学家的研究

对象；而像《周易》、《老子》、《孙子》、《史记》、《红楼梦》等伟

大作品，大概也将长此以往地具有研究的价值。由于文史学科研

究对象的特殊性，古代文献、出土文献绝不因为时日久远而贬

值，甚至于弥足珍贵。
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（三）同一命题，文献众多；不同结论，俱足参考

文史文献中除语言文字学、古代地理学方面文献较少带或不

带政治倾向性外，一般来说都不可避免地会融入作者个人的思想

感情，受到作者阶级立场、价值取向的影响，有或多或少的政治

倾向性同样的社会现象，仁者见仁，智者见智，甚至得出迥然

不同的结论，是常有的事。因而，同样一个命题，往往会有从不

同角度、不同立场进行探讨、论述的或深刻或浅薄的大量文献。

这些结论或同或异的文献，对于后来的研究工作都有或大或小的

参考价值，甚至于某些结论完全错误的文献，也有提供批判、借

鉴的意义因此，检索文史文献，须先求全，再在此基础上综合

分析，取其精华，去其糟粕。

（四）文史文献，重时地性；检索利用，并须注意

不论何种文献，都是一时一地的产物，都具有时地性。文史

学科以人类社会现象为研究对象，重视断代的研究、地域的研

究，因而也特别注重文献的时地性。如研究先秦的语言现象，自

当以先秦文献为依据，若误以后世伪书为先秦语言材料，由此研

究出来的结论也必定是错误的。又如《楚辞》是来自我国战国时

代南方楚地的诗歌，因而“书楚语，作楚声，纪楚地，名楚物”，

具有浓厚的地方色彩，其中反映的民情风俗以及某些语言现象，

据以研究楚文化则可，若用以说明中原文化则未可。因此，在我

们检索、利用文史文献的时候，要尽量弄清文献产生的时地背

景，有时还必须就此问题对文献进行一番认真细致的鉴别。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



第 12 页

第三节　　文史文献检索

文史文献检索的意义

运用一定的知识和技能，从众多的文献中查找出所需的资

料，或者从特定的文献中查找出所需的内容，这种行为或者过程

叫做文献检索。其中，以文史文献作为检索对象的文献检索，就

叫做文史文献检索。

文献检索的结果是检索者获得所需要的文献资料或文献内

容，从而使文献的利用成为可能，以至变为现实。这就是文献检

索 包括文史文献检索 的意义。

社会发展到了今天，文史文献的数量十分庞大。据估计，我

国现存的古籍在 万种以上，而其中的绝大多数都是属于文史

文献。当然，现当代文史文献的数量就更加多，而且正以惊人的

速度迅猛地增长着。单就中国而言，目前年出版文史类图书已逾

万数，发行文史类杂志数以千计，发表的文史学科论文数以

万计。

诚然，庞大的文史文献是我们获取知识、信息，进行科学研

究的无穷资源，但是，文献的利用总是具体的，当人们碰到某一

疑难问题要求解决的时候，为了某种目的需要有关信息的时候，

或者进行某项研究需要有关资料的时候，真正能用得上的实际只

是其中为数极少的一部分。要从浩如烟海的文史文献中获得个人

特定需要的文献，就不能不进行检索。
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二、文史文献检索的工具

检索文史文献的主要工具有工具书、准工具书和数据库，此

外还有目录卡片、文摘卡片等

（一）工具书

工具书是一种依照一定的编排方法，把某一方面的资料或知

识汇集一起，以供人们查检的特定图书类型。工具书与其他图书

类型不同之处在于：从作用上说，工具书主要用于解释疑难，查

检资料，而不是专供系统的阅读；从内容上说，工具书的内容都

是由某一范围内的大量的、成千上万的各自独立、相对完整的资

料条目或知识单元所组成；从编排体例上说，工具书各条目或单

元的先后次序，主要从方便查检的需要考虑，而不是也很难顾及

内容的衔接连贯、前后呼应、一气呵成等等。

工具书大体上可以分为两大类：一是包括书目、索引、文摘

在内的检索工具书，文史类检索工具书的作用在于提供查找文史

文献的线索；二是包括字典、词典、百科全书、手册、名录、年

鉴、类书、政书、年表、历表、地图集等在内的参考工具书，文

史类参考工具书的作用在于提供文史问题的简明答案。

无论是检索工具书还是参考工具书，都是被拿来查检文献、

资料或语文知识、百科知识用的，都具有工具的性质，而且时至

今日，仍然是文史文献检索的重要工具。

（二）准工具书

准工具书是指汇纂型资料书，主要有丛书、全集、总集、合

集和资料汇编等，是一种汇辑某个方面或某种范围的原始文献资

料，按一定方式编纂而成的图书。

汇纂型资料书属于一次文献，按理不属于工具书，但由于它

们往往规模宏大，信息密集，甚至作为一定时期内某一方面文献
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的总汇，因而也是文史文献检索经常应用到的一种图书类型，并

有了“边缘工具书”或者 准工具书”的名称

（三）数据库

数据库是指按照一定的组织方式存贮于计算机外部存储器中

的一批相关数据的集合。数据库依贮存取用方式分，主要有光盘

数据库和网上数据库；依存贮信息内容分，有目录数据库、全文

数据库、术语数据库、指南数据库、数值数据库和图像数据库

等。数据库具有工具书的一切检索功能与应用价值，而以内容更

新容易、信息储量大、检索途径多、检索速度快等优点远胜于工

具书，代表了文献检索 年的方向，具有广阔的前 世纪景。

代以来，中国大陆及港台地区文史文献数据库的发展极为迅速，

先后建立了一大批高质量的重要文史文献数据库，出版了一大批

带有索引数据库的电子版图书（详见第四章），在文史文献检索

现代化建设方面做出了巨大的贡献。

（四）目录卡片和文摘卡片

目录卡片和文摘卡片可以看作目录和文摘工具书的变体，也

是文史文献检索的常用工具。

最常见的目录卡片是馆藏图书目录卡片。一般分书名卡、作

者卡和分类卡 种，分别提供从书名、作者名和学科体系类属

条索书途径。在图书馆使用计算机书目检索系统以前，它曾经长

期作为检索馆藏图书的主要工具。在图书馆普遍使用计算机书目

检索系统之后的今天，它仍然不失为一种辅助的检索手段。

国内比较出名的文摘卡片有中国人民大学书报资料中心编印

发行的“文摘卡”，其中属于文史类的目前有《文艺理论文摘

卡》、《现当代文学文摘卡》、《哲学文摘卡》等数种。
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第二章　　文史文献检索中的工具书应用

第一节　　文史工具书的类型与功用

文史工具书有许多类型，但概括起来不外两大类：其一是检

索性文史工具书，主要有目录、索引和文摘，都属于二次文献，

作用是提供一次文史文献的信息；其二是参考性文史工具书，主

要有辞书、百科全书、类书、政书、年鉴、手册、表谱、图录

等，都属于三次文献，作用是提供有关文史的某一方面的简明知

识或参考资料，帮助查阅者解释疑难。

目一 、 录

目录包括图书目录、期刊目录、报纸目录，以及其他文献目

录。它是著录一批相关文献的基本特征（如题名、责任者、出版

发行者、出版发行时间等等），并按照一定次序编排而成的一种

揭示与报道文献的工具。

目录以图书目录（简称书目）出现最早、数量最多，传统目

录学以及至今一些书上所说的“目录”实际上仅特指图书目录。

我国书目的编纂有着悠久的历史。
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年）时，军政杨仆奉命整西汉武帝（公元前 前 理兵

书而编制的《兵录》，是现在知道的最早的书日

年）时，光禄大夫刘向为后至汉成帝（公元前 前 皇

家校书，每部书校完后写一篇内容提要，汇编成为《别录》一

书，这是中国第一部解题式书目。

刘向死后，其子刘歆继承父业，在《别录》的基础上删繁就

简，并进一步将全国图书详加分类，编成《七略》一书，其书成

于哀帝建平元年（公元前 年），于是又产生了中国第一部图书

分类目录。

东汉班固的《汉书 艺文志》开创了史志书目的先例。南朝

宋王俭的《七志》，则是私人藏书目录编纂的开始。

此后，各种公私书目大量出现，至清代乾隆年间纪昀等撰的

《四库全书总目》而集古典目录之大成。

书目在我国古代每因情况不同而有不同的称法：正史中的书

艺文志》、《隋书 经籍志目称艺文志或经籍志，如《汉书 》“；十

通”中的书目称艺文略或经籍考，如《通志 艺文略》、《文献通

考 经籍考》；私家藏书目录称为藏书志或藏书记，如（清）陆心

源《皕宋楼藏书志》、（清）孙星衍《平津馆藏书记》；记有个人

读书心得的书目称读书志或读书记，如（宋）晃公武《郡斋读书

志》、（清）周中孚《郑堂读书记》；附有内容介绍与评论的书目

称为提要或解题，如（清）沈豫《皇清经解提要》、（宋）陈振孙

《直斋书录解题》等等，不一而足。

书目依其收书范围及编制目的不同而有许多种类，举其要

则有以下九种。

（一）国家书目

这是反映某一时期内全国出版图书的总目。如北京图书馆

编，书目文献出版社 年出版的《民国时期总书目》；

中国版本图书馆编，中华书局出版的《全国总书目》等。
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（二）地方文献书目

这是专收有关某一地区的历史、自然、社会状况的著述及其

年编印《甘肃人物著作的目录。如甘肃省图书馆 地方文献

书目（初稿）》、（明）祁承 《两浙著作考》（、清）孙治让《温

州经籍志》等

（三）馆藏目录

这是一种只反映某一图书馆藏书情况的目录。如倪晶莹主

编，四川大学出版社 年出版的《四川大学图书馆馆藏地方

志目录》；北 年出版的京大学图书馆编，北京大学出版社

《北京大学图书馆藏古籍善本书目》。

（四）联合目录

这是一种综合反映多个图书馆藏书情况的目录。如中国科学

院北京天文台主编，中华书局 年出版的《中国地方志联合

目录 四川省高等学校图书情报工作委员会编，四川大学出版

社 年出版的《四川省高校图书馆古籍善本联合目录》。

（五）专题文献书目

这是反映某一学科或某一专题图书文献的目录。如中国社会

科学院历史研究所编，中国社会科学出版社 年出版的《八

十年来史学书目 袁行 、侯忠义编，北 年京大学出版社

出版的《中国文言小说书目》。

（六）个人著述书目

这是专收一人著作的书目。如上海鲁迅纪念馆编，上海文艺

出版社 年出版的《鲁迅著译系年目录》；萧斌如等编，上海

文艺出版社 年出版的《郭沫若著译书目》。

（七）举要书目

这是反映某一门或某几门学科要籍的目录。如（清）张之洞

原编，（民国）范希曾补正的《书目答问补正》；《书林》杂志编

辑部编，上海人民出版社 年出版的《大学文科书目概览》。
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