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代 序

    岗位培训是对从业人员按岗位需要在一定政治、文化基
础上进行的以提高政治思想水平、工作能力和生产技能为目

的的定向培训.它是今后图书馆在职员工教育的方向.图书

馆界的岗位培训问题，目前正在研究和布置中，教材问题当
然是其中的重要问题之一

    华北图书馆协会组织本地区既有理论基础又有实践经验

的一些同志，经过几年的努力编出一套针对中、初级业务人

员在岗培训的教材来，这无疑是一个可喜而有益的尝试.万
事开头难，但只要认真去做并在实践中不断提高，总会收到

理想的结果.我希望图书馆界都来关心这件事，以便把图书

馆在岗培训工作扎扎实实并富有实效地开展起米.
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          肖

    为落实文化部图书馆司关子在岗培训的指示，华北图

书馆协会组织所在地区一些既有理论素养、又有实践经验;

既懂业务，又会管理的同志编写了一套岗位培训教材。其目

的是通过在岗培训，直接提高本地区图书馆工作人员从事本
岗位工作所需的业务知识水平和实际工作技能，使图书馆各
项业务工作逐步达到标准要求.

    这套教材不同于学历教育教材，它根据因需施教、学用
结合、干什么学什么的原则进行编制，力求使这套教材具有

较强的针对性、政策性、技术性和实用性.在教材内容上，
除具有系统的理论基础知识之外，尤其注重实用技术与方法

的阐述.

    本教材的使用对象为图书馆在岗工作的中、初级业务人

员。

    为达到以上目的，每门教材的编制体例如下:一，岗位

规范 (包括岗位工作人员所应具备的文化素质与业务素质，

岗位工作基本要求等);二、简明、系统的岗位业务知识，
三、岗位工作技能与技术要求等.

    各门教材字数一般控制在10万字左右，教授时间一般为

80-120课时.

    为便于讲授和学习，我们将这套教材分为3卷14册，计
有:

    一 管理卷，包括:1.《图书馆业务辅导》:2.《图书馆
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现代技术》;S.《图书馆科学管理》:4.《文献典藏与保
护》.

    二.服务卷，包括:1.《读者工作》;2.《图书馆科技咨
询》;S.《图书馆社科咨询》;4 .《图书馆地方文献工作}).

  。三.基础理论与技术方法卷，包括:1. ((图书馆工作引
论》:2.《文献采访》:3.《文献分类》;4.《文献编目》:
5.《报刊管理》;6.《有籍整理》.

    这套教材的编著并无可借鉴的现成经脸，算是“因需而
编”吧，完全是一种尝试.加上编著人员水平所限:缺点和
不足在所难免。我们诚攀地希望请同仁能提出宝贵的意见.

以便使这套教材真正起到岗位培训的作厅

金 沛 霖

于首都图书馆

1991.10.12.
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图书馆地方文献工作的

    理论与方法

引 言

    中华民族自古以来以历史文献的完整。系统若称于世。

    如果我们从文献的内容所涉及的地域角度作一区分，便
可以将全部的文献系统划分为超地解性文献与地方文献两大
子系统.前者包括哲学文献、大部分的自然科技文琳(如数
学、物理、化学、生物科学、工程技术等方面的文献)和社
会科学文献的一部分(基09论和一般方法论Z，这部分文
献对全人类具有共通的意义，并不具有地域特征。而后者则

是从地域的角度出发，对特定区域内的自然环境和人文现象

进行详细记录和研究，反映了一个城域内的特殊文化及其产
生的背景，因而是研究一个地区、一个国家或一个民族的霖

要的文献基础，对于特定的区域、国家和民族说来，其文献
价值是无可替代斡-

    一个国家各地地方文献的总合，构成了完整、系统的国

家文献。从再广大的背景上来看，国家文献也是一种地方文
4a相对T,t界文献系统来说，诸如东方学、仅学、藏学、
蒙古学等T科的大都分文献也应属于地方文献的范畴.

    对于一个国家来说，地方事业是国家事业的有机组成部

分，因_fq地方文献事业的发达与否，对子国家事业也就具有
了极为熏共0意义。每吧个从事地方文献工作的图书情报工

一 1一
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作者，都有必要对地方文献的源流及其价值1地方文献和地

方文献工作的概念，以及地方文献工作的方法有一个基本的

认识。

    一、我国地方文献的潇流

    我国的地方文献源远流长。基于人类社会的需求，溯我

国数千年以来的文明史，地方文献的生产从未停止过。古代
统治者为了巩固政权，很懂得利用地方文献来总结历史经

验，’根据44-)1的示同情况才制k肴钎对性1*1统裕办法.
《隋书卜经籍;9载:。昔者先王乏化民也，以五芳土地，
风气所生，刚柔轻重;饮食衣服，各有其性、不可迁变。是
故疆理天下;。物其土宜，知其厉害o达其志而通其欲扩齐其
政而修其教。敌西一户谷大川一异制价人居其‘间·异·俗。’”又
言:。书录禹别九州，定其山辫，1夯ATr界，条其物产一3
其贡赋，‘斯之谓也一矿减书于周秦之际的K尚书·:禹贡》，
便将当时的中国划万为冀、豫、、雍、，扬、充、徐、凉、青、荆九
州，书中记述寸各地的山川、交通1物产和责赋的等级;是
我国地志之滥赋。我国很早jo有了绘制详细H J地图，并产生
了说明地图的图经ta}'{K尚书·洛浩篇呀中的二坪来1，么图岌献
卜”，讲的就是周初利用地图建设国都洛9w事情.‘春秋战
国时期各国的史乘、无一术是典型的地方文献。\\孟子·离
姿下》日:“晋之《乘》、楚之价祷树‘》’、鲁之《春秋》，
一也。其事则齐文晋植、宾文咖尹’‘诸如t乘》、《祷
机》和《春秋》等各国的国史，以带夫时银光看来，也就是
各地的地方文献。 ‘ A 二’

    东汉袁康与奥平衡《越绝书》，记春秋末吴越二国之
事，被视为我国厉志之祖洲瞥代稽含所撰.A南方0木状万三
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港，记岭南草木果竹之属，近似于一部地方植物志。东晋常数

所撰((华阳国志》，是古代四川和汉中的地方性史书。除记

叙了当地的人物、地理形势以及郡县置废分合的史实而外，书
中还记载了当地人民开发、生产井盐和使用天然气的情况，

此外，还保存了大量的古代传说，对于研究古代不同地区之.

间人民的接触关系，史料价值很高。北魏杨衔之撰《洛阳伽
兰记》五卷，记述洛阳城内外四十八寺的建置、兴衰，旁及
当地的政治、社会和民俗，文献价值极高。南朝梁代宗慷

《荆楚岁时记》记载荆楚地区岁时风物故事，对后代风俗志

的写作影响很大。

    地方文献著述事业的发达，也促进了地方文献目录工作、

的萌芽和发展。L，北齐、北周之际，宋孝王撰((关东风俗传》，

记北齐时邺下(今洛阳)一带风土人物，全书固然是一种地.
方文献，但内中单有《坟籍志》一篇，据《史通·书志篇》

载，此篇专记 “邺下文儒之士，仇校之司，所列书名，唯取

当时撰著”。这可以说是我国最早的地方人士著述书目。1

    唐代地方文献中较重妥的品种，有樊绰所著《蛮书》十-

卷(《宋史·艺文志》称《云南志》，《永乐大典轰题为

《云南史记》)，记南诏(今云南)地方的种族、山川、、风
俗、道里、物产及政治经济制度极详，宋祁的《新唐书·甫

诏传》、司马光《资治通鉴》以及程大昌《禹贡图》‘、蔡沈.

《书集传》等书多取材于兹.宋代孟元老《东京梦华录》十‘
卷，记北宋东京作梁城中的繁盛景况，书中详细描述了昔日

开封的坊市商肆、节序风俗和典章仪制，与张择端《清明上

河图》一道，为后人留下了W梁城的真实写照。

    宋代以来，全国各地利用大量的地方文献来共修地方志
书的风气日盛，我国方志发展进人了成熟阶段。据已知书4L
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统计，宋代共编修了地方志600余种.元代熊梦祥于京西裔

堂川撰修的《析津志典》，是北京地区第一部正式的地方
志，原书虽已亡佚，却赖《永乐大典》保存下大半内容.明

清之际，修志之风达到鼎盛时期。除一统志外，各府、州、
县都编有方志，再加上山川、村镇、寺观等专志，其总数在

8000种之上.明朝北方边务极重，所以反映边务的图志也极

多.刘效祖《四镇三关志》十卷，除设建置、形胜、军旅、

’粮响、骑乘、经略、制疏、职官、才贤、夷部十考外，还附有

前、昌、保、辽四镇和居庸、紫荆、山海三关的地图与各种兵
器车营敌台图。清代修志十分普及，除省、府、州、县志一

再续修外，不少村镇乡里也编有志书，如江苏甘泉邵伯镇的

  《甘棠小志》、安徽池州的《香花村志》、浙江吴兴《双林
‘镇志》、天津《杨柳青小志》、山东阳谷《张秋镇志》等。

’官修方志之外，‘私家撰述的方志、专志和别志等各类地方文

。献，也颇为可观。梁启超认为 “凡此皆方志之支流与裔”，
  “此类书自宋以来已极发达，有清作者虽无以远过于前代，

·然其间固多佳构，或竟出正式方志之上也”。如许实华《海

州文献录》、汪容甫《广陵通典》、徐世昌《大清徽辅先哲

传》、吴挚甫《深州风土记》、吴山夫《山阳志遗》等等.

一这些还只是正式撰修付摔的著述，尚未包括不以出版为目的
的文挨档册之类的原始文献.

    这，时期的地方文献书目有南宋嘉定七年(公元1214年)

高似孙修撰的《刻录》.这是一部关于浙M 县的志书，本

书卷五除列入戴建、阮裕、、王羲之、谢玄等十四人的著作和
·阮、王、谢三氏的家谱名目44部外，还移抄了谢安、戴逢等
人有关该地方的单篇文章 开创了地方志著录文献的风气.

此后的地方志多设艺文志，、以录地方人士著属，其中不乏非
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常重要、非常优秀的地方文献篇章。除方志中的艺文志外‘

明清两代还产生了一些影响较大的地方著述书目。专录一书

以述一地著作的，据《千顷堂书目》记载，始于明万历年间

祁承邺的《两浙著作考))，多至46卷。明末曹学拴撰《蜀中

著作记》12卷，专记四川文献.明末清初以来，又陆续出现

了一些专收某一地区范围内先人著述的丛书，即 “郡邑丛

书”。当然，准确地说，这种“地方著述书目’和“郡邑丛

书”的内容有很多是属于 ‘地方出版物”的范畴，并非严格

意义上的地方文献，但 “地方著述书目”和 “郡邑丛书”中却

包含着大量的地方文献，它们的出现是地方文献发展过程中
的一个过渡阶段。

    旧时地方文献的编撰者，有些是执掌一方的地方官，如

明万历年间《长安客话》的作者蒋一葵曾任京师西城指挥
使;《宛署杂记》的作者沈榜，本人就是宛平县的县令.当

然，泰居方志主修之名的，亦不乏仅以开局修志为 “斯文重

任”的俗吏.真正参加修撰的人，更多的是学者，有些还是

海内知名的学者.如顾炎武撰《京东考古录》、《昌平山水

记》，朱彝尊编撰《日下旧闻》，章学诚撰《和州志》、

《永清县志》、《毫州志》，洪亮吉撰《淳化县志》、《长

武志》，孙星衍撰《邪州志》、《三水志》，段玉载撰《富

顺县志》，杭世骏撰《西宁府志》、《乌程县志》、《昌化
县志》、《平阳县志》，姚A撰《庐州府志》、《江宁府

志》、《六安州志》，李慈铭撰《绍兴府志》、《会稽新

志》，缪荃孙撰《顺天府志》、《荆州府志》、《昌平县

志》等等。有些甚至是由皇家救撰、众多学者合作完成的作

品，如乾隆年间成书的地方文献巨著《日下旧闻考》。当
然，还有很多地方文献的著者就是热心于地方掌故的普通读
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书人或是经管刑名钱谷等地方档案的骨吏。
    自清伐末叶至民国时期，出现了一些专门收集和编篆地

方文献的地方文化团体、机构和个人，如广东丛书编印委员

会编印的《广东丛书》，国立东北大学文科研究所编印的
《东北文献丛书》，山西文献委员会编的《山右丛书初编》，

北平张次溪等人编印的《北平史迹丛书》、《京津风土丛
书》、《燕都风土丛书》和《北京历史风土丛书》，湖北石

荣璋、刘v园等人组织了 “楚学精庐”，搜集、整理湖北地，

方文献等。这一阶段影响较大的地方文献书目，有王文置的

《西北间题图书目录》.丁实存、陈世杰的《新璐书目》、

吴玉年的《西藏图籍录》、萨士武的《台湾史料书目》以及

邓衍林的《中国边狠图籍录》。
    本世纪40年代起，杜定友先生在广东大力倡导和惨淡经

营，我国首次出现了正式的图书馆地方文献工作。开始工作

之初，首先编制了广东地方文献的知见书目和索引，包括:

《广东史料索引》、《乡贤著述索引》、《人名传目索引》
和《本省刊物索引》，以及《广东方志目录》和价广东族谱

目录》等。杜先生和他的同事们大力收集、整理和传播广东

地方文献;为我国的图书馆地方文献工作莫定了最初的基

础。

    中华人民共和国的成立，为发展我国社会主义文化创造
了有利的条件.社会主义经济建设、文化教育事业和科学研-

究的蓬勃发展，有利地推动了我国图书馆事业的进步，同时-

也促进了图书馆地方文献工作的进一步开展.建国后的17

年，地方文献工作受到了普遍重视，已成为省市级公井图书
棺工作的重要组成部分，1967年，杜定友先庄在南京举办的

省市图书馆工作人员进修斑上讲授了开展地方文献工作的基，
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础知识，并印发了《地方文献的搜集整理与使用》一文，对

于地方文献工作的普及起到了很大的推动作用.广东、甘

肃、北京等省市馆相继设立了专门的地方文献部室，制定了
开展工作的条例、细则和方法。

    地方文献书目索引工作也取得了长足的进展。1949年到

1959年，甘肃省图书馆编制地方文献书目53种。1977-78年

又编印了《西北地方文献书目》、《西北地方文献索引·总
论(1909-1949)》、《西北地方报刊目录(解放前)》、

((西北地方期刊目录(1897-1949)》、《甘肃地方文献书

目》、((甘肃地方文献索引(1909-1949)》、((陕西地方

文献书目》、((陕西地方文献索引(1905-1949)》、《新

班地方文献书目》、《新疆地方文献索引(1906-194的》、
《青海地方文献书目》、《青海地方文献索引(1910--

1949) ),《宁夏地方文献书目》、《宁夏地方文献索引

( 1913-1949 )》。50年代后期，首都图书馆编制了《北京
资料备检》，至60年代初，又与北京图书馆合作，编辑了

《北京地方文献联合目录》.60年代初，首都图书馆集中力
量，编制了大型报刊索引《北京地方文献报刊资料索引》，

该索引检索范围包括了自本世纪初至1962年以来北京地区出

版的报刊2800余种，索出条目70000余条，按分类与主题相

结合的方式编排.70年代后期，经再次回溯补充后，《北京
地方文献报刊资料索引》的编制已成为一项持续不断的常规

工作。1963年，杭州市图书馆和杭州古籍书店编制了《杭州
地方文献资料目录(初稿)》.60年代东北三省馆合编《东

北地区农业历史文献联合目录》，至80年代又成立了 “东北

地方文献联合目录编辑组”，编制了大型书目《东北地方文

献联合书目)。1983年，常州市图书馆汇集了建国以前常州
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