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第四十二章摇学校电教媒体管理制度

幻灯媒体建设管理制度

幻灯机是利用凸透镜成像的原理，将透明胶片上的影像放大投射到屏幕上的光学传播媒体。

其特点是放大倍数高。

一、幻灯机的结构与原理

幻灯机一般由光学系统、调焦系统、换片系统和电路系统四个部分组成。

员郾光学系统
普通幻灯机的光学系统是由光源、反射镜、聚光镜、放映镜头等元件组成。

（员）光源（放映灯泡）：幻灯片本身不发光，它是靠光源发出光照射到幻灯片上，透射后经
放大再投射到屏幕上来完成教学信息再现的。幻灯机光源所用灯泡对亮度、色温、几何形状和电

学特性有较高的要求。理想的光源应符合点光源、高亮度、低温升、色温好、启动快和长寿命等

远个方面的技术要求。幻灯机多选用功率员园园～猿园园宰的卤钨灯作为光源。
（圆）反射镜：装在光源后面的凹面镜，其作用是将位于其焦点上的光源向后发射的光按原
路返回加以利用，提高光能利用率。

（猿）聚光镜：由两片凸面相对的平凸透镜组成。为使靠近光源的会聚透镜尽量接近光源，
更有效地利用光能，有些幻灯使用非球面凸透镜。

（源）幻灯片：一些幻灯机把幻灯片放在隔热玻璃和凸透镜之间，也有些幻灯机将其放在凸
透镜近前的位置。

（缘）放映镜头：幻灯机的放映镜头是多片光学透镜组成的透镜组，透镜组在光路中相当于
一个凸透镜。

圆郾调焦机构
幻灯机的调焦机构有手动、电动和自动调焦三种。手动调焦就是用手转动镜头外部的调焦

环，直至在屏幕上得到清晰的画面为止。电动调焦是通过手控开关控制电动机的动作，带动镜头

动作来完成调焦过程。自动调焦是在手动或者电动调焦对第一张幻灯片调好焦的基础上，再通过

电子电路对以后的每一张幻灯片自动进行调焦。

二、幻灯机的使用

员郾安装
（员）幻灯机安装的位置、高度和方位要考虑以下几个因素：
①屏幕上画面的大小。
②画面的亮度。
③不影响观看者的视线。
④便于使用者操作。

苑圆猿员
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（圆）按照选定的位置摆放好幻灯机，使放映镜头的主光轴指向屏幕中心并尽可能垂直于屏
幕平面。放映镜头的主光轴与水平面之间的夹角不能过大（一般要求小于员园毅），夹角过大幻灯
机会出现卡片现象。

圆郾使用
（员）在使用幻灯机前，一定要仔细阅读产品说明书，了解该机的性能、特点，检查各种附
件是否齐全。

（圆）幻灯机安放的位置要便于使用。幻灯机与银幕要保持恰当的距离，若使用员郾缘皂伊员郾缘皂
的银幕，距离约为源～缘皂。其高度选择以避免学生头部挡住光线为宜。
（猿）装置幻灯片。按预计的放映次序将幻灯片插入幻灯机片盒内。不论是直盒式片盒还是
圆盘式片盘，装入幻灯片时一定要使图像倒立，并将幻灯片的药膜面面向光源。

（源）开机前要检查电源线及电器插头是否完好，电压是否符合要求。
（缘）开机后要检查风扇马达是否运转。若灯泡、风扇马达分别用两个开关控制，要先开风
扇马达开关使其运转，稍等一会儿再打开灯泡开关。关机时的操作顺序相反，即先关灯泡开关，

后关风扇马达开关。这样可以延长灯泡使用寿命。

（远）调焦。放映时，先要用手旋转镜头筒调焦，使银幕上画面清晰；若机器有自动调焦按
钮，先用手粗调，再用按钮细调。放映过程中，换片后也常因片夹厚度不一需要随时进行微调。

（苑）放映。各种幻灯机的微调方式不尽相同。幻灯机对每一张幻灯片的微调一般是自动完
成的，因此，焦距粗调完成之后，即可开始放映。

（愿）放映中发现异常现象，如有异常声响和气味或卡片等故障，一定要停机检查，排除故
障后再进行使用。

（怨）关机。放映完成之后，应先关闭光源的供电开关。不要立即关闭风扇开关，以利于对
灯泡降温和排除机箱内的热量。

（员园）整理。散热片刻之后，切断电源，盖好镜头盖，盖好防尘罩，进入保存状态。
需要说明的是：接通光源之前，必须先打开镜头盖。放映过程中，不许有任何物体遮盖机

箱，以保证其通风良好。

三、幻灯机的维护

员郾幻灯机用完后要加盖防尘罩存放，使用前要用小毛刷或软布清除幻灯机内外的灰尘和
污物。

圆郾要特别注意光学部分的清洁，不得用手触摸透镜表面。若镜面有灰尘，只能用吹气球、
镜头刷吹、刷或用清洁的镜头纸擦拭，不可用普通纸、布等物擦拭。

猿郾幻灯机工作时，灯泡周围温度很高，应注意通风冷却，不可挡住或堵塞灯箱的通风孔。
源郾幻灯机每使用圆园园小时左右就要给机械转动部分注润滑油。
缘郾在存放和使用过程中应注意防潮，长期不用时，每季度至少应通电驱潮员次。

幻灯教学工作方法

幻灯教学常用的教学方法有边讲边映式与情景再现式两种。

愿圆猿员此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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一、边讲边映式

边讲边映是指教师在放映幻灯片的同时，针对画面进行讲授。

员郾教学中，教师既要指导学生观察画面，又要做必要的讲解。
圆郾教师要引导学生有顺序观察和认真思考，帮助学生把握观察对象的特点和本质。
猿郾讲解时，教师要把分析课文和分析画面有机地结合起来，对画面的分析要紧扣有关的
课文。

源郾分析课文时，又要紧密联系画面。讲到主要的地方，最好用教鞭在画面上指点。
缘郾讲解和演示幻灯片的快慢，要和学生的理解程度结合，不可只顾讲解和演示，而忽视了
学生对每张幻灯片的理解。

远郾每张幻灯片的放映时间不宜过长，避免学生眼睛疲劳。

二、情景再现式

员郾情景再现式教学是在放映幻灯片时，同时播放录音解说或效果声，使声音和画面同步。
这种放映方法可造成某种特殊的气氛，使学生如身临其境，在轻松愉快之中兴趣盎然地进行学

习，有助于增强教学效果。

圆郾运用情景再现形式教学要注意幻灯片的画面要清晰、感人、富有表现力，录音解说应字
正腔圆，富有感情色彩，并配以必要的音乐和音响，使人能很快进入教学所需要的意境中去。

猿郾幻灯教材除了在课堂放映外，还可在课前、课后放映。课前放映能引起学生学习新课的
兴趣，为学习新课打下基础，课后放映可巩固学生所学的知识。

投影媒体建设管理制度

一、投影仪的结构与原理

投影仪一般由光路系统、调焦系统、电话系统三部分组成。其主要系统为光路系统和调焦

系统。

员郾光路系统
光路系统由反光镜、光源、新月镜、螺纹透镜、放映镜头和反射镜等部件组成。

（员）反光镜：投影仪上反光镜是装在光源下面，表面镀膜的凹面镜，其作用和幻灯机相同，
都是用来提高光能的利用率。

（圆）光源（灯泡）：一般采用溴钨灯或镝灯作为灯源。
（猿）新月镜：一块新月形的透镜，安装在光源和螺纹透镜之间。其主要作用是：
①具有隔热作用，降低螺纹透镜的温度。
②扩大包容角提高光的利用率。
③缩短聚光系统的焦距，降低机身高度。
（源）螺纹透镜（也叫菲涅尔透镜）：螺纹透镜一般用有机玻璃或塑料制成，因其折射率小，

怨圆猿员
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就将两片螺纹透镜有纹面相对粘在一起使用。一方面能汇聚光线；另一方面使光线能均匀地照射

在投影片上。

（缘）载物台（片门）：即螺纹透镜上面的平板玻璃，放映时承载放映胶片或实物。
（远）放映镜头：投影仪的放映镜头等效一个凸透镜。通过支架支撑于机箱上方，主光轴垂
直通过螺纹透镜纹的圆心，使位于载物玻璃上的投影片或透明教具等透明件在银幕上成放大的清

晰影像。

（苑）反射镜：投影仪的最上方是一面正面镀高反射膜的光学玻璃平面镜，也叫投影镜。其
作用是：

①改变光轴的方向。
②把放映镜头射出的倒像反射成正像。
圆郾调焦系统
投影仪的调焦机构在竖直的支撑臂的一侧，用镶有齿板或摩擦力较大的平面材料，通过调焦

旋钮转动齿轮或摩擦压轮使镜头支架能够停在任意合适的位置上，调节放映镜头到载物台或放映

胶片的距离，直至在屏幕上获得清晰的画面。

二、投影仪的使用

员郾安装
投影仪一般放在讲台的一侧，与屏幕的距离以投射光斑不溢出屏幕为宜。机器高度以机箱不

高出前排学生的眼睛与屏幕下沿的视线为准，一般以员～员郾圆皂为宜。
圆郾使用
（员）连接电源：按使用说明书的要求，把投影仪的电源插头插入符合要求的电源插座。
（圆）把反射镜向上掀起与水平成源园毅～缘园毅角，并把镜面转向屏幕。
（猿）开机、开灯：打开电源开关，机内电扇电机立即转动，用溴钨灯作光源的投影器，此
时灯同时亮。用镝灯作光源的投影器，还须再按下触发键猿～缘秒（此时应听到触发启动声），
触发之初只发出微弱的灯光，约员分钟后，才正常发光。使用镝灯光源的投影器进行教学，应提
前开机、开灯。

（源）调整：在水平和竖直方向上转动反射镜，使投射光轴垂直通过屏幕中心；前后移动投
影仪使投射光斑全部投射到屏幕上，调整机箱下的水平调节螺旋，使光斑的上、下边缘与屏幕的

上、下边缘重合或平行；调焦使屏幕上出现同心圆形条纹。

（缘）调焦：在载物台上放员张投影片，调整调焦旋钮，以屏幕上映出最清晰的像为准。
（远）亮度调节：如果在使用中亮度不够，可打开加亮开关提高亮度。
（苑）色度调节：如果屏幕上出现颜色失真，可调节色带调节旋钮，消除画面四周的偏色。
（愿）关机：放映完毕，应及时关闭电源，再放下反射镜，盖好防尘罩。
猿郾使用注意事项
（员）放映时，投影片应尽可能放在载物台中央。
（圆）为提高观看效果，放映时应用遮光框把不需要放映的部分遮住，并压实投影片，使之
与载物台密合。

（猿）投影较厚的透明实物或教具以及实验时，应根据其厚度，认真调节调焦旋钮，使需要
重点显示的部分能在屏幕上最清晰地显示。

园猿猿员
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（源）若放映过程中灯泡烧毁，要先关闭电源，再旋转灯泡切换旋钮。放映过程中除灯泡烧
毁的情况以外，不得随意旋动灯泡切换旋钮。

（缘）灯泡工作时处于高温状态，极易断裂。因此投影仪在工作时不可搬动，并尽量减少
震动。

（远）切不可在灯泡发光的情况下关闭反射镜盖，这样会损坏螺纹透镜。
（苑）一节课内数次使用投影仪，若间隔时间较长，应随时关闭投影仪，放下反射镜上盖，
用胶片或白纸盖住载物台。

三、投影仪的维护

员郾投影仪是光学投影器具，应确保光学部件洁净，不用时应加盖防尘罩，若光学部件积有
灰尘，需用清洁幻灯机光学部件相同的方法进行清除。使用中不得用手指直接触摸镜头镜面和反

射镜上的反射面。

圆郾投影仪使用时温升很高，不得有物件遮挡通风孔，否则会烤坏螺纹透镜。机内冷却风扇
若有故障，必须待其修复后投影仪才能使用。

猿郾灯泡切换开关只供在放映中溴钨灯被烧坏而替换机内备用溴钨灯时使用，除此以外不宜
随意拨动；切换灯泡必须在关机状态下才能进行。

投影教学工作方法

投影教学常用的教学方法有以下几种：

一、书写讲授法

这种方法是用投影取代黑板，授课过程中边讲边在放置于投影仪上的透明片上书写，或事先

把授课提纲写在透明片上，边讲边放映。

员郾边讲边写法
这是投影教学中最基本、最常用、最简便的一种方法。通常是将透明片放在投影仪的载物台

上，在透明片上用彩色书写笔边讲边写，长期保存的用油溶性彩色书写笔，随写随擦用水溶性彩

色书写笔。

圆郾导引教学法
教师将讲稿在备课时写在胶片带上或数张明胶片上，在授课时边讲边放映。讲稿是讲好课的

关键，要求具备简明、系统、重点突出、适用于启发等条件。这就要求：

（员）确定教材内容的深、广度。
（圆）精选内容。
（猿）建立讲授的科学系统，列出大、小标题。
（源）尽量使用简练词句，精心设计说明问题的简图。
（缘）用特定的色彩标出教材的重点和难点，或有意识地将一些关键内容空出来，留待教师
提问，再补充写上去。

员猿猿员
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二、图片讲授法

利用投影片来讲授教学内容，也是投影教学中最常用的一种方法。

员郾在图上着色，利用各种色彩，来强化某些教学内容和要点，但要注意画面色彩的对比
和谐。

圆郾利用图片提出问题，引导学生在已有经验、知识的基础上积极思考，回答教师提出的问
题，从而获得新知识。

猿郾可以设计成基图片，在基图投影片上边画、边写、边讲，这样叙述问题清楚，学生易于
接受。

源郾对于一些重点、难点的教学内容，制成活动投影片，进行讲解，效果更佳。

三、实物投影演示法

主要是用实物、投影教具或实验室器件通过投影放大，显示在银幕上，以扩大演示物的可见

度，使全体学生在同一时间里对演示物体的构造、性能或现象的变化过程及其性质进行直观的

学习。

实物投影媒体建设管理制度

一、实物投影仪的光路结构与工作原理

员郾光路结构
实物投影仪的光路结构由以下几部分组成：

（员）光源：采用员园园园宰管型钠铊铟灯，其发光为白色。
（圆）隔热玻璃：吸收灯光中的红外光，以降低机箱内的温度。
（猿）平板玻璃：高透射率的光学玻璃。
（源）承物台：放置展品可移动的平台。
（缘）投射物镜：通过它能在银幕上形成放大的清晰影像。
（远）反射镜：其作用是提高光能利用率。
圆郾工作原理
光源发出的光，透过隔热玻璃、平板玻璃照射在承物台上的实物上，实物反射的光线透过平

板玻璃，经放映镜头会聚，反射镜将实物放大的影像投射到屏幕上。

实物投影仪内设有温度自动保护电路，当机箱内温度高于愿缘益时，将自动切断电源。关闭
电源开关后，如果机箱内温度高于源缘益，风扇将继续工作，直至机箱内温度低于源缘益，才自动
切断电源。

圆猿猿员此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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二、实物投影仪使用注意事项

员郾使用实物投影仪之前，应确定供电线路接地良好和线路允许电流能满足其工作要求。
圆郾电源开启后，风扇应立即开始工作，否则不可开启电源启动器。
猿郾不可用手触及反射镜等光学元件。
源郾搬动时要轻拿、轻放，不可倒置。
缘郾电源开关切断缘分钟后，方可重新启动。
远郾不能盖着反射镜开机。

放映屏幕建设工作执行标准

一、屏幕的种类和选择

员郾教学上使用的屏幕，一般可按以下几方面来分类：
（员）按结构形式分，有卷筒式、软片式和框架式。
（圆）按投影方式分，有反射式和透射式两类。
（猿）按制作屏幕的光学材料分，有木板幕、白布幕、布基白塑幕、玻璃珠幕和金属幕。
（源）按幕面的光学特征分，有全漫方位反射幕和方向性漫反射幕。
圆郾屏幕的选择
选择屏幕主要考虑屏幕的规格、使用场地的情况、屏幕的光学性能等因素。

二、屏幕的安装

屏幕架设的正确与否，将直接影响收看的效果。要使全体观众都看到理想的图像，架设屏幕

应注意以下几点：

员郾屏幕架设的位置：为教学方便，屏幕一般都挂在黑板的一侧。
圆郾屏幕与座位的距离：屏幕的安装位置应保证距屏幕最近的同学与屏幕的距离大于屏幕宽
度的员郾猿倍，距屏幕最远的同学与屏幕的距离小于屏幕宽度的愿倍，以缘～远倍为宜。
猿郾屏幕与学生的视角：为使全体学生都能看到不变形、不失真的画面，屏幕相对学生的视
角是很重要的。以最前排学生为准，学生的视线与屏幕法线之间的最大夹角应满足以下要求：

（员）在水平方向的投影小于源缘毅。
（圆）在垂直方向的投投影应小于源园毅。
源郾屏幕的高度和方向：屏幕架设高度应以教室中每一位同学都能看到全屏幕为准，一般屏
幕的下沿距地面员～员郾圆皂为宜；考虑屏幕挂在黑板一侧，其平面应略偏向另一侧。

摄影媒体管理制度

猿猿猿员
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一、照相机的结构与功能

照相机的基本结构由镜头、光圈、快门、取景器、调焦器、输片系统等部分组成。

员郾镜头
相机镜头的作用是使外界景物在胶卷上成像。单片透镜即可成像，但相机镜头都是由多片透

镜组成，每个透镜表面都经过镀膜处理。采用多片透镜并镀膜处理的目的是消除像差、色差，提

高镜头的透光能力。

圆郾光圈
光圈是装在镜头里可供调节光孔大小的金属叶片装置。其作用是用来调节进光孔大小进而控

制到达胶卷平面上光线的照度。

光圈除了具有控制进光量的作用外，还可控制景深和成像质量，一般使用居中时左右的光圈

成像质量较高，摄制幻灯片、投影片时要充分利用此规律。

猿郾快门
快门是利用开启时间的长短来控制进光量的机械装置。它的作用是通过调节快门速度来控制

胶片的曝光时间。

源郾取景器
取景器是供拍摄者观察景物，以选取和确定拍摄画面范围的装置。取景器的视角要与摄影镜

头的视角相一致，并尽量要使在取景器看到的景物的范围、大小、位置等都能与胶片结像相

一致。

缘郾调焦器
调焦器的作用是供拍摄者调整物距与像距以保证景物在胶片上成像清晰。完成这个过程的操

作称为调焦，又称为对焦。调焦方式分为自动调焦和手动调焦两大类。

远郾景深
照相机拍下来的画面，不仅处于调焦对准平面上的景物是清晰的，而且在调焦对准平面的前

后有一个清晰的范围，这个清晰范围就叫景深。

影响最深的三个因素是：光圈、焦距、调焦距离。这三个因素对景深的影响是：

（员）光圈大，景深短；光圈小，景深长。
（圆）焦距长的镜头景深短，焦距短的镜头景深长。
（猿）调焦距离近景深短，调焦距离远景深长。
（源）前景深都小于后景深。

二、摄制与洗印

员郾摄制底片
摄制底片的操作顺序是：装卷→测光确定光圈系数和快门速度→取景→调焦按快门按钮

拍摄。

圆郾冲洗负片
（员）胶卷经拍摄后仅形成了看不见的潜影，再经冲洗潜影才变成可见的、与实际景物明暗
相反的、色彩相补的稳定负像。这种胶卷常称为负片或底片。

源猿猿员
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（圆）黑白胶卷冲洗的主要工序是显影和定影，辅助工序是水洗和干燥。显影的作用是将已
曝光的卤化银还原为由银粒组成的黑色影像，定影的作用是将未曝光的卤化银络合溶解除去，使

显影后的影像能稳定存在。

猿郾冲洗方法
黑白胶卷的冲洗，分为罐冲和盆冲两种方式，罐冲也适用于彩色胶卷的冲洗。

（员）罐冲
①罐冲是将胶卷装在专用的冲洗罐中完成显影、定影等冲洗工序，它的优点是可在亮室操

作，容易控制显影效果，不会划伤乳剂膜。

②用罐冲洗胶卷，前提是掌握好装卷技术。在正式冲洗前要反复练习装卷，直到能在暗室全
黑或在暗袋里眼睛看不到的条件下，能把胶卷熟练地、准确无重叠地装入罐芯的螺旋形沟槽里

为止。

③用不锈钢冲罐冲洗胶卷的具体操作方法
葬郾在暗室或暗袋全黑条件下将待冲胶卷装入罐芯，入罐并盖好罐盖。
遭郾可在亮室打开冲罐上方的小盖，将调好温度的显影液迅速注入罐中，注入的药液量必须

溢过胶卷上端。显影液注完后立即计时，开始显影的第一分钟内连续搅动显影罐，以后每分钟搅

动员缘秒，至显影结束前员园秒，倒出显影液。
糟郾再迅速注入酸性坚膜定影液，定影过程的搅动与显影相同，定影员园分钟左右，打开罐

盖，倒出定影液。

凿郾将罐芯从冲罐中取出，放入大盆中用流动水洗员缘～猿园分钟。
藻郾取出胶卷，挂在室内无灰尘的地方，并用浸透水且略挤干的脱脂棉或海绵抹去胶卷上的

水珠，使胶卷晾干。

（圆）盆冲
①盆冲是将胶卷放在冲洗盆或其他敞口容器中进行显影、定影等冲洗工序。
②一般在要求影像质量十分高的场合下不宜使用盆冲。
③盆冲的操作方法是：用猿个盆，分别注入清水、显影液、定影液，在暗室全黑中进行以下

操作。首先将胶卷在清水盆中预润湿员分钟，注意不要把胶卷一下子放入水中，这样会产生粘连
而损坏乳剂，应该使胶卷一端入水，然后拉一段入水一段，直至完全浸入水中，润湿员分钟后，
再将胶卷移入显影液盆中显影。显影后马上将胶卷再放入清水盆洗涤约猿园秒，洗去胶卷上的显
影液，起到停显和防止显影液带入定影液中使定影液提前失效的作用。然后移入定影液盆中定

影，并用显影相同的方式操作。定影后在亮室水洗并晾干。

三、印放照片

印相、放大是用拍摄冲洗后的负像底片，使相纸曝光，再经冲洗得到与被摄影物明暗、色调

一致的正像照片的过程。

员郾印相
（员）印相机
印相机的结构很简单，即在一只用木板或金属板制成的箱子里，装着红、白两色灯泡及磨砂

玻璃，箱面中央镶一块透明玻璃，箱上为带有弹簧的可自由开合的压板，箱面前侧中央为一按钮

开关，接通电源后，红灯亮，供印相时放底片、相纸照明用。当向下压下压板时，压板触动按钮

缘猿猿员
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开关使红灯熄灭，白灯亮，从而可使置于箱面玻璃上的相纸曝光；松开压板，白灯立即熄灭，红

灯又亮。箱内磨砂玻璃的作用是使光线均匀漫射，压板的作用是在曝光时使底片与相纸紧密接

触，同时又不使白光外泄。

（圆）印制操作
①试样。将底片药膜面向上放在印相机玻璃上，用一小块相纸药膜朝下放在底片主体部位

上，按下压板根据估计的曝光时间曝光。然后用正常显影液、标准显影温度和时间显影，根据出

影的速度以及影调深浅判断曝光时间是否合适。用员颐圆冲淡的阅原苑圆显影液，圆园益显影时，一
般猿园秒左右开始出影至圆分钟左右影调正常。重复以上操作直至试得正确曝光时间为止。

②正式印相曝光。按试样相同的方法，在底片与相纸间另加一黑纸遮框，并按试样所得到的
正确曝光时间曝光。

③显影。将曝光后的相纸药膜面朝下投入显影液，并不断翻动，显影至影调符合要求为止。
④定影。显影完毕的相纸在清水盆略漂洗，再放入定影液中定影。用酸性坚膜定影液，在

圆园益的条件下定影员园分钟左右。
⑤水洗。定影后的照片可移到亮室用流动水洗圆园分钟。水洗要彻底，否则照片保存不久会

变黄。

⑥上光。用光面纸印制照片，水洗后需在上光机上进行上光。
圆郾放大
（员）放大机的基本结构主要由灯室、光源、集光镜、插片装置、皮腔、放大镜、调焦装置、
升降装置、安全片、放大压纸尺等部件组成。

（圆）放大基本操作
①安放底片。将洁净的底片药膜朝下放入插片装置的中心，再将放有底片的插片装置插入放

大机机身。

②调整机身。将放大机压纸尺的活动框调节到需要放大照片的尺寸，开启放大机光源，让底
片影像投射到压纸尺上，通过旋转升降调节旋钮上下升降机身，使所投射的画面充满压纸尺的

画框。

③调焦。将镜头光圈开到最大，使投射的影像较明亮。旋转调焦旋钮，使投射在放大压纸尺
上的影像最清晰。再将光圈调至中档。

④试样。放大试样的目的与印象试样的目的相同。放大试样多采用梯级式曝光试样，其做法
是：取一长条放大纸放在投射影像的主体部位上（放相纸时将安全片移至镜头下面，曝光时将

安全片从放大镜下移走），按不同时间分段曝光，经正常显影，从而选定一准确的曝光时间。

⑤正式放大曝光。将安全片移至镜头下，把裁好的放大纸药膜向上平放在压纸尺上，并用压
纸尺的框压住相纸的四边，然后移去安全片，按试样得到的准确曝光时间曝光。

⑥显影、停显、定影、水洗、上光。这些工序与印相的操作要求相同。
（猿）放大加工技巧
①剪裁。剪裁是从底片画面中取其局部进行放大，通常是通过移动压纸尺进行剪裁取舍。
②遮挡与加光。遮挡就是在放大曝光过程中运用遮挡工具在镜头和相纸之间遮挡画面的某些

部位，使其少曝光一些，加光则是使画面某些部位的曝光多一些。为了改变照片的反差，或为了

调整画面的影调以取得某种预期的艺术效果，常在放大时使用遮挡和加光的技巧。

远猿猿员
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四、数码相机

数码相机是光、机、电一体化的产品。它的核心部件是悦悦阅（悦澡葬则早藻悦燥怎责造藻阅藻增蚤糟藻，电荷耦
合元件）图像传感器。它使用一种高感光度的半导体材料制成，在光线作用下，可将光线强度

转化为电荷的积累，再通过模数转换芯片转换为数字信号，数字信号经过压缩以后由相机内部的

快闪存储器或内置硬盘卡保存，因而可轻而易举地把数据传给计算机，并帮助计算机的处理手

段，根据需要来修改图像。

数码相机具有以下几个特点：

员郾无需化学冲洗，不对环境造成污染。
圆郾不用胶卷拍摄，无需暗室环境。
猿郾处理方式快捷、多样、精确
（员）快捷：体现在可在非常短的时间内用计算机完成非常复杂的加工处理，省时省力，只
要敲敲键盘，移动鼠标就可进行任何处理。

（圆）多样：体现在有多种加工技法，可对图像进行任意处理加工可得到多种多样的效果。
既可模拟系统暗房技巧中所具有的特技加工，更可以进行许多独特的加工。

（猿）精确：计算机对数码图像的处理加工是可对数码影像文件中每一个具体的像素的数值
进行增与减的改变、调整，是定量化的处理，处理精度相当高，是传统暗房加工技术所望尘莫

及的。

源郾复制无限性和保存永久性
数码摄影的景象都是以数码文件形式存在，因而无论如何复制，也无论复制多少代，都无衰

减、无畸变、无失真。保存在各类存储器中的数码影像文件，只要其存储器未遭破坏，就可永久

地无变化地存在，不存在普通底片、照片那样的霉变和影像衰退等情况。

缘郾将图文有机结合
无论要在照片画面上加什么内容的字，加什么颜色的字，加多大的字，加何种字体的字，在

什么部位加字，都变得轻而易举，极便于图文的有机结合。

远郾快速远距离传输
只要数码影像处于计算机中，就可立即通过调制解调器调制后，通过电话线路传送到任何有

与电话线相连调制解调器及计算机的地方。这样的传输具有及时性和高保真性的优点。

苑郾创新声音记录功能。
可利用它记录拍摄时的时间、地点、拍摄参数、拍摄感想，供以后备查。还可充分利用这一

功能解说记录现场的情况以及拍摄目的，甚至于画面的解说，当需对相应的图像编辑制作时，便

于编辑对画面的了解，及时配以准确贴切的图片说明。

愿郾多呈现方式
拍摄到的数码影像文件不仅可像常规摄影一样得到照片，还可通过计算机显示屏显示观看。

具有视频输出插口的数码相机，还可将所摄的图像通过电视机显示观看，使呈现的方式多样化，

观看形式多样化，显得灵活多变。

怨郾照片的易得性
数码摄影最直接得到照片的形式是用各类打印设备打印得到照片。

苑猿猿员
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收音媒体教学使用管理制度

机器的使用与维护是否正确，对收听效果和使用寿命关系极大，现将注意事项分述如下：

一、使用前要特别注意收音机的电源电压

二、熟悉各种开关、功能键钮及插孔的作用

三、收音机的维护

员郾注意避雷
在边远地区、多山地区或者在钢筋混凝土结构的室内收听时，会感到收音效率降低，需要用

外接天线以增加收音机灵敏度。这时应特别注意避雷问题，雷雨时应停止使用，并将天线与地接

通，最好是装置避雷器以确保安全。

圆郾注意阻抗匹配
外接扬声器时，一定要注意扬声器阻抗是否与机内扬声器阻抗相符，否则不但声音不好听，

还会影响收音机寿命。

猿郾注意存放位置
收音机应放置在干燥通风处，避免机内元件受潮霉变。也不能放置于阳光下暴晒，以防机壳

变形或开裂。

源郾注意使用时间
一般连续使用时间不宜超过源～缘小时，以免机内温度过高而使某些元件提前老化。
缘郾注意电池的及时更换
使用电池的半导体收音机在出现音量显著下降和失真时，应更换电池。如长期不用应将电池

取出，以免日久电池外壳腐蚀破坏，电解液外流而损坏机件。

远郾注意保持清洁
收音机使用了较长一段时间后，内部会积聚灰尘，这时应切断电源卸下后盖，用软毛刷进行

清洁，切不可用湿抹布揩抹，否则会导致金属部件锈蚀或电路漏电，使收音机性能变坏。

录音媒体教学使用工作方法

一、录音机的使用

员郾录音机开关旋钮的使用。初次使用录音机前，应首先阅读录音机的说明书，了解它的性
能，熟悉录音机各按键、旋钮、插孔等位置及其用途和使用方法等，做到心中有数，防止失误操

作而失败。

圆郾固定地位使用的录音机，或在环境湿度较大时，应将机壳接地线接好，防止录音机漏电
造成事故。同时也能减小杂散磁场的干扰，提高录音质量。

猿郾国际规定的带速有猿愿郾员糟皂辕泽、员怨郾园缘糟皂辕泽、怨郾缘猿糟皂辕泽、源郾苑远糟皂辕泽。员怨郾园缘糟皂辕泽带速的频率响应可
达愿园～愿园园园赫；怨郾缘猿糟皂辕泽带速的频率响应只有圆园园～源园园园赫，我们应根据录音要求选择带速。以上两
种是开盘式的带速，盒式的只有源郾苑远糟皂辕泽一种带速，它的频响宽度由录音机决定，各型机的说明书都
有说明，可根据录音的要求，正确选用录音机型号。
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