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谨以此书献给

孙中山先生创办中山大学愿园周年

中山大学档案馆成立员缘周年



踵 事 增 华

（代前言）

中山大学档案馆成立于员怨愿怨年怨月，是直接归主管校长领
导的正处级单位。档案馆既是学校档案工作的职能管理部门，又

是永久保存和提供利用学校档案的科学文化事业机构。“文化大

革命”前，中山大学的党政档案分别由党委办公室机要档案室和

校长办公室文书档案室管理。员怨苑愿年 远月成立中山大学文书档
案室，党政档案实行集中统一管理，由党委办公室领导。档案馆

成立后，实现了全校档案工作的综合管理。

中山大学档案馆员怨怨远年员圆月被广东省档案局评为“省特级
档案综合管理单位”；员怨怨怨年远月晋升为“科技事业单位档案管
理国家二级”；圆园园员年员园月被广东省教育厅授予“普通高等学校
档案工作达标升级优秀单位”荣誉称号；圆园园猿年被国家档案局
中央档案馆授予“全国档案工作优秀集体”光荣称号。

中山大学档案馆现有 员远名工作人员，其中高级职称 缘人，
中级职称远人；硕士猿人（其中一人读在职博士），本科员园人。
中山大学档案馆馆库面积 员缘员苑平方米。设文书档案室、科

技档案室、医学档案室、人事档案室、学生档案室。

中山大学档案馆有猿个全宗，即中山大学全宗、中山医科大
学全宗、新中山大学全宗共员源个门类的档案。至圆园园猿年底，档
案总数为员园源愿怨愿卷，资料 员怨苑怨园册，人事 员员愿源远卷，学生 猿圆猿愿源
卷。圆园园猿年利用档案圆猿源苑人次，利用档案猿圆远缘卷次。
中山大学档案馆坚持档案工作主动为学校的中心工作服务，

为学校重大活动服务，为人才培养、教学、科研、管理工作服
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务，为校园文化建设服务，为全校师生员工和校友服务，为社会

服务，赢得了学校的重视和支持。学校在资金十分紧张的情况

下，仍拨给较充足的经费来改善档案馆的环境与条件。档案馆办

公用房和库房都安装了空调，拥有电脑 圆园多台、复印机 远台、
扫描仪缘台、传真机猿台、数码照相机圆部、数码摄像机员部、
录音笔员枝、抽湿机 员园台、杀虫杀菌冰柜 员台。员怨怨怨年 员月设
立档案馆计算机管理局域网，圆园园猿年学校将数字化档案馆纳入
数字化校园建设工程。

中山大学档案馆在做好档案基础工作与服务的同时，进行科

研与编研工作，并取得了丰硕成果。近缘年来，全馆在报刊杂志
发表文章 员员猿篇，其中有 圆园多篇获得各级档案部门的奖励。
员怨怨怨年以来，正式出版的编研材料有员源部，其中档案馆主编的
有：《孙中山与中山大学》、《兰台情》、《中大瑰宝》、《流金岁

月》、《南天风雷》、《巍巍中山》、《金声玉振》、《钟灵毓秀》等愿
部；参编的有：员怨怨苑原圆园园圆年的《中山大学年鉴》远部。出版的
内部编研材料有：《中山大学大事记》、《中山大学历次党员代表

大会党委工作报告汇编》、《中山大学组织沿革》、《中山大学档案

馆指南》、《历史上中山大学探讨》、《中山大学基础数字汇编》、

《中山大学接受捐资建筑物概况》、《教育家许崇清》愿部。在编
年内公开出版的还有：《中山大学专家小传》（主编）、《中山大学

医学教育史》（参编）、《肝胆相照荣辱与共》（参编）、《中山大学

通史》（参编）。另有将于圆园园缘年公开出版的在编项目《中山大
学八十年编年史》等，体现档案历史的厚重深沉但不陈旧，醇郁

芬芳而不压抑。

圆园园源年是中山大学档案馆建馆员缘周年。“天上赤橙黄绿青蓝
紫，人间酸甜苦辣喜怒忧”。员缘年来，我们经历了风风雨雨，曲
折与艰难，坎坷与沉重。但是，我们有“忠于党和人民的崇高思

想，维护历史面貌的求实精神，无私奉献的高尚情操，艰苦拼搏
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的顽强作风”可贵的档案人精神，敬业爱岗，脚踏实地，刻苦钻

研，埋头苦干，奋力拼搏，为学校的档案事业做出了自己的奉

献。诞生、成长、努力、进取⋯⋯经历 员缘个春秋的磨砺，也算
是路漫漫，青丝变白发，岁月成往事，留下了深情，留下了痕

迹。

中山大学档案馆全体同仁决心高举马列主义、毛泽东思想、

邓小平理论和“三个代表”重要思想伟大旗帜，在学校和上级档

案主管部门的领导下，朝着存储数字化、传输网络化、管理自动

化、利用在线化、展览休闲化、编研书本化，成为爱国主义教

育、保管利用档案、校史研究的基地和档案信息中心的目标，同

心同德，共创更加美好的明天。

（中山大学档案馆馆长）

圆园园源年源月员缘日

猿此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



论 文



谈谈高校档案信息开发工作

易 汉 文

高校档案是高等学校从事教学、科研、管理以及其他各项活

动直接形成的对学校和社会有保存价值的各种文字、图表、声像

等历史记录。高校档案工作是办好学校的重要基础之一，也是衡

量学校管理水平高低的重要依据之一。档案的生命在于利用。馆

藏是重要的信息资源，多少年来，档案人对信息资源粗放管理。

当今时代是信息时代，充分利用馆藏，实现档案工作者的理想，

再现档案价值，使档案信息资源更好地服务学校与社会，是档案

人的强烈愿望，是时代的要求。同时，档案信息开发工作是高校

档案工作的一个重要组成部分，是做好档案信息利用服务的基础

工作。现就高校档案信息开发工作谈点粗浅看法，以求得到大家

的帮助，努力提高高校档案信息开发工作的质量与水平。

一、档案信息开发的定义与作用

要提高高校档案信息开发工作的质量与水平，首先要弄清楚

什么是高校档案的信息开发工作。

高校档案信息开发工作，是以本校档案馆（综合档案室）收

藏的档案为主要对象，以满足利用者利用档案信息的需求为主要

目的，对档案内容进行研究的工作。档案信息开发工作是档案工

作者积极地、主动地、快捷地、系统地、广泛地为利用者提供服

务的一项基础工作。

高校档案信息开发工作的作用是：广泛、系统、主动、快捷

地为利用者提供有效服务。高校档案信息开发工作，除编史修志
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等专门研究外，大量的还是在于提供利用。以信息开发成果作为

提供利用的方式，不仅高效快捷，而且表现出了其作用的广泛

性、材料的系统性、方式的主动性、工作成果的研究性。例如我

们编写的《中山大学接受捐资建筑物概况》一书，收集了改革开

放以来至圆园园员年港澳同胞、海外侨胞、校友及社会各界捐资兴
建的圆苑项工程。每项工程都包括了捐资兴建建筑物名称、捐赠
人、捐赠金额、奠基时间、落成时间、建筑面积、结构、楼层、

使用功能等内容，有“记”的还将“记”收进。通过这本书，可

以了解改革开放以来中山大学接受捐赠建筑物的基本情况，既方

便又快捷，既系统又具体，作用既专项又广泛。各建筑物的

“记”，不仅记载了捐赠者的高风，还是一篇优秀的散文诗，读

“记”不仅心灵受到震撼，对自己的文学修养也是一次陶冶。

促进了档案基础工作和业务水平建设，提高了档案干部的学

术水平，扩大了档案工作的影响，档案馆的地位和威望也得到进

一步提升。高校档案馆是高校档案管理的职能部门和文化事业机

构，是学校永久保管和利用档案的基地，是校史研究的基地和档

案信息中心。档案信息开发工作是档案工作发展的重要标志，开

展信息开发又促进了档案工作。档案工作只有有为，才能有位。

员怨怨怨年，孙中山先生亲手创办中山大学苑缘周年，档案馆主编并
出版了《孙中山与中山大学》一书。这本书收集了孙中山先生

员怨圆源年圆月源日下令创办国立广东大学（中山先生逝世后，为纪
念伟人，员怨圆远年 愿月 员苑日更名为国立中山大学），至 员怨圆缘年 猿
月员园日（中山先生逝前两天）关于国立广东大学的命令、训令、
指令、题词及演讲等共 源缘篇。时任中共中央委员、中共广东省
委副书记、广东省省长卢瑞华同志为该书作序；学校将这部书作

为筹措校庆经费的项目之一，得到日本友人桐山靖雄先生猿园园万
日元（折合人民币 圆园余万元）的资助；学校将此书作为礼品，
赠送给中外来宾。台湾高雄中山大学《中山校友通讯》（圆园园园年
源



员月圆园日）认为：《孙中山与中山大学》是“重要档案材料”；
圆园园员年员圆月，该书获中国档案学会第四次档案学优秀成果三等
奖（全国高校共远项，广东高校仅此 员项），为学校增了光，添
了彩。档案馆受到了学校的肯定与奖励。

保护档案原件，有效地延长档案寿命，是档案工作者的一项

重要职责。换言之，就是尽最大可能延长档案寿命，避免档案遭

到损坏与流失。档案具有原始性、凭证性和不可再生性，而且仅

在一处保管，频繁利用原件，容易造成损坏，也难保万无一失。

通过档案信息开发、编辑档案基础资料，为利用者提供服务，可

以不必去查阅档案原件，能够有效地保护档案原件，延长档案寿

命，使档案长久留存。基于这样的认识，我们在 圆园园员年主编并
出版了《中大瑰宝———名人题词墨迹选》。这部书收集了新中国

成立以来党和国家领导人、广东省和广州市领导、社会名流和知

名学者与历任学校主要领导给中山大学留下的墨宝，以及一些重

要历史文献与图片。有了这本书，利用者需要这类档案，提供此

书即可，不用翻阅原件就达到了目的，有效地保证了档案的安

全。

二、档案信息开发的主要内容

高校档案馆（综合档案室）信息开发工作的主要内容，因各

校历史长短不同、类型不同而有所不同，但从大的类别来看，大

致有以下几大类：

工具书类。编写档案工具书，首先必须在全面掌握本馆档案

信息的基础上，深入分析档案信息的内容，客观地、系统地编写

出介绍和评述档案材料，使之成为本馆档案信息的工具。我们编

写的《中山大学全宗指南》、《中山大学档案馆概览》等，都是属

于此类。工具书既可以全面介绍评述档案馆的档案信息，也可以

是系统介绍某部分档案的来由、种类、内容与利用价值。如《中

缘此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



山大学科学技术成果选编》、《中山大学自然科学研究成果目录汇

编》及前文提到的《中山大学接受捐资建筑物概况》等就是这

类。

参考资料类。这里说的参考资料，是根据档案信息内容综合

编写的一种材料，是以档案素材加工品作为档案向利用者提供服

务的一种方式。如我们编写的《中山大学大事记》、《中山大学组

织沿革》、《中山大学基础数字汇编》等等。在档案利用过程中编

写的参考资料是多种多样的，名称也不尽统一，用途广泛，这里

就不一一列举了。

文件汇编类。此类信息开发材料是按照一定的作者、专题、

时间或文种等，把档案信息选编成册，在不同的范围内使用。如

我们主编的《中山大学历次党员代表大会党委工作报告汇编》、

历年《中山大学发文字号文件汇编》和《中山大学党委发文字号

文件汇编》等就属于这一类。

编史修志、历史研究。高校档案工作者要充分发挥档案馆

（综合档案室）是学校档案信息和史料基地的优势，以档案馆

（综合档案室）档案信息和史料为基础，进行某些历史问题的研

究，对某些史实进行考证，撰写论文或专著，承担编史修志的一

些工作。中山大学是一所具有悠久历史的全国重点大学。由于年

代久远，加上抗日战争时期的几次迁徙和圆园世纪缘园年代初期的
院系调整，资料不足，在校史研究上难免会出现一些不准确的问

题。在工作中，我们发现我校校史上有些问题缺乏史实依据，下

决心把这些问题弄清楚，还历史的本来面目。经过刻苦钻研、细

心寻找，在广东省档案馆找到了国民政府、广东省政府关于国立

广东大学改名为国立中山大学、国立中山大学更名为国立第一中

山大学、国立第一中山大学恢复国立中山大学的命令、公函和批

复原件。撰写了《国民政府是何时下令改国立广东大学为国立中

山大学的》、《中山大学的几次易名》等论文，纠正了校史在这些

远



问题上的错误，维护了历史的真实面貌。自 员怨怨怨年冬以来，档
案馆就开始收集有关档案材料，着手编撰《巍巍中山———中山大

学校史图集》，圆园园源年上半年出版。此书将成为我校校史图片工
具书。目前，有些高校把博物馆、校史馆划归档案馆管理，成为

爱国主义教育的基地。这样，更有利于档案管理与校史研究的有

机结合，更有利于档案信息开发成果和校史研究成果的问世。

三、如何做好档案信息开发工作

熟悉馆藏。档案信息开发工作，既是一项利用档案的工作，

也是提供档案信息利用的工作。要做好利用档案和提供档案信

息，必须熟悉馆藏。档案工作者不准确、快捷地熟悉馆藏档案的

类型、门类和内容，就无法做好档案信息开发工作，就无法及

时、准确地查出利用者所需的档案材料，主动、优质提供服务就

无从谈起。熟悉馆藏，是做好档案信息开发工作和主动、优质提

供利用档案服务的基础。

积极主动。做好档案信息开发工作，不能靠、不能等，要发

挥积极性和主动性。有积极性和主动性，即使没有条件或条件不

成熟，也会想方设法、千方百计争取机遇、创造条件上。没有积

极性和主动性，有条件、有机遇也可能会白白从我们手中流失。

前文提到的《孙中山与中山大学》一书，就是在建校 苑缘周年时
主动争取到的项目。圆园园圆年缘月猿员日是中山大学“缘猿员”学生运
动缘缘周年。“缘猿员”运动，是中山大学师生在中国共产党领导下，
针对国民党统治当局卖国、独裁、内战政策而举行的一次伟大的

爱国学生运动，是全国反饥饿、反内战、反迫害运动的重要组成

部分。为继承中大革命传统，发扬中山先生的革命精神，档案馆

主动请缨、主编并出版了《南天风雷———中山大学“缘猿员”学生
运动》一书。这项工作得到校党委的大力支持，党委书记李延保

教授欣然为该书撰写题为《继承革命传统，共创中大辉煌》的序

苑



言。

抓住机遇。机遇难得，稍纵即逝。档案信息开发工作，也有

一个机遇的问题。例如学校 缘年一中庆、员园年一大庆的校庆活
动，重大节日、逢五逢十的重要事件纪念日以及学校的中心工作

等，都是档案信息开发的极好机会，我们要善于抓住这些机遇，

为学校做出贡献。圆园园园年，中山大学开展“中大精神与校园文
化建设”大讨论并作为当年学校的中心工作来抓。档案馆向校领

导提供了《革命干部的基素》、《我们的校风》、《记忆犹新的中大

学风》、《创造的中山大学学风》、《发扬石牌精神》等历史上中大

精神与校风的文章，为学校的中心工作服务。并在此基础上，我

们主编了《历史上中大精神探讨》，由校党委办公室、宣传部印

发全校，供师生员工在这场大讨论中参考。同时，档案馆还撰写

了《中大精神———奋斗》、《历史上的中大精神与校园文化》、《继

承中山志，共为中大荣》等论文在校报上发表，为提炼、概括

“中大精神”的内涵，配合这场大讨论起了积极作用。圆园园员年，
中国共产党成立愿园周年。档案馆收集史料，制成图片，与学校
宣传部、机关党委联合在广州和珠海两校区同时举办了《纪念中

国共产党成立愿园周年馆藏档案展览》。以此为基础，主编出版了
《流金岁月———中山大学档案馆藏珍》。圆园园源年是孙中山创办中
山大学愿园周年，我们抓住这个机会，主编了《巍巍中山》、《钟
灵毓秀》、《金声玉振———名人在中山大学演讲录》、《中山大学专

家小传》等书，参编多部书，为学校重大活动做出了自己的贡

献。

考辨真伪。档案信息开发工作，实际上也是档案的考证工

作、鉴定工作。档案工作者要通过艰苦细致的比较、鉴别、考

证、研究工作，维护历史的真实面貌。决不可以讹传讹，贻误后

人。在中山大学，孙中山先生是否出席了 员怨圆源年 员员月 员员日举
行的开学典礼有两种意见，一种认为有出席，另一种认为没有出

愿



席。

持肯定意见的依据是：①员怨圆源年 员员月 员员日《广州民国日
报》刊登了国立广东大学举行成立典礼的消息，《广大成立典礼

次序表》中有“大元帅训词”⋯⋯一项；②员怨缘远年 员员月 愿日
《广州日报》发表中山大学校长许崇清的文章《我所认识的孙中

山先生》。文中提到：“员怨圆源年成立的广东大学是孙先生把国立
广东高等师范学校、广东公立法科大学、广东公立农业专门学校

合并而成的。同年员员月员员日广东大学举行成立典礼，孙先生曾
亲临指示，并为新成立的大学写了训词，写的是：‘国立广东大

学训词：博学 审问 慎思 明辨 笃行。中华民国十三年十一月孙

文。’⋯⋯我当时是广东省教育厅厅长，也是广东大学的筹备委

员会的委员，因此也参加了广东大学的成立典礼，听过孙先生的

训示。”

持否定意见的认为：孙中山先生当时正忙于北上的准备工作

（文献记载孙中山先生是员员月员猿日乘船离开广州北上的），没有
时间出席广大的成立典礼，依据是：①员怨圆源年员员月员圆日《广州
民国日报》在“广大举行成立典礼”的报道中，没有提及孙中山

先生出席，而写成“大元帅代表胡省长汉民致训词”。②员员月员猿
日《广州民国日报》在题为《国立广东大学成立典礼之第一日》

的报道中写道：广东大学“员员日为举行典礼之第一日”，“来宾
到者有大元帅代表胡省长、许教育厅长、汪精卫先生、廖仲恺先

生、各军总司令代表 猿园余人。外宾到者有俄国代表鲍罗廷，及
日本领事天羽英二，德国代表白仁德等。”“是日大元帅因忙于北

上，未能莅校，特派胡省长代表致词，并亲笔书刊词一额，赠与

该校”。

两种截然不同的意见，到底哪种是真实的，我们查阅了很多

的资料，考证：孙中山先生没有出席国立广东大学的成立典礼。

与时俱进。时代在发展，社会在进步，高科技在突飞猛进，

怨



人类进入了数字化时代。档案信息开发，也要不断开拓创新，与

时俱进，才能适应时代的要求。我们要充分利用多媒体技术、网

络技术和光盘技术，将档案信息开发工作推向更新、更高、更

精、更直观的层次。

员怨怨怨年以来，中山大学档案馆在档案信息开发上取得了丰
硕的成果，共出版了员源部书（主编愿部、参编远部），内部资料
愿本，续编检索工具多种。对这些成果，学校给予充分的肯定并
予以奖励。同时也得到专家的赞誉，一位教授评价道：“这套书

（指《孙中山与中山大学》、《流金岁月》、《中大瑰宝》、《南天风

雷》）内含丰富史料，我看了以后，深为自己母校而自豪，也为

自己一生能在这样的单位工作而感到荣幸。”另一位教授写道：

“这类资料非常可贵，不但让人了解中大的过去，也会激励人们

为中大的明天而努力。”

档案信息开发工作没有止境，只有辛勤耕耘，才会有收获。
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新时期高校档案信息工作的发展趋势

彭建平 王晓芳 杨华冰

高校档案从根本上讲是为高校的教学、科研以及各项管理活

动服务的，档案信息是高校信息中最基本的部分。如有关高等教

育的方针、政策、法规、制度信息，教学管理信息，人才培养与

毕业生信息，有关科研技术信息，管理信息和学校历史发展过程

的史料信息，等等。这些档案信息资源，既是高校从事现实管理

活动的重要资源，又是学校历史发展的直接见证。它既具有现实

的利用价值，又具有长远的史料价值。高校档案信息可以说是高

校各个方面的信息（一次信息）汇总，其中蕴藏着大量的高校管

理决策活动所必需的原生信息资源。因此，适应高校发展需要，

转变思想观念，积极探索档案信息资源的开发利用，更好地为高

校管理决策提供服务，是一个值得高校档案工作者研究和实践的

现实课题。

一、国家信息化建设促进了高校档案信息的全面开发

（一）国家信息化建设赋予了高校档案工作新的理念

开发档案信息资源是档案工作为现代化建设服务的重要途

径，是档案工作自我完善的必要内容。以往，人们将档案工作仅

仅理解为整理和保管，而开发利用没有得到应有的重视。殊不

知，档案部门所保存的大量档案资料承载着各种各样、极为繁复

的信息，将这些沉睡的信息根据现实需要，系统、有序地开发出

来，使其变为动态的、活性的、能够增值的生产力要素，是高校

档案工作为当前的现代化建设服务的重要任务。
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