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    科技档案管理学是在多年科技档案管理实践经验的基拙上，

吸取档案学和其它相关学科的研究成果，经过归纳、总结、创新而

形成的。近2U年来，随着科学技术的发展，经济和社会活动愈来愈

广泛地应用于科学技术，出现了“社会科学化，科学社会化”的趋

势，形成了科技文献资料大幅度增长的局面，科技档案的数量、质

量和作用也相应地发生了前所未有的变化。这种情况表明，人类的

知识积累和社会进步的步伐达到了前所木有的程度。革新科技档

案的管理方式，改革科技档案中蕴含的科学技术知识的推广利用

方法，是近年来广大科技档案工作者努力探索的一个具有重大意

义的研究课题。与此可时，在党的正确方针、政策指引下，在科学技

米发展的推动下，社会生产力得到了迅速发展，生产自身的结构日

趋复杂，组织管理越来越显得重要
，我国开始从国外引进先进的管

管理学理论。在短短的十年左右

的时间里，现代管理学在我国显示了它对于科技进步、生产发展的

重要性。在借鉴国外的管理学理论和实践的同时，管理学界正在探

索创立具有中国特色的现代管理学理论，并取得了可喜的成果。这

在客观上，从档案学和管理学两个方面，为科技档案管理学的新发

展提供了适宜的土攘、阳光和水份。

    为了适应科技档案管理方法、技米的改革，早在1986年初，中

国人民大学王传宇同志就积极倡议以马列主义、毛泽东思想为指

导，借鉴、改造现代管理学的某些理论方法，联系我国科技档案管

理的实际，把科技档案管理学与现代管理学嫁接或杂交起来，形成

新的现代科技档案管理的系统知识。为了实现这个倡议，他于

1990年初 ，与李统枯 同患一起谋 篇布局 .并组织 了中国人 民.女学
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档案学院的几位教师开始了本书的撰写工作。经过全体作者的辛

勤劳动，产生了这部《科技档案管理导论》。

    本书兼顾科技档案管理的原理、职能、方法和技米等各个方

面，而以应用理论解决具体问题为主。它从社会学、心理学、经济

学、系统科学等角度论述了科技档案的现代管理，体现了学科综合

的趋势;它从科技档案管理的发展历史、一般原理、基本职能、主要

方法等方面进行了多视角、多层次扫描，具有自己独特的逻辑系

统，体现了一定的创造性、开放性和探索精神。全书分六编十五章:

第一编1-3章为概论部分，除学科概述外，论述了科技档案管理

的社会功能和历史发展;第二编4 -- 5章，分别阐述了系统原理和

效益原理在科技档案管理中的具体运用;第三编6-7章，论述科

技档案管理的行政手段、法律手段、经济手段、标准化手段和咨询

手段;第四编8-10章，着重阐述现代管理方法和技米在科技档案

管理中的应用，包括全面质量管理方法、经济责任制、目标管理方

法、网络计划技米和电子计算技米的具体运用;第五编10-11章，

分别论述科技档案分类和科技档案符号系统，科技档案价值和科

技档案价值鉴定;第六编13--15章，集中阐述科技档案资源的开

发利用工作，论述了科技档案资源开发利用工作的构成因素、内容

体系以及正确处理开发利用工作中的诸多关系问题。

    本书各编的作者如下:李统枯撰写第一、二编，候卫真撰写第

三编，刘红撰写第四编，王传宇撰写第五编，宫晓东撰写第六编。全

书由王传宇策划、组织并负责统稿审定。

    本书在写作和出版过程中，引用了国内外管理学、档案学等有

关研究成果，并得到从事科技档案管理学研究和教学工作的许多

专家的关心指导以及南京大学邹志仁、时惠荣、徐雁、吴建华、薛志

红同志的支持帮助，在此一并致以深切的谢意。

1991年 10月13日
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第一编 概 论

第一章 科技档案的社会功能

    科技档案，即科学技术档案，它伴随着科学技术的产生而产

生。作为科学技术历史记载的科技档案的起源也可以上溯到人类

文明的萌芽时期。但是，严格意义上的“科技档案”，是到近代随着

科学技术在社会生产和社会生活中的广泛应用而出现的。近代以

来，伴随大机器生产和集团性科学技术研究的出现，科技档案的管

理逐步走向专门化和专业化。如今，科学社会化和社会科学化的趋

势不断加强，科学技术已经渗透到社会的各个领域，从工农业生

产、基本建设和科学技术研究自身‘，直至人们的日常生活、思维方

法、教学过程、艺术和对经济、社会的组织管理等，无不体现着现代

科学技术的成果，小至个人、家庭、团体，大到整个国家或社会，无

不与科学技术相关联。科学技术向社会有机体的全面渗透，使整个

社会发展日益建立在科学技术发展的基础之_L。这种情形不仅使

科技档案的种类、数量发生了重大变化，而且使它在经济和社会发

展中也显示出越来越重要的作用。因此，科技档案的管理将日益成

为社会管理的一项重要任务。

第一节 科学、技术与科技档案

今天，现实生活中的许多人都在或多或少地利用着科技档案

所创造出的现代物质文明，都在分享着科技档案所带来的方便

并非每个人都能看到科技档案的存在
但

，理解科技档案对社会进步
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的重要作用。因此，从科学、科术的概念及其门类结构和相互关系

的角度来认识科技档案也许更为有益。

    一、科学和技术的概念
    1.科学

    科学一词，来源于中世纪拉丁文Scientia。英文Science、德文

Wissenschaft、法文Scientia则是由此衍生借用来的，其本义为“学

问”、“知识”。科学是关于自然界、人类社会和人们思维的知识体

系，是人们实践经验的总结和概括。自然科学是科学整体中的一个

组成部分，它.以自然界这一客观世界的特定部分作为自己的研究

对象，并且是对自然界的不同领域、不同范围、不同层次分别进行

研究的。因此，在自然科学中只有具体的、分门别类的自然科学，如

物理学、力学、化学、天文学、地质学、生物学及它们的各种分支等。

自然科学同其它科学相比，具有知识形态生产力、本身没有阶级

性、反映的客观规律可以重复验证等基本特征。由于这些特征，使

自然科学具有在会生产性，其自身的发展具有历史的积累性和继
承性，所揭示的规律具有普遍性和传播性，所有这些特征都对科技

档案的管理提出了要求。

    2.技术

    技术这个名词，来源于16一17世纪的希腊文technologz，原
意是完美而实用的技艺，也含有“熟练”的意思，熟能生巧，巧就是

技术。因此，技术是生产实践的直接产物。按照现在一般对技术概

念的理解，技术是为社会生产和人类物质文化生活需要服务的，供

人类利用和改造自然界的物质手段、精神手段和信息手段的总和。

它的形式是多种多样的，既表现为有形的机器设备，也表现为无形

的知识经验、技能与工艺操作方法，还可以表现为虽不是实体物

质，却又有物质载体的技术文件、设计图纸等档案、资料。科技档

案、资料是技术实体物质的缩影，是技术工艺方法的载体，是技术

的一种存贮形态。

    二、科学和技术的门类结构
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    1.科学的门类

    现代，一般把自然科学整体分为三大部分:第一部分是属于基

础理论性质的，叫基础科学，如力学、物理学、化学、生物学等;第二

部分是属于技术理论性质的，叫技术科学，比如电子技术、原子能

技术、激光技术、能源技术、空间技术等;第三部分属于直接应用于

生产和生活的技术和工艺性质的，叫应用科学(或生产科学)，如电

子计算机工程、原子反应堆工程、能源工程、遗传工程等。基础科学

是自然科学整体中的基础理论部分，‘它研究自然界物质运动的规

律，探索未知现象的本质，其理论成果是技术科学和应用科学的共

同理论基础。技术科学是自然科学整体中通用性技术理论，具体考

察共性技术的特殊规律。应用科学则是自然科学整体中的应用理

论和应用方法的部分，它运用基础科学，特别是技术科学的理论成

果，具体地研究如何利用和改造自然的手段和方法，研究各种生产

技术、工程技术中的实际间题，形成新产品、新工艺。由此可见，基

础科学、技术科学、应用科学既是自然科学整体中的不同组成部

分，又是密切联系的不同层次。在企业的科研活动中，还有一种和

生产结合得更紧密的开发研究，即是关于如何把应用研究的成果

在生产中实现经济化和实用化的研究。科学研究的这种门类结构，

体现着自然科学向直接生产力转化的规律性过程。科学是生产力

正是自然科学的基础理论可以转化为技术原理，技术原理又可以

进一步转化为应用技术的设计和研制，从而使自然科学同生产真
接衔接起来，最后实现为直接的生产力。

    无论是基础科学的理论研究，还是技术科学的技术研究，或是

应用科学的应用研究，记录和反映研究过程和成果的文件材料都

可转化为科技档案。

    2.技术的门类
    现代技术的一个重要特征是综合性。某一类技术或各类技术

之间，依据社会目的和自然规律以一定方式相互联结而组成的具

有结构功能的整体，就称之为技术体系。技术体系是可以分门别类
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的，叫技术结构的门类。现行的技术分类标准和方法很多，如按技

术的不同功能分类，可分为生产性技术和非生产性技术;按劳动手

段分类，可分为直接劳动手段的技术、间接劳动手段的技术和劳动

对象的技术;按人与自然的关系进行分类，可分为直接利用自然的

技术和加工技术等等。对整个技术进行分类的最新方法是按运动

形式、劳动过程、产业部门的三级分类。

    第一级，是按技术在改变自然界的运动形式和状态中的作用

分为机械技术、物理技术、化学技术、生物技术等四种基本技术。

    第二级，是按劳动过程的技术特性，把技术划分为采取(如空

气、水、太阳能、矿石的采取等)、原材料生产、机械生产、建设、输

送、信息处理、能源生产、农牧生产等八类劳动过程的组合技术。

    第三级，是按产业把技术分为;
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