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序一

对于学术期刊的编排规范问题，我国高校学报界多年来

一直非常重视。这是因为，编排规范决不只是一般的编排技

术问题，而是学术界一直大力提倡并努力实践的学术规范的

重要组成部分。高校学报界的同行们不但在具体的编辑实践

中非常注意编排规范，而且对其涉及的诸多问题进行了卓有

成效的研究，产生了一大批有较高学术水平的论著。现在，

我有幸拜读了李宗侯、赖方中同志撰写的这本《公安高校学

报编排规范研究》，对他们在这一领域研究中取得的新成果

感到由衷的欣喜，同时也引发了我的一些思考。

从本书的立意看，各章节的安排显示出作者对编排规范

方面的主要问题均有很深入的把握和深刻的见解，立论又完

全建立在对高校学报（当然包括本书所重点讨论的公安高校

学报）现状的深入调研基础之上，故而所论有坚实的现实针

对性和可行性。不仅如此，由于作者很有编辑学术素养，能

够从归纳概括中演绎出普遍的带规律性的问题，故而所论就

不只是技术层面的，也深入到了编辑学理的层次，有理论上

的精辟论证和阐发，体现了很高的学术水平。例如，书中论

述了“期刊编排规范的根本目的在于增强学术信息的传播能

力”，这是很精辟的见解。又如，书中从应“增强编辑与作

者的标准化意识”来讨论编排规范问题，学术见解也十分高
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远。又如书中分析目前一些学报摘要撰写存在的问题，列了

八个方面，也颇有针对性。

本书还有一个突出的优点，就是显示出作者可贵的科研

探索精神。关于编排规范，前些年不但已有许多成果面世，

而且有关部门还颁布了专门的编排规范的文件，如《中国学

术期刊（光盘版）检索与评价数据规范》、《中国高等学校社

会科学学报编排规范》等。这些文件的颁布实施，对高校学

术期刊的编排规范起到了很好的指导作用。但是毋庸讳言，

这些规范标准也还需要进一步完善，其中有些规定也还可以

商榷。而本书的作者正是本着实事求是的探索精神，对若干

问题作了积极的探讨和研究。例如对《中国高等学校社会科

学学报编排规范》中关于注释和参考文献的规定，本书作者

既肯定了它优于原来的注释编排规范，也指出了它所存在的

六个方面的问题，并进行了分析批评。本书对《中国图书馆

分类法》的研究和讨论，对论文题目、摘要的英译的研讨，

涉及的问题很有难度，也很专业，但所论却达到了很高的学

术水平。

我于是颇有感焉。据我所知，本书的作者多年来勤勤恳

恳编学报。他们编辑部的人并不多，工作量很大，但是他们

的学报却是越办越好。公安高校的学报有自身的特点，与许

多综合性的学报相比，又有其特殊的优势；而在编排规范方

面，要做的工作却不少。我读他们的学报，就觉得是很好地

把握了自身的特点，发挥了自己独特的优势，并认真地做到

了编排规范。在与《四川警专学报》前主编冉启本同志以及

现在办学报的宗侯、方中同志多年来的交往中，我知道他们

很敬业，学术水平也很高，而且肯钻研问题。现在拜读了
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《公安高校学报编排规范研究》这本书，我不但学到了许多

新的知识，而且更佩服他们的学术研究精神。我还相信，我

省高校学报界的同行们，也能从本书中学到不少有用的东

西，也能像他们一样，积极进行编辑学的学术研究，并取得

一个又一个的新成果。

李大明

２００３年１２月１０日于成都狮子山

（李大明，中国人文社科学报学会副理事长，四川省高校

文科学报研究会理事长，四川师范大学社科学报主编、教授）
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序二

我有幸拜读了李宗侯、赖方中同志的《公安高校学报编

排规范研究》一书。

《公安高校学报编排规范研究》一书有较高的学术研究

价值。众所周知，公安高等教育大多起步于２０世纪８０年代
中后期，随之各公安高校陆续创办公安高校学报。但严格意

义上的规范办刊，是在２０世纪９０年代末期取得公开刊号之
后。《公安高校学报编排规范研究》一书很好地填补了这一

空白，开了公安高校学报编排规范理论研究和实践创新之先

河，为其他研究者或同行起到了抛砖引玉之效。

就全书的内容和体系而言，本书也达到了一定的学术水

准。该书对学报编排规范所涉及的内容不是仅作简单的条文

阐释，而是紧密结合公安高校学报编排实践，进行有理有据

的剖析，观点新颖，让人耳目一新。书中罗列的编排规范的

具体条目，从期刊的封一到封底，从文稿的标题到文后参考

文献的著录，从内容摘要、关键词的撰写到英译，从中国图

书分类号的标引到文稿的校对，如行云流水，条理清晰，逻

辑严密，一气呵成，不仅能给同行研究起借鉴和启迪作用，

尤其对公安高校学报的编排规范化有促进作用。

《公安高校学报编排规范研究》的写作，既不是采用先

学者（或前辈）写教材的方法，又不是初涉猎者写常人皆知
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或启蒙的见解，而是实事求是地站在既有编辑专业理论又有

专业实践的角度，登堂入室，亮明观点，娓娓道来，诚恳交

流，大胆探索，给文稿增加了可读性和信赖度，给平等交流

（争辩）提供了合适的平台。宗侯、方中同志数年从事学报

编辑工作，不懈钻研编辑学术理论。全书不仅反映了作者扎

实的编辑理论功底和甘为他人做嫁妆的敬业精神，而且表现

出难能可贵的理论探索勇气。

毋庸讳言，该书所探讨的内容仅限于学报编排规范范

畴，尚未涉猎学报编辑规范理论和实践的全部内容，诸如栏

目的设定、学报的装帧等，但瑕不掩瑜。我衷心祝愿宗侯、

方中同志在编辑专业领域取得更大的成就。我更相信，公安

高校学报事业之树必将长青。

此外，本书的附录部分是毕业论文的撰写和答辩，针对

我校成人大专毕业生和自考本科学生在毕业论文的撰写和答

辩中存在的问题，有的放矢，对学生顺利完成毕业论文的撰

写和答辩，会大有裨益。

陈 真

２００３年１２月２８日于泸州长庚宫

（陈真，四川警官高等专科学校校长助理兼教务处处长、教

授、《预审探索》总编辑）

公安高校学报编排规范研究

５

序

二



目 录

第一章 公安高校学报编排规范研究概述 （１）⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 公安高校学报编排规范的目的、性质、意义

（３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 学术期刊的编排规范 （１３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 公安高校学报编排规范的研究对象、

目的和方法 （１８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 公安高校学报编排规范的研究现状 （２３）⋯⋯

第二章 公安高校学报四封和书脊的规范研究 （３３）⋯⋯⋯

第一节 书脊的规范研究 （３５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 四封的规范研究 （３７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三章 公安高校学报注释和参考文献规范研究 （４３）⋯⋯

第一节 注释的历史沿革与考究 （４５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 《中国高等学校社会科学学报编排规范》关于

注释和参考文献规定的利弊 （４７）⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 公安高校学报注释规范 （５１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 公安高校学报参考文献规范 （５７）⋯⋯⋯⋯⋯

第四章 公安高校学报文稿内容摘要撰写和关键词

标引规范研究 （６７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 内容摘要的撰写 （６９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 关键词的标引 （７９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

公安高校学报编排规范研究

１

目

录



第五章 公安高校学报文稿中国图书分类号和文献标识码

的标引 （９１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 公安高校学报中国图书分类号的标引 （９３）⋯⋯

第二节 公安高校学报文献标识码的标引 （１１２）⋯⋯⋯

第六章 公安高校学报文章标题、内容摘要、关键词

的英译规范研究 （１１７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 英语文字规范的一些基本知识 （１１９）⋯⋯⋯⋯

第二节 翻译理论的借鉴与吸收 （１２５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 公安高校学报文章标题的英译 （１３０）⋯⋯⋯⋯

第四节 公安高校学报文稿内容摘要、关键词的

英译 （１３６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第七章 公安高校学报文稿校对分类与规范 （１４３）⋯⋯⋯⋯

第一节 校对的价值意义 （１４５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 学报文稿的校对分类 （１５０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 学报文稿的校对规范 （１５３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

附录一 校对符号的国家标准 （１６１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

附录二 毕业论文的撰写 （１６６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

附录三 毕业论文的答辩 （２０４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

参考文献 （２１１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

后 记 （２１３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

公安高校学报编排规范研究

２

目

录



第一章

公安高校学报

编排规范研究概述

※ 公安高校学报编排规范的目的、性质、意义

※ 学术期刊的编排规范

※ 公安高校学报编排规范的研究对象、目的和方法

※ 公安高校学报编排规范的研究现状
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第一节 公安高校学报编排规范

的目的、性质、意义

一、规范

“规范”，《辞海》释其为“标准、法式”，即需要遵循或

效法的标准和模式。作为标准，规范是衡量事物的准则，它

以国家有关部门颁布的，用具有法律文件性质的条文固定下

来，具有客观的规定性和行政的强制性；作为可以效法的模

式，规范是人们通过实践探索、总结而成的最优化的东西，

需要人们自觉地去遵循。但鉴于事物的动态性和复杂性的特

点，它在发展进程中，有的只符合它的类的特点，对于它特

定的个别，还不具备确定的约束力，它只具有可供效法的参

考意义。

从上述两方面的意思可以看出，规范包括两大类：一类

是指确定性规范，即必须以之为准绳，切实予以执行的；一

类是指原则性规范，即必须以此为原则和基调，并在此基础

上适当予以变通。也就是说，对具体的操作对象来说，在一

定的原则和精神指导之下，应该是只规定形式，通过规定形

式而达到规定内容的目的，而不是去追逐内容。因为内容具

有一种不可规范性，同一内容可以选择多种形式，过于注重

内容最终会弄得形式无法规范。本书立论的基调和出发点即

源于此。

二、期刊编排规范的目的、性质、意义

编排规范一直是期刊界关注的重要问题。为了推动我国
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各类期刊逐步实现编排的标准化、规范化，国家科委和新闻

出版署共同发布了《科学技术期刊管理办法》，并要求从

１９９１年７月１日起在全国实行。１９９４年，国家科委又发布
了《科学技术期刊质量要求》和《科学技术期刊质量评估标

准》，对期刊的质量要求和评估办法都做了明确、具体的规

定。社科类期刊的标准化工作虽然起步较晚，但国家新闻出

版署亦于１９９５年制定并颁布了《社会科学期刊质量管理标
准》（试行）和《社会科学期刊质量标准及评估办法》，对社

科期刊质量标准和评估办法做出了明确规定。１９９９年国家
新闻出版署又颁发了《中国学术期刊（光盘版）检索与评价

数据规范》，全国高校文科学报研究会也修订发表了《中国

高等学校社会科学学报编排规范》，这是学术信息数据化和

网络化的要求。可是仍有部分编辑对此认识不足，认为规范

是一种人为的主观规定，无形中增加了编辑的工作量，没有

必要遵守或实施。其实，规范不仅仅是人为的主观规定，它

具有很强的科学性、先进性和操作适用性，是一项具有较高

学术价值和很强的实践指导意义的重要成果，是出版科技革

命以及出版事业的客观要求，有利于全面提高刊物的办刊质

量，提高社科期刊在网络化、数字化环境下交流、传播的效

率，对文献计量、评估及研究水平的提高将产生重要影响。

因此，如何促进我国期刊编辑工作，尽早实现标准化、规范

化，以便使更多的期刊达到国内优秀期刊和可以参与国际交

流的水平，这是当前的迫切任务。

（一）期刊编排规范的目的

期刊编排规范是数字化、网络化时代的需要。学术期刊

由印刷版到光盘版、网络版不仅仅是形式的转变，而是质的
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飞跃。数字化、网络化最突出的特点就是把文字、图像等变

成数字信号，使信息的传递更加迅速、简捷、准确。学术期

刊作为数字化、网络化最重要的信息源，必须统一格式，统

一标准，统一要求，说到底一切都需要规范化。

期刊编排规范是信息生产、传播、应用的需要。学术期

刊作为科技信息的载体，其重要作用不言而喻。特别是在编

辑加工过程中，如果不规范，很可能影响信息的质量，甚至

造成混乱和谬误，使信息的生产、传播、应用失去实际意

义。

期刊编排规范是中国知识基础设施（ＣＮＫＩ）建设的需
要。中国知识基础设施是我们国家为迎接知识经济时代严峻

挑战，为振兴科技、振兴经济、振兴国家和民族而采取的一

个重大战略步骤，是关系到国家兴亡的重大工程。其主体工

程———中国学术期刊全文光盘及数据仓库，已被列为国家级

火炬计划项目，收录在这个大型数据库中的３８００多种学术
期刊必须要求数据项目选择的全面性、数据格式的规范性和

数据内容的正确性，因此规范化尤为重要。

期刊编排规范是行业学习、交流的需要。学术期刊规范

化的行业学习交流包括两方面：一方面是作者—编者—读者

之间的交流。如果专业学术期刊没有一定的规范，作者—编

者—读者之间就缺乏共同语言，使科学信息的生产、传播受

到影响。另一方面是各编辑部的编辑同仁的相互学习和交

流。学术期刊只有具备统一的编排规范和共同遵守的准则，

才能共同推进学术期刊标准化、规范化的进程。

期刊编排规范是期刊管理和质量评价的需要。期刊，特

别是学术期刊，其编辑质量要有可比性，期刊是否标准化、
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规范化会直接影响到期刊的学术质量。期刊管理部门要评价

期刊质量和行业间的评比都离不开期刊的规范化。学术期刊

的规范化也是从一个侧面衡量期刊编辑质量和编辑者水平的

重要条件之一。

期刊编排规范是促进国际交流的需要。２１世纪将是进
一步开放和国际化的世纪。随着我国改革开放的深入发展，

对外交流的加强，期刊的标准化、规范化和国际化势在必

行。学术期刊的规范化有利于促进我国期刊在全世界范围内

交流和传递，有利于充分发挥期刊的功能和作用，有利于我

国的科技论文进入国际重要的科技情报检索系统，有利于缩

小我国期刊的质量与国际标准的差距，有利于国际学术交

流。

综上所述，期刊编排规范的根本目的在于增强学术信息

的传播能力，这是编辑工作的宗旨。其作用与意义在于：使

出版物合乎规范，便于读者接受；便于文摘出版物和电子出

版物等的再传播；便于计算机储存（储存的目的在于重复使

用和检索）。与增强期刊传播能力无关的，甚至是削弱传播

能力的，就不应成为束缚期刊、加大期刊成本的桎梏。例

如，若规定期刊一律用大号字，或一律用大１６开本等等，
就是将不应规范的规范了，有违规范的目的和宗旨。再如，

对作者的注释，要尊重作者的意愿，作者愿意公之于众，则

可以标注；违背作者意愿的，就不能强求标注。如果直接侵

犯作者有关权利的，就不宜列为规范（例如作者的年龄等有

关情况）。

（二）期刊编排规范的性质

期刊编排规范是一种行业行为规范，它不能与国家法律
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法规、法律原则和新闻出版管理条例以及规范性文件相抵

触。国家法律法规包括：《中华人民共和国刑法》、《中华人

民共和国民法通则》、《中华人民共和国著作权法》、《中华人

民共和国国家通用语言文字法》、《中华人民共和国保守国家

秘密法》、《中华人民共和国广告法》等。新闻出版管理条例

包括：《出版管理条例》、《出版管理行政处罚实施办法》、

《期刊管理暂行规定》、《科学技术期刊管理办法》、《期刊年

度核验办法》、《出版物印刷管理规定》、《出版物汉字使用管

理规定》、《关于出版物封面、插图和出版物广告管理的暂行

规定》等。规范性文件及其他包括：《关于规范期刊版本记

录的通知》、《关于规范期刊刊名标识的通知》、《关于要求正

式期刊将国内统一刊号印在封底下部的通知》、《关于期刊封

面、插图等内容必须健康的通知》等。期刊编排技术规范是

一种行业行为规范，只能在行业范围内适用，即只能在学术

期刊范围内实施，对于非学术范围内的期刊，该规范则不具

备适用性。

期刊编排规范是一种技术规范，它的执行与推广，主要

依据规范本身的科学化和有效性，因其科学性和有效性而使

执行者产生一种自觉性，从而保障规范得以执行，而并非单

纯依靠行政力量所能奏效。当然，期刊编排规范中有许多借

用规范，如语法、数字和计量单位用法等等，已是国家制

定、认可的规范、规则，除具有技术规范的天然执行力外，

当然也具有行政强制力。

也有学者认为期刊编排规范是一种学术规范，这是从学

报质量评估体系的角度得出的结论；还有学者认为期刊编排

规范是一种商业规范，这是考证发行《中国学术期刊（光盘
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版）》所创造的商业价值得出的见解。

尽管期刊编排规范的性质仁者见仁，智者见智，但我们

必须明确的是：

目前的期刊编排规范是立足于学术期刊构建的，还不能

涵盖一切期刊。例如，文艺期刊中富于文学表现力的特殊表

达方式，就难以用一般规范去要求。像王蒙小说中有一大段

文字无一标点，如果一定指责其不符合标点使用规范，要求

其补足标点，恰恰是取消了这种无标点的微妙意蕴，削弱了

其独特的表现力。因此，如何在统一的大前提下，针对不同

性质的期刊制定更有包容性的规范，这是在期刊规范化中需

要积极研究、逐步解决的问题。

规范化是稿件处理的新增内容，期刊编排规范已成为新

时期编辑的重要业务知识，从业者必须认真掌握，身体力

行，积极推行，在实践中不断总结经验，共同探索并不断完

善期刊编排规范。

（三）期刊编排规范化的意义

２０世纪８０年代以来，我国颁布了一系列与期刊编排有
关的国家标准（ＧＢ）。如：

ＧＢ３１７８—８２ 科学技术期刊编排规范（１９９２年修订
为：ＧＢ３１７９—９２ 科学技术期刊编排格式）

ＧＢ３２５９—８２ 中文书刊名称汉语拼音写法

ＧＢ３４６８—８３ 检索期刊编辑总则

ＧＢ３７９２．１—８３ 文献著录总则

ＧＢ３７９３—８３ 检索期刊条目著录规则

ＧＢ６４４７—８６ 文摘编写规则

ＧＢ７７１３—８７ 科学技术报告、学位论文和学术论文的
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