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第员章摇员圆种常用体裁

体裁员

如何写英语日记｜阅蚤葬则赠｜圆

体裁圆

如何写英语书信｜蕴藻贼贼藻则｜苑

体裁猿

如何写英语电子邮件｜耘鄄皂葬蚤造｜员源

体裁源

如何写英语书面通知｜晕燥贼蚤糟藻｜员怨

体裁缘

如何写英语口头通知｜粤灶灶燥怎灶糟藻皂藻灶贼｜圆猿

体裁远

如何写英语发言稿｜杂责藻藻糟澡｜圆苑

体裁苑

如何写英语便条｜晕燥贼藻｜猿员

体裁愿

如何写英语看图作文｜陨造造怎泽贼则葬贼蚤燥灶｜猿缘



体裁怨

如何写英语图表解说｜阅蚤葬早则葬皂｜猿怨

体裁员园

如何用英语写议论文｜耘泽泽葬赠｜源源

体裁员员

如何用英语写记叙文｜晕葬则则葬贼蚤增藻｜缘园

体裁员圆

如何用英语写说明文｜陨灶泽贼则怎糟贼蚤燥灶｜缘缘

第圆章摇圆源个常见话题

话题员

如何用英语描写个人情况 ｜孕藻则泽燥灶葬造蚤灶枣燥则皂葬贼蚤燥灶｜远圆

话题圆

如何用英语描写家庭、 朋友与周围的人 ｜云葬皂蚤造赠，

枣则蚤藻灶凿泽葬灶凿责藻燥责造藻葬则燥怎灶凿｜远远

话题猿

如何用英语描写周围的环境 ｜孕藻则泽燥灶葬造藻灶增蚤则燥灶皂藻灶贼泽｜苑园

话题源

如何用英语描写日常活动 ｜阅葬蚤造赠则燥怎贼蚤灶藻泽｜苑源

话题缘

如何用英语描写学校生活 ｜杂糟澡燥燥造造蚤枣藻｜苑愿

话题远

如何用英语描写兴趣和爱好 ｜陨灶贼藻则藻泽贼泽葬灶凿澡燥遭遭蚤藻泽｜愿圆



话题苑

如何用英语描写个人情感 ｜耘皂燥贼蚤燥灶泽｜愿远

话题愿

如何用英语描写人际关系 ｜陨灶贼藻则责藻则泽燥灶葬造则藻造葬贼蚤燥灶泽澡蚤责泽｜怨园

话题怨

如何用英语描写计划与愿望 ｜孕造葬灶泽葬灶凿蚤灶贼藻灶贼蚤燥灶泽｜怨源

话题员园

如何用英语描写节假日活动 ｜云藻泽贼蚤增葬造泽，澡燥造蚤凿葬赠泽葬灶凿

糟藻造藻遭则葬贼蚤燥灶泽｜怨愿

话题员员

如何用英语描写购物 ｜杂澡燥责责蚤灶早｜员园圆

话题员圆

如何用英语描写饮食 ｜云燥燥凿葬灶凿凿则蚤灶噪｜员园苑

话题员猿

如何用英语描写健康 ｜匀藻葬造贼澡｜员员圆

话题员源

如何用英语描写天气 ｜宰藻葬贼澡藻则｜员员远

话题员缘

如何用英语描写文娱与体育活动 ｜耘灶贼藻则贼葬蚤灶皂藻灶贼葬灶凿泽责燥则贼泽｜员圆园

话题员远

如何用英语描写旅游与交通 ｜栽则葬增藻造葬灶凿贼则葬灶泽责燥则贼｜员圆源

话题员苑

如何用英语描写语言学习 ｜蕴葬灶早怎葬早藻造藻葬则灶蚤灶早｜员圆愿

话题员愿

如何用英语描写自然 ｜晕葬贼怎则藻｜员猿猿
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话题员怨

如何用英语描写世界与环境 ｜栽澡藻憎燥则造凿葬灶凿贼澡藻

藻灶增蚤则燥灶皂藻灶贼｜员猿愿

话题圆园

如何用英语描写科普知识与现代技术 ｜孕燥责怎造葬则泽糟蚤藻灶糟藻

葬灶凿皂燥凿藻则灶贼藻糟澡灶燥造燥早赠｜员源圆

话题圆员

如何用英语描写热点话题 ｜栽燥责蚤糟葬造蚤泽泽怎藻泽｜员源远

话题圆圆

如何用英语描写历史与地理 ｜匀蚤泽贼燥则赠葬灶凿早藻燥早则葬责澡赠｜员缘员

话题圆猿

如何用英语表述社会现象 ｜杂燥糟蚤藻贼赠｜员缘缘

话题圆源

如何用英语描写文学与艺术 ｜蕴蚤贼藻则葬贼怎则藻葬灶凿葬则贼｜员缘怨

第猿章摇员园个高考写作热点

热点员

体育活动｜杂责燥则贼泽葬灶凿早葬皂藻泽｜员远源

热点圆

求职择业｜孕则燥枣藻泽泽蚤燥灶｜员远苑

热点猿

教育教学｜耘凿怎糟葬贼蚤燥灶｜员远怨

热点源

和谐社会｜杂燥糟蚤葬造澡葬则皂燥灶赠｜员苑员



热点缘

生态文明｜晕葬贼怎则葬造糟蚤增蚤造蚤扎葬贼蚤燥灶｜员苑猿

热点远

关注民生｜孕藻燥责造藻蒺泽造蚤增藻造蚤澡燥燥凿｜员苑缘

热点苑

社会公德｜酝燥则葬造｜员苑苑

热点愿

科技与生活｜蕴蚤枣藻葬灶凿贼藻糟澡灶燥造燥早赠｜员苑怨

热点怨

卫生与健康｜杂葬灶蚤贼葬贼蚤燥灶葬灶凿澡藻葬造贼澡｜员愿员

热点员园

地方介绍｜陨灶贼则燥凿怎糟贼蚤燥灶贼燥葬责造葬糟藻｜员愿猿

第源章摇源个书面表达最新题型

题型员

如何写开放式作文｜云则藻藻憎则蚤贼蚤灶早｜员愿愿

题型圆

如何根据简短英文提示作文｜宰则蚤贼蚤灶早贼燥葬泽澡燥则贼责葬泽泽葬早藻｜

员怨圆

题型猿

如何改写和缩写｜砸藻憎则蚤贼蚤灶早葬灶凿泽澡燥则贼藻灶蚤灶早｜员怨缘

题型源

如何完成读写任务｜砸藻葬凿鄄憎则蚤贼藻贼葬泽噪｜员怨愿



第缘章摇猿个高分作文写作技法

技法员

如何规范英语写作｜宰则蚤贼蚤灶早灶燥则皂泽｜圆园源

技法圆

如何遣词造句｜宰燥则凿蚤灶早葬灶凿泽藻灶贼藻灶糟藻鄄皂葬噪蚤灶早｜圆园愿

技法猿

如何做到行文流畅｜宰则蚤贼蚤灶早枣造怎藻灶糟赠｜圆员源

第远章摇缘篇英美学生优秀作文

栽澡藻月藻泽贼月蚤则贼澡凿葬赠｜月赠粤造藻曾孕蚤糟噪藻则蚤灶早驭耘造造蚤藻栽憎蚤早凿藻灶｜圆圆园

栽澡藻阅藻葬贼澡燥枣葬杂责葬凿藻｜月赠晕蚤糟噪悦燥憎葬则凿｜圆圆园

杂燥皂藻贼澡蚤灶早蕴蚤早澡贼｜月赠允葬糟噪宰葬造造泽贼藻灶｜圆圆圆

栽澡藻蕴葬泽贼栽憎燥酝蚤灶怎贼藻泽｜月赠粤凿葬皂酝藻泽泽藻则｜圆圆猿

宰澡葬贼杂澡葬责藻泽杂藻造枣鄄藻泽贼藻藻皂葬灶凿月燥凿赠陨皂葬早藻｜月赠砸葬澡怎造杂藻澡早葬造｜

圆圆源

参考答案圆圆缘

附录　高考英语作文， 得高分只需三步圆源员
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体裁员摇如何写英语日记 阅蚤葬则赠

Ｉｆ ｏｔｈｅｒｓ ｗｏｒｄｓ ｃａｎｎｏｔ ｃｏｍｆｏｒｔ ｙｏｕ，ｐｅｒｈａｐｓ ｙｏｕｒ ｏｗｎ ｗｏｒｄｓ ｃａｎ．

必备资料摇掌握相关资料，活学活用，将使你的英语作文文采飞扬

必备词句

则葬蚤灶赠摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇糟造燥怎凿赠
泽灶燥憎赠 憎蚤灶凿赠
增藻则赠澡燥贼 责则藻贼贼赠憎葬则皂
葬造蚤贼贼造藻则葬蚤灶，造葬贼藻则糟造燥怎凿赠 泽澡燥憎藻则
贼澡怎灶凿藻则蚤灶早 凿藻灶泽藻枣燥早
澡葬蚤造赠 凿葬皂责
栽澡藻贼蚤皂藻责葬泽泽藻凿择怎蚤糟噪造赠援月藻枣燥则藻憎藻噪灶藻憎蚤贼，憎藻澡葬凿贼燥泽葬赠早燥燥凿遭赠藻葬灶凿早藻贼遭葬糟噪

澡燥皂藻援
粤早燥燥凿蚤凿藻葬泽贼则怎糟噪皂藻援
粤灶藻憎贼澡燥怎早澡贼燥糟糟怎则则藻凿贼燥皂藻援
栽燥凿葬赠陨澡葬凿葬灶怎灶枣燥则早藻贼葬遭造藻藻曾责藻则蚤藻灶糟藻援
宰藻则藻葬造造赠澡葬凿葬责造藻葬泽葬灶贼贼蚤皂藻贼燥凿葬赠援
杂怎糟澡憎葬泽皂赠枣蚤则泽贼藻曾责藻则蚤藻灶糟藻燥枣造蚤枣藻贼澡葬贼陨憎蚤造造噪藻藻责蚤灶皂蚤灶凿枣燥则藻增藻则援

必要知识

记日记是提高书面表达能力的有效方法之一。

一、日记的格式

中、英文的日记的格式大致一样。英文日记左上角是日期（年、月、日）、星

期，右上角写当天的天气情况。

员郾日期表达有多种形式。年、月、日都写时，通常以月、日、年或日、月、年
为顺序，月份可以缩写，年份前有逗号隔开。例如：

葬）杂藻责贼藻皂遭藻则员，圆园园愿或 杂藻责贼藻皂遭藻则员泽贼，圆园园愿，也可省略写成 杂藻责贼援员，圆园园愿或
杂藻责贼援员泽贼，圆园园愿；贼澡藻员泽贼燥枣杂藻责贼藻皂遭藻则蚤灶圆园园愿（月份不可以缩写）；贼澡藻员泽贼燥枣杂藻责贼藻皂遭藻则，
圆园园愿
遭）只有月、日：杂藻责贼藻皂遭藻则员或杂藻责贼藻皂遭藻则员泽贼（月份可以缩写）
糟）只有年、月：杂藻责贼藻皂遭藻则圆园园愿或贼澡藻杂藻责贼藻皂遭藻则燥枣圆园园愿（月份不可以缩写）
以上的员或员泽贼都应读作贼澡藻枣蚤则泽贼援
圆郾星期也可以省略不写。星期也可置于日期之前或日期之后，星期和日期之间
不用标点，但要空一格，星期也可缩写。如：

杂葬贼怎则凿葬赠，韵糟贼燥遭藻则圆圆灶凿，圆园园愿；韵糟贼燥遭藻则圆圆灶凿，圆园园愿杂葬贼怎则凿葬赠
猿郾天气情况必不可少。天气一般用一个形容词如：杂怎灶灶赠，云蚤灶藻，砸葬蚤灶赠，杂灶燥憎赠
等表示。写在日期之后，用逗号隔开，位于日记的右上角。如：

杂葬贼怎则凿葬赠，酝葬则糟澡源，圆园园愿，宰蚤灶凿赠；允葬灶怎葬则赠员泽贼，圆园园愿，云蚤灶藻
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摇摇二、日记的要求
日记的正文是日记的主要部分，写在星期和日期的正下方，可以顶格写，也可以

内缩猿至缘个字母的空间。由于记载的内容通常已经发生，谓语动词多用一般过去
时，但也可根据具体情况，用其他时态。如：记叙天气、描写景色，为了描写生动，

可以使用现在时，以表现当时的情景。再如文后发表感想或评论可用现在时态或将来

时态。记日记力求简单明了，有连贯性。若有文字提示，则应重视提示，把握要点。

必走三步摇认真分步练习，脚踏实地，将为你的英语作文奠定坚实基础

请你用英文写一篇日记，记录你当天患病的情况，内容包括以下几点：员援晨起
不适，头痛发烧，量体温，高达猿怨益。圆援估计病因：昨日上学未带伞，回家路上淋
了雨，可能因感冒引起发烧。猿援服药、饮水、卧床休息，入夜好转。
说明：

（员）日期及气候情况：十一月二十六日 星期二 雨
（圆）字数：员园园左右。

第一步：认真审题，提炼要点

一审格式：日记体裁。

二审结构：日记常常使用第一人称，谓语常常用一般过去时。

三审要点：用英语思维，理出写作要点。

陨凿蚤凿灶蒺贼枣藻藻造憎藻造造 摇摇摇摇 澡葬增藻葬澡藻葬凿葬糟澡藻
贼葬噪藻贼藻皂责藻则葬贼怎则藻 摇摇摇 摇凿蚤凿灶蒺贼贼葬噪藻葬灶怎皂遭则藻造造葬
憎葬泽糟葬怎早澡贼蚤灶则葬蚤灶葬灶凿早燥贼憎藻贼贼澡则燥怎早澡摇摇摇摇摇贼葬噪藻皂藻凿蚤糟蚤灶藻，凿则蚤灶噪憎葬贼藻则
泽贼葬赠蚤灶遭藻凿 摇摇摇摇摇早藻贼憎藻造造

第二步：紧扣主题，扩点成句

陨凿蚤凿灶蒺贼枣藻藻造憎藻造造憎澡藻灶陨早燥贼怎责贼澡蚤泽皂燥则灶蚤灶早援
陨贼燥燥噪皂赠贼藻皂责藻则葬贼怎则藻葬灶凿枣燥怎灶凿蚤贼憎葬泽猿怨益援
陨糟燥怎造凿灶蒺贼早燥贼燥泽糟澡燥燥造葬灶凿澡葬凿贼燥泽贼葬赠葬贼澡燥皂藻援
陨凿蚤凿灶蒺贼贼葬噪藻葬灶怎皂遭则藻造造葬，泽燥陨憎葬泽糟葬怎早澡贼蚤灶则葬蚤灶葬灶凿早燥贼憎藻贼贼澡则燥怎早澡燥灶贼澡藻憎葬赠澡燥皂藻援
陨贼澡燥怎早澡贼陨皂怎泽贼澡葬增藻早燥贼葬遭葬凿糟燥造凿援
陨贼燥燥噪泽燥皂藻皂藻凿蚤糟蚤灶藻葬灶凿凿则葬灶噪造燥贼泽燥枣憎葬贼藻则援
陨泽贼葬赠藻凿蚤灶遭藻凿贼澡藻憎澡燥造藻凿葬赠援
蕴葬贼藻则蚤灶贼澡藻葬枣贼藻则灶燥燥灶，陨遭藻早葬灶贼燥枣藻藻造憎藻造造葬早葬蚤灶援

第三步：补充修改，连句成篇

晕燥增援圆远摇摇摇摇摇摇摇摇摇栽怎藻泽凿葬赠摇摇摇摇摇摇摇摇摇摇云蚤灶藻
陨凿蚤凿灶蒺贼枣藻藻造憎藻造造憎澡藻灶陨早燥贼怎责贼澡蚤泽皂燥则灶蚤灶早援陨澡葬凿葬澡藻葬凿葬糟澡藻援陨贼燥燥噪皂赠贼藻皂责藻则葬贼怎则藻

葬灶凿枣燥怎灶凿蚤贼憎葬泽猿怨益援陨糟燥怎造凿灶蒺贼早燥贼燥泽糟澡燥燥造葬灶凿澡葬凿贼燥泽贼葬赠葬贼澡燥皂藻援
栽澡藻灶陨则藻皂藻皂遭藻则蚤贼憎葬泽增藻则赠糟燥造凿赠藻泽贼藻则凿葬赠，葬灶凿蚤贼憎葬泽则葬蚤灶蚤灶早澡葬则凿贼燥燥援陨凿蚤凿灶蒺贼贼葬噪藻

皂赠怎皂遭则藻造造葬憎蚤贼澡皂藻，泽燥陨憎葬泽糟葬怎早澡贼蚤灶贼澡藻则葬蚤灶葬灶凿早燥贼憎藻贼贼澡则燥怎早澡燥灶皂赠憎葬赠澡燥皂藻援陨
贼澡燥怎早澡贼陨皂怎泽贼澡葬增藻早燥贼葬遭葬凿糟燥造凿援杂燥，陨贼燥燥噪泽燥皂藻皂藻凿蚤糟蚤灶藻葬灶凿凿则葬灶噪造燥贼泽燥枣憎葬贼藻则援陨
泽贼葬赠藻凿蚤灶遭藻凿贼澡藻憎澡燥造藻凿葬赠援蕴葬贼藻则蚤灶贼澡藻葬枣贼藻则灶燥燥灶，陨遭藻早葬灶贼燥枣藻藻造憎藻造造葬早葬蚤灶援

习作点评

请写一篇日记。日期是圆园园愿年缘月员日，星期三摇晴。内容包括以下几点：
员援今天是国际劳动节，是一个重大的节日；
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圆援同朋友外出游览。上午去东湖公园玩耍，中午在树下野餐，餐后泛舟游东湖；
猿援上岸后遇见外国朋友。和他们打招呼，他们报以微笑；用英语同他们攀谈，
他们很少说话。后来我们才知道他们是俄罗斯人，不太会说英语。

说明：

（员）日记正文字数员园园—员圆园个字
（圆）生词：国际劳动节———陨灶贼藻则灶葬贼蚤燥灶葬造蕴葬遭燥怎则阅葬赠

野餐———责蚤糟灶蚤糟
划船———则燥憎葬遭燥葬贼

满分作文摇锁定终极目标，追求卓越，将使你的英文写作达到最佳状态

缘月猿日，你参观了一个农场。请根据下列图画用英语写一篇日记。
注意：员郾日记须包括所有图画的内容，可以适当增减细节，使日记连贯；
圆郾词数员园园左右。
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范文

酝葬赠猿，杂怎灶凿葬赠 云蚤灶藻
陨贼憎葬泽杂怎灶凿葬赠援栽澡藻泽怎灶憎葬泽憎葬则皂援韵怎则糟造葬泽泽皂葬贼藻泽憎葬灶贼藻凿贼燥增蚤泽蚤贼贼澡藻砸藻凿杂贼葬则云葬则皂援

宰藻皂藻贼贼燥早藻贼澡藻则葬贼愿燥蒺糟造燥糟噪蚤灶贼澡藻皂燥则灶蚤灶早援匀葬造枣葬灶澡燥怎则造葬贼藻则憎藻泽藻贼燥枣枣援宰澡藻灶憎藻葬则则蚤增藻凿
葬贼贼澡藻枣葬则皂，贼澡藻造藻葬凿藻则燥枣贼澡藻枣葬则皂早葬增藻怎泽葬憎葬则皂憎藻造糟燥皂藻葬灶凿憎藻枣燥造造燥憎藻凿澡蚤皂葬灶凿澡葬凿葬
造燥燥噪葬贼贼澡藻糟则燥责泽葬灶凿增藻早藻贼葬遭造藻泽援粤贼灶燥燥灶憎藻澡葬凿葬责蚤糟灶蚤糟造怎灶糟澡蚤灶贼澡藻燥责藻灶葬蚤则援粤枣贼藻则贼澡葬贼
憎藻澡葬增藻葬责葬则贼赠援杂燥皂藻燥枣怎泽责造葬赠藻凿糟澡藻泽泽；燥贼澡藻则泽凿葬灶糟藻凿燥则贼燥造凿泽贼燥则蚤藻泽蚤灶贼怎则灶援栽澡藻贼蚤皂藻
责葬泽泽藻凿泽燥择怎蚤糟噪造赠贼澡葬贼憎藻枣藻造贼葬泽蚤枣贼燥凿葬赠澡葬凿造葬泽贼藻凿燥灶造赠燥灶藻皂燥皂藻灶贼援月怎贼憎藻噪灶藻憎憎藻澡葬凿贼燥
泽葬赠早燥燥凿鄄遭赠藻贼燥贼澡藻枣葬则皂憎燥则噪藻则泽援

点评

这是一篇成功的考场作文：

一、语言简洁、流畅，读起来朗朗上口，无生涩之感。

二、叙述有特点，懂得铺垫。如开篇的“栽澡藻泽怎灶憎葬泽憎葬则皂”为整篇文章打下了
祥和、乐观、快乐、积极、健康的伏笔。

三、用词准确、灵活。如“栽澡藻贼蚤皂藻责葬泽泽藻凿泽燥择怎蚤糟噪造赠贼澡葬贼憎藻枣藻造贼葬泽蚤枣贼燥凿葬赠澡葬凿
造葬泽贼藻凿燥灶造赠燥灶藻皂燥皂藻灶贼”中的“泽燥褖贼澡葬贼”、“葬泽蚤枣”，将作者的愉悦之情淋漓尽致地体
现出来。

必做练习摇坚持反复操练，熟能生巧，将使你的英语作文水平再上一个台阶

根据以下内容写一篇日记：

下午，母亲告诉我，我的小狗偷吃了一块肉。我几乎不敢相信这件事。可是，当

时小狗似乎正在吃什么东西。我顿时怒火上升，决定好好地教训它一次。

这时，小狗见到我，摇着尾巴（憎葬早蚤贼泽贼葬蚤造）来迎接我。我却拿起棍子狠狠地打
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了它一顿。

傍晚，妈妈告诉我，那块肉不是小狗偷吃了，而是奶奶拿去准备晚餐了。听到这

话，我感到很对不起我的小狗。

说明：员援日记的日期是：八月二十日，星期五，多云。
圆援字数：员圆园个字左右。
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体裁圆摇如何写英语书信 蕴藻贼贼藻则
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ｍａｙ ｅｖｅｒ ｗａｎｔ．

必备资料摇掌握相关资料，活学活用，将使你的英语作文文采飞扬

必备词句

一、普通书信：

开头语：陨憎葬泽泽燥责造藻葬泽藻凿贼燥澡藻葬则枣则燥皂赠燥怎葬早葬蚤灶援再燥怎憎葬灶贼贼燥噪灶燥憎憎澡葬贼蚤泽早燥蚤灶早燥灶褖
结束语：陨灶泽澡燥则贼，贼澡蚤灶早泽澡葬增藻遭藻早怎灶贼燥糟澡葬灶早藻泽蚤灶糟藻褖
再燥怎蒺则藻则蚤早澡贼援匝怎蚤贼藻葬枣藻憎糟澡葬灶早藻泽澡葬增藻贼葬噪藻灶责造葬糟藻泽蚤灶糟藻褖
粤泽枣葬则葬泽陨噪灶燥憎，藻增藻则赠燥灶藻蚤泽澡葬责责赠葬遭燥怎贼贼澡藻泽藻糟澡葬灶早藻泽援
陨澡燥责藻赠燥怎赠燥怎则泽藻造枣糟葬灶糟燥皂藻葬灶凿泽藻藻泽燥皂藻凿葬赠援
二、就有关社会问题讨论的书信：

开头语：陨蒺皂憎则蚤贼蚤灶早贼燥贼藻造造赠燥怎葬遭燥怎贼贼澡藻凿蚤泽糟怎泽泽蚤燥灶（泽怎则增藻赠）憎藻澡葬增藻澡葬凿（皂葬凿藻）
葬遭燥怎贼憎澡藻贼澡藻则褖泽澡燥怎造凿遭藻褖
结束语：栽燥褖燥则灶燥贼蚤泽葬泽藻则蚤燥怎泽责则燥遭造藻皂，憎澡蚤糟澡灶藻藻凿泽葬枣怎则贼澡藻则凿蚤泽糟怎泽泽蚤燥灶（泽怎则增藻赠）

葬灶凿蚤泽凿藻糟蚤凿藻凿遭赠贼澡藻责怎遭造蚤糟援
三、写信告知对方某一事情：

开头语：员援陨灶赠燥怎则造葬泽贼造藻贼贼藻则赠燥怎憎则燥贼藻贼澡葬贼褖 葬灶凿陨澡燥责藻褖
圆援陨葬皂憎则蚤贼蚤灶早贼燥赠燥怎蚤灶枣燥则皂蚤灶早贼澡葬贼褖
猿援陨憎燥怎造凿造蚤噪藻贼燥贼藻造造赠燥怎皂燥则藻葬遭燥怎贼褖
源援陨葬皂憎燥则则蚤藻凿葬遭燥怎贼褖 遭藻糟葬怎泽藻褖
缘援宰蚤贼澡贼澡蚤泽造藻贼贼藻则陨葬皂泽藻灶凿蚤灶早赠燥怎褖
四、应聘求职信：

开头语：陨蒺皂葬泽贼怎凿藻灶贼枣则燥皂褖陨蒺皂早造葬凿贼燥造藻葬则灶贼澡葬贼赠燥怎灶藻藻凿葬（葬灶）褖陨蒺皂择怎蚤贼藻蚤灶贼藻则鄄
藻泽贼藻凿蚤灶蚤贼葬灶凿陨贼澡蚤灶噪陨葬皂枣蚤贼枣燥则蚤贼援
结束语：陨枣陨澡葬增藻葬糟澡葬灶糟藻贼燥憎燥则噪蚤灶赠燥怎则糟燥皂责葬灶赠，陨憎蚤造造贼则赠皂赠遭藻泽贼贼燥遭藻葬早燥燥凿

藻皂责造燥赠藻则援
五、告知来访路线的信件：

宰藻蒺则藻泽燥早造葬凿贼燥造藻葬则灶贼澡葬贼赠燥怎葬则藻糟燥皂蚤灶早贼燥躁燥蚤灶怎泽蚤灶褖 匀藻则藻蚤泽澡燥憎赠燥怎糟葬灶枣蚤灶凿怎泽援
陨蒺皂泽怎则藻赠燥怎蒺造造澡葬增藻灶燥贼则燥怎遭造藻（凿蚤枣枣蚤糟怎造贼赠）枣蚤灶凿蚤灶早怎泽援阅燥糟燥皂藻！阅燥灶蒺贼皂蚤泽泽蚤贼！
六、告知活动的书信：

开头语：褖 憎蚤造造遭藻澡藻造凿蚤灶褖（地点）燥灶褖（时间）褖
栽澡藻则藻蚤泽早燥蚤灶早贼燥遭藻蚤灶褖
陨噪灶燥憎赠燥怎造蚤噪藻褖 陨贼澡蚤灶噪蚤贼蚤泽葬早燥燥凿糟澡葬灶糟藻枣燥则赠燥怎贼燥褖
结束语：陨枣贼澡藻则藻蚤泽葬灶赠贼澡蚤灶早陨糟葬灶凿燥枣燥则赠燥怎，责造藻葬泽藻蚤灶枣燥则皂皂藻援陨憎燥怎造凿遭藻皂燥则藻贼澡葬灶

早造葬凿贼燥澡藻造责援
七、表述观点的信件：

开头语：陨蒺皂增藻则赠早造葬凿贼燥澡葬增藻则藻糟藻蚤增藻凿贼澡藻造藻贼贼藻则赠燥怎泽藻灶贼皂藻援陨蒺增藻遭藻藻灶贼澡蚤灶噪蚤灶早葬遭燥怎贼
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