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◎朝阳区信访办机构设置 

区信访办设立了综合科、受理来信科、接待来

访科、排查科、人民建议征集科等五个科室。 

◎北京市朝阳区人民防空办公室简介 

北京市朝阳区人民防空办公室(简称区人防办)

是国防动员委员会的常设办事机构，也是区政府人

民防空工作的主管部门。区人防办在上级业务部门

的指导下，在区委、区政府的领导下，贯彻落实

《中华人民共和国人民防空法》和《北京市人民防

空条例》，坚持“长期准备、重点建设、平战结

合”的方针，坚持走人防建设与经济建设协调发

展，与城市建设相结合之路，围绕新时期城市防空

袭斗争准备，突出重点，狠抓基础，紧抓机遇，开

拓创新，积极推进组织指挥、通信警报、防护工

程、法规宣传、专业队伍等体系建设，人防发展空

间不断拓宽，人防发展环境不断改善，平战结合成

效显著。 

日常办公时间：星期一至五每天 8：30-17：00 

对外接待部门的办公时间：星期一至五每天 8：

30-17：00 

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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节假日值班办公时间：24 小时值班 

非法定节假日放假信息： 

热线电话：65022894 

传真：65867134 

通信地址：北京市朝阳区呼家楼新街大院 16 号 

邮编：100020 

地址门牌号：北京市朝阳区呼家楼新街大院 16

号 

地标性建筑：朝阳宾馆、光华医院、朝阳三九

药店 

行车路线：110、112、118、750、846 路、康恩

专线等公共汽车小庄站下车 

◎北京市朝阳区人民防空办公室领导简介 
鄂曼叶 

朝阳区人民防空办公室党组书记、主任，主持

区人防办全面工作，分管综合科。 

办公电话：65919834 

刘伯韬 

朝阳区人民防空办公室副主任(正处级)，分管

工程管理科、人防工程开发管理处工作。 
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办公电话：65005799 

吴元隆 

朝阳区人民防空办公室副主任，分管指挥通信

科、法规科及人防设施管理站工作。 

办公电话：85964797 

◎北京市朝阳区人民防空办公室部门职能 

(一)贯彻落实党和国家有关人防工作的方针、

政策，执行国家有关的法律、法规；根据市、区城

市建设总体规划制定本区人防建设与城市建设相结

合的中长期规划和年度计划，并负责组织实施。 

(二)负责全区的人防战备工作，制定本区城市

防空袭预案和战时人员掩蔽、疏散方案；负责人防

指挥所的规划、建设和管理工作，承担战时防空组

织工作及人防工程的平转战工作。 

(三)拟订全区人防指挥、无线有线通讯、警报

建设规划和保障方案，并负责组织实施和管理工

作。 

(四)负责人防工程的拆除、报废、改造和使用

审批工作；负责防空警报设施建设、拆除、报废、

迁移和改造的审批工作；负责人防工程竣工认可备
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案工作。 

(五)负责审查全区人防工程的建设规划和施工

图的设计，会同有关部门落实修建人防工程工作。 

(六)负责监督检查已建人防工程的维护管理和

综合开发利用。 

(七)负责筹集、管理和监督使用人防经费、物

资，对固定资产进行管理。 

(八)组织开展人民防空宣传教育工作。 

(九)负责人防法制建设，依法履行人民防空法

赋予的法律责任。 

(十)负责指导街道(地区)办事处和乡政府的人

民防空工作；负责人防专业队伍的组建和平时训练

工作。 

(十一)承办区政府和区国防动员委员会交办的

其他事项。 

◎北京市朝阳区人民防空办公室 
人防工程管理所 

人防工程管理所主要职责： 

1、协助工程管理科对人防工程的建设、开发、

利用进行管理。 
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2、负责对人防工程使用费进行催缴。 

3、负责对防空警报器进行日常检查。 

4、负责对汛期人防工程的安全和隐患情况进行

检查。 

5、处理突发事件。 

(一所负责人：杨涛，办公电话：64921221；二

所负责人：王延安，办公电话：85960796；三所负

责人：谭然，办公电话：87378658) 

人防工程开发管理处 

人防工程开发管理处主要职责： 

1、依法对全区人防工程实施开发利用，进行日

常监督检查。 

2、负责人防工程维护、维修和改造项目的投资

预算编制和实施。 

3、依据有关规定负责对开发使用工程进行前期

调研，评估审核、把关工作。 

4、依据有关法规收缴人防工程开发使用费。 

5、负责制定人防工程管理所工作计划，考核、

监督工作任务的完成情况。 

6、完成区人防办临时交办的其他各项工作。 

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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(处长：李树来，办公电话：85965460) 

人防工程设施管理站(执法队) 

人防工程设施管理站(执法队)主要职责： 

1、负责对全区人防工程、通信警报设备设施进

行日常检查监督。 

2、负责对违反相关法律法规的现象进行现场勘

察及物证的提取，并上报办公室。 

3、配合办公室解决群众来信、来访及突发事件

的处理。 

4、完成领导临时交办的其他各项工作。 

(站长：杨卫东；电话：85985708) 

法规科 

法规科主要职责： 

1、负责对全区建设人防工程、使用人防工程的

管理相对人进行执法检查和对违法案件的处罚工

作。 

2、拟定全区人防法制宣传和培训计划并组织实

施。 

3、负责对各街、乡(地区办事处)人防执法工作

进行检查、指导及监督工作。 
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(科长：王伟，办公电话：65014717) 

指挥通信科 

指挥通信科主要职责： 

1、负责制定城市防空袭预案、战时人员掩蔽和

疏散方案，并承担战时防空组织工作。 

2、负责通信、警报建设规划制定工作。 

3、负责防空警报设施建设、拆除、迁移和改造

的审批工作。 

4、负责警报设施设备的检查、维护管理工作。 

5、负责人防专业队的组建扩编和训练工作。 

6、负责国防知识的宣传教育工作。 

7、负责人防指挥所的规划、建设和管理工作。 

(科长：胡长进，办公电话：65021557) 

工程管理科 

工程管理科主要职责： 

1、负责新建人防工程的建设规划，并对图纸设

计落实情况进行审查。 

2、负责制定人防工程平战结合开发利用计划并

组织实施。 

3、负责在建人防工程的施工质量检验、验收认
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可、移交接收和已建人防工程的维护管理工作。 

4、负责对已开发使用的人防工程的管理、检

查、监督工作。 

5、负责已用人防工程有关群众来信、来访的处

理工作。 

6、负责人防工程的开发使用、改造、拆除报

废、回填处理和人防工程防汛、防火安全工作。 

7、负责人防工程使用证的发放和年审工作。 

8、负责人防工程技术资料的整理和统计及档案

工作。 

(科长：孙铁伟，办公电话：65073979；副科

长：翟广州，办公电话：65867140) 

综合科 

综合科主要职责： 

1、负责机关政务工作。 

2、负责有关重要会议的组织工作。 

3、负责领导批示和会议决定等重要事项的督办

工作。 

4、负责文秘、档案、对外接待联络工作。 

5、负责信访、信息和议案、建议、提案的办理
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工作。 

6、负责人防资金、物资及固定资产的管理工

作。 

7、负责机关人事和财务管理工作。 

8、参与区国防动员委员会综合办公室的工作。 

(科长：康文涛，办公电话：65022019；副科

长：司洪涛，办公电话：65088981) 

朝阳区人民防空办公室机构设置 

朝阳区人民防空办公室下设综合科、工程管理

科、指挥通信科、法规科、人防工程设施管理站(执

法队)人防工程开发管理处。 

◎朝阳区公安分局简介 

1949 年 6 月，郊一、郊二两分局合并改编为北

京市人民政府公安局第十三分局，同年 8 月改名东

郊分局。1958 年 6 月 25 日改称北京市公安局朝阳分

局，地址在朝阳门外元老胡同 6 号。2002 年 6 月，

迁至朝阳区道家园 1号。 

日常办公时间：周一至周五 M 上午 8：30-11：

30  下午 1：00-5：30 

对外接待部门的办公时间：周一至周五  上午
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8：30-11：30  下午 1：00-5：30 

非法定节假日放假信息： 

热线电话：010-85953400 

传真：010-85953415、16 

通信地址：北京市朝阳区道家园 1号 

邮编：100025 

地址门牌号：朝阳区道家园 1号 

地标性建筑：金台路 9路公交车总站 

行车路线：东四环红领巾桥西北角  乘 740、

731、952 路公交车红领巾桥下车向西  乘 30、

808、611 路公交车向东 

◎朝阳区公安分局领导简介 
肖兴国 

分局党委书记、局长，主持全面工作 

王忠 

分局党委副书记、政委 

◎朝阳区公安分局部门职能 

北京市公安局朝阳分局是区委、区政府和北京

市公安局的领导下的一个职能部门，主管朝阳区治



朝阳区、丰台区 

·11· 

安工作，承担如下工作职责： 

1、负责掌握、处置辖区内危害国内安全的情况

和案件。 

2、负责辖区内刑事案件的侦查工作，预防违法

犯罪。 

3、负责实施辖区内治安管理、处置治安事件和

案件。 

4、负责管理辖区内常住人口和外来人口。 

5、负责出入境管理有关事项及外事治安工作。 

6、负责实施辖区内消防监督。 

7、负责指导、监督、检查、辖区内机关、企事

业、文教单位的内部治安保卫工作。 

8、负责收押犯罪嫌疑人和治安违法人员。 

9、负责实施警卫工作。 

10、负责组织实施社会安全防范，参与社会治

安综合治理。 

11、负责巡警执法工作。 

12、负责承办上级交办的其他事项。 

◎北京市工商局朝阳分局简介 

北京市工商局朝阳分局位于朝阳区关东店四巷

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


