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引　言

从口语、文字、印刷媒介到电子媒介，传播媒介发展在人类文明进步中起
着重要作用。以计算机网络为基础的新信息技术，不仅在广播、电视和互联网
等电子媒体中被广泛应用，也为传统平面印刷的报刊业带来新的革命。激光照
排使印刷业告别铅与火，向光与电的新纪元迈进；图片数字化处理、卫星传版
系统的运用，使得工作效率显著提高；网络报纸成为报纸新的发展空间……新
信息技术被应用到采编工作的各个环节。

电子环境下的报刊编辑呈现出诸多新特点：编辑业务的技术含量越来越
高，从业人员需要具备多种电子操作技能；编辑手段不断更新，从宏观策划到
微观编辑都深受电子技术影响，发展出大量新的编辑手法；编辑观念也发生了
改变或突破，如铅排时代的版面设计讲究穿插咬合，电子排版环境下则转为崇
尚简洁的模块式版面，断版、碰题等传统禁忌也被打破。这些变化为编辑学研
究和新闻教育带来新的课题。
专业技能培养是新闻教育的重要职责。本书的重点之一，就是系统讲述电

子编辑软件的操作方法，帮助读者提高电子编辑技能，使其更好地适应新闻工
作的需要。同时，本书也着力探讨报刊作为整体产品的编辑规律和方法，“技
能与思想并重”是本书追求的目标。

在写作体例上，本书没有将内容局限于电子软件操作，而将基础、操作、
设计作为并行的三个部分，主要出于以下考虑：

第一，电子技术为编辑学带来新发展，但报刊编辑工作的基本原则仍然具
有稳定性。利用 “基础篇”系统阐述作为电子排版基础的版面组合方法，以及
版面元素的构成类型和运用规则，可以为读者打下良好的理论基础和操作
基础。

第二，电子编辑并不简单等同于电子软件操作，而是宏观策划、编辑思
想、编排创意与电子技术的综合。过分关注技术，可能使我们一味追求最新技
术的训练，反而忽视了人文思想的培养。

第三，传统的报刊编辑学著作多以编辑业务流程为框架展开，重在阐述选
稿、改稿、标题制作、报道策划等作为独立步骤的编辑理论和方法。电子编辑
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的优势，则在于掌握了电子排版技术的制作者，从前期策划到后期设计拼版均
可全程参与，从一开始就能明确地为最终的版面产品而努力，集合传播的特点
体现得更为鲜明。

“设计篇”由此出发，从整体产品设计的角度，阐述报纸不同部分 （新闻
版、专副刊、四开报纸、专题、言论版、广告版等）及期刊 （重点选题、专
栏、封面、目录等）的设计。它将丰富的智慧、新颖的编辑创意艺术与操作技
能结合起来，是对前两部分的升华。
需要说明的是，报刊编辑中涉及的电子操作内容相当广泛，包括文稿编排

管理、电子软件组版、图像数字处理、网络及其相关知识等。考虑到在校生均
有较强的文稿操作能力和网络运用能力，在 “操作篇”中将笔力集中在电子编
辑的核心———电子排版和图片编辑上。
近年来，国内外推出的电子排版软件品种繁多，菜单设置和功能也不尽相

同。但无论如何变化，还是有一脉相承之处，那就是操作规律。为尽可能增强
其实用性，“操作篇”选择了当前国内报刊业电子排版软件的经典主流———北
大方正飞腾排版系统，对其操作方法进行系统讲解。
图片编辑方面，选用的是当前最为流行的图像处理软件Ｐｈｏｔｏｓｈｏｐ，介绍

ＰｈｏｔｏｓｈｏｐＣＳ这一最新版本的基本操作，并着重讲述报刊编辑中常用的图像
操作方法。另外，书中也简介了用 ＭｉｃｒｏｓｏｆｔＥｘｃｅｌ软件制作图表的方法。当
然，要对这些软件运用自如，还需要读者在实践中不断学习、运用和探索。
在内容演绎上，本书精心选配大量版面图片和软件操作截图，以达到图文

并茂、直观易读的效果。本书既适合于高校新闻与传播专业学生学习，也适合
于媒体从业人员 （尤其是文字编辑与美术编辑）进修、提高之用。

２
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第一章

报刊电子编辑概述

檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵

本章重点

□信息技术发展在人类文明史中的地位

□不同时期中文报刊编辑的特点

□报纸的电子编排流程

□
檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵檵

新世纪报刊业对编辑电子能力的要求



第一节　信息技术发展与人类文明进步

人类文明史迄今，信息传播方式已经发生了五次变化：语言、文字、印刷
媒介、电子媒介及电脑网络。综观人类文明进步的历史，信息技术尤其是印刷
术的发展在其中起着至关重要的作用。马克思在１８６１年所写的 《经济学手稿》
中指出：印刷术是对精神发展创造必要前提的最强大的杠杆。它蕴藏着无比神
奇的力量，对新思想传播，堪称启蒙者。

一、中国古代的印刷术

中国是世界上发明印刷术最早的国家。中国的印刷术，是千百位先贤智慧
的结晶，数千年经验的累积，逐渐综合演进发展的集体创作。东汉蔡伦改进造
纸术，宋代毕昇发明活板印刷术，皆为人类文明史中的丰碑。
早期印刷所用材质极广泛，包括新石器时代的印文陶、斑纹布，商代的甲

骨文、钟鼎文、玺印封泥，秦代的石刻碑文、模印瓦当，汉代的石经，东晋的
木板雕印符咒等。东汉时期，宫中常侍蔡伦掌管宫廷御用手工作坊。他总结西
汉以来用麻质纤维造纸的经验，改进造纸术，利用树皮、碎布、麻头、旧渔网
等原料，经过精工细作，制出优质纸张，从此造纸术得到推广。他组织监制的
纸被称为 “蔡侯纸”。
隋唐时期开始出现雕版印刷，多用来印佛像和佛经。现存的最早雕版印刷

书籍，是在韩国发现的 《无垢净光大陀罗尼经》。
宋朝庆历年间，杭州平民毕昇首创胶泥活字版印刷法。北宋沈括在 《梦溪

笔谈》中，对活字印刷有详尽的记载：“庆历 （公元１０４１—１０４８年）中，有布
衣毕昇又为活版。其法用胶泥刻字，薄如钱唇。每一字为一印，火烧令坚。先
设一铁板，其上以松脂腊和纸灰之类冒之。欲印，则以一铁范置铁板上，乃密
布字印满铁范为一版，持火就炀之。药稍熔，则以一平版按其面，则字平如
砥。若止印三二本，未为简易，若印数十百本，则极为神速。……”① 五代两

３

① 姚福申中国编辑史 （修订本）复旦大学出版社，２００４１７４
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宋时期日渐成熟的印刷技术，成为我国编辑出版业飞跃发展的基础。

二、西方印刷业与工业革命

公元１５世纪，蒙古西征将活字印刷术传入西方。德国人约翰·谷登堡
（ＪｏｈａｎｎｅｓＧｕｔｅｎｂｅｒｇ）总结前人经验和当时印刷技术成果，发明了金属活字
印刷技术。他将木刻活字改良成铅、锡、锑等铸的活字，使活字性能更完备；
在铸字工艺上，使用了铸字的字盒和铜字模，使活字规格更容易控制；用油脂
调制了适合金属活字印刷的油墨，同时还研制出简单的木制印刷机，印刷了几
百本 《四十二行圣经》，标志着人类规模印刷时代的开始。谷登堡因此在欧洲
被称为 “印刷之父”。
从１６世纪开始，印刷机的速度大幅度提高，可以印出成千上万册书籍。

在资本主义萌芽的欧洲，报纸开始出现，“快速印刷技术和报纸的基本概念相
结合，形成了第一种真正的大众传播媒介”。１７８９年，英国已经制造出斯坦霍
普铸铁印刷机。１９世纪初，英国发明新式平板印刷机，它以滚筒来整理纸张
和油墨，并以蒸汽机为动力。１８４０年，美国人理查德·霍制造出轮转印刷机，
使印刷速度大大加快。印刷技术的进步使报纸、书籍、杂志在社会上迅速普及
开来，在相当程度上促进了知识的普及和生产力的发展，推动了资本主义国家
工业革命的发展。

三、电子技术与信息革命

１９世纪中叶到２０世纪中叶，电报、电影、广播、电视等电子媒介先后出
现，使得信息成本迅速降低，人类进入了电子传播时代。

２０世纪５０年代，当代社会进入信息革命时代，计算机主机、个人电脑、
网络先后出现，信息化的影响超出微电子工业本身，向全社会扩散，深刻地影
响着人类文明的进程。新信息技术不仅在广播、电视和互联网等电子媒体中被
广泛应用，也为传统平面印刷的报刊业带来新的革命。

２０世纪７０年代，西方开始研制与电脑相连的精密照排技术。１９７６年，英
国蒙纳公司 （ＭＯＮＯＴＹＰＥ）推出了处理英文的激光照排机，使 “冷排”技术
进入到第四个阶段———激光照排阶段。美国、日本和西欧一些发达国家的新闻
出版业开始普遍使用激光照排技术。令人自豪的是，中国报纸由激光照排化开
始的数字化进程完全是一个独立自主、自力更生的过程，并且这个过程基本上
与世界先进水平保持同步。
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这个过程的起点是 “７４８”工程。１９７４年，中国的科技人员将目光投向了
计算机技术，并敏锐地意识到，汉字的处理问题是在中国普及应用计算机时首
先要解决的问题。有关单位向国务院和国家计委提出申请，请求将汉字信息处
理工程立项，着重解决汉字情报检索、汉字通信和精密照排等问题，很快得到
肯定的批复，设立了代号为 “７４８”的汉字信息处理工程。１９７９年，“７４８”工
程诞生了第一个具有里程碑意义的成果，被称为 “华光Ⅰ型”的原理性样机试
制成功，第一张激光照排的中文报纸样张问世。华光Ⅱ型、Ⅲ型系统也先后试
制成功。

１９８７年５月２２日，《经济日报》采用华光电子出版系统获得成功，成为
世界上第一张用计算机激光屏幕组版、整版输出的中文报纸。后来，北大方正
集团又推出了功能更全、速度更快的 “北大方正”新一代激光照排系统。在短
短数年间，激光照排技术迅速普及到中国的各级报社。１９９４年４月，《西藏日
报》也开始应用激光照排技术出报，标志着内地所有省级以上报纸的印刷全部
进入了激光照排技术阶段。
中国报社由应用激光照排技术开始，逐步把计算机技术应用到报社工作的

各个环节：１９９１年，光盘存储、远程传版、局域网络等系统在 《科技日报》
投入使用，表明激光照排技术带动了计算机技术在报社其他环节的应用。１９９２
年１月２１日，《澳门日报》首先采用彩色激光照排系统，刊登了邓小平南巡的
照片，这也是世界上第一张不用电子分色印刷的彩报。之后，一场 “彩色”革
命席卷神州。① 电子排版的出现使印刷业告别了铅与火，向光与电的新纪元
迈进。

四、电子编辑的优越性

电子排版的推广为印刷行业带来巨大进步。一是大大改善了出版印刷行业
的劳动条件和工作环境，激光照排技术将生产第一线的捡字工人、排版工人从
铅污染及繁重的体力劳动中解放出来。二是生产效率成倍增长，不仅提高了报
纸的时效性和信息量，也为２０世纪９０年代国内报纸的扩版潮提供了技术保
障。三是排印质量大大提高，计算机操作准确而精致，过去铅排时容易出现的
行不直、线不正、字出格现象消失，版面更加清晰美观。字体、字号、花边、
底纹种类增多，大大丰富了报纸的编排手段，编辑不用再感叹设计出来的版面
实现不了。四是直观，可将整个版面逼真地显示在编辑面前，随时可以进行
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修改。
但激光照排技术带来的不仅仅是这些。从更长远的角度看，激光照排技术

使报纸走向了数字化。对于西方报纸来说，这个数字化过程来得比较自然而简
单，因为它们使用的是拼音文字。但对汉字来说，却面临着一个个瓶颈问题。
如果不解决它们，不仅关系到能否用计算机处理汉字，也关系到中华民族能否
进入信息时代。幸运的是，五笔字型、拼音码等汉字编码技术使汉字输入问题
不再是拦路虎。北京大学的王选教授发明的汉字信息压缩技术，成功地将复杂
的汉字字形在计算机里以经济的空间存贮而以高质量输出。他主持研制的华光
和方正系统处于国内外领先地位，取得了重大的经济效益和社会效益，使中国
的印刷术跨入新时代。王选教授因此被称为 “当代毕昇”。
现代科技的发展使报刊工作处于崭新的技术环境。在报社内部，编辑流程

完全成为网络运作，新闻图片的数字化处理、卫星传版系统的运用，使得工作
效率显著提高。

２０世纪９０年代以来，互联网的兴起对报刊编辑工作产生了巨大影响。编
辑记者利用互联网检索、浏览信息、发掘新闻资料，利用电子邮件等进行远程
采访，成为传统的面对面采访与电话采访有力的补充。报纸电子化成为报纸新
的发展空间，越来越多的报社开始在网络上建立自己的网站，传统媒体和网络
媒体的整合成为大势所趋。网络时代的新闻传播继续着对人类文明的建设。

第二节　中文报刊编辑发展沿革

一、编辑溯源

古代 “编辑”概念主要指文字资料的收集和整理。“编”和 “辑”最初是
毫无关联的两个单音节词。 “编”原意是串联龟板或竹简的绳索； “辑”与
“集”同，含有将文字资料加以收集的意思。最迟在汉代，“编”、“辑”两字已
作为编次和辑集来解释了。两词接合使用，最早见于南北朝时期。《昭明文选》
中讲到 “集萤、映雪、编蒲、辑柳”四个勤学的典故，尚未含有今天编辑的意
思。《魏书·李琰传》中有言 “修撰国史、前后再居史职，无所编辑”，是指对
史实资料的整理。
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孔子被认为是将官藏档案文献校订、选编，以书籍形式流于民间的首创
者。孔子教授学生六门功课，称为 “六艺”，即礼、乐、射、御、书、数。他
为课程编辑教材，即 “六经”：《诗》、《书》、《礼》、《乐》、《易》、《春秋》。学
好这些课程，就可以从政去了，也就是所谓的 “学而优则仕”。清代学者章学
诚曾指出：“六经非孔氏之书，乃周官之旧典也。”孔子不是作者，也不是这批
古文献的第一个辑集者。如 《诗经》是孔子从别人编辑的古诗中选编了有代表
性的三百零五首，按不同性质分为 “风”、 “雅”、 “颂”等。但正如鲁迅所说
“选本可以借古人文章寓自己的意见。……读者虽读古人书，却得到了选者之
意”，经过选择编校的书籍已大大不同于原始档案。孔子融化在经籍里的儒家
思想，对后世的影响是十分巨大的。① 编辑的力量从中可见。
近代图书出版业、报刊业出现后，新闻与出版的决策、组织、选择、加

工、设计等方面工作的专业性逐渐形成，出现了 “编辑”这一指代专业性工
作、专业性人员的概念。
近代报刊业在相当长的时间内是编采合一，从业者既是编辑，又是记者。

辛亥革命后，新闻行业分工变细，借鉴日本和欧美的制度，设置主笔、访员、
编辑等职，确立了编辑的名义和地位，编辑技巧也比以前复杂。２０世纪后，
广播、电视分别问世，一个以声音为载体，一个以声音、画面为载体，又发展
出新的编辑手法。网络兴起后，网络编辑成为新的编辑门类。不同的传播媒介
既有各自独特的编辑特点，又有相互影响、相互融合的一面。

二、近现代报刊编辑概况

中国近代中文报刊的发端是 《察世俗每月统记传》 （图１－１），它由英国
传教士马礼逊于１８１５年在马六甲创办。它强调首神礼、次人道、再次国俗的
编辑方针，以宣传宗教为主要宗旨。１８３３年创办的 《东西洋考每月统记传》
被认为是中国近代报纸的起点，主办者为郭士立。这份月刊由直接的传教转为
以科技和知识来征服人心。从形式上看，这两份报刊都使用雕版印刷和中国线
装书的版式。
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图１－１　 《察世俗每月统记传》的封面和新闻报道 《告帖》

１８５８年在香港创刊的 《中外新报》是我国最早采用西方报纸版式的报纸。
它用英商 《孖刺报》社的印刷机和白报纸印刷，幅面改为四开形式，行文由上
而下，由右至左，直行横栏，单面印刷。内容以报道货价船期、商业消息为
主，新闻大多摘自 《京报》或译自外报，间或也登载自己采写的 “本港新闻”
和 “羊城新闻”。

１９世纪７０年代以后，大部分报纸由书册式改为单页式。报纸编辑工作有
了新的改进：改变一排到底的形式，每版分成三栏到四栏。句读加点，以清眉
目。《上海新报》从１８７０年３月２４日起，所有标题改用头号字排印，略大于
正文的四号字。一些改良派的报刊上开始出现新闻图片，最早编发新闻图片的
是１８８４年创刊的 《述报》。

１９世纪末，资产阶级维新派的办报活动形成第一次国人办报高潮。

１８７４年，著名报人王韬在香港创办 《循环日报》，首开政论报纸的先河。该报
以 “强中以攘外，诹远以师长”为宗旨，几乎每天都有政论，文章短小，深入
浅出，充满战斗精神。曾经风靡一时的政论文体——— “时务文体”，出现在

１８９６年创办、梁启超任主编的 《时务报》上。梁启超打破古文法的束缚，开
创了骈散合一、笔带感情、格调清新的报刊议论文体。 《中国日报》、 《清议
报》、《新民丛报》等也都是当时有影响的报纸。
中国近现代最具代表性的报刊，当推 《申报》与 《大公报》。这两家报纸
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都经历了从书册式向现代报纸版面形式的转变，它们不仅对中国的政治、经
济、社会、文化等各方面产生过重大影响，还对中国报业起了 “领头羊”的作
用。它们所创立的中文报纸直排式版型，至今仍为港澳台和海外中文报纸所
沿袭。

《申报》于１８７２年４月３０日在上海创刊，从出版到１９４９年，历经７７个
春秋，是近现代中国社会生活的缩影。 《申报》创刊号为书册式，共分八章，
用毛太纸，单面印刷。内容包括评论、新闻、文艺 （副刊）和广告四部分，这
种模式为现代报业奠定了基础。

１９０５年，《申报》宣布 “改良形式”，版式 “上下横截，分列短行，文理
易明，且省目力”。１９０９年１月２５日，《申报》改用进口新闻纸双面印刷，版
面尺寸达到国际通行的每版四开大报纸标准。标题的样式也由单行式逐步向多
行式发展。

《申报》开创了中国报业的许多第一，如第一个派出战地记者、第一个采
用电报线路传送圣旨、第一个出版号外等。它在新闻业务上励精图治的举措，
带动其他报纸革新发展，堪称近代报纸改革的先锋。

　图１－２　２０世纪初及２０年代的 《大公报》

《大公报》（图１－２）于１９０２年
创刊，创办人为英敛之，报名取
“忘己之为大，无私之为公”之意。
创刊之初即以直言敢谏而著称，开
创了中国民营报刊自由主义的先河。

１９２６年９月１日，吴鼎昌、胡政之、
张季鸾三人接手 《大公报》，“新记”
《大公报》焕然一新。续刊号上发表
的 《本社同仁之志趣》，提出了 “不
党、不私、不卖、不盲”的 “四不
方针”，与现代的新闻专业理念十分
接近。

《大公报》的运作模式堪称 “铁
三角”，吴鼎昌任董事长，胡政之任
总经理，张季鸾任总编辑，三人珠
联璧合，这种资本、管理、文章三
者有机组合的运作模式一度领风气

之先河，今天看来也有启示意义。
在纷乱时局中，《大公报》的报道和评论尽可能做到客观公正、不偏不倚。面
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对各方军阀，《大公报》不畏强权，也不被高官厚禄所收买。《大公报》培养了
一大批名记者和名编辑，张季鸾、胡政之、王芸生等主笔自不必说，范长江、
萧乾、查良镛 （金庸）、彭子冈、徐盈、杨刚、李纯青、孟秋江等都曾是 《大
公报》的记者、编辑。在报纸版面编排上，它借鉴日本报纸的做法，根据新闻
内容的轻重进行组合编排，大小铅字搭配使用；长文短文兼顾，突出重要新
闻；配发图片，标题制作醒目，整个版面显得错落有致，生动活泼。

《大公报》对当时社会的影响力巨大，受到各方重视。１９４１年，美国著名
的密苏里大学新闻学院将最优异贡献奖授予 《大公报》，后来联合国又推选
《大公报》为全世界最具代表性的三份中文报纸之一。

三、当代报刊编辑的发展

１建国后的报纸革新
新中国成立后，中国报纸继承和发扬新民主主义革命时期党和人民新闻事

业的优良传统，对报刊编辑继续进行改革和创新。１９５５年至１９５６年，国家决
定报纸书刊实行文字横排，全国性报纸和省级报纸相继由传统的直排改为横
排。其中，１９５６年 《人民日报》的改版具有深刻的影响。

《人民日报》创刊于１９４８年，最初为中共中央华北局机关报，１９４９年升
格为中共中央机关报。与当时中国其他大报一样，它采用对开版型、直排版
式，从上到下分１４栏，行距较密，图片很少，主要模仿苏联报纸的编排方式。

《人民日报》１９５６年１月率先进行试验，于当年７月１日正式改版，以横
排版式的崭新面貌出现在读者眼前 （图１－３）。社论 《致读者》中提出改版的
中心目标是：“要使 《人民日报》能够多方面反映客观情况和群众意见，及时
地深入地宣传解释党和政府的政策，更多地反映和交流地方工作经验，对于广
大人民迫切关心的工作上、生活上、思想上的问题展开讨论，使 《人民日报》
成为群众欢迎的生动活泼的报纸。”
报社组成８个业务改革研究小组，分析国内外报纸的评论、新闻、版面编

排经验。改版后的 《人民日报》为对开八版，报道面扩大，改进头版头条新
闻，减少刊登领导人的讲话和会议新闻，大大增加经济新闻。报纸大量发表读
者的意见，增加了对工作问题与思想学术问题的讨论，使各方面的不同意见能
够在 《人民日报》上发表。这些举措受到读者好评，也为全国报纸改革提供了
模式。
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图１－３　１９５５年改版前的 《人民日报》为直排式版面 （左图），

１９５６年改版后的 《人民日报》为横排式版面 （右图）

但从１９５７年后到１９７８年十一届三中全会前，报刊编辑发展较为停滞。
“大跃进”时期版面的浮夸风、文化大革命时期的政治报道，都是后人应引以
为鉴的历史。

２２０世纪８０年代：丰富多彩的晚报风格

２０世纪８０年代是中国晚报的成长扩张期。晚报的编辑特点是风格平民
化，内容丰富多彩，精致细腻，适合休闲阅读，与日报绝少雷同。报纸的信息
量早已大大超过了２０世纪５０年代，而一般报纸的版面仍然是四版，所以此时
版面的功能，主要是合理安排版面元素、有效传播信息。以四大晚报之一的
《羊城晚报》（图１－４）为例，其版面呈现出鲜明特点：“多———一个版上的新
闻条数多，有时多至２０条以上，同时图片也较多；小———文章短小，即使一
版头条，题目也一般不超过三栏，题目字体较小，图片也小；咬———组版采用
小块分插咬合式，横竖均不通栏，几乎每篇文章均呈不规则状；杂———一个版
上文有直排横排，题有横题竖题，字有楷体宋体，线框也有好几种；细———比
较注意细部装饰；密———版面基本不留白。”①
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① 潘伟文，许挺斐眉目清晰　疏密得当　稳重大气———羊城晚报探索形成新的版面风格新闻
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