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全国高等教育自学考试

档案行政学标准预测试卷!二"
!考试时间!#$分钟"

题!号 一 二 三 四 五 六 总!分

题!分 %$ !& ’ !% !" ($ 核分人

得!分 复查人

第一部分!选择题

得!分 评卷人 复查人
一#单项选择题!本大题共%$小题$每小题!分$共%$分"在每
小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的$请将
其代码填写在题后的括号内$错选#多选或未选均无分%

!)国家档案局设立于 !!!"

*+!,&,年!$月!日 -+!,#&年!!月"日

.+!,#’年&月!’日 /+!,"0年,月#日

%)#档案法$正式通过的时间是 !!!"

*+!,&,年!$月 -+!,"#年%月

.+!,,(年!!月 /+!,"0年,月

()档案工作的业务指导 !!!"

*+具有强制作用 -+不具有强制作用

.+具有指导作用 /+具有领导作用

&)在档案行政体制形式上%采用&集中制’国家是 !!!"

*+美国 -+英国

.+法国 /+南斯拉夫

#)在整个档案行政领导结构中起核心(统帅作用的是 !!!"

*+专门权限的行政领导 -+政治领导

.+组织领导 /+专业领导

’)下列中不属于档案法律的特点是 !!!"
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*+经常性 -+直接性

.+间接性 /+具体性

0)我国规定的档案解密期限是 !!!"

*+#$年 -+($年

.+%$年 /+!$年

")档案工作统筹规划的特点是 !!!"

*+普遍性 -+前瞻性

.+目的性 /+规划性

,)下列中按效力范围划分的行政法规有 !!!"

*+地方性的档案行政法规 -+党政系统的档案行政法规

.+军事系统的档案行政法规 /+参照执行的档案行政法规

!$)建设具体的档案工作制度的原则有 !!!"

*+相对稳定性原则 -+微观原则

.+宏观原则 /+弹性原则

!!)档案事业的长期发展计划一般在 !!!"

*+!$年以上 -+#年以上

.+!#年以上 /+%$年以上

!%)以下按内容划分的档案工作组织协调是 !!!"

*+政策协调 -+上下关系协调

.+左右关系协调 /+局部与整体关系协调

!()档案行政监督的辅助性依据是 !!!"

*+党的路线(方针(政策 -+档案工作的法律(法规

.+法规性文件 /+档案业务(技术标准(规范

!&)档案行政监督的方法有 !!!"

*+组织方式 -+弹性措施

.+科学方法 /+民主方法

!#)档案工作的会议指导具有较强的 !!!"

*+广泛性 -+依据性
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.+集益性 /+全面性

!’)档案工作调查研究的任务有 !!!"

*+确定档案工作范围 -+了解档案工作的本质

.+了解档案的社会价值 /+提供决策依据和建议

!0)以下不属于#全国档案事业统计制度$基本内容的是 !!!"

*+总说明 -+指标解释

.+表式 /+数据填报

!")档案统计报表的报送 !!!"

*+不能越级汇总报送 -+可以越级汇总报送

.+只能逐级汇总上报 /+不能用电子数据方式报送

!,)档案行政效率的定性测量要根据档案行政管理工作的 !!!"

*+性质确定标准 -+目的确定标准

.+劳动量确定标准 /+人员确定标准

%$)档案公共关系的限制有 !!!"

*+私人秘密 -+档案的理论研究

.+领导对档案的认识 /+公众对档案的认识

得!分 评卷人 复查人
二#多项选择题!本大题共0题$每小题%分$共!&分"在每小题
列出的四个备选项中有二个至四个是符合题目要求的$请将
其代码填写在题后的括号内$错选#多选或未选均无分%

%!)档案行政的作用是 !!!"

*+实现档案工作总目标的重要手段 -+建立依法治档新秩序的组织保证

.+维护社会秩序的重要保障 /+促进档案事业不断发展的有力措施

%%)国家档案馆的主要职责是 !!!"

*+制定档案法律 -+统一全国档案工作的规章制度

.+组织协调全国档案工作 /+制定全国档案事业规划

%()档案行政领导的结构有 !!!"

*+政治领导 -+组织领导

.+专业的行政领导 /+专门权限的行政领导

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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%&)#档案法$基本内容包含 !!!"

*+义务性规范 -+授权性规范

.+惩罚性规范 /+禁止性规范

%#)下列中属于制发档案行政法规的主要目标有 !!!"

*+正规化 -+法律化

.+制度化 /+规范化

%’)档案工作目标分解的主要形式有 !!!"

*+纵向分解 -+横向分解

.+时序分解 /+党政系统分解

%0)档案行政监督的效能原则包括 !!!"

*+监督效率 -+监督质量

.+监督数量 /+监督价值

第二部分!非选择题

得!分 评卷人 复查人
三#填空题!本大题共’小题$每小题!分$共’分"请在每小题
的空格上填上正确答案%错填#不填均无分%

%")档案行政部门实施监督的对象是档案的形成者与!!!!)

%,)我国的档案行政机构受各级党委和!!!!的领导)

($)!!!!的行政领导是整个档案行政领导结构中的主体部分)

(!)调查研究的方法%是指调查研究过程中所采用的方式(!!!!和手段的总和)

(%)优化档案行政组织就是要做到档案行政管理机构的!!!!%这是提高档案行政效率的

组织保证)

(()档案工作公共关系的方法%主要有对话(新闻媒介(!!!!(其他社会交往等)
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得!分 评卷人 复查人
四#名词解释!本大题共&题$每小题(分$共!%分"

(&)档案行政监督

(#)档案行政法规

(’)经验教训参照系统

(0)档案行政效率
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得!分 评卷人 复查人
五#简答题!本大题共(小题$每小题’分$共!"分"

(")如何认识档案行政效率的含义*

(,)档案工作公共关系有哪些特点*

&$)简述档案工作调查研究的原则)
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得!分 评卷人 复查人
六#论述题!本大题共(小题$每小题!$分$共($分"

&!)论述#中华人民共和国档案法$的性质)

&%)论述档案工作组织协调的作用)

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



档案行政学标准预测试卷!二"第"!!!!页!共"页"

&()论述档案工作业务指导的原则)
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全国高等教育自学考试

档案行政学标准预测试卷!八"
!考试时间!#$分钟"

题!号 一 二 三 四 五 六 总!分

题!分 %$ !& ’ !% !" ($ 核分人

得!分 复查人

第一部分!选择题

得!分 评卷人 复查人
一#单项选择题!本大题共%$小题$每小题!分$共%$分"在每
小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的$请将
其代码填写在题后的括号内$错选#多选或未选均无分%

!)建立依法治档新秩序的组织保证是 !!!"

*+档案管理 -+档案制度

.+档案行政 /+档案政策

%)档案行政人员考核的原则有 !!!"

*+考核必须严厉 -+考核必须公开

.+考核必须公平 /+考核必须以领导为核心

()查处违反档案法规但尚未构成犯罪行为的执法主体是 !!!"

*+公安机关 -+人民法院

.+县级以上档案行政部门 /+档案馆

&)运用档案事业统筹规划的效益原则时%要以 !!!"

*+经济效益为宗旨 -+社会效益为宗旨

.+远期目标为宗旨 /+有利于发展档案事业为宗旨

#)档案总体目标考评%一般实行 !!!"

*+岗位责任考评法 -+实绩考评法

.+综合评价法 /+内容考评法

’)以下属于档案行政监督自己特点的是
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*)监督法定性 -)监督严肃性

.)监督权威性 /)监督目的单一性

0)以下属于档案业务指导的作用有 !!!"

*+指导作用 -+强制作用

.+引导作用 /+规范作用

")档案业务的分级指导原则的决定因素是 !!!"

*+指导的专业化 -+指导的深度

.+指导的特征 /+指导的宽度

,)现代调查方法有 !!!"

*+现场访问法 -+座谈会法

.+蹲点法 /+社会测量法

!$)以下不是按照档案工作公共关系实施方式划分的是 !!!"

*+开放型 -+核心型

.+引导型 /+调整型

!!)公开与隐形的档案工作公共关系是按 !!!"

*+显现程度划分的 -+实施方式划分的

.+网络结构划分的 /+目标重点划分的

!%)下列不属于我国的档案行政机构的组织领导关系是 !!!"

*+受同级党委和人民政府的领导 -+受上级档案行政机构的指导

.+受同级人大的领导 /+国家档案局由中共中央办公厅直接领导

!()下列不属于档案法律的&执法主体’是 !!!"

*+县以上的公安机关 -+县以上档案行政部门

.+镇人民政府 /+县以上人民法院

!&)以下按制发者划分的档案行政法规是 !!!"

*+党(政系统的档案行政法规 -+地方性的档案行政法规

.+部门性的档案行政法规 /+参照执行的档案行政法规

!#)下列不属于档案事业统筹规划的具体原则是 !!!"

*+全面地体现国家的计划要求的原则 -+与国民经济和社会发展计划相协调的原则
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.+以发挥档案的社会效益为主的原则 /+预见未来(长期规划的原则

!’)根据协调的对象分类的档案工作组织协调有 !!!"

*+政策协调 -+事务协调

.+计划协调 /+人际协调

!0)档案行政监督具有 !!!"

*+双重性质 -+多重性质

.+单重性质 /+三重性质

!")从所研究的总体中%抽取一定数量的单位进行调查%称为 !!!"

*+抽样调查 -+典型调查

.+对比调查 /+重点调查

!,)以下不属于档案工作公共关系的对话的程序是 !!!"

*+准备 -+实施

.+控制 /+反馈

%$)奖惩诱导手段属于档案行政监督中的 !!!"

*+组织方式 -+技术措施

.+适用手段 /+效能措施

得!分 评卷人 复查人
二#多项选择题!本大题共0题$每小题%分$共!&分"在每小题
列出的四个备选项中有二个至四个是符合题目要求的$请将
其代码填写在题后的括号内$错选#多选或未选均无分%

%!)档案工作标准的构成有 !!!"

*+组织标准 -+政治标准

.+法律标准 /+技术标准

%%)档案行政监督是一种 !!!"

*+行政性监督 -+职权性监督

.+专业性监督 /+任意性监督

%()档案工作分级指导的决定因素有 !!!"

*+指导的宽度 -+档案工作的基本原则

.+档案工作的差异性 /+档案工作的不平衡性

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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%&)档案工作公共关系的程序性职能包括 !!!"

*+调查分析 -+目标规划

.+传播策动 /+参与决策

%#)档案工作公共关系的任务性职能有 !!!"

*+树立形象 -+协调沟通

.+参与决策 /+影响舆论

%’)建立具体的档案工作制度的原则有 !!!"

*+相对稳定原则 -+宏观原则

.+先破后立原则 /+提高工作效率的原则

%0)档案事业的统筹规划的特点有 !!!"

*+普遍性 -+效益性

.+目标性 /+连续性

第二部分!非选择题

得!分 评卷人 复查人
三#填空题!本大题共’小题$每小题!分$共’分"请在每小题
的空格上填上正确答案%错填#不填均无分%

%")档案馆负有为档案的利用创造条件(!!!!(提供方便的义务)

%,)统筹规划就是%统筹全局(!!!!)

($)重点原则的具体运用%要因时间(地点(!!!!的不同而有所区别)

(!)档案行政监督的辅助依据是档案业务(!!!!(规范和档案工作规则(计划及工作方案

等) !!!"

(%)档案工作业务指导的反复性%主要表现在对机关(团体(企事业单位及其他组织内各类文

件材料的形成(积累(立卷(!!!!的指导)

(()从回答问题的展开程度而言%问卷又可分为!!!!和开放式问卷两种)
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得!分 评卷人 复查人
四#名词解释!本大题共&题$每小题(分$共!%分"

(&)聘任制

(#)档案工作目标管理

(’)业务协调

(0)档案执法监督
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得!分 评卷人 复查人
五#简答题!本大题共(小题$每小题’分$共!"分"

(")简述档案行政体制的功能)

(,)档案工作组织协调的合理分工原则有哪些方法*

&$)简述档案行政人员的考核原则)



档案行政学标准预测试卷!八"第0!!!!页!共"页"

得!分 评卷人 复查人
六#论述题!本大题共(小题$每小题!$分$共($分"

&!)论述档案行政的职能)

&%)如何认识档案行政法规的含义*
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&()如何进行档案行政效率的测定*
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全国高等教育自学考试

档案行政学标准预测试卷!九"
!考试时间!#$分钟"

题!号 一 二 三 四 五 六 总!分

题!分 %$ !& ’ !% !" ($ 核分人

得!分 复查人

第一部分!选择题

得!分 评卷人 复查人
一#单项选择题!本大题共%$小题$每小题!分$共%$分"在每
小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的$请将
其代码填写在题后的括号内$错选#多选或未选均无分%

!)以下不是档案行政效率的定量测量有 !!!"

*+档案行政费用测量法 -+档案行政职能测量法

.+因素评分法 /+消耗测量法

%)下列不属于我国档案行政体制改革的原则是 !!!"

*+党的领导原则 -+&古为今用’的原则

.+&洋为中用’的原则 /+&中体西用’的原则

()以下不属于档案业务指导的作用有 !!!"

*+规范作用 -+教育作用

.+引导作用 /+疏导作用

&)以下属于档案业务指导的特点有 !!!"

*+强制性与教育性的统一 -+利益性与效率性的统一

.+战略性与战术性的统一 /+反复性与渐进性的统一

#)对档案行政工作的政治方面的监督有 !!!"

*+是否正确贯彻执行了国家的档案法律(法规(规章

-+是否贯彻执行了国家关于档案工作的业务标准(规范

.+是否正确组织实施了全国档案事业发展规划

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


