
附 录 !
国内主要城市长途直拨电话区号
（国内长途查号台 !"!）

城市名 区号

北 京 #!#
上 海 #$!
天 津 #$$
重 庆 #$%

河 北 省

石家庄 #%!!
保 定 #%!$
张家口 #%!%
承 德 #%!&
唐 山 #%!’
廊 坊 #%!(
沧 州 #%!"
衡 水 #%!)
邢 台 #%!*
邯 郸 #%!#
秦皇岛 #%%’
辛 集 #%!!
涿 州 #%!$
定 州 #%!$
任 丘 #%!"

山 西 省

太 原 #%’!
大 同 #%’$
阳 泉 #%’%
榆 次 #%’&
长 治 #%’’
晋 城 #%’(
临 汾 #%’"
离 石 #%’)
运 城 #%’*
忻 州 #%’#
朔 州 #%&*
候 马 #%’"
霍 州 #%’"

内蒙古自治区

呼和浩特 #&"!
包 头 #&"$
乌 海 #&"%
集 宁 #&"&
通 辽 #&"’
赤 峰 #&"(
东 胜 #&""
临 河 #&")
锡林浩特 #&"*
海拉尔 #&"#
乌兰浩特 #&)$

城市名 区号
满洲里 #&"#
二连浩特 #&"*
阿拉善左旗 #&)%!

辽 宁 省

沈 阳 #$&
大 连 #&!!
鞍 山 #&!$
抚 顺 #&!%
本 溪 #&!&
丹 东 #&!’
锦 州 #&!(
营 口 #&!"
阜 新 #&!)
辽 阳 #&!*
铁 岭 #&!#
瓦房店 #&!!
海 城 #&!$
葫芦岛 #&$*
盘 锦 #&$"
朝 阳 #&$!
北 票 #&$!

吉 林 省

长 春 #&%!
吉 林 #&%$
延 吉 #&%%
四 平 #&%&
通 化 #&%’
白 城 #&%(
辽 源 #&%"
松 原 #&%)
白 山 #&%*
敦 化 #&%%
公主岭 #&%&
梅河口 #&&)
洮 南 #&%(

黑龙江省

哈尔滨 #&’!
齐齐哈尔 #&’$
牡丹江 #&’%
佳木斯 #&’&
绥 化 #&’’
黑 河 #&’(
加格边奇 #&’"
伊 春 #&’)
富 锦 #&’&
阿 城 #&’!

城市名 区号
大 庆 #&’*
尚 志 #&’!
双 城 #&’!
鸡 西 #&’%
鹤 岗 #&’&
双鸭山 #&’&
七台河 #&’%
北 安 #&’(

江 苏 省

南 京 #$’
镇 江 #’!!
苏 州 #’!$
南 通 #’!%
扬 州 #’!&
盐 城 #’!’
徐 州 #’!(
淮 阴 #’!"
连云港 #’!)
常 州 #’!*
无 锡 #’!#
宜 兴 #’!#
常 熟 #’$#
张家港 #’$#
启 东 #’!%
泰 州 #’$%
仪 征 #’!&

浙 江 省

杭 州 #’"!
湖 州 #’"$
嘉 兴 #’"%
宁 波 #’"&
绍 兴 #’"’
临 海 #’"(
温 州 #’""
丽 水 #’")
金 华 #’"*
衢 州 #’"#
江 山 #’"#
余 姚 #’"&
舟 山 #’)#
台 州 #’"(
兰 溪 #’"*

安 徽 省

合 肥 #’’!
蚌 埠 #’’$
芜 湖 #’’%

城市名 区号
淮 南 #’’&
马鞍山 #’’’
安 庆 #’’(
宿 州 #’’"
阜 阳 #’’)
黄 山 #’’*
滁 州 #’’#
淮 北 #’(!
铜 陵 #’($
宣 州 #’(%
六 安 #’(&
巢 湖 #’(’
贵 池 #’((
毫 州 #’()

福 建 省

福 州 #’*!
厦 门 #’*$
宁 德 #’*%
莆 田 #’*&
泉 州 #’*’
石 狮 #’*’
漳 州 #’*(
龙 岩 #’*"
三 明 #’*)
南 平 #’**
建 阳 #’**
永 安 #’*)
邵 武 #’**

江 西 省

南 昌 #"*!
九 江 #"*$
上 饶 #"*%
临 川 #"*&
宜 春 #"*’
吉 安 #"*(
赣 州 #"*"
景德镇 #"*)
萍 乡 #"**
新 余 #"*#
鹰 潭 #"#!
丰 城 #"*’
井冈山 #"*(

山 东 省

济 南 #’%!
青 岛 #’%$
淄 博 #’%%

’’!



城市名 区号

德 州 !"#$
烟 台 !"#"
潍 坊 !"#%
济 宁 !"#&
泰 安 !"#’
临 沂 !"#(
菏 泽 !"#!
日 照 !%##
聊 城 !%#"
临 清 !%#"
胶 州 !"#)
滨 州 !"$#
威 海 !"#*
莱 州 !"#"
龙 口 !"#"
东 营 !"$%
枣 庄 !%#)
滕 州 !%#)
曲 阜 !"#&
兖 州 !"#&
莱 芜 !%#$
新 泰 !"#’

河 南 省

郑 州 !#&*
安 阳 !#&)
新 乡 !#&#
许 昌 !#&$
平顶山 !#&"
信 阳 !#&%
南 阳 !#&&
开 封 !#&’
洛 阳 !#&(
商 丘 !#&!
焦 作 !#(*
驻马店 !#(%
鹤 壁 !#()
漯 河 !#("
济 源 !#(*
濮 阳 !#(#
卫 辉 !#(#
周 口 !#($
邓 州 !#&&
义 马 !#(’
三门峡 !#(’

湖 北 省

武 汉 !)&
孝 感 !&*)
黄 州 !&*#
黄 石 !&*$
咸 宁 !&*"
荆 州 !&*%

城市名 区号
宜 昌 !&*&
恩 施 !&*’
十 堰 !&*(
襄 樊 !&*!
枣 阳 !&*!
随 州 !&))
老河口 !&*!
洪 湖 !&)’
仙 桃 !&)’
应 城 !&*)
广 水 !&*)
鄂 州 !&**
麻 城 !&*#
天 门 !&)’
潜 江 !&)’
荆 门 !&)$
枝 城 !&*&
丹江口 !&*(

湖 南 省

长 沙 !&#*
湘 潭 !&#)
株 洲 !&##
衡 阳 !&#$
郴 州 !&#"
常 德 !&#%
益 阳 !&#&
娄 底 !&#’
邵 阳 !&#(
岳 阳 !&#!
沅 江 !&#&
冷水滩 !&$%
津 市 !&#%
冷水江 !&#’
涟 源 !&#’
张家界 !&$$

广 东 省

广 州 !)!
韶 关 !&"*
惠 州 !&")
梅 州 !&"#
汕 头 !&"$
深 圳 !&""
珠 海 !&"%
佛 山 !&"&
肇 庆 !&"’
湛 江 !&"(
清 远 !&%#
东 莞 !&%(
河 源 !&%)
揭 阳 !%%#
汕 尾 !%%!

城市名 区号
中 山 !&%!
云 浮 !&%%
阳 江 !&%)
潮 州 !&%’
江 门 !&"!
茂 名 !&%’

广西壮族

自治区

南 宁 !&&*
柳 州 !&&)
桂 林 !&&#
梧 州 !&&$
玉 林 !&&"
百 色 !&&%
钦 州 !&&&
河 池 !&&’
北 海 !&&(
防城港 !&&!
贵 港 !&&"

海 南 省

海 口 !’(’
三 亚 !’((
通 什 !’((

四 川 省

成 都 !)’
温 江 !)’
攀枝花 !’*)
自 贡 !’*#
永 川 !’*$
绵 阳 !’*%
南 充 !’*&
达 川 !’*’
宜 宾 !’#*
内 江 !’#)
乐 山 !’##
西 昌 !’#$
雅 安 !’#"
康 定 !’#%
马尔康 !’#&
泸 州 !’#!
峨眉山 !’##
都江堰 !)’
德 阳 !’#’
广 元 !’#(
遂 宁 !’)"
重庆市

万县（渝） !’*(
涪陵（渝） !’*!
北碚（渝） !’**

城市名 区号

贵 州 省

贵 阳 !’"*
遵 义 !’")
安 顺 !’"#
都 匀 !’"$
凯 里 !’""
铜 仁 !’"%
毕 节 !’"&
六盘水 !’"’
兴 义 !’"(
金 沙 !’%&%

云 南 省

昆 明 !’&*
大 理 !’&)
个 旧 !’&#
曲 靖 !’&$
保 山 !’&"
文 山 !’&%
玉 溪 !’&&
楚 雄 !’&’
思 茅 !’&(
昭 通 !’&!
东 川 !’’*
景 洪 !%(*
开 远 !’&#
潞 西 !%()
中 甸 !’’&

西藏自治区

拉 萨 !’(*

陕 西 省

西 安 !)(
延 安 !(**
榆 林 !(*)
渭 南 !(*#
商 州 !(*$
安 康 !(*"
汉 中 !(*%
宝 鸡 !(*&
铜 川 !(*(
咸 阳 !(*!
韩 城 !(*#

甘 肃 省

兰 州 !(#*
定 西 !(#)
平 凉 !(##
西 峰 !(#$
武 威 !(#"
张 掖 !(#%

%"*



城市名 区号

酒 泉 !"#$
天 水 !"#%
武 都 !"#"
临 夏 !"#!
甘南州 !"&’
白 银 !"&#
金 昌 !"#(
嘉峪关 !"#$

青 海 省

西 宁 !"$’
平 安 !"$)

城市名 区号

同 仁 !"$#
共 和 !"$&
玛 沁 !"$(
玉 树 !"$*
德令哈 !"$$
门 源 !"$%
格尔木 !"$"

宁夏回族

自治区

银 川 !"(’

城市名 区号

石嘴山 !"()
吴 忠 !"(#
固 原 !"(&

新疆维吾尔

自治区

乌鲁木齐 !""’
奎 屯 !"")
石河子 !""#
昌 吉 !""&

城市名 区号
吐鲁番 !""(

库尔勒 !""*

阿克苏 !""$

喀 什 !""%

伊 宁 !"""

克拉玛依 !""!

阿勒泰 !"!*

哈 密 !"!)

和 田 !"!#

国家或地区直拨长途电话代码及时差（北京时）
（含台、港、澳!国际长途查询台’’*）

国家或地区 代码 时差

亚 洲

中华人民

共和国
%* !

台湾省 %%* !
香 港 %() !
澳 门 %(# !
蒙 古 "$* !
朝 鲜 %(! +’
韩 国 %) +’
日 本 %’ +’
越 南 %& ,’
老 挝 %(* ,’
柬埔寨 %(( ,’
缅 甸 "( ,’-(
泰 国 ** ,’
马来西亚 *! ,!-(
新加坡 *( ,!-(
文 莱 *$# !
菲律宾 *# !
印度尼西亚 *) ,!-(
尼泊尔 "$$ ,)-(
不 丹 "$( ,)-(
孟加拉国 %%! ,)
印 度 "’ ,)-(
斯里兰卡 "& ,)-(
马尔代夫 "*! ,#
哈萨克斯坦 $ ,(
吉尔吉斯斯坦$ ,(
塔吉克斯坦 $ ,(
乌兹别克斯坦$ ,(

国家或地区 代码 时差

土库曼斯坦 ""# ,(
格鲁吉亚 ""( ,&
阿塞拜疆 ""& ,(
亚美尼亚 #$& ,(
巴基斯坦 ") ,#
阿富汗 "# ,#-(
伊 朗 "% ,&
科威特 "*( ,(
沙特阿拉伯 "** ,(
巴 林 "$# ,(
卡塔尔 "$& ,(
阿拉伯联合

酋长国
"$’ ,.&

阿 曼 "*% ,&
也 门 "*$ ,(
伊拉克 "*& ,(
叙利亚 "*# ,*
黎巴嫩 "*’ ,*
约 旦 "*) ,*
巴勒斯坦

以色列 "$) ,*
塞浦路斯 #($ ,*
土耳其 "! ,*

欧 洲

冰 岛 #(& ,%
法罗群岛 )"% ,$
丹 麦 &( ,$
挪 威 &$ ,$
瑞 典 &* ,$
芬 兰 #(% ,*
爱沙尼亚 #$) ,(

国家或地区 代码 时差

拉脱维亚 #$’ ,(
立陶宛 #$! ,(
俄罗斯 $ ,(
白俄罗斯 #$( ,(
乌克兰 #%! ,(
摩尔多瓦 #$# ,(
波 兰 &% ,$
捷 克 &)! ,$
斯洛伐克 &)’ ,$
匈牙利 #* ,$
德 国 &" ,$
奥地利 &# ,$
列支敦士登 &’$( ,$
瑞 士 &’ ,$
荷 兰 #’ ,$
比利时 #) ,$
卢森堡 #() ,$
英 国 && ,%
爱尔兰 #(# ,%
法 国 ## ,$
摩纳哥 #$$ ,$
安道尔 #$* ,%
西班牙 #& ,$
葡萄牙 #(’ ,%
意大利 #" ,$
梵蒂冈 #***"% ,$
圣马力诺 #$% ,$
马耳他 #(* ,$
南斯拉夫 #%’ ,$
斯洛文尼亚 #%* ,$
克罗地亚 #%( ,$
波斯尼亚和

黑塞哥维那 #%$ ,$

$(’此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



国家或地区 代码 时差

马其顿 !"# $%
罗马尼亚 &’ $(
保加利亚 !)# $(
阿尔巴尼亚 !)) $%
希 腊 !’ $(

非 洲

埃 及 *’ $(
利比亚 *+" $(
突尼斯 *+( $%
阿尔及利亚 *+! $"
摩洛哥 *+* $"
毛里塔尼亚 *** $"
塞内加尔 **+ $"
冈比亚 **’ $"
马 里 **! $"
布基纳法索 **( $"
佛得角 *!" $#
几内亚比绍 *&) $"
几内亚 **& $"
塞拉利昂 *!* $"
利比里亚 *!+ $"
科特迪瓦 **) $"
加 纳 *!! $"
多 哥 **" $"
贝 宁 **# $%
尼日尔 **% $%
尼日利亚 *!& $%
喀麦隆 *!% $%
赤道几内亚 *&’ $"
乍 得 *!) $%
中 非 *!( $%
苏 丹 *&# $(
埃塞俄比亚 *)+ $)
吉布提 *)! $)
索马里 *)* $)
肯尼亚 *)& $)
乌干达 *)( $)
坦桑尼亚 *)) $)
卢旺达 *)’ $)
布隆迪 *)% $(
扎伊尔 *&! $%
刚 果 *&* $%
加 蓬 *&+ $%
圣多美和普

林西比
*!# $"

安哥拉 *&& $%

国家或地区 代码 时差

赞比亚 *(’ $(
马拉维 *() $(
莫桑比克 *)" $(
科摩罗 *(# $(
马达加斯加 *(+ $(
塞舌尔 *&" $&
毛里求斯 *!’ $&
留尼旺岛 *(* $&
津巴布韦 *(! $(
博茨瓦纳 *(% $(
纳米比亚 *(& $%
南 非 *% $(
斯威士兰 *(" $(
莱索托 *(( $(

北 美 洲

格陵兰 *## $++
加拿大 + $+!
美 国 + $+!
百慕大群岛 +&&+ $+*
墨西哥 )* $+)
危地马拉 )’* $+&
伯利兹 )’+ $+&
萨尔瓦多 )’! $+&
洪都拉斯 )’& $+&
尼加拉瓜 )’) $+&
哥斯达黎加 )’( $+&
巴拿马 )’% $+!
巴哈马 +*&* $+!
特克斯和

凯科斯群岛
+"’# $+!

古 巴 )! $+!
开曼群岛 +!&) $+!
牙买加 +"%( $+!
海 地 )’# $+!
多米尼加 +"’# $+*
波多黎各岛 +%"% $+*
维尔京群岛 +"’# $+*
安圭拉岛 +*(& $+*
安提瓜和巴

面达
+*(" $+*

蒙特塞拉特岛+((& $+*
马提尼克岛 )#( $+*
圣卢西亚 +%)" $+*
圣文森特和

格林纳丁斯
+%"& $+*

巴巴多斯 +*&( $+*

国家或地区 代码 时差

格林纳达 +"’# $+*
特立尼达和

多巴哥
+"’# $+*

安的列斯群岛 )## $+*

南 美 洲

哥伦比亚 )% $+!
委内瑞拉 )" $+*
圭亚那 )#* $++
苏里南 )#%$++,)
法属圭亚那 )#& $+*
厄瓜多尔 )#! $+!
秘 鲁 )+ $+!
巴 西 )) $++
玻利维亚 )#+ $+*
智 利 )( $+*
阿根廷 )& $++
巴拉圭 )#) $+*
乌拉圭 )#" $++

大洋洲及太

平洋岛屿

澳大利亚 (+ -*
新西兰 (& -&
汤 加 (%( -)
巴布亚新几

内亚
(%) -*

所罗门群岛 (%% -!
瓦努阿图 (%" -!
新喀里多尼亚 ("% ’
斐 济 (%# -&
基里巴斯 ("( -&
瑙 鲁 (%& -&
马绍尔群岛 (#* -&
贝 劳 ("’ -+
北马里亚纳

群岛
(%’ -*

关 岛 (%+ -*
图瓦卢 ("" -&
库克群岛 ("*$+",)
西萨摩亚 (") -+#
东萨摩亚 ("& -+#
纽 埃 ("! -+#
法 属

波利尼西亚
("# -!

注：国际、合、港、澳直拨电话，使用时应按顺序拨国际冠字“’’”、国家代码、城市区号
及受话号码。拨号时切勿停顿。

")+



附录! 对外商品贸易知识
一、出口商品贸易实务

［出口交易方式］

包销（"#$%&’()*+,%*’） 国际贸易中惯于使用的方式，是指出口人把某种或某类商品在
某一地区和指定期限内的经营权按协议给予某个客户或公司。采用包销方式，通过授予专

营权，可以调动包销商的经营积极性，利用其销售渠道巩固和扩大市场，且可减少多头经营

产生的内部竞争。但在采用此种方式时，应注意：一是在选择包销商时，要认真对待其政治

态度、资信情况、经营能力及其在该地区营业的地位。对大宗商品的包销，可先试行一个阶

段。二是要根据其资信情况适当地规定包销商品范围、地区、数量与金额，对需要扩大推销

的商品，允许其超额承购并给予奖励金。三是要防止包销商垄断市场或“包而不销”“包而

少销”等消极方面，为此在协议中应规定中止或索赔条款。

独家代理（+-%*./*01） 代理人享有委托人授予的特定地区内一定期限的代销指定商
品的专营权。一般仍允许委托人自行直接向该指定地区的买主进行交易，为不损害独家代

理的利益，协议中可规定仍向独家代理计付相当的佣金。但同一地区内，不得另委托代理

人。

一般代理（./*01） 即在同一地区及期限内，委托人同时委派出几个代理人为其推销
服务。代理人根据实际销售金额或根据协议规定办法和佣金率领取报酬。而委托人在该

地区的直接经营仍可正常进行。国际习惯做法，一般代理人，只有在委托人同意时，才可购

买委托人的商品为自身谋利。

总代理（2*0*3,%./*0$4） 这是指代理人在指定地区指定期间得到委托人的授权，不
仅有权独家代销指定的商品，还可代表委托人从事商务活动和处理其它事务。但代理商与

包销商不同之处是：彼此是买卖关系，要自筹资金、自担风险与自负盈亏。而前者则不垫资

金，不担风险和不负盈亏，他只收取佣金，一般不以自己的名义与买主签订合同，因而也不

承担合同责任。

寄售（5-0’(/06*01） 是国际贸易中惯用的贸易方式，就是委托代售。委托人应将货物
运往寄售地，请国外代理商按照协议规定条件，代为销售。并在货物出售后或定期进行结

算。寄售协议属信托合同性质，不是买断或卖断的买卖关系。代销商有权以自己名义与当

地买主签订购销合同，并承担责任。至于委托人与代销商的权利义务，可在寄售协议中明

确商定。

展销（7,(3’8+,%*’） 是利用展览会、商品交易会、博览会等形式，对商品展示与销售
相结合的贸易方式，其基本特点是展销结合、以销为主。带来的好处很多，如宣传出口商

品，扩大影响，促成交易；建立和发展客户，扩大市场范围；收集市场信息，掌握市场动态；直

接听取客户意见，找出差距，及时改进，提高出口竞争能力等。展销的形式多种多样，除参

加下面提到的国际博览会和在国外自行（或与外商合作）举办展销会外，也可以在国内组

织，邀请客户参加。例如每年春秋两次举办的已有9:多年历史的广州商品交易会是全国
性的，近年来又有在上海举办的华东商品交易会、西南五省区的交易会、哈尔滨举办的对北

方邻国的交易会等影响也越来越大。

国际博览会（;01*30,1(-0,%7,(3） 又叫国际集市，是商品展览与销售相结合的一种贸易
方式，可由一国或多国商人组办和参与。参加者既可同组办国厂商也可同其他国家的贸易

人士洽谈交易。虽是一种最古老的贸易方式，但目前仍为国际间经贸往来的重要途径。

对销贸易（5-&01*3<3,=*）>:年代末?:年代初在古老的易货贸易基础上迅速发展起
来的以进出相结合为特征的一种贸易方式，在国际上已达总贸易额的三分之一左右。在我

国，发展潜力很大。它包括易货、互购、产品回购、转手贸易、补偿贸易及抵销贸易等几种形

式。其中除易货贸易要求交易数额基本相等外；其余形式，无论从含义上，还是习惯做法

上，均无此要求。

易货（@,31*3） 就是交易双方以货易货，互有进出口，货款基本平衡。国际贸易实践中
主要表现为直接易货与综合易货两种形式。直接易货往往要求进出口同时成交，两个相邻

国家之间的边境贸易多属此种形式。综合易货多用于两国政府间的贸易协定，是一种记帐

贸易。根据双方政府间的支付协定，在双方银行互设帐户，各自提出一定时间内（通常一

年）提供给对方的商品清单，金额大致平衡。然后由各自的专业外贸公司具体签订合同和

执行。一定时期终了时出现的差额，只要在摆动额（+A(0/）以内，一般仍以货物抵冲，而不
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要求对方动用外汇。

互购（!"#$%&’(#’)*+,&）又称平行贸易（(+’+--&-.’+/&） 就是交易双方互相购买对方的
产品。要签订两个既独立又互有联系的合同：第一个合同约定由先进口国用现汇购买对方

的货物，而后者则承诺在一定时间内买回头货；第二个合同具体规定先出口国用所得货款

的部分或全部购买先进口国的哪一些回头货。互购贸易不同于易货贸易之处是要用现汇

支付（一般使用即期或远期信用证），也不要求等值。有时在征得对方同意基础上可以涉及

第三方来完成回购或供货义务。

补偿贸易（!"01&$,+%2"$.’+/&） 是从“产品回购”发展出来的（(’"/#)%3#45+)6）。是
指在信贷基础上进口设备，然后以回销产品（直接产品，有时是其它产品）或劳务作价分期

偿还该设备的价款及利息。其优点是可以较好地利用外资，弥补我国建设资金的短缺，又

可以引进先进技术设备，加快企业技术改造，促进产品更新换代以增强国际市场的竞争力。

但补偿贸易涉及贸易、信贷、项目先进性和以后的正常投产，比较复杂，时间又长，可能发生

难以预料的变化，因此必须认真做好可行性研究，特别是计算好贷款成本和安排好偿还期。

要认识到补偿贸易也是一种外债，还会带来汇率风险。

招标与投标 是一种贸易方式的两个方面，是一种不需经过磋商而由一方按照规定的

条件公开征求应征人进行交易的方法。具体做法先由招标单位发表通告或直接通知有关

厂商，说明所要采购的商品或发包的工程项目，邀请投标人在指定的期限内递出实盘。愿

投标者可索取（或购买）标书，在规定的期限内填写投标，最后由招标人按规定日期开标，选

择其中对己方最有利的中标。此种方式使招标人通常处于比较主动的地位，而投标人之间

的幕后竞争十分激烈，因此包括我国在内的许多发展中国家，对凡属主要商品进口，重大工

程项目发包，都用法令或法律形式规定必须采用国际招标方式。一些国际间和世界银行的

的贷款项目，也往往在贷款协定中加以限定。

商品交易所（!"00"/2%478)*+$9&） 是国际贸易中的重要交易渠道，参加者必须具有
正式会员资格或交易经纪人。交易所里买卖的商品一般属供求数量大，耐储耐长途运送不

易变质，而行市变动又快，且可分类分级，有公认的品质标准。交易价格由供求双方在交易

所大厅内自由喊价决定。商品交易所的交易分为现货交易和期货交易（:#%#’&.’+/2$9）两
种。现货交易与交易所外的买卖并无区别。期货交易是按照交易所制订的标准合同，由买

卖双方在交易所内做成远期交割的贸易方式。这类期货合同的买卖在资本主义国家往往

是一种投机性交易，但商品交易所里的期货合同有时也可起保值作用，这种办法叫作“套期

保值”（;&/92$9）。具体做法是在买进或卖出实际商品时，在交易所市场上卖出或买进同等
数量的期货合同。我国在国际贸易中也审慎地参与。其中包括审慎地发展国内期货贸易。

拍卖（<#)%2"$） 对于那些品质难以标准化、难以久存的商品如裘皮、茶叶、烟草、羊毛、
木材、水果等通常在国际贸易中仍采用拍卖形式。其中也有传统习惯上以拍卖出售的古玩

和工艺品。拍卖是由经营拍卖业务的拍卖行接受货主的委托，在规定场所，规定的时间内，

按照一定的章程和规则，以公开叫价的方法，把货物卖给出价最高的买主。拍卖的出价方

法，除常见的竞买者竞相加价的增价拍卖外，还有先由拍卖者喊出最高价格，然后逐渐降低

叫价，直到有竞卖者接受买进为止的减价拍卖。（如水果、蔬菜、鲜活商品一类）此外也可采

用招标式的密封递价。

［出口交易准备］

组织出口货源 对外贸易，“出口是关键，货源是基础。”组织出口货源的原则一是要区

别国家规定的商品分类的归属：属于第一类的限量出口；第二类的挤一部分出口；第三类的

鼓励出口。二是培养出骨干的和拳头的出口商品，维护和发扬传统出口商品。逐步改变出

口商品结构，努力使出口创汇高的机电产品、高科技产品占主导地位。三是要“以销定产，

适销对路”。根据国际市场变化快、质量要求高的特点，组织工厂生产“多品种、小批量、交

货快的更新换代产品”。必要时应组建“出口商品生产基地”，以保证货源的可靠性。四是

要扬长避短，发挥各地优势。五是要坚持经济效益第一的择优安排。六是要认真贯彻“经

济合同法”。七是要做好工农产品的收购工作：如计划衔接、验收、调运等，还要在资金技术

扶持、物价、奖励、原燃料供应等方面适当倾斜以保证按质、按量，如期交货。同时使生产厂

家或农民得到实惠，最终调动其积极性。

选择销售市场与客户 在洽商交易之前，应认真做好出口商品的国际市场调查研究：

有哪一些适销国家，那里的外贸政策、外贸总体状况、贸易习惯、主要贸易对象、支付能力、

市场对商品的品种、规格、品质、包装、价格挡次的要求、供求关系和市场趋势等。在此基础
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上恰当地选择出口商品销售的目标市场，并合理布局。然后通过各种渠道咨询、了解和考

察可能的客户。在选择客户时，既要注意巩固老客户，也要积极物色发展新客户，以便在广

阔的国际市场上，谋求形成较理想的有活力的客户群。

制订经营方案 出口商品经营方案的主要内容：（!）货源的组织与落实情况；（"）如何
进行市场开拓与促销、促销计划和措施，如贸易方式、收付方式、佣金与折扣的运用、人员的

培训等；（#）如何制订和掌握出口商品价格，灵活机动，有利可图。对于大宗的或重点促销
的商品通常要逐个制订方案；对一般商品可按大类制订，而对中小商品只需制订简单的价

格方案。重点经营方案就要重点阐明其品质要求、出口成本、创汇率、盈亏率的要求，价格、

佣金和折扣使用幅度等等。这常常可以帮助具体营销人员在对外洽商中处于自主有利的

地位，而不致坐失良机。

制订出口商品价格 出口合同中的价格条款，一般包括商品的单价和总值两项基本内

容，也包括确定单价的作价办法（指固定价格、不固定价格或半固定价格，不固定价格可以

是暂定价格或待定价格），与单价有关的佣金与折扣。商品的单价通常表述如$%&%!"’(
)*+,／-./0-1+1231%即：计价货币、计量单位、单价金额、与贸易术语四个部分。有时还加
上折扣或佣金，如./0412512#657891:23或./0."6412512%前者为折扣，后者为佣金的
表达方法。具体制订出口商品价格，则要考虑商品质量档次、运输距离、交货地点和条件、

季节性变化、成交数量、支付条件、汇率变动风险、交货期远近等诸多因素。当然也要考虑

影响出口商品成本的原料价格，劳动和生产费用、税收等，加强成本核算，以尽可能地提高

出口商品的国际竞争力和它的盈利率。此外，制订出口商品价格，既要防止盲目坚持高价，

也要防止随意削价竞销。

出口商品的市场开拓与广告宣传 市场要不断开拓，要主动地与海外贸易商进行业务

联系。例如根据各种传媒得到的求购信息主动报价，主动寄送产品介绍书、产品价格目录、

样本甚至样品等。又如积极而又审慎地寻找殷实可靠的海外代理商，包销、寄销商；参与国

际招标、投标活动；参加国际博览会、展销会、交易会，租摊设点，展销出口商品；并在国际国

内的这类活动中广交朋友，发展新客户。还可以向某些咨询公司、市场公司购买某类商品

的重要客户情况，通过他们建立联系。出口业务的特色是卖方往往与国外消费者并不直接

见面，这时广告宣传就显得特别重要。为此要做好广告策划：例如选择广告媒体，做好广告

预算，预测广告效果等。根据出口商品的不同特点，是专业性的还是大众性的，适当地确

定。

出口商品的商标注册 商标是生产者或销售者用以识别生产或销售的商品的一种标

志。经法定手续申请批准后注册的商标，已取得法律保护，只准商标注册人专用，排除他人

使用。任何一个国家对商标的保护都是有地域限制的。商标权的所有人要想使他的商标

在其他国家取得法律保护，就必须向有关国家办理商标注册手续。对于商标权的授予，各

国有不同的商标法，不外以下三种：即"以使用在先决定其所有权，而不论其是否办理了商
标注册手续。#以注册在先决定其所有权。首先注册人压倒其它一切人的权利，包括首先
使用人。$以在规定期间内无人对已注册的商标提出指控来决定所有权。各国商标法都
规定了对商标注册的保护期：最长为"(年，最短’年，一般为!(%!’年。但有效期满后可
要求续展，续展次数一般不加限制。

在本国办理了商标注册后，还可以向设在日内瓦的世界产权组织的国际局申请该商标

的国际注册。根据!;<#年=月!"日在维也纳缔结的商标国际注册公约，任何缔约国的申
请人，即使没有先在所属国获得商标注册，亦可直接向世界知识产权组织的国际局申请国

际注册。但必须在申请时或申请后指定要求给予保护的国家。在!’个月内，指定国有权
根据本国法律和国际公约的有关规定提出拒绝予以保护。所有这些，在出口商品国外注册

商标时，均应顾及。

［出口交易磋商内容］

商品品质的磋商 商品品质是商品质量的反映。国际贸易中的商品品质的表示方法，

主要归纳为两类：一类是用实物表示的商品品质，即凭样品买卖；另一类是用文字说明表示

商品的品质，包括凭商品的规格、等级、标准买卖；凭商品的商标和牌名买卖；凭商品的产地

买卖；凭商品的图样、说明书买卖。

在磋商商品品质问题时，还须明确决定品质的时间和地点，一般有离岸品质，也称装运

港品质，即指商品以出口港装运前的品质为准，并以出口港的公证商检机构出具的品质证

明书为依据；有到岸品质也称卸货品质，即指商品以目的港卸货后的品质为准，并以目的港
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的公证商检机构出具的品质证明书为依据。

凭样品买卖（!"#$%&’!"()#$） 是指买卖双方约定以样品作为交货的品质依据所进行
的买卖。凭样品买卖必须是在买卖合同中不易用文字描述商品的品质；在交货时能保证做

到交货商品的品质与样品一致或基本一致。凡卖方凭样品销售时，应选择具有代表性的样

品寄往买方，凭以成交。这种样品又称“原样”，一经买方接受，就成为交货时的品质依据。

同时卖方在寄出样品时应留存“复样”，以备交货或处理品质纠纷时作核对之用。在某种情

况下，国外买方提供样品时，即“来样”洽谈品质问题，我们可按来样复制或选择品质近似的

我方样品，即“回样”或“对等样品”交付买方确认，无论凭卖方样品还是凭买方样品，必要时

可使用“封样”，可由公证机构漆封或铅封，也可由友人自封或由买卖双方会同加封。

凭规格、等级或标准买卖 卖方以规格来确定商品品质进行交易时，称为凭规格买卖。

凭等级买卖时，只需说明其级别，即可了解买卖商品的品质。凡按标准来确定商品品质进

行交易时，要注意有些商品的标准是强制性的；有些标准随时间推移而变动，须叙明标准的

版本年份；国内外商品品质标准的分类等。如果卖方交货品质与双方约定的商品规格、等

级、标准不符时，买方有权拒收货物，或要求索赔及扣减品质差价等。

凭“良好品质”（*"+,-.$,"/$01"#+2’，*-0）和“上好可销品质”（34456$,78"92"&#$01"#:
+2’，360）买卖 良好品质（*-0）是指国际市场买卖农副产品时，按一定时期某地出口商
品的平均品质为标准，习惯上我们称之为“大路货”。这种标准含义非常笼统，实际上并不

代表固定、确切的品质规格。使用这种方法除注明*-0字样外，通常还订明该商品的主要
规格。

“上好可销品质”（360）是指卖方必须保证交货品质符合“品质上好，合乎商销”的质
量标准。在国际市场上，凡是没有统一标准或无法利用样品来明确品质的商品，如原木、冻

鱼、初级产品，可用360来表示。这种标准含义更为笼统，容易引起争议。
凭商标或牌名买卖（!"#$%&’;,"5$6",<4,=,"95） 是指对某些商品品质比较稳定，规

格划一，并且在市场上信誉良好，用户熟悉。买卖双方在洽谈交易时，即可采用这些商品的

商标或牌名来表示商品品质。

品质机动幅度（01"#+2’>"2+215$）和品质公差（01"#+2’;4#$,"97$） 品质机动幅度是指买
卖双方在规定商品的品质条款时，对品质规格要有一定的机动幅度，允许卖方所交商品的

品质在一定的机动幅度内。规定机动幅度的方法一般有：品质差异范围、品质规格上下极

限、品质上下差异，如大豆含油量上下差异?@（A?@）。
品质公差是指允许卖方的交货品质可高于或低于一定品质规格的误差。在工业产品

中，一般有一定的误差，有的误差为国际上所公认。由于生产原因，如属扩大公差范围时，

经双方洽商同意后，在合同中明确规定。

商品数量的磋商 商品数量磋商要注意两点：第一明确商品出口的计量单位按重量或

按长度（或面积、体积、容积、个数）计算。第二在商品贸易中，要了解各种度量衡制度及其

换算方法，常用的度量衡制度有公制、英制和美制三种，磋商时必须明确用哪一种度量衡制

度。

绝大部分商品按重量计算，有毛重计量，习惯上称为“以毛作净”，适用于包装和商品难

予分别计量或包装和商品价格相差不多；按净重计量，是指商品本身重量，不包括外包装的

重量。

个别商品按公量和理论重量计算。公量是指用科学方法抽出商品所含的水分，再另加

标准水分求得的重量。如生丝、羊毛、棉纱等。理论重量是指那些有固定规格和尺寸的商

品，如马口铁，只要规格一致，尺寸符合，根据约定的件数，即可推算出货物重量。

商品包装的磋商 在出口合同中对包装所作的规定，构成货物说明的组成部分。因

此，如交货的包装与合同规定不符，买方有权以卖方违约而拒收货物或索赔。商品包装磋

商内容包括：外包装采用的方式、打包方法；规定外包装紧箍物所用的材料；内包装应采用

何种形式、材料及进口国对内包装的规定；包装之间的衬垫物或填塞物所用材料；包装标志

等。

运输标志（!8+))+9/6",<） 又称唛头，它是由一个简单的图形和一些文字（或字母、或
数字）等组成。运输标志的主要作用是辨认货物，方便运输，易于清点，防止错发错运。运

输标志一般包括：收货人代号、发货人代号、合同号、目的港（地）、件数号、每包件的重量或

它的尺码，还有商定采用哪些指示性、警告性标志。根据包装磋商内容，确定中性包装、定

牌或无牌。
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中性包装（!"#$%&’(&)*+,-） 是买方要求在商品本身和内外包装上都不注明生产国
别、地名、厂名的包装。它可分为定牌中性包装和无牌中性包装。定牌中性是在包装上使

用买方指定牌号或商标，但不注明生产国别，同意这种做法是可以借重买方的声誉，扩大出

口商品的销量，提高出口商品售价。无牌中性在商品和包装既无牌号、商标，也无生产国

别。同意这种做法，主要是为了冲破某些国家和地区实施的歧视和限制

商品价格磋商 商品价格在磋商时，应注意以下几个问题：

（.）选择好价格术语和单位价格。价格术语是用英文编写来表示买卖双方各自承担的
责任、费用、风险和不同的交货地点。价格术语很多，使用最广，最常用的主要有/01、23/
和2/4三种，在此基础上，还需了解和掌握价格术语的分类和变形。单位价格是指商品的
每一个计量单位以某一种货币表示的价格，因此要明确商品的计量单位，采用公制、英制或

美制；商定计价的货币的国别。

（5）按不同商品、不同情况，掌握不同的差价。如现货、期货、滞货和畅销货，均应有差
价幅度。差价主要有：品质差价、数量差价、季节差价、地区差价和其他。

（6）考虑佣金和折扣。
（7）注意货币的贬值，采用货币保值条款。
装运港船上交货价（/%""8,18&%9，/01） 俗称“离岸价格”，它是指卖方要在合同规定

的装运港负责将货物装上买方派来的船上，并负担货物装船为止的一切责任、费用和风险。

在采用/01价格术语时，要注意：（.）风险的划分，一般规定在装运港以船舷为界，也可规
定放在甲板上，以甲板为界，还可规定货物放在舱底以舱底为界；（5）费用的划分，为了明确
装船费用由谁负担，在/01价格术语后加列各种附加条件形成/01价格变形，如/01班
轮条件、/01并理舱、/01并平舱、/01吊钩下交货。（6）租船订舱。/01由买方派船或由
卖方代买方租船订舱，则卖方应约束买方按时派船，防止提前派船而发生空舱费的争议以

及卖方租不到船或订不到舱位，卖方概不负责。

成本加保险费运费价（28:$3,:#%&,)"/%"+-;$，23/） 它是指卖方负责租船或订舱，按照
合同规定将货物运到约定的目的港，办理保险手续，支付运费和保险费，并凭单据收取货

款。双方风险划分与/01相同，以装运港船舷为界。其中成本是指货价，即/01价格，所
以23/价格实际是/01加保险费和运费。在使用23/时应注意：（.）保险。由于23/价格
术语中的保险由卖方办理，实质是卖方代替买方保险，所以有关保险金额、保险加成和投保

险别须经买方要求，经双方确定后，按合同办理。（5）租船订舱。一般应由卖方按通常的条
件在正常航线负责租船订舱，并支付正常运费，除非买卖双方另有约定。（6）费用。为了明
确卸货费由谁负担的问题，也出现了23/的价格变形，如23/班轮条件、23/舱底交货、23/
岸上交货、23/吊钩下交货。由于按23/价格成交的买卖合同，具有凭单交货和凭单付款
的特点，是一种单据买卖，只要卖方按规定将货物装上船，即使货物在运输途中遭受灾失，

买方的开证银行不能拒收单据和拒付货款。

成本加运费价（28:$&,9/%"+-;$，2/4） 以前这一价格术语的国际电码为2</，.==>
年通则改为2/4。它是指卖方负责在装运港将合同规定的货物装上运往目的港的船只，支
付运费，并负担货物装船前的各项费用和风险，装船后的各项费用和风险则由买方负担。

由此可知，2/4价格术语中不包括保险费。除由买方自行投保和支付保险费外，买卖双方
的责任、费用和风险的划分与23/价格术语完全相同。按2/4价格术语成交时，卖方在装
船后必须及时给买方发出装船通知单，否则，因使买方未能及时投保，卖方要承担货物在运

输途中的风险。

几种净价构成 净价（!"$(%+)"）是指在国际贸易的商品单价中，不包括佣金和折扣。

/01价的构成：进货成本价（出厂价?工厂成本@税金@利润）、仓储保管费、国内保险
费、加工整理费、国内运输费、商品检验费、出口关税及其他税捐、办理出口手续费、商品损

耗、装船费、港口费、外贸经营管理费及手续费。

23/价的构成：23/?/01@3@/
2/4价格构成：2/4?/01@/
含佣价 佣金（28AA+::+8,，2）是买方或卖方给中间商的报酬。在国际贸易商品单价

中包括佣金的价格即为含佣金价，简称含佣价。

含佣价?
净价

.B佣金率
在实际工作中，作为卖方无论采用何种价格成交，他的实际收入永远是/01价，因此

在计算佣金时，应该将各种价格有关运费、保险费、佣金减掉，折算为/01净价，以此为基
=6.



础计算佣金为合理。佣金!"#$%佣金率。
出口商品盈亏率的核算 出口商品盈亏率包括盈利率和亏损率两个方面。盈亏率指

出口商品盈亏额占出口总成本的百分比。而盈亏额是出口外汇净收入（折算成人民币）与

出口总成本的差额。如果出口外汇净收入（折人民币）大于出口总成本则为盈利，求出它的

百分率即是盈利率，反之，是亏损，求出它的百分率就是亏损率。根据盈亏特定的计算条

件，出口外汇净收入统一在"#$价格条件下按银行外汇买入价折合人民币的净收入。计
算公式为：

出口商品盈亏率!
盈亏额
出口总成本%&’’(

!
出口外汇净收入（折人民币）)出口总成本

出口总成本 %&’’(
计算结果为正数，就是盈利率；负数是亏损率。

换汇成本的核算 换汇成本是指某商品出口净收入&美元，所需人民币的总成本，即
需要多少人民币才能换回&美元。计算公式为：

换汇成本!
出口总成本

出口销售外汇（美元）净收入

出口商品价格如果采用美元以外的货币计算时，均需按当时的外币折算率折算成美

元。换汇成本与出口商品盈亏率有着内在联系，即出口商品亏损越大，换汇成本越高，反

之，亏损小或盈利大，换汇成本就低。

出口创汇率 出口创汇率又称外汇增殖率，它是反映以外汇进口原辅材料经加工为成

品（半成品）后出口创汇的效果，即进料加工或以进养出等方式的创汇效果。也可反映国内

原材料加工成成品出口或原材料出口各自换取外汇的效果。出口创汇率是以加工成成品

出口的外汇增殖额与原材料外汇成本的比率。计算公式为：

出口创汇率!
成品出口外汇净收入)原材料外汇成本

原材料外汇成本 %&’’(

!
外汇增殖额
原材料外汇成本%&’’(

如果部分原材料或辅料是国产，其外汇成本比照该原材料或辅料的"#$出口价计算，
如果原辅料全部是进口的，则进口外汇成本按*+"价格计算。
装运条件磋商 装运（,-./0123）一般是将货物装上运输工具。在装运条件磋商时，一

般要对装运方式、装运时间、装运港和目的港分批装运和转船等，进行协商取得一致意见。

装运方式，根据商品特点、需要和可能，可选用海洋运输、航空运输、陆上运输（火车、汽

车）、邮仓运送等。其中以海洋运输所占比重较大。

装运时间，又称装运期。在凭单交货时，装运时间即为交货时间，如果卖方在规定的装

运期内未将货物装上船，取得提单交给买方，就算未履行交货义务而违约。买方有权请求

赔偿损失。对装运期规定的方法有：定期装运，如规定某月月底前装运，不定期装运或立即

装运，一般指在一个月内装船。

装运港（4563578-./0123）和目的港（4563579183.2:3.52） 装运港是指货物起始装运的
港口，一般由卖方根据是否便于货物装运而提出，经买方同意确定的。目的港是指买卖合

同中规定的最后卸货港口，它是由买方根据使用或销售货物的需要提出，经卖方同意后确

定。

任意港（#/3.52:;/5638） 又称选择港，是指合同规定在两个或两个以上港口或某航区
的港口中，允许买方在一定时期后再确定某个港口为目的港。买方一般应在开信用证时确

定最后目的港，或最迟要在载货船舶抵达第一个“卸货港”前若干小时（一般为<=小时）宣
布最后目的港。

分批装运（4:63.:;,-./0123） 是对一笔商品分成若干批次装运。是否可以分批装运，
应在磋商交易时明确，合同中这一规定称为分批装运条款。在国际贸易中，对分批装运有

两种规定方法：（&）只规定“准许分运”，不加其他限制；（>）订明分若干批装运，以至规定每
批装运的时间和数量。如果合同和信用证中规定分批、分期、定量装运，买卖双方必须按此

办理，否则以违约论处。

转船（?6:28-./0123） 是指货物装运后允许在中途港换装其他船舶运至目的地，这种
规定，在买卖合同中称为允许转船条款。

按航运惯例，转船港口和转船事宜一般都由一程承运人根据具体情况办理，毋需事先

征得货主同意。一般不宜接受买方指定中转港口及二程船公司和船名等条件。根据《跟单
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信用证统一惯例》（!""号）第#$条规定，凡信用证内未明确规定禁止或不允许转船者，即视
为可以转船；如规定有“不允转船”，卖方就不得转船，否则视为违约，买方和开户银行可不

接受转船提单，并可拒付。

提单（%&’’()*+,&-.，%／*） 海上货物运输单据就是提单，是货物承运人或其代理人签
发给托运人的一种货物收据，确认已按提单所列内容收到托运人的货物；同时，提单也说明

托运人与承运人或其代理人之间的关系，双方根据提单条款履行各自的权利和义务。提单

是代表货物所有权的凭证，是有价证券，谁合法持有提单，货物即属于谁。因此，提单在国

际上可以在载货船到达目的港前办理转让，或凭此向银行办理抵押贷款；提单也是进口报

关、计算运费和结汇不可少的单据。

已装船提单（/-%(+0,%／*(012&334,%／*）和备用提单（5464&74,)(012&384-9%／*）
已装船提单是当货物装上船以后，由承运人或其代理人签发给托运人的提单，提单具体载

明装货船的船名和装船日期。

备用提单又称待运提单，是承运人或其代理人收到托运的货物待装船期间，签发给托

运人的提单。这种提单上没有明确的装船日期，一般无装货船的船名。

记名提单（190+&.29%／*）、不记名提单（/34-%／*）和指示提单（/0,40%／*） 记名提单
又称“收货人抬头提单”，即在提单的“收货人”栏内填写收货人的名称。这种提单一般不能

转让，在国际贸易中很少使用，但集装箱运输的开展，情况有所改变。

不记名提单又称空名提单，指在收货人栏内没有具体写明任何收款人名称，只填写“来

人”的提单。不记名提单转让不需任何背书手续，仅凭提单交付即可。对买卖双方风险很

大，目前很少采用。

指示提单指在收货人栏内，只填写“凭指示”（:((0,40）或“凭人指示”（:((0,40();;）
等字样的提单。它可以背书方式转让第三人，所以又称“可转让提单”，是典型意义上的提

单。提单背书方式有“空白背书”即仅有转让人（背书人）在提单上签字盖章；“记名背书”包

括转让人在提单上签字盖章和写上受让人（被背书人）的名称。

清洁提单（<’4+-%／*）和不清洁提单（=-6’4+-%／*(0>(?’%／*） 清洁提单指货物装船
或由承运人接货时，货物表面状况良好，承运人在提单上未加任何“货损”、“包装不良”或其

他有碍结汇批注的提单。

不清洁提单指承运人在提单上加注了货物外表状况不良或货物存在缺陷的提单。在

信用支付方式下，银行不接受不清洁提单。

集装箱运输提单（<(-9+&-40:0+-@3(09%／*）和联合运输提单（<(8A&-4,:0+-@3(09%／*）
集装箱运输提单即注明货物装在集装箱内的提单，集装箱提单有固定格式的，也有在一

般海运提单上加注“货物装在集装箱内”的，甚至还注明集装箱号码的。

联合运输提单的一个显著标志是提单内载有“联合运输经营人”对货物全程运输负责

条款。联合运输提单与普通海运提单上签发和使用规则上不同，前者是在联运经营人掌管

了货物时即可签发，后者往往是在货物装船后，由承运人或其代理人签发。

过期提单（19+’4%／*）、倒签提单（B-94,+94,%／*）和预借提单（B,7+-64,%／*） 过期提
单指卖方向当地银行交单结汇的日期与装船开航的日期距离过久，以致银行按正常邮程寄

单预计收货人不能在船抵目的港前收到的提单。此外根据“跟单信用证统一惯例”规定，在

提单签发日期后#C天才提交的提单也属于过期提单。必要时，卖方可要求在信用证中列
入可接受过期提单的条款，否则卖方不能凭以议付、结汇。

倒签提单一般系指承运人应托运人的要求，在货物装船后，签发较实际装船完毕日期

为早的提单，以符合合同和信用证规定的装运日期。这种做法是不正当的。

预借提单指货物在装船前或装货完毕之前，托运人为了及时结汇，向承运人预先“借

用”的提单，但要出具保函，承担为预借提单可能引起的责任和损失。这种做法的违法行为

更为严重。

保险问题的磋商 出口交易有关保险问题的磋商有下述四个问题：由谁负责投保；按

哪个保险公司的保险条款办理；投保什么险别；保险金额如何确定。

由谁负责投保，要与价格条件相关联来考虑，如海运<D>条件成交，由卖方负责投保，
以>/%条件成交，则由买方负责投保。海运货物保险条款在国际市场上具有较大影响的
协会货物条款（D-@9&9?946+0.(6’+?@4@，D<<）系伦敦保险协会制订，C$E#年C月C日开始使用
新条款D<<（+）、D<<（A）和D<<（6），我国在大多数出口磋商中，投保按中华人民保险公司制
订的“中国保险条款”（<2&-+D-@?0+-646’+?@4@，<D<）办理，如果国外客户要求采用D<<时，也
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可通用。投保险别要根据运输方式不同而具体磋商，主要有海、陆、航空、邮包运输保险。

保险金额一般按!"#货价加$%&计算。多加的$%&是作为买方的费用和预计的利润，但
不同地区、不同货物、不同时期的经营费用和预期利润水平并不一样，因此也可考虑加成超

过$%&，中国保险公司承保的保险金额加成率以不超过’%&为宜。
支付问题的磋商 出口贸易中的支付磋商内容包括用什么工具来计价、结算，在什么

时间、地点采用什么方式收付。惯用的支付方式是汇付、托收、信用证和银行保证函等。

支付货币 在国际贸易中，在货币使用上，可使用本国货币，使用对方国家货币，使用

第三国货币。对方国家和第三国货币都是外国货币。一笔交易中可能同时使用几种货币，

如以一种货币计价而以另一种货币结算。

支票（!()*+)） 是以银行为付款人的即期汇票。是银行存款户对银行签发的授权银
行对某人或某指定人或持票人即期支付一定金额的无条件书面支付命令。在对外贸易业

务中，支票作为支付工具使用比较少，但在许多外贸公司和工贸企业在国外设立的分支机

构营销活动中，国外购买者用支票付款。

支票有：记名支票，即写上受款人姓名，取款时由受款人签章；不记名支票又称空白支

票只写“付持票人”，取款时无须在背后签章；划线支票，即在支票正面划上两条平行线，表

明只能委托银行收帐；保付支票是支票收款人或持票人要求银行对支票“保付”，避免出票

人开空头支票。保付支票付款责任由银行承担；银行支票是由银行签发，由银行付款的即

期汇票，银行代顾客办理票汇时，可开立银行支票。

汇票（,-../0123(456)/787409） 是在国际贸易中常用的支付工具，出口方索取货款
时，往往开出汇票作为要求付款的凭证。汇票是由出票人以书面命令受票人立即或在一定

时间内无条件支付一定金额给指定的受款人或其指定人或持票人的一种票据。汇票经过

付款人承兑可以代替货币进行转让或流通，是一种有价证券。

汇票从不同的角度分光票和跟单（主要提单、发票、保险单等）汇票、即期和远期汇票、

商业汇票和银行汇票、商业承兑汇票和银行承兑汇票。

支付方式（:/;)</0=4>?)59） 按谁提供信用可分为商业信用的支付方式（汇付和托
收）和银行信用的支付方式（信用证），前者由出口商和进口商相互提供信用，后者由银行提

供信用。信用（!7);-9）是指由谁承担付款和提供货物所有权单据的责任。
支付方式按汇付方式的不同，可分为顺汇法和逆汇法。以汇款方式支付货款是顺汇

法，而托收和信用证支付方式是逆汇法。

汇款（@)?-99453)） 是进口方按磋商的条件和时间通过银行或其他途径将款项付给出
口方的支付方式。汇款有信汇、电汇和票汇三种。

信汇（:4-.A745<0)7，:／A）是进口方将货款交给本地银行，由银行用信函委托出口方所
在地银行付款给出口方。

电汇（A).)674B(-3A745<0)7，A／A）是进口方要求银行用电报委托出口方所在地银行付款
给出口方。

票汇（8)?45;87409，8／8）是进口方向本地银行购买银行汇票，自行寄给出口方，出口
方凭汇票上指定的银行取款。

上述三种汇款办法，货运单据都由出口方自行寄交给进口方，银行并不经手，故又称单

纯支付。在国际贸易中，汇款方式通常用于预付货款、随订单付现、交货付现和汇帐交易等

业务。

托收（!/..)39-/5） 是出口方将货物装船后，开具汇票连同全套货运单据，委托出口地
银行通过它在进口地的分行或代理行向进口方收取货款。由于托收的汇票是跟单汇票，所

以这种托收方式又称为跟单托收。跟单托收按交单条件的不同，又可分为付款交单和承兑

交单两种。

另一种托收为光票托收，它是委托人在办理托收时，只开具汇票通过银行办理托收，仅

限于收取信用证项下货款的金额或中间商收取佣金、代理费等。

付款交单（8/3+?)59<464-5<9B4>?)59，8／B） 是出口方的交单以进口方的付款为条件，
即出口方将汇票连同货运单据交给银行托收时，指示银行只有在进口方付清货款时，方能

交出货运单据。按支付时间的不同，付款交单又分为即期付款交单和远期付款交单。

即期付款交单（8／B<-6(9）是由出口方开具即期汇票，通过银行向进口方提示，进口方
见票后即需付款领取货运单据。

远期付款交单（8／B409)7<-6(9）是由出口方开具远期汇票，通过银行向进口方提示；由
CD$



进口方承兑，于汇票到期日付清货款后，领取货运单据。

承兑交单（!"#$%&’()*+*,’)(-##&.(*’#&，!／-） 是指进口方承兑出口方的汇票后，即
可从代收银行取得货运单据的支付方式，进口方在汇票到期日再向代收银行付款，所以承

兑方式必定是远期的。所谓承兑，就是汇票的付款人，保证汇票到期付款的承诺。

信用证（/&((&0"120&3,(，/／2） 是银行应进口方的请求，开给出口方的一种银行保证
付款的有条件的书面付款凭证。其条件是受益人必须按信用证规定的内容办理结汇，即在

信用证规定的有效期内和付款地点提交完整、正确的单据和汇票，银行才能向受益人或其

指定人履行付款的责任。因此信用证是银行信用，信用证一经开出，开证银行负责第一性

的付款责任。

这种以信用证结算货款的方式有利于缓解进出口方之间互不信任的矛盾，也便于银行

对进出口方的资金融通，能适应国际贸易发展的需要。在实践中广泛使用，成为当今国际

贸易结算中的一种最重要的支付方式。

即期信用证（4,+5(/／2）和远期信用证（6)*’#&/／2） 即期信用证是开证行或付款行
收到受益人开立符合信用证规定的即期汇票和全套货运单据后，即需付款的信用证。有些

即期信用证规定无需受益人开立汇票，仅凭装运单据立即付款。这种信用证在国际结算、

支付中用得较广。在即期信用证中有时还加列“电报索偿条款”，这种信用证在议付行认付

单据后，当天即可用电报要求付款行电汇偿付。信用证规定受益人凭远期汇票收取货款的

称远期信用证。使用远期信用证时，迟期收款的利息由出口方承担。

保兑信用证（2"’1,0%&3/／2）和不保兑信用证（6’#"’1,0%&3/／2） 保兑信用证又称确
认/／2，指出口方要求进口方请开证行开出的不可撤销信用证，委托另一家银行保证对符
合信用证条款规定的单据一定兑付。这对出口方安全收汇更为有利。不保兑信用证，指未

经另一家银行保兑的信用证。

可转让信用证（70*’)1&0*89&/／2） 是指受益人有权把来证转让给另一个或两个以上
（第二受益人）使用的信用证。这种信用证的受益人往往是中间商，他把信用证转让给实际

供货人，但原受益人对买卖合同仍需负卖方责任。可转让信用证只限转让一次。

循环信用证（:&;"9;,’+/／2） 是指受益人在一定时期内使用了规定金额后，可以重新
恢复信用证原金额再度使用，直至达到规定的时间、次数、或金额为止的信用证。

对开信用证（:&#,.0"#*9/／2） 是指双方相互以开证申请人或受益人的身份对开两张
信用证。第一张信用证的受益人和开证申请人，是第二张信用证（又称回头证）的开证申请

人和受益人；第一张证的通知行是回头证的开证行。对开信用证有两证同时生效和分别生

效之分。同时生效指一方开出第一张信用证暂不生效，须在对方开出回头信用证经受益人

表示接受时，才通知对方银行两证同时生效；分别生效指一方开出的信用证，被受益方接受

之后，即可使用。对开信用证虽然是两个受益人，但两张信用证互相联系、互相约束、互为

条件的，双方必须承担购买对方货物的义务，对开信用证的金额可以相等或大体相等。此

种信用证多用于易货贸易、来料加工或补偿贸易。

对背信用证（<*#=("<*#=/／2） 是卖方可以凭买方通过银行开来的信用证作为抵押，
要求卖方所在地银行再给实际的出口方开出信用证，完成一笔交易。这种信用证多用于转

口贸易，但必须注意：第一，必须保证第一张信用证（母证）的金额大于第二张信用证（子证）

的金额；第二，第二张信用证的交货期和信用证的有效期要早于第一张信用证。

预支信用证（-’(,#,.*("0>/／2） 是指开证行授权付款行（通常是通知行）向受益人预
付信用证金额的全部或一部分，由开证行保证偿还并负担利息。预支信用证与远期信用证

相反，它是开证人付款在先，受益人收到货款后再向开证行提供有关装运单据。预支信用

证可分全部预支或部分预支。

打包信用证（?*#=,’+20&3,(） 是指受益人接到信用证后，凭信用证即可向开证银行的
往来银行（出口地银行）预借一定数量资金（有时还需交一定押品），用于产品的采购、制造、

包装和装运。装船后向银行议付时，借款的本息即在议付单据时扣除。这种放款是出口地

银行对出口方的资金融通，而与进口方开证银行无关。

延期付款信用证（!&1&00&320&#3,(） 是出口方给进口方的一种贷款，即受益人在货物
装运之后开立远期汇票（或不出具汇票）连同其他装运单据一并交到开证银行，开证银行对

汇票不承兑，因此远期汇票就没有贴现的可能，只能等待汇票到期才能付款。

偿付信用证（:&,%8$0)&%&’(20&3,(） 是开证银行授权第三国银行代开证银行偿还议
付银行垫付给受益人的货款的信用证。它往往是以买卖双方国家之外的第三国货币作为
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信用证的支付货币，开证银行要求第三国某个银行作为偿付银行。当议付银行收到受益人

交来的装运单据和汇票后，立即向偿付银行索偿。偿付银行代偿货款后，责任即告终止。

备用信用证（!"#$%&’(／)） 又称商业票据信用证、担保信用证或保证信用证，是指开
证人对受益人承担一项义务的凭证。在此凭证中，开证行承诺偿还开证人的借款，如开证

人违约时，保证为其支付；若开证人能按合同守信履约，则开证行无需向受益人支付任何货

款或赔偿，此证不必使用，故称为“备用”。备用信用证常用于履约担保、投标、赊销以及为

商业票据担保等。由于美国、日本等国家在法律上规定银行不得出具保函或保证书，故银

行在需要开立保函时，便开备用信用证代之。

银行保证函（(*""*+,-./#+#$"**，(／.） 也称银行保证书，是一种附属的或辅助性的契
约。在保证函中保证人向受益人保证为对受益人负有首要责任的第三人的债务，违约或失

误负责。银行保证函主要有：01用于进出口贸易的银行保证函。21用于投标的银行保证
函。还可用于借贷资金等业务，用途比较广泛。

分期付款（3+,4+*556,$3#’7*$"） 是指买方预交部分资金，其余货款根据所订购商品
的制造进度或交货进度分若干期支付，在货物交付完毕时付清或基本付清。分期付款实际

上是一种即期交易。

按分期付款条件成交，买方在付出定金之前，卖方通常应向买方提供出口许可证副本

和银行开具的保证函或备用信用证，保证若卖方不履约，由银行负责退还定金、已付款项及

利息。

延期付款（8*-*++*%3#’7*$"） 是指买方在预付一部分定金后，大部分货款是在交货后
一段相当长的时间内分期摊还。所以延期付款实际上是卖方向买方提供的商业信贷，它带

有赊销赊购的性质，是买方利用外资的一种形式。采用延期付款时，进口方每期除交付货

款外，还须付一定的利息，利息率由双方事先约定。

支付方式结合使用 在我国进出口业务中，绝大多数是用信用证支付方式，个别情况

如交易金额不大或对方资信比较好的客户可采用托收。小批量的货物出口有的采用汇款

方式。为扩大贸易，有利成交，可在付款时间和支付方式上采取灵活方式。

具体做法：

（0）即期信用证与远期信用证结合。指在一个买卖合同中，部分货款用即期信用证支
付，其余金额用远期信用证支付。使用远期信用证的部分金额，要考虑远期利息。

（2）信用证与汇款结合。指部分货款用信用证支付，余额用汇款方式结算。
（9）信用证与托收结合，一般是规定卖方开立两张汇票，属于信用证的部分货款凭光票
支付，而全套单据附在托收部分汇票之下，按即期和远期托收。在信用证上应规定“在发票

金额全部付清后，才可交单”的条款，以便安全收汇。

（:）汇款与保证函结合。一些成套设备和大型货物，由于金额大，生产周期长，买方根
据制造、交货过程，按进度分期付款，而采用的这种支付结合方式。买方用汇款方式逐阶段

交付一部分货款，最后凭装运单据付清。卖方应出具银行保证函，保证卖方最后不能履约

时，由银行退回已交货款和利息。

商检（),77,%6"’;$5<*="6,$）问题的磋商 商品检验也称货物检验，简称商检，指在国
际贸易中，为了保障买卖双方的各自利益，由国家设置的检验机关，或由经政府注册的第三

者身份的民间公证鉴定机构，对进出口商品品质、数量、重量、规格、包装、安全、卫生、检疫

以及装运技术条件或货损、货差等进行检验和鉴定、监督，并出具相应的检验证书，作为买

卖双方交接货物，支付货款或进行索赔与理赔的依据之一。

在买卖合同中，一般都有商检条款，经过磋商对以下问题作出规定：商品检验的时间和

地点；一方负责检验，另一方是否有复验权；商品检验机构及检验标准；检验证书的出具等。

索赔（)>#67）问题的磋商 索赔是买卖一方向违约的另一方提出赔偿要求的称谓。在
磋商索赔问题时，有两种索赔条款的方式可供选择：一种是异议和索赔条款，明确一方如违

约，另一方有权提出索赔，还应规定索赔的依据、索赔的期限、赔偿损失的办法、赔偿损失的

金额等。另一种是罚金条款。当一方在未履行或未完全履行规定的义务时，应向对方支付

一定数额的约定罚金，并应在磋商时规定罚金的百分率。这种条款一般适用于卖方延期交

货或买方延期接货等情况。

因此在索赔时要注意：要在索赔期限内提出索赔，这个期限对不同的索赔对象是不同

的；索赔时要备齐索赔证据和其他单据，需要在发现货损时请公证人到场做鉴定。

理赔（!*"">*7*$",-)>#67）和拒赔 理赔和拒赔都是相对于索赔的行为。对对方提出
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的索赔要求同意并进行处理叫理赔，认为索赔方提出的索赔理由和根据不充分而拒绝的称

为拒赔。贸易双方都可能发生对外索赔和对外理赔的情况，不过索赔更多地发生在进口

方，理赔更多地发生在出口方。

仲裁（!"#$%"&%$’(）问题的磋商 仲裁是指预先经买卖双方达成协议，在履约过程中发
生贸易争议又不能通过友好协商解决争议，由一方将此争议案提交给双方同意的第三者仲

裁机构进行裁决。裁决是终局的，对双方都有约束力，双方都必须依照执行。磋商仲裁问

题时，一般应明确仲裁的地点、仲裁的机构、适用的仲裁程序规则或法律、仲裁的费用、仲裁

裁决的执行等。

［出口交易程序］

询盘（)(*+$",） 是邀请发盘最常见的一种形式。其目的是试探对方交易诚意及其交
易条件，内容可涉及价格、规格、品质、数量、包装、交货期以及索取样品、商品目录等。无固

定形式，多数是询问价格，故通常也称作询价，常见有询价单（-(*+$",./00%）由买方提出。
发盘（1220"） 也叫发价，报盘或报价。是由买卖一方向对方提出交易条件并愿按此条

件达成交易的一种商业行为，又是法律行为，多由卖方发出，称作售货发盘（.033$(41220"），
也可由买方先发，则称购货发盘（5+,$(41220"）或称递盘（5$6）。
发盘既是法律行为，内容就必须十分确定，便于在对方接受时据以制作详尽的书面合

同。行情变化快的商品发盘的有效期规定得就要短些。还盘后原发盘就失去效力。

虚盘与实盘（7’(82$"91220":;$"91220"） 发盘内容中列出了全部必要交易条件，完
整、明确、具体、肯定的是实盘，受盘人在有效期内无条件接受，交易即生效成立。发盘人往

往明确指明是发实盘，和明确的有效期。如在发盘内容中某项要素不具体、不肯定、不完

备、不明确，也不注明实盘字样，不要求准确的还盘时间，或有某种保留条件，需经进一步磋

商确认，则此类发盘称为虚盘，或叫参考盘。受盘人应善于区分虚盘或实盘。

还盘（<’+(%0"1220"） 又叫还价或回盘。是受盘人不同意或不完全同意发盘中的内容
与条件而提出自己的修改意见或条件的表示。还盘是原发盘的拒绝。还盘后，双方发、受

盘的地位互换，还盘人就是新发盘人。这种情况，在大宗交易中往往要经过多次，才最后达

成协议，订立合同。

接受（!==0>%&(=0） 是指受盘人在有效期内完全同意实盘内容的一种商业行为，法律
上称作承诺。此时合同即可成立，双方都应受其约束，承担责任。接受可以是买卖双方的

任何一方，但应注意必须由合法的受盘人接受，并须在发盘有效期内传达到发盘人。

［合同的签订］

合同（<’(%"&=%）的构成 在国际上，合同的形成没有具体限制，买卖双方既可采用正式
的合同、确认书（<’(2$"9&%$’(）、协议（!4"0090(%），也可采用备忘录（?09’"&(6+9）等多种形
式。在我国进出口业务中，书面合同主要有条款比较完备，内容较全面的正式合同和内容

较简单的确认书。

书面合同内容一般有三部分组成：（@）约首。是合同的序言部分，其中包括合同名称、
订约双方当事人的名称或地址，还写明双方订立合同的意愿和执行合同的保证，对双方都

具有约束力。（A）本文。是合同的主体，具体列明各项交易的条件或条款，如品名、品质规
格、数量、单价、包装、交货时间与地点、运输与保险条件、支付方式及检验、索赔、不可抗力

和仲裁条款等，它体现了双方当事人的权利和义务。（B）约尾。列出合同的份数，使用的文
字及其效力，订约的时间和地点及生效的时间。有的合同也将订约时间和地点在约首订

明。

合同的主要条款 （@）品质条款。要订得明确、具体，切合实际，要注意灵活性和科学
性，要允许卖方提供商品的品质指标在一定幅度品质公差和内机动。

（A）数量条款。一般肯定买卖数量和计量单位。以重量计量的还需明确计量的方法，
如按净重计还是，以毛作净计。有的商品还需在合同的数量条款中，订明交货数量的机动

幅度。

（B）包装条款。包括包装方式和包装标志。包装方式有具体规定和笼统的规定。包装
标志，一般由卖方决定，如买方要求，由其指定包装标志。

（C）价格条款。签订出口合同的价格条款有单价、总值。
（D）交货条款。要规定交货时间、装运港和目的港，以及转船、分批装运等内容。
（E）保险条款。订明由谁负责保险，保险额多少，保险的险别，按什么保险条款为准的
内容。
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（!）支付条款。明确规定使用何种支付方式及具体内容。
（"）商品检验条款。应按磋商内容，订明商检的内容、检验和复验的时间和地点、商检
机构等。

（#）索赔、理赔、仲裁、不可抗力条款。主要应订明索赔的期限、索赔必须具备的证据、
出证机构及解决索赔的办法。对不可抗力条款的订法，一般有概括式、列举式和综合式三

种方式可供抉择。

上述签订合同的主要条款是紧密相联不可分割，前后一致的，是构成合同的一个整体。

［出口合同的履行］

出口合同的履行 我国绝大多数出口合同为$%&合同或$&’合同，并且一般都采用
信用证付款方式，故在履行这类合同时，必须做好催证、审证、改证、备货和报验、租船、订

舱、报关、发货装运、投保、制单结汇及索赔和理赔等环节的工作。其中以货、证、船、款四大

环节的工作最为重要。在履行中，要防止有货无证、有证无货、有货无船、有船无货和单证

不符或交单超过信用证有效期被拒付等情况。

催证 是在信用证支付方式下产生的，即当国外买方未按合同规定时间开来信用证，

或是卖方根据货源和运输的情况，可以提前装运时，就催促对方迅速开出信用证，以便履约

交货。

审证 指国外买方开来信用证后，出口方必须按合同规定，对开证银行及信用证内容，

进行认真审查和核对。在审证时，要注意：对开证行的审查、对信用证的性质及开证行责任

的审查、对开证人及受益人的审查、对货币和金额的审查、对单据的审查、对装运期和信用

证有效期的审查、对字句的审查及对一些特殊条款和政治性错误用语的审查。信用证应与

合同内容相符，但二者在法律上是独立的文件，银行只认信用证，不管合同内容。因此审证

时要注意与合同内容是否相符，要注意开证行所列条款能否接受，根据情况确定接受或要

求修改信用证。

改证 改证应掌握的精神是：凡不符合政策要求，影响合同执行和收汇的，就要坚持修

改；凡可改可不改的就不要坚持非改不可。此外，当修改的通知书到达后，也要认真审查，

如修改的内容不能接受时，要及时通知对方，并将修改通知书退还对方。

备货 出口方根据合同规定和信用证要求，按时、按质、按量准备应该交付的货物，以

保证按时装运输出。

报验 是备货工作中的一个环节。根据贸易惯例、贸易双方所在国的规定及合同的条

款需要，对必须进行的法定检验的商品，进行报验，即在备货中报请检验机构对有关出口的

商品实施检验，并取得检验证书。

租船订舱 在$%&或$&’条件下，租船订舱是卖方的责任之一。如出口货物数量较
大，需要整船载运的，则要对外办理租船手续；对出口货物数量不大，不需整船装运的，则安

排洽订班轮或租订部分舱位运输。

轮船公司接受出口商提出的托运单（订舱委托书），就根据船只载货的配载原则、货物

性质、货运数量、装运港、目的港等情况，结合船期签发装货单，交付出口商作为收货装载的

凭证。至此订舱工作才告结束。

报关、发货装运 货物装运出口前，须向海关申报，并需缴验有关单证：出口货物报关

单，主管部门批准的出口许可证，合同的副本、发票、装箱单或重量单；如属法定检验的商

品，还要提供商检证书，轮船公司签发的装货单。当海关对商品和单证进行查验核对时，必

须有出口公司的人到场，并根据海关规定，开拆一些货物的包装。当检验符合出口规定，海

关就在货运单据上签章放行，出口方及负责运输机构就凭以装运出口，装货完毕后，由船长

或大副签发“大副收据”，载明收到货物的详细情况，出口公司凭大副收据向轮船公司换取

提单。

投保 凡按$%&条件成交出口的货物，出运前还必须逐笔办理投保手续，并在装船取
得提单后，及时通知买方，使对方做好接货准备。

凡按$&’条件成交的出口货物，在装船前应立即向买方发出装船通知，以便买方办理
投保手续。

凡按&()条件成交后的出口货物，也应在装上买方指定的船只以前，通知对方办理投
保手续。

如因出口公司疏忽未及时向买方发出或漏发装船通知，以致货物未能及时保险而遭受

的一切损失，将由出口方承担。
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制单结汇 当出口货物装船后，出口商应按信用证和合同规定，及时、正确缮制各所需

单据，并在信用证规定的有效期内，持单向当地银行办理结汇手续。

提单（!"##$%&’(")*，!／&）的填制 提单是代表货物所有权的凭证，在制作提单时必须
注意提单的各项内容与信用证相符或不相抵触。一般国外来证对提单问题要求提供：“全

套清洁已装船作成空白指示或空白背书的提单”。

发票（+),$"-.）的填制 发票种类很多，通常指的是商业发票，此外，还有其他各种发
票，如海关发票、领事发票和厂商发票等。商业发票是出口方开给国外进口方的载有货物

名称、数量、价格等售货清单，作为买卖双方交接货物和结算货款的主要单证，也是进出口

报关完税必不可少的单证之一。

汇票（!"##$%/0-1’)*.$232’%4）的填制 汇票是代表一定金额货币的支付凭证。填制
汇票时，应注意：（5）付款人。采用信用证支付方式时，汇票的付款人应按信用证规定填写，
如信用证未要求填写付款人名称，则以开证行为付款人。采用托收时，汇票的付款人应填

写国外进口方。（6）受款人。除个别来证另有规定外，汇票的受款人应为出口公司。（7）开
具汇票的依据也是汇票上的出票条款。属于信用证方式，应按照来证的规定文句填写，如

证内没有规定具体文句，可在汇票上注明开证行名称、地点、信用证号码及开证日期。属托

收方式，在汇票上可注明有关合同号码。

汇票一般开具一式两份，具有同等效力，其中一份付讫，另一份自动失效。

保险单（+)892’)-.:$#"-;）的填制 保险单是保险公司和投保人之间的保险契约，对投
保人的承保证明，具体规定双方之间的权利义务。出口商品运输保险单可转让。填制保险

单时，应注意：（5）如来证无特殊规定，被保险人应填写受益人，并加空白背书，便于办理保
险单转让。（6）保险险别和保险金额应与信用证规定一致。（7）保险单上签发日期应早于
提单日期，最迟应与提单日期相同，不能晚于提单日期，除非保险单上注明承担自装船日起

的风险，否则开证银行将拒绝接受。（<）列明信用证（或合同）所规定的各种险别，保险金额
一般按发票金额55=>计算。佣金应包括在投保金额之内，但发票扣除折扣或回扣时，通常
按净值投保。

普惠制单据（?.).2’#"@.(A;84.2)$%:2.%.2.)-.3$-9B.)48，?A:）的填制 普惠制单据是
给惠国的进口国海关给受惠国减免关税的依据。现在使用普惠制单据的有：

（5）表格C产地证适用于一般商品，由出口公司填制；
（6）纺织品产地证适用于纺织品类；
（7）手工制纺织品产地证，适用于手工制品纺织品类；
上述三类，均由中国进出口商品检验局签发。

（<）纺织品出口许可证，适用于配额纺织品，限制品种严格；
（D）纺织品装船证明，适用于无配额的毛呢产品。
上述二类，均由出口地外贸主管部门签发。

单据内容填制要正确，符合各项要求，一旦填错，可能丧失享受普惠制待遇的机会。

产地证明（E.24"%"-’4.$%F2"*")）的填制 产地证明是一种证明出口商品原产地或制造
地的证件。不用海关发票和领事发票的国家，要求提供产地证明可确定对商品应征收的税

率。有的国家限制从某个国家或地区进口商品，也要求以产地证来证明货物的来源。

产地证明一般由出口地的公证行或工商团体签发。在我国，可由中国出口商品检验局

或各地的国际贸易促进委员会签发。

二、商品进口贸易实务
商品进口交易前的准备工作 进口交易前的准备工作，包括：（5）进口的依据。（6）进

口订货卡片（进口货单）的审定，包括商品名称、品质规格、数量、包装、详细用途、估计单价

和金额、要求到货时间、外汇来源等。（7）申请进口许可证。（<）制订进口商品经营方案。
内容包括选择国别和地区；供货对象；进口时间、交易数量、价格等交易条件；采用何种贸易

方式和渠道进口，及实现方案的办法和措施。做到有准备的对外磋商和较好的签订和履行

合同。

进口交易的磋商内容 与出口交易磋商内容大致相同。进口交易应从各用货单位实

际需要出发，节约用汇，争取有利价格，明确由谁办理投保，灵活运用各种支付方式和重视

商检条件的磋商。进口交易磋商内容，包括：商品品质条款、商品数量和包装条款、价格条

款、进口装运条件、进口保险条件、进口支付条件和进口商检索赔条件等。

进口交易磋商的程序 与出口交易磋商程序大致相同。
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