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设施设备维护与保养

工作执行标准





档号：杂悦杂月原园员原园园员

生产设备维护工作执行标准

签 发 人： 责 任 人：

O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�

签发日期： 执行阶段：

�� 生产设备维护的类型

设备的维护也叫保养。目前较多的企业是实行“三级保养制”，即

日常维护保养、一级保养、二级保养和三级保养的区别见下表。

保养级别 保养时间 保养内容 保养人员

日常维护保养 每天的例行保养

班前班后认真检查，
擦拭设备各个部件和
注油，发生故障及时
予以排除，并做好交
接班记录

操作人员进
行

一级保养

设 备 累 计 运 转

缘园园小时可进行
一次，保养停机
时间约愿小时

对设备进行局部解体，
清洗检查及定期维护

操作人员为
主，维修人
员辅助

二级保养（相
当于小修）

设 备 累 计 运 转

圆缘园园小时可进行
一次，停修时间
约为猿圆小时

对设备进行部分解体、
检查和局部修理、全
面清洗的一种计划检
修工作

维修人员为
主，操作人
员参加
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�� 生产设备维护的重点

设备维护的主要目的是使设备经常保持整齐、清洁、润滑、安全，

以保证设备的使用性能和延长修理间隔期，而不是恢复设备的精度，

其重点是润滑、防腐与防泄漏。

员援润滑管理

设备的润滑管理，认真执行润滑“五定”（定点、定质、定量、定

期、定人），能有效地减少磨擦阻力和磨损，保护金属表面，使之不锈

蚀、不损伤。这是保证设备正常运转、延长使用寿命、提高设备效率

和工作精度的必要措施。

圆援防泄漏

防泄漏也是维修保养工作的重要内容之一。认真治理和防止设备

的跑风、冒气、滴水、漏油，是一切设备的共同要求。

猿援防腐蚀

设备的腐蚀会引起效率和使用寿命的降低，影响安全运行，甚至

会造成设备事故，特别是石化行业的生产装置，防腐、防泄漏更加重

要。

生产设施设备管理
源



档号：杂悦杂月原园员原园园圆

生产设备修理计划工作执行标准

签 发 人： 责 任 人：

O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�

签发日期： 执行阶段：

�� 确定修理计划的主要内容

设备修理计划的主要内容，是确定计划期内的修理对象、类别、

内容、日期、工时、停机时间及所需用的物资器材、费用等，其需要

的各种修理定额标准大致有修理周期、修理间隔期、修理周期结构、

修理复杂系数、修理劳动量定额和修理费用定额等。

员援修理周期

修理周期是指相邻两次大修之间的工作时间，或新设备从开始使

用到第一次大修的工作时间（用实际开动台时或产量表示）。修理周

期是根据设备结构、工艺特性、生产类型、零件允许磨损极限和维修

水平等因素综合确定的，其中决定性的因素是主要零件的使用期限和

工作班次，设备类型不同，生产条件不同，其修理周期也就不同。

圆援修理间隔期

修理间隔期是指相邻两次修理（不论大、中、小修）之间的间隔

时间。间隔期主要根据设备的实际开动台时和易损件的使用期限、日

常维护、检查的情况确定。
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猿援修理周期结构

修理周期结构是指一个修理周期内应该采取的各种计划检修的类

别、次数和顺序。不同的设备或不同的修理制度，可以有不同的修理

周期结构。例如：重量在员园吨以下的轻型和中型金属切削机床的修理

周期和修理周期结构如下图所示。

源援修理复杂系数

修理复杂系数（用符号 云表示）是衡量设备修理复杂程度的假设

单位，它由设备结构的复杂程度、规格、尺寸、工艺特点和维修性等

因素决定。设备愈复杂、精度愈高、尺寸愈大，其修理复杂系数就愈

大，所耗用的修理工作量也愈大。

缘援修理劳动量定额

修理劳动量定额即修理工时定额，是指企业为完成设备的各种修

理所需要的劳动量，通常用一个修理复杂系数所需的工时数来表示。

通常以完成一个修理复杂系数的大修钳工为源园小时，机加工为圆园小

时，其他工作为源小时，总时为远缘小时。修理复杂系数的工时定额是

根据统计资料、测定资料、生产水平、技术条件和修理特点等具体确

定的。条件不同，定额也就不同。有了修理劳动定额之后，就能计算

各种设备的总劳动量，以及计算出所需要的修理人员和修理费用。

远援修理停歇时间定额

修理停歇时间定额，是指从设备停机修理到完毕，经验收后重新

投产所经历的时间标准，它是根据设备的修理复杂系数确定的。

生产设施设备管理
远



停歇时间

工作日（栽）越

设备的修理

复杂系数（云）伊
一个复杂系数的修理

劳动量定额小时（贼）
一个班内同时修理

该设备的人数（蕴）伊
每班工作时

间小时
伊
工作班

次（皂）伊
修理工时定额

完成系数（噪）

垣
其他停机

时间（栽园）

苑援修理费用定额

修理费用定额是指设备修理所发生的费用（包括料、工、费等）

定额，是根据修理复杂系数和修理劳动量结合企业的具体情况而确定

的。例如，规定一个修理复杂系数的大修费用定额为猿园园元。

�� 编制修理计划

有以上定额参数标准，就可以编制修理计划。设备的修理计划一

般可分为年度、季度和月度计划。年度计划又可分为分车间的年度修

理计划，主要设备的大、中、小修计划和高、精、尖、特种设备的大

修理计划等。

员援年度计划大体上对计划需要修理的设备数量、修理类型和修理

时间做出安排，具体的修理项目、修理工作劳动量和修理停歇时间

等，则在季度和月度修理计划中详细安排。确定年度修理计划的主要

依据，是设备的实际运转台时和技术状况。根据有关维修记录、故障

分析、检查资料和年度生产大纲和预先制定的各种修理工作定额，由

设备管理部门提出年度修理计划，交计划部门进行综合及平衡。

圆援季度修理计划是年度修理计划的执行计划。根据设备当时的技

术状态和工作条件，结合本季度生产经营的需要和可能，具体确定修

理内容、修理劳动量和修理停歇时间。

猿援月度修理计划是具体的作业计划。根据上月修理任务的完成情

况和修理前准备工作的落实情况，以及设备的实际开动台时、零件磨

损程度等结合本月份的生产任务、具体确定本月份的修理对象及其修

理项目、修理日期、修理进度和修理人员数等内容。
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源援编制修理计划，要注意修理计划与生产计划之间、修理任务与

修理能力之间、季与季、月与月之间的统筹平衡。要优先安排对产量、

质量、成本、交货期、安全卫生和劳动情绪影响大的重点设备与关键

设备，并要充分考虑生产技术准备工作的工作量、进度和能源供应等

因素的制约。

�� 修理计划的下达与准备

修理计划经过审核和批准后，由计划部门下达给各车间贯彻执

行。组织执行时，要做好技术准备和物质准备工作。

员援做好修理前的技术准备工作，如拟订修理技术方案和工艺规

程，设计修理用的工艺装备；编制修理图册；绘制自制的更换件图纸

及准备好有关技术资料等。

圆援做好物质准备工作，如制造必要的工艺装备和配件；准备好修

理用的设备、材料和工具；组织好外购配件、工具的供应等。

猿援在执行过程中，要对计划的执行情况进行检查、统计、分析，

协调各种影响要素，以保证修理计划切实执行。

生产设施设备管理
愿



档号：杂悦杂月原园员原园园猿

修理组织实施工作标准

签 发 人： 责 任 人：

O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�

签发日期： 执行阶段：

�� 部件修理法

员援方法：以设备的部件为修理单元，修理设备时拆下整个所需修

复的部件，换上同类备用部件。

圆援优缺点分析：这样能大大缩短修理停歇时间，但需要有相当的

储备部件，占用一定的流动资金。

猿援适用范围：多用于流水线设备、动力设备、关键设备和数量多

的同类设备。

�� 分部修理法

员援方法：将一台需要修理的设备分成几个相对独立的部分，按一

定的顺序分期分批安排计划修理，每次只修一个部分。

圆援优缺点：这样能化整为零，见缝插针，利用节假日或非生产时

间进行修理，以增加设备的生产时间，提高设备利用率。

猿援适用范围：适用于结构上具有相对独立部件的设备以及生产任

务重、修理时间长的设备。
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�� 同步修理法

员援方法：将在生产工艺上紧密关联的几台设备安排在同一时期修

理，实现修理同步化。

圆援优缺点：与分部修理比较，这种方法所占用停机时间要少得

多，减少修理停机的损失。

猿援适用范围：同步修理法比较适用于流水线设备和联动设备中的

主机与辅机及其配套设备等。同步修理法的另一种含义是将使用寿命

接近的若干零件安排在同一时期修理或更换。

�� 计划评审法

员援方法：在编制大型复杂设备的大修计划时，运用计划评审法绘

制大修网络图，组织平行交叉作业，使各工序紧密衔接。

圆援优缺点：这样能大大缩短修理工时、减少修理费用。

生产设施设备管理
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档号：杂悦杂月原园员原园园源

计划预防修理制执行标准

签 发 人： 责 任 人：

O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�O�

签发日期： 执行阶段：

�� 定义

计划预防修理制（简称计划预修制），是以设备故障理论和磨损

规律为依据，对设备有计划地进行预防性的维护、检查和修理的一种

维修制度。计划预修的内容包括日常维护、定期清洗及换油、定期检

查和计划修理。

�� 计划修理

计划修理按照对设备性能的恢复程度，可分为大修、中修和小修

三种，其工作内容如下表所示。

项 目 大 修 理 中 修 理 小 修 理

拆卸分解程序
机床全部拆卸分
解

拆卸分解需要修理
的部位

部分拆检零部
件
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（续）

项 目 大 修 理 中 修 理 小 修 理

更换与修
复程度

修理基准件，现
换或修复主要大
型零件及所有不
符合要求的零件

修理主要零件、基
准件、更换或修复
部分不能使用至下
次修理时间的零件

清理积屑，调
整零件间隙与
相对位置，更
换不能使用至
下次修理时间
的零件

导轨刮削程度
全部刨削、磨削
或刮削

刮削、磨削导轨的
猿园豫 耀源园豫

局部修理或填
补划痕

精度要求
恢复原有精度，
达到出厂标准或
精度检验标准

主要精度达到工艺
要求，个别精度难
以恢复时，延至下
次大修中解决

对工件进行加
工试验，达到
工艺要求

喷漆要求
全部内外打光，
刮腻子、喷漆

喷漆或补漆 不进行

工作量比率 员园园豫 约缘远豫 约员愿豫

�� 计划修理的方法

计划修理的方法一般有标准修理、定期修理和检查后修理等三

种。

员援标准修理

根据零件的磨损规律和使用寿命，事先规定设备的修理日期、类

别、内容和工作量，届时不管设备的实际技术状况如何，都必须严格

按照计划规定进行修理。标准修理一般仅适用于必须保证安全运行的

关键设备或生产自动线设备。

圆援定期修理

根据设备的实际使用情况，并参照有关检修定额标准，预先订出

大致的修理日期、类别和内容，届时再根据修理前检查的结果，具体

生产设施设备管理
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确定修理时间、项目和工作量。定期修理有利于降低修理费用，提高

修理质量，应用比较普遍。

猿援检查后修理

根据零件的磨损资料，制定设备检查计划，预先规定检查的次数

和日期，届时再根据检查结果编制修理计划，具体确定修理时间、类

别和修理工作量等。
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