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内容提要

本书是普通高等教育“十五”国家级规划教材 (高职高专教育 ) , 是在原教育部高职高专规划教材 《会计

原理实验教程》 的基础上修订而成的。

本书共分五部分。第一部分为会计凭证实验 , 共设计了 5 个实验 , 内容包括原始凭证、记账凭证的填制

和审核 ; 第二部分是会计账簿实验 , 共有 5 个实验 , 内容包括日记账和存货明细账的登记、错账更正、记账

规则与结账以及银行存款余额调节表的编制等 ; 第三部分是账务处理程序与会计报表实验 , 共有 3 个实验 ,

分别是科目汇总表账务处理程序、会计报表的编制和工作底稿与会计报表的编制 ; 第四部分是综合模拟实验 ,

以一虚拟的有限责任公司为会计主体 , 使学生在前面各项实验的基础上开展综合性的会计业务操作 ; 第五部

分是会计实验必读 , 给出了一些基本的会计业务规范。

本书适用于高等职业院校、高等专科学校、成人高校、本科院校举办的二级职业技术学院以及民办高校

会计专业及其他财经类专业的学生 , 也可供中等职业学校、五年制高职院校学生及社会从业人士使用。
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出版说明  

  为加强高职高专教育的教材建设工作 , 2000 年教育部高等教育司颁发了 《关于加强高职

高专教育教材建设的若干意见》 (教高司 [ 2000] 19 号 ) , 提出了“力争经过 5 年的努力 , 编

写、出版 500 本左右高职高专教育规划教材”的目标 , 并将高职高专教育规划教材的建设工作

分为两步实施 : 先用 2 至 3 年时间 , 在继承原有教材建设成果的基础上 , 充分汲取近年来高职

高专院校在探索培养高等技术应用型专门人才和教材建设方面取得的成功经验 , 解决好高职高

专教育教材的有无问题 ; 然后 , 再用 2 至 3 年的时间 , 在实施《新世纪高职高专教育人才培养

模式和教学内容体系改革与建设项目计划》 立项研究的基础上 , 推出一批特色鲜明的高质量的

高职高专教育教材。根据这一精神 , 有关院校和出版社从 2000 年秋季开始 , 积极组织编写和

出版了一批“教育部高职高专规划教材”。这些高职高专规划教材是依据 1999 年教育部组织制

定的《高职高专教育基础课程教学基本要求》 (草案 ) 和 《高职高专教育专业人才培养目标及

规格》 (草案 ) 编写的。随着这些教材的陆续出版 , 基本上解决了高职高专教材的有无问题 ,

完成了教育部高职高专规划教材建设工作的第一步。

2002年教育部确定了普通高等教育“十五”国家级教材规划选题 , 将高职高专教育规划

教材纳入其中。“十五”国家级规划教材的建设将以“实施精品战略 , 抓好重点规划”为指导

方针 , 重点抓好公共基础课、专业基础课和专业主干课教材的建设 , 特别要注意选择一部分原

来基础较好的优秀教材进行修订使其逐步形成精品教材 ; 同时还要扩大教材品种 , 实现教材系

列配套 , 并处理好教材的统一性与多样化 , 基本教材与辅助教材、文字教材与软件教材的关

系 , 在此基础上形成特色鲜明、一纲多本、优化配套的高职高专教育教材体系。

普通高等教育“十五”国家级规划教材 (高职高专教育 ) 适用于高等职业学校、高等专科

学校、成人高校及本科院校举办的二级职业技术学院、继续教育学院和民办高校使用。

教育部高等教育司

2002年 11月 30日

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



第二版前言  

  本书是在原教育部高职高专规划教材《会计原理实验教程》 的基础上修订的第二版教材 ,

现列入普通高等教育“十五”国家级规划教材 (高职高专教育 )。本书以教育部 《高职高专教

育会计专业人才培养方案》 和《会计法》、《企业会计制度》 为依据编写 , 在内容上力求会计基

础理论与会计实务模拟相结合 , 以满足会计实验教学以及各种形式的岗位培训的需要。

相对于第一版 , 本书在内容和章节编排上有了较大的变动 , 即在会计原理单项实验的基础

上新增了会计原理综合模拟实验 ; 将单项实验分为会计凭证实验、会计账簿实验和会计程序与

会计报表实验 ; 将会计操作的基本规范与实验内容紧密结合。另外 , 根据能力培养要求 , 细化

了实验操作指导 , 增加了实验思考问题 ; 同时 , 在其他相关内容上也适当做了增删。

本书的主要特点是 :

第一 , 既与会计基础理论相配合 , 又不拘于教材内容所限 , 力求接近实际 , 缩短理论和实

践之间的距离 , 以真实的会计核算资料 , 规范的会计证、账、表 , 指导学生全面运用所学知识

和方法进行仿真实训。

第二 , 各单项实验既相互独立 , 又相互联系 , 形成了有机整体。各单项实验注重各部分知

识分阶段强化训练 , 同时又相互结合、贯通 , 以利于学生循序渐进地掌握会计理论知识与方

法 , 全面提高操作技能。

第三 , 综合模拟实验选材适当 , 业务难度适中 , 涵盖了企业基本会计业务 , 以利于学生系

统地了解整个会计循环的业务处理过程 , 符合基础会计对学生基础理论、基础方法和基础操作

技术的能力培养要求。

第四 , 各项实验以培养学生的动手能力为基础 , 同时渗透会计法规、会计制度设计等方面

的内容 , 具有一定的启发性 , 对拓宽学生知识面 , 提高学生分析问题、解决问题能力也大有益

处。

本书适用于高等职业院校、高等专科学校、成人高校、本科院校举办的二级职业技术学院

以及民办高校相关专业基础会计课程的实验教学 , 也可满足会计初学者提高操作技能的需要 ,

同时可作为在岗会计人员会计规范操作实训教材。

本书由黄明教授、郭大伟教授任主编 , 黄海琛任副主编 , 袁国红、黄彦涛、黄达、汪慧华

等同志参加了本书编写工作。
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由于时间仓促 , 加之水平有限 , 书中错误和不足之处在所难免 , 恳请广大读者批评指正 ,

以便再版时修改。

编  者

2004 年 8 月
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第一版前言  

  本书是教育部高职高专规划教材 , 是依据教育部《高职高专教育会计专业人才培养方案》

和新的《会计法》、《企业会计制度》 编写的。本教材力求使会计理论教学与实践教学相结合 ,

以适应不同层次的教学需要及各种形式的岗位培训。

本书主要分为两部分内容 : 一是会计操作基础规范 , 以国家颁布的新《会计法》 和《会计

工作基础规范》 为依据 , 系统介绍会计操作的基本要求 , 包括会计书写规范 , 会计凭证规范 ,

会计账簿规范 , 会计报告规范 ; 二是会计程序和会计业务操作实验 , 以企业实际经济业务为实

验素材 , 运用会计工作中的证、账、表 , 对会计核算的各步骤进行系统操作实验 , 包括原始凭

证、记账凭证的填制与审核 , 各种账簿的登记、对账、结账、会计报表的编制等。每部分实验

中包括实验目的、实验资料、实验设计、实验用表。

本书的主要特点是 : 第一 , 突出会计基础规范要求 , 将新《会计法》 中关于会计凭证、会

计账簿、会计报告等方面的规范要求及相应的法律责任贯穿于会计实验之中 , 以利于学生树立

会计规范化的观念 , 奠定良好的会计工作基础 ; 第二 , 与会计基础理论教学相配合 , 又不拘于

教材内容所限 , 力求接近实际 , 缩短理论与实践之间的距离 , 以真实的会计核算资料 , 规范的

会计证、账、表 , 指导学生全面运用所学知识、方法进行仿真实训 ; 第三 , 各项实验既相互独

立 , 又相互联系 , 形成有机整体 , 注意各部分知识分阶段强化训练 , 同时将各单项实验逐步结

合 , 相互贯通 , 以利于学生循序渐进 , 系统掌握会计理论知识与方法 , 全面提高操作技能 ; 第

四 , 各项实验以培养学生的动手能力为基础 , 同时渗透会计法规、会计制度设计等方面的内

容 , 具有一定启发性 , 这对拓宽学生知识面 , 提高学生分析问题、解决问题能力也大有益处。

本书可适用于高职高专 (也可供中等职业学校参考 ) 学校会计实验教学需要 , 也适用于会

计初学者提高动手操作技能的需要 , 同时可作为在岗会计人员会计规范操作实训。

本书由哈尔滨商业大学 (原黑龙江财政专科学校 ) 黄明、郭大伟同志担任主编 , 刘俊琴、

马丽萍同志参加了本书的部分编写工作。

由于时间仓促 , 加之水平有限 , 书中错误之处在所难免 , 恳请广大读者批评指正。

编  者

2001 年 4 月
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第一部分 会计凭证实验  

实验一  原始凭证的填制

  一、实验目的

通过实验使学生掌握原始凭证的基本内容、填制方法 , 以及会计凭证传递程序。

  二、实验资料

滨江空调机厂为一家股份制企业 (下同 ) , 增值税率为 17%。2004 年 1 月份发生的有关经

济业务如下 :

1. 1 月 6 日 , 根据本月份工资结算汇总表 , 从银行提取现金 , 以备发放工资。签发现金支

票一张 , 金额为 105 004.70 元。 - ��

中国工商银行现金支票存根

支票号码  2009231 �- 艵

科   目        - 凄

对方科目        

签发日期

收款人 - 萢       

金  额 - 赛       

用  途 - 蓷       

备注

单位主管   会计

本
支
票
付
款
期
十
天 - ��

中国工商银行现金支票      支 票 号 码  2009231 ?

出票日期(大写)   年  月  日  开户行名称  工商行十二支行

               签发人账号  211040003 - 91

  收款人 :

人民币
(大写 )

 
千 百 十 万 千 百 十 元 角 分

 用  途  - ��          科   目 (借) - ��        

               对方科目 (贷) - 杀        

  上列款项从我账户内支付   付讫日期     年   月   日

               出   纳     记账

     签发人盖章      复   核     复核

2. 1 月 14 日 , 采用提货制销售产品一批 , 销售科业务员开出增值税专用发票。购货方采

购员持发票到财务科以转账支票办理货款结算 , 财会人员收取支票后 , 当日填写转账存款单送

存银行。
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- ��

  ××市增值税专用发票

开票日期 : 2004 年 1 月 14 日 №  0063490

购货

单位

名   称 安庆石化总厂 纳税人登记号 280602100100027 �

地址  电话 安庆新村 4628743 �开户银行及账号 工商行三分行 20100354 I

商品或劳务名称
计量

单位
数量 单价

金   额

千 百 十 万 千 百 十 元 角 分

税
率
%

税   额

千 百 十 万 千 百 十 元 角 分

E - 1 �型风机 台 5 �1 �200 6 �0 D0 �0 Z0 �0 p17 �1 �0 B2 �0 Q0 �0 S

合   计 ￥ 6 �0 D0 �0 Z0 �0 p17 �￥ 1 �0 B2 �0 Q0 �0 S

价税合计 (大写 ) ×仟×佰×拾×万柒仟零佰贰拾零元零角零分        ￥ : - 粔7 �020 V.00

销货

单位

名   称 滨江空调机厂 纳税人登记号 230102100120054 �

地址  电话 和平路 13 e号 开户银行及账号 工商行十二办 211040003 �- 91

第
四
联
 
记
账
联
 
售
货
方
记
账

 收款人 : 张  为         开票单位 (未盖章无效 )            结算方式 : 转  账

 中国工商银行进账单 (收账通知 )  3
年  月  日 第 25号

收

款

人

全   称

账   号

开户银行

付

款

人

全   称

账号或地址

开户银行

人民币 (大写)
千 百 十 万 千 百 十 元 角 分

票据种类

票据张数

单位主管 会计    复核    记账

收款人开户银行盖章

此
联
是
银
行
给
收
款
人
的
收
账
通
知
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3. 1 月 20 日 , 出纳员将多余库存现金 3 500 元送存银行 , 填写现金存款单一张 (面额 100

元 30 张、面额 50 元 10 张 )。 - 穦

 中国工商银行现金存款单 (回  单 )  ①
年  月  日

收  款

单  位

全称 款项来源

账号 开户银行 交款单位

人民币 (大写)
千 百 十 万 千 百 十 元 角 分

辅币
券别 伍角 贰角 壹角 伍分 贰分 壹分

张数

收款员
收  讫
复核员

主币
券别 壹佰元 伍拾元 拾  元 伍  元 贰  元 壹  元

张数

第
一
联
 
由
银
行
盖
章
后
退
回
单
位

4. 1月 26日 , 采购员张伟报销差旅费 , 原借款 3 000元 , 余款退回 , 由出纳员开出收据一张。 - 縆

差  旅  费  报  销  单

单位 2004 年 1月 26日

出发地 到达地 公出补助

月 日 时 地点 月 日 时 地点
天
数
标
准
金
额

车船
飞机
费

卧

铺

宿

费

市内

车费

邮
电
费

其

他

合  计

金  额

1 �7 x滨江 1 �7 0广州 15 b8 �120 �.00 900 M.00 300 L.00 30 |.00 50 �.00 400 �.00 1 �800 r.00

1 �23 }广州 1 �23 5滨江 900 M.00 900 M.00

￥ 2 �700 �.00

合计人民币 (大写)贰仟柒佰圆整

备     注

  单位领导 : 刘  军    财会主管 :      公出人姓名 : 张  伟    审核人 : 王  冰

 
 
 
 
 
 
附
件
10 �
张 - 萙

 收     据  

  年   月   日 第 19 �号

今收到

人民币 (大写 ) ￥ - 蕇      

事   由 : 现   金

支票第     号

收款单位 财务主管 收款人

 
 
 
第
二
联
 
记
账
凭
证
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5. 1 月 31 日 , 按产品生产工时比例分配本月制造费用 , 编制制造费用分配表。本月“制

造费用”账户借方发生额为 15 000 元 ,“E—1 型风机”生产工时为 2 000小时 ,“百叶窗”生产

工时为 3 000 小时。 - 缝

 制造费用分配表  

  车间 :   年   月   

分配对象
分配标准

(   )
分  配  率 分配金额

  主管 审核 制表

6. 1月 31 日 , 材料核算员根据本月领料凭证编制本月发料凭证汇总表。 - �-

 领   料   单  

  领料单位 : 生产车间 编号 : 1850

  用   途 : 生产风机 2004 年 1月 6日 仓库 : 一号库

材  料

类  别

材  料

编  号
材料名称及规格

计  量

单  位

数   量

请领 实领
单  价 金  额

原  料 030215 ��25 8mm钢管 t 4 �4 �4 �000 16 �000

辅助材料 机  油 kg 3 �2 �515 x1 �030

合  计 17 �030

  记账 - 耐王  锐 发料 - 耐李  平 领料部门负责人 - 耐郭  峰 领料 - 耐刘晓东 - 沤

 领   料   单  

  领料单位 : 生产车间 编号 : 1851

  用   途 : 生产百叶窗 2004 年 1月 10日 仓库 : 一号库

材  料

类  别

材  料

编  号
材料名称及规格

计  量

单  位

数   量

请领 实领
单  价 金  额

原  料 030211 �3 �mm铝材 t 2 �2 �23 �000 46 �000

辅助材料 清  洗  剂 kg 6 �6 �120 x720 7

合  计 46 �720

  记账 - 薦王  锐 发料 - 薦李  平 领料部门负责人 - 薦郭  峰 领料 - 薦刘晓东
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 领   料   单  

  领料单位 : 生产车间 编号 : 1874

  用   途 : 机器日常修理 2004 年 1月 15日 仓库 : 一号库

材  料

类  别

材  料

编  号
材料名称及规格

计  量

单  位

数   量

请领 实领
单  价 金  额

修理用备件 068573 �螺   丝 个 16 �16 �15 $.00 240 �.00

  记账 - �/王  锐 发料 - �/李  平 领料部门负责人 - �/郭  峰 领料 - �/刘晓东 - 婚

 领   料   单  

  领料单位 : 管理部门 编号 : 1896

  用   途 : 维修线路 2004 年 1月 17日 仓库 : 一号库

材  料

类  别

材  料

编  号
材料名称及规格

计  量

单  位

数   量

请领 实领
单  价 金  额

辅助材料 053472 ��3 #mm电缆 m 170 �170 �6 �.00 1 �020 �.00

  记账 - ��王  锐 发料 - ��李  平 领料部门负责人 - ��刘  刚 领料 - ��牛丽杰 - 撂

 领   料   单  

  领料单位 : 生产车间 编号 : 1920

  用   途 : 生产百叶窗 2004 年 1月 20日 仓库 : 二号库

材  料

类  别

材  料

编  号
材料名称及规格

计  量

单  位

数   量

请领 实领
单  价 金  额

原  料 032564 �钢  材 t 5 �5 �2 �500 12 �500

原  料 032873 �钢  材 t 4 �4 �6 �000 24 �000

合  计 36 �500

  记账 - 契王  锐 发料 - 契张  松 领料部门负责人 - 契郭  峰 领料 - 契刘晓东 - 钳

 领   料   单  

  领料单位 : 生产车间 编号 : 1935

  用   途 : 机器修理 2004 年 1月 23日 仓库 : 二号库

材  料

类  别

材  料

编  号
材料名称及规格

计  量

单  位

数   量

请领 实领
单  价 金  额

修理用备件 067423 �小型电机 台 1 �1 �1 �500 1 �500

  记账 - 特王  锐 发料 - 特张  松 领料部门负责人 - 特郭  峰 领料 - 特刘晓东

·9·



- ��

 领   料   单  

  领料单位 : 管理部门 编号 : 1944

  用   途 : 生产风机 2004 年 1月 28日 仓库 : 二号库

材  料

类  别

材  料

编  号
材料名称及规格

计  量

单  位

数   量

请领 实领
单  价 金  额

辅助材料 053211 �铁  皮 m
2 �10 �10 �86 c860 7

  记账 - 沪王  锐 发料 - 沪张  松 领料部门负责人 - 沪刘  刚 领料 - 沪刘晓东 - 糮

 限额领料单  

  领料单位 : 生产车间 2004年 1 月 发料仓库 : 三号库

  用   途 : 生产风机 编   号 :    

  计划产量 : 100 台 材料单价 : 13.50

材料类别 材料名称 规   格 计量单位 领用限额 全月实领

原 材 料 轴   承 6215 �型 个 450 �450 �

领料日期 请领数量 实发数量 领料人签章 发料人签章 限额结余

1 �月 5日 80 �80 �刘晓东 张  军 370 �

1 r月 10 日 70 �70 �刘晓东 张  军 300 �

1 r月 15 日 85 �85 �刘晓东 张  军 215 �

1 r月 20 日 95 �95 �刘晓东 张  军 120 �

1 r月 25 日 70 �70 �刘晓东 张  军 50 �

1 r月 28 日 60 �50 �刘晓东 张  军 0 �

合   计 460 �450 �- 茠

 发料凭证汇总表  

   年  月份

生  产  车  间

生产风机 生产百叶窗
车间一般耗用 管理部门 合   计

原料及主要材料

辅助材料

外购半成品

修理用备件

燃   料

合   计

  主管 审核 制表
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7. 月末 , 根据工资结算汇总表编制本月工资费用分配汇总表。 - 定

 工资结算汇总表  

 2004年 1 月份

车间和部门

应  付  工  资 代发款项 代扣款项   

月标准

工资

经常性

奖金

津贴

补贴

缺勤

扣发

应付工

资合计

福利

补助

交通

补助

合

计

房租

水电

托儿

费

合

计

应
发
金
额

实
发
金
额

生产车间

生产风机工人 58 ]500 4 �800 1 �500 260 �1 �900 370 3265 �200 �

生产百叶窗工人 36 ]200 2 �700 930 z190 �1 �750 345 3235 �180 �

车间管理人员 7 X500 1 �000 420 z270 �1 �080 195 3175 �205 �

企业管理部门 7 X850 450 5280 z240 �870 �130 3120 �190 �

生活福利部门 2 X870 315 5130 z— 250 �100 3115 �130 �

销售机构人员 5 X000 420 5170 z130 �690 �250 3130 �155 �

长期病假人员 800 �— 75 e— — — 20 �—

合   计

  主管 审核 制表 - 羺

 工资费用分配汇总表  

   年  月  日

车  间  部  门 应  分  配  金  额

车间生产

人员工资
生产人员工资小计

车间管理人员

企业管理人员

生活福利人员

销售机构人员

长期病假人员

合     计

  主管 审核 制表

  三、实验要求

1. 根据上述经济业务 , 填制有关原始凭证。

2. 说明各项经济业务应分别填制何种记账凭证 , 各应附有哪些原始凭证。
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  四、实验指导

1. 对实验中涉及的银行转账结算方式、增值税的基本内容及会计处理 , 指导教师应将其

基本内容给予简要介绍。

2. 实验资料列示了七项经济业务的有关原始凭证。实验中要求学生正确填制原始凭证 ,

内容完整 , 书写规范 , 签章齐全。

3. 说明实验中涉及的支票、专用发票、收据等原始凭证应加盖的公章和名章 , 经办业务

人员、会计人员签章可在实验三有关凭证中查找。

4. 实验中指导教师应向学生说明专用发票、进账单、收据等原始凭证的联次 , 各联的用

途。

5. 本项实验约需 45 分钟。

  五、实验思考

通过调查 , 了解中小企业经办购货、销货业务手续 , 涉及的原始凭证及联次 , 以及凭证传

递程序。

实验二  原始凭证的审核

  一、实验目的

通过实验 , 使学生掌握原始凭证的审核内容。

  二、实验资料

滨江空调机厂 2004 年 2月份发生的七项经济业务涉及下列原始凭证。

1. 采购员张宁 2 月 10 日赶上海参加商品交易会 , 2 月 1日填写借款单一份 , 预借差旅费。

(须盖现金付讫章)
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2. 2月 5 日销售科业务员持发票报销以现金支付的业务招待费。

3. 采购员张宁 2 月 26 日出差回厂报销差旅费。该厂财务管理制度规定 , 因公出差住勤标

准每人每日 20.00 元 , 伙食补助标准每人每日 15.00 元。张宁根据有关原始单据如实填写差旅

费报销单一张 (附单据 21 张略 )。

4. 办公室秘书凭收据报销支付给新华印刷厂的资料印刷费 458 元。
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5. 2月 15 日 , 由于排污接受罚款 3 000 元 , 环保站工作人员开来罚款收据一张。

6. 2 月 5 日 , 供应部门业务员购入材料一批验收入库 , 持取得的增值税专用发票到财务部

门报账。
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