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工商行政管理机构记录表格范例

第一节 合同管理记录表格

郧杂云蕴园园员 法定代表人证明书 缘
郧杂云蕴园园圆 授权委托书 缘
郧杂云蕴园园猿 合同鉴证询问笔录 远
郧杂云蕴园园源 关于协查合同当事人资信状况的委托书 苑
郧杂云蕴园园缘 关于协查合同当事人资信状况复函 苑
郧杂云蕴园园远 合同鉴证书 愿
郧杂云蕴园园苑 抵押物登记申请书 怨
郧杂云蕴园园愿 抵押物登记证 员猿
郧杂云蕴园园怨 抵押物不予登记通知书 员源
郧杂云蕴园员园 抵押物登记备案通知书 员缘
郧杂云蕴园员员 抵押物变更登记申请书 员远
郧杂云蕴园员圆 抵押物变更登记证 员怨
郧杂云蕴园员猿 抵押物注销登记申请书 圆园
郧杂云蕴园员源 抵押物注销登记证 圆员
郧杂云蕴园员缘 抵押物登记表 圆圆

●员



电子文件编码 文 件 名 页 码

郧杂云蕴园员远 抵押物登记台账 圆猿
郧杂云蕴园员苑 抵押物备案登记台账 圆源
郧杂云蕴园员愿 抵押物登记卷宗 圆缘
郧杂云蕴园员怨 重合同守信用企业申报审批表（一） 圆远
郧杂云蕴园圆园 重合同守信用企业申报审批表（二） 猿圆

郧杂云蕴园圆员 重合同守信用企业
优 秀 法 定 代 表 人
优 秀 合 同 管 理 员
避免（挽回）重大经济损失有功人员

申报审批表 猿缘

郧杂云蕴园圆圆 工商行政管理局调解笔录 猿远
郧杂云蕴园圆猿 工商行政管理局调解书 猿苑

第二节 市场管理记录表格

郧杂云蕴园圆源 市场开办申请登记表 源员
郧杂云蕴园圆缘 市场申请登记受理通知书 源圆
郧杂云蕴园圆远 市场申请登记核准通知书 源缘
郧杂云蕴园圆苑 市场变更申请登记表 源远
郧杂云蕴园圆愿 市场注销申请登记表 源怨
郧杂云蕴园圆怨 市场核准注销通知书 缘员
郧杂云蕴园猿园 消费品市场年检报告书（ 年度） 缘圆
郧杂云蕴园猿员 生产资料市场年检报告书（ 年度） 缘苑
郧杂云蕴园猿圆 生产要素市场年检报告书（ 年度） 远员
郧杂云蕴园猿猿 省文明市场检查评选计分标准 远缘
郧杂云蕴园猿源 “全国文明市场”推荐表 远苑

第三节 商标管理记录表格

郧杂云蕴园猿缘 商标注册申请书（一） 苑员
郧杂云蕴园猿远 商标注册申请书（二） 苑圆
郧杂云蕴园猿苑 商标注册申请书（三） 苑猿
郧杂云蕴园猿愿 商标注册申请书（四） 苑源
郧杂云蕴园猿怨 商标代理委托书 苑缘
郧杂云蕴园源园 驳回商标复审申请书 苑远
郧杂云蕴园源员 商标异议书 苑苑
郧杂云蕴园源圆 商标异议复审申请书 苑愿

●圆此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



电子文件编码 文 件 名 页 码

郧杂云蕴园源猿 变更商标注册人名义申请书 苑怨
郧杂云蕴园源源 变更商标注册人地址申请书 愿园
郧杂云蕴园源缘 变更商标其他注册事项申请书 愿员
郧杂云蕴园源远 商标续展注册申请书（一） 愿圆
郧杂云蕴园源苑 商标续展注册申请书（二） 愿猿
郧杂云蕴园源愿 转让注册商标申请书 愿源
郧杂云蕴园源怨 商标使用许可合同备案表 愿缘
郧杂云蕴园缘园 商标争议裁定申请书 愿远
郧杂云蕴园缘员 撤销注册不当商标申请书 愿苑
郧杂云蕴园缘圆 撤销注册不当商标复审申请书 愿愿
郧杂云蕴园缘猿 补发商标注册证申请书 愿怨
郧杂云蕴园缘源 商标注销申请书 怨园
郧杂云蕴园缘缘 商标国际注册申请书 怨员
郧杂云蕴园缘远 提供申请日期证明申请书 怨猿

第四节 广告管理记录表格

郧杂云蕴园缘苑 广告经营单位登记表 怨苑
郧杂云蕴园缘愿 一次性广告经营单位登记表 员园员
郧杂云蕴园缘怨 广告经营单位变更登记申请书 员园缘
郧杂云蕴园远园 广告经营单位年检注册书 员园远
郧杂云蕴园远员 药品广告审查表 员员园
郧杂云蕴园远圆 药品广告初审决定通知书 员员苑
郧杂云蕴园远猿 农药广告审查表 员员愿
郧杂云蕴园远源 农药广告初审决定通知书 员圆缘
郧杂云蕴园远缘 医疗器械广告审查表 员圆远
郧杂云蕴园远远 医疗器械广告初审决定通知书 员猿猿
郧杂云蕴园远苑 食品广告证明 员猿源

●猿
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法定代表人证明书

（电子文件编码：郧杂云蕴园园员）

同志现任我单位 职务，为法定代表人，特此证明。

单位名称（印章）

年 日 日

附：代表人性别： 年龄： 民族：

住址： 电话： 居民身份证编号：


注：企、事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人为本单位的法定代表人。

授权委托书

（电子文件编码：郧杂云蕴园园圆）

兹委托下列人员为我方代理人：

（员）姓名： 工作单位：

年龄： 性别： 职务： 电话：

身份证编号：

（圆）姓名： 工作单位：

年龄： 性别： 职务： 电话：

身份证编号：

代理权限为：

代理期限：

委托单位： （印章）

法定代表人： （签名或盖章）

年 月 日

●缘



合同鉴证询问笔录

（电子文件编码：郧杂云蕴园园猿）

时间： 地点：

当事人：

名称 地址

电话 邮编

法定代表人

主体经济性质或类型

注册资金（资本） 核算形式

经营范围

委托代理人：

姓名 职务 年龄 证件号码

住所 电话

当事人：

名称 地址

电话 邮编

法定代表人

主体经济性质或类型

注册资金（资本） 核算形式

经营范围

委托代理人：

姓名 职务 年龄 证件号码

住所 电话

询问内容：

双方当事人（签名） 鉴证人（签名）：

年 月 日

说明：鉴证员要认真作好询问笔录，按审查程序中的环节和要求进行。合同当事

人应认真考虑鉴证员的意见，对合同进行必要的修改和补充。

●远



关于协查合同当事人资信状况的委托书
工商合托字［ ］号

（电子文件编码：郧杂云蕴园园源）

工商行政管理局：

兹有我县（市）

与你县（市）

签订合同一份，总金额 元（附其合同复印件）。为证明合同的真实性和合

法性，特请贵局协助对你地该企业的资信状况（要求详见《关于协查合同当事人资

信状况的复函》）进行调查，并函复我局，谢谢！

附：关于协查合同当事人资信状况的复函

委托人： 县工商行政管理局（章）


年 月 日

关于协查合同当事人资信状况复函

（电子文件编码：郧杂云蕴园园缘）

县（市）工商行政管理局：

我局于 年 月 日收悉你局工商合托字［ ］ 号《关于协查

合同当事人资信委托书》，现函复如下：

经查，我县（市）企业：

员援主体是否合法：
圆援营业执照号码：
猿援法定代表人姓名：
源援经济性质
缘援注册资金：
远援生产经营范围：

主营

兼营

苑援履约能力及经营信誉情况：
愿援其他问题：

省 县（市）工商行政管理局（章）

年 月 日

●苑此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



合同鉴证书

（电子文件编码：郧杂云蕴园园远）

工商合鉴字［ ］ 号

兹有 与 于 年 月 日在

签订了编号为 号 合同。经审查，该合同符合《中华人民共和国经济

合同法》和 之有关规定，现予以鉴证。

当事人双方应严格信守合同，认真履约，并接受监督检查。

伊伊省伊伊市工商行政管理局（鉴证专用章）
鉴证员：（签名章）

年 月 日

（合同书原本附后）

●愿



编号［ ］ 号

抵押物登记申请书

（电子文件编码：郧杂云蕴园园苑）

抵 押 人：

抵押权人：

申请日期：

省工商行政管理局监制

●怨



（续）

以下由抵押权人、抵押人双方填写

抵押权人名称 抵押人名称

地 址 地 址

法定代表人 性别 法定代表人 性别

国 籍
身份证号码

国 籍
身份证号码

住 所 住 所

代理人 性别 代理人 性别

国 籍
身份证号码

国 籍
身份证号码

住 所 住 所

被担保的主债

权种类、数额

债务人履行

债务的期限

抵押物的名称、

数量和总价值 具体见企业动产、建筑物抵押明细表

抵押物的所有

权、使用权

抵押物占管状况

抵押物登记状况

抵押担保的范围

抵押权人

（盖章）

抵押人

（盖章）

联系电话 联系电话

邮政编码 邮政编码

●员园



（续）

企业动产抵押物明细表

名 称
数
量
品
牌

型
号
规
格

号
码

出
厂
日
期

使
用
年
限

所有

权或

使用权

价
值

投保

日期、

期限

保
险
金
额

存
放
地

总价值币别

（ ）
亿 仟 佰 拾 万 仟 佰 拾 元 角 分

如本清单填不下，可另附清单

建筑物（房屋）抵押物明细表

房屋名称

房屋座落地址

建筑面积 建筑结构

土地使用面积 竣工时间

房屋使用年限 使用性质

产权所有人 使用人

房屋产权证号 土地使用权证号

房屋估值 抵押金额

投保时间期限 保险金额

房屋四至 东 南 西 北

备 注：

附着物： 示意图：

注：县级以上地方人民政府规定工商行政管理部门办理城市房地产或者乡（镇）、

村企业的厂房等建筑物抵押登记的，以上述建筑物作抵押时，应填此表。

●员员



（续）

以下由登记机关填写

抵押物现场勘验登记表

时 间 地点

勘验参加人

抵押权人： 登记机关：

抵押人： 见证单位：

勘验情况：

勘验结论：

勘验人（签字）

年 月 日

受理人 受理日期

审查人员

初审意见 年 月 日

处、科、

股长审核

意 见
年 月 日

局 长

审批意见 年 月 日

登记日期：

登记证号： （登记机关盖章）

年 月 日

领证人

（签字）

领证人

（签字）

领证日期 领证日期

备 注

●员圆



抵押物登记证

（电子文件编码：郧杂云蕴园园愿）

中华人民共和国国家工商行政管理局印制

抵押物登记证

工商押登字［ ］ 号

抵押人： 抵押物的名称、数量、价值：

抵押权人：

抵押合同：

被担保的主债权种类、数额：

债务人履行债务的期限：

抵押担保的范围：

登记机关

工商行政管理局

（抵押物登记专用章）

年 月 日

●员猿此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


