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电子文件编码 文 件 名 页 码

房地产常用记录表格

云悦云蕴园园员 总经理抽检记录表 猿

云悦云蕴园园圆 周工作计划进度表 源

云悦云蕴园园猿 周工作计划进度登记表 缘

云悦云蕴园园源 房地产公司人力资源需求表 远

云悦云蕴园园缘 房地产企业连锁经营措施表 苑

云悦云蕴园园远 一周工作计划表 愿

云悦云蕴园园苑 保安岗位检查记录表 怨

云悦云蕴园园愿 保安员综合素质考核评分表 员园

云悦云蕴园园怨 保安班整体素质考核评分表 员员

云悦云蕴园员园 砸粤陨杂耘申请支持表 员圆

云悦云蕴园员员 砸粤陨杂耘计划表 员猿

云悦云蕴园员圆 工作业绩评估表 员源

云悦云蕴园员猿 房地产企业员工考核评分表 员缘

云悦云蕴园员源 房地产企业偏差或缺陷分析表 员苑

云悦云蕴园员缘 潜在问题工作表 员愿

云悦云蕴园员远 危机检查记录表 员怨

●员



电子文件编码 文 件 名 页 码

云悦云蕴园员苑 职工对公司信息交流系统的观点调查表 圆园

云悦云蕴园员愿 自我检验表 圆圆

云悦云蕴园员怨 房地产企业的开发风险分析表 圆猿

云悦云蕴园圆园 房地产企业项目投资时间控制表 圆源

云悦云蕴园圆员 项目规划设计方案 圆缘

云悦云蕴园圆圆 居住空间与人口构成分析表 圆远

云悦云蕴园圆猿 配套设施调查表 圆苑

云悦云蕴园圆源 规划设计细部处理表 圆愿

云悦云蕴园圆缘 服务环节细部处理表 圆愿

云悦云蕴园圆远 会所规划设计表 圆怨

云悦云蕴园圆苑 房地产开发公司住宅使用说明书（一） 猿园

云悦云蕴园圆愿 房地产开发公司住宅使用说明书（二） 猿员

云悦云蕴园圆怨 商圈人文评估表 猿圆

云悦云蕴园猿园 顾客数据检索检测表 猿猿

云悦云蕴园猿员 整合传播策略表 猿源

云悦云蕴园猿圆 楼盘项目调查表 猿缘

云悦云蕴园猿猿 楼盘市场调研表 猿远

云悦云蕴园猿源 个案市调资料表 源猿

云悦云蕴园猿缘 目标客户群调查表 源源

云悦云蕴园猿远 市场分析执行表 源缘

云悦云蕴园猿苑 问卷调查表 源远

云悦云蕴园猿愿 媒体分析表 缘源

云悦云蕴园猿怨 媒体安排表 缘缘

云悦云蕴园源园 广告预算表 缘远

云悦云蕴园源员 广告费用预算分析表 缘苑

云悦云蕴园源圆 广告策划表 缘愿

云悦云蕴园源猿 项目整体工程安排表 缘怨

云悦云蕴园源源 进度目标评分结果一览表 远园

云悦云蕴园源缘 居住综合评价和需求 远员

房地产业陨杂韵怨园园员颐圆园园园质量管理体系记录表格之一

●圆



电子文件编码 文 件 名 页 码

云悦云蕴园源远 专业工程投资限额百分数统计计算表 远猿

云悦云蕴园源苑 限额设计工程投资分配表 远源

云悦云蕴园源愿 设计任务书审批表 远缘

云悦云蕴园源怨 方案设计验证审核表 远远

云悦云蕴园缘园 初步设计验证审核表 远苑

云悦云蕴园缘员 施工图设计验证审核表 远怨

云悦云蕴园缘圆 方案设计阶段工程投资控制结果统计表 苑园

云悦云蕴园缘猿 初步设计阶段工程投资控制结果统计表 苑员

云悦云蕴园缘源 施工图设计阶段工程投资控制结果统计表 苑圆

云悦云蕴园缘缘 建设实施阶段工程投资控制结果统计表 苑猿

云悦云蕴园缘远 施工图设计验证审核表 苑源

云悦云蕴园缘苑 工程变更设计申请书 苑愿

云悦云蕴园缘愿 选材选样表 苑怨

云悦云蕴园缘怨 促销计划表 愿圆

云悦云蕴园远园 促销策划表 愿猿

云悦云蕴园远员 公司促销部周会报告书 愿源

云悦云蕴园远圆 促销部交办单 愿缘

云悦云蕴园远猿 客户抱怨表 愿远

云悦云蕴园远源 客户投诉分析表 愿苑

云悦云蕴园远缘 客户投诉答复样式设计表 愿愿

云悦云蕴园远远 客户投诉处理表 愿怨

云悦云蕴园远苑 客户调查表 怨园

云悦云蕴园远愿 鼓励与方便客户投诉表 怨员

云悦云蕴园远怨 顾客满意度评估表 怨圆

云悦云蕴园苑园 顾客满意度调查表 怨猿

云悦云蕴园苑员 顾客满意指数（悦杂陨）调查表 怨缘

云悦云蕴园苑圆 服务业主意见征求汇总表 怨远

云悦云蕴园苑猿 物业管理问题处理表 怨苑

云悦云蕴园苑源 营销计划（方案）表 怨愿

●猿
此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



电子文件编码 文 件 名 页 码

云悦云蕴园苑缘 甄选代理公司的标准设计表 怨怨

云悦云蕴园苑远 销售计划编制参考表 员园园

云悦云蕴园苑苑 销售预测表 员园猿

云悦云蕴园苑愿 电话接听记录表 员园源

云悦云蕴园苑怨 新客户登记表 员园缘

云悦云蕴园愿园 老客户登记表 员园远

云悦云蕴园愿员 销售日统计表 员园苑

云悦云蕴园愿圆 销售情况周报表 员园愿

云悦云蕴园愿猿 销售情况月报表 员园怨

云悦云蕴园愿源 已成交客户档案表 员员园

云悦云蕴园愿缘 销售代理评估表 员员员

云悦云蕴园愿远 内部认购方式分析表 员员圆

云悦云蕴园愿苑 内部认购实际操作安排表 员员猿

云悦云蕴园愿愿 销售部———职能检查表 员员源

云悦云蕴园愿怨 预计销售量表 员员缘

云悦云蕴园怨园 销售电话安排表 员员远

云悦云蕴园怨员 售楼部通话记录表 员员苑

云悦云蕴园怨圆 销售电话评估总结表 员员愿

云悦云蕴园怨猿 楼盘销售日报表 员员怨

云悦云蕴园怨源 楼盘销售检讨表 员圆园

云悦云蕴园怨缘 销售培训安排表 员圆员

云悦云蕴园怨远 每周销售报告表 员圆源

云悦云蕴园怨苑 楼盘销售情况表 员圆苑

云悦云蕴园怨愿 客户问询表 员圆愿

云悦云蕴园怨怨 客户到访征询表 员圆怨

云悦云蕴员园园 客户问询总结表 员猿园

云悦云蕴员园员 客户基本资料表 员猿员

云悦云蕴员园圆 购房预约表 员猿圆

云悦云蕴员园猿 签约记录表 员猿猿

房地产业陨杂韵怨园园员颐圆园园园质量管理体系记录表格之一

●源



电子文件编码 文 件 名 页 码

云悦云蕴员园源 签约通知单 员猿源

云悦云蕴员园缘 个案服务追踪表 员猿缘

云悦云蕴员园远 销售业务周报表 员猿远

云悦云蕴员园苑 客户购买需求调查表 员猿愿

云悦云蕴员园愿 余屋处理记录表 员猿怨

云悦云蕴员园怨 销售金额折让单 员源园

云悦云蕴员员园 房地产现场点交表 员源员

云悦云蕴员员员 经营部工作抽检与考核表 员源圆

云悦云蕴员员圆 保留楼盘控制表 员源猿

云悦云蕴员员猿 销售预算表 员源源

云悦云蕴员员源 销售现场资料统计表 员源缘

云悦云蕴员员缘 订金补足记录 员源远

云悦云蕴员员远 订金未补足记录表 员源苑

云悦云蕴员员苑 销售明细表 员源愿

云悦云蕴员员愿 来人来访登记表 员源怨

云悦云蕴员员怨 交屋明细表 员缘园

云悦云蕴员圆园 空调运行记录表 员缘员

云悦云蕴员圆员 销售收款日报表 员缘圆

云悦云蕴员圆圆 销售状况统计表 员缘猿

云悦云蕴员圆猿 缴款通知书 员缘源

云悦云蕴员圆源 付款进度金额表 员缘缘

●缘
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房地产常用记录表格
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总经理抽检记录表

（电子文件编码：云悦云蕴园园员）

填表人： 年 月 日

检查人姓名 被查人姓名

检查人管理范围 被查人管理范围

检

查

项

目

目

标

达成率

回款

费用

经营总额

市场占有率

稳
定
性

人员

客户

事

件

备

注

制表：

● 房地产常用记录表格

●猿



周工作计划进度表

（电子文件编码：云悦云蕴园园圆）
部门： 年 月 日

客户代码 客户名称

应收账款发生时间 应收账款金额

申报坏账理由：

申报人 信用部主管意见

财务总监意见：

总经理意见：

备注：

房地产业陨杂韵怨园园员颐圆园园园质量管理体系记录表格之一 ●

●源



周工作计划进度登记表

（电子文件编码：云悦云蕴园园猿）

部门： 年 月 日

序

号

项 目

日 期
周一 周二 周三 周四 周五 周六 周日

上

午

下

午

上

午

下

午

上

午

下

午

上

午

下

午

上

午

下

午

上

午

下

午

上

午

下

午

备

注

员

圆

猿

源

缘

远

苑

愿

怨

员园

员员

员圆

员猿

员源

员缘

员远

员苑

员愿

员怨

制表：

● 房地产常用记录表格

●缘



房地产公司人力资源需求表

（电子文件编码：云悦云蕴园园源）

部门： 年度 年 月 日

月份

预计各级职位

所需人数

现有各级职位

人 数

预计增减

人 数 说 明

员月

圆月





员圆月

合计

核准： 审核： 制表：

房地产业陨杂韵怨园园员颐圆园园园质量管理体系记录表格之一 ●

●远
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房地产企业连锁经营措施表

（电子文件编码：云悦云蕴园园缘）

连

锁

经

营

模

式

主要策略 具体措施

建立自己的媒体

充分利用无形资产

多元化立体经营方式

资本经营概念

● 房地产常用记录表格

●苑



一周工作计划表

（电子文件编码：云悦云蕴园园远）

姓名 职务 填表时间

上
周
工
作
完
成
情
况

本
周
工
作
计
划

副
总
经
理
意
见

总
经
理
意
见

说明：员援此表发至部门经理以上管理人员（公司副总经理除外），每周填写一份，
于周五上午交由分管的副总经理批示；周五下午交总经理批示。

圆援此表作为考核管理人员的依据之一。

房地产业陨杂韵怨园园员颐圆园园园质量管理体系记录表格之一 ●

●愿



保安岗位检查记录表

（电子文件编码：云悦云蕴园园苑）

填表人： 年 月 日

检查人 检查时间

被查人 被查岗位

检

查

方

式

检
查
结
论

评

语

备

注

制表：

● 房地产常用记录表格

●怨



保安员综合素质考核评分表

（电子文件编码：云悦云蕴园园愿）

见卧表阅悦园源员匀

房地产业陨杂韵怨园园员颐圆园园园质量管理体系记录表格之一 ●

●员园



保安班整体素质考核评分表

（电子文件编码：云悦云蕴园园怨）

见卧表阅悦园源员匀

● 房地产常用记录表格

●员员



砸粤陨杂耘申请支持表
（电子文件编码：云悦云蕴园员园）

部门的目标

负责的目标

申请支持的管理人员

要求上级提供的支持辕信息的性质 申请日期 收到日期

申请额外支持的砸粤陨杂耘计划表附表

房地产业陨杂韵怨园园员颐圆园园园质量管理体系记录表格之一 ●

●员圆
此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


