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编 辑 缘 起

    发展对外经贸事业，对于早 日实现祖国的四个现
代化 ，具有举足 轻重的作用。

    党的改革开放政策，为中国对外经贸事业的发展

带来了无限的生机。我们可以充满信心地说，中国在
不久的将来，定会济身于世界贸易大国之列。

    众所周知，对外经贸内容丰富，涉及面广。运作起
来十分复杂、困难和严肃；凡从事对外经贸工作的同
志，都会有一个共识，即国际市场的竞争，扰如听不到
枪声的战斗，既激烈又无情。其表现特点是，时而天高
云淡，风平浪静 ；时而狂风大作 ，云谲 波诡 ；时 而 山穷

水尽疑无路 ，时而柳暗花明又一村 。尽 管如此 ，只要你

谙悉对外经 贸业务 ，你 就会在 自由的王 国里 ，天 高任

你 飞，海阔任你 跃 ；为 了帮助你 实现 这 一美好 的夙 愿

和达到 自己的奋斗 目标 ，我有1策划、出版 了这套《中国

对外经贸实务范文选》丛书。

    编辑这套丛书 ，力求做到 ：一是参 与的编选者 ，是

对外经济贸易领域 的专 家、学者、教授 ，以及 多年从 事

对外经济贸易实际 业务工作的 同志。二是编选者 出于

高度 的责任感和事业心 ，从纷披 繁褥 的业务文 案 中 ，

披 沙漉金 ，探幽 抉微 ，使 所选例文尽 量 达 到范文 的水



准；体例设计尽量做到小中见大，少中见全 ；注释和品

评文字 ，力求画龙点睛，能够举一反三。三是从版式设

计 ，装帧印制，刻意精美典稚 ，使其能与内涵的丰蕴具

有相得益彰的效果。总之，我们这套丛书，从总体策划
到编辑 实施 ，从 内容安排 到形 式设计 ，都在追 求一种

高的档次和高的品位；求精求新，求稚求实，试图在出
版 对 外 经 贸图书 方面 ，摸 索新 的路 子 。

    我 们希 望，这套丛书的面世 ，能得到 广大读者的

青 睐 ，能 够伴 随着所有的青睐 者在成功的道路上 ，克

服 困难 ，奋 勇进取 ，最终达到事业上的辉煌。

中国对外经济贸易出版社

            1996 年 10 月

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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    国际贸易的结算，不管是信用证支付方式还是托收等支
付方式，其付款的依据都是单据。从结算的角度看，不管当时

货物如何，如单据正确、质量高，银行即可买单付款；即使优质

的货物，如果单据有误，质量不高，外商和银行却以单据为依

据提出拒付，则无法收回货款。所以著名国际贸易专家施米托
夫曾经将国际贸易说成是“单据买卖”并不夸张。近年来 ，出口

结算由于单证向题而被国外开证行或买方拒付货款的案件逐
年上升，在经济上造成严重的损失。

    各出口企业单位、银行，要求单证人员必须提高制单和审

单的能力。制单和审单是一门技术性较强的专业工作，尽管同

一信用证条款和内容 ，但怎样缮制更能使单证相符 ，顺利收回

货款，却大有差别 ；这也是单证人员普遍渴求的知识 。但 目前

有关单证缮制带有示范性的文献问世并不多见 。所以我们鉴

于上述情况，从二十几个外贸企业中搜罗各种大量单证 ，从 中

再挑选。在挑选中考虑普遍性和实用性 ，对于个别商品要求特

殊和使用面不广的单证均剔除出去 ，最后精选出认为有示范

性的十七种单证列入本书作为范本。

    为了使读者更全面理解范本的制单方法和注意事项 ，在

每一范本前均列出所属的信用证有关部分条款（如托收方 式

则列出合同条款），各条款并有中英文对照 ，使读者能 了解范

本制单的根据，既知其然而又知其所以然。读者还可以根据所

列出的信用证条款做模拟练习制单 ，然后再对照范本找其差

                                                                                                      1



异 ，起 触 类 旁 通 的作 用 。

    在注释中不但解释范本每一项的正确缮制方法和注意事
项，而且在必要时穿插由于该项的制法不当而引起拒付的实
例 ，使理论结合实际，起到举一反三的作用。

    单证的国际惯例的依据主要是《跟单信用证统一惯例》和
《托收统一规则》。为了方便读者对照理解，在本书末附上。

    本书不但可作外贸单证人员和银行审单人员在制单、审

单时的工具，也是外贸其他人员业务参考的知识性读物。对于

运输部门签发运输单据、保险公司出具保险单、商检部门签发
商检证书等均有参考价值。本书还可以作为各院校和培训班
的教材或教学参考资料。

    本书的范本由辽宁省食品进出口公司刘劭清科长挑选提
供；并承蒙中国人民保险公司大连分公司杨瑞兰处长的帮助，
特 在 此 表 示 感 谢 。

    由于作者水平所限，定有错误和不足之处 ，望读者批评指

正 。

  编 者

1997 年春

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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    汇票（Bill ofexchange or draft）是由出票人开具给付款
人，要求在指定地点和期限内支付给受款人或指定人一定金
额的票据。汇票有二种，即银行汇票（B ank ’ 5 Bill）和商业汇票

(Cornmercial draft）。我们这里所指的汇票是商业汇票，因为
信用证支付方式和托收支付方式使用的汇票都属商业汇票。

    各外贸企业单位的汇票格式不完全一样，但不管什么样

的格式，汇票的项 目和内容基本是一致的。

    在国际贸易结算中所使用的汇票 ，由于结算方式不同，其

汇票的制法也不同。本章选取信用证支付方式和托收支付方
式 的二种汇 票范本 介 绍如 下 。

（一）信用证支付方式的汇票

    关于本范本所属的信用证要求的汇票和其它有关的条款
是 这样 规定 的 ：

    “⋯ Beneficiary : Dalian International Development Cor -

poratlon .

    “⋯We open irrevocable docurneritary credit No . M 一S-

043一2002498 for a surn not exceeding USD . 88 560 . 00 ( U . 5 .

DOLLARS EIGHTY EIGHT THOUSAND FIVE HUN -

DRED AND slxTY ONLY . ) availableby the beneficiary ’ s

drafts at sight onus bearing the clause : ’Drawn under Bank

                                                                                                          1



of Tokyo Ltd . TokyoL / C No . M一S一043一2002498 dated May

27 , 1 996 . ,

    ⋯Expiry date 15th July ,1996. in place of beneficiary for

negotiation . ’,

    〔⋯受益人：大连国际发展公司。⋯⋯兹开立第 M一S一043-

2002498 号不可撤销跟单信用证 ；最高金额 USD. 88 560. 00

（大写共捌万捌千伍佰陆拾美元整）。由受益人开具以我行为
付款人的即期汇票，并记载：“根据东京，东京银行 1996年 5

月27 日第M一s一。43一 2002498号信用证开具”的条款。⋯有效
期 ：1996 年 7 月 15 日在受益人所在地议付到期。〕

    根据以上信用证条款对有关汇票的要求和规定，范本各

项 缮 制 如 下 ：

范本（见 3、4页）

注 释

    ① NO .

    编 号 ：汇 票 号码 就 是 商 业发 票 号码 。在 出口结算 单证 中，

商业发票是所有单据的核心单据，所以用商业发票号码作为

汇票的编号。
    ② Place and date of iSSue

      出票 地 ．卢、和 日期 ：汇 票 的 出票 地 点 是 汇 票 中重 要 的项 目

之 一 。尤 其 目前 国际上 票 据 法 不 统 一 ，甚 至互 相 矛盾 。汇票发

生纠纷案件时则以汇票出票地．卉、所在国家的票据法作为法律

的 依 据 。 所 以这 时 汇 票 的 出票 地 ．查、就 变成 关键 的项 目。信 用

    2
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证 支付 方 式汇 票 的 本栏 一般 琪 议 付 的 所 在 地 和 出票 人 所 在 地

的 地 ．点。

    汇 票 出票 的 日期 也 是 汇 票 中重 要 的 项 目之 一 ，它 关 系到

有 的汇 票 的提 示 、承 兑 、付 款 期 限 和利 息起 算 日等 。信 用 证 支

付 方 式 项 下 的汇 票 是 以议 付 日期 作 为 汇 票 的 出票 日期 ，所 以

目前各地进 出口公司多是委托议付行在办理议付时代填 日

期 。

    汇 票 的 出票 日期 不 得 超 过 信 用 证 规 定 的 有 效 期 ，也 不 得

超过装运日后 21禾。范本日期是 7 月 1 日，信用证规定有效
期 为 7 月 15 日，所 以未 超 过 有效 期 。

    ③Amount in figures of draft

    汇票小写金额：即出票人要求支付的金领 ，也就是商业发

票金颇，除昨信用证另有规定。知信用证规定：“。二tobe avail -

able by your drafts atsight for98 % of the invoice value . ,, ,

这样 条款是开证申请人收取 2％的佣金不在商业发票会开表

示的作法。如果信用证规定以“Credit Note,’ （贷记通知单）方

法扣佣时，应从商业发票金颏扣除“货记通知单”上的金颇后

的 净 额作 为 汇 票金 额 。

      金领 表 示 的 货 币名 称 亦 应 与 商 业 发 票 及 信 用证 规 定 的 货

币一 致 。

    汇票金领不得超过信用证规定 的总金领，除昨信 用证 另

有规定。范本的信用证总金额规定 USD . 885 即．00，所以范

本 上 的 金 额未 超 过 信 用证规 定 的限 额 。 如 果擂 用 证 金 额 规定

有 增 减 幅度 时 ，汇 票 金 领 亦 不 得 超过 其 增 减 幅 度 范 围 。

    ④Tenor

    付救期限考汇票付款期限是汇票内容中主要项 目之一。汇
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票期限主要有二种：即期与远期。范本中的付款期限就是即期

付款期限。范本所属的信用证对汇票条款是这样规定：“⋯

available by the benef;ciary’ 5 dafts at slght⋯”，所以在本栏

印就的“At ⋯sight”之．司空白处填上虚线，变成“At slght"，表

示见票即付，在提示人提示汇票时，付款人立即付款。

    汇票远期付款的方式，根据日内瓦《统一汇票本票法》第

33条关于远期汇票的付款方式规定有三种：见票后定期付
款 ；出票 日后定期什款 和定 日付款 。

    a．见票 后定期付 款：例如信用证规定“⋯ avallable

against your drafts drawn on us at 90 days after slght⋯”，此
即要 求 见票 后 90 天付 款的汇 票条款，则本栏表示为：" At90

days after sight"．其意即当持票人向付款人提示汇票时，付
款人即在汇票上承兑，从承兑日后第 90天为到期日，付款人

即 付 款 。

    b · 出票日后定期付款：例如信用证规定“⋯。redit avail-

able with Bank of chlna negotiatlon agalnst presentatlon ot

the documents detalled hereln and of your drafts at 60 days

after date of the draft " ，这就 是要求 出票 日后 60 天付款的汇

票条款，贝刂本栏表示为：" At 60 days afte: date"，同时将汇票

上印就的“slght”一词划掉。其意即以本汇票所记载的出票日
后 第 60 天 为到期付款 日。

    C．定 日付款：如信用证对汇票条款这样规定“⋯avall-

able by beneflclary ’ 5 drafts at 120 days after on boardB /L

date on us for full Involce value ⋯”，这就是要求定 日付款的

汇票条款的一种，贝，I在本栏表示为：" At 120 days after date

ofB / L " ，同时将汇票上印就的“Sight”一词划掉。其意即以提
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