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木工机床安全操作制度

一 穿好工作服 带好护发帽 穿安全鞋 佩

戴必要的劳动防护用品 如防尘口罩 护目镜 护

耳器

二 检查工作环境 地面要平坦干净 木料堆

放整齐 不得放在人行通道上 工作场所的照度应

符合设计要求

三 检查刀具是否锋利 有无缺口或裂纹 锯

片有无尘埃附着 发现有问题 及时处理

四 装刀具时要慢慢插入主轴中 先用于转动

螺帽 再用扳手拧紧

五 向各滑动部位 手摇把手的轴承 齿轮

链条等转动机构注以适当的机油 检查各处的螺帽

和螺钉有无松动

六 在确认限位器位置的同时 检查是否固定

牢靠 检查三角皮带是否损坏 防护罩是否损坏

固定螺钉是否松动

七 开机后 待锯机达到最高转速后方可进料

进料速度应根据木材材质 有无节子 裂纹和加工

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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厚度进行控制 送料要稳 慢 不可过猛 以防损

坏锯条 锯片 甚至伤人

八 操作带锯时 要注意锯条运转情况 如锯

条前后窜动 发生异常现象或发出破碎声 应立即

停机 以防锯条折断伤人

九 送料时 手和刀具应保持一定距离 必要

时应使用推木棍

十 锯片两边的碎木 树皮 木屑等杂物 应

该用木棍清除 不得直接用手清除 以免伤手

十一 接料要压住木料 以防回跳伤人

十二 操作完毕 应切断电源 检查主轴轴承

和开关是否发热 如发现开关发热 可能是接触不

良或接线松动 应及早报告组长采取措施

十三 带锯卸锯条时 一定要切断电源 等锯

条停稳后进行操作 换锯条时 要将锯条拿稳 防

止锯条弹跳伤人 最好两人操作
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电气安全综合管理办法

一 检查内容

1.检查操作技术人员对 安全第一 预防为主

方针的认识 是否真正把现代安全生产放在首位

2.检查电气安全运行和维护管理 以及与其有

关的其他管理方面的漏洞

3.检查电气安全运行的维护管理方面的规章

制度是否建立 健全 是否认真贯彻执行

4.按编制的安全检查项目表检查电气设备 电

气线路和各种保护装置的运行情况

二 电气设备巡视

1.为了保证电气设备正常运行 必须经常对其

进行巡视检查

2.巡视时应明确检查项目 周期和线路 并配

备必要的检查工具

3.巡视检查必须遵守以下规定

( 1)高压电气设备一般应由两人进行巡视 单

独巡视人员 应经考试合格和单位领导批准 巡视

时不得同时进行其他工作 不得打开间隔铁门(网)
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和移开或越过遮栏

( 2)巡视检查时要集中精力 认真仔细 充分

发挥眼 鼻 耳 手的作用 根据巡视检查结果分

析设备运行是否正常 巡视检查的主要内容是 设

备发热情况 瓷瓶有无损伤和裂纹 经常操作的设

备应作为重点进行检查 根据历次的电气设备事故

进行重点检查 陈旧设备和投入运行的新装设备也

要作为重点进行检查

三 电气安全教育和培训

培训的目的是提高电气作业人员的技术业务

素质和安全技术素质 以达到安全运行和安全维护

的要求 同时使广大员工了解电的基本知识 认识

安全用电的重要性 掌握安全用电和触电急救的基

本方法 从而杜绝和减少触电伤亡事故

四 制定电气设备操作规程

在特定条件下 每一电气设备和操作现场都应

制定操作规程 规程内容随不同情况而定 但一般

应包括以下几项内容

1.操作人员的权限 任务 相互关系和责任

2.设备起动和停车的操作步骤
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3.设备正常运行时的维护方法和发生故障时

应采取的措施

4.设备投入修理的步骤

5.电气安全措施和消防措施

制定操作规程时 可参考设备制造厂家的资料

和规定 操作及预防事故的指导性文件和资料 以

及操作的实践经验 此外 也要考虑当地条件和设

备特点

五 建立资料档案

电气安全资料是做好安全技术工作的重要依

据 一般应收集和保存以下几方面的资料 规程和

制度 各种图板 图纸和图表 技术资料 设备厂

家的原始资料及设备技术档案 记录本(包括运行

日志 操作记录和调度命令记录) 设备缺陷记录

检修记录

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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供电管理制度

一 目的

确保业户安全 正常用电

二 适用范围

适用于对花园小区业户的供电 停电

三 职责

1.公司经理负责审批业户超出物业原设计容

量的供电申请和针对业户违例的停 供电申请

2.管理处主任负责审批业户在物业原设计容

量内的供电申请 并审阅针对业户违例的停 供电

申请

3.物业管理员负责受理业户提出的供电/停电

申请 并针对业户违例提出停电/供电申请 负责

业户安全用电监控

四 程序

1.一般供电

( 1)物业管理员审阅业户提交的 供(停)水(电)

申请表 并在接表后一个工作日内 根据物业原

设计容量签署意见 提交管理处主任
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( 2)管理处主任在接表后一个工作日内审批在

物业原设计容量内的供电申请 或将超出物业原设

计容量的供电申请 签署意见后交公司经理

( 3)公司经理在两个工作日内审批完管理处主

任交来的供电申请

( 4)物业管理员负责执行经批准的供电申请

抄录电表原始读数并经业户确认

( 5)物业管理员告知业户预交三个月电费

2.停电后供电

( 1)由物业管理员或业户填写供电申请单

( 2)由管理处主任审批供电申请单

( 3)物业管理员执行供电

( 4)内务财务人员录入电脑并保存

3.一般停电

( 1)物业管理员确认停电申请人身份

( 2)业户或业户授权的人提出申请 填写 供

(停)水(电)申请表 物业管理员确认停电日期并

办理停电

( 3)因施工需要的停电 物业管理员应以适当

的方式提前一天通知受停电影响的业户
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4.针对业户违例的停/供电

( 1)发生业户违例事件时 物业管理员根据 业

户违例事件处理程序 认为需对违例业户采取停/

供电措施的 或根据管理处主任的指示 填写 供

(停)水(电)申请表 并注明停/供电原因提交管理

处主任

( 2)管理处主任审阅并签署意见后提交公司经

理审批

( 3)经理批准后的停/供电申请由物业管理员

执行

5.安全用电监控

( 1)公共用电设施的安全运行及其改造和维

护 维修由物业管理员按 公用设施改造及维护维

修工作程序 进行

( 2)业户物业内的安全用电由物业管理员按

物业管理公司花园物业管理办法 的规定

进行监控

五 记录

1. 供(停)水(电)申请表 由财务内勤人员保

存三年
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2. 供(停)水(电)申请表 均需由财务内勤人

员在一个工作日内录入电脑

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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配电室交接班制度

一 接班人员应提前 10分钟到达工作岗位

以便及时做好接班准备 了解设备运行情况 准确

无误地做好接班手续

二 接班人员生病 有酒意或精神不振者不得

接班 值班人员缺勤时 应报告主管领导

三 交接班双方事先做好准备 必须按照下列

内容进行交接

1.运行记录 事故记录 设施记录 工作票

操作票 主管部门的通知 运行图纸等应正确齐全

2.工具 设备用具 仪器 消防设备 钥匙等

应齐全完整 室内外应清洁

3.在交接班时发生事故或执行重大操作时 应

由交班人员处理完毕后方可交接 接班人员要协助

处理

4.以上手续办好之后 双方应在记录本上签

字

5.双方签字之后 表示交接班手续已办妥 正

式生效 未履行交接班手续的值班人员不可离开工
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作岗位
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供电系统维修保养制度

一 变压器在运行中观察其声音 温度是否正

常 电压电流的测量读数

二 所有计量仪表的测量读数及指示灯 信号

装置等是否正常工作

三 运行中的开关 母线 接头等一切载流导

体有无跳火 冒烟 烧焦 发热 变色等现象

四 各开关回路需标明供电范围 以便工作

每星期检查开关一次 每天检查电表一次 发现问

题及时处理

五 变压器外壳及电缆系统有良好的接地 接

地电阻每年测一次

六 配电室做好通风和降温工作 一般室内温

度以不超过 40摄氏度为宜

七 检查电缆坑有无积水 如发现积水应及时

清除

八 配电室每月吸尘一次 保持室内清洁 干

净

九 有检修记录和测试记录 试验有效期为 2
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年

十 柴油发电机每周试运行一次 时间为 30

分钟 并做好记录
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配电设备保养规定

一 操作人员必须具备高度的责任感 以保持

设备 设施的正常运转

二 未经许可 任何闲杂人员不得擅自进入机

房

三 设备操作人员 必须持有 特种作业操作

证 方可上岗

四 操作人员必须对设备的运行状态以及故障

的处理进行详细地记录

五 设备检修人员必须按时检查配电室的温

度 湿度是否达到安全标准

六 每日对配电设备进行巡查 确保其完好运

行

七 每月按期检查变压器的运行情况 并按计

划检修配电设备一次

八 每个季度检查各开关和固定螺栓 如有松

动 应进行紧固 保证接触良好

九 每年对接地网检查 测试一次

十 各类开关触头出现不平或毛刺时 将不平
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处打平 打光

十一 功率因素补偿低于 0. 9时 应及时修复

十二 设备室必须保持清洁整齐 严禁在室内

吸烟 堆放杂物

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


