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内 容 简 介

MBA 语文新的考试大纲将更强调考查阅读和写作这两种综合能力 ,而把基础知识融进这两种综合

考查里 ,不再单独设题。

本书遵循新大纲的要求 ,也将相关必要的语文基础知识分别纳入阅读和写作两部分中去解说训练 ;

在此基础上 ,第三部分设计十套模拟题 ,供考生自己检测复习效果之用 ,这样更有利于培养起综合运用

的能力。

本书讲解了与考试相关的必要的语文基础知识 ,并设一定的练习进行能力强化训练 ,以利考生打好

应试的基础。练习后都附有简要的解题思路指点与参考答案 ,这对最终形成阅读和写作能力 ,也会有点

石成金的作用。

本书包容了 MBA 应试语文所需要的全部知识和能力。本辅导教材 ,通过对知识的讲解、例题的分

析、方法的指导和大量的练习 ,能帮助考生迅速了解读、写必要的知识 ,掌握读、写的基本方法 ,形成读、

写的强大能力。一个考生如能掌握这本书的内容并认真完成书中的训练 ,就能形成强大的应试能力 ,确

保您参加 MBA 应试语文的考试或其他各类的研究生应试语文考试 ,都能取得好成绩。
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总   序

随着我国社会主义市场经济体制的逐步建立 ,经济体制改革不断深化 ,能

掌握市场经济的一般规律 ,熟悉其运行规则 ,而又了解中国企业实情的经济管

理人才短缺的矛盾也就更加尖锐地暴露出来。近几年来 ,为适应这一需要 ,以

培养企业经营管理战略后备人才为目标的 MBA 得到极为迅速的发展。

为了确保我国 MBA 健康有序地发展 , 在教育部高校学生司和国务院学

位办公室的直接领导下 ,全国 MBA教育指导委员会设计了 MBA 入学联考方

案 ,并从 1997 年开始实施全国 MBA 入学联考。1998 年又开通了主要面向国

有大中型企业管理干部的“企业管理干部在职攻读 MBA 学位”的渠道 ,组织

了相近的全国联考 ,有数万人参加了 1999 年的考试。全国联考提高了考试的

质量 ,规范了考试的要求 ,促进了考生之间的竞争。

清华大学经济管理学院辅导的考生在全国 MBA 入学联考以来 , 连续取

得各科总平均第一和多数单科第一的好成绩。在刚刚结束的 2001 年全国工

商管理硕士 ( MBA)招生联考中 ,报考我校的考生总成绩在全国名列首位。这

也是自 1997 年我国实行 MBA联考以来 ,我校第五次夺得第一名。

今年报考我校并参加考试者达 2877 人。在联考的 4 张试卷中 ,报考我校

的考生在语文和逻辑、数学二门课程上的平均成绩分别为 61 .37 分、

70 .95 分 ,均居第一位 , 这二张试卷的全国平均成绩分别是 58 .12 分、

62 .47 分 ;我校考生的管理和英语考试成绩分别为 58 .14 分、67 .20 分 ,位居第

二 ,这二门课程的全国平均分分别为 56 .92 分、60 .80 分。报考我校的考生四

门联考总成绩平均为 252 分 , 在各院校中也是第一名 ,比全国平均成绩高出

20 分。为了帮助应考人员更好地准备入学考试 ,清华大学出版社组织近年来

参加考前辅导的有关专家教授编写了《MBA 联考清华辅导教材》,共分“英

语”、“数学”、“语文”、“逻辑”、“管理”五册。

这套辅导教材充分体现了“MBA 考试大纲”的要求 ,作者本着确保工商

管理硕士生入学考试的信度和效度 ,既反映工商管理专业的特点 ,又有 于有

·Ⅰ·

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



实践经验的中青年管理干部入学 , 促进工商管理教育的发展的精神 , 编写了本套辅导

教材。

本套辅导教材考虑了应试人员的不同专业背景。注意侧重提高应试人员的逻辑思维

能力 ,汉语和英语的阅读、表达及运用能力 ,抽象概括能力 ,空间想象能力 ,基本运算能力 ,

以及运用基本知识分析和解决实际管理问题的能力。本丛书包含了大量的例题和习题 ,

训练应试人员在理解理论要点的基础上 ,提高分析和解题能力 ;包含了以往联考的试题分

析 ;并附有模拟试题和题解 ,帮助应试人员进行自我训练和自我检验。

最后 ,本丛书的顺利出版要感谢清华大学经济管理学院教学办公室主任程佳惠教授

所做大量的组织工作 ,要感谢清华大学出版社 ,更要感谢各位作者所付出的辛勤劳动。

清华大学经济管理学院副院长

陈章武
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前   言

听、说、读、写能力如何 ,是一个人文化素养高低的基本体现之一。尤其是

读、写能力 ,在当今的信息社会里 ,更是工作、学习及参与社会活动不可或缺

的。因为听、说受着时间、地点的限制 ,大量的信息传递是靠读、写完成的。没

有高强的读、写能力 ,就不能及时迅速地获取或传递必要的信息。所以 ,迅速

提高读、写能力 ,是目前语文素质教育的当务之急 ,因此读、写能力也就成了当

前各类入学考试的核心。

应试语文的能力 ,包括三个方面 :一是对必要的语文基础知识进行运用的

能力 ;二是快速理解文章内容的阅读能力 ;三是熟练驾驭语言的写作表达能

力。不管是哪一级语文考试 ,也不管是采取哪种试题样式 ,这三种能力都是要

考到的。MBA 语文考试也不例外。因此 , 复习应试都要抓好这三个方面。

所不同的是 ,不同的考试 ,侧重面不同而已。

MBA 语文考试 ,重在考查考生实际应用语文的综合能力 ,因此重点在实

际运用上 ,不考有关语文方面的概念、术语和理论。这一点不仅表现在设题的

内容上 ,也表现在设题的形式上。基于这种认识 ,新的考试大纲将更强调考查

阅读和写作这两种综合能力 ,而把基础知识融进这两种综合考查里去考 ,不再

单独设题。这样考 ,对基础知识的要求不但没有降低 ,反而更高了 ,因为运用

知识要比记忆知识难得多 ,更能考查出一个人的语文基本素质。所以 ,不能因

为不单独设题考查语文基础知识了 ,就放松甚至放弃对语文基础知识的复习。

谁都知道 ,没有基础知识就不可能形成能力。

正因为如此 ,本书讲解了与考试相关的必要的语文基础知识 ,并设一定的

练习进行能力强化训练 ,以利考生打好应试的基础。练习后都附有简要的解

题思路指点与参考答案 ,这对最终形成阅读和写作能力 ,也会有点石成金的

作用。

应试语文所需要的上述三种能力 ,就其内容来说 ,是很多的。由于篇幅的

限制 , MBA 语文应试辅导统编教材 ,只能作大轮廓的指导和进行示范性的训

练 ,无法包容全部应试需要的内容和进行大量有效的强化练习。为 弥补其

·Ⅲ·



不足 ,为了适应广大考生对增加训练的需求 ,我们在去年 MBA 语文应试辅导统编教材的

基础上 ,按照新大纲的要求 ,修改增编写成了本书 ,作为统编教材的扩展与补充。因此 ,本

书可视为统编教材的配套用书。

为了体现重在考运用方面 ,在编排上 ,本书遵循新大纲的要求 ,也将相关必要的语文

基础知识分别纳入阅读和写作两部分中去解说训练 ;在此基础上 ,第三部分设计十套模拟

题 ,供考生自己检测复习效果之用 ,这样更有利于培养起综合运用的能力。

大家知道 ,阅读与写作运用的是同一思维过程 ,只是方向相反而已。所以 ,它们使用

的语文基础知识是相同的。阅读是由认知文字开始 ,去理解词语 ,把握内容材料 ,再通过

分析结构技巧 ,去领悟文章的思想观点 ;写作则相反 ,先是确立要表达的思想观点 ,然后选

取相关内容材料 ,再通过布局谋篇 ,运用语言技巧进行表达 ,最后形诸文字 ,写出文章。由

此可见 ,无论是阅读或写作 ,都要运用文字、词语、语句、修辞、标点、文学、文化常识等这样

一些语文基本知识 ,不同之处仅在于运用的角度不同而已。据此 ,本书将词语、语句和文

学、文化常识等这些语文基本知识放在阅读里 ,从正确理解的角度去讲解 ;而把文字、标

点、语言表达、技巧使用、避免语病等这些语文基本知识放在写作里 , 从应用的角度去

讲解。

与本书构成姊妹篇的还有《MBA 北京大学工商管理硕士入学考试语文应试指导与

模拟试题》一书 ,这两份辅导教材在指导思路上是基本一致的 ,而运用的讲解例题则有所

不同。至于训练习题 ,两书是绝不重复的 ,而是互为补充的 ,是相辅相成的 ,是珠联璧合

的 ,她们共同包容了 MBA应试语文所需要的全部知识和能力。这两本辅导教材 ,通过对

知识的讲解、例题的分析、方法的指导和大量的练习 ,能帮助考生迅速了解读、写必要的知

识 ,掌握读、写的基本方法 ,形成读、写的强大能力。一个考生如能掌握这两本书的内容并

认真完成书中的训练 ,就能形成强大的应试能力 ,确保您参加 MBA 应试语文的考试或其

他各类的研究生应试语文考试 ,都能取得好成绩。相信好运在等着您。

参与本书编写的还有郑嘉茹、谷道昭、苏德荣三位老师。

编者
2001 年 4 月
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(二 ) 解说性阐释能力 71⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 揭示性阐释能力 72⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  精要训练 73⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  解题思路及参考答案 88⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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第三章  文言文阅读理解 92⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节  根据上下文正确解释常见实词的词义 92⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、了 实词的五性 92⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 古今的差异性 92⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 同音的通假性 93⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 复词的偏义性 94⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(四 ) 词类的活用性 95⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(五 ) 使用的多样性 96⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、掌握确定句中词义的方法 96⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节  了解常见文言虚词在文中的用法 97⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、了解文言虚词的特点 97⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、掌握文言虚词的方法 98⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、重点文言虚词例析 98⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节  了解文言与现代汉语不同的特殊句式 102⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、判断句 102⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、被动句 102⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、倒装句 103⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、省略句 104⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、其他句式 104⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节  正确把握文意 ,并能翻译成现代汉语 104⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、掌 整体阅读的规律 104⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 完整领会文章的内容 ,力避目无全牛的偏差 105⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 理清文章的人事物理 ,正确分析文章的内容 105⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 明确提高文言文整体阅读能力的基本途径 105⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、准 地将文言翻译成现代汉语 109⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 怎样进行语译 109⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 语译运用例析 110⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  精要训练 111⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  解题思路及参考答案 122⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四章  掌握阅读规律和解题方法技巧 125⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、了 综合阅读的一般规律 125⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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(一 ) 怎样准备综合阅读应试 125⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 了解综合阅读的基本规律 125⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 掌握进行综合阅读的步骤 126⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(四 ) 懂得整体阅读的方法 126⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(五 ) 把握综合阅读题的解题思路 127⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(六 ) 认真进行综合阅读训练 127⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、了解现代文综合阅读的特点 128⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、了解文言文综合阅读的特点 129⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、掌 解题方法和解题技巧 129⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 什么是解题方法 129⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 解题方法包含的内容 130⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 掌握排除干扰筛选求解的方法 133⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  精要训练 138⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  解题思路及参考答案 142⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二部分  写   作

第一章  审题立意·选材用材·结构布局 145⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  第一节  辩证审题 ,准确立意 145⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、什么是全面、准确地理解题意 145⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、明 审题的方面及内容 146⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 审命题类型和写作方式 146⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 审文章体裁 148⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 审写作范围 148⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(四 ) 审文题命意 149⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、掌 审题的具体方法 149⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 细审命题文句 149⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 细审命题要求 150⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、抓 审题的关键 150⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 培养联想、想像的能力 151⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 掌握辩证分析的方法 157⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 明确审题立意的基本过程 160⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节  中心明确 ,材料充实 161⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、反 提炼 ,确立一个好的中心主旨 161⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 要以三观为指导 ,确保立意正确与思想健康 162⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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(二 ) 要旗帜鲜明 ,确保中心突出明确 162⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、依 中心需要选材 ,确保充实精当有用 164⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 全面展开中心 ,扩大取材范围 164⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 围绕中心主旨 ,认真进行鉴别筛选 165⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节  结构完整 ,条理清晰 166⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、什 是结构完整与条理清晰 166⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 思路和线索 167⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 层次和段落 167⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 过渡、交代与照应 167⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(四 ) 开头和结尾 167⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、常 文体的基本结构规律 168⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 记叙文的基本结构规律 168⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 说明文的基本结构规律 168⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 应用文的基本结构规律 169⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(四 ) 议论文的基本结构规律 169⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、议 文怎样进行论证 170⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 把握论证的过程 170⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 选取恰当的论证方法 172⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 确定一个好的论证结构 177⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、编制写作提纲 178⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  精要训练 178⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  解题思路及参考答案 188⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二章  语言规范·连贯得体·避免语病 191⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  第一节  锤炼好的语言 ,做到“言而有文” 191⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、什么是好的语言 191⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、对 言表达的基本要求 192⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 语言表达清晰 192⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 语言表达连贯 194⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 语言表达得体 197⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、对 言表达的高级要求 201⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 掌握常用的积极修辞格式 201⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 能辨析易误的修辞格式 203⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 积极修辞的运用 204⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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  四、议 文语言的特点 206⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 准确性在议论文语言上的体现 206⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 简洁性在议论文语言上的体现 208⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 鲜明性在议论文语言上的体现 208⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(四 ) 生动性在议论文语言上的体现 209⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  精要训练 211⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  解题思路及参考答案 217⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  第二节  语言表达规范 ,避免各种语病 218⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、语 产生的原因 218⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 不合语法造成的病句 218⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 不合逻辑造成的病句 219⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 不合习惯造成的病句 219⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(四 ) 语法、逻辑、习惯三者的一致性和灵活性 219⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、常 语病例析 220⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 不合语法 220⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 不合逻辑 222⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 不合习惯 223⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、怎 消除语病 224⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 从根本上解决语病问题 224⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 了解消除语病的方法 224⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  精要训练 227⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  解题思路及参考答案 232⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三章  用字规范、标点正确、文面整洁 234⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  第一节  正确使用汉字 234⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、正 掌握汉字 234⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 了解汉字的基本构造方法 234⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 了解汉字的形、音、义三要素 234⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 要掌握规范的汉字 235⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、正 使用汉字 236⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 了解错别字形成的原因 237⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 正确使用汉字 ,消灭错别字 238⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  精要训练 239⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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  解题思路及参考答案 245⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  第二节  标点使用正确规范 247⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、掌 标点符号的种类和用法 247⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 掌握点号的种类和用法 247⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 掌握标号的种类和用法 249⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、易 标点符号的辨析 252⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 易误点号的辨析 252⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 易误标号的辨析 254⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、了 标点表情达意的修辞作用 256⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 丰富文意内容 257⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 刻画人物性格 257⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(三 ) 突出强调重点 257⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(四 ) 体现含蓄寓意 257⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(五 ) 描绘多种情态 258⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(六 ) 传达强烈感情 258⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(七 ) 创造修辞效果 258⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、要 确规范地使用标点 258⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 明白正确使用标点的途径 258⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 了解标点的规范和灵活性 259⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  精要训练 259⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  解题思路及参考答案 265⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  第三节  重视文章的修改和文面书写 267⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、好文章是改出来的 267⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、明确文章修改的内容 267⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、把握文章修改的重点 268⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、怎 修改文章的结构 268⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(一 ) 调整好段内层次 268⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(二 ) 要避免写作中段内层次常出现的问题 272⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、文面书写干净整齐 274⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  精要训练 274⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  解题思路及参考答案 275⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三部分  模 拟 试 题

模拟试题一 279⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

模拟试题二 285⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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模拟试题三 290⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

模拟试题四 294⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

模拟试题五 297⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

模拟试题六 301⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

模拟试题七 305⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

模拟试题八 309⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

模拟试题九 312⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

模拟试题十 315⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

解题思路及参考答案 318⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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第一部分　阅　　读

阅读能力 ,包括现代文阅读和文言文阅读 , 都是一个高层次的管理人员应具有的能

力 ,它反映着一个人的语文程度和文化素质的高低。

阅读能力的实质 ,就是获取新信息的能力 ,掌握新知识的能力。在当今知识迅速更新

的时代 ,没有强大的阅读能力 ,就不能及时迅速地获取必要的信息 ,因而也就不能进行创

造性的工作 ,成为国家急需的有用之才。

阅读是运用知识去求得对阅读对象的认知、理解、吸收、消化和运用 ,是一种综合的思

维活动 ,它要求具有严密性、灵活性和快速性。这就需要具有丰厚的知识做基础 ,具有各

种思维能力做工具 ,掌握基本的阅读方法做手段 ,进行严格的阅读训练为途径 ,才能最后

形成阅读能力。

可见 ,阅读能力的考查是种综合性的知识与能力的考查 ,要用到各种语文知识、思维

能力和阅读方法。所以 ,下边分四章对有关现代文与文言文阅读的知识、能力及方法技巧

进行解说和训练。
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