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内 容 简 介

本书将微软公司推出的 Fydfm与财务管理中的实际问题有机地结合起来K对Fydfm所具有的集数据库Ð

工作表Ð图形Ð互联网等互为一体的强大的电子数据表格处理功能K特别是对如何利用Fydfm进行增值开发K

并结合微软公司推出的Pggjdf����在财会管理系统的应用进行较为系统的介绍à

本书具有先进性Ð前瞻性Ð实用性Ð科学性K结合财务管理中的实际问题做了大量的示范Ð分析Ð讲解K图文

并茂K实例丰富à

本书面向的主要对象是广大企事业单位的财会人员和管理者K在校的大学生以及从事财务软件开发的

人员à它既可以作为实用手册K也可以作为培训教材à
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�Fydfm在财会管理系统中的应用�序言

Fydfm是微软公司推出的最负盛名Ð应用最广泛K也是最受世界广大用户喜爱的软件产品
之一à它集通用性表格计算Ð丰富的图表显示和便捷的数据分析等功能于一体K是当今办公自
动化Ð数据分析Ð科学计算乃至科学决策的强大辅助工具K因而尤其受到财务人员的青睐à微
软公司为自己的这一杰作投入了巨大的开发力量K并寄予极大的期望à几乎每隔两年甚至一
年K就对Fydfm作一次重大的升级K以实践 Njdsptpgu公司�每件产品均为提高人们每天利用计
算机全面功能的便捷性和趣味性而设计�的这一基本理念à自Fydfm软件特别是其汉化版本
进入中国市场以后K以其强大实用的功能Ð完善的报表体系和简洁的操作方式而迅速风靡全
国à
近年来K国内财会电算化事业取得了长足的发展K将计算机技术运用于财会管理K推进财

会管理的现代化K是信息时代管理创新的重要内容之一à众所周知KFydfm软件在中国电算化
进程中K起到了并且仍在起着极为重要的作用à这与广大热心的Fydfm用户以及积极推动国
内会计电算化事业的专家学者的努力是分不开的à我们看到的这本书就是一个极好的例证à
本书由北京恒远新技术公司发起Ð组织K恒远公司Ð微软I中国J公司和同济大学联合编著à

书中将Fydfm软件和中国的财会及企业管理工作结合起来K第一次全面Ð深入地探讨了Fydfm
软件在财会乃至企业管理中的实际应用K很大程度上弥补了国内相关领域的研究空白à为此K
我要对参与本书研究和编写的各位专家学者致敬K并愿广大读者朋友K从这一用辛勤劳动浇注
的成果中K获取各自所需的知识与技能à

吴士宏



�Fydfm在财务管理系统中的应用�的序言I二J

����表处理是数据处理K特别是经济数据处理中的重要组成部分à在早期的编程工具中K如

DPCPM等K就有较强的表处理功能à进入��世纪��年代K陆续推出一批专门用于电子数据
表格处理的软件K如 WjtjdbmDÐNVMUJQMBOÐTVQFSDBMDÐMpuvt�����ÐDPOUFYUNBC
等à特别是新一代优秀的数据表格软件FydfmK集数据库Ð工作表Ð图形等功能于一体K在 Xjo�
epxt新型操作系统支持下K以其紧密性Ð高集成度Ð操作灵活Ð多项处理等强大的功能K成为目
前电子数据表格处理软件中的佼佼者à
在会计数据处理中K数据表格处理应用最为广泛à在会计信息系统中K几乎每个子模块都

有众多的数据表格要处理K如何才能更为有效地加以运用K过去我们在这方面研究得很不够à
�Fydfm在财会管理系统中的应用�一书结合恒远财务软件实例K论述Fydfm电子表格软件在财
务管理系统中的集成应用K填补了这方面的空白N特别是运用Fydfm功能解决成本计算方面作
了一些探索K尤为可贵à该书选材恰当Ð编排合理Ð观点明确Ð阐述清晰Ð文字简练Ð通俗易懂K
是一本优秀的专著K可作为大专院校学生学习会计电算化课程时的必读教材K也可供会计电算
化工作者参考K特予推荐à

中国人民大学��王景新



前����言

Fydfm是微软公司推出的电子表格软件à表处理在数据处理中起着非常重要的作用K在
众多的电子表格处理软件中KFydfm集数据库Ð工作表Ð图形Ð互联网功能为一体K深受海内外
广大用户的欢迎K成为电子数据表格处理软件中的佼佼者à自从Fydfm���进入中国市场后K
立即引起企业财会人员以及金融Ð统计等行业人士的极大关注à随后几年K中文版的Fydfm��
�ÐFydfm��以及Fydfm��开始在我国财务Ð会计Ð审计Ð财政Ð金融Ð税务Ð证券Ð统计Ð经济预测
与决策以及工程计算等各个专业工作中普及应用à
目前K市面上的Fydfm书籍一般都是介绍Fydfm的原理与操作K关于Fydfm面向管理问题

的系统应用K特别是在财务管理领域应用方面的书籍还较少à本书结合财务管理实际工作中
的具体问题K做了较为系统Ð详细的介绍à
财务会计报表是会计核算的最终产品K是企业向有关各方及国家有关部门提供关于企业

财务状况和经营成果K以及资金变动情况等会计信息的报告文件à制作财务会计报表是财会
人员一项非常重要的工作K它不仅需要考虑制作的质量K而且需要考虑制作的时间à当一个单
位需要编制的报表很多K尤其是有许多外地分公司和子公司时K编制报表Ð汇总和合并报表不
仅需要花费很长的时间K而且工作量也很大à另外K每个月都要重复同样的事情K不仅费时费
力K而且令人乏味à本书结合具体的财务软件K详细Ð系统地介绍如何利用模板生成报表K以及
如何实现报表的汇总Ð合并à

����年�月��日K财政部颁布了�企业会计准则���现金流量表�K并规定从����年�
月�日起执行à为了配合财政部推行现金流量表的进程K本书以相当篇幅较为详细地介绍了
手工以及计算机编制现金流量表的不同方法K其实用性Ð针对性均较强à
在财务管理领域中K成本计算一直是个难点à在本书的成本篇中运用Fydfm较为成功地

解决了成本计算Ð分析等问题K可供广大财会工作者在计算和编制成本报表工作中参考à
财务分析是财务管理工作中的一项重要工作à本书主要是围绕财政部公布的评价企业财

务情况的��项指标和考核国有工业企业生产经营业绩的国企指数的��项指标进行的à从财
务分析的一般方法开始K到企业经济效益评价指标体系Ð企业内部考核指标体系Ð杜邦分析指
标体系以及量本利分析Ð投入产出分析Ð成本分析等K都以实例为依据做了详细的分析K对于帮
助企业提高财务分析能力K建立完善的分析体系K提高工作效率都有一定的借鉴作用à
财务函数Ð统计函数在实际工作中有着非常重要的意义à本书以实际工作例子为依据K介

绍了自定义财务函数Ð厂场资产折旧函数Ð资金计息函数Ð统计函数在实际工作中的应用à
参加本书编写工作的有金光华Ð薛峰Ð赵祺民Ð林子健Ð殷平Ð刘焕亮Ð焦永宏Ð喻新文à本

书的组织Ð协调工作是薛峰完成的à
在本书的编写过程中K原微软I中国J有限公司总裁吴士宏K中国人民大学会计系教授王景

新在百忙之中为本书写了序言K在此深表谢意！
恒远公司总裁刘曦Ð副总经理何兵Ð副总经理韩春明K微软I中国J有限公司开发宣传经理



夏鹏Ð市场宣传经理罗川Ð产品开发经理林子健等K在本书的编写过程中都给予了指导和支持à
另外K刘彦平Ð谢征Ð刘磊Ð徐向宏Ð杨凤仙Ð叶飙Ð陈长久Ð王波Ð王斌等都给予了帮助和支

持K在此一并致谢à
鉴于水平有限K加上时间仓促K错误和不足之处在所难免K希望广大读者批评指正à

作����者
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���������������制定专用的命令按钮 I��J�����������������������

���������������给应用系统增加帮助 I��J�����������������������
第�章��Fydfm在财会管理中的应用基础 I��J�������������������

���������常用公式和函数的应用 I��J�������������������������

���������������公式和函数的操作 I��J������������������������

���������������公式和函数在Fydfm��中的编辑操作 I��J�����������������

���������������在编辑工作中充分发挥Fydfm的作用 I��J�����������������

���������������编辑公式和函数时的调试 I���J���������������������

���������资金计息函数及其应用 I���J������������������������

���������������资金计息的手工操作与电算化操作 I���J�����������������

���������������货币时间价值函数及其应用 I���J��������������������

���������������投资评估函数及其应用 I���J���������������������

���������厂场资产折旧函数及其应用 I���J����������������������

���������������直线折旧法 I���J��������������������������
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���������������加速折旧法 I���J��������������������������

���������������加速折旧法与直线法的比较分析 I���J������������������

���������统计函数及其应用 I���J��������������������������

���������������统计操作 I���J���������������������������

���������������统计描述 I���J���������������������������

���������������统计拟合外推的应用 I���J����������������������

���������������回归分析与预测技术在财会管理中的应用 I���J���������������
第�章��Fydfm在财会管理中的高级应用 I���J�������������������

���������Fydfm模板简介 I���J���������������������������

���������������Fydfm模板功能及其创建 I���J���������������������

���������������维护和使用模板 I���J������������������������

���������������模板格式设计 I���J�������������������������

���������宏IWCBJ及其在财会管理中的应用 I���J��������������������

���������������宏语言概述 I���J��������������������������

���������������用户界面的设计与使用 I���J���������������������

���������������菜单的设计方法 I���J������������������������

���������������控制应用系统自动启动的方法 I���J�������������������

���������动态数据分析及数据透视表的应用 I���J��������������������

���������������数据动态分析的必要性 I���J���������������������

���������������有关数据动态化的某些技巧 I���J��������������������

���������������动态数据分析工具���数据透视表 I���J�����������������

���������������动态数据分析实例 I���J�����������������������
第�章��如何编制财务报告 I���J�������������������������

���������财务报告的作用及其编制要求 I���J���������������������

���������������会计报表的编制要求 I���J����������������������

���������������编制会计报表的准备工作 I���J���������������������

���������会计报表的编制原则 I���J�������������������������

���������������资产负债表的编制 I���J�����������������������

���������������损益表的编制 I���J�������������������������

���������������现金流量表的编制 I���J�����������������������

���������会计报表附注的编制 I���J�������������������������

���������������企业概况 I���J���������������������������

���������������公司采用的主要会计政策 I���J���������������������

���������������报表项目注释 I���J�������������������������

���������������关联方关系及交易 I���J�����������������������

���������������承诺事项 I���J���������������������������

���������������或有事项 I���J���������������������������

���������������期后事项 I���J���������������������������

���������������其他事项 I���J���������������������������

���������会计报表的信息汇总和 Xfc的应用 I���J�������������������
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第�章��报表模板应用实例 I���J�������������������������

���������建立模板册 I���J����������������������������

���������������模板册的建立与删除 I���J����������������������

���������������在模板册中建立多个模板 I���J���������������������

���������报表模板的制作 I���J���������������������������

���������单元公式定义 I���J���������������������������

���������������单元函数定义窗口说明 I���J���������������������

���������������取数函数说明 I���J�������������������������

���������������模板取数函数定义举例 I���J���������������������

���������������列举函数说明 I���J�������������������������

���������������财务列举函数定义举例 I���J���������������������

���������������其他函数中日期函数的应用 I���J��������������������

���������表间函数的使用 I���J���������������������������

���������������窗口介绍 I���J���������������������������

���������������表间单元函数定义 I���J�����������������������

���������模板调试 I���J�����������������������������

���������������公式试算 I���J���������������������������

���������������公式显示 I���J���������������������������

���������������公式删除 I���J���������������������������

���������������行Ð列的增删 I���J�������������������������

���������模板的存盘和保护 I���J��������������������������

���������������模板的存盘 I���J��������������������������

���������������模板的保护 I���J��������������������������

���������模板册的备份与装载 I���J�������������������������

���������������模板册备份 I���J��������������������������

���������������模板册恢复 I���J��������������������������
第�章��资产负债表及损益表的编制 I���J���������������������

���������利用现有软件制作报表模板 I���J����������������������

���������������格式转换 I���J���������������������������

���������������制作报表模板 I���J�������������������������

���������报表生成 I���J�����������������������������

���������报表审核 I���J�����������������������������

���������������定义报表审核模板 I���J�����������������������

���������������审核报表 I���J���������������������������

���������������报表成批审核 I���J�������������������������

���������������查看审核记录 I���J�������������������������

���������报表管理 I���J�����������������������������
第�章��现金流量表的编制 I���J�������������������������

���������定义及由来 I���J����������������������������

���������������什么是现金流量表 I���J�����������������������
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���������������现金的定义 I���J��������������������������

���������������现金流量的定义 I���J������������������������

���������������现金流量表的由来 I���J�����������������������

���������现金流量表的性质及与财务状况变动表的比较 I���J���������������

���������������性质 I���J����������������������������

���������������与财务状况变动表的比较 I���J���������������������

���������������以营运资金为基础的财务状况变动表的缺点 I���J��������������

���������编制现金流量表的目的 I���J������������������������

���������现金流量表的作用 I���J��������������������������

���������现金流量分析 I���J���������������������������

���������计算机编制现金流量表的不同方案 I���J��������������������

���������������模拟手工法 I���J��������������������������

���������������从科目发生额数据库中取数法 I���J�������������������

���������������将现金日记账Ð银行存款日记账调整为现金流量账法 I���J�����������

���������������从凭证直接登录法 I���J�����������������������

���������������具体编制步骤 I���J�������������������������

���������凭证法编制现金流量表实例 I���J����������������������

���������������凭证法编制现金流量表体系总体介绍 I���J����������������

���������������现金流量项目定义 I���J�����������������������

���������������标注现金流量项目 I���J�����������������������

���������������记账Ð结账 I���J��������������������������

���������������现金流量账的查询Ð打印 I���J���������������������

���������������现金流量表的制作 I���J�����������������������

���������计算机编制预算现金流量表 I���J����������������������

���������������全面预算体系简介 I���J�����������������������

���������������现金收支预算 I���J�������������������������

���������������预算利润表 I���J��������������������������

���������������预算资产负债表 I���J������������������������

���������������预算现金流量表 I���J������������������������
第��章��异地报表的管理与电子邮件的应用 I���J�����������������

����������实现远程财务管理的准备工作 I���J���������������������

����������������系统的软Ð硬件要求 I���J����������������������

����������������安装调制解调器 I���J������������������������

����������远程管理软件 I���J���������������������������

����������������异地管理软件简介 I���J�����������������������

����������������异地同步管理 I���J������������������������

����������������点对点通信软件和远程报表通信软件 I���J����������������

����������用Fydfm发送传真和电子邮件 I���J���������������������

����������������用 NjdsptpguFydibohf进行远程传输 I���J����������������
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第��章��会计报表汇总与合并 I���J�����������������������

����������概述 I���J������������������������������

����������Fydfm在汇总会计报表中的应用 I���J���������������������

����������������财务隶属关系与报表汇总单位编码 I���J�����������������

����������������报表模板及其在报表管理中的作用 I���J�����������������

����������������报表数据的收集与录入 I���J���������������������

����������������报表审核 I���J��������������������������

����������������报表汇总前的准备工作 I���J���������������������

����������������报表汇总 I���J��������������������������

����������������报表数据的管理与数据库的组织 I���J������������������

����������������电算化汇总会计报表编制基本程序 I���J�����������������

����������������报表汇总过程实例 I���J�����������������������

�����������������数据库汇总 I���J�������������������������

����������Fydfm在合并会计报表中的应用 I���J���������������������

����������������合并会计报表举例 I���J�����������������������

����������������实现步骤 I���J��������������������������

����������报表舍位处理 I���J���������������������������
第��章��报表分析 I���J����������������������������

����������财务分析 I���J�����������������������������

����������������财务分析内容简介 I���J�����������������������

����������������财务分析指标 I���J������������������������

����������������财务分析的具体操作与指标应用 I���J������������������

����������在Fydfm软件中生成财务分析结论 I���J�������������������

����������一个实用的财务分析模块 I���J�����������������������

����������������系统初始化 I���J�������������������������

����������������财务分析 I���J��������������������������
第��章��成本预测与决策 I���J�������������������������

����������量本利分析 I���J����������������������������

����������������盈亏平衡分析 I���J������������������������

����������������多因素变动盈亏分析 I���J����������������������

����������投入产出法 I���J����������������������������

����������������企业投入产出表 I���J������������������������

����������������直接消耗系数的计算 I���J����������������������

����������������预测生产消耗总量和产品成本 I���J������������������

����������������预测能源消耗量和能源成本 I���J�������������������

����������������完全消耗系数的计算 I���J����������������������

����������������投入产出法Fydfm计算公式 I���J�������������������

����������成本决策 I���J�����������������������������

����������������价值分析法 I���J�������������������������

����������������经济批量成本决策 I���J�����������������������
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第��章��预算与成本计划 I���J�������������������������

����������全面预算的编制 I���J��������������������������

����������������业务预算 I���J��������������������������

����������成本计划及完成情况分析 I���J�����������������������

����������������商品产品的实际成本与计划成本比较分析 I���J��������������

����������������可比产品成本降低任务完成情况的分析 I���J���������������

����������������可比产品成本因素分析 I���J���������������������

����������������Fydfm的计算公式 I���J�����������������������
第��章��成本计算 I���J����������������������������

����������历史成本基础的成本计算 I���J�����������������������

����������������分批法 I���J���������������������������

����������������分步法 I���J���������������������������

����������������辅助生产费用分配 I���J�����������������������

����������标准成本基础的成本计算 I���J�����������������������

����������������单位产品标准成本的计算 I���J��������������������

����������������成本差异 I���J��������������������������

����������������标准成本基础的成本计算举例 I���J������������������

����������������Fydfm的实现步骤 I���J�����������������������

����������作业基准成本计算 I���J�������������������������

����������������作业基准成本的概念 I���J����������������������

����������������作业成本中的制造费用的归集与分配 I���J����������������

����������������传统制造费用分配 I���J�����������������������

����������������BCDT中制造费用分配 I���J���������������������

����������������传统成本计算与BCDT的比较 I���J������������������

����������������Fydfm的计算公式 I���J�����������������������
第��章��一个实用的成本软件模块 I���J���������������������

����������成本软件模块简介 I���J�������������������������

����������成本软件模块应用实例 I���J������������������������

����������������案例假设 I���J��������������������������

����������������实现步骤 I���J��������������������������
参考书目 I���J���������������������������������
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第 1章  Excel基础知识及基本技巧 

1.1  启动 Excel 

进入 Windows 后，可以用两种方式启动 Excel。其一，用鼠标左键单击�开始�，在弹出
的菜单中选定� �程序�后，可以在众多程序项里单击 �����图标。其二，用桌面上的 �����快
捷图标。�
当 �����启动后，出现如图 �����所示的 �����屏幕。此图是 ��������的界面。目前可能
还有一些用户在使用 ���������以及 ��������，它们的内容基本相同，可以参照使用。�

1.1.1  屏幕形式 

图 �����中标出了 �����窗口和普通的 �������应用程序窗口不同的部分。可以看出，
�����大量应用了图形用户接口技术，如按钮、图标及各种鼠标指针。�

�
�

�
�

图 1-1-1  Excel 97的操作界面 

⑴名字框 ⑵全选按钮 ⑶活动单元格框 ⑷行号 ⑸标签滚动按钮       ⑹工作表标签

⑺状态栏 ⑻水平分割按钮 ⑼垂直分割按钮 ⑽工具栏 ⑾编辑栏输入框 ⑿列标

�����
�
�
�����������

 

⑸ ⑹ ⑺ 

(9)

(8)�

⑿ ⑾ ⑽ 
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1.1.2  第一次使用 Excel 97中文版 

这里所说的第一次使用Microsoft Excel 97中文版，是指安装完Microsoft Office 97之后

第一次启动Microsoft Excel 97。 

如果是第一次使用Microsoft Excel 97中文版，会看到“Office助手”第一次为Microsoft 

Excel 97中文版给出的信息(如图 1-1-2所示)。这时，用户可以根据需要作出相应的选择。只

有选择“开始使用Microsoft  Excel”后，才可进入Microsoft  Excel中文版的使用状态，实

现对工作簿的处理。 

一旦使用了Microsoft Excel 97中文版，以后启动Microsoft Excel 97中文版时，就直接进

入Microsoft Excel中文版的使用状态。 

1.1.3  向 Office助手请求帮助 

Microsoft Excel 97中文版主要是通过 Office助手来为以后提供帮助的。 

Office 助手可以根据用户正在做的工作表作出合理的提示，有效地帮助用户解决遇到的

困难。 

由于 Office助手一直在观察用户所进行的操作，因此在需要帮助的任何时刻，用户只要

用鼠标单击工具栏上的“Office助手”按钮或用鼠标单击“帮助”菜单的“Microsoft  Excel

帮助”命令，屏幕上就会给出如图 1-1-3所示 Office助手引导信息。                

          

   图 1-1-2  Office助手为 Excel 97中文版给出的信息         图 1-1-3  Office助手引导信息  

用户可以根据 Office助手引导信息，实现自己希望提供的功能： 

用鼠标单击“查看帮助主题的完整列表”选项，可以实现查询任何需要的帮助信息，之

后的操作方法与Microsoft Excel 95中文版一样。 

用鼠标单击“提示”选项，Office助手会根据当前的处理状态，给出相应的建议。 
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用鼠标单击“选项”选项，用户可以根据需要设置 Office助手的选项和选择需要的助手。

在屏幕上出现了“Office 助手”对话框之后，如果要设置助手的选项，则用鼠标单击对话框

的“选项”选项卡，使得它是可见的(如图 1-1-4所示)，然后根据需要选中需要的选项。若要

选择其他的 Office助手，则用鼠标单击对话框的“助手之家”选项卡，使得它是可见的(如图

图 1-1-5所示)，然后通过“下一位”和“上一位”按钮来挑选需要的助手。 

提示：有时需要以粗体字显示附注。文本框以及工作表上的其他图形对象，可以按不同

的显示风格添加到报表中。 

 

图 1-1-4  Office助手“提示”选项 

 

图 1-1-5  Office助手的“助手之家” 


