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机动车学习驾驶员经过交通法规培训考试合格后，可持相关材

料到驾校考试场申请办理学习驾驶证手续。在规定工作日内，领取学

卡）、训练记录手册，以及习驾驶证、计时培训预约卡（ 指纹记录等。

机动车学习驾驶员办理完相关手续后，在学习驾驶证 年的有

效期内，可直接到考试场的计时预约大厅了解情况，根据机动车学习

驾驶员所学车型和时间办理预约手续。预约培训时间可在 日内任意

选择，每次连续预约培训时间不得超过 小时。

每次培训前，机动车学习驾驶员必须提前 分钟到达训练场

地读卡站进行刷卡和指纹认定，然后，凭借预约单上的车号找到预约

车辆开始训练。训练结束后，由教练员在《学习驾驶员计时培训手册》

上记录训练情况和训练时间，尔后学员再到读卡站刷卡和进行指纹认

证，这样训练时间将自动记录在机动车学习驾驶员计时培训预约卡

卡）和驾校计算机网络中。

机动车学习驾驶员在完成 小时场地训练后，可持计时培训

预约卡（ 卡）和训练记录手册到考试场预约桩考，领取考试通知单。

机动车学习驾驶员桩考合格后，再继续预约道路培训。

机动车学习驾驶员在完成大客车 小时、大货车 小时、小

型汽车 小时、增驾 小时的训练后，可到考试场预约路考。路考

合格后，由驾校考试员收回计时培训预约卡 卡）。机动车学习驾驶

员在考试合格 个工作日之后，凭有效身份证件到考试场计时预约

第一章　　驾校机动车学习

驾驶员培训知识

一、驾校机动车学习驾驶员培训规则
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大厅领取机动车驾驶证。

机动车学习驾驶员在参加桩、路考过程中，第一次考试不合格

卡）到大厅办理预的，需持计时培训预约卡（ 约补考手续，办法与初

次预约桩考、路考相同。

桩考、路考第二次不合格的机动车学习驾驶员应到所在地区车

管所驾驶员报考受理岗办理重新报考手续（原有科目学习成绩保留），

并再经 小时训练后，方可再次参加补考。

机动车学习驾驶员如因本人的原因不能如期参加训练的，需要

在距预约训练时间 小时之前重新办理预约手续。逾期不办理的，视

为自动放弃预约训练时间，并需赔偿相应的计时培训费用。

机动车学习驾驶员如遇恶劣天气等不能按原定预约时间进行训

练和考试的，亦必须到考试场重新办理预约手续。

二、驾校机动车学习驾驶员学车流程图
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三、驾校机动车学习驾驶员小型汽车 小时训练计划

驾校机动车学习驾驶员小型汽车 小时训 表练计划

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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驾校机动车学习驾驶员的考试为在教练场内模拟实际道路交通

情况的考试，并采用电脑监控系统自动判分。

续表

四、驾校机动车学习驾驶员道路考试内容与评分标准
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驾校机动车学习驾驶员道路考试内容与评分标准 表
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续表
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说明：

①熄火一次，提示“熄火一次，扣 分”，该判断自考试员按“开始”

键后起动，直至考试结束。如果 次熄火间隔时间 秒，将被视为连续大于

次熄火，即重复 次上述提示。在铁路道口两停车线之间的熄火，视为“违

反铁路道口行驶规定，为不合格”。

如果考试员指定考试车进某个科目，考生在收到科目信号后，车辆没有

进入该科目（如提示“单边桥”，但是考车没有进入单边桥，而从其他线路绕过，

或过限制门 被视作“不按考试员指令行车，为不合格”。不从两杆之间通过

五、北京市机动车学习驾驶员计时培训收费标准

根据北京市物价局关于我市机动车驾驶员培训学校收费标准的通

知，京价（收 号，北京市物价局京价（收））字 第

号，关于机动车学习驾驶员培训考试专用车辆收费标准函摘录如下：

目前培训收费标准 年北京市物价局批准）

元大货 小时 元／小时

元 小时 元小 ／小时货

元小客 小 元／小时时

元 小时小 元／货增大 小货 时

大货 元 小时 元／小时增大客

续表

的）将

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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机动车学习驾驶员租用专用考试车进行场地或道路考试的，应

向考试场缴纳车辆租金，即桩考或路考每人、每次大 元，小型车辆

元，使用桩考 元。型车辆 仪一次费用

其他相关收费标准

机动车学习驾 元／人。驶员报名考试手续费

机动车学习驾驶员新领、换 元／人。领学习驾驶证

元。机动车学习驾驶员补考手续费，每人每科

）机动车学习驾驶员新领、换领机动车驾驶证，每 元。套

六、北京市机动车驾驶员速递业务办理

北京市机动车驾驶员速递业务是北京市邮政局与北京市公安局公

安交通管理局车辆管理所合作，共同开办的一项新型便民邮政速递业

务。具体操作办法如下：

机动车学习驾驶员在通过路考后，可在驾校考试场速递业务柜

台填写一份“特快专递详情单”，将自己的有效地址、电话记录下来。

当邮局收到车管所制作好的机动车驾驶证后，在 日内将机动车驾驶

证送到学员手中（远郊区县顺延半日）。

北京市内（含远郊区县）收费标准： 元／每件（限重 ；外

埠（不包括香港、澳门、台湾地区）收费标准： 元／每件（限重

联系地址：北京市邮政局邮政速递局；免费咨询电话：

七、驾校教练车基本常识

驾校教练车编号统一为 位数字。左起第 位数“ 表示“驾

驶学校名称”；第 位数字表示车型、车种。例如， ”代表大型货

车 系列； ”代表 系小型货车北京吉普 ”代表小

型客车上海桑塔纳系列； ”代表小型客车富康系列。车辆编号之后

的三位数为各种车型的自然编号，无实质的意义。如场内编号

代表 驾校小型客车上海桑塔纳系列第 号车；再如场内编号

，代 表 驾校小型客车富康系列第 号车。
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一、汽车外部机件

汽车外部机件主要包括前窗、后窗、雨刷器、后视镜、发动机盖、

挡泥板、前保险杆、后保险杆、前轮、后轮、转向指示灯、前灯、尾

灯、制动灯、倒车灯、牌照灯等。

第二章　　汽车机械常识

图 汽车外部机件示意一

图 汽车外部机件示意二
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二、汽车操纵装置

转向盘

转向盘是操纵汽车行驶方向的装置，正确地运用转向盘是使车辆

能够沿着正常路线安全行驶的重要因素。

转向盘的操作方法：

转向时一般是以左手为主，右手为辅，两手转动转向盘，即左手

推送，右手顺势拉动，做到均匀柔和，快慢适当。当连续快速转向时，

可用两手交替操作。

变速器操纵杆

变速器操纵杆，是变速器的操纵机件。通过变换不同挡位或分离

变速器内相应的各挡齿轮，可以改变传递的转矩和转速。

（ 变速器操纵杆的作用

①适应汽车行驶阻力的变化，改变驱动轮扭矩和转速；

②使汽车前进或倒退；

③空挡时，中断动力传递，使发动机的运转与车辆的运动相脱离。

在离合器接合情况下，为了使发动机的动力不能传递给驱动轮，

必须将变速器的变速杆置于空挡。

变速器操纵杆的操作方法

用手掌轻贴变速器操纵杆的球头，以五指握向手心，并自然地握

住变速器操纵杆的球头。操作时以手腕和肘关节的力量为主，肩关节

为辅。

变速器操纵杆进行加减挡的动作要求

由低速挡换人高速挡的换挡称为加挡，由高速挡换人低速挡的换

挡称为减挡，这是两种不同的操作程序，在操作方法上也有差别，但

在操作时必须符合以下要求：

①及时：起步后，随着车速的提高要及时按顺序换入高速挡，不

要失去合适的换挡时机，使车辆的行驶速度和发动机的转速经常处于

合理的联动状态
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加速踏板、离合器踏板、变速正确： 杆三者的配合要协调，挡

位要摸准。

换人新的挡位后③平稳： ，联动要及时平稳，要做到没有冲撞或

拖拉感。

红旗富康车型 桑塔纳

图 常见车型变速器挡位分布示意

汽车加挡时机速度 表参照表

自动变速器

自动变速器也叫液力电控自动变速器（简称 ，它是用微电

脑控制液压装置，操纵液力变矩器的行星齿轮变速器来实现自动变

速，以满足各种运行工况和使用要求。液压自动变速器不设离合器踏

板，并且驾驶简便。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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图 自动变速器操纵手柄与挡位示意

自动变速器的操作方法

停车（锁）挡

停车挡是供停车和发动机起动时使用的，它是利用机械方式将驱

动轮卡住，停车挡只能在汽车停稳不动时才能挂上。在变速操纵杆挂

入“ ”挡位置前，必须将操纵杆向下压；由 ”挡位移入其他挡“

位时，必须踩下行车制动器踏板，按下操纵手柄即可移入其他挡位。

倒车挡

倒车挡必须在轿车停稳后，发动机怠速时，踩住制动踏板，才能

将操纵手柄移入“ ”挡位。

空挡位

时，踩下空挡位在轿车静止或车速低于 制动踏板，才能

将 ”挡位。操纵手柄移入“

一正常行驶挡

车辆正常行驶起步前，踩住制动踏板即可操纵手柄移入 ”挡位。

山路行驶挡（低速 挡）

在爬长坡道或行驶在湿滑路面时，可将操纵手柄移入“ ”挡位。

”挡位只含有一、二两个前进挡，行驶速度的变化只能在一、二挡
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范围内变换。

一陡峭山 挡）路行驶挡（低速

在车辆大负荷、上下陡峭的山路时，可将操纵手柄移 挡入“

挡行驶位 。 ”挡位只含有一个最低的前进挡。用“ ，发动机功

率为 的轿车最高 ，发动机功率为车速不得超过

。在加的轿车最高车速不得超过 ”速时，变速操纵杆可以从“

挡挂入“ ”挡”挡位置。因为处十“ 位置，车速只允许

之间行驶。

自动变速器使用的注意事项

①发动机起动前，必须使变速器操纵杆处于“ ”或 ”位置。

发动机起动后，保持怠速运转，使车辆处于静止状态。

挂挡前，应踏下制动踏板，然后挂入所需挡位。起步前必须先

踏下制动踏板，然后进行换挡。

③起步时，只需将制动踏板抬起后，缓缓踏下加速踏板，切不可

以猛踏、急踏加速踏板。

④如遇红灯或障碍需要暂时停车时，只需踏下制动踏板，不必将

变速器操 挡位置，但必须保持发动机处在怠速状态。纵杆移至“

若停车时间较长时，在平路上只需将变速器操 ”挡即可；纵杆置于“

在坡道较大的道路上应先使用驻车制动器，然后将变速器操纵杆置于

”挡。在下急坡时，随着速度加快，变速器会自动换人高速挡，导

致车速越来越快。因此，下坡时应主动将变速器操纵杆换入低挡，使

车速控制在较低范围。

驻车制动器操纵杆

驻车制动器操纵杆也叫手制动器，它是驻车制动器的操纵装置，

供驻车时制动使用，以免汽车溜动。在行驶中遇有紧急情况需要停车

时，可以辅助行车制动，以增强整车的制动效果。在汽车制动失效时

也可用驻车制动器进行临时代用制动，辅助车辆停车。在坡道起步

时，通常用驻车制动配合，以阻止汽车后溜。
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制动踏板

制动踏板又称刹车，它在汽车需要减速或停车时使用。制动踏板

是行车制动器的操纵装置，用以减速和停车。踏下制动踏板产生制动

作用的同时接通制动灯开关，制动灯发亮，可警示尾随车辆，前车正

在制动。

制动踏板操纵的方法：

操纵液压踏板时，两手应握稳方向盘，腰紧靠座位后背，右

脚踏在制动踏板上，以膝关节的伸屈动作踏下或放松。踏下是制动，

松抬是解除制动。

操纵气压制动踏板时，右脚跟支撑在底板上，脚掌踏在制动

踏板上，以踝关节伸屈动作踏下或松抬，踏下即制动，放松即解除制动。

一般情况下应采用先轻踏再逐渐加重或随踏随放，以便平

稳减速。需停车时，在车即将停住时稍抬制动踏板，以实现平稳停车。

把制动踏板迅速、完全踏下的操作方法称为紧急制动，此制动仅在紧

急停车时使用。

）汽车行驶中不得无故将脚长时间放在制动踏板上。为缩短

制动时间，在减速滑行或准备随时制动时，允许短时间将脚放在制动

踏板上。

一般下长坡应以发动机牵阻作用控制车速为主，并用边踏

边抬制动踏板辅助控制车速。不能长时间踏制动踏板，否则会造成制

动蹄片高温而失效，失去控制的后果。

滑坡上的制动，应先换入低速挡，利用发动机的阻力降低车

速，缓慢地使用制动踏板，切忌急剧制动。

离合器踏板

离后器踏板是离合器的操纵装置，用以控制发动机与传动系动力

的相接与脱开，便于发动机起动、车辆起步、换挡及停车。

离合器采用左脚操作，以膝关节和踝关节的伸屈动作踏下或放

松。踏下离合器踏板的动作应迅速，一脚踩到底，使离合器彻底分离；



第 15 页

松抬要有层次。离合器的半联动只能在起步、短时间内使前轮形成较

以下时作短时间使用，长时大的转向角或需要把车速控制在

间使用会烧毁离合器机件。

分离状态 ）半接合状态 接合状态

图 离合器工作状态示意一

（ 离合器起步时的正确操作

起步时离合器踏板的操作要

领是“：一快、二慢、三联动”。即

在踏板抬起开始时要快抬；当离

合器出现半联动时（此时发动机

的声音有变化），踏板抬起的速度

稍慢；由联动到完全结合的过程，

是指在离合器踏板抬起的同时，

将踏板慢慢抬起，根据发动机阻

力大小逐渐踩下油门踏板，使汽 图 离合器工作状态示意二

车平稳起步。
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离合器换挡时的正确操作

在行车中换挡时，操纵离合器踏板应迅速踩下并抬起，不要出现

半联动现象，否则，会加速离合器的磨损。另外，在操作时要注意与

油门的有机配合。

加速踏板

加速踏板，也叫油门，它用于控制发动机的转速。加速踏板的操

纵，应以右脚跟靠在驾驶室底板上作支点，前脚掌轻踏在加速踏板

上，用踝关节伸屈动作使踏板松抬或踏下。踏下时，发动机转速升高；

松抬后，转速下降。使用加速踏板要做到“轻踏、缓抬”，不可忽踏、

忽抬或连续抖动。

阻风门拉钮

阻风门拉钮是化油器起动装置的操纵机件，用来控制化油器阻风

门的开闭。常用于冷起动发动机和升温运转以及混合气过稀、动力不

足时。在正常情况下，阻风门拉钮使用后应推回原位。

节气门拉钮

节气门拉钮又称“手油门”，它是加速踏板的辅助装置。它适用于

发动机起动后升温时稳定转速，或不便使用加速踏板而又要控制发动

机转速的时候。操纵时，可将拉钮拉出至发动机转速符合需要的位置。

汽车驾驶操纵装置的名称和作用 表
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三、汽车仪表指示器

为了保证汽车行驶安全和工作可靠，及时了解汽车和发动机的工

作情况，在汽车驾驶室内装有各种仪表指示器。常见的仪表指示器有

电流表、燃油表、机油压力表、空气压力表、水温表、车速里程表、

发动机转速表等。

电流表

电流表用以指示蓄电池充电或放电的情况。指针偏向“＋”号为充

电；指针偏向“一”号为放电。表盘数字表示充电、放电电流大小，其

单位为“ （安培）。正常指针数值充电为 ，发动机怠速运转指

针略偏向“一”号一侧；当蓄电池饱和状态时，指针则在“ ”的位置。

燃油表

燃油表用以指示油箱内存油量，表上标有“

个读数，分别表示油箱为“空”“、一半”“、满”。该表与传感器连接，

它在点火开关接通后即显示油量。

机油压力表

机油压力表用以指示发动机运转时润滑系主油道内机油的压力，

以便了解润滑系工作是否正常。发动机怠速运转时机油压力不低于

，发动机正常运转时机油压力应在

续表
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