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    内  容  提  要 
     

随着社会的进步，电脑已走进千家万户，不再是少数人的专利品。不过随着电脑的普及随之而来的问题

也就出现了，当电脑出现了问题的时候很多人就束手无策了，只能找电脑公司来维护，本来这也没什么大问

题，但很遗憾的是现在市场上的电脑公司鱼龙混杂，有很多用户就在不知不觉中上了当，花了冤枉钱，白白

的送给那些所谓的电脑公司实在是不值得，所以就有必要掌握一些电脑的维护技术。这样的话至少我们就能

在电脑维护这件事上掌握一些主动权了。 
 
本书包括以下内容： 
●  Windows 与 Office、多媒体软件、常用工具不离手、病毒及其它类 
●  轻轻走入互联网、用浏览器点击世界、轻松精通 E-Mail、今天你聊了吗、上传与下载、局域网络、

其它常见性网络故障…… 
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要把一本书写得复杂很简单，要把 Windows 使用技巧简化，让即使刚摸电脑的人也都能直接快乐地

玩味学习，却不是件容易的事。 
Windows 操作系统使用电脑的基础，是日常工作系统的核心，但它实质上是一个庞大的数据库，管理着

计算机软、硬件的全部信息。因此，对 Windows 系统的熟悉程度，从某种程度上讲，就是看你对其能否熟练

的操作与管理。本套丛书以 Windows 系统为基础，详细讲述了 Windows 与硬件、Windows 与软件、Windows
与网络、Windows 系统常见故障的排除、Windows 与注册表的使用方法与技巧等内容。 

回首最初学习计算机的过程，能从中总结出了不少经验和心得，我们把这些经验和心得也融入了本书中，

希望能给读者和初学者带来便利，让更多的人不再“望机兴叹”，这也是策划出版本书的一个目的。在此衷

心希望本书能助读者游刃于计算机中，早日成为计算机高手。 
本丛书采用图文并茂的形式，图解例说、通俗易懂。读者只要按照本书的顺序，认真阅读，便可掌握使

用 Windows 系统的基本方法和技巧。本丛书特别适合已掌握 Windows 基础操作，想进一步了解 Windows 系
统深层次操作与管理、配置技巧的用户阅读。 

“实践是积累知识的最佳途径”，本书把计算机日常应用中所遇到的大量问题进行分析、归类，并进行

了详细的讲解，通过本书你能在不需要其他工具书的协助下，彻底解决你所遇到的计算机疑难杂症。 
3 分钟解决一个计算机问题，从此“药到病出”！ 
5 分钟学会一种应用技巧，让电脑飚出个性！ 
希望本丛书能满足学习与应用 Windows 系统处理手边问题的使用者，让昔日烦恼的工作都能用最

短时间完成最佳的工作品质。 
为了更好更快地帮助读者掌握计算机应用知识，我们在编写本书的时候，注意把握以下几个特点： 
1. 由浅入深，通俗易懂，使读者能够在较短的时间内掌握计算机应用的多种知识。 
2. 图文并茂，本书选用了大量插图并力求深入浅出的讲述，已达到生动有趣、一目了然的目的。 
3. 立意新，本书概括了目前最新的电脑知识，最新的操作技术。 
4. 选材精益求精，对现有的知识进行提炼，精选出最基本、最有用且又最为经典的知识奉献给读者。 
5. 内容详实、完整而且系统化。 
本书除主要编写人员外，参编人员还有：安向东、翟长霖、崔宜兴、任强、朱艳霞、马洁等都为本书的

编写付出了大量的劳动。 
本书在编写过程中参考了大量资料，我们在此对这些资料的原作者表示衷心的感谢，另由于作者水平有

限，加之创作时间仓促，本书难免有疏漏之处，欢迎广大读者朋友批评指正。 
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