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编 写 说 明

教育部 2000 年颁布并于 2002 年修订的《全国各类成人高等学校招生复习考试大纲(专科起

点升本科)》(以下简称《大纲》)将英语考试中的第五项“句子翻译”改为“英语短文写作”。英语短

文写作一向是考生的薄弱环节,为了帮助参加成人高考的考生在短期内了解、掌握英语短文写作

的基本常识和应试写作技巧,以顺利通过考试,特根据《大纲》编写此写作辅导书,配合《全国各类

成人高考复习考试辅导教材(专科起点升本科)英语》使用。考生如能认真阅读本书并独立完成

指定练习,将对顺利通过英语写作考试大有裨益,并为今后继续提高英语写作水平打下良好的基

础。

与同类书相比,本书的主要特点是:

针对性强  专门为参加全国各类成人高考专科起点升本科英语考试中的英语短文写作部分

编写。

突出“案例”教学  全书遵循通过实际例证分析,学习写作方法、提高表达能力的原则,讲练

结合,帮助考生逐步提高写作水平。

能力层级分明  注意英语写作初级阶段的特点,循序渐进。语言简明,概念表达清楚,易于

学习掌握。

重点突出  指出中国人的思维方式对英语作文写作的影响,并分析原因,提出解决办法。

本书在编写过程中得到下列人士的支持和鼓励,在此一并感谢:南开大学社会科学研究处的

张金香副研究员,澳大利亚 M onarsh 大学国际商务系的宁浩洋先生,南开大学外语学院资料中

心的王吉有副教授,南开大学外语学院的藏树林副教授,南开大学有线电视台的马洁副教授。南

开大学外语学院吴士民教授对全书进行了审阅。

由于编写时间紧迫,书中难免存在这样或那样的不足或错误,恳切希望读者提出批评指正意

见。

编者

于南开大学

2003 年 3 月
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第一部分:英语应试作文写作要点分析

1.1  英语应试作文写作概述

英语应试作文写作属于一般的英语短文的写作范畴,并列入目前各类英语考试中,如大学英

语四级、六级考试,大学专业英语四级、八级考试,研究生、博士生英语考试;国外考试的 IEL TS、

T O E FL 考试等。英语作文考试是考察考生的英语综合表达能力的一个重要标尺。

从考试的难度来说,短文写作是考试难度最高的题型,最能全面反映出考生的实际英语水

平; 从实际语言交流角度来看,短文写作不仅能体现出考生的词汇能力、语法能力和语言运用能

力,还能体现出考生运用语言材料来表达思想的能力。

英语作文写作有规律可循,掌握了这些规律,便可以大幅度提高考生的英语写作水平。

1.2  英语应试作文写作基本常识

1.2.1  短篇英语作文写作及要求

就全国各类成人高考专科起点升本科英语考试而言, 英语作文写作指的是短篇英语作文写

作。所涉及的形式共有 3 种:便条写作、主题句式作文写作(也称为段首句式)、学术式作文写

作。    

此部分总计 20 分,要求考生写出一段篇幅在 80 字左右的英语短文。在试卷上,可能是用中

文也可能是用英文,给出题目或规定出情景, 或给出段首句,考生应依据不同要求进行相关写作

或续写。

对于短篇英语作文写作的基本要求是:能够正确表达思想,意义连贯,无重大语言错误。

短篇英语作文写作的内容涉及到日常生活、一般常识和私人信件。

1.2.2  短篇英语作文写作的不同结构布局

1.2.2.1  英语便条写作的结构布局

[实例]

英语便条通常为三段式:1. 写信的目的, 即中文的“我写此信的目的是 ⋯⋯”; 2. 正文;

3. 签名。

通常出现的问题:

1. �日期的书写。通常为月�/日�/年的循序,不应写成日�/月�/年,不应依照电脑中显示的那样写成

2003�/02�/08,更不能写成 03�/02�/03 等形式。年代后没有“.”。

·1·
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2. 结束语部分。以 Yours 为例, 后面一定要加“,”。

3. 上面的日期与下面的结束语和签名要左对齐,签名后没有“.”。

1.2.2.2  主题句式英语作文写作的结构布局

[实例]

1. 有人认为读书要有选择。

2. 有人认为应当博览群书。

3. 我的看法。 - 剃

Some people think we should choose books we read. They say we should read books with so me

clear aims. For exam ple, we should read books that will help us live better, not books just to kill

our time. (30 words)

·2·



 - 烤
But other people think we should read various kinds of books. They say reading extensively can

help us beco me full of knowledge and enable us to cope with various difficulties. For example, if we

know something about medicine, we can help ourselves when we bleed. (32 words) - 翢

I believe people should read both extensively and intensively because a person with m uch

knowledge tends to have a chance to live a betterlife. (23 words)

主题句式英语作文写作的一般特点为: 依照所给出的中文句子,将其大意翻译成英文;然后

依次进行段落续写。  续写的内容通常是列举例证, 即英文中所讲的 exa mples and supports,解

决“ why”的问题。

通常出现的问题: 容易对主题句式的观点或论点进行就理论论理论或二次解释, 如在 - 牧But

- 鮼oothe people think we should read various kinds of books.后接 W e should read books about history,

geography, com puter program ming, etc. 便是在做二次解释。它没有直接回答为什么要“read va-

rious kinds of books”的问题,实际上已经跑题。另外, 还应该注意文章的篇幅限制,字数并非越

多越好。以 80 字的数字限制为例,85 字的文章就可以。尽量不要少于 80 字,也不要多于 90

字。英语应试作文写作考试的时间限制和篇幅限制是其一大特点。

1.2.2.3  学术式英语作文写作的结构布局

学术式英语作文写作的结构布局一般有两种。一种为三段式,另一种为一段式。无论采用哪

一种结构,论点(Thesis Statement)、论述(Discussion)和结论(Conclusion)的内容界限必须清楚。

[实例]

A study of art history might be a better way to learn more about a culture than in general histo-

ry classes. (Thesis Statement)

M ost typical history courses concentrate on politics, economics and wars. But art history focus-

es on m uch more than these because art reflects not only the political values of a people, but also

their religious beliefs, em otions, and psychology. In addition, information about the daily activities

of our ancestors, or of people very different from our ow n, can be provided by art. (Discussion)
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In short, art expresses the essential qualities of a time and a place, and study ofit clearly offers

us a deeper understanding than what can be found in most history books. (Conclusion)
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[实例]①

(Thesis Statement) A study of art history might be a better way to learn more about a culture

than in general history classes. (Discussion) M ost typical history courses concentrate on politics,

economics and wars. But art history focuses on m uch more than this because art reflects not only the

political values of a people, but also their religious beliefs, emotions, and psychology. In addition,

information about the daily activities of our ancestors, or of people very different from our ow n, can

be provided by art. (Conclusion) In short, art expresses the essential qualities of a time and a place,

and study of it clearly offers us a deeper understanding than w hat can be found in most history

books.

学术式英语作文写作一段式结构布局的一般特点为:按论点、论述和结论顺序,分段(或合成

一段)进行论述。

通常出现的问题:

1. 易对主题句的观点和文章论点进行就理论论理论的论述。考生应尽量使用例证;

2.  容易违反各段的比例规定。应严格遵照段落比例写作:即第一段少于 1�/5,第二段大于 3�/5,

或约为 4�/5 (在文字 300 字以上的学术式英语作文写作中),第三段少于 1�/5;

3. 大量超出文章规定篇幅。避免越多越好的倾向。

由此可见,学术式英语作文不论是采用三段式的结构布局还是采用一段式的结构布局,  文

章都要包括:论点,论述和结论,它们的比例应该十分清晰。

参考以上的说明,分析下列一篇国内大学生的英语应试作文,可以明显地看出,它结构布局

十分不合理。考生在写作时应该注意避免此种情况。

[例文分析]

The Advantages and Disadvantages of College Students’Taking a Part-time Job - ��

Nowadays many college students take a part - time job in their spare time, including some of

- 颇m y classmates. Considering both the advantages and disadvantages of a part - time job, I have no - 溺

idea whether to follow the trend. O bjectively speaking, taking a part - time job has both positive

and negative effects on college students.

On the one hand, a part - time job can make college life more meaningful. In college, students

have m ore spare time, but many ofthem do not know how to m akefull use oftheirfreedo m. Ifthey

take a part - time job, they will have so mething meaningfulto do after class. In this way, they can

im prove their practicalability and also earn some money to subsidize their study. On the other hand,

a part - time job may lead some young college students astray. Students’main task is study, but a

part- time job will affect their study. Furthermore, as college students are still at an impressionable

·5·
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age, they may be misled by so me bad influencesin society. For exa mple, last month, one of my ro-

om mates spent all her pocket money that should have been used to buy reference books on fashion-

able clothes and expensive cosmetics just in order to please her boss.

In conclusion, a part - time job is neither good nor bad in itself, butit depends on how we treat

it. As far as part - time job is concerned, college students should think before they leap: they must

consider if they can m anage to strike a balance between study and a part - time job first—after all,

students’main task is study.

分析

以上作文的不足之处在于:

1.  第一段论点部分写得太长,划线部分实际上是完全没有必要的铺垫。框起来的部分才是该文

章真正的论点。

2.  写作的篇幅要求为 150 字左右,而该文长达为 270 字。英语应试作文不一定要写得过长。那

种认为短一些的英语作文好写,长一些的难写的看法是错误的。实际上,依照篇幅限度要求

写短篇英语作文很难。原因是短篇作文要求文字简练, 内容要贴切,表达不允许繁琐、罗嗦。

3.  文章中存在中国学生特有的毛病: 思路不清晰,多处采用了“迂回”、“铺垫”等方式,给人一种

回避问题的印象。(详见本书 2.1.4)。

4.  结论文字过长,超出小于 1�/5 的规定。中国学生往往在结论上做文章,“画龙点睛”的效果往

往是文章内容失控,篇幅过长。应该坚决避免这种不良习惯。上文中的结论应压缩成:In

conclusion, a part - timejob is neither good nor badin itself, butits valueto students depends on

how students look at it and make use of it.

5.  全文篇幅过长,这也是中国学生常犯的错误。

1.3  如何写好英语便条

1.3.1  英语便条写作特点及对策

写好英语便条应注意以下六点:

1.  注意英语便条的写作格式。它包括 6 个部分:日期、称呼、正文、结尾语、结束语和签名,如下

图所示:

2. �注意英语便条写作部分的提示,明确哪些是一定要包括的信息,哪些是应该扩展的信息。例

如在下列提示中: h

  你是 - 蓭张浩, - 蓭想加入一个俱乐部以便闲暇时间过得更快乐。写一封信给 - 蓭俱乐部经理介绍

你的嗜好和兴趣 。

下划线部分为必须在便条中包括的内容, 框起的部分为需要扩展的部分。应该尽快搜索记

忆,嗜好和兴趣都包括哪些,因为需要举例说明。例如:I like photography, painting and sightsee-

ing. I enjoy collecting stamps, raising flowers and climbing m ountains. And besides,I love playing

Chinese chess, playing cards and playing go.

3.  注意,依照所给中文情景提示,在写英语作文前,应着重考虑提示中的关键语句和内容的英文

转换。例如:

·6·



 h
  你的朋友 Glad 要从另一城市来 - 朗看你。 - 朗你将到机场去接他。但出于某种原因,你不可能

去。写封信给他, 解释原因并 告诉他如何到你家。

下划线部分为重要的汉英转化点,应该考虑到要使用的词组,如 to visit you,to go to the air-

port to meet him。框起的部分为需要扩展的汉英转化点,应该考虑到要使用的词组和句型是:af-

ter you get offthe plane,.... You can take Bus No. ... , and get off at ... , or come to m y house

by taxi. Get off at ... 等。

4.  注意重点表述。以上述两个情景提示为例,第一个便条中的重点是: 嗜好和兴趣 。第二个便

条中的重点是: 解释原因并 告诉他如何到你家

5.  英语便条要写的一般涉及到以下几个方面: 目的、时间、地点、人物,在扩展时应注意。

6.  严格遵守英语便条写作的字数限制,篇幅最好控制在 75～85 字之间。

1.4  如何写好主题句式英语作文

1.4.1  主题句式英语作文写作特点

主题句式英语作文也叫提纲式作文,也可简单称为三段均衡式作文。这种类型作文的结构

特点是:在试卷上给出标题的同时, 也用英文或用中文给出三段的段首句,即主题句( Topic

Sentence)。主题句式英语作文的结构特点为三段均衡式。

1.4.2  主题句式英语作文写作对策

主题句式英语作文中的主题句概括了将要写出的全段大意,段中的其他句子必须围绕这个
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主题句展开,进行说明和论证。因此,写作前应认真考虑,每一个主题句后面要写出的内容一定

要符合该主题句要求,即,每一个主题句后只能写些什么。例如:

Directions:

For this part, you are allowed 30 minutes to write a composition on the title: Television. You

should write a com position of at least 100 words, and base your co mposition on the outline given

below in Chinese:

1. 电视有利。

2. 电视也有弊。

3. 你个人的看法。

首先,应该将以上三句主题句大致转换成英文:

1. T V has some advantages.

2. T V also has some disadvantages.

3. I think that ...

然后考虑, 每句后面都应该写些什么,每一段的起始句后面的内容都应该是与回答下列问

题有关: what, w hy, how。例如上述的三个主题句要求回答的问题是:

1. T V has some advantages. ( W hat and W hy ?)

2. T V also has some disadvantages. ( W hat and W hy ?)

3. I think that ...( W hat and W hy ?)

依照以上原则,此篇主题句式英语作文可以写成:

Television has many advantages. ( W hat and W hy ?) - ��First, it can provide people with many - �%

vivid programs such as news and N B A matches. Second, it is a good means of education. A T V - 捞

university can help people receive an education.

However, television hasits ow n disadvantages. ( W hat and W hy ?) - ��Its radiation often hurts our - ��

eyes, and there are too many advertisements and violent shows on T V programs. They are not good - 舥

to children.

In my opinion ( W hat and W hy ?), - 喷television itself is neither good nor bad. T V’s value to - 螟

people and society totally depends on how people look at it. I like T V because it helps me greatly.

(下划线部分:英文 85 字)

1.4.3  主题句式英文作文写作注意事项

1. 三段长度大体上应该均衡。避免把某一段写得过长,把另一段写得过短。

2.  计算文章字数时,情景中所给出的提示性主题句的字数不应计算在内。

1.5  如何写好学术式英语作文

1.5.1  学术式英语作文写作特点及对策

学术式英语作文也叫做题目作文写作,简称为三段不均衡式写作。它是大学生应该掌握的

较为正式的英语作文格式。
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学术式英语作文与主题句式英语作文截然不同:它没有文章段落主题句,因此就有了一个首

先要确定论点的问题,而后对相关论点进行论述,最后,依据论述对全文做出结论。这一过程很

重要,因为几乎所有的英语作文、文章都是以上述格式为基础的延伸和变化。

以 The Idea of an International Language 为题目的英语作文为例,看主题句式英语作文和学

术式英语作文在写作形式上的差异。

主题句式英语作文的题目要求如下:

Directions: �For this part, you are allowed 20 minutesto write a short com position of about 80 words

on the title: The Idea of an International Language. Base your co mposition on the

outline given below.

1. 有人认为,如果所有的人都讲一种语言,那么世界上的一些问题会消失。

2. 有人认为,讲一种语言的想法是愚蠢和不切合实际的。

3. 你的看法。

学术式英语作文写作的要求是:

Directions: �For this part, you are allowed 20 minutes to write a short com position of about 80 words

based on the following topic: The Idea of an International Language (同讲一种国际语

言). Remem ber to write it clearly on A N S W E R SH EE T Ⅱ.

写这篇主题句式英语作文比同样标题的学术式英语作文要容易,因为考生不必担心去写些

什么,不必考虑每一段的开头应该如何设置,只要选择合适的句子或例子对所给的段落主题句进

行解释或举例说明就可以了。而如何确定论点,即关于“同讲一种国际语言”的英语作文要写些

什么是学术式英语作文的关键。

1.5.2  学术式英语作文的篇幅和段落结构布局

学术式英语作文写作在英文中也称为 theme 或 essay 写作,是一种将字词、句子和段落连接

在一起的练习。学术式英语作文写作(以下简称英语作文) 的篇幅长短并没有硬性规定。

在成人高考专升本英语考试中, 英语作文的篇幅要求在 80 字左右。

在国外,对于英语作文的结构要求一般是:文章应为 3 段, 它们之间的比例有大致的规定,

即第一段小于 1�/5,第二段大于 3�/5, 或约为 4�/5 (在 300 字以上的作文中),第三段小于 1�/5。

尽管我们的英语作文篇幅较短, 也要遵循相关的比例要求, 养成良好的结构布局习惯,为

日后进一步提高英语写作打下坚实的基础。

如能理解如何组织好一篇英语作文的结构,就能较好地写出一篇英语作文。请看下列图形,

快速查出每个图形中有多少个黑点。

很明显,查出图 2 中的黑点数目十分容易,因为它们排列有序。而图 1 中的黑点排列无序,

比起图 2 来,查出其黑点数目所需要的时间就会稍长一点。

图 1 图 2

·9·



  一篇组织不好的英语作文就像图 1 一样,其文章中的字、句和段落随意编排,不易辨认。而

一篇组织得好的作文则像图 2 一样,文章中的字、句和段落排列有序,易于辨认。这在某种程度

上决定了一篇作文的成功与否。排列有序、组织很好的文章依靠的是确定良好的论点、确定相

应的段落主题句并对它们进行展开、做出结论。但首先应该明确论点、段落主题句、结论之间的

关系和区别。

1.5.3  论点和段落主题句的区别

与主题句式英语作文相比较,学术式英语作文的难度较大。因为在学术式英语作文中没有

现成的主题句可遵循,论点要自己确定,主题句要依据论点自己确定,结论要自己写。

在学术式英语作文中,论点、论述和结论的关系可以用下面的图形表示:

 
论点控制整篇英语作文的内容和结构,而段落主题句则只是引导一个段落,预示什么内容将

要出现。

论点起到“计划旅行目的地”的作用,而段落主题句则起到描写在达到该目的地前必须途经

的景点的作用。例如,以“讲一种国际语言”为题目的论点、主题句和结论为:

The Idea of an International Language(标题)

I believe speaking the same internationallanguage is both a good and foolish idea.(论点)

First, it is good because many problems will be solved if people everywhere speak the same

language. (为段落主题句 1) For exam ple, ... (为段落内容) However, the idea sounds foolish in

m any cases. (为段落主题句 2) This is because that it will be very hard to putit into practice. For

example, ...(为段落内容)

In conclusion, theidea of an internationallanguageis good enough, but hard to realize for so me

practicalreasons.(结论)

1.5.4  段落主题句和标题(题目)的区别

段落主题句和标题的不同在于:

1.  段落主题句是某一段落中的一个句子(时常位于段落的首位),并不与该段脱节,也不是几个
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段落的综述,但标题却是如此。

2.  段落主题句总是一句完整的句子,而标题往往是表达一个完整概念的片语。看下列段落主题

句和标题例句的比较:

  Title (标题)   Topic Sentence (段落主题句)

The Art of Changing a Tire Too few drivers appreciate the art of changing a tire.

In Case of a Flat All drivers should know what to do in case of a flat.

  注意标题和段落主题句所表达的范围差异。段落主题句用于限制某一段的内容,而标题则

是延伸文章的内容,如下图所示:

图 1 ^ 标题的作用 图 2 � 段落主题句的作用

1.5.5  段落主题句的写作要求

写段落主题句时,要求做到以下三点:

1.  完整:段落主题句必须是一句完整的句子,不能是片语,表达的是一个完整的概念。例如:

片语

How to change a tire

To change a tire

Five easy stepsin changing a tire

  

句子

Anyone can learn how to change a tire.

A motorist can learn to change a tire without m uch

difficulty.

Five easy steps in changing a tire should be followed

by all drivers.

2.  明确:段落主题句的表达必须明确,它预示着在紧接其后的段落中要展开的内容,也预示在该

段中只有一个中心议题。因此,段落主题句不能涉及两个或更多的议题,以避免造成读者理

解上的混乱。段落主题句应该简练、明确。例如:

不明确的段落主题句              改进后的段落主题句

Street and high way construction in Cal-

ifornia is a debatable subject.

M any peoplein San Francisco argue that the E m-

barcadero Freeway is ugly and obscures the view.

To play any kind of instru ment, one

needs to know something about the in-

strument.

To play a piano, one needs to spend much time

practicing finger exercises.

  

House painting should be approached

with caution.

House painting should be an interesting family

project if carefully planned.

3. �有针对性:段落主题句除了要完整、明确外,还要有针对性。针对性与明确性的含意并不相

同。“明确”意思是写清议题、只涉及一种含义、不提供具体线索,而“针对性”则指限定段落主

题句的范围,以供相关段落展开。段落主题句应控制紧接其后的段落内容范围。例如:
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