| |

XIANGXUEJIUXUE
%’ SHUANGSEBAN




Windows XP

CD

1

Windows XP
Word 2002
11

028 87762932
3 3 610073
16 12.75 326
www.21pcedu.com

ISBN 7-900713-14-X
24.00 1

QQ



Windows XP

Word

Internet

http://www.21pcedu.com

Preface

i ——
)

o,

S



CPU

CDexplai nm

Windows 98/Me/2000/XP
800x600
I
16

128MB

O heERE

EOREAE
EmEERE

HrEEE R

CD-ROM VCD/DVD
028-86119293



11

12

13

14

15

16

21

2.2

....................................................................................................................... 2
....................................................................................................................... 4

T S 4
L 2 2 e e e E e r e Rt e e r e e re e s ne e enre e nneenars 6
............................................................................................................... 6

T 1 TP ORP PR 6
T O PURR PR 7
TR T TSP P TSP TR U UPTOPPPUPPRTPRO 7
............................................................................................................... 8
PP 8
L 2 e e b e bt b e be e e At e eabe e sbe e eabe e nare e nneenans 8
........................................................................................................................... 9

0 01 U U PP U PR PTORPORRP 9
08 TSR 10
05 0 TP UR PSP OPRPUPRO 10
......................................................................................................................... 11

0 01 PO P PO PRR PP 11
0L 7 TP 12
L83 e bbb reehe e sh e b e re e reennas 12
WINAOWS XP e 13
WINAOWS XP ettt s e s e st esb e e sre e sreesreesneeas 14
2201 0 TSP R RUTPTOPRRTI 14
2200 OSSR P PP 15
213 ¢ e et —e e —e e et —e e ee e ahae e aae e et e eabe e nare e nreenareenane 16
............................................................................................................. 18

2 2. L e ettt b e e et e eabe e et e n e e e nraeeaaneens 18
2 2. 2 e ee et peeenree s 18
2. 2. 3 e e e e r e r e e e e e nrae e sre e aeeenrreeanneen 19

2 2 A e e e r e et nre s 19



2.3
24

2.5

31

3.2

33

34

35

3.6

2 2 D e r e r et ne s 20
................................................................................................................. 20

“ ST S R 21
241 et sh e sh e r e e n e e e e nae e 21
2 2 e et e be e b e sbe e be e ereesre s 22
2. 3 e e r e r e ne 23
WINOWS ettt bbbt st e e bt e e e nneas 23
......................................................................... 25
..................................................................................................................... 26

G 51 01 TP UPOPPURPTUSTPPRPN 26
75 0 USRS 27
G 1 0 TSP P P UPTOPPUUTURTPRRPRO 28
......................................................................................... 30

B 2 L e e e 30
B2 e e e e b ee s e e e aeeeneas 32
B2 3 e e 33
B 2 e e e e r e ne e nnras 36
..................................................................................................... 37

G 7 71 PO PP PR PPUUPOPPTPRPTPION 37
G 70 T TP PR 39
............................................................................................. 41

7 ORI 42
TP P TP P UPTUPRURRPRPIR 42
..................................................................................................... 44

G 1. 71 TP PRURRPRRPRPRN 44
G 7 7T USRS U TSP UPRROPRTOO 45
353 “ PP PRSP OUR PRSPPI 46
................................................................................................................. 47

G 1 T PO P PP URP PSPPI 47
BB 2 e e 48
1 71 70 ORI 438




43

4.4

45

51
52

53

54

6.1

6.2

421
4.2.2

431
4.3.2
4.3.3
434

441
4.4.2

451
452
453

521
522

531
5.3.2
533

54.1
54.2
543

6.1.1
6.1.2

6.2.1
6.2.2

ABC




570 TSRS 78
8.4 e e e et b e bt et n b b nre e 79
B.4.1 e e e e 79

B.4.2 e e e r e r e ne 80

B.4.3 e et e b e b e sre e be e ere e sne s 82

B.4.4 e 83

B.4. D e et aae s 84

B.4.6 e e r e r e ne 85

G ST P RO RUPPTOPRTRIO 86

B.4.8 e e e nre e 87

7 Word 2002 89
7.1 WOId 2002 ettt e e neene e renae e 90
7.1.1 WOrd 2002 e 90

70 2 e e e e nne e 91

7.1.3 WOrd 2002 et et ee 92

714 WOId 2002 et e 93

7.1.5 Lo 12200 2 PSSR 95

T.2 WOM e et b e e b 95
%25 TSR P TP PRU PR 95

0 2 2 e b b be e be e b e sbe e be e ebeenne s 97

%% TSP P TP PR PR 98

747 PSRRI 98
731 WOI e 98

5 17O T PP OP P PPPTOPPRPRIO 99

05 7 TSR P TR RPROPR 100

7.3.4 L ettt e ettt es 100

7.3 D e e et 101

7% 70 T OO TP PP PPPTOPP 103

£ TSP UPP PP UTIP 103
A L e r e ne e s 104

2 et b e b e ae e b e et e e e be e e be e ereeens 104

£ TSR R PRRPROPRO 105

£ PP SS O ROPRRPR 107

A S e 108




75

8.1

8.2

8.3

8.4

85

8.6

9.1

9.2

7% 75 O PP PP PPPURP 108
48357 PO OPROPR 109
........................................................................ 111

INEEINEE e r e e reeneas 112
811 INEEINEL ... s 112
8.1.2 INTEINEL e et eb e e e b e aee s 113
8.1.3 INMEIMNEL e e 114
.14 INTEINEL e e e e e ae e b e e naae s 116
Internet EXPIOrEr e e e 118
821 INtErNEL EXPIOTEN ..ot 118
B2 2 e bbb e E e r e e ahe e sheeareenenneae 119
8.2 3 e e b et e sre e b e sreenans 120
....................................................................................................... 123

S 0 70 O OO PP PPPTPRP 123
8.3 2 e e e 124
8.3 3 e e 125
INtErNEL EXPIOFEr e nres 125
B L e e 126
B 2 e 126
B 3 e e e e r e r e r e 127
S T U ORI 129
............................................................................................................... 130

S 8. 70 T OO PO P PP PPPPPP 130
802 e e e 130
S 8. 70 O T OO PO P P PPPPRP 131
............................................................................................................... 133

8.6.1 INternet EXPIOTEr oot 133
8.6.2 “ PSSR PR PSPPI 134
QO 137
................................................................................................... 138

0. L e e e b e e e e b e e e re e nes 138
LS 01 0 PO PPPURR 140
............................................................................................................... 141




0.21 141

022 e—————————————————————— e 144
< J 145
9.3 QQ ————————————— e 146
9.3.1 00 J 146
9.32 (o0 S 150
<1 R oo J oS 152
04D e 152
042 e——e s e s 154
95 QQ e ettt 156
051 e—————————————————————————— e 156
X2 o) o N 158
053 ee——————————————— et 161
9.5.4 (o0 S 164
10 e, 167
10.1 By 1o)== OO 168
10.1.1 WINRAR ..o eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesssssssssssseseeeeeeeneeennes 168
1017 oo 169
1013 e s ee s 170
10.2 S N o 01 YO 170
(10,2 oS TSTTS 170
110,32 171
10.3 o ————————— et 171
1031 oot e e e e e 171
([0 7. OO 172
1L e, 173
TLL et 174
TLLL e 174
TL02 e 174
T1D3 oo sse e 176
112 ———————— oo 177
T120 e e s e 177
L1737 s 177

1L 2 3 e e 178




11.3

114

11.31
11.3.2

1141
11.4.2







1.1

Word WPS

1-1
Word

WPS

WPS WPS Office

1-2 Excel

3 — —
et R [ Wicrosoft Excel - L¥#& mE=]
o #Ee 9 AEe A0 P Ko IR0 Eo B0
8 o0 _&x
FE0DEEASE® @RTF tB o-@@E-4 @MAE?
WASS L 1z -|B IO FelE-d-27
K2 - ~
A | B | ¢ [ o | ® | F | 6 =
1 THs |
2 Aty RS =M TARIEETE
: 3 —A 20011456 56000 8155 47845,
EFER, A i,
° L 4 20011457 6895 789.25 6105.75.
i b i 5 20011458 6547 F37.05 5800.95
MBS EAR o 6 20011459 5126 5239 46021 -
7 20011460 264 3.2 860.8
8 20011461 86 0 86
9 20011462 368 0 368
10 20011463 259 o 259
1 1A 20011464 3685 307.75 3377.25 5
W 4> ]\ Sheetl (Sheet f Sheetd ) Jal L”J
#B®- b | BEERW- N W 1O 4@ - L-AE 2
e Fed

1-1 1-2

Photoshop Corel DRAW

1-3 Photoshop




AutoCAD 3ds max
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