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1984年2月16日，邓小平

算机操作表演后说:“计算机普

了两位少年同学的计

学研究表明，少儿学

电脑没有固定的年龄限制，如条件允许 能早的学习，在少儿时代

学习电脑，可以收到事半功倍的效果，有益于智力开发，有利于综合素质的

开发和提高。可以说，刹悠比学习电脑，终身受益无穷。如何科学、有效地指

兴趣盎然地走进电脑世界?怎样将电脑

励他们的学习热情和兴趣?教育部考试

国少

ILH鉴了国兴
硫
分

导少儿竺沏倒气 f mtt夕g  -}口、
的学习和W}pAn沪斗鲜 km
中‘。经臀缨瞥 、癸Z戳99
的计算1烤及嘿咋手统育护资’
少’LNIT},}}甲il粼 节妙
外少’L学习电脑的3}'A经验》整攀，
学家，针对5-16岁少'PJL-2认知有助

特色，不仅要适应少年儿童,l   g i
                          ‘2产 /

心理特点，针对不同年龄的认知能力

薪 许算机教育易成墩育心理

点研究设uo而成。它以适应为
蓦耘同年龄段的认知能力和
a N,  Q用模块化结构编写了相

}.fi .价

黔一

应的系列教材;它以 “第二课堂”为基地，将，洋一课堂”和 “第二课堂”

有机结合，把 “第一课堂”所学的内容，近过III,几喜闻乐见的形式贯穿在少
                                          下 、

儿NIT的教学内容之中，以 “第二课堂”巩固、补充和促进 “第一课堂”的

教育;它以培训为核心，以 “建构主义学习理论”为指导，以创设情境、协
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作学习、自主学习、任务驱动、效果评价为方式，激发少儿学习、使用计算

机的兴趣，并为他们进一步学习打下良好的基础;它以考试促学习，将学习

与考试有机地结合，考试分为作品设计和上机考试，试题深入浅出，循序渐

进，轻松活泼，饶有兴 记成功，不记失败”，目的是便于学生

及家长随时掌握学 和效果.，一调动他们的学习热情和兴趣，调动他们

的学习热情和兴 它以素质教育为宗旨，在

培养学员的计算机4争 突出知识的

自我拓展能力、知识的检素} E为以及N薪

性、积极性、主动性、创造性，以适应江二

学员的个

要。

    少儿NIT的核心是培训，培pi的关键是I

体现科学性、时代性、实用性，形抓匕生A
                                                        ; J 二

扬鲜明的个性:1、采用“任务驱劫”教学，

电脑教材在内容上应

寓教于乐，教材上张

学员在完成任务的过

程中掌握电脑，调动他们学习的主动性、积极性;2、创造 “情境教学”氛

围，引导少]

3、语言生动

边学边练，调动他们学习的个性、创造性;

以图为主，引导少儿对电脑的理解和掌握，

调动乞旋吵今，仁J三二
咨套掀静秘鲜照少)L-NIT新的认证体系，可以分为三类，“小能手”

系X11、 M系歹!广 ”小I'tj'   - 11 列
  / ， 、 卜勺 ; :

肴专A, }1f'}1L 47TH

:iF教材在

吁甲一适应冬
港仍采用 “任务驱

大幅度的更

新，其原因主

生了很大变化

能都发

二是少’LNIT自“的教兰教丛直呼剪，些越夔罄兮斑菜角“任务驱
动”的教学方式，但在引导去c鲜睽 f U p7ilf-faR If UPy      i ,4 %. 标时，更加注重实
用性和互动性，充分v-gAf +:T门学习角丰动嚼9积极味。

    当朝霞满夭，新的一天诞生

辈出，群星灿烂的新时代到来的【

启明星;当一个人才

将会记住少儿NIT 鄂
娜
公魂1屯
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贬罗主题活动1制作机器人足球赛比赛规则

任务 1 输入 “机器人足球赛比界规则”

  启动并认识Word

  输入比赛规则 、

  将文档保存起来

  给文档加锁

  关闭文档和新建文档

  退出Word

任务2 修改 “机器人足球赛比赛规则”中的文字

  打开过去保存的文档

  文字的选定操作

  整段文字的移动和复制
  查找与替换操作

  合并文档

任务3 对 “机器人足球赛比赛规则”进行简单排版

  设置段落的左右边界

  设置文字的字体、字号和颜色

  设置对齐方式

  设置文字的特殊效果

任务4 在文档中插入批注

  在文档中插入批注

  在文档中插入声音批注

任务5 打印 “机器人足球赛比赛规则”

  打印预览及打印

  设定打印范围和份数

课后练 习

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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氰主题活动2绘制机器人足”“场”
任务I 掌握绘图工具的用法

  打开绘图工具栏
  画线段

  了解绘图画布

  画长方形和正方形
  画椭圆和圆

  改变图形的位置和大小

  改变图形的边框线和填充颜色
  图形的复制

  图形的旋转

任务2 绘制机器人足球赛的比赛场地

  调整图形的叠放次序

  图形的组合与取消组合

任务3 使用 “自选图形”工具

  绘制自选图形

  修改自选图形

  绘制立体图形

  设置阴影效果

  在图形中输入文字

任务4 制作组织结构图

  创建组织结构图

  修改组织结构图的样式
课后练 习

劝

、
卫
.
户

、
，
.
.了

、
1

护

、
，
月
产

、
.
J

、

门j

弓0

丹0

1勺

声6

0
尹

n

沪0

6

6

‘
U

沪0

产0

7

2
‘
、

2
‘
、

了
.
、

了
.
、
、

了
.、
毛

了
‘
、

‘‘

瓢主题活动3设it r,-j- i-Via to
任务 1 海报的文档排版

  调整行间距

  调整段间距

  设置项目符号和编号

  首字下沉
  设置边框和底纹
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        任务2 海报的版面设计
          页面设置和插入文档

          分栏

          插入文本框

          给海报增加页眉和页脚
        任务3 让海报图文并茂

          才6入剪贴画

          在海报中插入图片
          为海报增加水印

          插入艺术字
        课后练习

弩主题活、、，。作邀请。
任务 1 利用 “邮件合并”功能制作多个邀请U

  创建邀请函的主文档

  创建邀请函的数据源文件

  合并邮件
  在收信人性名后插入称呼

任务2 制作信封
  制作单个信封

  制作多个信封

(100

(100
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(105

(108

(109

(110

(116

赢主题活动
.r 女 ， A-A

制作比赛成绩统计与

七 “卜卜宜 劣 嬉 /Y}l布小妻 ”

制作表格

手工绘制表格

插入行或列

移动行或列
删除行或列

合并与拆分单元:

调整行高与列宽
b人水l k:L 4l}土 宝七

(11}
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(11!

(121

(12

(12:

(12.

(12;

(12

(II



任务2 美化 “比赛成绩统计表

  修饰表格中的文字

  设置表格的边框线和底纹

  自动套用表格格式

  使表格跨页时重复标题行

  调整表格在文档中的位置

任务3 对比赛成绩进行统计分

  求各队的，u分

  求各项平均得分

  排序
i果后9}1习
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(141

(14:

(14
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馨主题活动b“学““’
任务 1 制作日历

任务2 做一张会说话的贺-

任务3 输入特殊符号
任务4 输入公式
i果后 git习
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(154
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主题活动2
__‘毖

制作帆器人是球赛比赛i则

娥

    全国少年智能机器人足球赛即将举行。组委会承担了大赛的规则

制定、场地标识、宣传、发邀请函、成绩统计、咨询服务等工作.

    机器人足球赛的种类很多，本届采用的是模拟赛，就是通过选手

编制的程序，控制计算机屏幕上显示的机器人进行比赛，也叫做软件

仿真比赛.

    在这个主题活动中，我们将通过录入、编辑、修饰、打印 “机器

人足球赛比赛规则”，学习利用Word进行文字处理的一般方法.

    在开始活动之前，建议每个学生建立专用的文件夹，以便存放自己

的文件和素材.本书中所用的文件夹为 “王小明”。

任名1
碗 “‘;咬壬

wo八 “帆器人R球赛比赛规则”

。于呀喻’o. .:.:.:。;‘:呀碗峪睡呀

    将机器人足球赛比赛规则输入到计算机中保存起来，并为

文档设置密码保护。

    我们日常见到的各种图书、报纸、杂志等，几乎都是使用
计算机录入并编排的，这项工作称作“文字处理”。文字处理主

要包括文字输入、文字编辑(增删修改等)、插入图片、制作表
格、排版和打印等几个方面。

益
隘

凡》

算’
此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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(1)启动并认识Word
茧余杯各释 卜的 r} 1} .打开 “开始 ’苹 鱼 ，

黝漏粼撇、

北奈耘

橄点 “断右想序，，苹单.单击北中的曰Microsoft Word·稍等-

就出现了，如下图所示。这个窗口就是 Word
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查看口、日按钮的名称，说说它们位于哪个工具栏上。

    如果想进一步了解按钮的功能，
助”菜单，再单击 “帮助”菜单中的

可以单击菜单栏上的 帮助Qa，打开 “帮
R? itmoft/47:〕，鼠标指针变成IR状a 时，;_

翼
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毅森滩赫{

    了解工具栏中10, a,  Q3,  m、五号 ，、B、口 、A，等
按粗的功能.

(2)输入比赛规则 狱裁笠吵
    皓 让儿、嘴

1，r入浦卜润、椒洲拍

韶价拟粼默漏洪糕踢

机器人足球赛比赛规则

(软件仿真组)

比赛形式
本病比赛将采取富有新意和趣味性的机一机对杭形式，在某个游戏规
则下，由参赛选手编制的程序仿真机器人进行两两对杭，从而决出

优胜者.

游戏概述 。昌
参赛选手编制人工智能程序分别控制五名球私在二定大小的场地上
进行虚拟足球比赛，以规定时间内的累积得分来判断胜负、‘
比赛时间

预赛时间约为5分钟，总共有3000个仿真周期。 一
球场与坐标

球场为长4000mm、宽2500mm的矩形区域.由于比赛假定为室内场地，

故球员及球只能在球场中活动 (即中心必须在球场内)。双方禁区都

为长1500mm、宽800mm的区域，守门员在其中有较高的控球优先级，

但是守门员在禁区外不能控球。球在碰到比赛场地边缘时自动反弹

(遵循反射定理)，而选手则会自动停止，直到改变其命令，

利用Word建立的包含文字与图片的文件又称为文档。Word启动后，自
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    输入文档时有 “插入”和 “改写”两种状态.当状态栏止

的 “改写”两字呈暗色显示(一)时，表示当前处于插入状态，

输入的文字出现在插入点光标处;当其呈深色显示(改写)时，

表示当前处于改写状态，输入的文字覆盖插入点光标处的文字。

敲健盘上的同健可以在这两种状态间进行切换。
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继续输入下面几段文字。
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机m人足球赛比赛规则，

《软件仿其姐)。
比赛形式，

本届比塞将采取富有析意和趣昧性的机~彻浮寸抗形式，在某个游蒯jurlj下，由梦赛选手编制

的程序仿真机器人进行两两对抗，从而决出优胜者。。

游戏概述

多赛选手编制人工智能程序分别左制五名球员，在-定大小的场地上进行虑拟是球比赛，以

规定时fas勾的累积得分来判断胜负二
比赛时间

预赛时间约为5分钟，总共有3000个仿真周期.，

4场与坐标

球场为长4000mm.宽2500mm的矩形区坑 由于比赛假定为室内场地，故球员及珍只能在
球场中活动《即中心必须在球场内》.双方禁区都为长I SOOmm.宽800二 的区域.X7716

在其中有较高的控球优先级.但是fI出在禁区外不能控球.球在碰到比赛场地边缓时自动

反致遵循反身绽理)，而选手则会自动4止.夏到改交其命令.F'
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    Word会自动对输入的内容进行拼写和语法检查，在确信有

错误的文字下面，显示红色的波浪线;在不能确定有误但建议

你仔细检查的文字下面

查结果不一定完全正确

，显示绿色的波浪线。当然，Word的检敖
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:举 茹吮只扮
荡:决炭一

~秘
渊
洲
喻
﹄

    (3)将文档保存起来

    刚才我们己经输完了一部分比赛规则，要赶紧把它保了
万一断电或系统死机，你辛辛苦苦输入的文字就全没有了p
保存文件的好习惯。 ‘
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第 1步:单击常用工具栏上的 “保存”

为”对话框。
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第 2步:单击 “保存位置”框右端的习，: 表中选择要

把文件保存在哪个文件夹中，建议同学们把文件保存在自己的文件夹中。例

如王小明同学就把文件保存在以他的名字命名的文件夹中。

    第3步:对于新文件，Word会自动用文

在对话框下方的“文件名”框中。如果不满j

话作为文件名，显示

框中输入新文件名，我们就用 “机器人足
默认的保存类型是 “Word文档”，其扩展名为.doc,

，可以在 “文件名”
作为文件名。

图标为10)。可以单

直接把修改后的结果保存起来。

    把这篇文章以纯文本文件格式保存到你的文件夹中(文件

名为 “规则.t x t ")。

      【提示】

    ① 单击 “文件”菜单中的另存为(A)...，打开 “另存为”对
话框。

    ② “保存类型”选择 “纯文本”(其文件扩展名为.txt)

声诀

算
此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


