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本书通过大量实例，循序渐进、深入浅出地讲解了如何制作漂亮美观

的网页。书中从最简单的使用Word制作网页开始，到如何使用 FrontPage

制作网页，最后介绍了使用 Dreamweaver软件制作网页。全书详细地介绍

了如何在网页中插入文本、图像、动画、声音等网页元素，如何创建超级

链接、创建和美化表格、在网页中使用特殊效果、使用表单和菜单以及如

何定义和管理维护站点等知识。 

本书风格活泼、通俗易懂，在讲解时对操作过程中的每一个步骤都有

详细的说明，一步一图，以帮助读者理解。书中介绍的很多实用技巧会对

读者设计网页有所帮助。 

本书可作为办公人员学习网页制作的指导书，也可作为各类网页制作

培训班的教材，以及各类非专业网页设计人员的自学参考书。 
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出 版 说 明 

现今，电脑已经走入人们的工作和生活之中。几年前还是计算机专业人员才能使用的电

脑，今天已迅速遍及各种办公场所，并已进入家庭。目前，多数办公室都配置了电脑，这为

办公人员提高工作效率提供了物质基础。 

随着计算机技术的发展，计算机技术应用的分类越来越细，为不同行业以及不同职业的

人员提供了不同的软件。企事业单位的办公人员基本上包括：财务人员、行政管理人员、文

秘、营销和宣传人员等，这些人员根据工作需要应使用不同的软件。例如，财务人员可以使

用电子表格 Excel进行账务管理；行政管理人员可以使用桌面数据库 Access进行人事、工资

管理；办公室的文秘人员可以使用事务管理软件 Outlook进行工作管理；营销和宣传人员可

以使用演示文稿 PowerPoint制作宣传用的演示幻灯片；网页制作人员使用 FrontPage、Flash

等设计网页。 

尽管目前市场上学习这些软件的书籍很多，但专门根据办公人员的实际工作需要而编写

的如何在工作中应用这些软件的有关书籍却很少。办公人员是一个人数庞大的群体，并且目

前多数工作人员拥有电脑，但相当一部分的办公人员只会使用电脑打字、上网，还不能让电

脑在工作中发挥应有的作用。他们需要适合自己特点的书籍，以便快速掌握相关的电脑知识，

提高工作效率。为此，我们组织编写了这套“电脑操作职业技能培训教材”。包括： 

1.《公务人员电脑课堂基础》。 

2.《财务人员电脑课堂》。 

3.《行政管理人员电脑课堂》。 

4.《营销、宣传人员电脑课堂》。 

5.《文秘人员电脑课堂》。 

6.《网页设计人员电脑课堂》。 

这套教材的特点是根据各类人员在工作中的具体实例，采用任务驱动的方式介绍如何使

用相应的软件解决这些实际问题。这套教材由浅入深，简单、易学、实用，适合工作繁忙的

成人阅读，读者只需按照书上的操作步骤去做，很快就会掌握相关的电脑知识并应用到工作

中。 

 

 

机械工业出版社 
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前    言 

本书是一本能使读者较全面掌握网页设计与制作技术的教程。 

书中采用手把手的方式教会读者从使用Word制作简单的网页开始，到使用 FrontPage

制作一般网页，再到使用网页设计工具 Dreamweaver来制作较专业的网页。内容由浅入深、

由简到繁、循序渐进地讲述了制作网页的过程和相关注意事项。 

本书分为 3个部分。 

第 1部分，即单元 1，单元 2，介绍网页制作时所需要的一些基础知识，包括因特网的

功能、网页基本元素、超链接的概念和网页制作的 5种工具以及使用Word来制作最简单的

Web页面的方法，包括输入文本内容、设置文本属性和保存并浏览网页内容等。 

第 2部分，即单元 3，介绍使用 FrontPage制作一般网页的方法，通过实例，按照实际

的工作流程，一步一步引导读者学会该制作工具的使用。主要内容包括：认识 FrontPage操

作界面、在新建网页中插入表格与图形、设置图形热点，在网页中插入导航栏、组件和使用

特殊效果等。 

第 3部分，即单元 4至单元 10，主要介绍当前最为流行的网页制作软件 Dreamweaver

和处理网页图片的软件 Fireworks 以及用于制作网页动画的软件 Flash 的使用。通过大量实

例，逐步教会读者制作出一个图文并茂的、有自己特色的、够专业水平的网站来。主要内容

包括：认识 Dreamweaver界面、如何创建本地站点、向站点中添加网页和文件夹、站点策划、

设计、排版、发布和维护，以及如何使用 Dreamweaver实现框架页面、图文混排、制作动感

网页、利用表单实现交互式网页等内容。 

本书内容全面、精炼，实例丰富、实用，适合作为各类人员学习网页制作的教材，特别

适合作为办公人员学习网页制作时的入门教材。 

本套教材由张玲、耿子林主编，本书主要由张玲、顾涛、王祥仲编写，参加编写的还

有武颖、席振元、盛建瓴、杨月江、李跃贞、曹德胜、夏永恒、高晓燕、朱冬梅。全书稿由

王祥仲最后审定。 

限于作者水平，对书中的不足之处，恳请读者提出宝贵意见和建议。 
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网页制作基础知识

��本单元介绍网页制作基础知识，其中介绍了 5种网页制作工具，各自的可执行文件

常见图标如下图所示。 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

��本单元您将学会： 

?  了解因特网的功能。 

?  使用网页基本元素。 

?  了解超链接的概念。 

?  认识网页制作的 5种工具。 
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    ?  因特网又称为国际互联网，英文名为 Internet，它是世界上发展速度最快、应用最广

泛和最大的公共计算机网络系统，它提供了数万种服务，被世界各国计算机信息界

称为未来信息高速公路的雏形。 

    ?  因特网是由遍布全球的各种网络系统、主机系统，通过统一的 TCP/IP协议联接在一

起所组成的世界性计算机网络系统。 

    ?  网页的基本元素有两大类：静态元素和动态元素。 

    ?  静态元素是指那些静态的文字和图片，而动态元素的范围则比较广，包括文字的动

态效果、动画格式的图片、用各种动画制作软件制作出的动画和用脚本语言编程所

实现的动态效果等。 

    ?  超链接可以看作是一个“热点”，它可以从当前Web页定义的位置跳转到其他位置。 

    ?  浏览网页是超链接最普遍的一种应用，通过超链接还可以获得不同形态的服务，如

文件传输、资料查询、电子邮件和远程访问等。 

    ?  当网页元素（如文本或图片）设置了超链接时，其外观形式为彩色（一般为蓝色）

且带下划线。单击这些超链接，可跳转到相应位置。当鼠标指针指向超链接时，鼠

标将变成手形（参见图 1-10、图 1-11）。 
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任务 1  了解因特网 

因特网就是常说的国际互联网。因特网的前身是 1969 年美

国国防部高级研究计划署出于冷战的战略考虑而研制的

ARPANET 网络系统。因特网上提供了许多技术服务，其中与人

们的生活密切相关的有以下几方面。 

WWW 服务。它通过超文本链接标识语言（HTML）将因特网上

不同的信息有机地组织在一起，如图 1-1所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FTP服务。即文件传输服务。只要计算机加入因特网并且支持 FTP

协议，就可以进行文件的传送，如图 1-2所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提示：
美国国防部

高级研究计划局

ARPA（Advanced 

Research Projects 

Agency）组织一批

科技精英，成立研

制组，于 1962 年

10 月启动了研制

大型网络的计划，

这个网络被命名

为 ARPANET。 

注意： 
WWW 即

Word Wide Web

(万维网)，它的成

功传播需要 3项技

术：创建网页的语

言（HTML）；网

页 的 传 送 协 议

（HTTP）；接收、

解释网页数据并

显示其内容的浏

览 器 ( 如 IE 、

Navigator等)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

图  1-1 

 

图  1-2 
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E-mail。即电子邮件服务。通过电子邮件，网络用户可以发送和接

收文字、图像和语音等多种形式的信息。只要用户有一个电子信箱，

即 E-mail地址，就可以享有电子邮件服务，如图 1-3所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Telnet。即远程登录服务。远程登录就是使自己的计算机暂时成为

远程计算机的仿真终端,如图 1-4所示。其最广泛的应用就是 BBS(公

告板服务)系统，通过 BBS，用户可以直接进行各种信息的交流、

讨论。此外，像网络电话(Internet Phone)、网络会议(Netmeeting)、

网络传呼机(ICQ)等正在得到广泛的应用和推广。 

 

图  1-4 

 

图  1-3 

 

注意：  
FTP 可以传

送任何类型的文

件，如文本文件、

二进制文件、图像

文件、声音文件。

 
 
 
 
提示： 
要使用远程

主机上的资源，首

先要成为该远程

主机系统的合法

用户才可以。一般

要求用户具有登

录远程主机的相

应帐号和口令，也

有提供匿名服务

的远程主机。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



 5

任务 2  认识网页基本元素 

下面以新浪网的主页为例介绍网页中包含的多种元素，如图

1-5所示。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图  1-5  

 

 

文本元素，如图 1-6所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图  1-6 

 

以列表

形式的

超链接 

搜索表单 

表格 

动画 

图像 

 

导航栏 

 

 

提示：
图像。一般用作网

页中站点的徽标。

GIF 动画或 Flash

动画。通常用做广

告。 

表格。通常被用来

定位和安排网页

内容。 

导航栏。使浏览者

迅速访问站点中

的主要网页。 

搜索表单。是表单

的一种形式，可根

据浏览者输入的

关键字在站点内

搜索相关内容。 

 

 
 
 
注意： 
在一些信息

量特别大的网页

中也常常采用文

字作为基本元素。
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图像元素，如图 1-7所示。 

 

 

 

 

 

 

 

图  1-7 

表格元素，如图 1-8所示。 

                 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

动画元素，如图 1-9所示。 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          

 

提示：
使用图像元

素可以制作翻转

图像效果，即当鼠

标滑过图像时，图

像进行了翻转，当

鼠标移离图像区

域时，图像又恢复

原始状态，通常将

这种效果称作翻

转效果，而将鼠标

显示的图像称为

翻转图像。 

使用表格可

以对网页上几乎

所有的元素进行

排版。 

注意： 
右图圈内的

动画是使用网页

三剑客中的 Falsh

软件做成的。 

 

 

 

 

 

图  1-9 

图  1-8 
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任务 3  认识超链接 

超级链接是指从当前网页中某位置处指向另一个目标的链接，如

指向一个网页或者相同网页上的不同位置。图 1-10 所示为搜狐

主页中创建的超链接之一。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        图  1-10 

当浏览者单击超级链接时，其目标内容将显示在Web浏览器上，

如图 1-11所示。 

1-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图  1-11 

提示：
超链接的目

标也可以是一幅

图片、一个电子邮

件地址、一个文件

（如多媒体文件、

文 档 或 任 意 文

件）、一个程序或

者是本网页中的

其他位置或域名、

IP地址。

注意： 
链接的类型

不同，打开的方式

也不同。例如，当

指向一个 AVI 声

音文件的超级链

接被单击后，该文

件将在媒体播放

软件中打开；如果

是指向一个网页

的超级链接，则该

网 页 将 显 示 在

Web浏览器中。 
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任务 4  认识网页制作工具 

下面了解制作网页、编辑网页、制作网页图像与动画的几种软件。 

使用Word制作网页，其启动后如图 1-12所示。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图  1-12 

使用 FrontPage编辑网页，启动后如图 1-13所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意： 

使用 Microsft 

Word 制作网页

时，必须保存为

Web页格式。 

Word 的 启

动，可参见单元 2

中的任务 1完成，

其他软件的启动

方法与此雷同。 

 

 

 
 
 
 
 
 
提示： 

FrontPage 可

以与其他 Office

组件无缝融合。 

FrontPage 提

供了相当数量的

模板和向导，使初

学者能够容易地

设计出美观实用

的网页，是网页设

计首选工具之一。

 

 

图  1-13 
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使用网页制作三剑客中的 Dreamweaver 编辑网页，启动后如图

1-14所示。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用网页制作三剑客中的 Fireworks制作网页图像，启动后如图

1-15所示。 

 

 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提示：
Dreamweaver

能够很好地支持

ActiveX、 Java、

Flash和Shockwave

等。 

Dreamweaver

还采用了 Roundtr

ip HTML技术，使

用它，网页可以在

Dreamweaver和H

TML 代码编辑器

之间自由转换，而

HTML 语法及其

结构不变。 

 

 
注意： 

Fireworks 可

以安装使用所有

Photoshop的滤镜，

并且可以直接导

入 PSD格式图像。

 

图  1-14 

图  1-15 
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使用网页制作三剑客中的 Flash制作动画，启动后如图 1-16所示。 

 

 

                        

 

 

 

 

                                  

 

 

 

 

 

 

                                              图 1-12 

 

 

 

 

提示： 

由 Flash 生成

的图形文件是矢

量文件，体积很

小，特别适合网络

应用。矢量图、位

图概念可参考计

算机图形学方面

的内容，这里还需

要知道矢量图的

一个优点是，对其

进行的任何编辑

都不会影响图形

的表现效果。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图  1-16 
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