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前 言

“新视听课堂”系列丛书简介

在当今科技高速发展、竞争日益激烈的时代，电脑（计算机）已经成为人们谋生的一种重

要手段，如果不懂电脑，就很难在社会中生存。一本好的计算机图书，无疑是广大初学者

由“菜鸟”晋级为高手的制胜法宝。为了帮助这些读者快速迈进电脑应用高手的行列，我

们特别策划并编写了这套丛书，希望能为他们的学习和工作尽一点绵薄之力。

本系列丛书以广大电脑用户的实际需求为出发点，以实用为最终目的，介绍了日常工作与

生活中最热门、最流行的电脑工具软件，涵盖了电脑应用的最常见领域，起点低、内容

全、上手快、容易学，对于不懂电脑的读者而言，可谓一读即会。

丛书内容    

编   号

   1    

   2  

   3  

   4  

   5  

   6  

   7

   8

   9  

   10

   11

                           书   名

《新视听课堂——电脑入门轻松互动学》

《新视听课堂——Office 2007公司办公轻松互动学》

《新视听课堂——Excel 2007电子表格制作轻松互动学》

《新视听课堂——Windows Vista操作系统轻松互动学》

《新视听课堂——上网入门轻松互动学》

《新视听课堂——五笔打字轻松互动学》

《新视听课堂——Photoshop CS3图像处理轻松互动学》

《新视听课堂——Flash CS3动画设计轻松互动学》

《新视听课堂——CorelDRAW X3绘图设计轻松互动学》

《新视听课堂——3ds Max 9三维设计轻松互动学》

《新视听课堂——Dreamweaver CS3网页设计轻松互动学》

丛书特色         

                特   色                                                                  说   明

 1  国内首创的MP3学习模式

     让您体验边听边学的乐趣

采用国内首创的MP3语音学习方式，将视频教学语音解说提

炼为MP3格式的音频，可将其复制到MP3、MP4播放器中随

时随地进行学习，甚至可以脱离书本，边听边学

按照教程的课时结构设计了一套完整的视频教学体系，配

合全程语音解说和详细的操作演示，再现知识点讲解和案

例制作全过程

2  轻松攻克难关的视频教学

     让您像看电影般学完课程

3  人性化的互动学习方法

    让您亲手进行实战模拟

在讲解中设计了互动测试环节，让读者可以亲手进行实践操

作，从而创造一种真正的人性化互动学习环境



4  巩固知识的解惑提问环节

    让您尽量少走学习的弯路

每个课时最后设置了“新手提问”环节，有针对性地收集若

干问题， 专门针对初学者在学习过程中遇到的各种常见问题

以及产生的疑惑进行解答

6  帮助学习的超值掌中宝手册

    让您拥有1+1>2的超值实惠

本书配备了一本掌中宝手册，其中收录您在上网过程中可能

遇到的各种疑问解答与技巧点拨，包括快捷键的使用、快速

浏览网页、自定义状态栏、使用MSN收发短信等不同内容，

随查随用，上网不求人

                                                                       作   者             

 2008年2月

书中将操作步骤化繁为简，为所有的操作步骤都标注了操作

顺序，即使对于从未接触过软件的读者而言，学习起来也毫

无障碍

5  轻松易学的阅读方式

    让您从0开始也无障

1  4小时多媒体视频教学
知识点讲解结合语音视频教学，为用户提供一套生动鲜明的“活

教材”

本书光盘内容     

本书超值附赠一张DVD光盘（1DVD=6CD），其中包含如下内容。

               内   容                                                                      说   明

2  价值268元正版软件 
正版金山毒霸2008杀毒套装、暴风影音、超级兔子魔法设置、极

品五笔、豪杰大眼睛……

3  82个MP3语音讲解文件
重要知识点的MP3语音讲解文件，读者可将其直接存储在MP3、

MP4播放器中，边听边学

本书内容导读        

                            作者箴言                                                                  内容预览

全书共分为12章，分别介绍了网络的基础知

识、上网的基本操作、搜索引擎的使用、文

件的上传与下载、电子邮件的使用、邮件管

理软件、即时通讯、网络生活、网络媒体、

网络游戏轻、博客（Blog）、保护电脑的安

全等内容。

本书是指导初学者快速学会上网知识的入门

书籍，详细介绍了初学者必须掌握的基本知

识、使用方法和操作步骤，并对初学者在上

网过程中经常会遇到的一些问题进行了专家级

的指导，以免初学者在起步的过程中走弯路。

本书力求严谨细致，但由于水平有限，加之时间仓促，书中难免出现疏漏与不妥之处，敬请广大

读者批评指正。本书第1~3课由陈润、陈浩、高峰、高霞、郭娜编写；第4~6课由刘强、曲云涛、孙素

华、周静、王浩、王杰编写；第7~8课由王伟 、杨帆、卢坚、李朝晖、高皓、周雷编写；第9~12课由杨

杰、吴迪、陈晓鑫、关保清、张国亮、杨晓亮、贺凯、胡维秀编写。
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视频演示｜ 登录网上银行  常用指数：★★★

8.1.1   网上银行

网上银行又称网络银行、在线银行，是指银行通过 Internet向客户提供开户、销户、查询、对

账、行内转账、跨行转账、信贷、网上证券、投资理财等传统服务项目，使客户可以足不出户

就能够安全便捷地管理活期和定期存款、支票、信用卡及个人投资等。可以说，网上银行是在

Internet上的虚拟银行柜台。下面就介绍如何登录网上银行。

图 8-1   打开招商银行网页

1    打开招商银行网页

1  打开 IE浏览器，在地址栏中输入招商

银行地址http://www.cmbchina.com。 

2  单击“转到”按钮，如图 8-1所示。

1

2

互联网的发明大大改变了人们的生活方式，消费习惯的改变是显著变化之一。在网络环境中，

人们可以到购物网站购买需要的商品或服务，然后通过网上银行交易。网上购物具有方便、

快捷、价格相对便宜等优点。商品交易方式的改变直接影响到现代物流产业的变革，使运

输成本大幅缩减，运输效率大幅提高。按照交易对象的不同，网上交易分为两种，一种是

B2C，即商家对顾客的形式，如经营图书音像的卓越网、经营 IT数码产品的 e800商城；另

一种是 C2C，即顾客对顾客的形式，如淘宝网、易趣网。下面就介绍如何使用网上银行和

如何进行在线交易。

8.1   网上银行与网上购物
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2    进入个人银行大众版

1  在网页右侧单击“个人银行大众版”

选项，如图 8-2所示。

图 8-2   个人银行大众版

图8-3   登录账户

3    登录账户

1  打开“一网通—个人银行大众版”网

页，在“一卡通”选项卡中输入用户

的“开户地”、“卡号”、“查询密码”

等信息。

2  单击“登录”按钮，如图 8-3所示。

图 8-4   显示登录成功

4    显示登录成功

1  打开用户登录后的界面，显示用户的

姓名以及上次登录时间。

2  在左侧的任务窗格中，可以选择“账

户管理首页”、“自助转账首页”、“自

助缴费首页”、“网上支付首页”、“证

卷首页”、“基金首页”等选项，再进

行不同操作，如图 8-4所示。

8.1.2   网上购物

网上购物的特点就是快捷便利，只要有一台可以上网的计算机，就可以利用网络完成逛街、挑选、

让价、付款等操作。用户足不出户就可以享受逛街购物的乐趣。下面以在淘宝网上进行网上购

物为例介绍如何进行网上购物。

1

1

2

1

2
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视频演示｜ 网上购物的方法  常用指数：★★★

图 8-5   进入淘宝网

1    进入淘宝网

1  在 IE浏览器地址栏中输入淘宝网的网

址。 

2  单击“转到”按钮，如图 8-5所示，

即可进入淘宝网首页。

图 8-6   选择短裤类别

2    选择短裤类别

1  可以在页面下方选择各种类型，如在

“女装、吊带裙、服装城”中“短裤”

超链接，如图 8-6所示。

图 8-7   选择物品

3    选择物品

1  在打开的页面中可以选择喜欢的物品。 

2  可以将光标指向物品的图片，会放大

显示物品图片，让用户更清楚地了解

物品样式以及型号，如图 8-7所示。

1

2

1

1
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