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本书为建筑工程工长便携手册之一。
本书依据现行的国家标准和规范，按施工管理，施工操作技

术、施工质量控制、分项工程工料计算的顺序，简要介绍抹灰工
长应掌握的管理业务、施工技术、质量控制等方面的知识。重点

介绍了抹灰层的构造组成、基层处理，一般抹灰和装饰抹灰的施
工技术，特种抹灰、地面工程、饰面层工程的施工技术要点，常
见质量缺陷与预防，季节施工及施工安全要求，施工质量控制及

工程质量验收标准，分项工程工料计算等方面的实用技术。
本书着重于实用，简要明了，便于查阅，可作为抹灰工长日

常工作和上岗培训的参考用书。
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出 版 说 明

建筑施工企业的工长是工程施工中的重要岗位。

在建筑工程领域实施总承包、专业分包、劳务分包施

工体系后，负责施工现场组织管理各分项工程的工长

作用日益突出，他们的管理控制能力、操作技术水

平、安全意识直接关系到工程施工的质量、进度、成

本、安全。针对施工工长的岗位特点，我社组织编写

了《建筑工程工长便携手册》。这套实用手册，旨在

满足施工工长在工程施工中的管理、技术、质量、安

全控制等方面的实际需要。手册依据国家 圆园园圆年颁
布的工程施工质量验收规范和现行的设计规范，按管

理知识、施工操作技术、施工质量控制、工料计算的

内容结构编写，力学突出实用，简单明了，便于查阅

的特点，为施工工长提供一套融管理、技术与新技

术、新材料、新工艺为一体的实用参考读物。

由于编者经验水平不一，手册中的不妥之处，敬

请读者批评指正。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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员郾员 建筑识图知识

员郾员郾员 建筑工程图

（员）建筑工程施工图 建筑工程施工图是由建筑
各专业人员设计完成的图样，主要表示建筑物总体布

局、外形轮廓、大小尺寸、结构和材料做法的图样。

（圆）施工图的种类及内容
员）建筑施工图。是由建筑专业设计人员完成的

图样，主要表示建筑物总体布局、外部造型，内部布

置、细部构造、材料做法和施工要求的图样。

建筑施工图主要内容包括：首页图、总平面图、

建筑各层平面图、建筑各立面图、建筑剖面图、构造

详图以及材料做法和说明等。

圆）结构施工图。是由结构专业设计人员完成的
图样，主要表示房屋的结构类型、承重结构的布置情

况、构件类型、尺寸及构造做法等的图样。

结构施工图主要内容包括：基础图、柱网布置



图、结构平面布置图、结构构件详图以及材料和施工

要求等。

猿）设备施工图。是由设备专业设计人员完成的
图样，主要表示各工种的管线布置和走向，构件做法

和设备安装要求等。

设备施工图主要内容包括：室内给排水、采暖通

风、电气照明、智能建筑等各工种施工图。

员郾员郾圆 建筑工程常用图例

员）常用建筑图例见表员鄄员。
圆）常用建筑材料图例见表员鄄圆。

表员鄄员 常用建筑图例

名 称 图 例 说 明

新建的建筑物

原有的建筑物

计划扩建的预留

地或建筑物

拆除的建筑物

圆



（续）

名 称 图 例 说 明

围墙和大门

上图为砖石、混凝土或金

属材料的围墙

下图为镀锌铁丝网、篱笆

等围墙

坐 标
上图表示测量坐标

下图表示施工坐标

护 坡
边坡较长时，可在一端或

两端局部表示

原有的道路

计划扩建的道路

建筑物下的通道

新建的地下建筑物

或构筑物

挡土墙
被挡的土在“突出”的一

侧

猿

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



表员鄄圆 常用建筑材料图例

名 称 图 例 说 明

自然土壤 包括各种自然土壤

夯实土壤

砂、灰土 靠近轮廓线点较密的点

天然石材
包括岩层、砌体、铺地、贴面等材

料

普通砖

员郾包括砌体、砌块

圆郾断面较窄，不易画出图例线时，

可涂红

饰面砖
包括铺地砖、马赛克、陶瓷锦砖、

人造大理石等

混凝土

钢筋混凝土

员郾本图例仅适用于能承重的混凝

土及钢筋混凝土

圆郾包括各种标号、骨料、添加剂

的混凝土

猿郾剖面图上画出钢筋时不画图例

线

源郾断面较窄，不易画出图例线时，

可涂黑

源



（续）

名 称 图 例 说 明

毛 石

木 材

员郾上图为断面图，左上图为垫木、

木砖、木龙骨

圆郾下图为纵断面

金 属
员郾包括各种金属

圆郾图形小时，可涂黑

防火材料
构造层次多或比例较大时，采用上

面图例

员郾员郾猿 建筑工程图的识读

（员）建筑工程图的识读步骤
读图的一般方法：先粗读后细读，从全局到局

部，建筑结构相互对照。

员）看首页目录，了解各专业图样的内容，张数
及图号；再看总说明和总平面图，了解建筑类型、工

程概况、技术及材料要求。

缘



圆）看建筑施工图应按建筑平面图、立面图、剖
面图、构造详图的编排顺序阅读。

猿）看结构施工图应按基础图、结构平面布置图、
结构构件详图的编排顺序阅读。

源）看设备施工图应具备较丰富的专业知识，应
分专业阅读。

在读图的过程中，对图样中的疑点或要点应认真

记录，以便查阅，但不得擅自修改。

（圆）图样会审 在工程开工前，由建设单位、设
计单位和施工单位共同进行图样会审，全面审查图

样，研究和讨论施工图中存在的问题，提出修改意

见，由建设单位写出会审记录，由设计单位负责修改

设计中的错误和不合理的内容。

（猿）建筑工程图的识图方法
员）为简化作图并使图样达到基本统一，国标规

定了一系列图形符号表示建筑构配件、建筑材料以及

做法等。在读图前，必须熟悉有关规定及图例符

号。

圆）建筑工程施工图中，有许多构配件采用标准
定型设计，看图时要了解相应的标准图是哪一类的，

图集的编号和编制的单位，以便查阅。

猿）建筑工程施工图一般用缩小的比例绘制，在
房屋较复杂的部位，要结合各部位的详图进行阅读。

远



源）对工程有了大致的了解之后，按不同的专业
工种进行细致的阅读。如抹灰工要了解内外墙面、顶

棚和地面抹灰饰面工程的种类和所用材料，还需了解

墙裙、勒脚、踢脚板、楼梯、雨篷、窗台等细部的构

造做法和材料等；防水工要了解防水工程细部节点构

造，掌握防水节点如檐口、天沟、管道穿越防水层等

构造形式、材料、防水层次及各部位的尺寸等。

员郾圆 分包合同管理

员郾圆郾员 分包合同管理概述

分包合同管理是指施工合同的订立、履约、变

更、终止、索赔、争议处理等进行的管理过程。管理

合同必须遵循《合同法》、《建筑法》和有关法规。

员郾圆郾圆 分包合同概述

（员）分包合同概念 承包人经发包人同意或按照
合同约定，可以将承包项目的部分非主体工程，非关

键工作分包给具备相应资质条件的分包人完成，并与

之订立合同，称为分包合同。

（圆）分包合同的内容
员）分包人要按照分包合同的各项规定，实施和

苑



完成分包工程，并修补其中的缺陷，提供所需的全部

工程监督、劳务、材料、工程设备，以及其他所需物

品，提供履约担保、进度计划或修订的进度计划，分

包人不得将分包工程进行转让或再分包。

圆）承包人应提供总包合同（工程量清单或费率
所列承包人的价格细节除外），供分包人查阅。应认

为分包人已经全面了解主合同的各项规定（上述承包

人价格细节除外）。

猿）分包人应当遵守分包合同规定的承包人的工
作时间和规定的分包人的设备材料进出场的一切规章

制度。同时，承包人应为分包人提供施工现场及其通

道；分包人应允许承包人、工程师等在工作时间内合

理进入分包工程的现场，并提供方便，做好协助工

作。

源）分包人的竣工时间的延长条件：承包人根据
合同有权延长主合同；承包人指示延长；承包人违

约。但是，分包人必须在延长开始 员源天内将延长情
况通知承包人，同时提交一份证明或报告，否则分包

人无权获得延期。

缘）分包人仅从承包人处接受指示，并遵守其指
示。如果上述指示从总包合同来分析是工程师失误所

致，则分包人有权要求承包人补偿由此而导致的费

用。

愿



远）分包人仅根据以下指示变更、增补或删减分
包工程：工程师根据主合同作出的指示再由承包人作

为指示通知分包人；承包人的指示。

（猿）分包合同文件的组成及优先顺序
员）分包合同协议书。
圆）承包人发出的分包中标书。
猿）分包人的报价书。
源）分包合同的专用条款。
缘）分包合同的通用条款。
远）规范、图样，列有标价的工程量清单。
苑）报价单或预算书。

员郾圆郾猿 分包合同的订立

（员）分包合同的订立原则
员）合同当事人的法律地位平等，一方不得将自

己的意志强加给另一方。

圆）当事人依法享有自愿订立合同的权利，任何
单位和个人不得非法干预。

猿）当事人应当遵守公平原则，确定各方的权利
和义务。

源）当事人行使权利、履行义务应当遵循诚实信
用原则。

缘）当事人应当遵守法律、行政法规，遵守社会

怨
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